[MoctaHoBneHne AgMmuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 24.08.2018 Ne624
«0O6 yTBEpXAEeHUN AOMUHUCTPATMBHOIO perfnaMmeHTa npegocTaBeHns
MyHUUMNaneHon ycnyru «lpegocrasneHme XurblX NOMELLEHMI No OoroBopam
coumnanbHoro Hanma» (B pegakumm ot 05.10.2018 Ne754, ot 29.04.2019 Ne319, ot
24.06.2019 Ne483)

B cooteBetctBUM C DepeparnbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-#3 «O6
opraHusauuu npefocTaBneHus rocydapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbIX YCNyr»,  Ha
OCHOBaHWK NyHKTa 36 Yactn 2 ctatbu 47 YctaBa ropoackoro okpyra Ctpexxeson

MOCTAHOBIAIO:

1. YT1BepauTb AOMWHNCTPAaTUBHbIN pernameHT npegocraBneHns
MyHUUMnaneHon ycnyrn «[llpegocraBnieHne >KUMbiX MNOMeELeHUn no  [OorosBopam
coumnarnbHOro Haima» COrflacHO NPUITOXEHWUIO K HACTOSILLLEMY MOCTAHOBIEHUIO.

2. [pusHaTb yTpaTMBLUMM CuUIy MOCTaHOBIiEeHMe AOMUHUCTPaUUU ropoLCKOro
okpyra CtpexeBon oT 20.12.2016 Ne 943 «O6 yrtBepxaeHun AOMUHUCTPATUBHOIO
pernaMmeHTa npegocTaBneHns MyHuuunanbHoW ycnyrn «[llpegoctaBneHne  Xunbix
NoMeLLEeH NO JOroBopaM CoUManbHOro Hanma.

3. Hactosiwee noctaHoBneHwe noanexut oduuuanbHOMY ONyOGrMKOBaHWIO B
rasete «CeBepHas 3Be3ga» W pasMelleHnto Ha oduuManbHOM canTe OopraHoB
MECTHOro camoynpasneHust ropoackoro okpyra CtpexeBown.

4. KOHTpoOmnb 3a WCNOSIHEHMEM HACTOSLEro MnoCTaHOBMEHNA BO3MOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropogckoro okpyra no counanbHon nonutnke CanmuHa B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH
NOCTaHOBMNEHMEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

oT 24.08.2018 Ne 624 (B
pegakumm ot 05.10.2018 Ne754,
oT1 29.04.2019 Ne319, ot
24.06.2019 Ne483)

AOMWHUCTPATUBHbIU PEFNTAMEHT
npepocTaBneHns MyHuuunanbHoun ycnyru «llpegocraesneHue XXunbix nomMeLlieHnm
no Aorosopam couunanbHOro Haunma

l. Oobwme nonoxeHus

MNpeameT perynvpoBaHMs aAMUHUCTPATUBHOMO perfiameHTa nNpeaocTaBneHus
MyHULMNAnbHOW yCnyru

1. AOMWHUCTPATUBHBIN pernaMmeHT npeaoCcTaBeHns MyHULMNanbHON yenyru
Nno NpefoCTaBNEHUIO XUMNbIX NOMELLEHUN No AOroBopam coumnarnbHOro HamMma (ganee -
AOMWUHNCTPATUBHBIN pernameHT) yCTaHaBnmBaeT nopsiaokK n cTaHgapT
npegocTaBneHns MyHULMMNAnNsHOM YCnyru no nNpegocTaBreHnto XumbiX NOMELLEHUA No
[O0roBopamMm coumanbHOro Hanma (ganee - MyHuuunanbHas ycnyra) AQMUHUCTpaUnen
ropogckoro okpyra CTpexeBoW, [LO/MKHOCTHbIMM nUUaMU U MyHUUMNANbHbIMA
cnyxawmmm AGMUHUCTpaLMN ropoacKkoro okpyra CTpexeBown.

Kpyr 3asButenen

2. 3aaBuTenamMn SBRSKOTCA OTAENbHbIE KaTeropuu rpaxgaH, ykasaHHble B
crtatbe 57 XXunuwHoro kogekca Poccunckon ®enepaumm (ganee - 3asgBuTernb):

] rpakgaHe, COCTOSALLUME HA Y4YeTe B Ka4yecCcTBe HYXOAKLMXCHA B XKUMbIX
MOMELLEHNSX, MPUM  HACTYNfeHUM OYepenHOCTM ANa NpefoCTaBMeHUs  XWUoro
nomMeLLeHNst MO AOroBOpYy CounanbHOro Hanma;

] rpaxkgaHe, Xunble NMOMELLEHNSA KOTOPbIX MPU3HaHbl HEMPUrOAHbIMK ONs
NPOXMBAHUS U PEMOHTY UM PEKOHCTPYKLUUKM HE NoAnexar;

L] rpaxagaHe, cTpagawouwue TSHKENbIMK dopmamm XPOHNYECKMX
3aboneBaHun, ykasaHHbIX B MNpPeaycMOTPEHHOM nMyHKToM 4 4yactm 1 ctatbm 51
KunuwHoro kogekca Poccunckon ®defepaumm nepedHe, COCTOALME Ha yyeTe B
Ka4yeCTBE HY>XOAIOLMNXCS B XKUMbIX MOMELLEHUSIX;

L] WHble, onpegeneHHole ®eaepanbHbiM 3aKOHOM, Ykas3om [lpe3ngeHTta
Poccuiickon depgepauum nnu 3akoHoMm cybbekta Poccuinckon depepaumm kateropumn
rpaxkgaH, MpU3HaHHblE NO YCTaAHOBMNEHHbIM XunuuwHbliM kogekcom, denepanbHbIM
3akoHoM, ykasoMm [lpe3sngeHta Poccuinckon degepaumm mnu 3akoHoM cybbekTa
Poccurckon ®enepaumnmn 0CHOBaHNAM HYXOAKOLWMMUCS B XUIMbIX MOMELLEHUSAX.

3agaButenamMm Takke MOryT SBMATbLCA YNOSIHOMOYEHHbIE MNpPeacTaBUTENM,
AENCTBYHOLLNE HA OCHOBAHUM AOBEPEHHOCTMW.

TpeboBaHus K nopsaky MHPOPMUPOBaAHMA O NpefoCTaBieHuM MyHULMNanbHON
ycnyru



3. NHdopmupoBaHue 3aaBuTenen o] nopsagke npenocTaBneHns
MYyHULUMNANbHOM ycnyru obecneunBaetcs MYHULUMNANbHLIMN Cnyxatummm,

cneymanucTamu AOMUHUCTpauumn ropoAcKoro oKkpyra Ctpexeson,
MHOrOgYHKLIMOHAaNbHOro LeHTpa npegocTaBneHus rocyfjapCTBEHHbIX 7
MyHuUuMnanbHbIX ycnyr (ganee — MOL) npu Hanuuuu 3akmnYeHHOro opraHamu

MECTHOro camMoynpaBrieHms ropoackoro okpyra Ctpexeson ¢ MOLl cornaweHus o
B3aMMOOENCTBUN, B COOTBETCTBMM C TpeboBaHMsaMU, NpeayCMOTPEHHbIMK cTaTben 18
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-9®3 «O6 opraHumsaumn npenocTaBreHus
rocygapCTBeHHbIX U MyHULMNanbHbIX yYCnyr» (aanee - cornaweHune ¢ MoLl).

4. OcHoBHbIMK TpeboBaHMAMU K UHPOPMUPOBAHUIO 3adBUTENEN O Nopsaake
npegocTaBneHus MYyHUUUNAaNbHOM ycnyru ABMAKTCA [OCTOBEPHOCTb
npenocTaBnsieMon UHOpMaUUn, YETKOCTb B M3MOXEHUM MHGOpMaLMKU, NOSHOTa W
onepaTMBHOCTb MHPOPMUPOBAHUA.

5. MecTo HaxoxaeHus AAMUHUCTPauMM ropoackoro okpyra CTpexeBown,
OpraHoB U OpraHusauuu, y4acTBYOLNX B NPeaoCcTaBieHnn MyHULMNanbHON yCcnyru, nx
noyToBble agpeca, ouumnanbHble canTbl B MHPOPMAaLNOHHO-TENEKOMMYHUKALWOHHON
cetn «WHTepHeT» (manee — cetb WHTepHeT), uHdopmauMsa O rpadpukax pabdoTbl,
TeneOHHbLIX HOMepax 1 agpecax ANEKTPOHHOM MOYTbl NpeAcTaBneHbl B [punoxeHun
1 K HacTosiIlwemMy AOMUHUCTPATUBHOMY PErfiaMmeHTy.

6. MHdopmauma o mecte HaxoxaeHus, rpadpukax pabotel AQMUHUCTPaLNN
ropogckoro okpyra CTpexeBOoW, OpraHoB U oOpraHusauuun, Yy4acTBYKOLIMX B
npeaocTaBneHnn  MyHUUMNANbLHOW  YCryru, O nopsgke  npefocTaBreHus
MyHMUMMAaNbHOW YyCryrn pasMellaeTcss Ha oduuuaribHOM canTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CtpexeBon B ceTu WMHTepHeT, B henepanbHomn
rocygapcTBeHHON MH(OpPMaLUMOHHON cucteme «EauHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX Y
MYHUUMNANbHbIX ycnyr (pyHkumin)» (ganee — EAWHBIA nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr (dpyHKuun)), a Takke npenoctasnsgeTcs Mo TenedoHy u
3NEKTPOHHOWN MouTe.

7. Ha odmumansHOM caniTe opraHoB MECTHOro camoynpaBfeHus ropoackoro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHeT pa3smeLLaeTcs crnegyowasa nHpopmaums:

1) HanmeHoOBaHMe W no4vToBble agpeca AAMUMHUCTPaUMU TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLUMK ropoackoro okpyra CTpexesou;

3) rpaduk paboTbl AQMUHUCTPaLMN FOpoACKOro okpyra CTpexeBowu;

4) TpeboBaHMA K MMCbMEHHOMY 3anpocy 3asBuTENen O npenocTaBreHum
MHpopMauumn o Nnopsiake NpeocTaBeHns MyHUUMNanbHOW YCNyriu;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNa MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa ¢ NpUNoXKeHNAMuU,;

7) KpaTkoe onucaHwe nopsiaka NpeaocTaBneHnMs MyHUUunanbHon ycnyrmn (6nok-
cxema).

8. Ha EavHom nopTtane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCNyr (PYHKLMN)
pasmellaeTcsa criegyowas nHdopMaums:

1) ncyepnbiBaroLLmm nepevyeHb  [OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbIX  AnNg
npeaocTaBneHnsa MyHuumnanbHOW ycnyrn, TpeboBaHus K O(OPMIEHUI0 yKasaHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takxe rnepeyvyeHb JOKYMEHTOB, KOTOPbIE 3adBUTENb Brpase npeacrtaBuTb
No cOBCTBEHHOWN MHULUMATUBE;

2) Kpyr 3asiButenem;

3) CPOK NpeaocTaBrieHns MyHUUMNanbHOW yCnyru;

4) pesynbTatbl NpPefoCTaBfieHUss  MYHUUMNAanbHOW  YCryrn,  MNOpsSAokK
npedocTaBneHna  OOKyMeHTa, SABNALWeroca  pesynbTtatoM  NpeaocTaBneHuns
MYHULUUNANbHOW YCryru;



5) pasMmep rocyfapCTBEHHOW MOLUMWHBI, B3UMaeMou 3a npefocTaBrieHune
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

6) ncyepnbiBalOLWMA  NepeYyeHb OCHOBaHWN On9 MNPUOCTAHOBMEHUS WK
oTKasa B NpefoCcTaBneHnm MyHUUUNansHOW yCrnyru;

7) O npaBe 3aaBuTEns Ha pocydebHoe (BHecygoebHoe) obxanoBaHue
aencteun  (6e3gencTBnsa) U peLlleHunn, NPUHATBLIX  (OCYLeCTBNSeMbIX) B Xxo4e
npegocTaBneHns MyHULMNanNsHOM YCNyru;

8) dopmbl 3asBneHun (yBeaOMSEHUN, COOBLLEHUI), MUCNoSib3yeMble MNpu
npeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBHON YCNyru.

9. MHdopmaumio 0 nopsake nonyyeHnsa MyHUUUnanbHOW yCnyrn, a Takke o
MeCTe HaxOXOeHWs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedpoHax ANs cnpasBokK), agpecax
SNEKTPOHHOM MouThl, rpaduke paboTbl, cBefdeHMs 00 opraHax W opraHusaumsx,
yyacTBYKOWMX B NPefoCTaBAeHMM MyHUUMNAnNbHOW YyCRiyrm WNu  ABMASIOLMXCA
NCTOYHMKOM MOMy4YeHUs UHpopMaLunK, 3asaBUTENb MOXET MOMyYnTb:

1) nnyHO npu obpaweHun K [OMMKHOCTHOMY nuuy (cneumanucTy) oTgena
XUIULWHOM NONNTUKN AAMUHUCTPaLMmM ropoackoro okpyra CtpexeBon;

2) No KOHTaKTHOMY TenedoHy B 4Yacbl paboTbl AOMUHUCTpPaLMM FOPOOCKOro
okpyra CtpexxeBon, ykasaHHble B [NMpunoxeHnn 1 K Hactoswemy AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

3) nocpeAcTBOM HanpasrieHusi obpalleHuss B 3NeKTPOHHOW dhopMe Ha agpec
SNEKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHbIM B [MpunoxeHun 1 kK HacToawemy AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy;

4) B cetm WHTepHeT Ha opMumanbHOM CcauTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru;

5) Ha MHPOPMAaLMOHHBIX CTeHAax B 34aHUn AOMUHUCTPAUUKM rOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

6) nocpeacteom EguHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MYHUUMMANbHbLIX YCNyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

7) npu obpaweHun B MOL| (npn Hanu4mm 3akno4eHHOro CornalleHus).

10. WHdopmauMoHHble cTeHabl obopyayloTca npyv BXxode B MNOMELeHue
oTAena >XWIULWHOW NONMUTUKM AOMWHUCTpaumm ropoackoro okpyra Crpexeson. Ha
MHPOPMaLUMNOHHBIX CTeHAax pa3MeLLaeTcs cnegyowas obasarensHas nHpopmaLums:

1) noyToBBIN agpec AOMUHUCTPALUUKU rOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec ouumManbHOro canta opraHoB MECTHOIMO camoynpaBieHUst ropoaCcKon
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) KOHTaKTHbIn HOMep TenedoHa AOMUHUCTpPaAUUM TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

4) rpadouk padoTbl AOMUHUCTPaLMN ropoLCcKoro okpyra CTpexeBo;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNa MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa ¢ NpUNoXKeHNAMuU,;

7) obpaseL ohbopMneHns 3asaBneHns.

11. OG6palleHns N0 KOHTaKTHOMY TenedoHy no Bonpocam MHPOPMUPOBAHUSA
0 nopsgke npegocTaBrieHUss MyHUUUNANbHOW YCNyrn NPUHUMAalOTCH B COOTBETCTBUN C
rpacpvkom paboTbl oTAena XUMAULWHOW NOMUTUKN AOMUHUCTPAUUN FOPOACKOrO OKpyra
CrtpexeBou, npeacrasrneHHoMy B [punoxeHun 1 k HacTtoswemy AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

12. OtBeT Ha TenemMOHHbLIM 3BOHOK [OOSMKEH CcoAepXxaTb WH@opMauuio o
HaMMeHOBaHWM CTPYKTYPHOro nogpasgeneHvs AAMUHUCTpauUM rOpOACKOro OKpyra
CtpexeBon, B koTopoe obpatuncsa 3assutenb, amMunuu, MMeHu, oTyecTBe (npwm
Hann4Mm) n OMMKHOCTW cneynanucTa, nNpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.



13. [lpu oTBeTax Ha TeneOHHbIE 3BOHKM U YCTHble obpalleHnst cneumanucTbl
oTAeNna >KUMULWHOW MNONMUTUKA  AZMUHUCTPaLMM TFOPOACKOro okpyra CTpexeBown,
0065a3aHbl NpeaoCcTaBNATb UHPOPMALMIO NO CAeAyoLMM BONPOCaM:

1) o mMecTe npefocTaBneHUs MyHUUMNAaNbHOM ycnyrm u cnocobax npoesga K
HeMmy;

2) O rpaduke npuvema 3asBUTENEenW Mo BonpocaMm npeaocTaBneHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

3) O BXOoOAWMX HOMepax, MOA4 KOTOPbIMU 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
genonponssoactesa AAMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBoW MoOCTynuBLUne
OOKYMEHTbI;

4) O HOpMaTUBHLIX MNPaBOBLIX akTax, perynupyrwmx npegocraBneHme
MyHUUMNanbHON ycnyru (HaMmmeHoBaHue, HoOMep, Aata NPUHATUA HOPMATUBHOIO akTa);

5) o0 HeobGxogMmoM nepevHe [OOKYMEHTOB OT 3asBUTENa ANa  NOfyvYeHus
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

6) O cpokax pacCMOTPEHUA 3adBfEeHUs O npefoCTaBfiEHUM MYHULUUNANbHOW
yCcnyru;

7) 0 cpokax nNpefocTaBneHns MyHULMNarbHOW YCryru;

8) 0 MecTe pasmeleHnda Ha oduumanbHOM canlTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropogckon okpyr CTtpexeBon B ceTu VIHTepHeT wuHdopmauun no
BOMpocam nNpefocTaBneHns MyHMLUMNanbHOW yCcnyru.

14. [pu obweHun c 3assuTensammu (No TenedoHy WM fIMYHO) CneumanucThbl
oTAena XWUMNuULWHOW NONNTUKM AAMUHUCTPaUUKN ropoackoro okpyra CTpexeBon OOSDKHbI
KOPPEKTHO W BHMMATESIbHO OTHOCUTLCA K 3asiBUTENSM, HE YHWXas WX YecTn WU
OOCTOMHCTBA. YCTHOE MHJOPMMpPOBaHME O Nopsake npeaocTtaBfieHNa MyHULMNANbHON
yCryrn JOSMKHO NPOBOAUTLCA C UCMOSb30BaHNEM OuLmnanbHO-4EeN0BOr0 CTUMS pPeyMm.

15. T[lpn obOpalweHun 3a uHpopMaumen 3asBuTens nNUYHO CheuuanucTbl
oTAena XUIULWHON NONUTUKM AgMUHUCTpaUmMm ropoackoro okpyra Ctpexeson 0653aHbl
NPUHATL €ro B COOTBETCTBUMU C rpadnkom paboThbl. [1pogormkUTenbHOCTL NpuemMa npu
nMYyHOM ObGpalleHun He OOoSKHa NpeBblwaTh NATHAgUaTM MUHYT. Bpems oxugaHusa B
oyepeaun npy NUYHOM obpalleHun He AOMKHO NpeBbIWaTh NATHaAUATV MUHYT.

16. Ecnu gns noaroToBKM OTBeTa Ha YCTHoe obpaleHue Tpebyetca Gonee
NATHagUaTM MUHYT, CcheuvManncT oTaena XUMUWHOW NONUTUKM  AOMUHUCTpaUmm
ropogckoro okpyra CTpexeBOW, OCYLWEeCTBAAWNA YCTHOE UHJOPMUPOBaHUE,
npegnaraeT 3adBUTENO Ha3HauUTb Apyroe ynobHoe And Hero BpeMsa ANns YCTHOro
NHopMMpoBaHMa MO0 HanpaBuTb 3aABUTENO MUCbMEHHbLIN OTBET MNOCPEACTBOM
NOYTOBOrO OTMNPaBneHns NMbo B ANEKTPOHHOM hopMme.

17. TlucbMeHHOE WHMOPMUPOBaHWE 3adABUTENA  OCYLLUECTBMSEeTCA npwu
NONy4YeHUn OT HEro MNUCbMEHHOro obpalleHUs NUYHO UM NOoCPenCTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHns, obpalleHnsi B 3NeKTPOHHOW hopMe O npefocTaBneHmm nHopmaumm no
BOMpocaMm  NpefocTaBfieHUs  MyHUUMNAnbHOW  ycryrn, CBedeHMnM O  Xxopde
npeaocTaBneHna MyHuumunansHomn ycnyrn. NuceMmeHHoe obpalleHne pernctpupyeTcs B
TeyeHne Tpex AHEeW C MOMEHTa MOCTynfeHns B AAMWHUCTPaUMIO rOPOLCKOro OKpyra
CTpexeBon.

18. MNpwn obpalueHnn 3a nHpopmaumen B NTMCbMEHHON (OOPME OTBET rpaxkgaHuHy
HanpaBnseTcd B MUCbMEHHOM dopMe Mo MOYTOBOMY adpecy, YKas3aHHOMY B
obpalueHunn, noctynusellemM B AgMUHUCTpauUno ropoackoro okpyra Ctpexeson, Otaoen
XUMULWHOW NONMUTUKM AOMUHUCTPauumn ropoackoro okpyra CrpexeBoW, B TedeHue
TpMAULaTh OHEN Co OHA pernctpauumn obpalleHus.

19. Tlpu obpaweHn 3a WuHpOpMaunen Mo INEeKTPOHHOW no4yte, C
ncnonb3oBaHmeM EpfuHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMMANbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMIN) B (popMe 3IMEKTPOHHOrO OOKYMEHTa OTBET rpaxJaHuHy HanpasBnseTcs B
opMe IMEKTPOHHOrO OOKyMEHTa MO agpecy 3MEeKTPOHHOW MNOYTbl, YKazaHHOMY B



obpaweHun, noctynuseliem B AgMUHMUCTpaumio ropoackoro okpyra Ctpexeson, Otaen
XUMULWHOMW NONMUTUMKM AOMMHUCTpauumM ropoackoro okpyra CTrpexeBoW, B TedeHue
TpyauaTt AHEN CO OHA permcTpauumn obpalleHus.

B obpallueHun rpaxxgaHmH B 06s13aTenbHOM NOpsiaKe ykasbiBaeT CBOU (haMunmio,
UMsi, OTYECTBO (MocreadHee - Npu Hanu4nn), agpec dNeKTPOHHOW NOYTbI, N0 KOTOPOMY
OOIMKHbl ObITb HanpasfieHbl OTBET, yBeAOMSIEHME O nepeagpecaumm obpalleHus.
MpaxgaHuH BrnpaBe MNPUMOXUTb K TakoMy obpalleHuto Heobxoaumble AOKYMEHTbI U
MaTepuanbl B 3f1IeKTPOHHON dhopMe.

20. PaccmoTtpeHne obpalieHun O npeaocTaBneHnn UHgopMauMnm O NOopsiake
npegocTaBneHns MYHULUMNANbHOM ycnyru OCyLLecTBNAeTCS B nopsiake,
npegycMmotTpeHHoM ®depgepanbHbiM 3akoHOM oOT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsgke
paccMmoTpeHuns obpaweHnn rpaxaaH Poccuinckon ®egepaunny.

Il. CtangapT npegocTaBneHns MyHMUMnanbHOW yCnyru
HanmeHoBaHne MyHMUMNANbHOWN YCryru

21. HaumeHoBaHue MyHuumMnanbHon ycnyrn: «llpegocTtaBneHne Xunbix
NnoMeLLeH NO JOroBopaM CoLuManbHOro HanmMa.

HavmeHoBaHue opraHa, NnpeaoCcTaBnsAoLWero MyHULMNanbHy yenyry

22. [lpepoctaBneHune MyHMLMNAaIbHON ycnyru ocyLlecTBnsAeTcs
AOMUHUCTpaUmen ropoackoro okpyra CTpexeBon.
23. HenocpencTteeHHO npegocrasneHve MyHMLMNAaIbHON ycnyrm

OCYLLIECTBNSAETCA crneuvanuctamm oTgena >XUMULWHOW  NONUTUKM  AAMUHUCTpaLMK
ropogckoro okpyra Ctpexesou (ganee — Otgen).

PesynbTaT npefocTaBneHns MyHULMNAnbHOW ycrnyru

24. PesynbtatoM npegoctaBnieHMs  MyHUUMNAnNbHOM  YCNyrn  siBRsieTcs
AOroBOp COUMANbHOrO HaMMa >KUMOro MNOMELLEHUS MYHULMNANbHOMO XKWUIULLHOIO
doHaa.

25. B cnyyae Hanumuus OCHOBaHMW aOns oOTKasa B NpenoCTaBfeHMM
MYHMUMNANbHOW YCMyrn, yKasaHHbiX B nyHKTe 35 Hactoswero AOMUHUCTPaTUBHOIO
pernameHTa, peaynbTaToM MpeaoCTaBneHUs MyHUUMNAnNbHOW yCnyrn SBMAsieTcs
yBeoMneHne 06 oTkase B NpegoCTaBNEeHNN MyHULMMNANbHON YCyru.

Cpok npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOWM yCryru

26. Cpok npenocTaBreHns MyHULMNanbHOW YCryrn ¢ y4eToM HeEOBX0AMMOCTH
obpallleHus B opraHunsaLmm, y4acTByloLlmne B NpeaocTaBneHm MyHULMNansHom ycnyru,
He MOXeT MpeBblwaTb TpuauaTn pabounx OHEW CO AHSA MOCTYMNeHWUs 3asiBrieHust O
npeaocTaBnNeHN XMUMOro NOMELLEHNS Mo JOrOBOPY CoLuManbHOro Hamma.

npaBOBbIe OCHOBaHWUA AnNA npenoctaBiieHnA MyHVILLVIFIaﬂbHOVI ycnyrum

27. [llpepocTaBneHne  MyHMUMMANbHOM  YCNyrM  OCyLecTBnsieTcs B
COOTBETCTBUM C:

1) KunuwHeim kogekcom Poccunckon degepaumm ot 29.12.2004 Ne 188-
®3// «CobpaHvne 3akoHogaTenbctBa P®», 03.01.2005, Ne 1 (yactb 1), c1. 14,



«Poccuinckaa raseta», Ne 1, 12.01.2005, «lMapnameHTckaa raseta», Ne 7-8,
15.01.2005;

2) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O6 0bwmx npmHUmMnax
opraHuMsauunm MecTHoro camoynpasrneHuss B Poccunckon depepauum» // «CobpaHue
3akoHogartenbctea P®y», 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822, «[lapnameHTtckasa rasetay», Ne
186, 08.10.2003, «Poccuinckas raseta», Ne 202, 08.10.2003;

3) ®epepanbHbiM 3akoHoM oT 27.07.2010 Ne 210-#3 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocyaapCcTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX yenyry // «Poccuiickasa raseta,
Ne 168, 30.07.2010, «Cobpanue 3akoHogatenbctea PO», 02.08.2010, Ne 31, cT. 4179;

4) 3akoHom Tomckon obnactu ot 08.06.2005 Ne 91-O3 «O nopsiake
BeAEHNsT oOpraHamu MEeCTHOro CaMOynpaBfeHus ydeTa frpaxgaH B KadecTBe
HY>KOAQIOLMNXCS B XUIMbIX NOMELLEHNAX, NpefoCTaBsieMblX N0 4OroBopamM CounanbHOro
Hanma» /I «OdumumanbHble BegoMoCTU» (COOPHMK HOPMAaTMBHO-MPABOBbLIX aKTOB,
nognucaHHblx MMason AgmuHucTpaumm Tomckon obnactu), 13.06.2005, Ne 16(131),
«OdpmumanbHble Begomoctn [ocyaapctBeHHon [Oymbl Tomckon obnactuy» (COOpHMK
HOpMaTMBHbIX NpaBoBbiX akToB), 30.06.2005, Ne 42(103);

5) 3akoHom Tomckonm obnactm ot 11.08.2005 Ne 130-O3 «O nopsgke
NPU3HaHUA rpaxgaH ManoumyLlmMmMuM B LENnax npegocTtaBneHus MM No LOoroBopam
counanbHOro Hamma XUrblX MOMELLEHUA MYHUUMNANbHOrO >XuUnuwHoro doHga» //
«Tomckmne HoocTu», Ne 33, 18.08.2005, «OdmumanbHble BegoOMOCTM» (COOPHUK
HOPMaTUBHO-NPAaBOBLIX akToB, MoAnucaHHblx [NasBon AgmuHucTpaumm ToMcKon
obnactn), 19.08.2005, Ne 21(136), «OdumumnancHble BeaomMocTn [ocyaapcTBEHHOM
Adymbl Tomckon obnactuy» (COOpHUK HOpMaTUBHbLIX NpaBoBbix akToB), 25.08.2005, Ne
44(105), «CobpaHue 3akoHogaTenscTea Tomckon obnactuny, 31.08.2005, Ne 1;

6) noctaHoBneHnem AgmuHuctpaumm Tomckonm obnactu ot 25.11.2005 Ne
119a «O6 ytBepxaoeHun MeToamkm pacuyeTa pasmepa Aoxoda, NPUXoAsLLerocsi Ha
Kakgoro 4rieHa cembW, U CTOMMOCTU WMMYLLECTBa, HaxXOAsLWerocs B COOCTBEHHOCTU
uneHoB cembh» /|  «Tomckume HoBocTu», Ne 49, 08.12.2005, «CobpaHue
3akoHogaTenbcTBa Tomckon obnactuy, 30.12.2005, Ne 5;

7) Pewennem [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 04.05.2011 Ne 75
«O6 ycTaHOBMNEHMM YYETHOW HOPMbI MAOWAAM XWUAOFO MOMELLEHMS W HOPMbI
npenocTaBneHns NnoLagmn Xunoro NoMeLLEHNa No OroBopy coumarnbHoro Hanmay //
«CeBepHas 3Be3ga», Ne 75, 12.05.2011;

8) noctaHoBreHneMm AMWHUCTPaUuK ropoackoro okpyra CrpexeBon OT
27.06.2017 Ne 497 «O6 yTBEpXOEHUN MNOSNOXEHUS O KOMWUCCUMM MO XKUIULLHBIM
Bonpocam npu AaMuHUCTpauuu ropogckoro okpyra Ctpexeson» /[ CanT opraHoB
MECTHOro camoynpasreHns ropoackoro okpyra Crtpexeon: http://admstrj.ru,
27.06.2017, «btonneteHb opraHOB MECTHOrO CaMoyrnpaBfeHns ropoACKOro okpyra
CtpexeBon», 04.07.2017 Ne 6.

WcuepnbiBatowmi nepeveHb JOKYMEHTOB, HEO6XO4MMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKkoHOOaTeNnbHbIMW W WHBIMA HOPMAaTMBHbIMM MNPAaBOBLIMW akTamu AOns
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCcnyru, ¢ pasgeneHmem Ha JOKYMEHTbI

N MHPOPMaLMIO, KOTOPbIE 3asBUTENb OOIMKEH NPeaoCTaBUTb CaMOCTOATENBbHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asBUTENb BNpaBe NpegoCcTaBuTb N0 COOCTBEHHOW MHULMATUBE,
TaKk KaKk OHW nognexart MNpeacCTaBfeHU B pamMkax MeXBe4OMCTBEHHOro
MHGOPMAaLNOHHOIO B3aMMOAEeNCTBUN

28. B uenax nonyyeHns myHuuMnanbHOW yCryrn 3asiBUTENb nNpeacraBnseT
3asBneHne (npegnaraemasi opma 3asiBNeHus1 NpeAcTaBneHa B NPUoXKeHun 2 K
HacToswemy AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy) nmbo ykasbiBaeT MyHMUMNANbHYO
ycryry B KOMIMSEKCHOM 3anpoce, npeaycMoTpeHHoM cTtatben 15.1 ®depepanbHOro



3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-#3 «O6 opraHusauum npenocTaBreHus
rocy4apCTBEHHbIX U MyHUUMMANbHbIX YCRyr» (MPY HanM4ymMm 3aKYeHHOro cornaleHns
c MoL).

29. K 3asBneHuo Ha npenocTtaBneHne MyHUMUMNanbHOW YCryrn npunararTcs
cnegywowmne AOKYMEHTbI:

1) cnpaBka O cocTaBe ceMbWl (C yKaszaHueMm amMunuu, MMeEHW, OoT4yecTBa
(nocnegHee - Npy HaNU4KUK), cTeneHun poacTea, Bo3pacTa);

2) OOKYMEHTbl, HeobxoauMmble ANA NPU3HaHUS rpaxgaHvHa ManoumyliMm B
cootBeTcTBUM ¢ 3akoHOM Tomckom obnactm ot 11.08.2005 Ne 130-O3 «O nopsagke
NPU3HAHUA rpaxgaH ManoMMmywMMn B Lenax npeaocTtaBfieHnsa UM no [oroBopam
coumnanbHOro HanMa >XUnblX MOMeLEeHU MYHUUUNANIbHOIo XUMNULWHOrO dooHaa» - npu
NMOCTaHOBKE Ha Y4YeT B Ka4ecTBe MasioMMyLLEero:

- cnpaBka O 3apaboTHOM nnaTe 3a nocrnegHve 12 mecsaues, NpeawecTBYOLWNX
AaTe nogayv 3asiBreHud, - ansa padoTtarowmx rpaxgaH (no popme 2-HODI);

- crnpaeBka O Jgoxofdax 3a nocrnegHue 12 mecdueB, npejuwecTByOWNX aAaTe
nogayn 3asaBneHus, n3 0b6nacTHOro rocyaapCTBEHHOrO Ka3eHHOoro yypexaeHus «LeHTtp
3aHATOCTU HaceneHus ropoga CtpexeBoroy - Ans 6e3paboTHbIX rpaxaaH;

- CNpaBka O HanMyuMM WNM OTCYTCTBMM CTUNEHOMM 3a nocregHue 12 mecsues,
npeaLwecTByOWMX AaTe nogaym 3assneHns, ¢ ydebHoro sasegeHms - 4nsa CTyAEeHTOB;

- cnpaBka O Hanumumm nocobma Ha pgeTten 3a nocnegHne 12 mecsiues,
npegwecTByOWNX gdaTte nojadn 3adBfneHus, - Ona  rpaxgaH, UMeroLwmx
HeCcoBepLUEHHONETHNX AETEN;

- cnpaBka 06 anuMmeHTax 3a nocnegHue 12 mecsues, NpeawecTByOWMX AaTe
nogauyun 3assneHus (Npu HanM4umM anMMeEHTOB);

- Konusa geknapauuu o goxopax 3a nocnegHue 12 mecsues, NpegwecTBYOWNX
Jate nogadn 3asiBNeHusi, 3aBepeHHast MexpanoHHon wHcnekuuen denepanbHoOm
HanoroBon cnyx6bbel Poccum Ne 8 no Tomckom obnactm — gns vMHAMBUAYaNbHbIX
npeanpuHMMaTeneu;

- nacnopT 1 CBUOETENbCTBO O perucTpaumm TpaHCNopTHOro cpeacTsa (B criydae
€CINn NMEKDTCHA TPaHCMOPTHbIE CPEeACTBa, ABNAWMEC 0ObEKTOM HanoroobnoxeHnsa B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENLCTBOM O Hanorax u céopax).

3) konus nacnopTa rpaxagaHnHa Poccuinckon degepaumm unm MHOro OKYMEHTa,
yAOCTOBEPSIOLLErO NIMYHOCTb 3asiBUTENS;

4) [OKYMEHTbI, noaTBepXKaatoLwme akT NpMHaaNeXHOCTU rpaKaaHuHa K MHOW,
onpegeneHHon deagepanbHbiM 3aKoHOM, yka3om [peangeHta Poccuinckon epepaumm
nnnm 3akoHoM Tomckon obnacTn kateropum rpaxgaH, UMeLmnX NpaBo Ha nosnyvYeHune
XWUIOro noMeLLeHna B YCTaAHOBNEHHOM MOpsiike B COOTBETCTBUMM C heaeparnbHbiM
3akoHoM, yka3om [lpeangeHta Poccunckon ®egepauumn nnm sakoHom Tomckon obnactu
(yoocToBepeHue, MeguLmMHCKoe 3aknodeHne, konusa cnpaskm BTOK 06 nHBanugHoctn n

apyrme) - npu MNOCTAHOBKE HA y4yeT B KayecTBe rpaxdaHWHa, OTHECEHHOro
3aKoHOAATEeNNbCTBOM K YKa3aHHOW KaTeropuu;
5) npasoycTaHaBNMBaLLMIn OOKYMEHT, noaTeepXXaatoLnm npaso

COBCTBEHHOCTN, BO3HMKLWIEE [0 BCTynneHuss B cuny degepanbHOro 3akoHa OT
21.07.1997 Ne 122-d3

«O rocynapCTBEHHOM perMcTpaumm npaB Ha HeABMXMMOE UMYLLLECTBO M COENOK
C HMM», B Criyyae, eCnu rpaxgaHuH aBnaeTcs COOCTBEHHUKOM XWUMOro MOMELLEHUS
NGO YNIEHOM CEMbW COOCTBEHHMKA XXMUMOTO NOMELLEHUS;

6) MeauMuuHckasi cnpaBka OOMbHOrO uYneHa CemMbM, CTpafaloLero TSKenon
dOopMON XpOHUYECKOro 3aboneBaHusi, NpM KOTOPOM COBMECTHOE MPOXUBAHUE C HUM B
O4HOW KBapTUPE HEBO3MOXHO, MO MEepeyHlo, YyTBepXKaeHHoMY [1paBUTENLCTBOM
Poccunckon degepaumm, B criydae, ecnu rpaxgaHvH UMeeT B COCTaBe CeMbW Takoro
yfieHa cembM;



7) Konua TPYAOBOM KHWXKW, 3aBepeHHas paboTtogaTtenem, HaHMmaTenem He
nosgHee 4Yem 3a OAuH MecsL, 4o OHSA obpalleHus ¢ 3asiBIeHNEM O MPUHATUN Ha ydeT, -
B crnyyae obpalweHua C 3adBfneHMEM O MNPUHATUM Ha Yy4eT B OpraH MeCTHOro
camoyrnpaBneHns No MeCTy HaxXOXAEHUs opraHM3aumn, ¢ KOTOPOW rpaxagaHuH COCTOUT
B TPYAOBbIX OTHOLUEHUSX;

8) AOKYMEHT, noAaTBEPXXAaloLWMIi NoslyYeHne Cornacus YeHoB ceMbm 3asiBUTENS
Ha 06paboTKy NepCoHanbHbIX 4aHHbIX;

9) npepocTtaBneHne AoKyMeHToB 13 dunmana Oyl «PoctexvHBeHTapmusaums»,
OrbY «Tomckun o0BGnacTHOW UEHTP WHBEHTapu3auMM W KagacTpa» Mo MecTy
XUTENbCTBa, COAEpXalMx CBeaeHuss O Hanuymm (OTCyTCTBMM) B COBCTBEHHOCTU
rpaxkgaHnHa n (Unn) YNeHoB ero CeEMbU XUIMbIX JOMOB, KBApTUP, Aad, rapaxen N NHbIX
CTPOEHUN, MOMELLEHNN U COOPYXKEHWUM;

10) npegocTaBeHne AOKYMEHTOB n3 dununana oryn
«PocTtexuHBeHTapusauus», OIBY «Tomckuin 0oOnacTHOM UEHTP WHBEHTapu3auum Wu
KagacTpa» No MeCTY XUTenbCTBa, codepXxalimx cBeaeHusi 06 MHBEHTapu3auMoOHHOM
CTOMMOCTU HaxoAsLlerocsi B COBCTBEHHOCTU rpakaaHuHa n (MnNun) YneHoB ero cemMbu
XWUnbIX AOMOB, KBapTUp, Aay, rapaxeun u UHbIX CTPOEHUI, MOMELLEHUIN N COOPYXEHUMN.

[OKyMeHTbl Ana nNpedocTaBfeHns MyHMUMnanbHOW  ycnyrm  MoryT  6bITb
npegcrasneHsl B AQMUHUCTpaUnio ropoackoro okpyra CTpexeBon C UCMNofb30BaHUEM
EovHOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMNanbHbIX ycnyr (dyHkumin) (nocne
obecneyeHnss TEXHUYECKOM BO3MOXXHOCTM), MOYTOBbIM OTMPaBfEHUEM, NPU JINYHOM
obpalleHnn, a Takke MNOCpeacTBOM obOpalweHuss 3a MnoflyYeHMeM MyHUUMNnanbHOM
ycnyru B M®L (npy Hannuuu 3aknoyYeHHOro cornaiweHus). B crniyyae HanpasneHus
3asiBNeHNs1 B 3NEKTPOHHOM (hopme 3asBuTENb NpuUKNagbiBaeT K TakoMmy obpallieHuto
HeobxoouMMble [OOKYMEHTbl U MaTepuanbl B 3nekTpoHHon copme. [lpegnaraemas
dopma 3asiBNeHnda OCTyNHa 4SS KONMPOBaHUA U 3anOfIHEHUS B 3N1IEKTPOHHOM BuAe Ha
EovHom nopTane rocyaapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  ycryr (PYHKUUKW), Ha
odumumansHom cante. B OymaxHom Buage npegnaraemass dopma 3asiBreHus
npepocTaBnsaeTca HenocpeacTeeHHo B OT1aene (kabuHeT Ne 32), B8 MOL, (npu Hanuuum
3aKIMOYEHHOrO CornalleHms).

30. B cnyyae, ecnu MyHuMuunanbHasa ycriyra ykasaHa B KOMIMMEKCHOM 3anpoce
3asBuTens, npegycMmoTpeHHoM ctaTben 15.1 ®epepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne
210-®3 «O6 opraHuM3aumm nNpenocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX UM MyHMUMNANbHbBIX
ycnyr» (Mpy Hanuumn 3akroyeHHoro cornawenus ¢ MoL), MOL npepoctaBnsaeTt B
AOMUHUCTpauMilo  ropoackoro  okpyra CTpexeBoW  3asBrieHue, MoanucaHHoe
YyNONMHOMOYEHHbIM paboTHukom MOPL| n ckpenneHHoe nevaTtbto MOL|, OOKyMEHTbI,
npeaycMOTPEHHbIe MYHKTOM 29 Hactoawero AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTta, C
npunoxeHnem 3asepeHHon ML konum KOMMNEKCHOro 3anpoca 3asaBUTens.

31. [llepeyeHb AOOKYMEHTOB ANs NpefoCTaBfeHUs MyHUUMManbHOW YCnyru,
KOTOpble HaxoOATCA B pPaCnoOpsPKEHWW OpraHoB W OpraHusauumn, y4acTBYHOLMX B
npeaocTaBneHnn MyHUUUNANbHOM YCNyrn, KOTopble 3asBUTENb Brnpase NpeaocTaBUTb
No co6CTBEHHOWN MHULUMATUBE:

1) BbiNUCKa W3 EOMHOro rocygapCTBEHHOrO peecTpa  HeaBWXKMMOCTUM O
npaBax rpaxgaHuHa N BCEX YNIeHOB ero CeMbM Ha UMeBLUMECH (MMeloLMecs) y HUX
00BbeKTbl HEABMXMMOCTU 3a NATb NeT, NpejLecTByoLWne OHI0 obpalleHus rpaxgaHuHa
C 3as8BMNeHneM O NPUHATUN Ha YYET;

2) AOKYMEHT, Ha OCHOBaHWW KOTOPOro MOXeT ObiTb YCTaHOBIEeH akT
NPOXMBAHUSA TPpaXKAaHWHA B XUIOM MOMELLEHUM Ha YCNOBUAX OOroBopa COUMaribHOro
HanMa (Konus gOoroBopa couuarnbHOro Havma, opaep, Konusa (prHaAHCOBOro fMLEBOrO
cyeta u gpyrve), B Criydae ecnv rpaxgaHuvH SBISeTCA HaHUMaTtenem XXuroro



NoMeLLeHNs MO JOroBopY COUMarnbHOro Harmma UM YNeHoOM CeMbU HaHUMAaTESS XXUINOro
nomMeLLeHnst MO AOroBOpYy CounanbHOro Hanma;

3) Konna OOKYMeHTa, NOATBepXAatoLLero HaxoXaeHne Mecta XuTtenbcTea no
MECTY NOCTaHOBKM rpaxkaaH Ha y4erT;

4) peleHne ynosITHOMOYEHHOro opraHa O MPU3HAHWKU XWUIToro goma (Kumoro
NOMELLEHNST) HENPUIOAHLIM AN NPOXUBAHUA B Cnyyae, ecnun rpaxgaHuH npoXxmnsBaeT B
XUNOM NOMELLEHUN, NPU3HAHHOM HEMPUIoAHbIM ANSA NPOXUBAHUS;

5) peleHne opraHa Onekn M MnoneynTenbCTBa O Ha3Ha4YeHUM OnekyHa B
cnyyae noanucaHus 3asiBNeHus O MPUHATUM Ha y4deT OMeKyHOM, AENCTBYILWWUM OT
UMEHN HeaeeCcnocobHOro rpaXxgaHuHa;

6) cnpaBka O Hanuuuu nocobus Ha geTten 3a nocnegHue 12 mecsues,
npegwecTBylOWMX AdaTte noJaun  3asaBneHus, - ANna  rpaxgaH, UMEeLWmx
HeCOBepPLUEHHONETHNX AeTeN;

7) cnpaBka O pa3mepe nNeHcunm 3a nocnegHue 12 mMmecsiues,
npegwecTByOWNX [aTe nopdadye 3asBNeHusi, U3 roCydapCTBEHHOro YyYpexaeHus
«YnpasneHue neHcnoHHoro ooHaa PP B r.CtpexeBoM» - A5t NEHCUOHEPOB.

32. AopMnHuUCTpauma ropogckoro okpyra CTpexeBon He Bripase:

1) TpeboBaTb OT 3asBUTENS NpeAcTaBfeHNs OOKYMEHTOB M MHopmMaunm unm
OCYLLEeCTBMNEeHNa OencTBur, npeacrtaBneHne Wnm OCYLLeCTBMeHNne KOTOPbIX He
npenyCMOTPEHO HOPMaTMBHLIMW MPABOBbIMW aKTaMu, PerynmpylowmmMmm OTHOLLEHUS,
BO3HMKaOLLME B CBA3U C NpeocTaBneHneM MyHULMNanbLHON yCrnyru;

2) TpeboBaTb OT 3aABUTENS NPeLCTaBNEeHUs JOKYMEHTOB U MHopmaLmm, B TOM
yucne noaTBepXJalWwux BHeceHuMe 3adBuTeneM nnatbl 3a npegocTaBrieHve
MYHULUMNANbHOW YCIyrn, KOTOpPbIE HaxoaAaTCs B pacnopsikeHun deaepanbHbiX OpraHoB
MCNOSMHUTENbHOM BNacTW, OpraHOB [OCY4APCTBEHHbIX BHEGHOMXKETHbIX (OOHAOB,
MCMOMHUTENbHBIX ~ OpPraHOB  rOCyAapCTBEHHOM  Bnactu  cybbekta  Poccuinckon
depgepaumn, oOpraHoB MECTHOro camoynpasneHns nmbo noaBeAOMCTBEHHbIX
rocyJapCTBEHHbIM OpraHam WnM opraHamM MECTHOro camMoOynpaBfieHUsi OpraHuM3auun,
y4yaCTBYHOLWMX B NpegoCTaBneHun MyHUUunanbHOW YCIyrn, B COOTBETCTBUU C
HOpPMaTMBHbIMM MNpPaBoOBbIMW akTamu Poccunckon ®depgepaummn, HOpMaTUBHbLIMU
npaBoBbIMM  akTamum cyb6bektoB Poccuiickon  depepauun,  MyHUUUNANbHbIMU
NpaBOBbIMW aKTaMu, 3a WUCKMAOYEHMEM [OOKYMEHTOB, BKMHOYEHHbIX B OMNpenerieHHbIN
yacTbto 6 ctatbn 7 PegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusauum
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANBHbBIX YCIYr» nepedYeHb JOKYMEHTOB.

3) TpeboBaTtb OT 3adABUTENA OCYLECTBNEHUS OEeUCTBUA, B TOM 4uchne
cornacoBaHuin, HeOBXoAMMbIX AN MNOMAYyYEHUS MyHULMNANbHOW YCIYrM U CBA3AHHbIX C
obpaleHnemM B UHble rOCyAapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOIO CaMoynpaBneHns n
opraHuMsauuun, 3a WCKIIKYEHMEM MOMYYEHUA YCNyr W MNONyYeHUs [LOKYMEHTOB U
WHpopMauuKn, npegocTaBnsgeMblX B pesynbTate npefocTaBfieHUs Takux  YCIyr,
BKIOYEHHbIX B NEpPeYEeHb YCIyr, KOTopble SBASTCA HeobxoaMMbIMu 1 06s13aTenNbHBIMK
ANA  NpefoCcTaBfneHust MyHUMUMNAnbHbIX YCRyr, YTBEPXAEHHbIN peweHnem [dymbl
ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KOTopble siIBASOTCA
HeobxogMMbiMn 1 oba3aTenbHbiIMM NS NPEeAOCTaBMEHUs MyHUUMNAanbHbIX  YCryr
AOMUHUCTpaUmen ropoackoro okpyra CTpexeBon n ee opraHamny;

4) TpeboBaTb OT 3aABMTENs NpencTaBneHuUs LOOKYMEHTOB M MHGOpMauuw,
OTCyTCTBME U (MNIN) HEQOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE YKa3bliBanucb Npu nepBoHayanbHOM
OoTKase B npuemMe AOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX ANA NpeaoCTaBNEeHUA MyHULMNANIbHON
ycnyrm, nubo B NpeaoCTaBfeHUM  MyHUUMNANbHOW  YCRyri, 3a  UCKNIYEeHUem
cnegyooLmnx criyvyaes:

a) wunsmeHeHne TpeboBaHM HOPMATMBHbLIX MPaBOBbLIX aKTOB, KacCaloLMXCS
npegocTaBneHns MyHULMNansHOW yCrnyry, nocne nepBoHavanbHOW nogayun 3asBneHus
O NpeaocTaBneHnn MyHUUUNanbHOW yCnyru;
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6) Hannume owmnbOK B 3aABNEHUM O NPeSOCTaBEHNN MYHULMNANbHOM YCNyru 1
OOKYMEHTax, MNoAaHHbIX 3asiBUTENeM Mocrne nepBoHavanbHOro OTkasa B nNpueme
OOKYMEHTOB, HEeoOXOAMMbIX ANA NpefoCcTaBfeHMs MyHUUMnanbHOW ycnyru, nubo B
npenocTaBneHnM MyHUUMNANbHOW YCNYIN U HE BKITIOYEHHbIX B NPEACTaBEHHbIN paHee
KOMMMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTeYeHMe CpoKa OENCTBUA JOKYMEHTOB UM M3MEHeHNe nHdopmarmm nocne
nepBOHaYanbHOro oTkasa B Npueme OOKYMEHTOB, HEOBXoaMMbIX ANA nNpeaocTaBneHns
MYHUUMNANbHOW ycnyru, nnbo B npeaocTaBfeHMm MyHULMNanbHON YCnyru;

r) BblIABNEHWE [OKYMEHTanbHO MNOATBEPXAEHHOro dakrta (Mpu3HakoB)
OWKMOOYHOro wMnM NPOTUBOMNPABHOIO AencTBus (6e34encTBusl) AOSMKHOCTHOrO nuua
opraHa, NPefoCTaBMSOWEr0o MyHUUMNANbHYIO YCyry, MyHUUMNANbHOrO CryXallero,
paboTHuka M®L|, paboTHuKka opraHusaumm, npeaycMoTpeHHon Yacteio 1.1 ctatbn 16
depnepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-9#3 «O6 opraHusaumm npeaocTaBreHns
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbLIX YCyry, Npy NepBoHa4aribHOM OTKase B npuveme
OOKYMEHTOB, HEeoOXOAMMbIX ANA NpefoCcTaBfeHMs MyHUUMnanbHOW ycnyru, nubo B
npenocTaBneHnM MyHUUMNanbHOW yCnyru, 0 4em B NMUCbMEHHOM BMAE 3a MNOANUCHIO
PYKOBOAUTENSA OpraHa, NpefoCTaBnsoWero MyHUuunanbHyl ycryry, pyKoBoAuUTens
M®L| npu nepBoHa4anbHOM OTKase B NpPUEME [OOKYMEHTOB, HeobxoauMmbiX AN
NpeaoCTaBNeHNa  MyHUUMNanbHOW  ycnyrn, nmbo  pykoBoaUTENs  OpraHusauuu,
npeaycMoTpeHHoON YacTbio 1.1 ctaTbn 16 HacToswero ®enepanbHOro 3akoHa

oT 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusaumm npeaocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX
N MyHULMNAMNbHbIX YCIyr», yBEOOMNSETCS 3asBUTENb, a Takke NMPUHOCATCS U3BUHEHUS
3a focTaBneHHble HeynobCTBa;

5) oTkasbiBaTb B NpuemMe 3asiBNEHUS U UHbIX AOKYMEHTOB, HEOOXoOMMBbIX ANs
NpeaoCTaBNEHNA MYHMLMNANbLHOW YCryrn, B Criydyae, ecnu 3asdBfieHne U AOKYMEHTHI,
HeobxoauMble ANa NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCnyrn, NogaHbl B COOTBETCTBUM
C MHopMauMen O Ccpokax M nopsake npenocTaBneHus MyHUMUMNanbHOW yCcnyru,
onybnukoBaHHoM Ha EAMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMMANbHbIX YyCyr
(cbyHKUWIA);

6) oTkasblBaTb B NpeaoCTaBfEHMM MYHUUMNANbHOW YCAyrn B Chnydae, ecnu
3asBNeHne W [OKYMEHTbl, Heobxoaumble ANs NpeaoCTaBNeHUs MyHULMNanbHON
ycrnyrn, nodaHbl B COOTBETCTBUM C UH(popmMaumen O cCcpokax W nopsigke
npeaocTaBneHna MyHuMUMNanbHOW ycnyru, onybrnukoBaHHoW Ha EpguHom noprtane
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULMNAnNbHbIX YCyr (YHKLUNRA).

McuepnbiBaowunm nepeyeHb OCHOBaHUMMW OfA OTKa3a B MpuemMe [OKYMEHTOB,
Heobxo4MMbIX A4S NPeaoCTaBNeHNa MyHULUMNANbHOW yCnyrn

33. OcHoBaHus Ons oTKasa B NpuemMe [AOKYMEHTOB ANs npefocTaBleHus
MYHULUMNANbHOW YCAYTK:

1) 3asBneHve nogaHo NMUOM, HE UMEKLLMM MNOSTHOMOYUW Ha nopadvy OaHHOro
3asBlEHNS;

2) 3asBneHne He COOAEPXUT cBedeHun numbo CcoOepXWUT  HeMorHble
(HepgocToBepHbIE) CBEAEHUS, YCTAHOBIEHHbIE MNPUIIOXEHNMEM 2 K HacToswemy
AOMWHUCTPaATUBHOMY perfamMeHTy;

3) AOOKYMEeHTbl cogepXaT MOBpPeXAEeHWsl, HanuMyme KOTOpblIX He Mno3BoSiseT
OAHO3HA4YHO UCTOJSIKOBATb UX COLEPKAHME.

McuepnbiBatowmm nepeyeHb OCHOBaHui ang NPUOCTaHOBSEHNS

NpefocTaBneHNs  MyHWUMNANbHOW  YCryrmu Wnu  OTKasa B NpefoCcTaBneHum
MyHMUMNANbLHON yCnyrn
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34. OcHoBaHus [ONs NPUOCTAHOBIIEHUS NPefoCTaBNeHUs MyHUUUNarbHOW
yCrnyrun oTCyTCTBYIOT.

35. OcHoBaHus Ansa oTkasa B NnpefocTaBfeHu MyHULMNANbLHOW YCIyrn:

1) K 3a8BfIEHUI0 HE MNPUNOXEHbl OOKYMEHTbI, YCTAHOBMEHHbIE MYHKTOM 29
HacTosiwero AOMUHUCTPATUBHOIO PErfamMeHTa;

2) NMMCbMEHHOE 3asiBfieHWe 3asiBUTENSA UM YNONIHOMOYEHHOrO0 MM nnua, o
NnpekpalleHnn pacCcMOTPEHNA €ero 3asiBfieHUss O npefocTaBfieHUM MyHUUMNansHOW
ycnyru;

3) He WCTeK CpoK, MNpedyCcMOTpeHHbI cTtaTtben 53 XXunuwHoro kogekca
Poccuinckon ®egepaunu;

4) yTpaTa OCHOBaHWW, OalWMX NpaBO 3asBUTENI0 Ha MOMyYEeHUe XUIoro
nomMeLLeHMst MO AOroBOpY CouManbHOro Hanma;

5) Bble3] 3asBuTens Ha [MOCTOSHHOE MeCTO XuTenbCTBa B Jpyroe
MyHUUMnanbHoe obpasoBaHue;

6) nosiyyeHue 3adBuTeNneM OT opraHa rocygapCTBEHHOW BliaCcTW UM opraHa
MECTHOro camoynpasfieHust OHIKEeTHbIX CpeacTB  Ha  npuobpeTeHne  mnu
CTPOMUTENLCTBO XMUMOro NOMELLEHUS;

7) npefocTaBfieHMe 3asBUTENIO OT OpraHa rocyaapcTBEHHOW BRactu wunu
opraHa MecTHOro camoyrnpaBfieHUsl 3eMeSIbHOro yyacTka Ana CTPoUTenbCTBa XUIoro
AomMa (3a UCKITIYEeHMEM MHOFOAETHbIX CEMEN);

8) BbiiBlieHWEe B NpefoCTaBMNeHHbIX 3asaBuTenemM fdokymeHtax B OTgen,
OCYLLECTBNAOWNA  MPUHATME  HA  Yy4eT, CBEAEHWW, He  COOTBETCTBYOLLMNX
OENCTBUTENBHOCTM U MOCIMYXUBLUMX OCHOBaHMEM TMPUHATUA Ha YYyeT, a Takxke
HenpaBOMEPHbIX OEWUCTBUA OOMMKHOCTHbIX Nuuy OpraHa, OCyLecTBASALWEro NpuHAaTHe
Ha yyeT, Npu peLleHnn Bonpoca O NPUHATUN Ha YYeT.

Pasmep nnatbl, B3MMaeMon ¢ 3asBUTENS NpU NpeoCcTaBleHnn MyHULMNAanbHON
ycnyru, n cnocobbl ee B3UMaHUA B Chnydasix, NpegycMOTPeHHbIX deaeparnbHbIMU
3aKkoHaMn, NPMHUMAaEMbIMU B COOTBETCTBUM C HUMUN MHBbIMW HOPMAaTUBHBIMW NPaBOBbLIMU
aktamn Poccunckon degepaumn, HOpMAaTUMBHLIMWA MPaBOBbIMA akTaMu TOMCKOM
obnactu, MyHMUMNanbHbIMK NPaBOBLIMU aKTamu

36. MyHuuunanbHas ycnyra npegoctaesnsertca 6ecnnaTHo.

37. Ycnyru, KoTopble 4ABMAATCA HeobxoauMbiMM U obBA3aTenbHbIMU AN
NpeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCyrn:

1) npepoctaBneHne gokymeHToB 13 ounmana Pryr «PoctexnHBeHTapusaumsy,
OrbY «Tomckun o0BGnacTHOW UEHTP WHBEHTapu3auMM W KagacTpa» Mo MecTy
XUTENbCTBa, COAEepXalwMx CBeaeHus O Hannymm (OTCyTCTBMM) B COBCTBEHHOCTU
rpaxkgaHuHa n (MNKn) YNEeHOB €ro CEMbM XUMbIX JOMOB, KBApTUP, a4, rapaxemn n NHbIX
CTPOEHUN, MOMELLEHNN U COOPYXXEHWUM;

2) npepocTtaBneHne aokyMeHToB 13 dunmana Oyl «PoctexvHBeHTapusaums»,
OrbY «Tomcknin 0ONacTHOM UEHTP WHBEHTapu3auMmM W Kagactpa» Mo  MecCTy
XUTENbCTBa, CcoAepXawmx cBedeHns o6  WMHBEHTapM3auMOHHOM  CTOMMOCTMU
Haxoasuwerocsa B COBCTBEHHOCTU rpaxgaHuHa M (MNN) YNEHOB €ro CEMbW KUMbIX
AOMOB, KBapTup, A4ad, rapaxemn u NHbIX CTPOEHNIA, NOMELLEHNA N COOPY>KEHUN.

38. Pasmep M OCHOBaHMS B3UMaHusi NnaTtbl 3a OKa3aHWe HeobXoOUMbIX U
oba3aTenbHbIX  yCryr yCTaHaBNMBAKTCA  OpraHu3auusiMu, nNpegocTaBnsioWMMm
HeobxoaumMble U1 obsa3aTenbHble ycnyru, HeobxoouMmble Ans  NpefocTaBneHus
MYHMUMMNANbHOW  YCryrM, CaMOCTOSAITENIbHO B COOTBETCTBUM C TpeboBaHMAMU
OENCTBYIOLLEro 3aKkoHo4aTeNnbCTBa.

MakcumanbHbIi CPOK OXWOAHWA B o4epean npu nodadvye 3asiBNEeHUs o

NpeaocTaBneHMM  MyHUUMNAnbHOW  yCryrM M NpyM NONyyYeHWM  pesyrbTaTa
npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOM yCryru
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39. MakcumanbHbIn  CPOK  OXMOAHUS B odepean nNpu  JfUMYHOW nopade
3a8BreHnss O MpedocTaBfeHnn MYyHUUMNAanbHOMW YCRyru He [OOSMKEH rMpeBblaTb
NATHagUaTV MUHYT.

40. MakcumanbHbI CPOK OXUAAHUA B oYepean npu nosiyyeHun pesyrnbTraTta
npenocTaBneHns MyHULMNANbHOM YCNyrn He JOMMKEH NpeBbIWaTh NATHaAUATU MUHYT.

CpoK perucrpauumn 3asiBneHust 3asiBUTENst 0 NPeAoCTaBleHnn MyHUUMNanbHOM
ycnyrm

41. 3asBneHue Ha GyMaXHOM HOCUTENE PErMCTpMpyeTcsa B A€Hb NOCTYMMEHUS
B AOMUHUCTpauUMO ropoackoro okpyra CTpexeBoW 3asiBNEHUA M OOKYMEHTOB AN
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOWN YCyrm

42. Peructpauusi 3asiBNeHUsi, HanpasfeHHOro B ¢opmMe 3neKTPOHHOro
OOKyMeHTa 4epe3 EavHbING nopTan rocyAapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbLIX YCNyr
(dbyHKUMR), ouumanbHbIA CalT, OCYLWECTBASETCA He no3gHee pabodero AHs,
cnegylowero 3a gHeM ero noctynneHns B AAMWHUCTPaUMIO FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon.

TpeboBaHus K MoMeLleHUsIM, B KOTOPbIX MNpeaocTaBnseTcsa MyHuuunanbHas
ycriyra, K 3any oxugaHusi, MectaMm And 3arnofiHeHWsA 3asiBfieHUin O npefocTaBrfieHuu
MYHMUMNANbHOW YCryrn, MHPOPMAaLMOHHbLIM CTeHAaM ¢ obpasuamMu nx 3anofHEHUS U
nepeyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANs NPeAOoCTaBNeHNss MyHULUNANbHOM

ycrnyru, B TOM 4ucrie K obecrneyeHno JOCTYNHOCTU ANA MHBANUAOB yKa3aHHbIX
006BHEKTOB B COOTBETCTBMM C 3akoHOAaTenbCcTBoM Poccuiickon Pegepaumm

O coumanbHOM 3alnTe NHBanNMaoB

43. [lpepoctaBneHne  MyHMUMNANbLHOWM  yCNyrM  OCywlecTBnsgeTcsas B
cneumarnbHO BblAENEHHbIX A5 3TUX Lenen noMeLleHnsXx.

44. MecTta npegocTaBneHns MyHUUMNANbHOW ycnyrn obopyayrTca C y4eToMm
TpeboBaHUN [OCTYNHOCTU ANS MHBANMAOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinickon ®depepaumn. B cnydae HEBO3MOXHOCTM  0OOOpygoBaHMS  MecTa
NpeaoCTaBnNeHNa MyHUUMNANbHOW YCNyrm c ydetom TpeboBaHMM [OCTYNMHOCTU ANd
WHBaANMOOB B COOTBETCTBUM C 3akoHopatenbcTtBOoM Poccuinckon dPegepaumm Ha
COTPyOHWKA opraHa, npefoCcTaBnsAlWEro MyHALMNANbHYK YyCryry BoO3naraeTcd
00513aHHOCTb MO OKa3aHUK CUTYyaLMOHHOW MOMOLUM WHBANMAam BCEX KaTeropum, Ha
nepuvon npeaocTaBrneHnsa MyHULUNanbHOW yCryri.

45. B cny4yae ecnm MmeeTcs BO3MOXHOCTb OpraHu3aumm CTOSIHKM (NapKOBKMW)
BO3Nne 34aHus (CTPOEeHWUdA), B KOTOPOM pa3MeLLeHO MOoMeLleHne npuemMa u Bblgauun
OOKYMEHTOB, OPraHM3oBbIBAETCS CTOsiHKA (NapkoBKa) ANA NMYHOTO aBTOMOOUIBLHOMO
TpaHcnopTa, 6ecnnatHaa onsa 3assuTtenen. Ha kaxxgon CTOSHKE BblAENSAETCA HE MEHee
10% mecT (HO He MeHee ofHOro mecTta), Ans 6ecnnaTHOM MapPKOBKM TPAHCMOPTHbIX
cpencTts, ynpaengembix uHBanuagamu |, Il rpynn, a takke mHBanugamu Il rpynnbl B
nopsake, ycraHosneHHoMm [NpaButensctBom Poccunckon degepaumm, n TpaHCNOPTHbIX
CpeacTB, NepeBO3ALNX TakuX UHBaNVMAOB U (MNn) AeTen-uHBanuaos. Ha ykasaHHbIX
TPAHCNOPTHbLIX CpeAcTBax MAO/MKeH OblTb YCTAHOBMEH OMO3HaBaTesbHbIA  3HAK
«MHBanng». YkasaHHble MecTa [And MNapKoBKM He [OOSMKHbl  3aHMMaTb  MHble
TpaHCNOPTHbLIE CPeaCTBa.

46. Bxog B nomeLyeHne npvemMa u Bblgaym AOKYMEHTOB OOSKeH obecneymBaTb
cBobOgHbLIN OOCTYN 3aaBuTeENen, ObliTb 060pyaoBaH yaOOHOW NECTHULEN C MOPYYHAMM,
LLUMPOKMMU MpoxXodamMu.
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47. Ha 3pgaHuu pagom ¢ BXOAOM AOSMKHA ObiTh pasmelleHa nHpopmaunoHHas
BbIBECKA, CoAepKaLlasn crneayoLyo nHopmaumio:

1) HanvMeHOBaHWe opraHa;

2) MECTO HaxOXOEHMWS U IopPULNYECKUn agpec;

3) pexum paboThbl;

4) HoMepa TenedOoHOB ANS CrnpaBok;

5) agpec owuuuanbHOro canta OpraHoB MECTHOro camMoynpaBneHus
ropofckoro okpyra Ctpexeson B ceTu VIHTepHeT.

48. ®acapg 3pgaHua gomkeH 6biTb 060pyaoBaH OCBETUTENbHLIMU Nprubopamu,
NO3BONSAOLMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MH(POPMALMOHHBIMUK Tabnuykamu.

49. TlMomelweHna npvema M Bblgayun JOKYMEHTOB OOSTKHbI nNpegycmaTpuBaTh
MecTa 4Nnd OXuaaHud, MHpOpMMPOBaHUS 1 NpUemMa 3asiBUTENEN.

50. B wmectax gna uHdopmupoBaHuA [OMmKeH ObiTb obecneyeH AocTyn
3asBUTENSM ONA O3HAKOMMEHUs C uHGOpMauMen He TOonbko B 4Yacbl npuema
3asBnNeHnn, HO N B pabo4yee BpeMs, Korga npuem 3asBuTenen He BegeTcs.

51. XapaKTepucTvkM NOMELLEHUA MpUeMa W Bblgayn OOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX M KOHCTPYKTUBHBLIX PELUEHWUA, OCBELUEHUS, MNOXapHOW
6e30nacHOCTU, MHXEHEePHOro obopyaoBaHUA OOMKHbI COOTBETCTBOBATbL TpeboBaHUAM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYIOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®enepauuu.

52. TllomeweHus npuema Bblgadnm [OKYMEHTOB o0OopyayloTcs CTeHgamu
(cTonkamun), cogepxalummm nHopmaLumio 0 nopagke NpeaocTaBeHnss MyHUUMNansHOM
ycnyru.

53. B mectax gna oxugaHusa ycTaHaBnMBalOTCA CTYrbs (KpeceribHble CEeKLmM,
Kpecna) ansa sassutenen.

54. B nomewieHmn npvema u Bblgayv OOKYMEHTOB BblOEMNSIETCA MECTO Anis
odopMIeHnss OOKYMEHTOB, npegycMmaTpuatowlee cTtonbl (CTOMKM) € BnaHkamu
3a8BNEHNN N KaHLENSPCKUMN NPUHAANEXHOCTAMM.

55.  WHdopmaums o hamunmm, UMeHun, oT4ecTBe (NpU HanMyYnm) 1 4OMKHOCTU
cneymnanucTa opraHa, OCyLLeCTBNAKLWEro npeaoctaBieHne MyHUUMNanbHOW YCnyru,
OomkHa bbITb pasmelleHa Ha paboyem mecte cneunanucta Otgena.

56. OpraH, npegocTaBnsAlWNA  MyHUUMNANbHYyO ycnyry, obecnednBaet
WMHBanNuaam:

1) ycnoBua pgna 6GecnpenaTCTBEHHOro Aoctyna K o06bekTy (3aaHuio,
NOMELLEHMIO), B KOTOPOM OHa MpeaocTaBnsieTcs, a Takke Ans 6ecnpenaTcTBEHHOro
NONb30BaHNA TPAHCMOPTOM, CpeaCcTBaMu CBSA3N U MHApOpMaLMK;

2) BO3MOXXHOCTb CaMOCTOSITENBHOIO NepeaBMXeHns No TEPPUTOPUN, Ha KOTOPOWN
pacnonoxeH 0ObEKT (3gaHue, nomMelleHne), B KOTOPOM  MNpefocTaBnsieTca
MYHUUMNAanNbHasa ycrnyra, a Takke Bxofa B Takon OOBLEKT M Bbixo4a U3 HEro, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeaCTBO U BbICAAKN U3 HEro, B TOM YMCIie C UCMNOSIb30BaHUEM Kpecra-
KONSACKM;

3) conpoBOXAEeHWe WHBanNMOoB, UMEKLWMX CTOMKME paccTpomcTBa (PYHKUUK
3pPEHNS N CaMOCTOATENBbHOIO NepeaBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmelleHne obopygoBaHWa M HOCUTENeW MHGOPMaUmK,
HeobxoaumbIx onsa obecneyeHnst 6ecnpenaTCTBEHHOrO AOCTyNa UHBANMAOB K OObeEKTY
(3maHunio, NomeLleHuo), B KOTOPOM MpefoCTaBnseTca MyHuuMnanbHaa ycrnyra, U K
ycryre ¢ y4eTOM OrpaHNyEeHn NX XXN3HEOEeATENbHOCTY;

5) pybnupoBaHve HeobxoouMMoW [ONs MHBANWAOB 3BYKOBOW W 3pUTENbHON
nHopmauum, a TaKKe Haanucew, 3HaAKOB UM MHOWM TEKCTOBOM U rpadouyeckomn
MHOpMaUUKN 3HaKaMu, BbINOMHEHHbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudToM Bpanns;

6) oonyck cypaonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck Ha OObeKT (3gaHue, NMOMeLLeHMe), B KOTOPOM NpenocTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHas  ycnyra,  cobaku-npoBOAHMKA  NPU  HannuMm  OOKYMEHTa,
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noaTBepXaalLWwero ee cneuvanbHoe o0ydeHMe M BblgaBaemoro no d¢opme U B
nopsiake, KOTopble onpeaensitoTca deaeparnbHbiM OpraHoOM MCMOSNHUTENBHOW BNacTMy,
OCYLLIECTBNSAOLMM PYHKLUN NO BbipaboTKe M peanusaummn rocygapcTBeHHON NONUTUKN
N HOPMaTMBHO-NPABOBOMY PETYNMPOBaHUIO B chepe coumanbHON 3alnTbl HAaceneHus;

8) okasaHve WHBanuZam MOMOLUM B MPEoAoneHnn GapbepoB, MeLlaLWwmnx
NOSTy4YEHUIO UMW MYHULMMANBHOWM YCNYr HAapaBHe C APYrMMU nuLamu.

MokasaTenu JOCTYMHOCTU U Ka4eCcTBa MyHULMNANbHOW yCryru

57. TlokasaTtendamu OOCTYMHOCTM W KadecTBa MyHMLMNANbHOW  yCryru
ABMAKOTCA:

1) AOCTOBEPHOCTb NpeaocTaBnNAeMomn 3aaBmuTensam nHpopmaumm;

2) NnosiHoTa MHPOPMUPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnNaQHOCTb dopm npeaocTaBnsieMon nHdopmauum 06
aAMWHNCTPaTUBHBIX NpoLleaypax;

4) yoobCTBO WM [OCTYMHOCTb MNOSlyYeHUs MHpopMaunmn 3assutensaMm o
nopsiAke NpefocTaBneHns MyHULMNAanbHON YCIyru;

5) cobniogeHne CpOKOB  UCMOSMHEHUS OTAENbHbIX  agMWHUCTPATUBHbIX
npoueayp 1 npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW YCIyr B LEnom;

6) cobniogeHne TpeboBaHMM K pasmepy nnatbl 3a npegocTaBrieHune
MYHULMNANbHON yCnyru;

7) cobnogeHnn TpeboBaHuK CTaHgapTa NPeaoCTaBfEHUs MyHUUMNAnNbHON
YyCnyru;

8) OTCyTCTBME 0DOCHOBaHHbIX anob Ha pelweHus, aencTena (besgencraue)
opraHa, NpeaoCTaBnSAOWEro MyHUUMNANbHYK YCnyry, OOMKHOCTHOrO fnvua opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHULMNANbHY YCAyry, MMB0 MyHUUMNANbLHOMO CyXXallero;

9) MonHOTa W akTyanbHOCTb MHGOPMauMm O MOpsiAKe MNpeaoCTaBreHUs
MYHULUUNANbHOW YCAYr.

58. [pn nony4YeHun MyHULMNANbHOW YCRyrn 3asiBUTENb OCYLIECTBNSET He
bonee Tpex B3aMMOAENCTBUN C OOSMKHOCTHLIMW fiMLi@MK, B TOM YUCTIE:

1) npu nogadve 3anpoca Ha MonydeHue ycnyrm v MosfyvyeHuu pesynbraTta
yCryru 3asiBUTenem fim4Ho, B ToM yucrie yepe3 MOLL — He Bonee aByx pas;

2) npyv nogade 3anpoca Ha NosfyvyeHue ycrnyrin ¢ ucnonb3oBaHnem EamHoro
nopTtana roCyAapCTBEHHbIX W  MyHUUMNanbHbIX  yCcnyr (OyHKUUK), MNOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem — He 6onee ogHoOro pasa.

59. [NpOoAomMKNTENBHOCTL KaXXAoro B3aMMOAENCTBUS HE AO0SDKHA MNpeBblaTh
NATHaAUaTV MUHYT.

60. NcuepnbiBatowmimm coctaB 4ENCTBUIN, KOTOPbIE 3aABUTENL BNpaBe COBEPLUNTb
B 9NEKTPOHHOM dhopMe MpU MOSMYYEHUN MYHUUMNANBbHOW YCyrM C UCMOSIb30BaHWEM
EavHoro noptana myHMumnanbHblxX yenyr (yHKUun) (nocne obecneyvyeHnst TEXHNYECKON
BO3MOXHOCTW):

1) nony4eHne nHopMaLnm 0 MyHULMNANbLHON yCryre;

2) o3HaKkoMneHne ¢ opMaMn 3asiBIIEHUN U UHbIX LOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX
ANs NOonyyYeHus MyHuuMnanbHOW ycnyrn, u obecnedeHue p[octyna K HAM Ans
KONMPOBaHNA 1 3aM0STHEHNSA B 9NIEKTPOHHOM DOpME;

3)npencraBneHns 3asaBfeHna O MNpegoCTaBNeHUM MyHUUUNANbHOW YCNyrn B
3NEeKTPOHHOM bopme;

4)npeacTaBneHMe  OOKYMEHTOB,  HeoOXoaumbix — Ond  npefocTaBlieHus
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 3fIEKTPOHHOW (bopMme;

5) ocywecTBneHne MOHUTOPUHra Xoda npenoCTaBNeHns MyHULMNAanbHON
YyCnyru;
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6) nonyyeHne pes3ynbTaToOB NPEeAOCTaBNEHUSA YCIyrn B 3NEKTPOHHOM BuAae Ha
EovHom nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNAnNbHbIX YCrnyr (YHKUUIA), ecriv 37O He
3anpeLeHo enepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpebGoBaHus, B TOM 4Mcne yynTbiBatowme ocobeHHOCTN npeaocTaBneHns
MyHUuunansHon ycnyrm B MOLL n ocobeHHOCTM npeaocTaBneHns MyHMUMnanbHOW
yCIyru B 9rneKTpoOHHON hopme

61. 3asButenio nNpefocTaBnseTcs BO3MOXHOCTb MOMYyYEHUS MYHULMNAnsHOM
ycnyru c ucnonb3oBaHnem EOWHOro noptana rocygapCTBEHHbIX WU MyHULMNAbHbIX
ycnyr (dyHkumn) (nocne obecneyeHnss TEXHUYECKONM BO3MOXHOCTU), MOYTOBbLIM
OTNpaBneHneM, a Takke [MOCPeACTBOM JIMYHOro obpalleHus 3a nonyvYeHuem
MyHuumMnansHon ycnyrn B MOLL (npy Hanvyuum 3aknio4eHHOro cornateHuns).

62. MNpu obpalleHnn 3a NonyyYeHMeM MyHULUMNANbLHOW ycnyrn vepes EauHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX ycnyr (PYHKUMK) MPUMEHSIETCH
3MEKTPOHHas noanuck B cootBeTcTBUMN ¢ PegepanbHbiM 3akoHOM OoT 06.04.2011 Ne 63-
@3 «O6 aneKTpOHHOM NoANUCK».

63. lNpu npeacraBneHnn 3aaBfIEHUS B ANIEKTPOHHOM bopMe npencraBuTenem
3aaBuUTENS, 4ENCTBYIOLWMM HA OCHOBaHWUM LOBEPEHHOCTUN, AOBEPEHHOCTb AOMMKHA ObiTb
npeacrasneHa B (OpMe 3IMEKTPOHHOrO [AOKYMEHTa, MOAMUCAHHOIO 3NEeKTPOHHOM
NoANUChIO YNOSTHOMOYEHHOTO 1A, BblaasLuero (noanncasLlero) 4OBEPEHHOCTb.

64. [JoOKyMeHTbl, SBnsoLWmneca pesynbTaToM NpeaocTaBneHns MyHUUMNanbHON
yCcriyrm B BUAE ONEKTPOHHOro AOKYMEHTa, HanpasBnsalTCcAa 3aaBuTento yvepes EavHbIn
nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr (yHkuun) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

65. B cnyyae noctynneHus 3asBneHuUs N JOKYMEHTOB B 9NEKTPOHHOW dhopme
C wucnonb3oBaHnem EguHOro noptana rocygapCTBEHHbIX UM MYHUUUNANbHBLIX YCNyr
(dbyHKUMI) cneumnanucT, OTBETCTBEHHbBIM 3a NpeaocTaBiieHne MyHUUMNanNbHOW YyCnyru,
NHOpPMUPYET 3aABUTENS Yepes NUYHBLIN KaBUHET O perncTpaumm 3asaBneHns.

66. OpraHnsaumsa npegocTaBneHus MyHULMNansHOM YCyru ocyLecTBnseTcs
MO MPUHUMNY «OOHOrO0 OKHa» Ha 6ase M®L| npu nnyHom obpalueHumn 3assutens (npu
Hann4Mm 3aKIOYEHHOro CornalleHus).

67. 3aaBuTenam npenocTaBnseTcsd BO3MOXHOCTb NpeaBapuUTESibHOW 3anucu
Ha nofavy 3asiBfeHns n JOKYMEHTOB 4115 NpeoCTaBeHns MyHUUMNanbHON yCnyru.

68. [llpegBaputenbHad 3anucb MOXET OCYLECTBNATLCA  CrieaytowmMu
cnocobamu no BbIGOPY 3aABUTENS:

1) npy nuyHom obpaweHun 3assutenda B AOMUMHUCTPAUMIO  FTOPOLCKOro
okpyra Ctpexeson, Otaen;

2) no TenewgoHy;

3) yepe3s oduuManbHbIN CaWT OpraHoB MECTHOro camoyrnpasneHus
ropogckoro okpyra Ctpexesowu: http:// admstrj.tomsk.ru .

69. Mpn npenBapuTenbHOM 3anMcuM  3asiBUTENb coobwaeT crneaylowme
OaHHble:

1) damunuio, nMsi, 0TYECTBO (NPU HANN4YUK);

2) KOHTaKTHbIV HOMep TenedoHa;

3) agpec aneKTpoOHHON NOYTbI (MPU HANUYUN);

4) xenaemMble aaTy U BpeMsa npeacraBneHns JOKYMEHTOB.

70. [peaBapuTenbHasa 3anucb OCYLLECTBIISETCH MyTEM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBeJEeHUN B KHUTY 3arnucu 3asBuTerien, Ha arneKTPOHHbIX HOCUTENSX.

71. 3agsutenio coobwialoTcs gata M BpeMda npuvema LOKYMEHTOB, KabuHeT
(OKHO) Npvema OOKYMEHTOB, B KOTOpble criegyeT obpaTtutbes. [Mpy nnyHom obpalueHum
3a8BUTEN0 BblJaeTcs TarnoH-nogTBepXxaeHne. 3adBuTenb, 3anucaBLUMACA Ha Mnpuem
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yepe3 odumumarnbHbIN CalnT OpPraHOB MECTHOro caMoynpaBrieHUs rOpOLCKOro okpyra
CTtpexeBon MOXeT pacnedyaTtaTb aHanor TanoHa-nogTBepXaeHus.

72. OcywecTBneHve 3anucu 3asiBUTENEW Ha  ornpegerieHHyw  garty
3aKaH4MBaeTCs 3a CYTKU O HaCTynneHns 3aTon aaTbl.

73. [llpu ocywecTBneHun npenBapuTenbHOA  3anucu  3asiBUTeNb B
obasaTenbHOM nopsiake MHOPMUPYETCA O TOM, YTO MpeaBapuTernbHaa 3anucb
aHHYNUpyeTCs B Cnyyae ero HedABKM MO UCTEeYEeHUU NATHaguaTm MUHYT Ha3Ha4YeHHOoro
BpPEMEHN npuema.

74. 3aaBuTenaM, 3anucasBUMMCH Ha MpuveM 4Yepes3 oduuunanbHbIN  canT
OpraHoB MECTHOro camoynpasfneHus ropoackoro okpyra CrTpexeBon, 3a Tpu
KaneHgapHblX OHA OO0 npuemMa OTnpaBnseTcs HarnoMWHaHWE Ha YyKasaHHbIn agpec
SNEKTPOHHOM MNOYTbl O AaTe, BPEeMEHUM U MecTe npuema, a Takke WHgopmaums ob
aHHYNUPOBaHUM nNpeaBapuUTESNlbHOM 3anucuM B Crlydae HedABKM N0 UCTeYeHUu
NATHAAUATV MUHYT C HA3HA4YEHHOro BPpEMEHU nNpuema.

75. 3asBuTenb B noboe BpeMs BrpaBe OTKasaTbCsA OT NpeaBapuTeribHON
3anucw.

76. B otcyTtcTtBuM 3aaBuTenen, obpaTtMBLUMXCA NO NpeaBapuUTEnbHON 3anucw,
OCyLLIeCTBNAETCA NpUeM 3asaBuTernien, obpaTUBLLMXCA B NOpPAOKE ovepean.

77. [paduk npuema (NpuemMHOe BpeMms) 3adaBUTENEn Mo npeaBapuTesibHON
3anucu yctaHaBnmMBaeTcs HadvanbHukoM OTgena B 3aBMCUMOCTM OT WHTEHCUMBHOCTU
obpalueHnn.

78. 3aaBuTenb uMMeeT BO3MOXHOCTb MOMydYeHus wuHdopmaumm o Xxoae
npegocTaBneHns MyHuuunaneHon ycnyrn. WHdopmaums o xoge npefocTtaBneHus
MyHMUMNANbHOW YCNyru HanpasnseTcs 3asBUTEN0 B CPOK, HE MPEBbILALWMIA OQHOrO
paboyero AHs nocne 3aBepLleHUs BbINOSIHEHNUA COOTBETCTBYIOLLErO AENCTBUSA, Ha
afipec 9NeKTPOHHOM MOoYTbl UMM C UCnonb3oBaHWeM cpencTB EguHoro noptana
rocyAapCTBEHHbIX WM MyHUUMNAnbHbIX Yycnyr (YHKUMA) (NpU Hannymm TEXHUYECKOWU
BO3MOXHOCTH).

Mpy npepoctasneHMn MyHULMNANbHOW YCNyrM B 3MEKTPOHHOW  opme
3a8BUTENO HanpasnseTcs:

1) yBegomneHue O npuveme U perncTtpaumm 3asaBfneHus U [OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaocTaBNeHna MyHULMNAaIbHOW YCyru;

2) yBefOMNEHNE O pesynbTaTax paCCMOTPEHUS JOKYMEHTOB, HEOBXOANMbIX OIS
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

3) yBedOMIMEeHMe O BO3MOXHOCTU MNOMyYUTb pesynbTaT npefocTaBneHus
MyHMUMNanbHOW  ycnyru 1nmMbo  MOTMBMPOBAHHLIA  OTKa3d B NpefocTaBreHuu
MYHULUUNANbHOW YCAyrn.

[ll. CocTaB, nocnenoBaTeNibHOCTb UM CPOKM BbIMNOSIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHWSA K MNOPSOKYy MX BbINOMHEHUS, B TOM 4ucne OCOOEHHOCTU
BbINOSIHEHNA AAMWHUCTPATUBHBIX Npoueayp B 9NEeKTpOHHOM opme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHUSA aAMUHUCTPATMBHbLIX Npoueayp B MLI®

79. lMpepocTtaBneHne MyHULUMNanbHOW YCNyrn BKNoYaeT B cebsa cnepyrowime
aZiMUHUCTpaTUBHbIE Npoueaypsbl:

1) npuem un perucTpauusi 3asiBieHUss U [OKYMEHTOB [Afs NpeaoCTaBrieHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

2) paccMOTpEHME 3aaBNEeHUs U NPeACcTaBEeHHbIX JOKYMEHTOB;

3) dopMupoBaHME WM HanpasreHWe MeXBeLOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTBytoLmne B NpeaoCcTaBieHnn MyHUUUNanbHOW yCnyru;

4) NpuUHATUE pelleHnst O NPeaoCTaBfeHUN MyHUuMnanbHOW ycnyrm nmbo o6
OTKase B NpeaoCTaBfeHMM MYHULMNANbHON YCIyTu;
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5) noarotoBka nNpoekTa MNOCTAHOBNEHWA AOMUHUCTpPaLUMM TFOPOACKOro OkKpyra
CtpexeBou;

6) nogroToeka 4OroBopa CoumManbHOro Hamma Xusioro NoMeLLeHus;

7) Bblgaya pesynbrata npeaocTaBneHns MyHUUmnanbHOW yCnyri.

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCryrm

80. bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTM  OEWUCTBUMA  MPU  NpedocTaBreHun
MyHuMUMManbHOM ycnyrm npepactaeneHa B [lpunoxeHun 3 K HacToswewmy
ALMWHUCTPATUBHOMY pPerfiaMeHTy.

MNprvem 1 peructpaumusi 3asBNEHUss U [OOKYMEHTOB [ANs NpefoCTaBleHus
MyHMUMNANsLHON yCnyru

81. OcHoBaHMeM Ansi Hayana BbINOSIHEHUS [AHHOW aaMUHUCTPATUBHOM
npouenypsbl SBnseTcs noctynneHne B AAMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexeBou
3asBreHns N OOKYMEHTOB, onpefeneHHbIX  MyHKTOM 29 HacTosLero
AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa:

1) B Xo4e 5nW4YHOro npuema 3asButens (npencraBuTens 3asBUTens)
cneumanuctom OTaena, OTBETCTBEHHbIM 3a MNpUeM 3asBfeHUs O MnpedocTaBneHun
MYHUUUNANbHOW YCAyrn U AOKYMEHTOB;

2) n3 MoL, B TOM uucrne 3asBneHus, NoanNUCaHHOro YrNOMHOMOYEHHbIM
paboTHnkom MOPL| n ckpenneHHoro nedateto MOLL, ¢ npunoxeHnem 3asepeHHon MOL|
KOMMM KOMMIEKCHOro 3anpoca 3asBuTeEnNs, B Clydae ecnu MyHuuunanbHasa ycryra
ykazaHa B KOMMMIEKCHOM 3anpoce 3asBuUTens, npeaycMOTpeHHOM cTaTben 15.1
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-903 «O6 opraHmsaumn npenocTaBrieHus
rOCy4apCTBEHHbIX Y MYHUUMMANbHbIX YCAyr» (MPYU HanMymMm 3aKoYeHHOro cornalleHns

¢ MoLl);
3) NOYTOBLIM OTNPaBNEHNEM;
4) B 9JIEKTPOHHON hOpME NOCPEACTBOM ANIEKTPOHHON NOYThI;

5) B anekTpoHHoWm dopmMe C ucnonb3oBaHnem EpguHoro noprtana
rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumin) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

82. [lpu ycTaHOBNEHMM OCHOBaHMM [ONA OTKa3a B nNpuemMe [LOKYMEHTOB,
npegyCMOTPEHHbIX MNyHKTOM 33 Hactoswero AOMUMHUCTPATUMBHOIO perfiaMeHTa,
cneunanuct Otgena, OTBETCTBEHHbIN 3a NpUeM 3asdBfNEeHUs WU [LOKYMEHTOB, He
NPUHUMaeET npeacTaBlieHHble 3asBUTENEM [OOKYMEHTbl C yKa3aHuem npuyuH. [lpu
OTCYTCTBMM OCHOBaHWU N4 OTKa3a B NpuemMe JOKYMEHTOB, NPeAyCMOTPEHHbIX MYHKTOM
33  Hactosiwero  AOMMHUCTpATMBHOrO  pernameHTta, cneuwanuct  Otgena,
OTBETCTBEHHbIA 3a MNpUEM, HanpasnseT 3asBNeHne W [OKYMEHTbl Chneuuanucty
AgMnHMcTpaummn ropogckoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a perncrpaumio
OOKYMEHTOB, Ha pernctpauuio nyTeM BHECEHUS 3anucu B >KypHan perncrpauum
BXOOALWMX [OOKYMEHTOB AJMUHUCTpauuu ropoackoro okpyra CrpexeBow, B [€Hb
NOCTYNSEHUS 3asBNEHUS U MPUNOXKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

83. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a perucTpauuio, B [OeHb MNOCTYNNeHus
3a8BMEHNS N TMPUMOXEHHbIX K HeMy [OOKYMEHTOB peructpupyetr w Hanpasnsiet
3asBrieHve HavanbHuky OTaena ansg BU3npoBaHUs.

84. HavanbHuk OTaena Bu3mMpyeT U B A€Hb NONyYeHUs 3asiBNeHnda nepenaet
ero Ha paccmoTpeHune cneuuanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY 3a npefocTaBrieHve
MYHULUUNANbHOW YCAYrn.
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85. PesynbTaTOM aaMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl  ABNSeTca nepefada
npoLleawero perMcTpaumio 3asBreHnst U NPUOXKEeHHbIX JOKYMEHTOB Ha pacCMOTPEHUE
cneynanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaocTaBlieHne MyHULUNanbHOW YCryru.

86. MakcumarnbeHbIi  CPOK  BbIMOMHEHWA aLMUHUCTPATUBHOM  npoueaypbl
cocTaBnsieT He bonee Tpex paboymx gHEn Co AHA Nodaym 3asiBMEHUS.

PaCCMOTpeHMe 3adaBleHnA n npeactaBli€HHbIX JOKYMEHTOB

87. OcHoBaHvMeM [Onsi Havana BbIMNOfIHEHUS agMWHUCTPATUBHOW Npoueaypbl
ABNSAETCA NOCTYNMEeHne npoLeawero perucTpaunio 3asaBieHNa U NPUNOXKEHHbIX K HEMY
OOKYMEHTOB Ha paccMmoTpeHue crneumanucty Otgena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegoctaBneHne  MyHuumnanbHou ycnyrn. [lpu  paccMoTpeHun 3asiBeHus WU
NPUITOXEHHbIX K HEeMy [OOKYMEHTOB OCYLWeCTBNAeTCsa npoBepka npeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB, COOTBETCTBYHOLLUMX MNEepeyHd [OOKYMEHTOB, YyKas3aHHbIX B MNyHKTe 29
HacToswero AOMMHUCTPATUBHOIO perrnamMmeHTa.

88. B cnyyae HenpeactaBneHus 3asBuUTeNneM [LOKYMEHTOB, YyKa3aHHbIX B
nyHkte 31 HacTodwero AOMMHUCTPATMBHOIO perrnameHTa, cneuvanuct OTaena,
OTBETCTBEHHbIN 3@ NpedocTaBfneHMe MyHUUMNanbHOW  YCnyru, nepexogut K
agMUHUCTpaTUBHOW npoueaype «dopmMmpoBaHMe N HanpaBneHne MeXBedOMCTBEHHbIX
3anpocoB B OpraHbl (opraHuMsauun), ydacTeylolime B NpegoCTaBNeHnn MyHUUMNanbHoOn
ycnyrm».

89. B cny4dae npepocraBneHus 3agaBuTenemM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe
31 HacTtoswero AOMWHUCTPATMBHOIO perfaMmeHTa, MeXBeOOMCTBEHHble 3anpocbl B
opraHbl (OpraHuMsauun), yyacTByowmMe B NpeaocTaBieHnn MyHUUMNANbHOW YCIyrn, He
HanpaBnAKTCA.

90. PesynbratoMm agMMHUCTPATUMBHOM npouenypbl  SABNSAETCA BbISBEHUE
Heob6XxoauMOCTM (OPMUPOBAHNA U HaMNpPaBNEHUS MEXBEAOMCTBEHHbLIX 3arnpoCcoB B
opraHbl (opraHuMsaumn), ydacTeylolMe B NpeaoCTaBfieHMM MyHUUUNANbHOW yCnyru, B
cnyyae HenpeacTaBfieHUs 3asiBUTENeM [JOKYMEHTOB, YKasaHHbIX B MyHkTe 31
HacTosLwero AQMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa.

91. MakcumarnbHbIA CPOK BbIMOSIHEHUS AaAMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl He
MOXeT npeBbiwaTb OAHOoro paboyero AHA CO OHA MNOCTYNneHus npolleuero
perncTpauuio 3adBfneHns U npunaraemMblX K HeMy [JOKYMEHTOB Ha paccMoTpeHue
cneunanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaoCTaBfeHne MyHULUNANbHOW YCAyri.

dopmypoBaHMEe U HanpaBlieHMe MEXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpoCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acteytowme B NpeaocTaBneHmm MyHUUMNansHoOM yenyrm

92. OcHoBaHueM Ons Hayana BbIMOMHEHUS agMWUHUCTPATUBHOW npoueaypsbl
sABnseTcs BbIsIBIIEHME Heob6XoaANMOCTH dopmMupoBaHua " HanpaBneHua
MEXBEJOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl (opraHuvsauuu), ydvacTeywwume B
npegocTaBneHnn MyHULMNANbHOW YCIyri.

93. Mpn nogrotoBke MeXBeAOMCTBEHHOrO 3anpoca cneuwanuct Otgena,
OTBETCTBEHHbIN 3a NpefocTaBfieHne MyHUUUNanbHOW yCcnyru, onpeaenseTt nepeyeHb
OOKYMEHTOB (CBeJeHUM, coaepXallumnxca B HUX) ANa npefocTaBfieHnUss MyHMUMNansHOm
yCrnyrm M rocyfgapCTBEHHble oOpraHbl MO0 NOABEOOMCTBEHHbLIE OCYAAPCTBEHHbLIM
opraHam unv opraHam MeCTHOro camoynpasfieHUs OpraHm3auuun, B KOTOPbIX AaHHble
OOKYMEHTbI HaXoOAaTCS.

94. dopmumpoBaHME M HamnpaeBneHne  MeXBELOMCTBEHHbLIX  3anpocoB
OCYyLLEeCTBNAETCs B COOTBETCTBMM C TpeboBaHusamun PepepanbHOro 3akoHa oOT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npefoCcTaBneHUss FOCYAapCTBEHHbIX W
MYHULMNAMbHbLIX YCIyr».
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95. Cneuuwanuct Otpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTtaBneHne
MYHUUMNANbHOW YCRyrM, B [A€Hb YCTAHOBMEHUS OCHOBaHWA [Ansi HanpaBfeHus
MEeXBEeJOMCTBEHHbIX 3anpocoB, OpMUPYeT U HanpaBnseT MeXBeLOMCTBEHHbIE
3anpocsl B:

1) Ynpaenenne ®degepanbHOM CnyXObl roCyaapCTBEHHOM perncTpauuu,
KagacTtpa u kaptorpadum no Tomckon obnacTu;

2) O6nactHoe rocygapcTBeHHoe  OwogkeTHoe — yypexaeHve  «LleHTp
coumnanbHOM noaaepXkm HaceneHna r. CTpexeBoroy;

3) YnpasneHne [leHcuoHHoro d¢oHga Poccunckon depepaunmm B T.
CtpexeBowm,;

4) LleHTp 3aHATOCTM HaceneHus r. CTpexeBoro.

96. CpoOK NOAroTOBKM M NOSTyY4EHMSI OTBETA HA MEXBEOOMCTBEHHbIN 3anpoc C
NCMonb30BaHMEM MEXBeOOMCTBEHHOr0 MHPOPMALVOHHOIO B3auMOAENCTBUS HE MOXET
npeBblaTbh NATU paboynx AHEN CO AHA MOCTYNMEHNS MEeXBEAOMCTBEHHOMO 3anpoca B
opraHbl WNWU  opraHuMsauuu, npegocTtaBndawlWmne OOKYMEHT W uMHGOopMaLMio.
MoctynuBwKne B AOMUMHUCTPaUMIO TOPOACKOro okpyra CTpexeBOW [OOKYMEHTbl W
nHopmauuio nosnydyaet cneuynanuct OTaena, OTBETCTBEHHbIM 3a nNpefocTaBneHue
MYHULMNANbHOW YCAYT.

97. PesynbTatoM agMuHUCTPaTMBHOW npoueaypbl sBndetca obobuieHne
NoslydeHHOM B  paMKax MEeXBEJOMCTBEHHOro B3auMMOAEWCTBUA  MHGOopMaLnn
(BOKymeHTOB), HeobOxoaumon AOna  nNpegocTaBfieHUss  MyHUMUMNAnNbHOW  yCrnyru
3asBUTENIO.

98. MakcumanbHbIi  CPOK  BbINOMHEHUA aAMUHUCTPATMBHOM npoueaypbl
cocTaBnsieT He Oonee natm paboumx AOHEN CO OHSA BbISABIEHUST HEOBXOO4MMOCTU
dopMUPOBaHUA W HarnpaBfeHUd  MeXBEeLOMCTBEHHbIX 3anpoCoB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTeytoLmne B NpeaoCcTaBieHnn MyHULUNanbHOM yCryri.

MpuHATNE pelLeHnst 0 NPeAoCTaBNEHUN MyHULMNAnbHOM ycnyrn nnbo o6 oTkase
B NPeAOoCTaBMNEeHUN MyHULMNAMBLHON YCIyu

99. OcHoBaHMeM [ONA Havana BbIMNOMHEHUS agMWHUCTPATUBHOM npoueaypbl
aBnaeTca noctynneHve cneuuanucty Otgena, OTBETCTBEHHOMY 3a npefocTaBrieHue
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, MOMHOro rnaketa LOKYMEHTOB, NPeyCMOTPEHHOIO MNyHKTaMu
29 n 31 HacTosdwero AOQMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

100. B cnyyae cooTBeTCTBUA 3adABNEHUA W  KOMMMEKTa [OOKYMEHTOB
Bbllleyka3aHHblM  TpeboBaHuam  cneuwanuct  OTgena, OTBETCTBEHHbIM 3@
npegocTaBneHne MyHUUMNanbHOW  yCryru, rOTOBUT 3aKr4YeHne O MNpU3HaHUK
3a8BUTENSA HYXOAWNMCH B XUIIOM MOMELLEeHUN, npedoctaBnsgemMomM no JOroBopy
coumanbHOro HamMma B TedeHue OoAgHoro paboyero gHA. 3aknyeHve NoAnuCbiBaeTCs
HavanbHMkom OTgena.

101. B cnyyae ecnu B npouecce pacCMOTPEHUs nakeTa JOKYMEHTOB BbISiBIEHbI
obcTosATeNbCTBA WNW CBEAEHUs, YyKasaHHble B 3asBfieHUM Ha npefocTaBneHune
MYHUUUNANbHOM  YCIyrn, He COOTBETCTBYIOT CBeAEeHusM, cogepxawmmca B
OOKYMEHTaX, MOJIyYeHHbIX B pe3ynbTate MeXBeJOMCTBEHHOIO B3aMMOOENCTBUS,
cneuvanuct OTtgena, OTBETCTBEHHbIM 3a MNpPefoCTaBNeHne MyHUUMNansHOW YCnyru,
rOTOBUT 3aKOYeHUe O HEMPU3HaHUM 3aaBUTENS HYXXOAKLWUMCS B XXUOM NOMELLEHNN,
npeaocTaBnNsAeMoM Mo 4OroBopy COUManbHOro HanmMa, B Te4eHme ogHoro pabodero aHs.

102. MNocne NoaroToBKM 3akSOYEHUST O MPU3HAHUN 3asiBUTENS HYXXOaloLWMMCH B
XWIOM  MoMelleHun, npegocTtaBnsgeMoM MO [OroBopy  couuarnbHOro  Hauma,
cneumanuct OTaena, OTBETCTBEHHbLIN 3a NpedoCTaBNeHne MyHUUMNanbHOW ycnyru, B
TeyeHne opHoro paboyvero OHA HanpaBnAeT nakeT LOKYMEHTOB 3asiBUTENsS B OTAEN
9KOHOMWYECKOro aHanusa, nporHo3a W perynupoBaHna nNoTpebuTenbCcKoro pblHKa
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AgMnHucTpaummn ropoackoro okpyra CrpexeBor [ONA MNOArOTOBKM 3aKIOYEHUs O
NpU3HaHUKM (He NPU3HaHWKN) 3asBUTESS U YNIEHOB €ro CeMbW MaronMyLLMMW.

103. CneuwanucT otaena 3KOHOMUYECKOro aHanusa, NporHo3a 1 perynmpoBaHus
NnoTPedMTENBCKOrO pbiHka AAMUHUCTPALUKM ropoAackoro okpyra CTpexeBon B TeYeHue
NaTM pabounx OHEen C MOMEHTa MOfyYeHUs MOSIHOrO nakeTa AOKYMEHTOB rOTOBWUT
3aKnyeHne O nNpuU3HaHuMM (He npu3HaHWW) 3asaBUTENA W 4YNIEHOB €ro CemMbM
ManoumyLmmmn B cooTBeTCcTBMM ¢ 3akoHOM Tomckon obnactn ot 11.08.2005 Ne 130-
O3, Ha ocHoBaHUK NocTaHoBneHus AgmuHucTpauum Tomckon obnactm ot 25.11.2005
Ne 119a, nocTtaHoBneHuss AgmuHucTpaumm ropoackoro okpyra Crpexeson «O6
YCTaHOBIIEHMN MOPOroBbIX 3HAYEeHUM 4OX04a M CTOMMOCTU MMYyLLECTBa» Ha TeKyLMin
rog W OOKYMEHTOB 3asBuTend. 3akniodeHne o NpusHaHum (He NpusHaHun) 3asBuTens u
YNEHOB €ro CeMbu  ManouMMyLMMn  NOAMNUCBIBAETCA  HayanbHUMKOM  OoTAena
9KOHOMWYECKOro aHanusa, MNporHo3a W perynupoBaHna MNoTpebuTenbCKoro pbiHKa
AOMUHUCTpaLMN ropoLcKoro okpyra CTpexeBon.

104. lNMognncaHHoe 3aknio4eHve O Npu3HaHuW (He npu3HaHWW) 3asBuTens u
YIEHOB €ro0 CEMbM ManouMyLLMMK, CneuuanucT oTaenia 3KOHOMMYECKOro aHanuaa,
NpOrHo3a Wu perynupoBaHusi NOTpebuTenbCcKoro pbiHka ALMWHUCTPAUUKM FOPOACKOro
okpyra CtpexxeBoKn HanpaBnsdeT B TeY4eHne OAHOro paboyero gHS B OTAEN XUIULLHOMN
nonNuUTUKM AgMUHUCTpaL MK ropoackoro okpyra CTpexxeBou.

105. Cneuunanuct OTgena, OTBETCTBEHHbIN 3a NpeaocTaBneHne MyHuUmnansHom
yCriyrn, BHOCUT 3asiBNeHne O NpefoCTaBfeHUn MyHUUMMNANbLHOW YCIyrm B MOBECTKY
onwxkanwero 3acegaHna Komuccum no XXUMULWHBIM Bonpocam npy AOMUHUCTPaLnn
ropofckoro okpyra Ctpexesou (oanee — Komuccus).

106. o wuToram paccmoTpeHunsa 3asBneHust Komuccus roTtoBMT MPOTOKON,
cogepXxawmn pekoMmeHgaumm O npeaocTaBfieHUn MyHMUMnanbHOW ycnyrn nunbo o6
OTKase B MNpPeaoCTaBfEHUM MyHUUMNANbHOM YCIYrM MO OCHOBAHWSAM, YKasaHHbIM B
nyHKTe 35 HacToswero AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.

107. Tlpotokon Komuccum He no3gHee ogHOro paboyvero AHA C MOMeEHTa
npoBeadeHnst 3acegaHust Komuccum noanucbiBaeTcs npeacenateneM U cekpetapem
Komuccun wn yrtBepxgaeTcss NOCTaHOBNEHMEM AOMWHUCTPALMK FOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon.

108. PekomeHpgauun, npuHATLIE NO pesynbTataMm 3acegaHus  Komuccuu,
nepegattca  cneuvanucty  OTtgena, OTBETCTBEHHOMY 3a  npefocTaBlieHue
MYHULUMNANbHOW YCAYr.

109. Cneuuwanuct Otpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTtaBneHne
MYHUUMNANbHOW YCnyri, B TeyeHue AByX paboumx OHEN C MOMEHTa pPacCMOTpPeHus
3agBrneHns Komuccmen roToBUT YyBeAOMIIEHME O MpedocTaBreHnn 3asiBUTEro
MYHUUMNANbHOM YCAYrM C yKasaHWMemM CpokKa B KOTOPbIM HeobxoguMmo obpatuTbCa B
Otgen 3a nognucaHMem [[OroBopa coumanbHOro Hamma nmbo o6 oTkase B
npenocTaBneHnn MyHUUMNanbHOM ycnyru wu nepegaeTr ero 3amectutento Mapa
ropofCcKoro okpyra, npegcegarento Kommccum Ha nognucaHue.

110. YBepgowmrneHue nognucbiBaeTca 3amectutenem Mapa ropoackoro okpyra,
npeacegatenem Komuccmm B TeveHMe OAHOro pabodero OHA CO OHA NOSyyYeHus
yBEAOMIIEHUSA U HAnNpaBrseTCAa 3adaBUTENIHO.

111. PesynbTaToM agMWHUCTPATMBHOM Mpouenypbl SABNSAETCH YTBEPXKOEHHbIN
noctaHoBneHneMm AOMUHUCTpaUMM  rOpoACcKoro okpyra CTpexeBoW  MNPOTOKON
3aceganus Komuceuu.

112. T[lpodormKnTenbHOCTL W (MNK)  MakKCUMarsnbHbIA  CPOK  BbINOSTHEHUS
afMUHUCTPATUBHOINO [AENCTBUS MO pPaCCMOTPEHUID [OOKYMEHTOB 3adBUTENs Ha
Komuccnn B uensax nNpuMHATUS pelleHns O NpeaoCTaBNeHUN XKUMOro NnoMeLeHns Mo
[OroBopy coumarnbHOro Havma (OTka3e B MNpegoCTaBMEeHUM XUITOro noMeLLeHuUs no
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[OroBopy couuanbHOro Havma), NPUHATUIO COOTBETCTBYIOLLEro peLleHus 1 nepenayu
peaynbTata coctaBndeT He 6onee 5 pabounx gHeEN.

113. O6was npoaomKUTENbHOCTL  agMUMHUCTPATMBHOW  MNpoueaypbl Mo
PaCCMOTPEHMIO MOCTYNUBLUMX AOKYMEHTOB U MPUHATUIO pelleHns O npefocTaBrneHumn
(06 oTkase B npedoCTaBNEHWM) MyHMUMMANbHOW YCnyrn coctaensieT He 6Gonee 12
pabouMx OHEW C MOMEHTa MOCTYNfeHUs MOMHOro  naketa  [OOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHoro nyHktamn 29 u 31 HacToswero AQMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa.

MoarotoBka npoekTa MOCTaHOBMNEHUS AAMUHUCTPALMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon

114. OcHoBaHMeM AnNs Hadana BbINOSIHEHUS aAMUMHUCTPATMBHOM Npouenypbl
ABMSAETCA YTBEPXOEHHbIN MNOCTaHOBMEeHNneM AOMWHUCTPAUUM TFOPOACKOro OoKpyra
CtpexeBon npoTokon 3acegaHna Kommcenn.

115. CneuwanucTt, OTBETCTBEHHbIN 3a npefoCcTaBNeHne MyHULUMNanbHOW
ycrnyrn, He nosgHee AByX paboumx gHen co aHsA 3acedaHus Komuccum roToBUT NPOEKT
NOCTaHOBIMEHNA O NpPefoCTaBNEeHUM XUIOro MOMeLLeHUs No AOroBopy coumnaribHOro
HanMa (ganee — MpPOEKT MOCTAHOBMEHNHA) M HanpaBnseT €ero Ha cornacoBaHue
OOIMKHOCTHBIMW nuuaMmn AgOMUHUCTPaUMK ropogckoro okpyra CTpexeBow B nopsagke
AenonponsBoacTBa.

116. MakcumanbHbIl ~ CPOK  COrflacoBaHWA  OOSMKHOCTHbIMM  NMLaMM
AOMUHUCTPaALMN FTOPOACKOrO OKpyra MpOeKTa MOCTAHOBIIEHMS COCTaBMSET 4eTblpe
pabounx aHS.

117. B cnyyae HecornacosaHusi rpoeKkTa MOCTaHOBIIEHUS OH HanpasfiseTcs
cneunanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a npefoCTaBflieHMe MYyHUUMNanbLHOW ycrnyrn, Ons
nopaboTku.

118. [llogrotoBneHHbI N COrnacoBaHHbIM NPOEKT NOCTAHOBNEHUS NOCTynaeT B
YnpasneHne pgenamu AOnsa  peructpaummn, odopmneHna  u  HanpasrneHna Mapy
ropoACKOro oKpyra Ha noanuce.

119. Map ropoackoro okpyra noanucbiBaeT NPOEKT NOCTAHOBEHUA B TEYEHUE
O[HOro paboyero AHSA CO OHA ero Nony4yeHus.

120. MakcmanbHbIM  CPOK  BbLINOMHEHUS agMWHUCTPATMBHOW  npouenypsbl
coctaBnaet He 6onee natu paboyMx AOHEW C MOMEHTA MPUHATUS peLleHus o
npenocTaBneHnM MyHMUMNANbHOW YCIyTn.

MoaroToBka JOroBopa CoLmanbHOro HariMa XMUnoro NoMeLLeHUs

121. OcHoBaHMeM Ansa Hayana BbINOSIHEHWUS aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl
ABNSETCA u3gaHwe noctaHoBreHns AgMUHUCTpaUMn ropoackoro okpyra CtpexeBomn O
npeaocTaBEHNN XXUNOro NOMELLLEHUS MO JOroBOpY CoLmarbHOro Hamma.

122. CneuwanucTt, OTBETCTBEHHbIN 3a npefoCcTaBNeHne MyHULMnansHOu
ycrnyru, He nosgHee AByx pabounx gHEN CO OHA M3gaHus NOCTaHOBMEHUS, ohopmndaeT
[OroBop coumanbHOro HammMma un B Nopsiake AenonpousBoacTBa nepenaeT OOroBOp Ha
nognucaHne Mapy ropofckoro okpyra.

123. [oroBop coumarnbHOro Hamma nognucbisaetca Mapom ropoackoro okpyra
CtpexeBon B TedeHne opHoro paboyero OHA CO OHS  MOMlyYeHuMss Jorosopa
coumanbHoro Hanma.
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124. CneuwanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a npeaocTaBrieHne MyHUUMNansHOm
yCcnyru, peructpupyet noANUCaHHbIMG OOroBOp CouMarnibHOro HavMma B peecTpe
[0roBOpPOB COLManbLHOro Hanma.

125. [oroBop couManbHOroO HamMMa >XWUMOro MNOMELLEeHNA NoANuChLIBaeTcH
3asBUTENEM JIMYHO NNBO YNOSTHOMOYEHHbBIM JIULOM.

126. MakcmmanbHbI  CPOK  BbLINOMHEHUS agMWHUCTPATMBHOW  npouenypsbl
cocTaBngaeT He bonee Tpex paboumx aHs.

Bblgava pesynbTata npegoctaBneHns MyHUUMNansHOM yCryru

127. OcHoBaHMeM Ans Hayana BbINOSIHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl
ABMSETCA HannymMe NoAnMCaHHOro NOCTaHOBMNEeHNA AOQMUHUCTPaLMM rOpOaCKOro okpyra
CTpexeBon, 4oroBopa counanbHOro HammMa »KMnoro NOMeLLLEHUS.

128. Bbljgaya  pesynbTata  npegocTaBfeHns  MyHUUMNAnNbHOW  yCcnyru
OCyLLleCTBNAETCA OAHUM K3 criegyolwmx cnocobos, YykasaHHbIM 3asiBUTENneM B
3asBfieHUN, B TOM YUCHe:

1) npu nn4yHom obpalleHnn B YnpasreHue (Ha BymaxkHOM HocuTene);

2) nocpeaCcTBOM MOYTOBOrO OTMpaBrfieHUs Ha afpec 3adBuUTend, yKasaHHbl B
3asBrneHun (Ha GymaxHOM HocuTene);

3) nocpeACcTBOM 3MEKTPOHHOM MOYTHI MO ajpecy, ykasaHHOMY B 3asiBreHun (B
hopMe ANEKTPOHHOIo JOKYMEHTA);

4) npn nuyHom obpaiieHmm B MOL| (npy HanuumMm 3aknOY4eHHOro cornalleHuns)
(Ha BymaxxHOM HocuTene);

5) uepe3 nuyHbIN KabuHeT Ha EgmHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX MU
MYyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKumi) (B hopmMe 3fEKTPOHHOIO JOKYMEHTA).

129. O6wni  MakCMManbHbIl  CPOK  BbIMNOSIHEHUS  aAMUHUCTPATUBHOM
npouenypbl cocTaBnsaeT He boree Tpex pabounx AHen co AHSA NoANMCaHUA LJOKYMEHTa,
0POPMIISOLLErO OOHO U3 NMPUHATBLIX PELLEHUIA.

V. ®opMbl KOHTPONSA 3a UCNONHEHNEM aJMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa

rlOpFI,EI,OK OCyLleCTBJIEHUA TEeKyLlero KOHTponsa 3a cobnogeHneM 1 NCNOSTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMU OOJIKHOCTHbIMU nuammn NonoXeHnn AAMUHNCTPATUBHOIO
pernameHTa U MHbIX HOPMaTUBHbIX NPaBOBbIX aKTOB, yCTaHaBIMBaKOLLNX Tpe6OBaHI/IFI K
npenocraBneHunto MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI YyCInyru, a Takke rpuHATUEM MMun pemeHvu7|

130. TeKywmn KOHTPONb 3a COGMAEHMEM W  UCMOSTHEHMEM MOSIOXEHWI
AOMUHUCTPATUBHOINO  perfnaMmeHTa W WHbIX  HOPMATMBHbIX MPaBOBbLIX  aAKTOB,
yCTaHaBnmBawLwWwmx TpeboBaHMA K NPeaoCTaBNEeHU  MYHULMUNANbHOWM  YCRyru,
ocyLiecTBngeTca HavanbHukom OTgena.

131. Tllopsagok OCyWeCTBNeHUs TEeKyLero KOHTponsi 3a cobniogeHnem u
NUCMOJTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMM JOJTKHOCTHbIMM nuyamm NOSOXXEHUN
AOMWHUCTPATUBHOIO  perfiaMmeHTa W WHbIX HOPMAaTUBHbIX MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawWwmux TpeboBaHns K NpeaoCTaBNEHNIO MyHULMNANBHOW YCNyrK, a Takke
NPUHATUMEM UMW  peLleHUn, OCYLLEeCTBNAeTcAa B NOopsake,  YCTAHOBIIEHHOM
noctaHosneHnem AgmuHucTpaumn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 02.04.2014 Ne
247 «O6 yTtBepxaeHun [lopsgka OCyLEeCTBNEHUS KOHTPOMA MOMHOTbI M KayecTBa
npegocTaBneHns MYHUUMNANbHbIX ycnyr n cobntogeHus NOSOXXEHNN
aAMWHUCTPATMBHbBIX pPErflamMeHToB nNpeaocTaBNeHna  MyHUUMNanbHbIX  yCNyr Ha
TeppuTopun ropoackoro okpyra Ctpexeson».

nOpH,EI,OK n nepnoanyHOCTb OCYyWEeCTBINIEHUA MIIaHOBbIX W BHENaHOBbIX
NPOBEPOK MNOJTIHOTLI N Ka4YeCcTBa npeaocrtaBlieHNA MyHMLLMﬂaﬂbHOVI ycnyru, B TOM 4ucrie
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nopsiAok W  OpMbl  KOHTPOMSI 3a MOMHOTOM W Ka4yecTBOM MNpPeAoCTaBeHus
MYHULMNANbLHOW yCnyru

132. KoHTposib 3a NOSIHOTOW M Ka4yeCTBOM MpeaocTaBlfieHNs MyHULMNAansHON
ycryru ocyliectensieTcs B opmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHunsa xanob 3aaBuTenen Ha pencTteus (6esgencTeue) opraua,
NpenoCTaBNALWEro  MyHUUMNANbHYO  YCryry, [OOSPKHOCTHOMO  nuua  oprada,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHALUNANBHYO YCNyry, MMb60 MyHULUMNANbHOMO CryXaLllero.

133. B uensx ocywecTBNeHUss KOHTPONA 3a MOSMIHOTOM W Ka4vyeCTBOM
npegocTaBneHns MyHuuMnansHOW ycnyrm AAMUHUCTpauuen ropoackoro  okpyra
CTpexeBon nNpoBOOATCS MfaHOBble W BHEMNNaHoBble npoBepku. [lopggok u
nepmoanyHoOCTb OCyLLeCTBMNeHns NnfaHoBbIX npoBEpPOK yCTaHaBnBaeTcs
noctaHoBneHnem AgmuHUCTpaumm ropoackoro okpyra Ctpexeown. [lpyu nposepke
paccMaTpmBaroTCa BCE BOMPOCHI, CBSA3aHHble C MpefocTaBfeHneM MyHUUMNansHOW
ycrnyrm  (KOMMMAEeKCHble  MNPOBEPKWU), WKW OTAENbHbIM  BOMPOC, CBSA3a@HHbIA C
npefocTaBneHnemM MyHULMNAnsHOW ycnyru (TemaTtuyeckne npoBepku).

134. BHennaHoBble NPOBEPKN MPOBOAATCH B CBA3U C NPOBEPKOW yCTpaHEHUA
paHee BbISBIEHHbIX HapyLlweHnn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMmeHTa, a Takke B chnydae
nonyyeHmss  xanob  3asBuTenem Ha  genctBus  (6esgencteue)  oprada,
npegoCcTaBNALWEro  MyHAUUNANbHYO  yCryry, [OOSMKHOCTHOrO  fnuua  oprada,
NpenoCTaBNAILWEro MyHULMNANbHY YCAyry, MMB0 MyHMUMNANbLHOMO ChyXallero.

135. PesynbTaTbl NpoBepkM 0POPMIISIOTCA B BUAE akTa NpoBEPKNU, B KOTOPOM
YKa3blBaOTCA BbISIBIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHNIO.

OTBETCTBEHHOCTb  [AOSDKHOCTHbIX  NuL, opraHa, npefocTaBnsoLero
MYHUUMNANbHYIO YCrnyry, 3a peleHus u aencteusa (6esgenctsue), nNpuUHMMaemble
(ocylecTBnsieMble) UMW B XoAe NPefoCTaBreHnss MyHUUMNansHon ycnyru

136. [lo pesynbTatam MpOBELEHHbLIX TMPOBEPOK, B Criydae BbISABIIEHUSA
HapylweHnn cobnoaeHnss NonoXeHnn ALMUHUCTPATUBHOINO pernameHTa, BUMHOBHbIE
OOIMKHOCTHbIE JiMua opraHa, npefocTaBnsAlLLEro MYHUUMNANbHY YCnyry HecyT
OTBETCTBEHHOCTb, YCTaHOBIEHHYIO 3akoHogaTtensctBoM Poccuiickon ®depepaunn 3a
peweHna wn pgencreus (6esgenctene), NpvHUMaeMble B Xode npenoCTaBneHus
MYHULUUNANbHOW YCAyr.

137. OTBETCTBEHHOCTb [AOSMKHOCTHbLIX L, OpraHa, npeaoCTaBnsOLLIEro
MYHULUUNAIbHYO YCNYry 3akpensseTca B AOSHKHOCTHbLIX MHCTPYKUUSIX.

MonoxeHuns, xapakrtepusyLime TpeboBaHns K Nopsiaky n doopmamM KOHTpons 3a
npeaocTaBneHneM MyHULMNANbHOW YCNyri, B TOM YMCNE CO CTOPOHbI 3asiBUTENEeNn, nx
00beanHEHU 1 opraHn3auunn

138. KoHTponb 3a npeaocTaBneHnemM MyHULUNANbHOW yCryri, B TOM Y1cne co
CTOPOHbI  3asBuTEnen, wux obbeguMHEeHUA W OpraHMsauumn, OCyLLecTBsieTcA
nocpeacTBoM nybnvkauMmM CBeeHUN O AeATeNbHOCTU opraHa, NpefoCcTaBfsoLEro
MYHULUMNANbHYO YCNyry Npu NpegocTaBNeHun MyHULMManbHOW YCRyru, nonyYeHus
3aaBuTenamMn, wux Oo6beaUHEHUSMW W OpraHu3auusMuM  akTyanbHOW, MOSIHOM WU
AOCTOBEPHON MHGOpPMaLMM O nopsgke NpeaocTaBreHns MyHUUMNAnNbHOW ycrnyrm wm
obecneyeHns BO3MOXHOCTHN JocyaebHoro (BHecyaebHoOro) paccmMoTpeHus xanob.

V. OocynebHbii (BHeCcyaebHbIM) nopsagok obGxanoBaHMsa pelleHui n OEeNCTBUN
(6e3pencraus) opraHa, npenocTaBnAoLEro MYHULMNANbHYO ycnyry,
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MHOrOOYHKLMOHANbHOIro LEeHTpa, opraHu3aunmn, ykasaHHbiX B 4actm 1.1 crtateum 16
denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaummn npenocTaBreHus
rOCYy4apCTBEHHbIX W MyHMUMMANbHbIX YCAyr», a Takke WX [AOIMKHOCTHbIX Nl
MyHMUMNaNbHbIX CAyXalmux, paboTHMKOB

139. 3asaButenb BnpaBe 00OpaTUTLCA C Xanobow Ha peleHus U OencTBUS
(6e3pencTBne) opraHa, NpPeaoCTaBAKWEro MyHULMNANbHYK YCNyry, AOMKHOCTHOMO
nvua opraHa, NpeaoCTaBnsoWEero MyHUUMNanbHY ycnyry, Mo MyHMUMNanbHOro
cnyxawero, MoL|, paboTHuka MPL|, a Takke opraHmM3aumin, NPegyCMOTPEHHbIX YacTbH
1.1 cratbn 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, unm mx paboTHUKOB (ganee -
Xanoba), B ToOM yncrne B cnegyowmx criydasx:

1) HapyLleHne cpoka permcrTpauum 3anpoca o NnpegocTaBneHu MyHUUmMnansHom
ycrnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®epepansHoro 3akoHa Ne 210-903;

2) HapylweHue cpoka npefocTaBneHus MyHuuunanbHoW ycnyrn. B ykaszaHHOM
cnyyae gocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTENEM pPeELLUEHUA U OENCTBUI
(6espenctBus) MOL, paboTHnka ML, Bo3moOXHO B cnyyae, ecnn Ha MOL|, peweHns n
pencrteusa  (besgenctBne)  KOTOPOro  oGXanykTcs,, BO3fnoXeHa  QYHKUMS Mo
NpeaoCTaBNEHNIO  MyHUUMNANbHOM ycnyrm B NOMHOM obbeme B NOpsake,
onpegeneHHom YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-03;

3) TpeboBaHne y 3agBuTENs OOKYMEHTOB wnu  uHpopmauum  nunbo
OCYLLeCTBNEHNA [OEeNCTBUW, npeacTtaBfieHne UM OCYLLECTBIIEHME KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBoOBbiIMW  akTamu  Poccuiickon  ®epepauuu,
HOpMaTUBHbLIMW NMPaBOBbIMW akTamu Tomckon obnactu, MyHUUMNANbHLIMU NPaBOBbLIMU
akTamu 4ns npegoCcTaBneHns MyHULMNansHOW YCyru;

4) oTka3 B npueme y 3asBUTENd [OOKYMEHTOB, MpedocTaBfeHne KOTOpbIX
npegycMOTpPEHO HOpPMaTMBHbIMW  MpaBoBbiMW  akTamu Poccuiickon  ®epepauuu,
HOpMaTUBHbLIMW NMPaBOBbIMW akTamu Tomckon obnactu, MyHUUMNANbHbLIMU NPaBOBbLIMU
akTamu 4ns npefoCcTaBneHns MyHUUMNansHOW YCnyru;

5) oTka3 B npefoCcTaBneHMM MyHULMNANLHOM YCyrn, ecnm OCHOBaHNS OTKa3a He
npeaycMoTpeHbl heaepanbHbIMM 3aKOHAMU U MPUHATBIMA B COOTBETCTBMM C HUMM
WHBIMW HOpPMaTUBHbIMW MpaBoBbIMW akTamu Poccuiickon degepaunn, 3akoHamu U
WHBIMW HOPMAaTMBHbIMM MPaBOBbIMM akTamy TomckonM obnactn, MyHUUMNanbHbIMU
npaBoBbIMW akTamu. B ykasaHHOM crnyvyae gocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue
3aaBuTenem pelweHun n gencteun (besgencteunsa) MoLl, pabotHmka MOLL BO3MOXHO B
cnyyae, ecnu Ha MOL,, peweHna n gencteusa (besnencTemne) KOToOporo obxanykTcs,
BO3M0XeHa (PyHKUMS MO NpeaoCTaBAeHN0 MyHULMNANbHOW YCNyrn B NOsIHOM o6beme B
nopsiake, onpeaeneHHom vactbto 1.3 ctatbmn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHMe C 3asBUTENS NPy NPenoCTaBfeHMM MYHULMNANbHOW YCnyru
nnatbl, He nNpeaycMOTPEHHON HOPMAaTUBHbLIMW MNPaBOBbIMM akTaMmn Poccunckon
depepaunmn, HopMaTUBHBIMU NPABOBbLIMK akTamu ToMckor obnacTu, MyHULMNanbHbIMN
NpaBOBbIMW akTamu;

7) oTKa3 opraHa, NpPegoCTaBMAKLWEro MyHUUUNANbHYIO YCIyry, AOMKHOCTHOMO
nuua opraHa, npefocraBnsawowWero MyHuuunaneHyo ycnyry, MOLl, pabotHuka MOLL,
opraHusauun, npegycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctatbn 16 depepanbHoro 3akoHa Ne
210-®3, unm nx paboTHUKOB B UCNpPaBrEHNN OOMYLLEHHbIX UMW OneYaTok U owunboK B
BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe NpefoCcTaBfeHns MyHUUUNanbHOW YCNnyr OKyMeHTax nmbo
HapyLlleHne YCTaHOBMEHHOro nyHKToM 144  Hactoswero AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa cpoka Takux wucnpasneHun. B ykaszaHHOM cnyvyae pocygebHoe
(BHecynebHoe) obxanoBaHve 3asiBUTeNeM pelweHnn n gencremmn (6esgenctemsa) MOLL,
paboTHnka MOPL| Bo3mMOXHO B cnyyae, ecnm Ha MOL, pewenna wn pgencrsus
(6e3pencTBme) KOTOPOro oGXanykTcs, BO3MOXeHa QYHKUMS MO NpegocTaBfeHuto
MYyHUUMNANbHOW YyCcnyrn B norHom obbeme B nopsiake, onpegeneHHom 4actbio 1.3
ctatbh 16 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

25



8) HapyweHue cpoka unuM nopsgka Bbldayn LOOKYMEHTOB MO pesynbTaTam
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCNyru;

9) npuocTaHOBREHME MNPefoCTaBfeHUs  MYHUUMMNANbHOWM  YCIyrn, ecnu
OCHOBaHUSA MPUOCTAHOBMEHUA He NpedycMoTpeHbl deaepanbHbiMM  3aKOHaMn U
MNPUHATBIMW B COOTBETCTBUM C HUMW WHBIMW HOPMAaTUBHLIMW MPABOBbLIMU aKTaMu
Poccuinckon ®depepauun, 3akoHamm U UHBIMW HOPMATUBHLIMW MPaBOBbIMU aKTamMu
Tomckon obnactn, MyHMUMNAnbHbIMKM MPaBOBbIMW akTamn. B ykasaHHOM cnydae
pocynebHoe (BHecyoebHoe) obOxanoBaHue 3asBUTENEM pPeLeHUn W OeNCTBUN
(6espenctBus) MOL, paboTtHnka ML, Bo3moXHO B cnyyae, ecnn Ha MOLL, peweHns n
pencteusa  (besgenctene)  KOTOpPOro  oGXanykTcs,, BO3fNoXeHa  QYHKUMS Mo
NpeaoCTaBNEHNIO  MyHUUMNANbHOM ycnyrm B NOMHOM obbeme B NOpsake,
onpegeneHHom YacTbio 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-03.

10) TpeboBaHue y 3asBUTENS MNpU NPESOCTaBMEHMM MYHULMNANBLHOW YCyru
OOKYMEHTOB uInu MHdopMaumn, oTCyTCTBME U (MNN) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HEe
yKa3blBanucb npu nepBoHavyanbHOM OTKa3e B Npueme LOKYMEHTOB, HEOb6XoaMMbIX Ans
npeaocTaBneHna MyHUUMNansHoOW ycnyrn, nubo B NpefocTaBneHun MyHUuunanbHOW
YCNyru, 3a WUCKIYEHWEM CRyYaeB, NpeayCMOTPEHHbIX MyHKTOM 4 yactu 1 ctaTten 7
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93. B ykaszaHHOM cnyvae gocynebHoe (BHecyaebHoe)
obxanoBaHue 3aaBuTenemMm peweHun n gencteun (besgencteusa) MOL, paboTHuka
MoL] BoamoxHO B cnyvyae, ecnnm Ha MOLU, pewenus n pencrteus (6esgencreume)
KOTOpPOro oGxanytTcs, BO3MNOXeHa (PYHKUMS MO NpefoCTaBfeHMi0 COOTBETCTBYHOLMX
MyHMUMNanNbHbIX yCryr B MOMHOM obbemMe B nopsgake, onpedeneHHom Yactbio 1.3
ctatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-93.

140. JKanoba Ha pewenna wn pgenctena  (6esgencrteve)  opraHa,
NPeaoCTaBNAOWEro  MyHUMUMNANbHYK  yCnyry, AO/MKHOCTHOMO  fvua  opraHa,
NpedoCcTaBnAwLWero  MyHUUMNANbHY  YCryry,  MYHUAUMMNANbHOrO  CriyXatlero,
pPyKOBOAUTENSA oOpraHa, npedoCTaBSAOWEro MyHMUMNANbHYKO Yycryry, nogaetca B
NMMCbMEHHON opMe Ha OymaxHOM HocuTene, B OfIEKTPOHHOW OpMe B OpraH,
NpeaoCTaBNALLMA MYHULMNATBHYIO YCYTy, N MOXET OblTb HanpasneHa (nogaHa):

1) no no4yte (No agpecy, YyKasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepes ML (npu HanM4YMM 3aKNOYEHHOrO CcornalleHns);

3) yepe3 ohmumnanbHbIN CauT OpraHOB MECTHOro camoynpasfieHUs TOPOACKOro
okpyra Crtpexeson: http://admstrj.ru (B pasgene «HaceneHuo»/»HTepHeT-
npuemMHas»);

4) ¢ ucnonb3oBaHnem EguHoro noptana (nocne obecnevyeHns TEeXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoge Nu4HOro npuemMa 3assutens.

141. Y)Kanoba gomkHa cogepxartb:

1) HaumeHOBaHWe opraHa, npeaoCTaBMAOWEro MYHALMNANbHY  YyCnyry,
OOSDKHOCTHOMO Nnua opraHa, nNpefoCTaBsAloWEro MyHUUMNanbHyl ycnyry, nmbo
MyHUUMNanbHoro cnyxawero, MO®L, ero pykosogutena wn (unu) paboTHUKA,
opraHusauun, npegycMoTpeHHbIX vactbio 1.1 ctatbn 16 depepanbHoro 3akoHa Ne
210-93, nx pykosogutenen n (unu) paboTHMKOB, pelleHns u genctena (6esgencraeme)
KOTOpPbIX 0BXanytTcs;

2) hamunuio, MMA, oT4YeCTBO (NocrnedHee - NpU HanuMyuu), CBEAEHUS O MecTe
XUTEeNbCTBa 3aaBUTENs - hmnamyeckoro nuua nmbo HaMMeHOBaHWe, CBEAEHNA O MecTe
HaxoXOeHns 3aaBUTENs - IOPUAMYECKOro Nuua, a Takke HoMmep (Homepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) afeKTPOHHOM NoYyThl (NPU HanNUYMKn) U NOYTOBLIN agpec, No
KOTOPbIM AOMMKeH BbITb HanNpaBneH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHna o6 obxanyemblx pelleHusix n gencteusax (besgencteun) opraa,
NpedoCTaBNALWEro  MyHUUMNanbHYO  ycryry, [AOfMKHOCTHOMO  fvua  opraHa,
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NpeaoCTaBNAOWEro  MyHUUMNanbHyto  ycnyry, numbo  rocyaapCTBEHHOMo  unu
MYHULUMNANbHOro cnyxaktuero, MoL, paboTHuKa ML, opraHusaumn,
npegycMOTpeHHbIX YacTtblo 1.1 ctatenm 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux
pabOTHUKOB,

4) poBOAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrfaceH C pelleHneM u
nencrtenem (6esgenctenemM) opraHa, NPeAoCTaBASOWEro MyHUUMNANbHYK YCNyry,
OOSDKHOCTHOMO Nnua opraHa, nNpefoCTaBMsloWEero MyHUUMNanbHyl ycnyry, nmbo
MYHULUMNANbHOIo cnyxaktuero, ML, paboTHuKa ML, opraHusaumn,
npegycMOTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatbnm 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux
paboTHMkoB. 3asBuTenem MoryT ObiTb npeacTaBneHbl OOKYMEHTbl (Mpu Hanuuun),
noATBepXxaatoLime AoBOAbI 3aaBUTeNs, NMB0O nx Konuu.

142. XXanob6a moxeT bbITb HanpaBneHa:

1) HavanbHyky OTgena Ha gencteua (6esgenctene) AOMKHOCTHLIX nuy OTaena,
a TakKke Ha NPUHUMaeMble UMW peLleHUa npu npegocTaBneHuuM MyHUUMNanbHOW
YyCnyru;

2) 3amectutento Mapa ropoackoro okpyra no coumanbHOW MONMTUKE Ha
pevictBusa  (6esgencteue) Otgena, AOMKHOCTHbIX nuy OTgena, a Takke Ha
NPYHYMaeMbIE UMW peLLeHUs NPU NpeaoCcTaBNeHNnn MyHULUMNanbHON yCnyru;

3) Mapy ropoackoro okpyra CtpexeBon Ha gencteusa (besgenctesune) Otgena,
OOIMKHOCTHBLIX nuy, OTaena, MyHUuMnanbHbIX CrAyXawmx, a Takke Ha NpUHUMaeMble
UMK peLleHnst Npu NpeaoCcTaBNeHNn MyHULMNANbHON yCnyru;

4) pykoBogutento MOL| Ha peweHna u gencteus (6esgencrene) paboTHMKa
aToro MoL;

5) vyuypeguntenio MOL wnm  QOMMKHOCTHOMY  nuuy,  YNOSAHOMOYEHHOMY
HOPMaTMBHbLIM MNPaBOBbIM akTOM ToMcCkoM 0O6nactm Ha peweHuss W OEencTBus
(6e3penctemne) MOL;

6) pykoBOAUTENAM OpraHu3aumin, npeaycMOTPeHHbIX YacTtbio 1.1 crtatbn 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, Ha peweHus wn pgencteus (6esgencrtene)
pabOTHNKOB 3TUX OpraHM3aLmn.

143. YKanoba noanexut obasaTenbHOW perncTpaumm B TedeHue Tpex OHEen C
MOMEHTa MOCTYNMEHNS B OpraH, NpPeaoCTaBnaoWnin MyHULmnanbHyto ycnyry. B aeHb
pernctpauumn >xanoba HanpaBnseTCA pPYKOBOAMTEMK oOpraHa, npegocTaBnsoLero
MYHMLUMNANbHYIO YCryry, NOCne 4Yero He nosgHee ogHoro paboyero gHA nepefaeTcs Ha
paccMoTpeHne OOMKHOCTHOMY nuLly, HageNeHHOMY MOSTHOMOYMAMU NO PACCMOTPEHWUIO
xanob.

144. YXanoba noanexunT pacCMOTPEHUNIO B TeYyeHne NaTtHaguaTtu pabounx gHemn
CO OHSA ee peructpaumu, a B criydae obxanoBaHus oTkasa opraHa, NpefoCTaBnAsoLWero
MyHUumMnaneHyto yenyry, MOLL, opraHmsauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctaTbn 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OKYMEHTOB Yy 3assutens nubo B
ncnpaBneHnn [OnyLleHHbIX oneyaTok M owubok wunu B criydyae obxanoBaHUs
HapyLeHNs YyCTaHOBIIEHHOIO CPOKa TaKUX UCNpaBfeHW - B TeYeHue natn paboymx
OHEWN CO OHS ee perncTpauumn.

145. T[lo pesynbTataM pacCMOTPEHUs Xanobbl NpuHMUMaeTCsa OQ4HO U3
crneayLwmnx peLeHui:

1) xanoba ygoBneTBopAeTCA, B TOM u4ucrne B (opme OTMEHbl MPUHATOro
peLUeHns, ucnpasneHnsa OoNyLEeHHbIX onevyaTok U ownboK B BblAAHHbIX B pe3ynbtarte
NpeaoCcTaBnNeHNa  MyHUMUMMNAnNbHOW  YCNyrM OOKyMEHTax, BoO3BpaTa 3asBUTENMO
OEHEeXHbIX CpeacTB, B3MMaHWe KOTOPbIX He npedyCMOTPEHO HOPMAaTUBHbIMU
npaBoBbIMK akTamu Poccuinckon ®Pepepauun, HOpPMaTUBHLIMA MPAaABOBLIMU aKTaMu
Tomckon obnactn, MyHULMNanbHbIMW NPaBOBbIMU aKTaMu;

2) B yOOBNeTBOPEHUM xarnobbl OTka3blBaeTCS.
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146. He nosgHee gHA, cnegyowero 3a AHEM MPUHATUS peLLeHus], YKa3aHHOro B
nyHkTe 145 HacTosiwero AQMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, 3asiBUTEN0 B NMUCbMEHHON
dopmMe UM N0 >KenaHuw 3aaBUTENA B  3MEKTPOHHOM (opme HanpasnseTcs
MOTMBMPOBAaHHbIA OTBET O pe3ynbTaTax pacCMOTPEHNSA Xanobbl.

147. B cny4ae npuHATUA peweHns o6 yaoBneTBopeHun xanobbl opraHmsyeTtcd
paboTa MO BOCCTAHOBIIEHUIO HapYLEHHbIX nMNpaB 3asBUTens, a Takke WHble
MEpPONPUATUSA, HaNpaBneHHbIEe Ha YCTPaHEeHWE BbISIBNIEHHbIX HAPYLUEHUM.

148. MNMpwn ycTpaHeHUN BbISBNEHHbIX HApPYyLUEHUI, BOCCTAHOBEHNN HAPYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENs CPOKM BbIMOMHEHUS aAMUHUCTPATMBHLIX Mpouedyp He MoryT
npeBbIlaTbh CPOKOB, YCTAHOBMEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHBLIM PErNAaMEHTOM.

149. B cnyyae ycTtaHoBrneHuss B Xxo4e Wnv Mo pesynbTaTaM pacCMOTPEHUs
anoObbl NpM3HaKOB COCTaBa aAMUHUCTPATUBHOIO NPaBoOHAaPYLUEHUS UMW NPECTYNNEHNS
AO0JPKHOCTHOE NnLo, paboTHUK, HaAeNeHHbIe NOSTHOMOYUAMM MO PACCMOTPEHMIO XKarnoob,
He3amMeanMTeNnbHO HaNpPaBNAT UMEKLNECS MaTepmarnbsl B OpraHbl MPOKypaTypbl.

150. B cnyyae npusHaHusa xanobbl noanexailen yaoBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENIO, yKa3aHHOM B nyHkTe 146 HacTosiwero AOMUHUCTPaATMBHOIO perfiameHTa,
Jaetca MHpopmMauma o0 OeUCTBUSX, OCYLLECTBASEMbIX OpraHoM, npeaoCcTaBrisloWmM
MyHUuunanbHyto ycnyry, MOLl nnubo opraHusaumen, npegyCMOTPeHHOW 4Yactbio 1.1
ctatbM 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B uensx HesameasMTESNbHOro
YCTPaHEHMUS BbISIBNEHHbIX HAPYLUEHUN NPU OKasaHUM MYHULUMUNANbHOW YCAyrK, a Takke
NPUHOCATCHA U3BUHEHWNA 3a LOCTaBMeHHble HeyaobCcTBa 1 ykasbiBaeTcs MHpopmauus o
AanbHenWnx OencTBUAX, KOTOpble HeobXOAMMO COBEpPLUUTb 3asBUTEN0 B LEensax
NoNy4eHUss MyHULMNANbHOW YCIyri.

151. B cnyyae npusHaHus xanobbl He noanexallen yooBrneTBOPEHNIO B OTBETE
3asBUTENO, yKa3zaHHOM B nyHkTe 146 HacTtosiwero AOQMUHUCTPaTMBHOIO perfnamMeHTa,
[alTCa apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bsSCHEHUSA O MPUYMHAX MPUHATOrO PELLEHUs, a Takke
NHopmauunsa o nopsiake oGXanoBaHUSA NPUHATOrO PeLLUEHNS.
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Mpunoxexwue 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY perrnameHTy
npegocTaBNeHns MyHUUMNANbLHOW YCIyrn
«[NpepocTaBneHmne Xurblx NOMELLEHNA NO
[oroBopam coumnanbHOro Hamnma»

CnpaBo4Hasi UHopMaLUA O MecTe HaxoXAeHus, rpachuke paboTbl, KOHTAKTHbIX
TenedoHax, agpecax 35IeKTPOHHON NOYTbI OPraHoOB, NPeAOCTaBMNAKLMX
MYHULMNaNbLHYI YCNyry, UX CTPYKTYPHbIX noapasaeneHuin n opraHnsaumm,
y4yacTBYHOLMX B NpeAoCcTaBleHUn MyHULMNanbHOW yCnyrm

1. AamuHucTpaums ropoackoro okpyra CtpexeBon.
Mecto HaxoxgeHus AgMuUHUCTpaumm ropoackoro okpyra CrpexeBon: T.
CtpexeBomn, ynuua EpmakoBa, 46a.

Mpadmk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

lMoHeaenbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepkisa
BTopHuk ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
UeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 nepepnisa
Cy66oTta 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

['padpmk npnema 3assutenen B AOMUHUCTPALMN ropoacKoro okpyra CTpexeBou:

lMNoHepernbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepbiea
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTta 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXO0HOU OeHb

MouTtoBbIN agpec AgMuUHUCTpaumm ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636785,

Tomckasa obnactb, ropog Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumnaneHbin cant AgMuHUCTpaumMn ropogckoro okpyra CTpexeBon B ceTu

WHTepHeT: http://admstrj.ru.
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AOpec anekTpoHHOM noyTbl AOMUHUCTpaunMn ropoackoro okpyra Crtpexeson B
cetn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. OTgen XunvwHom nonuTukn AgMuHUCTpaLmm ropoackoro okpyra CtpexxeBou.

MecTo HaxoXxOeHust oTaerna >XUULWHON NONUTUKKM AOMUHUCTPaUUKM ropoacKoro
okpyra Ctpexeon: r.CTpexesown, ynuua EpmakoBa, 46a, 1 atax kabuHeT Ne 32, 33,
34.

Npacdmk paboTbl oTaoena XUMUWHOW NOAUTUKN AOMWHUCTPALUN TOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon:

lMoHeaenbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHMK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MaTtHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

pachuk npuema 3aaBuTenen otaena XUIUMWwHOW NoNUTUKN AOMUHUCTpauun
ropofckoro okpyra CTpexeBou:

NoHegenbHUK HernpueMHbIU 0eHb
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa HernpueMHbIl 0eHb
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 rnepepniea
MaTtHuua ¢ 8.30 0o 12.00-paboyee spems
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

MouTOoBbLIM agpec oTaena XUIUWHOW NONMUTUKN AOMUHUCTPaUUM FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon: 636785, Tomckass obnactb, ropog Ctpexeson, ynuua Epmakosa,
46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-22-01; 5-15-60; 5-22-60.

OduumanbHbIi cant otaena XUMLWHOWM NONUTUKKM AOMUHUCTPALUK FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B cetn HTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec 9neKkTpoHHOM MoYTbl OTAena XWUIAUWHOW NONUTUKKM AgMUHUCTPaLNK
ropofckoro okpyra CtpexeBoun B ceTu MHTepHeT: Koroleva@admstri.tomsk.ru.
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Mpunoxexwue 2

K AOMUHUCTPATUBHOMY perrnameHTy
npegocTaBNeHns MyHUUMNANbLHOW YCIyrn
«[NpepocTaBneHmne Xurblx NOMELLEHNA NO
[oroBopam coumnanbHOro Hamnma»

NPEONATAEMAA ®OPMA 3AABJTIEHUA

Mapy ropozckoro okpyra
CtpexeBon
OT rpaxkgaHuHa

(ki)

(9.N.0. nonHocTbI0)
npoxmueatoLero(emn) no
agpecy:

MecTO paboThbl

Ten.

3AABIEHNE

Mpolwy npeaocTaBUTb MO [OFOBOPY COLMANbHOIMO HamMa >Xurnoe noMelleHue,

pacnonoxeHHoe no appecy:
, CocTtoduwee U3

KOMHaT, olLen nnowanbio KB.M. Ha COCTaB CeMbM
YyeroBexk:
1. o0 — CTeneHb
poacTBa
2. o0 — CTeneHb
poacTBa
3. oM0 — cTeneHb
poacTBa
4. ooNO — cTeneHb
poacTBa
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5. [0]%[e) — cTeneHb
poacTBa

OcHoBaHue:

20 r.

aarta
nognuck, pacwmdgposBka nognucu

Cnocob Bblgauun pesynbTaTta ycnyru:
1) npu nu4yHom obpaweHum B OTaen;
2) npy nu4yHoM obpatieHmm B MOLL (npy HanMyunm 3aknio4eHHOro cornaleHns);
3) yepe3 NUYHbIN  KabuvHeT Ha EgMHOM nopTane  rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

[dawo cornacme Ha WUCNONb3OBaHWE MOUX MNEPCOHamnbHbIX AaHHbLIX  MpK
npeaocTaBneHNN MyHULMNanbHOW yCcnyru (ans puanyeckmx nuu,).

(noanuce) (pacwmdpoBka nognucm)
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MpunoxeHwne 3

K AOMUHNCTPATUBHOMY perrnameHTy
npegocTaBnNeHns MyHUUMNanNbHOW YCIyrn
«[NpepocTaBneHne Xumblx NOMELLEHNA NO
[oroBopam coumnarnbHOro Hamnma»

BNNIOK-CXEMA MOCNEAOBATENBLHOCTV OENCTBUW
Npu NpegocTaBneHUN MyHULMNANbHOW YCIyrn
«[lMpepocTaBneHme Xunblx NOMELLEHUI MO OroBOpaM coumarnbHOro Hanma

Hayano npegocTtaBneHusi MyHMUMNanbHOW yeryru
|

Mogaya 3aaBneHnsa u OOKYMEHTOB

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHWUA NSl OTKasa B Hanuuyme ocHoBaHuM AN oTkasa B
npuemMe JOKYMEHTOB npuemMe JOKYMEHTOB
|
PervcTtpauusa 3asBneHus | | OTKkas3 B npreme JOKYMEHTOB

PaCCMOTpeHVIe 3adaBrieHna n npeacrtaBjieHHbIX JOKYMEHTOB

OnpegeneHne HeobxoaMMOCTU hOpPMUPOBAHUS 1 HanNpPaBNeHUs MeXBe4OMCTBEHHbIX

3anpocos
| |
dopmMmupoBaHmne 1 HanpasneHue OTcyTtcTBYyEeT HEOBXOAMMOCTb
MEXBEOOMCTBEHHbIX 3aMpoCoB dOpMUPOBAHUSA N HANpPaBIEHUs
MEXXBEJOMCTBEHHbIX 3aMpoCoB

[MogroToBKa 3aknYeHUs o NPU3HaHUM (HENPU3HaHWUN) 3asiBUTENS N YNIEHOB €ro CembM,
HY>XOarLWMUMNCS B XXUNOM NOMELLEHMN, NPeaoCTaBnsieMoM MO JOroBOPY COLManbHOro
Hanma

HanpaBneHne 4OKyMEHTOB B OTAEN 9KOHOMUYECKOro aHanuaa v nporHosa
AZMVHUCTPaLUn ropoackoro okpyra CTpexeBow A4S NOATOTOBKN 3aKIIOYEHMS O
NpU3HaHUM (HENPU3HAHWK) 3aSBUTENS 1 YNIEHOB €ro CEMbU ManouMyLLMMm

MogroToBKka 0TAENOM 3KOHOMUYECKOro aHanuaa v nporHo3a AgMuHUCTpauum
ropofckoro okpyra CTpexeBou 3aknoYeHnsa 0 Npu3HaHuM (Henpu3HaHumM) 3asasuTens u
YNIEHOB €ro CEMbW, MaNOUMYLLIMMWU

PaccMoTpeHue 3asiBrneHns Ha 3acegaHnm KomMmmccum no XXunuiiHbiM Bonpocam npu
AOMWHMCTPAaLMK rOPOACKOro okpyra CTpexxeBon M NPUHATUE PeLleHust O
npenocTaBneHnm MyHUUmMnansHom ycnyrm nméo o6 oTkase B NpeaocTaBneHmm
MYHULMNANbHOW YCIyru

MNMoaroToBKka NpoekTa NOCTaHOBNEHWUS MNMoaroToBka yBeAOMMEHUS O
AZMWHUCTPAaLMKM FOPOACKOro oKpyra npefocTaBneHn MyHULmMnansHon
CtpexeBon ycnyrn nmbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNansHon
| y|cr|yrv|
[Moprotoska gorosBopa counansHOro Bbigava (HanpaBneHuve)
HariMa Xunoro noMeLLeHns yBeOMITEHNS O NpeaoCTaBeHnn
MYHULUMNAnbHOW ycnyrm nmbo
yBegomreHne ob otkase B
npegocTaBneHn MyHULMNansHon
ycnyru
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MpuHATNE peLLeHns o0 NpeaoCcTaBneHnn

MYHULMNANbHOW ycnyru
[

Bblgava (HanpasneHue)
nocTaHOBMNEHNss AOMUHUCTPaL MK
ropofckoro okpyra CTpexeBou,
A0roBopa coumanbHOro Hamma Xunoro
nomeLleHns
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	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента  предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений по договорам социального найма (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставле...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются отдельные категории граждан, указанные в  статье 57 Жилищного кодекса Российской Федерации  (далее - заявитель):
	 граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, при наступлении очередности для предоставления жилого помещения по договору социального найма;
	 граждане, жилые помещения которых признаны непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;
	 граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
	 иные, определенные Федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации категории граждан, признанные по установленным Жилищным кодексом, Федеральным законом, указом Президента Российской Федерации ил...
	Заявителями также могут являться уполномоченные представители, действующие на основании доверенности.
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных усл...
	4. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	8. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	9. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	1) лично при обращении к должностному лицу (специалисту) отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой;
	2) по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	3) посредством направления обращения в электронной форме на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	4) в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru;
	5) на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	6) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	7) при обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения).
	10. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления заявления.
	11. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой, представленному в Приложени...
	12. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	14. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалисты отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о поря...
	15. При обращении за информацией заявителя лично специалисты отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении не должна превышать пят...
	16. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для...
	17. Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, ...
	18. При обращении за информацией в письменной форме ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, Отдел жилищной политики Администрации городского...
	19. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа ответ гражданину направляется в форме электронного документа по адресу электронной п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	20. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	21. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма».
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	23. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой (далее – Отдел).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	24. Результатом предоставления муниципальной услуги является договор социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.
	25. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 35 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в предоставлении муниципальн...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	26. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать тридцати рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении жилого помещения по ...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ// «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газета», № 1, 12.01.2005,  «Парламентская газета», № 7-8, 15.01.2005;
	2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета»...
	3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179;
	4) Законом Томской области от 08.06.2005 № 91-ОЗ «О порядке  ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» // «Официальные ведомости» (сборник норматив...
	5) Законом Томской области от 11.08.2005 № 130-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими  в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» // «Томские новости», № 33, 18.08.2005, «Официальные в...
	6) постановлением Администрации Томской области от 25.11.2005 № 119а «Об утверждении Методики расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи» // «Томские новости», № 49, 0...
	7) Решением  Думы городского округа Стрежевой  от 04.05.2011 № 75 «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма» // «Северная звезда», № 75, 12.05.2011;
	8) постановлением Администрации городского округа Стрежевой от 27.06.2017 № 497 «Об утверждении положения о комиссии по жилищным вопросам при Администрации городского округа Стрежевой» // Сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежево...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействии
	28. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе, предусмотренном...
	29. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются следующие документы:
	1) справка о составе семьи (с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), степени родства, возраста);
	2) документы, необходимые для признания гражданина малоимущим в соответствии с Законом Томской области от 11.08.2005 № 130-ОЗ  «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципаль...
	- справка о заработной плате за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, - для работающих граждан (по форме 2-НДФЛ);
	- справка о доходах за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, из областного государственного казенного учреждения «Центр занятости населения города Стрежевого» - для безработных граждан;
	- справка о наличии или отсутствии стипендии за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, с учебного заведения - для студентов;
	- справка о наличии пособия на детей за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, - для граждан, имеющих несовершеннолетних детей;
	- справка об алиментах за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления (при наличии алиментов);
	- копия декларации о доходах за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, заверенная Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 8 по Томской области – для индивидуальных предпринимателей;
	- паспорт и свидетельство о регистрации транспортного средства (в случае если имеются транспортные средства, являющиеся объектом налогообложения в соответствии с законодательством о налогах и сборах).
	3) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;
	4) документы, подтверждающие факт принадлежности гражданина к иной, определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Томской области категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения в установленном пор...
	5) правоустанавливающий документ, подтверждающий право собственности, возникшее до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ
	«О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», в случае, если гражданин является собственником жилого помещения либо членом семьи собственника жилого помещения;
	6) медицинская справка больного члена семьи, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации, в случае, если гражда...
	7) копия трудовой книжки, заверенная работодателем, нанимателем не позднее чем за один месяц до дня обращения с заявлением о принятии на учет, - в случае обращения с заявлением о принятии на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения орг...
	8) документ, подтверждающий получение согласия членов семьи заявителя на обработку персональных данных;
	9) предоставление документов из филиала ФГУП «Ростехинвентаризация», ОГБУ «Томский областной центр инвентаризации и кадастра» по месту жительства, содержащих сведения о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов его семьи жилых дом...
	10) предоставление документов из филиала ФГУП «Ростехинвентаризация», ОГБУ «Томский областной центр инвентаризации и кадастра» по месту жительства, содержащих сведения об инвентаризационной стоимости находящегося в собственности гражданина и (или) чле...
	Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовы...
	30. В случае, если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя, предусмотренном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии заключенного с...
	31. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах гражданина и всех членов его семьи на имевшиеся (имеющиеся) у них объекты недвижимости за пять лет, предшествующие дню обращения гражданина с заявлением о принятии на учет;
	2) документ, на основании которого может быть установлен факт проживания гражданина в жилом помещении на условиях договора социального найма (копия договора социального найма, ордер, копия финансового лицевого счета и другие), в случае если гражданин ...
	3) копия документа, подтверждающего нахождение места жительства по месту постановки граждан на учет;
	4) решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания в случае, если гражданин проживает в жилом помещении, признанном непригодным для проживания;
	5) решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина;
	6) справка о наличии пособия на детей за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, - для граждан, имеющих несовершеннолетних детей;
	7) справка о размере пенсии за последние 12 месяцев, предшествующих дате подаче заявления, из государственного учреждения «Управление пенсионного фонда РФ в  г.Стрежевом» - для пенсионеров.
	32. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	3) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения у...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	33. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
	2) заявление не содержит сведений либо содержит неполные (недостоверные) сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	34. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	35. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) к заявлению не приложены документы, установленные пунктом 29 настоящего Административного регламента;
	2) письменное заявление заявителя или уполномоченного им лица, о прекращении рассмотрения его заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	3) не истек срок, предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации;
	4) утрата оснований, дающих право заявителю на получение жилого помещения по договору социального найма;
	5) выезд заявителя на постоянное место жительства в другое муниципальное образование;
	6) получение заявителем от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;
	7) предоставление заявителю от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома (за исключением многодетных семей);
	8) выявление в предоставленных заявителем документах в Отдел, осуществляющий принятие на учет, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц Органа, осуществляющ...
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	36. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	37. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
	1) предоставление документов из филиала ФГУП «Ростехинвентаризация», ОГБУ «Томский областной центр инвентаризации и кадастра» по месту жительства, содержащих сведения о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов его семьи жилых дом...
	2) предоставление документов из филиала ФГУП «Ростехинвентаризация», ОГБУ «Томский областной центр инвентаризации и кадастра» по месту жительства, содержащих сведения об инвентаризационной стоимости находящегося в собственности гражданина и (или) член...
	38. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	39. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	40. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	41. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	42. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию г...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	43. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	44. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации. В случае невозможности оборудования места предоставления муниципальной услуги с учетом тре...
	45. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для Заявителе...
	46. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	47. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой  в сети Интернет.
	48. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	49. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	50. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ заявителям для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	51. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	52. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	53. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	54. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	55. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Отдела.
	56. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	57. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	58. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех  взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением – не более одного раза.
	59. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	60. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3)представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4)представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	61. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	62. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	63. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	64. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	65. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя через личный к...
	66. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	67. Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на подачу заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	68. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию  городского округа Стрежевой, Отдел;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http:// admstrj.tomsk.ru .
	69. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) контактный номер телефона;
	3) адрес электронной почты (при наличии);
	4) желаемые дату и время представления документов.
	70. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, на электронных носителях.
	71. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	72. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	73. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут  назначенного времени приема.
	74. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	75. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	76. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	77. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Отдела в зависимости от интенсивности обращений.
	78. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соотве...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	79. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) подготовка проекта постановления Администрации городского округа Стрежевой;
	6) подготовка договора социального найма жилого помещения;
	7) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	80. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	81. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 29 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Отдела, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя, пре...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	82. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 33 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за прием заявления и документов, не принимает представленные заявителем документы с ука...
	83. Специалист, ответственный за регистрацию, в день поступления заявления и приложенных к нему документов регистрирует и направляет заявление начальнику Отдела для визирования.
	84. Начальник Отдела визирует и в день получения заявления передает его на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	85. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления и приложенных документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	86. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	87. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При рассмо...
	88. В случае непредставления заявителем документов, указанных в  пункте 31 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «Формирование и направл...
	89. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	90. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае непредставления заявителем документов...
	91. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать одного рабочего дня со дня поступления прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	92.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	93. При подготовке межведомственного запроса специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них) для предоставления муниципальной услуги и государственные органы либо п...
	94. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	95.  Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственные запросы в:
	1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области;
	2) Областное государственное бюджетное учреждение «Центр социальной поддержки населения г. Стрежевого»;
	3) Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в г. Стрежевом;
	4) Центр занятости населения г. Стрежевого.
	96. Срок подготовки и получения ответа на межведомственный запрос с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы или организации, предоставля...
	97. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	98. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более пяти рабочих дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной ус...
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	99. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, полного пакета документов, предусмотренного  пунктами   29 и 31 настоящего Административног...
	100. В случае соответствия заявления и комплекта документов вышеуказанным требованиям специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит заключение о признании заявителя нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по д...
	101. В случае если в процессе рассмотрения пакета документов выявлены обстоятельства или сведения, указанные в заявлении на предоставление муниципальной услуги, не соответствуют сведениям, содержащимся в документах, полученных в результате межведомств...
	102. После подготовки заключения о признании заявителя нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма,  специалист Отдела,  ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня направляет па...
	103. Специалист отдела экономического анализа, прогноза и регулирования потребительского рынка Администрации городского округа Стрежевой в течение пяти рабочих дней с момента получения полного пакета документов готовит заключение о признании (не призн...
	104. Подписанное заключение о признании (не признании) заявителя и членов его семьи малоимущими,  специалист отдела  экономического анализа, прогноза и регулирования потребительского рынка Администрации городского округа Стрежевой направляет в течение...
	105. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вносит заявление о предоставлении муниципальной услуги в повестку ближайшего заседания Комиссии по жилищным вопросам при Администрации городского округа Стрежевой (далее – К...
	106. По итогам рассмотрения заявления Комиссия готовит протокол, содержащий рекомендации о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 35 настоящего Административного регла...
	107. Протокол Комиссии не позднее одного рабочего дня с момента проведения заседания Комиссии подписывается председателем и секретарем Комиссии и утверждается постановлением Администрации городского округа Стрежевой.
	108. Рекомендации, принятые по результатам заседания Комиссии, передаются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	109. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней с момента рассмотрения заявления Комиссией готовит уведомление о предоставлении заявителю муниципальной услуги с указанием срока в который необхо...
	110.  Уведомление подписывается заместителем Мэра городского округа, председателем Комиссии в течение одного рабочего дня со дня получения уведомления и направляется заявителю.
	111. Результатом административной процедуры является утвержденный постановлением Администрации городского округа Стрежевой протокол заседания Комиссии.
	112. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по рассмотрению документов заявителя на Комиссии в целях принятия решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (отказе в предоставлении ж...
	113. Общая продолжительность административной процедуры по рассмотрению поступивших документов и принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет не более 12 рабочих дней с момента поступления полного паке...
	Подготовка проекта постановления Администрации городского округа Стрежевой
	114. Основанием для начала выполнения административной процедуры является утвержденный постановлением Администрации городского округа Стрежевой протокол заседания Комиссии.
	115.  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее двух рабочих дней со дня заседания Комиссии готовит проект постановления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (далее – проект постановления) ...
	116.  Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления составляет четыре рабочих дня.
	117.  В случае несогласования проекта постановления он направляется специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для доработки.
	118. Подготовленный и согласованный проект постановления поступает в Управление делами для регистрации, оформления и направления Мэру городского округа на подпись.
	119.  Мэр городского округа подписывает проект постановления в течение одного рабочего дня со дня его получения.
	120. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более пяти рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
	Подготовка договора социального найма жилого помещения
	121. Основанием для начала выполнения административной процедуры является  издание постановления Администрации городского округа Стрежевой о предоставлении жилого помещения по договору социального найма.
	122.  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее двух рабочих дней со дня издания постановления, оформляет договор социального найма и в порядке делопроизводства передает договор на подписание Мэру городского округа.
	123.  Договор социального найма подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного рабочего дня со дня получения договора социального найма.
	124. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует подписанный договор социального найма в реестре договоров социального найма.
	125.  Договор социального найма жилого помещения подписывается заявителем лично либо уполномоченным лицом.
	126. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дня.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	127. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного постановления Администрации городского округа Стрежевой, договора социального найма жилого помещения.
	128. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется одним из следующих способов, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Управление (на бумажном носителе);
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении (на бумажном носителе);
	3) посредством электронной почты по адресу, указанному в заявлении  (в форме электронного документа);
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения) (на бумажном носителе);
	5) через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (в форме электронного документа).
	129.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	130.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.
	131.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	132.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	133.  В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавлива...
	134.  Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност...
	135.  Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	136.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Р...
	137.  Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций
	138.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении мун...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор...
	139. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их работников в исправлен...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	140. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (после обеспечения технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	141. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	142. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику Отдела на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) Заместителю Мэра городского округа по социальной политике на действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	143. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	144. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ...
	145. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	146. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 145 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
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