[MoctaHoBneHne AgMmuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 24.08.2018 Ne624
«0O6 yTBEpXAEeHUN AOMUHUCTPATMBHOIO perfnaMmeHTa npegocTaBeHns
MyHUUMNaneHon ycnyru «lpegocrasneHme XurblX NOMELLEHMI No OoroBopam
coumnanbHoro Hanma» (B pegakumm ot 05.10.2018 Ne754)

B cooteBetctBUM C DepeparnbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-#3 «O6
opraHusauun npefocTaBneHusi roCydapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbIX YCAyr»,  Ha
OCHOBaHWK NyHKTa 36 Yactn 2 ctatbu 47 YctaBa ropoackoro okpyra Ctpexxeson

MOCTAHOBIAIO:

1. YT1BepauTb AOMWHNCTPAaTUBHbIN pernameHT npegoctaBneHns
MyHUUMnaneHon ycnyrn «[llpegocrtaBnieHne >KUMbiX MNOMeELEeHUn no [OorosBopam
coumnarnbHOro Haima» COrflacHO NPUITOXEHWUIO K HACTOSILLLEMY MOCTAHOBIEHUIO.

2. [pusHaTb yTpaTMBLUMM CuUIy MOCTaHOBIEeHMe AOMUHUCTPaUUU ropoLCKOro
okpyra CtpexeBon oT 20.12.2016 Ne 943 «O6 yrtBepxaeHun AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa npegocTaBneHns MyHuuunanbHoW ycnyrn «[llpegoctaBneHne  Xunbix
NoMeLLEeH NO JOroBopaM CoUManbHOro Hanma.

3. Hactosiwee noctaHoBneHwe nonexut oduuuanbHOMY OnyOGrMKOBaHWIO B
rasete «CeBepHas 3Be3ga» W pasMelleHno Ha oduuManbHOM canTe opraHoB
MECTHOro camoynpasneHnst ropoackoro okpyra CtpexeBomn.

4. KOHTpOmnb 3a WCNOSIHEHMEM HACTOSLWEro MnoCTaHOBMEHNA BO3MOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropogckoro okpyra no couunanbHon nonutnke CanmuHa B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH
NOCTaHOBMNEHMEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

oT 24.08.2018 Ne 624 (B
pegakumm ot 05.10.2018 Ne754)

AOMUHUCTPATUBHbLIW PEFMAMEHT
npeaocTaBrieHus MyHuumMnanbHomn ycnyru «lpegocraBneHmne Xunbix NoMeLleHUm
no goroBopam couuanbHOro Hamma»

l. Ob6wme nonoxeHus

MpeoMeT perynupoBaHus agMUHUCTPATMBHOIO perfiamMeHTa npeaocTaBrieHus
MyHULMNAnbHOW yCryru

1. AOMVHUCTPATMBHBIA pernameHT npefocTaBieHns MyHUUUNansHOW ycrnyrm
NO NPeaoCTaBMNEeHUIO XWUMblX NOMELLEHU MO OroBopam coumanbHOro Hanma (ganee -
AOMWHNCTPATUBHbLIN perrnameHT) ycTaHaBnmBaeT nopsaoK n cTaHgapTt
npeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHOW yCrnyrm No NpeaoCcTaBneHnto XNUnblX NOMeLLEHUA Mo
AoroBopamMm coumarbHOro Havma (ganee - MmyHuuMnanbHasa ycnyra) AoMuHUCTpaumen
ropogckoro okpyra CTpexeBoW, [OOSMKHOCTHBIMA fMuaMn U MyHUUMUNANbHbIMU
cnyxawmmm AgMUHUCTpaLmMmn ropoackoro okpyra CTpexeBomn.

Kpyr 3asButenen

2. 3aaBuUTenaMu ABMAKOTCA OTAEerNbHble KaTeropuu rpaxjaH, ykasaHHble B
crtatbe 57 XXunuwHoro kogekca Poccuiickon ®egepaumm (ganee - 3agaBuUTenb):

] rpaxkgaHe, COCTOSALLUME Ha Yy4YeTe B KayecCcTBe HYXOAKLWMXCH B XKWUITbIX
NOMELLEHNSIX, NPWU HaCTYNIeHUn Oo4vYepeHOCTU [LNa  NpefoCTaBfieHUst  XWUNOro
nomeLLeHns Mo AOroBopy counanbHOro Hamma;

] rpaxkgaHe, Xunble NOMELLEHUS KOTOPbIX MPU3HaHbl HEMPUIrOAHbIMU ANS
NPOXMBAHUS U PEMOHTY UINN PEKOHCTPYKUUKN HE Nnoanexar;

] rpaxanaHe, cTpagatowime TSKENbIMU dopmamu XPOHUYECKNX
3aboneBaHUN, yKasaHHbIX B MNPegyCMOTPEHHOM MNyHKTOM 4 4vactm 1 crtateum 51
KvnuwHoro kogekca Poccunckon ®defepaumm nepedHe, COCTOALLIME Ha yyeTe B
Ka4yeCTBe HY>XOAloLNXCS B XKUMbIX NOMELLEHUSIX;

] WHble, onpeneneHHole ®PenepanbHbiM 3aKOHOM, Yykasom [lpeangeHTta
Poccuinckon ®epepauumn mnm 3akoHoMm cybbekta Poccuiickon depepauumn kateropmm
rpaXkgaH, Mpu3HaHHble MO YCTaHOBMNEHHbIM XunuwHbiM KogekcoMm, PenepanbHbIM
3akoHoMm, ykasom [lpesngeHta Poccuiickon Pepepaumm unm 3akoHOM cybbekTa
Poccurickon ®epepaumm 0CHOBAHUAM HYXXOAKOLWMMUCS B XXUIbIX MOMELLEHUSX.

3agaBuTensaMun Takke MOryT SBMATbLCA YNONIHOMOYEHHble MNpeacTaBUTENU,
OEeNCTBYOLNE HA OCHOBAHUN LOBEPEHHOCTH.

TpeboBaHus K Nopaaky MHAPOPMUPOBAHUA O NPeaoCTaBfEHNN MyHULMNANbHON
ycrnyrm

3. NHdopmupoBaHue 3agaBuTenen o] nopsagke npeaocTaBneHns
MYyHULUMNANbHOM ycnyru obecneunBaetcs MYHULUMNANbHbIMN Cnyxatummm,



cneymanucTamu AOMUHUCTpauumn ropoAcKoro oKkpyra CtpexeBon,
MHOIOYHKLIMOHANbHOro LueHTpa npegocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX n
MyHuUuMnanbHbIX ycnyr (ganee — MOL) npu Hanuuuu 3aknYeHHOro opraHamu
MECTHOro camoynpaBreHmsi ropoackoro okpyra Ctpexeson ¢ MOL| cornawenus o
B3aMMOOENCTBUN, B COOTBETCTBMM C TpeboBaHMsaMU, NpeayCMOTPEHHbIMK cTaTben 18
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-9®3 «O6 opraHmsaumn npenocTaBreHus
rocygapcCTBeHHbIX U MyHULMNanbHbIX YCnyr» (aanee - cornaweHne ¢ MoLl).

4. OcHoBHbIMK TpeboBaHMAMU K UHPOPMUPOBAHUIO 3aaBUTENEN O Nopsaake
npegocTaBneHus MYyHUUUNAaNbHOM ycnyru ABMAKTCA OOCTOBEPHOCTb
npeaocTaBnsieMon MHMOPMaUUK, YETKOCTb B M3MOXEHUUM MHGOpMaLMKU, MNOSHOTa WU
onepaTMBHOCTb NHPOPMUPOBAHUA.

5. MecTo HaxoxaeHus AMUHUCTPauMM ropoackoro okpyra CTpexeBown,
OpraHoB U OpraHusauuu, y4acTBYOLNX B NPeaoCcTaBieHnn MyHULMNAnbHON yCnyru, nx
noyToBble agpeca, ouumnanbHble canTbl B MHPOPMAaLNOHHO-TENTEKOMMYHUKALWOHHON
cetn «WHTepHeT» (panee — ceTb WHTepHeT), uHdopmauMsa O rpadukax pabdoTbl,
TeneOHHbLIX HOMepax N agpecax 3NEKTPOHHOM MOYTbl NpeAcTaBneHbl B [punoxeHun
1 K HacTosiIlwemMy AOMUHUCTPATUBHOMY PErfiaMmeHTy.

6. MHdopmauma o mecte HaxoxaeHus, rpadpukax pabotel AGQMUHUCTPaLNN
ropogckoro okpyra CTpexeBOoW, OpraHoB U oOpraHusauuun, Yy4acTBYHOLIMX B
npeaocTaBneHnn  MyHUUMNANbLHOW  YCryru, O nopsgke  npenocTaBreHus
MyHMUMMANbHON YyCryrn pasMellaeTcss Ha oduunaribHOM canTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CtpexeBon B ceTu WHTepHeT, B heaepanbHon
rocygapcTBeHHON MH(OpPMaUMOHHON cucteme «EauHbIM nopTan rocygapCTBEHHbLIX Y
MYHUUMNANbHbIX ycnyr (pyHkumin)» (ganee — EAnMHbIA nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr (dpyHKuMn)), a Takke npenoctasngeTcs Mo TenedoHy u
3MEKTPOHHOWN MouTe.

7. Ha odmumansHOM cainTe opraHoB MECTHOro camoynpasfeHus ropoackoro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHET pa3smeLLaeTcs cregyowas nHpopmaums:

1) HanmeHOBaHMe W no4vToBble agpeca AAMUMHUCTPaUMU TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLUMK ropoackoro okpyra CTpexesou;

3) rpaduk paboTbl AQMUHUCTPaLMN FOpPOACKOro okpyra CTpexeBo;

4) TpeboBaHMA K MMCbMEHHOMY 3anpocy 3asBuTENen O npenocTaBreHum
MHpopmMauumn o Nnopsiake NpeocTaBeHns MyHUUMNanbHOW YCNyriu;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNa MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa ¢ NpUNoXKeHNaMuY;

7) KpaTkoe onucaHwe nopsiaka NpeaocTaBneHMs MyHUUunansHom ycnyrmn (6nok-
cxema).

8. Ha EavHom nopTtane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCNyr (PYHKLMN)
pasmellaeTcs criegyowas nHdpopMaums:

1) ncyepnbiBaroLLmm nepevyeHb  [OOKYMEHTOB, HeobxoauMmbIX  AnNg
npeaocTaBneHna MyHuumnanbHOW ycnyrn, TpeboBaHus K O(OPMNEHUI0 yKasaHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takxe rnepeyvyeHb JOKYMEHTOB, KOTOPbIE 3adBUTENb Brpase npeacrtaBuTb
No cOBCTBEHHOWN MHULUNATUBE;

2) Kpyr 3asiButenem;

3) CPOK NpefocTaBieHns MyHUUMNanbHOW yCnyru;

4) pesynbTatbl NpPefoCTaBfieHUss  MYHUUMNAanbHOW  YCryrn,  MNOpPsSAokK
npedocTaBneHna  OOKyMeHTa, SABNALWeroca  pesynbTtaTtoM  NpeaocTaBneHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW MOLWWHBI, B3MMaemMon 3a npefocTtaBreHve
MYHULUUNANbHOW YCryru;



6) ncyepnbiBalOLWMA  NepeYyeHb OCHOBaHWM On9 MNPUOCTAHOBMEHUS WK
oTKasa B NpefoCTaBrneHnm MyHUUUNansHOW yCnyru;

7) O npaBe 3aaBuTEns Ha pocydebHoe (BHecygoebHoe) obxanoBaHue
aencteun  (6e3gencTBnsa) U peLlleHun, NPUHATBLIX  (OCYLLeCTBNsSeMbIX) B Xo4e
npegocTaBneHns MyHULMNANsHOM YCNyru;

8) dopMbl 3asBneHun (yBeaOMSEHUN, COOBLEHUI), MUCNoSib3yeMble MNpu
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyrin.

9. MHdopmaumio 0 nopsake nonyvyeHnsa MyHUUUnanbHOW yCnyrn, a Takke o
MeCTe HaxOXOeHWs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedpoHax AnNs cnpasBokK), agpecax
SNEKTPOHHOM MouThl, rpaduke paboTbl, cBefgeHMs 00 opraHax W opraHusaumsx,
y4yaCTBYWOLMX B NpedoCTaBfieHUN MYHUUMNANbHOMW yCnyru Wnu  sBhASoWLMNXCS
NCTOYHMKOM MOMy4YeHUs MHpopMaLunK, 3asaBUTENb MOXET MOSMYyYnTb:

1) nmyHO npu obpaweHun K [OMMKHOCTHOMY nuuy (cneumanucTy) oThena
XUIULWLHOM NONNTUKN AAMUHUCTPaLMmM ropoackoro okpyra CtpexeBon;

2) No KOHTaKkTHOMY TenedoHy B 4acbl paboTbl AOMUHUCTpPaLMM FOPOOCKOro
okpyra CtpexxeBon, ykasaHHble B [NMpunoxeHnn 1 K Hactoswemy AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

3) nocpeacTtBoM HanpasreHusa obpalleHusi B 3NEKTPOHHOW ¢hopme Ha agpec
SNEKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHbIM B [MpunoxeHun 1 kK HacToawemy AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy;

4) B cetm WHTepHeT Ha opMumanbHOM CcaWTe OpraHoB MeECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexeson: http://admstrj.tomsk.ru;

5) Ha MHPOPMAaLMOHHBIX CTeHAax B 34aHUM AOMUHUCTPAUUKM rOpPOLCKOro oKpyra
CtpexeBou;

6) nocpeacteoMm EguHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MYHULMMANbHbLIX YCNyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

7) npu obpaweHun B MOL| (npn Hanu4mm 3akno4eHHOro CornalleHus).

10. WHdopmauMoHHbIe cTeHabl obopyayloTca npyv BXode B MNOMELeHue
oTAena >XWIULWHOW NONMUTUKM AOMWHUCTpaumm ropodckoro okpyra Crpexeson. Ha
MHPOPMaLUMOHHBIX CTeHAax pa3MelLaeTcs cnegyowas obasarenbHas nHpopmaLums:

1) noyToBBIN agpec AOMUHUCTPAUUKU rOpOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec ouumanbHOro canta opraHoB MECTHOMO camoynpaBfeHUs ropoaCcKOn
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) KOHTaKTHbIn HOMep TenedoHa AOMUHUCTPaAUUM TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

4) rpadouk padoTbl AQMUHUCTPaLMN ropoLCcKoro okpyra CTpexeBo;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNa MyHUUUNanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa ¢ NpUNoXKeHNaMuU,;

7) obpaseL ohbopMneHns 3asaBneHns.

11. OG6palleHnss N0 KOHTaKTHOMY TenedoHy no Bonpocam MHPOPMUPOBAHUSA
0 nopsgke npegocTaBrieHUss MyHUUUNAaNbHOW YCNyrn NPUHUMAalOTC B COOTBETCTBUN C
rpacpvkom paboTbl oTAena XUMAULWHOM NOMUTUKN AOMUHUCTPALUN FOPOACKOrO OKpyra
CrtpexeBou, npeacrasrneHHoMy B [punoxeHnn 1 k HacToswemy AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

12. OtBeT Ha TenemMOHHbLIM 3BOHOK OOSMKEH CcoAepxaTb WH@opMauuo o
HaMMeHOBaHWM CTPYKTYPHOro nogpasgeneHvs AAMUHUCTpaUUM rOpOACKOro OKpyra
CtpexeBon, B koTopoe obpatuncsa 3assutenb, amMunuu, MMeHu, oTyecTBe (npwm
Hann4Mm) n OMKHOCTWN cneynanucTa, npUHABLLEro TenedOHHbIA 3BOHOK.

13. [llpu oTBeTax Ha TeneoOHHbIE 3BOHKM U YCTHble obpalleHnst cneumanncTbl
oTAeNna >KUMULWHOW NONMUTUKA  AZMUHUCTPaLMM FOpPoAcKoro okpyra CTpexeBown,
0065a3aHbl NpeaoCcTaBNATb UHPOPMALMIO NO CAeAyoLMM BONPOCaM:



1) 0 mMecTe npeaocTaBrneHNss MyHUUMNANbHOM YCnyrm u cnocobax npoesga K
HeMmy;

2) o rpadwuke npuvema 3asBUTENerM No BonpocaMm npeaocTaBneHus
MYHULUMUNANbHOW YCRyru;

3) O BXogdwMx HoOMepax, MNo4 KOTOPbIMU 3aperucTpupoBaHbl B cCUCTEME
aenonpounssoactea AAMUHUCTPaALMM ropoackoro okpyra CTpexeBoW  MOCTynuBLUME
OOKYMEHTBI;

4) O HOpMaTUBHbLIX MNPaBOBbIX akTax, perynupyrwmx npegocraBneHme
MYyHUUUNAaNbHOW ycnyru (HaMMeHoBaHue, HoMep, AaTa MPUHATUS HOPMAaTUBHOIO akTa);

5) o0 HeobGxoguMMOM nepeyHe [LOKYMEHTOB OT 3asBuTens And nonyyeHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

6) O cpokax pacCMOTPEHUSA 3asBMEeHUs O NpPeaoCTaBfEHUM MYHULMNANbHON
ycnyru;

7) 0 cpokax npefoCcTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCNYrIu;

8) 0 MecTe pasmelleHnda Ha oduumanbHOM canlTe OpraHoB MEeCTHOro
camoynpasneHus ropogckon okpyr CrtpexeBon B ceTu VIHTepHeT uHgopmauun no
BOMpocam npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.

14. [pu obweHun ¢ 3aasutenamu (No TenedoHy UM NYHO) cneumnanucTbl
oTAena XUMNULWHON NONUTUKN AOMUHUCTPAUUKM ropoAckoro okpyra CTpexxeBon OOMKHbI
KOPPEKTHO W BHMMATESNIbHO OTHOCUTLCA K 3asiBUTENSM, HE YHWXas WUX YecTn WU
AOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(pOpMMPOBaHME O nopsake NpedoCTaBlieHUss MyHUUMNAnsHON
yCrnyrn SOSMKHO NPOBOAUTLCA C UCMNOSb30BaHNEM OhmLManbHO-4EM0BOMO CTUMS PeYM.

15. pu obpaweHun 3a uHhpopmMaumen 3asaBuTENA NUYHO CMELNanuCTbI
oTAeNa XUuwHoOm NoNUTUKKU AgMUHUCTPaUMn ropoackoro okpyra CtpexxeBon 06a3aHbl
MNPUHATbL €ro B COOTBETCTBUM C rpadnkom paboThbl. [1pogormKkMTensHOCTL NpuemMa npu
nM4yHOM obpalleHnn He OOSPKHa NpeBbllwaTth NATHaguatTM MUHYT. Bpemsa oxugaHus B
oyepeaun npy NMYHOM obpalleHnn He AOSMKHO NpeBbIWaTh NATHAALATU MUHYT.

16. Ecnu gna nogrotoBku OTBeTa Ha yCTHOe obpauieHue TpebyeTtcs Gonee
NATHagUaT¥ MWHYT, cheynanucT oTgena XWuMWHOW MOoNuTUKM  AOMUHUCTpauun
ropofckoro okpyra CTpexeBOW, OCYWEeCTBAAWNA YCTHOE WHGOPMUPOBaHUE,
npegnaraeT 3adBUTENO HasHauUTb Apyroe ynobHoe And Hero Bpemsa Ans YCTHOro
NHOPMUMPOBAHNA NUOO HanpaBuUTb 3asBUTENO MUCbMEHHbLIM OTBET MNOCPELCTBOM
MOYTOBOrO OTNPaBieHnsa NGO B ANEKTPOHHOW hopme.

17. TlucbMeHHOE WHMOPMMPOBAHWE  3adABUTENSA  OCYLLECTBMSETCA npwu
NONy4YeHnn OT HEro MNMCbMEHHOro ObpalleHUss NUYHO WM NOCPEenCTBOM MOYTOBOrO
oTnpaeneHns, obpalleHns B 3NEKTPOHHOM hopMe O NpeaocTaBneHMmn nHpopmaumm no
BOMpocaM  MpefocTaBfeHns  MyHuuunanbHOW  ycryru, CBedeHWn O  Xxoje
npenocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyrn. NucbMeHHoe obpalleHne perncTtpupyeTtcs B
TeyeHue Tpex OHen C MOMeHTa MOCTynneHns B AOMUHUCTpaUMIO FOPOACKOro okKpyra
CtpexeBon.

18. MNpun obpawieHnn 3a nHpopmMaLumen B NMCbMEHHON (hOpMe OTBET rpaXKaaHuHy
HanpaBnsieTcs B MUCbMEHHOW opMe Mo MNOYTOBOMY afpecy, YKasaHHOMY B
obpaweHun, noctynuselieMm B AgMUHUCTpaumio ropoackoro okpyra Ctpexeson, Otaen
XUMULWHOMW NONMUTUMKM AOMMHUCTpauumM ropoackoro okpyra CTrpexeBoW, B TedeHue
TpMAUaT OHEN CO OHA perncTpauumn obpalleHums.

19. Tlpn oOpaweHnn 3a wWHdOpMauMen MNo INEKTPOHHOM Mo4yTe, C
ncrionb3osaHvem EguHOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMIN) B (popmMe 3MEKTPOHHOrO OOKYMEHTa OTBET rpaxgaHuHy HanpaBnseTcs B
dopme 3IMEeKTPOHHOrO [OKYMEeHTa MO afpecy OSNeKTPOHHOM MoYThbl, yKa3aHHOMY B
obpalueHunn, noctynusellemM B AgMUHUCTpauUno ropoackoro okpyra Ctpexeson, Otaoen
XUMULWHOM NONMUTUKM AOMUHUCTPauumn ropoackoro okpyra CrpexeBoW, B TedeHue
TpuauaTt AHEen co OHA permcrtpauum obpatlleHms.



B oGpaweHun rpaxxagaHmH B 06s3aTenbHOM NOPSiAKE yKasblBaeT CBOU haMunumio,
UMsi, OTYECTBO (MOCneaHee - Npu Hanuynm), agpec dNEeKTPOHHOW NOYTbl, NO KOTOPOMY
OOSMKHbI OblTb HanpasBneHbl OTBET, YBEAOMSIEHME O nepeagpecaumm obpalleHus.
pakgaHWH BNpaBe MPUOXWUTb K TakoMy oOOpalleHnto HeobXoauMble LOKYMEHTbl W
MaTtepuarnbl B 9NeKTPOHHON dhopMe.

20. PaccmoTpeHme obpaweHnin 0 npegocTaBneHnn MHOopMauum O nopsiake
npenocTaBneHns MYHMUMNANbHON  yCNyrM  OCyLLeCTBMAsSeTCH B  nopsgke,
npegycMmoTpeHHoM ®PepnepanbHbiM 3akoHOM oOT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsgke
paccMoTpeHnsa obpalleHun rpaxaaH Poccuinckon degepaummy».

Il. CtangapT npegoctaBneHnsa MyHMUmMnanbHON yCcnyru
HavmeHoBaHMe MyHUUMNANsHOW yCnyru

21. HaumeHoBaHue MyHuumMnanbHon ycnyrn: «[llpegocTtaBneHne Xunbix
NMOMeLLeHWU Mo JoroBopam couuanbHOro HammMa.

HanmeHoBaHue opraHa, NnpeoCTaBnsoOLWEro MyHULMNAnbHy yCnyry

22. [pepocTtaBnexune MYHMLMNANbHOWN yCnyru ocyLlecTBnsieTcs
AOoMnHUCTpaumen ropoackoro okpyra CTpexeBomn.
23. HenocpeacTtBeHHO npegocTaBneHune MyHMLMNANbHON yCcnyru

OCyLLIeCTBNAETCA crneuvanuctamm oTaena >XUIUWHOW  NONUTUKM  AAMUHUCTpaL MK
ropogckoro okpyra Ctpexeson (qanee — Otgen).

PesynbTaT npegocTaBneHns MyHULMNAansHOW yCryru

24. PesynbTatoM npegoctaBrieHUs  MYHAUMNANbHOM  YCNyru  sBnsieTcs
JOroBOp COUMArbHOrO HarMa >XUMOoro MNoMeLLeHNs MYHULMNANbHOMO KUIULLHOTO
doHaa.

25. B cnyyae HanuuuMs OCHOBaHW AnNs  OTKasa B nNpefocTaBieHuu
MYHULUMNANbHOMN YCNYrn, ykasaHHbIX B MyHKTe 35 Hactoswero AOMWHUCTPATMBHOIO
pernameHTa, pesynbTaToOM npefoCTaBMeHUs MYyHUUMNANbLHOW YCryrn sBrsieTcs
yBefjoMneHne o6 oTkase B NpegoCcTaBNeHnn MyHULUMNAanbHON YCNyru.

Cpok npefocTaBneHns MyHMUMNanbHOM ycnyru

26.  Cpok npefocTaBreHnst MyHULMNanbHOW yCnyru ¢ y4eToM Heob6XoaAMMOCTH
obpalleHna B opraH13aLmnn, y4acTeyoLume B NpegocTaBneHn MyHULUNAnbHOM yCryru,
He MOXeT npeBbllwaTb TpMauatu paboumx AHEW CO OHA NOCTYNNEHUst 3asBNEHUsI O
NPefoCTaBNEHNN XUIOrO NMOMELLEHUS MO JOrOBOPY COLManbHOro Harnma.

npaBOBbIe OCHOBaHUA AnA npegoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru

27. [lpepocTaBneHne  MyHMUMMANbHOW  YCRyrM  OCyLecTBnsieTcs B
COOTBETCTBUM C:

1) HKunuwHeim kogekcom Poccurckon depepaummn ot 29.12.2004 Ne 188-
®3// «CobpaHune 3akoHogaTenbctBa P®», 03.01.2005, Ne 1 (wactb 1), cT. 14,
«Poccuinckaa raseta», Ne 1, 12.01.2005, «lMapnameHTckaa raseta», Ne 7-8,
15.01.2005;

2) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O6 0bwmx npmHUmMnax
opraHuMsauum MecTHoro camoynpasrneHuss B Poccunckon Pepepaumm» // «CobpaHue



3akoHogartenbctea P®y», 06.10.2003, Ne 40, cT. 3822, «[lapnameHTtckasa rasetay», Ne
186, 08.10.2003, «Poccunckas razeta», Ne 202, 08.10.2003;

3) ®epepanbHbiM 3akoHoM oT 27.07.2010 Ne 210-#3 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocyaapcTBEHHbIX U MyHMUMNAnNbHbIX yenyr» // «Poccuiickasa raseta,
Ne 168, 30.07.2010, «Cobpanue 3akoHogatenbctea PO», 02.08.2010, Ne 31, cT. 4179;

4) 3akoHom Tomckon obnactu ot 08.06.2005 Ne 91-O3 «O nopsake
BeAEHNsT oOpraHamu MEeCTHOro CaMOynpaBfeHus ydeTa frpaxaaH B KadecTBe
HY>KOAIOLMNXCSA B XUIMbIX NOMELLEHNAX, NpefoCTaBnsieMblX N0 4OroBopamM CounanbHOro
Hanma» /I «OdumumanbHble BegoMoCTU» (COOPHMK HOPMAaTMBHO-MPABOBbLIX aKTOB,
nognucaHHblx MMason AgmuHucTpaumm Tomckon obnactu), 13.06.2005, Ne 16(131),
«OdpmumanbHble Begomoctn [ocyaapcTBeHHon [Oymbl Tomckon obnactuy» (COOpHMK
HOpMaTMBHbIX NpaBoBbix akToB), 30.06.2005, Ne 42(103);

5) 3akoHom Tomckonm obnactm ot 11.08.2005 Ne 130-O3 «O nopsgke
NPU3HaHUA rpaxgaH ManoumyLlmMmMuM B LENnax npegocTtaBneHust MM No LOoroBopam
coumnanbHOro Hamma XUnblX MOMELLEHUA MYHUUMNANbHOrO >XuUnuwHoro doHga» //
«Tomckmne HoocTu», Ne 33, 18.08.2005, «OdmumanbHble BegoOMOCTM» (COOPHUK
HOPMaTUBHO-NPAaBOBLIX akToB, MoAnucaHHblx [NasBon AgmuHucTpaumm ToMcKon
obnactn), 19.08.2005, Ne 21(136), «OdumumnancHble BeaoMOCTU [OcyaapCTBEHHOM
Odymbl Tomckon obnactuy» (COOpHUK HOpMaTUBHbLIX NpPaBoBbix akToB), 25.08.2005, Ne
44(105), «CobpaHue 3akoHogaTenscTBa Tomckon obnactuny, 31.08.2005, Ne 1;

6) noctaHoBneHnem AgmuHuctpaumm Tomckonm obnactm ot 25.11.2005 Ne
119a «O6 ytBepxaeHun MeToamkm pacyeTa pasmepa Aoxoda, NPUXoAsLLerocsi Ha
Kakgoro 4rieHa cembW, U CTOMMOCTU WMMYLLECTBa, HaxXOAsLWerocs B COOCTBEHHOCTU
yneHoB cembh» /| «Tomckume HoBocTu», Ne 49, 08.12.2005, «CobpaHue
3akoHogaTenbcTBa Tomckon obnactuy, 30.12.2005, Ne 5;

7) Pewennem [ymbl ropogckoro okpyra Ctpexeson oT 04.05.2011 Ne 75
«O6 ycTaHOBMEHMM YYETHOW HOPMbI MAOWAAM XWUMOFO MOMELLEHMS W HOPMbI
npenocTaBneHns NnoLwagmn Xunoro NoMeLLEHNa No 4OroBopy coumarnbHoro Hanmay» //
«CeBepHas 3Be3ga», Ne 75, 12.05.2011;

8) noctaHoBreHneMm AMWHUCTPauUuK ropoackoro okpyra CrpexeBon OT
27.06.2017 Ne 497 «O6 yTBEpXOEHUN MNOSNOXEHUS O KOMWUCCUMM MO XKUIULLHBIM
Bonpocam npu AgMuHUCTpauuu ropogckoro okpyra Ctpexeson» // CanT opraHoB
MECTHOro camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexesown: http://admstrj.tomsk.ru,
27.06.2017, «btonneteHb opraHOB MECTHOrO CaMOyrnpaBfieHUs rOpPOACKOro okpyra
CtpexeBon», 04.07.2017 Ne 6.

WcuepnbiBatowmin nepeveHb JOKYMEHTOB, HEO6XO4MMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKkoHOOaTeNbHbIMW U WHBIMA HOPMAaTMBHbIMM MNPAaBOBLIMW akTamu AOns
npegocTaBneHns MyHULMNanNsHOM yCnyru, ¢ pasgeneHMemM Ha JOKYMEHTbI

N MHPOPMaLMIO, KOTOPbIE 3asBUTENb OOIMKEH NPeaoCTaBUTb CAMOCTOATENBHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asBuTENb BNpaBe NpegoCcTaBuTb N0 COOCTBEHHOW MHULMATUBE,
TaKk KaKk OHW nognexar MNpeacTaBfeHU B pamMKkax MeXBe4OMCTBEHHOro
MHGOPMAaLNOHHOIO B3aMMOAENCTBUN

28. B uenax nonyyeHna myHuuMnanbHOW yCryrn 3asiBUTENb npeacraBnseT
3asdBneHne (npegnaraemasi opma 3asiBNeHus1 NpeAcTaBneHa B NpPUoXeHun 2 K
HacTosAweMy AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy) nmbo ykasbliBaeT MyHMUMNANbHYO
ycrnyry B KOMIMSEKCHOM 3anpoce, npeaycMoTpeHHoM cTtatben 15.1 ®depepanbHOro
3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-#3 «O6 opraHusauum npenocTaBneHus
rocy4apCTBEHHbIX U MyHMLUMNANbHbLIX YCNyr» (MPY Hanu4Mm 3akniOYEeHHOro CornalleHus
c MoL).



29. K 3aaBneHvi0 Ha npeaocTaBrieHVe MyHUUMManbHOW YCNyrn npunararTcs
cnegywowme AOKYMEHTbI:

1) cnpaBka O cocTaBe ceMbMu (C ykasaHuem damMunun, WMEeHW, oT4ecTBa
(nocnegHee - Npy HaNU4YKUK), CTeneHn poacTea, Bo3pacTta);

2) OOKYMEHTbl, HeobxoguMmble ANA NPU3HaHUA rpaXgaHuHa ManovMmyLum B
cooTBeTCTBUM C 3akoHOM Tomckon obnactu ot 11 asrycta 2005 roga Ne 130-O3 «O
nopsiake NpPU3HaHWUS TpaxgaH ManoMMylWMMn B LEensx npefocTaBneHuss UM Mo
[OroBopaM coumasnbHOro Harma XWMbIX MOMELEHUN MYHUUMNANbHOMO >KUIULLHOMO
dooHAa» - Npy NOCTAHOBKE Ha yYeT B Ka4ecTBe ManoumMyLlero:

- cnpaBka O 3apaboTHOM nnarte 3a nocnegHue 12 mecsaues, NpeawecTBYHOLWMX
Aate nogauv 3assnenus, - ons pabortatowmx rpaxagaH (no popme 2-HODJT);

- crnpaeBka O Aoxogax 3a nocnegHue 12 mecdues, npelecTBylOWMX aAaTe
nogayn 3asBneHusi, M3 006nacTHOro rocyaapCTBEHHOrO OHOMKETHOrO y4vpexaeHus
«LleHTp 3aHATOCTN Hacenerusay - Ans 6e3paboTHbIX rpaXxaaH;

- CnNpaBka O HanuyuuM UNM OTCYTCTBUM CTUNEHOUM 3a nocregHue 12 mecsues,
npegLwecTByOWNX AaTe Nofgaymn 3asBrieHuns], C y4ebHOro 3aBeaeHus - Ans CTy4eHTOB;

- crnpaBka O HanuuMm nocobma Ha pgeTem 3a nocnegHue 12 Mecsaues,
npegwecTByOWMX gdaTte noJaun  3asaBneHus, - ANna  rpaxgaH, UMEeLWmx
HeCcoBepLUEHHONETHNX AeTeN;

- cnpaBka o6 anumeHTax 3a nocnegHue 12 mecdues, NpeglecTByOWNX gaTe
nogayun 3assneHus (Npu HanM4um anMMeHTOB);

- KOonusa geknapauum o goxogax 3a nocrnegHue 12 mecsaues, NpeawecTBYHOLWMX
JaTe nojaun 3asBreHWUd, 3aBepeHHas  MeXpavloHHOW uHcnekunen ®PenepansHom
Hanoroson Cnyx6bl Poccum Ne 5 no Tomckonm obnactm — gns vHAMBUAOYaNbHbIX
npeanpuHMMmaTenemu;

- macnopT 1 CBNOETENbCTBO O perncTpaumm TpaHCNopTHOroO cpeacTsa (B criydae
€CINU UMEKTCSH TPaHCMNOPTHbIE CPeACTBa, ABNsLWMEC 0OBHEKTOM HanoroobnoXxeHus B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENBbCTBOM O Harnorax u cbopax).

3) konusa nacnopTa rpaxgaHnHa Poccunckon degepaumm unm MHOro JOKYMEHTa,
yAOCTOBEPSIOLLENO JIMYHOCTb 3asiBUTENS;

4) [OKyMeHTbI, noaTBepXaarLlme akT NpUHaANEeXHOCTU rpaXKaaHWHa K MHOW,
onpeaeneHHon deaepanbHbiM 3akoHOM, yka3om lNpeangeHta Poccuinckon epepaumm
NN 3akoHOM TomcKkon 0BbnacTu KaTeropuun rpaxgaH, UMeoLMX NpaBo Ha MNofyvyeHue
XWIIOro NOMeELLEHNA B YCTAHOBMEHHOM MOpPsiAKE B COOTBETCTBMM C hbeaepanbHbIM
3aKkoHoOM, yka3om [pe3angeHta Poccuiickon ®egepauum nnm 3akoHoMm Tomckon obnactu
(yoocTtoBepeHue, MeguUMHCKOe 3akroyeHme, konus cnpaskn BTOK 06 nHeanngHocT u

apyrve) - npu TMOCTaHOBKE Ha y4yeT B KayecTBe rpaxdaHWHa, OTHECEHHOro
3aKOHOAATENTbCTBOM K YKa3aHHOW KaTeropuu;
5) npaBoyCTaHaBNUBaKLLMM OOKYMEHT, NnoaTBEpPXXAaroLLmin npaso

COBCTBEHHOCTWN, BO3HMKWEE A0 BCTynneHuss B cuny ®defepanbHOro 3akoHa oOT
21.07.1997 Ne 122-©03 «O rocygapCTBEeHHOW perucTpaumMm npas Ha HeaBWXUMOe
MMYLLLECTBO U CAESIOK C HMM», B Criyvae, eCcrnv rpaxgaHuH sBnseTca CoOCTBEHHUKOM
XMNOro nomeLLeHnst MMbo YNEeHOM CeMbW COBCTBEHHUKA XXNIOMO NOMELLEHUS;

6) MeaumuuHckasi cnpaBka OOMbHOrO uYneHa CemMbM, CTpafaloLero TSKenon
dOopMON XpOHUYeCKOro 3aboneBaHusi, NpM KOTOPON COBMECTHOE MPOXUBAHUE C HUM B
OAQHOW KBapTUPE HEBO3MOXHO, MO MEepeyHlo, YyTBepXaeHHoMY [1paBUTENLCTBOM
Poccurckon degepaumun, B criydae, ecnu rpaxgaHvH UMeeT B COCTaBe CeMbW Takoro
yfieHa cembM;

7) Konua TPYAOBOMW KHWXKW, 3aBepeHHas paboTtogaTtenem, HaHMmaTenem He
nosgHee 4Yem 3a O4uH MecsL, 4o OHA obpalleHus ¢ 3asiBIeHNEM O MPUHATUN Ha ydeT, -
B crnyyae obpalweHusa C 3adBneHMEM O MPUHATUM Ha Yy4eT B OpraH MeCTHOro



camMoynpaBneHns No MecTy HaxoXAEeHUs opraHu3aunn, ¢ KOTOPOW rpaxagaHuH COCTOUT
B TPYAOBbIX OTHOLUEHUSAX;

[oKymMeHTbl Ons NpeaoCTaBNeHMa  MyHUUMNANbHOW  yCryrm MOryT  ObiTb
npeacTtasneHsl B AOMUHUCTPaUUIO ropoackoro okpyra CTpexxeBon C MCNosib30BaHMEM
EgovHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX yenyr (dpyHKuun) (nocre
obecneyeHns TEXHUYECKOM BO3MOXXHOCTM), MOYTOBbIM OTMPaBfieHUEeM, NpU JIMYHOM
obpaweHun, a Takke nocpeacTBOM obpalwieHus 3a NonyYeHMeM MyHMUMNanbHON
ycnyrm B MOL|, (npy Hanuummn 3akntoYeHHOro cornaweHus). B cnyvyae HanpasneHus
3as8BNEHNS B OMEKTPOHHOW hopMe 3asiBUTENb NpUKNagbiBaeT K TakoMy obpalleHuto
HeobxoauMble OOKYMEHTbl M MaTepuanbl B 3NeKTpoHHou dopme. [Mpepnaraemas
doopma 3asiBreHnsa OOCTynHa 4SS KONMMPOBaHUA U 3arofiIHEHUS B 3NIEKTPOHHOM BuAe Ha
EovHoMm nopTane rocyaapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnNbHbIX  ycryr (PYHKUUKA), Ha
oduuynanbHom cavte. B OymaxHoM Buae npegnaraemas Qopma 3aaBneHus
npegocraBnseTcs HenocpeacTeeHHo B Otaene (kabuHet Ne 32), B MOL, (npn Hannumn
3aKNIOYEHHOro CornalleHuns).

30. B cnyyae, ecnu MyHuMuunanbHasa ycriyra ykasaHa B KOMIMMEKCHOM 3anpoce
3asBuTens, npegycMmoTpeHHoM ctaTben 15.1 ®epepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne
210-®3 «O6 opraHuM3aumm npenocTaBneHNs rocyAapCTBEHHbIX UM MyHMUMNANbHbBIX
ycnyr» (MpyM Hanuuun 3akroyeHHoro cornawenus ¢ MoL), MOL npepoctaBnsaeTt B
AOMUHUCTpauMilo  ropoackoro  okpyra CTpexeBoW  3asBrieHve, noanucaHHoe
YyNONMHOMOYEHHbIM paboTHukom MOPL|, n ckpenneHHoe nevaTtbto MOL|, OOKyMEHTbI,
npegycMOTPEHHbIe MyHKTOM 29 Hactoawero AOLMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa, C
npunoxeHnem 3asepeHHon ML konum KOMMNEKCHOro 3anpoca 3asaBUTens.

31. [llepeyeHb AOOKYMEHTOB Ans NpefoCTaBfeHUs MYHUUMManbHOW YCnyru,
KOTOpble HaxOoOATCSA B pPaCNoOpPsKEHWW OpraHoB W OpraHusauumn, y4acTBYHOLMX B
npeaocTaBneHnn MyHUUUNANbLHOM YCyrn, KOTopble 3asBUTENb Brnpase nNpeaocTaBUTb
no co6CTBEHHOWN MHULUMATUBE:

1) BbiNUCKa W3 EOMHOro rocygapCTBEHHOrO peecTpa  HeaBWXKMMOCTUM O
npaBax rpaxgaHuHa N BCEX YNIeHOB ero CeMbM Ha UMeBLUMECH (MMelLMecs) y HUX
00BbEeKTbl HEABMXMMOCTU 3a NATb NeT, NpejLecTByoLWmne OHI0 obpalleHus rpaxgaHuHa
C 3asBMNeHneM O NPUHATUN Ha YYET;

2) AOKYMEHT, Ha OCHOBaHWW KOTOPOro MOXeT ObiTb YCTaHOBIEeH akT
NPOXMBAHUSA rPpaXKAaHWHA B XUIOM MOMELLEHUM Ha YCNOBUAX OOroBopa CouMaribHOro
HanMa (Konus gOoroBopa couuarnbHOro Havma, opaep, Konusa (prHaAHCOBOro fMLEBOrO
cyeta M gpyrve), B cCriydae ecnv rpaxnaHuvH SBISeTCA HaHuMaTtenem Xuroro
NOMeLLEeHNs MO AOroBOpPY CounarnbHOro HaMa Unu YrieHOM CeMbW HaHUMaTENS XUIoro
NnoMeLLeHns Mo JOroBopy counanbHOro Hamma;

3) KOnus JOKYMEHTa, NOATBEPXKAAMLLEro HaXoXaeHe MecTa XUTenbCTBa Mo
MECTY NOCTaHOBKM rpaxaaH Ha y4erT;
4) peLLeHne ynorIHOMOYEHHOro opraHa O MpU3HaHWUK XXUMOro Aoma (XKuMnoro

NOMeELLEHNS) HENPUIroAHbIM ANSA NPOXUBAHUA B Cnyyae, ecnu rpaxaaHvH npoXxmneaeT B
XWITOM NOMELLEHNN, MPU3HAHHOM HENPUIOAHBLIM AJS1S1 NPOXUBAHUS;

5) pelleHne opraHa Onekn W MorneynTenbCTBa O Ha3HayeHUu OnekyHa B
cnyyae noanucaHus 3asiBNeHust O MPUHATUM Ha ydeT OMeKyHOM, AENCTBYIOLWWUM OT
NMEHN HeeecnoCOBHOro rpaXxaaHnHa;

6) cnpaBka O Hanuuum nocobus Ha getenm 3a nocnegHue 12 mecsues,
npegwecTByOWNX OdaTte nojadn 3adBfneHusa, - Ona  rpaxgaH, UMerowmx
HeCcOBEpPLUEHHONETHUX AETEN;

7) cnpaBka O pasmepe neHcum 3a nocnegHue 12 mecsdues,
npegwecTByOWNX [aTe nopdadye 3asiBNeHusi, U3 roCyAapCTBEHHOro YyYpexaeHus
«YnpasneHue neHcnoHHoro poHaa PP B r.CtpexxeBOoM» - A5151 MEHCUOHEPOB.

32. AopMrHMUCTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon He Brpase:



1) TpeboBaTb OT 3aaBUTENSA NPeACTaBNEHUA OOKYMEHTOB U MHOpMaLMM Uin
OCYLLECTBMNEHNA OENCTBUK, NpeacTaBneHne Wnm OCYLLECTBEHNE KOTOPbIX He
NpeaycMOTPEHO HOPMAaTMBHbIMW MPaBOBbLIMW aKkTamu, PEryrmpylowmMmn OTHOLUEHNS,
BO3HMKalOLLME B CBA3N C NpeaoCcTaBeHneM MyHULMNANbHON YCryru;

2) TpeboBaTb OT 3aaBUTENSA NPeACTaBNeHUss JOKYMEHTOB 1 MHA)OpMaLMK, B TOM
yucne noaTBEPXKOAKLWMX BHECeHMe 3adBuMTeneM nnaTtbl 3a npegocTaBrieHne
MYHMUMMNANbHOW  YCINyrn, KOTOpble  HaxXOAATCA B pacnopskeHun  opraHa,
NpenoCTaBNALWEro MyHUUMNAnNbHYO YCIyry, WHbIX T[OCYOApPCTBEHHbIX OPraHos,
OpraHoB MECTHOro camoynpasrneHus nmbo noaBeAOMCTBEHHbIX TOCYAapPCTBEHHbIM
opraHam Wnu opraHam MEeCTHOro camMOynpaBfeHusi OopraHusauumn, ydacTBYHOLNX B
npegocTaBneHnn npeaycMoTpeHHbIX YacTbio 1 ctatbm 1 degepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHu3aumm npenocTaBeHns rocyaapCTBEHHbIX U
MYHMLUMNANbHbIX YCAYr» roCy4apCTBEHHbIX U MyHULMNAsbHbIX YCNyr, B COOTBETCTBUN C
HOpPMaTMBHbIMM MNPaBOBbIMW akTamu Poccunckon ®degepaummn, HOpMaTUBHbLIMU
NpaBoOBbIMM akTamnm Tomckon obnactv, MyHUUMNanbHbIMW MPaBOBbIMW akTaMu, 3a
NCKMIOYEHNEM [OKYMEHTOB, BK/IOYEHHbIX B ONpedeneHHblh 4YacTblo 6 ctatbun 7
depnepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHu3aumm npeaocTaBreHns
roCy4apCTBEHHbIX M MyHUUMNAnNbHbLIX YCMyr» nepevyeHb [OOKYMEHTOB. 3asButenb
BNpaBe npeacTaBUTb  YKa3aHHble  OOKYMEHTbl W WHpopmauuio B OpraH,
NpeaoCcTaBNALWMNIA MyHULMNANBHYIO YCAyry, N0 COOCTBEHHOW UHULMATUBE;

3) TpeboBaTb OT 3adABUTENA OCYL|ECTBMNEHUS OEeUCTBUA, B TOM 4uchne
cornacoBaHuin, HeOBXoAMMbIX AN MNOAYyYEHUS MyHULMNANBHOW YCIYyrn U CBA3AHHbIX C
obpaleHnemM B UHble rOCYyAapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOIO CaMoynpaBneHns u
opraHuMsauuun, 3a WCKIIKYEHMEM MOMYYEHUA YCNYr W MNOMyYeHUs [LOKYMEHTOB U
WHpopmauun, npenocTaBnsemMblX B pe3ynbTaTe NpPefoCTaBfeHUs TaKux  YCNyr,
BKIOYEHHbIX B NEpPeYeHb YCIyr, KOTopble SBASTCA HeobxoaMMbIMU 1 06s13aTeNbHBIMK
ANA  NpefoCcTaBfeHust MyHUMUMNAnbHbIX YCRyr, YTBEPXAEHHbIN peweHnem [dymbl
ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KOTopble siIBASOTCA
HeobxogMMbiMn 1 oba3aTenbHbiIMM NS NPEefoCTaBfEHUs MyHUUMNAanbHbIX  YCryr
AOMUHUCTpaUMen ropoackoro okpyra CTpexeBon n ee opraHammny;

4) TpeboBaTb OT 3aABMTENs NpencTaBneHuUs LOOKYMEHTOB M MHGOpMauuw,
OTCyTCTBME U (MNIN) HEQOCTOBEPHOCTb KOTOPBIX HE YKa3bliBanuncb Npu nepBoHayarbHOM
OoTKase B npuemMe AOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX ANA NpeaoCTaBNEeHUA MyHULMNANbHON
ycnyrn, nubo B NpedoCTaBfeHUM  MyHUUMNANbHOW  YCRyri, 3a  MWCKNIYEeHUem
cnegyroLmnx criyvyaes:

a) wunsmeHeHne TpeboBaHW HOPMATMBHbLIX MPaBOBbLIX aKTOB, KacaloLMXCS
npeaocTaBNeHNa MyHULMNANbLHOM YCryri, Nocne nepBoHaYanbHON nogayvv 3asiBNneHns
O NpeaocTaBneHnn MyHULUNanbHOW yCnyru;

6) Hannume owmnbOK B 3aABNEHUM O NPeSOCTaBEHNN MYHULMNANbHOW YCNyru 1
OOKYMEHTaX, MNoAaHHbIX 3asBUTENeM Mocrne nepBoHavanbHOro OTkasa B nNpueme
OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANA NPefoCTaBfeHMs MyHUUMnanbHOW ycnyru, nubo B
npenocTaBneHnM MyHUUMNANbHOW YCNYIN U HE BKITOYEHHbIX B NPEeACTaBIEHHbIN paHee
KOMMMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTeYeHMe CpoKa OENCTBUA JOKYMEHTOB UM M3MEHeHNe nHdopmarmm nocne
nepBOHaYanbHOro oTkasa B Npueme OOKYMEHTOB, HEOOXoaMMbIX AN nNpeaocTaBneHns
MYHUUMNANbHOW ycnyru, nnbo B npegocTaBfieHM MyHULMNAanbHON YCryru;

r) BblIBNEHWE [OKYMEHTanbHO MNOATBEPXAEHHOro dakrta (Mpu3HakoB)
OWKNOOYHOro wMnM NPOTUBOMNPABHOIO AencTBus (6e34encTBusl) AOSMKHOCTHOrO nuua
opraHa, NPefoCTaBMSAOWEr0o MyHUUMNANbHYIO YCyry, MYHUUMNANbHOIO CryXallero,
paboTHMka M®L|, paboTHuka opraHusaumm, npeaycMoTpeHHon Yacteio 1.1 crtatbn 16
depnepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusaumm npeaocTaBneHns
rocy4apCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCyr», Npu NepBoHa4aribHOM OTKa3e B npuveme
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OOKYMEHTOB, HEeoOXOAMMbIX ANA NpefoCTaBfeHMs MyHUUMnanbHOW ycnyru, nubo B
npenocTaBneHnM MyHUUMNANbHOW yCnyrM, 0 4eM B NMUCbMEHHOM BMAE 3a NOANUCHIO
PYKOBOAUTENA OpraHa, NpefoCTaBAsoWero MyHUUunanbHyl ycnyry, pyKoBOAUTEns
M®L| npu nepBoHa4anbHOM OTKase B NpPUEMEe OO0OKYMEHTOB, HeobxoauMmbixX AN
NpeaoCcTaBnNeHNa  MyHUUMNanbHOW  ycnyrn, nmbo  pykoBoaUTENs  OopraHusaumu,
npeaycMoTpeHHON YacTbio 1.1 ctaTbn 16 HacToswero ®enepanbHOro 3akoHa

oT 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusaumm npeaocTaBneHnst rocyaapCTBEHHbIX
N MyHULMNAMNbHbIX YCIyr», yBEOOMNSETCH 3asBUTENb, @ Takke NMPUHOCATCS U3BUHEHUS
3a focTaBneHHble HeynobCTBa;

5) oTkasbiBaTb B NpuemMe 3asiBNEHUS U UHbIX AOKYMEHTOB, HEOOXoOMMBbIX ANs
NpeaoCTaBNEHNA MYHULMNANbHOW YyCryrk, B Criydyae, ecnu 3asdBfieHne U AOKYMEHTHI,
HeobxoauMble ANa NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCyrn, NogaHbl B COOTBETCTBUM
C MHdopMauMen O Ccpokax M nopsgke npenocTaBneHus MyHUMUMManbHOW yCcnyru,
onybnukoBaHHoOM Ha EAMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U MYHULMMANbHbIX YyCyr
(cbyHKUNIA);

6) oTkasblBaTb B NPeaoCTaBfiEHUM MYHUUMNANbHOW YCRyrn B Chnydae, ecnu
3asBNeHne W [OKYMEHTbl, Heobxoaumble ANs NpPeaoCTaBNEHUs MyHMLMNAnIbHON
ycrnyrm, nodaHbl B COOTBETCTBUM C UH(popmMaumen o cCpokax W nopsigake
npeaocTaBneHna MyHuMUMNanbHOW ycnyru, onybrnukoBaHHoW Ha EpguHom noprtane
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCyr (OYHKLUNRA).

McuepnbiBaowunm nepeyeHb OCHOBaHUMMW OfA OTKa3a B MpuemMe [OKYMEHTOB,
Heobxo4MMbIX A4S NpeaoCTaBNeHNs MyHULUMNANbHON yCnyrn

33. OcHoBaHus Ona oTkasa B NpuemMe [AOKYMEHTOB ANs npefocTaBleHus
MYHULUMNANbHOW YCAYrK:

1) 3asBneHve NogaHo NMUOM, HE UMEKLLMM MNOSTHOMOYUW Ha nopadvy OaHHOro
3asBIEHNS;

2) 3asBneHWe He COOEPXUT cBedeHun numbo CcoaepXWUT  HenorHble
(HepgocToBepHbIE) CBEAEHUS, YCTAHOBIEHHbIE MNPUIIOXEHMEM 2 K HacToswemy
AOMWHUCTPaATUBHOMY perfamMeHTy;

3) AOOKYMEHTbl cogepXaT MOBpPeXAEHWs, HanuyMe KOTOpblIX He Mno3BoSiseT
OAHO3HA4YHO UCTOJSIKOBATb UX COLEPKAHME.

McuepnbiBatowmm nepeyeHb OCHOBaHuI ang NPUOCTaHOBSEHNS
npenocTaBneHnss  MyHUUMNanbHOW  yCryrM wunuM  OTkasa B NpefocTaBneHun
MYHUUUNANbHOW yCnyru

34. OcHoBaHus [ONs NPUOCTAHOBIIEHUS NPefoCTaBNeHUs MyHUUUNarbHOW
yCInyru OTCyTCTBYIOT.

35. OcHoBaHus Ansa oTkasa B NnpefocTaBfeHUM MyHULMNANbLHOW YCIyrn:

1) K 3a8BNEHU0 He MNPUIoXeHbl JOKYMEHTbl, YCTaHOBMIEHHble MyHKTOM 29
HacTosLwero AOQMUHUCTPATUBHOIO pPernamMeHTa;

2) NMUCbMEHHOE 3asiBNeHve 3aaBuTens UM YnofHOMOYEHHOro MM nuua, o
NnpekpalleHnn pacCMOTPEHNA ero 3asiBfieHUss O npefocTaBfieHUM MyHUUMNansHOW
ycnyru;

3) He WCTeK CpoK, MNpedyCcMOTpeHHbIn cTtaTtben 53 XXunuwHoro kogekca
Poccuinckon ®egepaunu;

4) yTpaTa OCHOBaHWW, OalWMX NpaBo 3asABUTEN0 Ha MOMyYeHUe XUIoro
NOMeLLEeHNS Mo AOroBopy coumanbHOro Hanma;

5) Bble3] 3asBuTens Ha [MOCTOSHHOE MeCTO XuTenbCTBa B Jpyroe
MyHuUMnanbHoe obpasoBaHue;
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6) nosiyyeHue 3adBuTeneM OT opraHa rocygapCTBEHHOW BlaCTW UM opraHa
MECTHOro camoynpasfieHMsi OHKEeTHbIX CpeacTB  Ha  npuobpeTeHne  mnu
CTPOUTESNbCTBO XWUITOro NOMELLEHUS;

7) npefocTaBfieHMe 3asBUTENIO OT OpraHa rocyaapcTBEHHOW BRactu wunu
opraHa MecTHOro camoyrnpaBfieHUsl 3eMeSIbHOro yyacTka Ana CTPoUTenbCTBa XUIoro
AomMa (3a UCKITIYEeHMEM MHOTOAETHbIX CEMEN);

8) BbiiBlieHWEe B MNpefoCTaBMeHHbIX 3asaBuTeneM JokymeHtax B OTgen,
OCYLLECTBNAOWNA  MPUHATME  HA  Yy4veT, CBEAEHWW, He  COOTBETCTBYOLUNX
OENCTBUTENBHOCTM U MOCAYXUBLUMX OCHOBaHMEM TMPUHATUA Ha YYyeT, a Takxke
HenpaBOMEpPHbIX OEWUCTBUN OOMMKHOCTHbIX Nuuy OpraHa, oCyLecTBASALWEro nNpuHaTHe
Ha yyeT, Npu peLleHnn Bonpoca O NPUHATUN Ha YYeT.

Pasmep nnatbl, B3nMaeMon ¢ 3asBUTENS NpU NpeoCcTaBleHnn MyHULMNAanbHON
ycnyru, n cnocobbl ee B3WMaHUA B Chnydasix, NpegycMOTPeHHbIX deaeparbHbIMK
3aKkoHaMu, NPUHMMAaEMbIMU B COOTBETCTBMM C HUMU MHBIMU HOPMAaTUBHbIMUW NMPaBOBbLIMU
aktamn Poccunckon degepaumn, HOPMAaTUMBHLIMW MPaBOBbIMA akTaMu TOMCKOM
obnactu, MyHMUMNanbHbIMM NPaBOBLIMU aKkTamu

36. MyHuumnaneHas ycnyra npegocrtasnsieTca 6ecnnaTHo.

37. Ycnyru, KOTOpble SBASAKOTCA HeobxoaumbiMM WM oBaA3aTeNbHbIMU OIS
npenocTaBneHns MyHUUMNANbHOM YCNyru:

1) npegocTaBneHne crnpaBkn O 3apaboTHOM nnate 3a nocrnegHue 12 mecsues,
npegLwecTByOWNX AaTe Nogaym 3asiBreHns - Ang padboTaroLwwmx rpaxiaH;

2) npepocTaBneHWe CrnpaBkM O HaNUYMM WM OTCYTCTBUM CTUNEHOUM 3a
nocnegHue 12 mecsues, nNpeawecTByOWMX AaTe nogayn 3asaBreHud, u3 y4ebHoro
3aBefeHuns - Ang CTy4eHTOB;

3) npepocTtaBneHne cnpaBkn 06 anumeHTax 3a nocnegHve 12 mecsues,
npeaLwecTBYOWMX AaTe nogaym 3asasneHns (Npu Hanuyinum anumMeHToB);

4) npenocTaBrieHne KONUU Aeknapaumm o goxogax 3a nocnegHuve 12 mecsiues,
npegwecTByOWNX JaTe noJadn 3asiBlieHUs, 3aBepeHHas MeXparoOHHOW MHCMNEeKUnen
depnepanbHon HanoroBon Cnyxbbl Poccum Ne 8 no Tomckonm obnactm — gnsg
NHONBMAOYanNbHbIX NpeanpuHUMaTenen;

5) npepocTtaBneHne MeauLMHCKON CNpaBKM KIUHUKO-3KCMEPTHOM KOMUCCUW Ha
GonbHOro, cTpagaroLero TSXXenon opMon XPOHUYECKOro 3aboneBaHms Mo NEPEYHHO,
yTBEPXKAEHHOMY nocTaHoBneHnem [paButenbctBa P® ot 16.06.2006  Ne 378, u
SIBNAOLLErocst YIeHOM CEMbW 3asABUTENS;

6) npepocTtaBneHne AOOKyMeHTOB K3 CtpexeBckoro otaeneHna O65acTHOro
ocygapcTBeHHOro  GOKETHOro  yupexgeHus  «Tomckum  obnacTHOM  LEHTp
WHBEHTapU3aLuMm U KagacTpa» Ha 3asiBUTENs U YNeHOB CeMbMW 3asaBUTENSA NO MeCTy
XUTENbCTBa, cogepxalwue CBedeHuss O Hanuuum (OTCyTCTBUM) B COBCTBEHHOCTU
rpakgaHnHa n (Mnun) YneHoB ero CEMbU UMYLLIECTBA;

7) npepocTtaBreHne AOKYMeHTOB u3 CTtpexeBckoro otgeneHus O6nacTtHoro
locynapcTBEHHOrO  GHOMKETHOrO  ydpexaeHus  «TOMCKMA  obnacTtHOW  LeHTp
WHBEHTApU3aUuMM W KagacTpa», COAepXawux cBedeHns 00 WHBEHTapuU3aLUMOHHOW
CTOMMOCTU Haxodslerocsi B COBCTBEHHOCTU rpakaaHuHa n (MnNun) YneHoB ero cemMbu
nmyLiecTea

38. Pasmep M OCHOBaHMS B3UMaHus NnaTtbl 3a OKa3aHWe HeobXoOMMbIX U
oba3aTenbHbIX  YyCnyr yCTaHaBNMBAKTCA  OpraHu3auusiMu, nNpegocTaBsioLWMMK
HeobxoaumMble U1 obsa3aTenbHble ycnyru, HeobxoouMmble AOns  NpefocTaBneHus
MYHMUMMNANbHOW  YCryru, CaMOCTOSATENIbHO B COOTBETCTBUM C TpeboBaHMAMMU
OENCTBYIOLLEro 3aKkoHo4aTeNbCTBa.
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MakcumarnbHbIi CPOK  OXWAaHWs B O4epeau npu nojadve 3asiBreHust o
NpefocTaBnNeEHUN  MyHWUMMNANbHOW  YCryrm M MpU NOfyyYeHun  pesynbTaTta
NpefoCcTaBnNeEHNS MyHULIMNANbHOW YCryru

39. MakcumanbHbIi CPOK  OXuAaHWa B o4depeau nNpu  NUYHOW nojaye
3a8BNeHNs O npeaocTaBfieHUn MyHUUMManbHOW YCNyrm He [AOSMKeH MpeBbilwaTth
NATHagUaTV MUHYT.

40. MakcumanbHbI CPOK OXMOAHUSA B ovepean Npu nofydyeHun pesynbtarta
npegocTaBnNeHNs MyHULMNANsHOM YCNyru He JOMMKEH NpeBbIwaTth NATHaAUaTy MUHYT.

Cpok peructpauny 3asiBNieHus1 3asiBUTENsS O NPeAoCTaBNeHUN MyHMLMNanbLHON
ycnyrm

41. 3asaBneHue Ha BymakHOM HOCUTESNE PErMcTpupyeTcs B AeHb NOCTYNSEHMUS
B AOMWHUCTpPaUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBoW 3asiBNeHUs U OOKYMEHTOB Ans
npenocTaBneHns MyHULMNansHOM ycnyrm

42. Peructpauma 3asiBfieHUsl, HanpaBfeHHOro B OpMe 3fEeKTPOHHOro
OOKyMeHTa 4epe3 EauHbIN nopTan rocyaapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbLIX  YCIyr
(pyHKUMIK), odbmumManbHbI CanT, OCYLECTBRSeTCs He no3aHee paboyero AHs,
cnegywouwero 3a AHeM ero noctynneHuss B AAMUMHUCTPaUMIO TFOpPOACKOro okpyra
CtpexeBon.

TpeboBaHnst K NOMeLLeHUsIM, B KOTOPbIX NPeaocTaBnseTcs MyHuuunanbHas
ycrniyra, K 3any oXwugaHusi, MectaMm Ond 3anosfiHEHWSA 3asiBeHUA O npefocTaBfieHun
MYHMLUMNANbHOW YCRyrn, MHPOPMAaLUMOHHbIM CTeHAaM € obpasuamMum Mx 3anofHEHUS U
nepevyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX AN NPeA0CTaBNEHNA MyHULMNANTbHON

ycrnyrm, B TOM 4yucrne Kk obecrnedeHnto JOCTYNHOCTU ANA UHBANUOOB YKa3aHHbIX
06bEeKTOB B COOTBETCTBUKN C 3aKoHOA4ATENbCTBOM Poccunckon denepaumm

O coumanbHOM 3aLuTe MHBanNMaoB

43. [llpepoctaBneHne  MyHMUMNANbLHOW  yCnyrM  OCywlecTBngeTca B
crneumanbHO BblAENEHHbIX A8 3TUX Luenen noMeLeHnsX.

44. MecTta npefocCTaBneHMs MyHUUMNANbHOM ycnyrn obopyayloTca C y4eToMm
TpeboBaHUN [OCTYNHOCTU ANS WMHBANMAOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinickon  depepaummn. B cnyyae HeBO3MOXHOCTM  obopyaoBaHust MmecTa
npeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOW ycnyrm ¢ ydyetom TpeboBaHMM OOCTYNMHOCTU AN
WHBaNUAOB B COOTBETCTBMM C 3akoHopatenbctBoM Poccunckon Pepepaunm Ha
COTpyOHWKA oOpraHa, npeaocTaBnAlLWero MyHUUMNanbHylo Yycryry Bosnaraetcs
0083aHHOCTb MO OKa3aHUI CUTYaLMOHHOW MOMOLUM MHBaNuAaMm BCEX KaTeropumn, Ha
nepvoa NnpeaocTaBneHns MyHUUUNansLHOM yCryri.

45. B cnyyae ecnv MmeeTcs BO3MOXHOCTb OpraHu3auumM CTOSHKM (NapKOBKW)
BO3Me 34aHusA (CTPOEeHWs), B KOTOPOM pasMeLLleHO MOMeELLeHMe MpuveMa U Bblgauu
OOKYMEHTOB, OpraHM30BbIBAETCS CTOSIHKa (NapkoBka) ANS NIMYHOrO0 aBTOMOOWUNBHOroO
TpaHcnopTa, 6becnnatHasa ans 3assuTtenen. Ha kaxaonm CTosiHKe BblAENseTcsl He MeHee
10% mecT (HO He MeHee OAgHOro mecta), Ans 6ecnnaTHOM NAaPKOBKW TPAHCMOPTHbIX
cpencTs, ynpasnsembix vHBanugamu |, |l rpynn, a takke vHBanugamu Il rpynnel B
nopsgke, ycraHosneHHoMm [NpaButensctBom Poccunckon degepaumm, U TpaHCNOPTHBIX
CpeacTs, NepeBO3AWNX TakuX UHBaANUMAOB U (MNn) AeTen-uHBanuaoB. Ha ykasaHHbIX
TPaHCMNOPTHbLIX CpeacTBax [Ao/mkeH OblTb YCTaHOBMEH OMNO3HaBaTeNbHbIA  3HaK
«MHBanua». YkasaHHble MecTa And NapkoBKM He [OOSMDKHbl  3aHUMaTb  WUHble
TpaHCNOPTHbLIE CPeacTBa.
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46. Bxog B nomeLueHne npvemMa u Bblgaym AOKYMEHTOB OOSMKeH obecneymBaTb
cBobOaHbLIN OOCTYN 3aaBuTENen, ObliTb 060pyaoBaH yOOOHOM NECTHULEN C MOPYYHAMM,
LUMPOKNMM NMPOXoaamu.

47. Ha 3gaHun pgagom ¢ BXOAOM OOMKHA ObiTb pa3mMelleHa nHdopMaunoHHas
BbIBECKA, coAepaLlasn cnegyoLyo MHopMaLumio:

1) HanMeHOBaHWe OpraHa;

2) MECTO HaXOXAEHUS U IOPUANYECKNIA apeC;

3) pexum paboTbl;

4) HoMepa TenedOHOB ANA CrpaBok;

5) agpec odwuumanbHOro cawTa OpraHoB MECTHOro camoyrnpasfieHnd
ropofckoro okpyra Ctpexeson B ceTu VIHTepHerT.

48. ®dacapg 3gaHuna gormkeH ObiTb 06opyaoBaH OCBETUTENbHBIMU Npubopamu,
NO3BONSAIOLMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMAaLMOHHBIMUM Tabnuykamu.

49. [lomeweHns npvema u Bblgayn OOKYMEHTOB AOSTKHbI NpegycMatpmBaTth
MecTa Ons oXxXuaaHus, MHPOPMUPOBAHUS U NpuemMa 3asiBUTENEN.

50. B wmectax ana uHdOpMMpoBaHuUS [OMKeH ObITb obecneyvyeH [OCTyN
3agBuUTENSAM AONs O3HAaKOMIEHUss C WMHJOPMauUMen He TONbKo B 4Yacbl npuema
3asaBneHnn, Ho 1 B paboyee Bpems, Korga npuem 3asButenen He BegeTcs.

51. XapakTepucCTUKM MNOMELLEeHUA MpuvemMa W BblJayn [OKYMEHTOB B 4acTu
0OBbEMHO-NNAHMPOBOYHBLIX W  KOHCTPYKTUMBHBLIX pPELLUEHUA, OCBELLEHUS, MNOXapHOW
6e3onacHOCTH, MHXEHEPHOro obopyaoBaHMA O0SMKHbI COOTBETCTBOBATb TpeboBaHWSM
HOPMAaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYHOLLMX Ha TeppuTopun Poccurckon ®epepaunu.

52. lMomelweHns npuema Bblga4yM [OOKYMEHTOB obopyayloTcs creHaamu
(cTonkamun), cogepxalimmm nHopmaumio o0 nopsgke NpeaocTaBneHns MyHMUMNanbsHOM
ycryru.

53. B mecTax ansa oxugaHusi yCTaHaBIMBAKOTCA CTyNbs (KpecesfibHble CeKkuuu,
Kpecna) ansa sassuternemn.

54. B nomelwleHun npvema u BbldayM LOKYMEHTOB BblAeNnsieTcs MecTo Anis
oPOpMIeHNs OOKYMEHTOB, MpedycMaTtpuBaiowee ctonbl (CTonkn) ¢ GnaHkamu
3asaBNeHUN N KaHUENAPCKUMIN NPUHAONEXKHOCTAMN.

55. WHdopmaums o bamunum, UMeHun, oT4ecTBe (NpU HanMyYum) 1 JOMKHOCTU
cneunanucTa opraHa, OCyLLeCTBASAKOLWEro npeaocTtaBrieHne MyHULMNanbHOW YCNyru,
A0SKkHa ObITb pa3melleHa Ha pabodyem mecte cneunanucta Otaena.

56. OpraH, npegocTtaBNALWNA  MyHMUMNANbHYKO ycnyry, obecneymBaet
MHBaNnaam:

1) ycrnoBua pgna 6GecnpensTCTBEHHOro AocTyna K 0ObekTy (34aHuio,
MOMELLIEHNIO), B KOTOPOM OHa MpedoCTaBnsieTcd, a Takke Ana 6ecnpensaTCTBEHHOro
Nofb30BaHUS TPAHCMOPTOM, CpeacTBaMum CBA3M N MHOpMaLUWK;

2) BO3MOXXHOCTb CaMOCTOSITENbHOrO nepeaBmXeHns no TeppuTopumn, Ha KOTOPON
pacrnonoxeH OObLEKT (34aHWe, NOMelleHMe), B KOTOPOM MpefocTaBndeTcs
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke Bxoda B Takon 0ObekT u BbIxoga U3 Hero, Nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPEeACTBO U BbICaAKM U3 HEro, B TOM YMCIe C UCMNONb30BaHMEM Kpecna-
KOISICKM;

3) conpoBOXAEHWE WHBANMOOB, UMEILMX CTOMKME paccTponcTBa (OYHKLUUK
3PEHUS U CAMOCTOATENBHOIO NepeaBMXeHNs;

4) Hagnexaulee pasmelieHne obopyaoBaHWA W HocuTenenm uHdopMaLmu,
HeobxogmMbix ans obecneyeHna 6ecnpensaTCTBEHHOIrO JOCTYNa MHBANMAOB K OObEKTY
(3@aHnio, NoOMeELLEHMIO), B KOTOPOM MpeAoCTaBnseTCa MyHuuMnanbHasa ycnyra, U K
ycriyre ¢ y4eTOM OrpaHnyeHnin X XXn3HeaeaTerbHOCTY;

5) pybnupoBaHue HeobXoAMMOW [ONA MHBaANWOOB 3BYKOBOW WU 3pUTESIbHON
MHpoOpMauuK, a TakkKe Hagnucen, 3HAKOB M WMHOW TEKCTOBOW U rpaduyeckon
MHOpPMaLUM 3HaKaMW, BbIMOSTHEHHbLIMU penbedHO-TOYEeYHbIM WpudToM bpanns;
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6) gonyck cypgonepesoayvka U Tudnocypaonepesoaymka;

7) ponyck Ha OObeKkT (3a4aHue, NoMmelleHue), B KOTOPOM MpefocTaBnseTcs
MyHMUMNanbHas ycnyra, cobakun-npoBoOAHMKA npwm HaNU4UMM  OOKYMEHTa,
noATBepXKaatllero ee cneuuanbHoe obyyeHMe W BblgaBaemoro no ¢opme n B
nopsake, KoTopble onpenensawTcs deaepanbHbIM OpraHoM WCMONHUTENbHOW BracTy,
OCYLLeCTBNALWMM YHKLUMM NO BbipaboTKe U peanusaunmn rocygapCTBeHHON MNOMUTUKK
N HOpMaTUBHO-NPABOBOMY PerynnpoBaHuio B cpepe coumanbHOM 3auTbl HaceneHus;

8) okasaHve uHBanMgam nomMowu B npeofoneHun 6apbepoB, MeLlaroLmMX
NONYy4YEHMI0 UMW MYHULIMNANbHOW YCNYrM HapaBHe C APYrMMU NiMLamMu.

MokasaTenu JOCTYNHOCTU M Ka4yecTBa MyHULMNANbLHOW yCryri

57. [llokasaTenamuM AOOCTYNHOCTM M KadeCcTBa MYHMUMMANbHOW  YCNyru
ABNATCA:

1) AOCTOBEPHOCTb NpefocTaBnaeMon 3asaBmuTenam nHopmaLumm;

2) nonHoTa MHPOPMUPOBAHUS 3asiIBUTENEWN;

3) HarnsggHoCTb dopm npegocTaBnseMon MHdopMauum 06
aAMWHNCTPaTUBHbIX NpoLeaypax;

4) yaobCcTBO M  [OCTYMHOCTb MOMyYeHUs WHopmauumn 3asBUTENSMU O
nopsiake npefocTaBneHns MyHULMNAansHOW YCIyru;

5) cobnogeHne CpPoOKOB  UCMOSMHEHUSI  OTAENbHbIX  aAMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp 1 npegocTaBrieHns MyHULMNanbHOW YCryru B LErnowm;

6) cobnogeHne TpeboBaHMM K pasmepy nnatbl 3a NpeaocTaBreHue
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

7) cobnogeHun TpeboBaHuM CTaHOapTa NpeaoCTaBNEeHUA MyHUUUNanbHOM
ycnyru;

8) oTcyTCcTBME 060CHOBaHHbIX anob Ha pelweHus, aencTeus (besgencrane)
opraHa, NpefoCcTaBnsAlWEro MyHUUMNanbHYHO Ycnyry, OOMMKHOCTHOrO nuvua opraHa,
NpeaoCTaBNALLIEr0o MyHAULUNANBHYO YCNyry, MMb60 MyHUUMNANbHOMO CryXXallero;

9) NnofHoOTa W akTyanbHOCTb WHGOPMauMM O MopsaKe npeaoCcTaBneHus
MYHULMMNANbHON YCNyru.

58. [lpu nonyyeHun MyHULMNANbHOW YCRyrn 3asBUTENb OCYLLECTBNSET He
Bonee Tpex B3aUMOAEWCTBUI C OOSDKHOCTHBIMY L aMK, B TOM YUCnE:

1) npu nogadve 3anpoca Ha MnonydeHue ycnyrm v nosfyvyeHuu pesynbraTta
yCnyru 3asButenem nM4Ho, B ToM ymcne vyepe3 ML — He Gonee oByx pas;
2) npu nogade 3anpoca Ha MosflydYeHue ycryri ¢ ucnonb3oBaHnem EamHoro

noptana rocydapCTBEHHbIX W  MyHAUMNAnbHbIX  ycryr  (PYHKUUKW), MOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem — He 6onee ogHoro pasa.

59. [poAomKNTENBHOCTL KaXKdoro B3aMMOAENCTBUS He A0SDKHa npeBbllaTth
NATHaAUaTV MUHYT.

60. VcyepnbiBatoLwwmin coctaB AeNCTBUN, KOTOPbIE 3asBUTENb BNpaBe COBEPLUUTb
B 9NEKTPOHHOM dopme MpU MOSTYYEHUN MYHUUMMNANbHOW YCNyrn C UCMOSIb30BaHUEM
EguHoro noptana MyHuumMnanbHbIX yenyr (yHKUMI) (nocne obecnevyeHnsa TeXHUYEeCKoN
BO3MOXHOCTH):

1) nony4eHne nHopmMauum 0 MyHULMNANbLHON yCryre;

2) O3HaKoMSEeHne C hopMamm 3asiBIEHUA N UHbIX OOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX
ANA  NONyyYeHWs MyHuuMnanbHOW ycnyri, n obecnedeHne pocTyna K HUM Ons
KOMMPOBaHUS M 3anOSTHEHUS B ANTEKTPOHHOM (hopMeE;

3)npencraBneHns 3asBreHnd O npefoCTaBNeHUn MyHUUUNarbHOWM YCNyru B
3NEKTPOHHON hOpME,;

4)npeAcTaBneHne  OOKYMEHTOB,  HeobxoaumblXx AN NpefoCTaBreHus
MYHULMNANbHOW YCyru, B 3NeKTPOHHON oopMe;
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5) ocyuwectBneHMe MOHUTOPUHra Xoda npedoCTaBNeHNs MyHULMNAnbHON
YCNnyru;

6) nonyyeHne pes3ynbTaToB NPEeAOCTaBNEHUSA YCIyrn B 3NEKTPOHHOM BuAae Ha
EovHomM nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCnyr (YHKUUIA), ecriv 37O He
3anpeLeHo henepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpebGoBaHus, B TOM 4Mcne yunTbiBatowme ocob6eHHOCTN npeaocTaBneHns
MyHUuunansHon ycnyrm B MOLL n ocobeHHOCTM npeaocTaBneHns MyHMUMNanbHOW
yCIyru B 9rneKTpOHHOWN hopme

61. 3asButenio nNpegocTaBnseTcs BO3MOXHOCTb MOMYyYEHUS MYHULMNAnsHOM
ycnyru c ucnonb3oBaHnem EAWHOro noptana rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAbHbIX
ycnyr (dyHkumn) (nocne obecneyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXHOCTU), MOYTOBbLIM
OTNpaBneHneM, a Takke [MOCPeACTBOM JIMYHOro obpalleHus 3a nonyvYeHuem
MyHuumnansHon ycnyrn B MOLL (npy Hanvyuum 3aknio4eHHOro cornateHuns).

62. MNpu obpalleHnn 3a NonyyYeHMeM MyHUUMNAnbHOW ycnyrn vepes EauHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX ycnyr (PYHKUMK) MPUMEHSIETCH
3MEKTPOHHas noanuck B cootBeTcTBUMN ¢ PegepanbHbiM 3akoHOM OoT 06.04.2011 Ne 63-
@3 «O6 aneKTpOHHOM NoANUCK Y.

63. lNpu npeacraBneHnn 3aaBfIEHUS B ANIEKTPOHHOM bopMe npeacraBuTenem
3aaBUTENS, OENCTBYIOLWMM HA OCHOBaHWUM LOBEPEHHOCTUN, AOBEPEHHOCTb AOMMKHA ObiTb
npeacrasneHa B (OpMe 3MEKTPOHHOrO [AOKYMEHTa, MOAMUCAHHOIO 3NEeKTPOHHOM
NoANUChIO YNOSTHOMOYEHHOTO 1A, BblaasLuero (noanncasLlero) 4JOBEPEHHOCTb.

64. [JOKyMeHTbl, aBnsaomneca pesynbTatoM nNpeaocTaBfieHns MyHULMNANbHOM
yCcriyrm B BUAE ONEKTPOHHOro [AOKYMEHTa, HanpaBnsalTCcA 3aaBuUTento yvepes EavHbI
nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr (yHkuun) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

65. B cnyyae noctynneHus 3asBneHuUs N JOKYMEHTOB B 9NeKTPOHHOW dhopme
C wucnonb3oBaHnem EguHOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MYHUUUNANbHbLIX YCNyr
(dbyHKUMI) cneumnanucT, OTBETCTBEHHbBIA 3a NpeaocTaBfieHne MyHUUMNanbHOW yCnyri,
NHOPMUPYET 3aaBUTENS Yepes NUYHBLIN KaBUHET O perncTpaumm 3asaBneHuns.

66. OpraHnsaumsa npegocTaBneHns MyHULMNansHOM YCnyru ocyLecTBnseTcs
MO MPUHUMNY «OOHOro0 OKHa» Ha 6ase M®L| npu nnyHom obpalueHumn 3assutens (npu
HanU4Mm 3aKIOYEHHOro CornalleHus).

67. 3aaBuTenam npenocTaBnseTcsd BO3MOXHOCTb NpeaBapuUTESibHOW 3anucu
Ha nogavy 3asiBfeHns n JOKYMEHTOB 4115 NpeoCTaBeHnsa MyHUUMNanbHON YCnyru.

68. [llpegBaputenbHad 3anucb MOXET OCYLECTBNATLCA  CrieaytowmMu
cnocobamu no BbIGOPY 3aABUTENS:

1) npy nuyHom obpaweHun 3assutenda B AOMUMHUCTPAUMIO  FOPOLCKOro
okpyra Ctpexeson, Otaen;

2) no TenewgoHy;

3) yepe3s oduuManbHbIN CaWT OpraHoB MECTHOro camMoyrnpaBneHus
ropogckoro okpyra Ctpexesowu: http:// admstrj.tomsk.ru .

69. Mpn npenBapuTenbHOM 3anMcuM  3asiBUTENb coobwaeT cneaylowme
OaHHble:

1) dbamunuio, nMs, 0TYECTBO (NPU HANN4YUK);

2) KOHTaKTHbIV HOMep TenedoHa;

3) agpec aneKTpoOHHON NOYTbI (MPX HANUYUN);

4) xenaemMble aaTy U BpeMsa npeacraBneHns JOKYMEHTOB.

70. T[peaBapuTenbHas 3anucb OCYLLECTBIISETCH MyTEM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBeJEeHUN B KHUTY 3arnucu 3asBuTerien, Ha arneKTPOHHbIX HOCUTENSX.
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71. 3asasutento coobuialoTca gata U BpeMs npuema OOKYMEHTOB, KabuHeT
(OKHO) Nprema OOKYMEHTOB, B KOTOpble crieayeT obpaTtutbes. [Mpu nnyHom obpalleHun
3aaBUTENO BblaeTcsa TarnoH-noaTBepXaeHne. 3aaBuTenb, 3anncaBLUMACS Ha NpUEM
Yyepe3 oduvumnanbHbIn CauT OpraHOB MECTHOrO caMoyrnpaBfieHUA ropoaCKOro OKpyra
CTpexeBon MOXeT pacneyaTtaTb aHanor TanoHa-noaTBEPXKAEHUS.

72. OcyuwiectBneHme 3anucu  3asiBUTENEW Ha  OnpegenieHHyw  garty
3aKaH4YMBaeTCs 3a CYTKU 0 HACTYNfeHUsa 3Ton AaThbl.

73. Tlpu ocywecTBleHUn npenBapuTenbHOM  3anMcuM  3asiBUTENb B
obazaTenbHOM nopsiake MHAOPMUMPYETCA O TOM, YTO MpeaBapuTenbHaa 3anucb
aHHYNUPYyeTCs B CnyyYae ero HesiBKM MO UCTEYEHUU NATHaAuaTU MUHYT Ha3Ha4yeHHoro
BpeMEHU npmema.

74. 3agButensam, 3anucaBlUMMCS Ha npueMm 4epe3 oduvunanbHbI  CanT
OpraHoB MECTHOro camoynpasneHus ropoAackoro okpyra CTpexeBon, 3a Tpu
KaneHgapHblX OHS OO0 npuema OTnpaBnseTcss HanoOMWHaHME Ha YyKasaHHbIn agpec
SNEKTPOHHOM MOYTbl O AaTe, BPEMEHW M MeCTe Npuema, a Takke umHdopmaumst ob
aHHYNUPOBaHMM NpeaBapuUTENIbHOM 3annMcM B Crlydae HeABKM MO UCTEYEHUMU
NATHagUaTV MUHYT C HA3HAaYEeHHOro BpeEMeHU npuema.

75. 3agsutenb B noboe BpeMsa BnpaBe OTKa3aTbCs OT NpeaBapuTESibHON
3anucu.

76. B oTtcytcTBUM 3asBuTenen, obpaTuBLLUMXCS MO NpeaBapuTeribHOM 3anucu,
OCYLLECTBNAETCHA NpMeEM 3asaBuTENEn, 00paTUBLLMXCA B NOPSOKE OveEpean.

77. Tpaduk npuema (NpuemMHOe BpeMs) 3asdBUTENEN Mo npeaBapuTesibHON
3anucu ycrtaHasnuBaeTcd HadanbHukom Otgena B 3aBMCUMOCTU OT MHTEHCUBHOCTU
obpauieHni.

78. 3asBuTenb uMeeT BO3MOXHOCTb MOMyyYeHus wuHdopmaumm o Xoje
npenocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyrn. WHdopmaumsa o xoge npenocTtaBneHus
MYHUUMNANbHOW YCNyr1 HanpasnseTca 3adaBUTENIO B CPOK, HE MpeBblaoWwmmn 0gHOro
paboyero AHA MNOCMe 3aBEPLUEHUS BbIMNOMIHEHMS COOTBETCTBYIOLLErO OEWCTBUSA, Ha
agpec 9neKkTPOHHOW Mo4YTbl UMM C UCMONb3oBaHMEM cpencTB EamHoro noprtana
rocy4apCTBEHHbIX M MyHMUMNAnbHbIX YyCnyr (pyHKUMIA) (MpYM HanMuMm TEXHUYECKON
BO3MOXHOCTN).

Mpn npegocTaBneHUM MyHUUMNANBHOW YCAYyrM B 3NIEKTPOHHOM  dhopme
3asaBUTENIO HanpaBnseTcs:

1) yBegomneHne O npuvemMe U perncTtpaumm 3asBfneHns 1 OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX NS NpeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCyru;

2) yBeJOMIEHNE O pesynbTaTax pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB, HEOBXOAUMbIX ASis
npegocTaBneHns MyHULMNAaNsHOM YCNyru;

3) yBedoOMMEeHMe O BO3MOXHOCTU MNOMyYUTb pesynbTaT npesoCTaBeHuns
MyHMUMNANbHOM  ycnyru nmMbo  MOTMBMPOBAHHBIA  OTKa3 B  NpegocTaBreHun
MYHULMNANbHOW YCAYrn.

[ll. CocTtaB, nocnenoBaTeNbHOCTb WM CPOKM BbINOSTHEHUS AAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHWSA K MNOPSOKY WX BbINOSIHEHUSA, B TOM 4ucne OcCOBeHHOCTU
BbIMOSMIHEHNA aAMUHUCTPATMBHBLIX MNpOUenyp B 3fEeKTPOHHOM opme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHNA aAMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp B MLI®

79. lMpepocTtaBneHve MyHMLUMNANbHOW ycnyrn BkNovaeT B cebsa cnegyowme
agMVHUCTpaTUBHbIE NpoLeaypsl:

1) npuem u pernctpauus 3asBneHUs M OOKYMEHTOB AN npefaocTaBneHuns
MYHULMNANbHOW yCnyru;

2) paccMoTpeHuVe 3asBNeHns 1 npeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB;
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3) dopMupoBaHME WM HanpasfeHWe MeXBeLOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTeytoLmne B NpeaoCcTaBieHnn MyHULMNanbHOW yCnyru;

4) NpUHATUE pelleHnss O NPeaoCTaBfeHUN MyHUuuMnanbHOW ycnyrm nmbo o6
OTKase B NpeaoCTaBfEHUM MYHULMNANbHON YCyTu;

5) nogrotoeBka npoekTa MNOCTaHOBNEHUS AOMUHUCTpaUMUM FOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

6) nogroToeka 4OroBopa CoLmManbHOro Hamma Xusioro noMeLLeHus;

7) Bblga4va pesynbTata NnpegocTtaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru.

Brnok-cxema npegocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCryrm

80. bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTM  OEWUCTBUMA  MPU  NpeadocTaBreHun
MyHuMUMManbHOM ycnyrm npepactasneHa B [lpunoxeHun 3 K HacToswemy
ALMWHUCTPATUBHOMY pPerfamMeHTy.

MNprvem w1 peructpaumusi 3asBNEeHUss U [OOKYMEHTOB [ANsi NpefoCcTaBleHus
MyHUUMNANsLHON yCnyrn

81. OcHoBaHMeM Ansi Hayana BbINOSIHEHUS [AHHOW aaMUHUCTPATUBHOM
npoueaypsbl SBnseTcs noctynneHne B AAMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexeBou
3asBreHns N OOKYMEHTOB, onpefeneHHbIX  MyHKTOM 29 HacTosLero
AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa:

1) B Xo4e §nW4YHOro npuema 3asButens (npeacraBuTens 3asBUTens)
cneumanuctom OTaena, OTBETCTBEHHbIM 3a MNpueM 3asfBfeHUs O NnpeaocTaBneHun
MYHUUUNANbHOW YCRyrn U AOKYMEHTOB;

2) n3 MoL, B TOM uucrne 3asBneHus, NognuMcaHHoOro YrNoMHOMOYEHHbIM
paboTHnkom MO®L| n ckpenneHHoro nedateto MOLL, ¢ npunoxeHnem 3asepeHHon MOL
KOMMM KOMMIEKCHOro 3anpoca 3asBuTeEns, B Clydae ecnu MyHuuunanbHasa ycryra
ykazaHa B KOMMMEKCHOM 3anpoce 3asBuUTens, npeaycMOTpeHHOM cTaTben 15.1
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-9®3 «O6 opraHumsaumn npenocTaBreHus
rOCy4apCTBEHHbIX Y MYHUUMMANbHbIX YCIyr» (MPYU HanMymMm 3aKYeHHOro cornalleHns

¢ MoLl);
3) NOYTOBLIM OTNPaBNEHNEM;
4) B 9JIEKTPOHHON hbOpME NOCPEACTBOM ANIEKTPOHHON NOYThI;

5) B anekTpoHHoW dopmMe C ucnonb3oBaHnem EguHoro  noprtana
rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (cpyHkumin) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

82. [lpu ycTaHOBMEHMM OCHOBaHMW [ONA OTKa3a B nNpuemMe [LOKYMEHTOB,
npegyCMOTPEHHbIX MNyHKTOM 33 Hactoswero AOMUMHUCTPATUMBHOIO perfiaMeHTa,
cneunanuct Otgena, OTBETCTBEHHbIN 3a NpUeM 3asBfEeHUs W [LOKYMEHTOB, He
NPUHUMaeT npeacTaBlieHHble 3asBUTENEM [OOKYMEHTbl C yKa3aHuem npuyuH. [lpu
OTCYTCTBMM OCHOBaHWU N4 OTKa3a B NpuemMe JOKYMEHTOB, NPeAyCMOTPEHHbIX MYHKTOM
33 Hactosiwero  AOMMHUCTpATMBHOrO  pernamMmeHTta, cneuwanuct  Otgena,
OTBETCTBEHHbIA 3a MNpPUEM, HanpasnseT 3asBNeHne W [OKYMEHTbl Chneuuanucty
AgMnHMcTpaummn ropogckoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a perncrpaumio
OOKYMEHTOB, Ha pernctpauuio nyTeM BHECEHUS 3anucu B KypHan perncrpauum
BXOOALWMX [OOKYMEHTOB AJMUHUCTpauuu ropogckoro okpyra CrpexeBoW, B [eHb
NOCTYNNEHUN 3asBNEHUS U MPUNOXKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

83. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a perucTpauuio, B [OeHb MNOCTYNNeHus
3a8BMEHNS W TMPWMOXEHHbIX K HeMy [OOKYMEHTOB perucTtpupyetr w Hanpasnsiet
3asBrieHve HavanbHuky OTaena ansg BU3npoBaHUs.
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84. HavanbHuk OTaena Bu3vpyeT U B AeHb NONyYeHUs 3asiBreHna nepenaet
ero Ha paccmoTpeHue crneumanucty OTaena, OTBETCTBEHHOMY 3a npefocTaBrieHue
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

85. PesynbtatomM agMunHUCTpaTMBHOM npouenypbl SABNSETCA nepegaya
npoLleawero perucTpaumio 3asBrieHUss U MPUNOXeHHbIX JOKYMEHTOB Ha paCcCMOTPEHUe
cneumanucty Otaena, OTBETCTBEHHOMY 3a NpefocTaBneHne MyHUUMnanbLHOW yCryri.

86. MakcumanbHbIi  CPOK  BbINOMHEHUA aAMUHUCTPATMBHOM npoueaypbl
cocTaBnsaeT He bonee Tpex paboumx AHeN Co OHA NoJayvun 3asBneHns.

PaCCMOTpeHVIe 3adaBrieHna n npeancrtaBieHHbIX JOKYMEHTOB

87. OcHoBaHMeM [Onsi Havana BbINOSIHEHUS agMWHUCTPATMBHOW Npoueaypbl
ABMSETCA NOCTYNNeHne npoLwewero perucTpaumio 3asaBneHns U NpUIioXeHHbIX K Hemy
OOKYMEHTOB Ha paccMmoTpeHue cneumanucty Otgena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTtaBneHne MyHuuunanbHouM ycnyrn. [lpM  paccMOTpeHun  3asiBrieHUs U
NPUITOXEHHBIX K HEMy [OOKYMEHTOB OCYLECTBAAETCA MNpoBepKa npeacTaBneHHbIX
OOKYMEHTOB, COOTBETCTBYIOLUUX MEPEYHI0 [OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B TMyHKTe 29
HacTosiwero AOQMUHUCTPATMBHOIO pernamMmeHTa.

88. B cnyvae HenpencrtaBneHus 3asiBUTENEeM [OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHkTe 31 HacTodwero AOMUMHUCTPATMBHOINO pernameHdTa, cneuvanuct OTaena,
OTBETCTBEHHbI 3a MpefoCTaBfieHne MyHUUMNAnbHOW  yCcnyru, nepexoguTt K
agMUHUCTpaTUBHON npoueaype «PopMmpoBaHME N HanpaBneHne MeXBEeLOMCTBEHHbIX
3anpocoB B OpraHbl (OpraHuMsauun), ydacTeylolimMe B npegocTaBneHnn MyHUumnansHom
yCryrny.

89. B cny4vae npegocrtaBneHus 3asBuTenem JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe
31 HacTtoswero AOMWHUCTPATMBHOINO perfiameHTa, MeXBeLOMCTBEHHbIE 3anpochbl B
opraHbl (opraHusauun), yyacTeyolmMe B nNpeaocTaBieHnn MyHUUMNAnsHOW yCryrn, He
HanpaBnATCA.

90. PesynbTaTOM aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl  SBMSETCA BbIBIEHUE
HeobBXoaUMOCTM (POPMUPOBAHNA U HaMNpPaBNEeHUs MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB B
opraHbl (OopraHusaumn), ydacTeylolne B NpeocTaBfieHUM MyHUUUNANbHOW yCcnyru, B
cnyyae HenpeacTaBfeHus 3asiBUTENEM [OOKYMEHTOB, YKasaHHbIX B nNyHkTe 31
HacTosiwero AOMMHUCTPATUBHOIO perrnamMeHTa.

91. MakcumarnbHbIi CPOK BbIMNOSIHEHNA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl He
MOXEeT npeBbllWaTb OAHOro paboyero AHA CO [HA NOCTYyNfeHus npolweuero
perncTpauunio 3asBfeHns U npunaraemblX K HEMy [OKYMEHTOB Ha pacCcMOTpeHue
cneuynanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaoCcTaBrieHne MyHULUNanbHOW YCryru.

dopmMupoBaHME U HanpaBneHue MeXBEOOMCTBEHHbIX 3arnpoCcOoB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytoLmne B NpeaocTaBneHn MyHULMNANbHOM YCrym

92. OcHoBaHVMeM Ans Havana BbINONHEHUS1 aAMUHUCTPATMBHOW Npoueaypbl
AIBNSAETCA  BblBNEHWe  HeobxoauMMocTM  popMMpoBaHUS M HanpasneHus
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3arMpoCcoB B  OpraHbl  (opraHvsauuu), y4yacTBywliMe B
npeaocTaBneHnn MyHULMNANbHOM YCryru.

93. [py noaroToBKe MeEXBEOAOMCTBEHHOro 3anpoca cneuuwanuct OTtaena,
OTBETCTBEHHbI 3a MnpegocTaBrieHne MyHUUMNanbHOW ycnyru, onpeaensieT nepeveHb
AOKYMEHTOB (CBEAEHWI, coaepKalLMXCs B HUX) ANs NpeaocTaBneHns MyHULUMnansHom
YyCryrM W rocyaapCTBEHHble oOpraHbl NMO0 NOABEAOMCTBEHHbIE TOCYAaPCTBEHHBIM
opraHaMm MnuM opraHaM MEeCTHOrO CamoyrpaBIieHUs opraHvM3auun, B KOTOPbIX AaHHble
AOKYMEHTbI HaxoasTcs.
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94. dopmupoBaHME M HamnpaeBneHne  MeXBELOMCTBEHHbLIX  3anpocoB
OCYyLLECTBNAETCs B COOTBETCTBMM C TpeboBaHusamun PepepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npenocTaBneHUss FOCYAapCTBEHHbLIX W
MYHULUMNAMbHBIX YCIyr».

95. Cneuuwanuct Otpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTtaBneHne
MYHUUMNANbHOW YyCRyrM, B [AeHb YCTAHOBMEHUS OCHOBaHWW [Ans HanpaBfeHus
MEeXBEeJOMCTBEHHbIX 3anpocoB, OpMUPYeT U HanpaBnseT MeXBeLOMCTBEHHbIE
3anpocsl B:

1) Ynpaenenne ®degepanbHOM CcnyxObl roCygapCTBEHHOM perncTpauuu,
KagacTtpa u kaptorpadum no Tomckon obnacTu;

2) O6nactHoe rocygapcTBeHHoe  OogkeTHoe — yypexaeHve  «LleHTtp
coumnanbHOM noaaepXkm HaceneHna r. CTpexeBoroy;

3) YnpasneHne [leHcuoHHoro d¢oHga Poccunckon depepaunmm B T.
CtpexeBowm,;

4) LleHTp 3aHATOCTM HaceneHus r. CTpexeBoro.

96. CpoOK NOAroTOBKM M NOSTy4EHMSI OTBETA HA MEXBEOOMCTBEHHbIN 3anpoc C
NCNOSIb30BaHNEM MEXBEAOMCTBEHHOMO MHAOPMAaLMOHHOIO B3aUMOAENCTBUS HE MOXET
npeBblaTbh NATU paboynx AHEN CO AHSA MOCTYNMEHNS MEeXBEAOMCTBEHHOMO 3anpoca B
opraHbl  WNWU  opraHuMsauuu, npegocTtaBndawWmne OOKYMEHT U uMHdOopMaLMio.
MoctynuBwKne B AOMUMHUCTPaUMIO TOPOACKOro okpyra CTpexeBOW [OOKYMEHTbl W
nHopmauuio nonydyaet cneuynanuct OTaena, OTBETCTBEHHbIM 3a npefocTaBneHue
MYHULUMNANbHOW YCAYrn.

97. PesynbtatoM agMuHMUCTPaTMBHOW npoueaypbl sBndetca obobuieHne
NoslydeHHOM B paMKax MEeXBEJOMCTBEHHOro B3auMMOAEWCTBUA  MHGOopMaLnn
(BOKymeHTOB), HeobOxoaumon AOna  nNpegocTaBfieHUss  MyHUMUMMNAnNbHOW  yCrnyru
3asBUTENIO.

98. MakcumanbHbIi  CPOK  BbINOMHEHUA agMUHUCTPATMBHOM npoueaypbl
cocTaBnsieT He Oonee natm paboumx AOHEN CO OHSA BbISABIEHUST HEO6XOO4MMOCTU
dopMMpoBaHMss M HanpaBfieHUs MeXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoCOB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTeytoLmne B NpeaoCcTaBieHnn MyHULUNanbHOM yCryri.

MpuHATNE pelleHnst 0 NPeAOoCTaBNEHUN MyHULMNANbHOM ycnyrn nnbo o6 oTkase
B NPeAOoCTaBMNeHUN MyHULMNAMBLHON YCryu

99. OcHoBaHMeM [ONA Havarna BbIMNOMHEHUS agMWHUCTPATUBHOM npoueaypbl
aBngeTca noctynneHve cneuuanucty Otgena, OTBETCTBEHHOMY 3a npefocTaBrieHue
MYHUUUNANbHOW YCIYrn, MOMHOro rnaketa LOKYMEHTOB, NPefyCMOTPEHHOIO MNyHKTaMu
29 n 31 HacTodwero AODMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

100. B cnyyae cooTBeTCTBUA 3adABNEHUA W  KOMMMEKTa [OOKYMEHTOB
Bbllleyka3aHHblM  TpeboBaHuam  cneuwanuct  OTgena, OTBETCTBEHHbIM 3@
npegocTaBneHne MyHUUMNanbHOW  yCryru, rOoTOBUT 3aKf4YeHne O MNpu3HaHUK
3a8BUTENSA HYXOAWNMCH B XUIOM MOMELLEeHUN, npeaoctaBnsgemMomM no JOroBopy
coumanbHOro Havima B TeyeHue ogHoro paboyero gHs. 3aknoyeHve nognucbiBaeTcs
HavanbHMkom OTgena.

101. B cnyyae ecnu B npoLecce pacCMOTPEHUs nakeTa LOKYMEHTOB BbISiBIEHbI
obcTosATeNbCTBA WNW CBEAEHUs, YyKasaHHble B 3asBfieHUM Ha npefocTaBneHune
MYHUUMNANbHOM  YCIyrn, He COOTBETCTBYIOT CBeAeHusAM, codepxawmmcs B
OOKYMEHTaX, MOJIyYeHHbIX B pe3ynbTate MeXBeJOMCTBEHHOIO B3aMMOOENCTBUS,
cneuvanuct OTtgena, OTBETCTBEHHbIM 3a MNpPefoCTaBNeHne MyHUUUNanbHOW YCnyru,
rOTOBUT 3aKMOYEeHUe O HEMPU3HaHUM 3aaBUTENS HYXXOALWUMCH B XXUNOM NOMELLEHNN,
npegocTaBnNAeMoM Mo OroBOpY CoUManbHOro Hanma, B TedeHne ogHoro paboyero gHs.
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102. MNocne NoAroToBKM 3akSlOMEHUS O MPU3HAHUN 3asBUTENS HYXXOALWNMCH B
XWIOM  MOMeLWleHun, npeaocTtaBnsgeMoM Mo  [OroBopy  CouunanbHOro  Hamma,
crneuvanuct Otaena, OTBETCTBEHHbIN 3a NpedoCTaBNeHne MyHUUMMNanbHOW ycnyru, B
TeyeHne ogHoro paboyero AHSA HanpasnsieT nakeT OOKYMEHTOB 3asBUTENs B oThen
9KOHOMWYECKOro aHanusa, MNporHo3a W perynupoBaHna MNoTpebuTenbCKoro pbiHKa
AoMUHUCTpaummn ropoackoro okpyra CrpexeBon [ONA MNOArOTOBKM 3aKIOYEHUS O
NpU3HaHUM (He NPU3HaHUKM) 3asBUTESIS U YITIEHOB €ro CeMbX MarouMyLLMMU.

103. CneunanucT otaena 3KOHOMUYECKOro aHanmsa, NporHo3a 1 perynmpoBaHus
noTpebnTenbCckoro pbiHka AOMUHUCTPaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBon B TedeHue
naTn paboumx OHEW C MOMEHTa MOSlyYeHUst MOSTHOrO nakeTa [LOKYMEHTOB rOTOBUT
3aKknyeHre O npu3HaHuM (He npu3HaHUW) 3asaBUTENA W 4YNIEHOB €ro  CcemMbu
ManouMyLLMMM B COOTBETCTBMM C 3akoHOM Tomckonm obnactm ot 11.08.2005 Ne 130-
08, Ha ocHOBaHMM nNocTaHoBMeHna AgmuHucTpaumm Tomckor obnactn ot 25.11.2005
Ne 119a, noctaHoBneHus AgMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra CrtpexeBon «O6
YCTaHOBIIEHUW MOPOroBbIX 3HAaYeHUM 4OXo4a M CTOMMOCTU MMyLLecTBa» Ha TeKyLluin
rog W OOKYMEHTOB 3asiBUTENS. 3akntodeHne o NpusHaHun (He NpM3HaHum) 3asBuUTeNs u
YfEHOB €ero CeMbu  ManouMMmywMMu  NOAMNUCBIBAETCA  HayarbHUKOM  oTAdena
9KOHOMMYECKOr0 aHanusa, nporHo3a W perynvpoBaHuUs NOTPEeOUTENBLCKOro pblHKa
AOMUHUCTpaUmMmM ropofckoro okpyra CtpexeBomn.

104. lNoagnncaHHOE 3akNiyeHue O MpPU3HaHUM (He NPU3HaHUK) 3asBuUTENnd U
YIEHOB €ro CeMbu MarovmyLiMMmu, cneuuanucTt oTaena 3KOHOMUYECKOro aHanuaa,
NporHo3a W perynmpoBaHnsa NOTPebUTENbCKOro pbiHka AAMUMHUCTPaLMM FOPOACKOro
okpyra CTpexeBoW HanpaBnsieT B TedeHne ogHoro paboyvero AHSA B OTAEN >KUMULLHON
NONUTMKM AOMUHUCTPAaLMK ropoackoro okpyra CTpexxeBoun.

105. Cneuunanuct OTgena, OTBETCTBEHHbIN 3a NpefoCcTaBreHe MyHuuunansHom
yCryrin, BHOCUT 3asiBNeHMe O MNpenoCTaBNEeHUM MyHMUMNANbHOW YCryrm B MOBECTKY
Gnuxkanwero 3acegaHvss Komuccum no >KUnvWHbIM BonpocaMm npyv AgMUHUCTpauum
ropogckoro okpyra CtpexeBon (aanee — Komuccus).

106. o wuToram paccmoTpeHunsa 3asaBreHns Komuccua roTtoBuMT MPOTOKON,
cogepxalimin pekomeHgauunm o npefocTaBneHunM MyHuuunansHon ycnyru nmbo o6
OTKase B MpefocTaBfeHUn MyHUUUNAanbHOM YCIyrM MO OCHOBAHWUSAM, YKa3aHHbIM B
nyHKkTe 35 HacToswero AQMUHUCTPATUBHOIO perfnamMeHTa.

107. Tlpotokon Komuccum He nosgHee ogHoro paboyero OHA C MOMEHTa
npoBegeHns 3acedaHns Komuccun nognucbiBaeTcsl npepcefartenieM U cekpeTapem
Komuccun wn yrtBepxgaeTcss NOCTaHOBNEHWMEM AOMWHUCTPaAUMKM TFOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon.

108. PekomeHnpauun, npuHATbIE MO pesynbTataMm 3acefaHus Komuceun,
nepegattca  cneumanucty  Otgena, OTBETCTBEHHOMY 3a  npefocTaBfieHue
MYHULMMNANbHON YCNyru.

109. Cneumnanuct OTtpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTaBneHne
MYHMUMNANbHOW yCnyrn, B TevyeHue OBYyX paboymx OHEN C MOMEHTa pacCMOTPEHUS
3asBneHnss Komuccmen roToBUT YyBeAOMSIEHME O MpeaocTaBfeHUn 3asiBUTENO
MYHMLUMMNANbHOW YCMyrn C ykasaHMeM cpoka B KOTOpbIM HeobxoguMmo obpatutbCcs B
Otpen 3a noanucaHnem [JoroBopa coumanbHOro Havma nmbo o6 oTkase B
npegocTaBneHnn MyHUUUNanbHOWM ycnyru wu nepegaeTr ero 3amectutento Mapa
ropoLCKOro okpyra, npeacegarento Kommccum Ha nognucaHume.

110. YBepgomrneHue nognucbiBaeTca 3amecTtuternem Mapa ropoackoro okpyra,
npeacenatenem Komuccmn B TeveHne opHoro paboyero gHA CO OHSA MOMyYeHus
yBeOMIIEHNSA N HanNpaBriseTCca 3adaBUTENIO.

111. PesynbTaToM agMWHUCTPATMBHOW Mpouenypbl SBNSETCHA YTBEPXKOEHHbIN
noctaHosrneHneMm AgMUHUCTpaUMM  ropoAckoro  okpyra CTpexeBoM  MNPOTOKON
3acegaHua Komuccun.
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112. T[lpoOormKUTENbHOCTL U (UMW)  MakCUMarbHbI  CPOK  BbINONTHEHWUS
aAMWUHNCTPATUBHOIO [JOENCTBUA MO PAaCCMOTPEHUO [OOKYMEHTOB 3asBUTENs Ha
Komuccun B Uenax NPUHATUS pelleHus O NpegoCTaBNeHUU XUMOro noMeLLeHus no
AOroBOpy couuanbHOro HamMa (oTkase B MpedoCTaBMEHUM >XUMOro MOMELLEHUs Mo
AOroBOpYy coumanbHOro Hamma), NPUHATUIO COOTBETCTBYIOLLErO peLleHns u nepegadv
peayrnbTata coctaBndeT He 6onee 5 pabounx gHeEN.

113. O6was npoaomKUTENbHOCTL  agMUMHUCTPATMBHOW  MNpoueaypbl Mo
PaCCMOTPEHUIO MOCTYNUBLUMX AOKYMEHTOB U MPUHATUIO pelleHns O npefocTaBrneHumn
(06 oTkase B nNpedoCTaBNEHWW) MyHMUMMANbHOW YCnyrn coctaensieT He 6Gonee 12
pabouMx OHEW C MOMEHTa MNOCTYyNfeHUs MNOMHOro  naketa  [OOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHoro nyHktamn 29 u 31 HacToswero AQMUHUCTPATUBHOIO perfnamMeHTa.

MoarotoBka npoekTa MOCTaHOBMNEHUs AAMUHUCTPALMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon

114. OcHoBaHMeM AnNs Hadana BbINOSIHEHUS aAMUHUCTPATMBHOM Npouenypbl
ABNSETCA YTBEPXOEHHbIN MOCTaHOBMEeHNneM AOMWHUCTPAUUM TFOPOACKOro OoKpyra
CtpexeBon npoTokon 3acegaHna Kommcenn.

115. CneuwanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a npefoCcTaBneHne MyHULMNanbHOW
ycrnyrn, He nosgHee AByX paboumx gHen co aHsA 3acedaHus Komuccum roToBUT NPOEKT
NOCTaHOBIEHNA O NpefoCTaBNEeHUM XUIOro MOMeLLeHUs No AOroBopy coumnaribHOro
HanMa (ganee — nMpPOEKT MOCTAHOBMEHNHA) M HanpaBnseT €ero Ha corfnacoBaHue
OOIMKHOCTHBIMW NuuaMmn AgOMUHUCTPaUmMK ropoackoro okpyra CTpexeBow B nopsgke
[enonponsBoacTBa.

116. MakcumanbHbIl  CPOK  COrflacoBaHWA  OOSMKHOCTHbIMM  NMLaMu
AOMUHUCTPaALMN FTOPOACKOrO OKpyra MpOeKTa MOCTAHOBIIEHMS COCTaBMSIET 4YeTblpe
pabounx aHs.

117. B cnyyae HecornacosaHusi rnpoekTa MOCTaHOBIIEHUS OH HanpasfiseTcs
cneunanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a npefoCTaBflieHMe MYyHUUMNanbHOW Yycrnyrn, Ons
aopaboTKu.

118. [llogrotoBneHHbI N COrnacoBaHHbIM NPOEKT NOCTAHOBNEHUS NOCTynaeT B
YnpasneHne pgenamu AOnsa  peructpaummn, odopmneHna u  HanpasneHna Mapy
ropoCKOro oKpyra Ha noanuce.

119. Map ropoackoro okpyra noganucbiBaeT NPOEKT NOCTAHOBEHUA B TEYEHNE
O[HOro paboyero AHSA CO OHA ero Nony4yeHus.

120. MakcmanbHbIM  CPOK  BbLINOMHEHUS agMWHUCTPATMBHOW  npouenypsbl
coctaBnaet He 6onee natu paboyMx AHEW C MOMEHTA MNPUHATUS peLleHus o
npenocTaBneHnM MyHUUMNANbLHON YCIyTn.

MoaroToBka JOroBopa CoLmanbHOro HariMa XMUnoro NoMeLLeHUs

121. OcHoBaHMeM Ansa Hayana BbINOSIHEHWUS aAMUHUCTPATUBHOW Npouenypbl
ABNSETCA u3gaHwe noctaHoBreHns AgMUHUCTpaUMn ropoackoro okpyra CtpexeBon O
npegocTaBEHNN XXUNOro NOMELLLEHUS MO JOroBOpY coumarbHOro Hamma.

122. CneuwanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a npefoCTaBNeHne MyHULMNanbHOW
ycrnyru, He nosgHee AByx pabounx gHEN CO OHA M3gaHus NOCTaHOBMEHUS, ohopmndaeT
[OroBOp coumanbHOro HamMma un B Nopsiake AenonpousBoacTBa nepenaeT OOroBOp Ha
nognucaHne Mapy ropofckoro okpyra.
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123. [oroBop coumarnibHOro Hanmma nognucbisaetca Mapom ropoackoro okpyra
CtpexeBon B TedeHne opHoOro paboyero OHA CO OHS  MNOMyYeHuMst Jorosopa
coumanbHoro Hanma.

124. CneuwanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a NpeaoCTaBfeHMEe MyHUUMNanbHOM
ycriyru, perucTpupyet nognucaHHbli  [OroBop couuanbHOro HamMa B peecTtpe
AOroBOpPOB coumanbHOro Hamma.

125. [oroBop coumanbHOr0 Hanma >XWMNoro nomMeweHna noanuChiBaeTCs
3asBUTENEM NINYHO NMNMBO YNONHOMOYEHHBIM JTULIOM.

126. MakcumarnbHbI  CPOK  BbINOMHEHUS  aAMWHUCTPATUBHOW npouenypsbl
COCTaBnsieT He bonee Tpex paboymx OHA.

Bbigaya pesynbtata npegocTaBneHus MyHUUMNansHOM ycnyru

127. OcHoBaHMeM Ans Hadvana BbINOSIHEHUS aAMWHUCTPATUBHOW npouenypbl
ABMSETCA HanMuMe NoANMCaHHOro NOCTaHOBMEHNA AOMUHUCTPALMN FOPOACKOro okpyra
CTpexeBoun, JoroBopa coumanbHOro HammMma »KMUnoro NOMeLLEHUS.

128. Bblgaya  pesynbrata  NpefoCTaBfneHuUss  MyHUUMNAnbHOW  ycnyrm
OCYyLLECTBNAETCA OAHWM K3 creaylowmx cnocoboB, YyKkasaHHbIM 3asiBUTENeM B
3asiBfieHMN, B TOM YUCHIE:

1) npu nu4yHom obpalleHmm B YnpasneHme (Ha GyMmaxHOM HocuTene);

2) nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTNPaBfEHUA Ha afpec 3asaBuTENs, YKasaHHbI B
3adaBreHun (Ha GymaxxHom HocuTene);

3) nocpenCTBOM 3fEKTPOHHOW MOYTLI MO agpecy, ykasaHHOMY B 3asiBfieHun (B
doopme SNEeKTPOHHOIo JOKYMEHTA);

4) npu nuyHom obpaweHnn B MOLL (npn Hanu4mm 3akno4YeHHOro cornalleHuns)
(Ha BymaxxHoM HocuTene);

5) 4yepes nunyHbIM kKabuHeT Ha EguMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX WU
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHkumin) (B oopMe 3r1eKTPOHHOIO AOKYMEHTA).

129. OOwmm  MakcMmanbHbIi  CPOK  BbIMOMIHEHMS  aAMWHUCTPATMBHOWN
npouenypbl cocTaBnsaeT He Gonee Tpex pabounx AHeN CO AHSA NOANUCAHUA LOKYMEHTA,
ohopmMnAKLLErO OAHO U3 NPUHATBLIX PELUEHNN.

IV. ®opMbl KOHTPONS 3@ UCMONTHEHMEM aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa

MopsaoK OCYLLIECTBIIEHNS TEKYLLLErO KOHTPOMS 3@ COOMOAEHMEM M UCMONHEHNEM
OTBETCTBEHHbIMW  [OIMKHOCTHBIMW  NULAMW  MONOXEHUN  agMUHUCTPATUBHOIO
pernaMeHTa 1 UHbIX HOPMAaTMBHbIX NPABOBbLIX aKTOB, YCTaHaBNMBaOLIMX TpeboBaHUS K
NpeaoCcTaBnNEHNIO MyHULMNANbHOW YCIYTK, a Takke NPUHATUEM UMW peLLeHNiA

130. TeKywmnin KOHTpOfb 3a CcobniogeHMeM W  UCMNOSTHEHWEM MOMOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOINO  pernaMmeHTa W WHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmux TpeboBaHMa K NPeaoCTaBfEHUIO  MyHUUUNANbHOW  yCRyru,
ocywiecTBngeTca HavanbHukom OThena.

131. Tlopsgok OCyWwecTBREeHMs TeKyLlero KOHTpons 3a cobniogeHvem wn
ncnosiHeHnem OTBETCTBEHHbIMM OOIMKHOCTHBLIMMN nuuamu NONOXEeHNN
AOMWHUCTPATMBHOIO  perfiamMeHTa M WHbIX  HOPMAaTMBHbLIX MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBaloLWmx TpeboBaHUa K NpegoCTaBNeHN0 MyHULMNAnbHOW YCAyrn, a Takke
NPUHATUEM UMW pPELUEeHWW, OCYLleCTBNAeTcs B  MoOpsiake, YCTaHOBIIEHHOM
noctaHoBneHnem AgmMmuHucTpaumn ropogckoro okpyra Ctpexeson oT 02.04.2014 Ne
247 «O6 yTtBepxaeHun [lopsiaka OCYLWECTBNEHUA KOHTPOMS MOSIHOTbI U KayecTBa
npegoctaBneHns MYHULMNANbHbIX ycnyr n cobnogeHuns NOSIOXKEHUI
afMUHUCTPATUBHbIX pernaMeHToB MpedoCTaBfeHnd MyHUUMNanbHbIX —YyCriyr Ha
TeppUTOpUN ropoackoro okpyra CTpexesony.
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Mopsaok W NEepUOAMYHOCTb  OCYLLECTBIIEHUS MMNAHOBbIX W BHEMMAHOBbIX
NPOBEPOK MOSMHOTLI U Ka4ecTBa NpeaocTaBneHns MyHUUMNansHom ycnyrn, B TOM Yucne
nopsigok U OpMbl  KOHTPONS 3a MNONMHOTOM UM KayecTBOM NpedoCTaBleHuUs
MyHULMNAnbHOW yCryru

132. KoHTponb 3a MOSIHOTOM M KayeCcTBOM MNpefoCTaBNeHUs MyHULMMIansHOM
yCnyru ocyuiecTtsnsercsa B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHus xanob 3assuTenen Ha pencteus (6es3gencrteve) opraua,
npegoCcTaBNALWEro  MyHAUMNANbHYO  yCryry, [OOSMKHOCTHOIO  fnuua  opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCyry, MMb60 MyHMUMNANbHOMO Criyallero.

133. B uenax ocywecTBneHUss KOHTPONA 3a MOMHOTOM W KayeCTBOM
npefocTaBneHna  MyHuUunanbHOW ycnyrm  AOMWHUCTpauMen TOpOoACKOro okpyra
CTpexeBonM nNpoBOOATCH MNaHoOBble W BHeNnaHoBble rnposepku. [lopagok u
nepuoanYyHoOCTb OCYLLIECTBMNEHUS NMaHoOBbIX npoBepoK yCTaHaBnvBaeTCs
noctaHosrneHnem AgmuHUCTpaumm ropogackoro okpyra Crtpexesown. [lpy nposepke
paccMaTpmBaloTCA BCE BOMPOCHI, CBA3aHHbIE C NPefoCTaBfeHWEM MyHUUUNanbHOM
ycnyru  (KOMMMeKCHble MpPOBEpKW), WNU  OTAENbHLIN  BOMNPOC, CBA3AHHLIN C
npegocTaBneHnemM MyHULMNAnsHOM ycnyru (Tematuyeckne npoBepKu).

134. BHennaHoBble NPOBEPKN MPOBOAATCA B CBA3M C NPOBEPKON YCTpaHEHUS
paHee BbISIBMEHHbIX HapyLleHnn AOMUHUCTPATUBHONO perfaMmeHTa, a Takke B crydae
nonyyeHnss  xanob  3aaBuTenen  Ha  gencteus  (6espencteBme)  opraHa,
NpedoCTaBNALWEro  MyHUUMNAanbHYO  yCryry, AOSMKHOCTHOMO  fvua  opraHa,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHALUNANBHYO YCNyry, MMb0 MyHMUMNANbLHOMO CryXXallero.

135. PesynbTaTtbl NpoBepkn opOpMAAITCA B BUAE aKTa NMPOBEPKN, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEAOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHUIO.

OTBETCTBEHHOCTb  AOIPKHOCTHbIX WL~ opraHa, NpeaocTaBnsoLLLEro
MyHUUMNanbHy0 YyCnyry, 3a peleHuss n aencteust (besgencteve), NpUHMMaemble
(ocyLLecTBNsieMble) UMW B Xofe NPeAoCTaBeHNs MyHULMMNANbHOW yCnyru

136. [lo pesynbTaTam npoBeOeHHbIX TMPOBEPOK, B Cry4yae BbIsIBIIEHUS
HapyLweHun cobniogeHnsa nonoXeHnn AOMUHUCTPATMBHONO perfiameHTa, BMHOBHbIE
OOIDKHOCTHblIE nNuua opraHa, npefoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHYK YCyry HecyT
OTBETCTBEHHOCTb, YCTaHOBMEHHYIO 3akoHogaTenbcTtBoM Poccuiickon ®depepaumn 3a
peweHna wn pencteus (6esgencTene), NpuMHMMaemble B Xo4e NpeaocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCAYT.

137. OTBETCTBEHHOCTb [OOSMPKHOCTHbIX ML OpraHa, npeaocTaBnstoLero
MYHULMNANbHYIO YCNYry 3akpennseTcsa B AOSMKHOCTHbLIX MHCTPYKUMSIX.

lMonoxeHus, xapakTepusytowme TpeboBaHmsa kK nopsaky n opMam KOHTpons 3a
npeaocTaBneHNEM MyHUUMNANbHOW YCAyrn, B TOM YUCIE CO CTOPOHbI 3asiBUTENEN, UX
obbeanHeHU N opraHnsaummn

138. KoHTposnb 3a npefocTaBneHneM MyHULMMNANIbHOM YCIyr, B TOM YMUCre Co
CTOPOHbl  3asgBuTenen, ux obbeaVHEeHUn U  OpraHuM3auun, OCyLLEeCTBsSeTCH
nocpeacTtsoM nybrnvkaumMmM cBefeHUn O AeATerlbHOCTW opraHa, npefocTaBnsoLero
MYHMUMMANbHYKO YCnyry npu npegoctaBrieHun MYHULUMMAnbHOW YCIyru, nonyyYyeHns
3aaBuTenaMn, ux O6beaAUHEHUSMW W OpraHu3auusMuM  akTyanbHOW, MOSIHOM WU
AOCTOBEPHOM WHOpMauun O nopsigke npeaocTaBneHns MyHULMNAnsHOW YCryrn u
obecnevyeHns BO3MOXHOCTK gocyaebHoro (BHecyaebHOro) paccmMoTpeHus xanoo.
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V. HocynebHbin (BHecyaebHbin) nopsaok obanoBaHus peLlueHun u OencTBui
(6esgencTaus) oprana, npeaocTaBnsAoLEro MYHULMMNANbHYO ycnyry,
MHOrOOyHKLMOHANbHOIro LEHTpa, OpraHuM3aunmin, ykasaHHbiX B 4actm 1.1 crtatbm 16
denepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuM3aumn npeaocTaBneHns
rOCydapCTBEHHbIX W  MyHMUMNANbHBIX YCAyr», a Takke WX [OOIMKHOCTHbIX Nl
MYHMUMNANbHbIX CAyXXaLunx, paboTHMKOB

139. 3assutenb BnpaBe obpaTuTbCA C Xanobow Ha pelleHuss n OencTeusd
(6esgencTBne) opraHa, NpedoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHY YCRyry, AOMKHOCTHOrO
nvua opraHa, npefdocTaBnsloWero MyHuUMnanbHY ycnyry, nMbo MyHMUMNanbHOro
cnyxawero, MoLl, paboTHnka MOL|, a Takke opraHnsauuin, NpeaycMOTPEHHbIX YacTbio
1.1 cratbu 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, mnm mx paboTHuKOB (ganee -
)anoba), B TOM Yncne B cneayroLmnx cnydyasax:

1) HapyLwweHne cpoka permctpaumm 3anpoca o NnpeaocTaBneHnn MyHUUUNanbLHOM
ycnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatee 15.1 ®defepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

2) HapylwleHne cpoka npefocTaBneHus MyHUuunanbHoOW ycnyrn. B ykaszaHHOM
cnyyae pocynebHoe (BHecynebHoe) obGxanoBaHue 3asiBUTENEM peLLeHUn U OENCTBUN
(6e3penctens) ML, pabotHmka ML Bo3amoxHO B cnyyae, ecnv Ha MOL, pelueHna un
aenctena  (6es3genctene) KOTOPOro  oOXanyklTcs, BO3noXeHa  (PyHKUMs Mo
NpeaocTaBneHnio  MyHUUMNAanbHOM ycrnyrm B NONHOM obbeme B nopsgke,
onpegeneHHomMm YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

3) TpeboBaHMe y 3asBUTENS OOKYMEHTOB WM UHGopMauun  nmbo
OCYyLLECTBNEHNA [OENCTBUW, npeacTaBfieHne unM  OCYLLECTBIIEHME KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBoOBbiIMW  akTamu Poccuiickon ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMM NMPAaBOBbLIMK akTamu Tomckon obnactvu, MyHULMNanNbHbLIMM NPaBOBbLIMU
akTamu;

4) oTka3 B npueme y 3aaBUTENA [OKYMEHTOB, NpeAoCTaBfeHne KOTOpbiX
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBOBbiIMW  akTamu Poccuiickon ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMW NMPaBOBbLIMW akTamu Tomckon obnactvu, MyHULMNanNeHbLIMU NPaBOBbLIMU
akTamu Ans npefocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B npegoCcTaBneHMM MyHULMNANBHOW YCyrn, eCnmn OCHOBaHNS OTKa3a He
npeaycMoTpeHbl bedepanbHbIMM 3aKOHAMU U MPUHATBIMU B COOTBETCTBMM C HUMU
WHBIMXW HOPMAaTUBHBLIMW MNpPaBOBbIMM akTamyn Poccunckon depepaumm, 3akoHamMm U
WHBIMW HOPMaTMBHbLIMM MPaBOBbLIMM akTamy TomckorM obractn, MyHUuMnanbHbIMU
npaBoBbIMU akTamu. B ykasaHHOM cnydae gocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue
3asBuTenem peweHnn n gencrtemn (6esgencteunsa) MoOL, pabotHmka MPL| BO3MOXHO B
cnyyae, ecnn Ha MOL, peweHua n gencteusa (6esgencreme) KoToporo obxanytTcs,
BO3MOXeHa (PyHKUMS Mo nNpefoCcTaBneHnio MyHULMNAanbHOW YCnyru B NosIHOM o6beme B
nopsgke, onpegeneHHoM vactbio 1.3 ctatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHMe C 3asBUTENS NpU NpefoCcTaBreHun MYHULMNANbHOW YCyru
nnaTtbl, He nMpeayCMOTPEHHON HOPMAaTUBHBIMW NPaBOBbIMKM akTamu Poccunckon
degepaunn, HopMaTUBHBIMU NPABOBLIMK akTaMu ToMckor obnactu, MyHULMNanbHbIMN
NpaBOBbIMU aKTaMu;

7) oTKa3 opraHa, NpegocTaBnAlLWEro MyHAUUNANbHY YCryry, AOMKHOCTHOMO
nvua opraHa, NpeaocTaBnsalowWero MyHuumnanbHyo ycnyry, M®L, paboTHuka ML,
opraHuMsauun, npenycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16 depepanbHoro 3akoHa Ne
210-93, unu nx paboTHUKOB B UCMPaBEHUN OONYLLEHHBIX UMW OneYaToK 1 owmnboK B
BblAaHHbIX B pe3yrnbTaTe nNpefocTaBreHns MyHUUUNanbHOMW YyCnyru OKyMeHTax nimbo
HapylleHne YCTaHOBIIEHHOro nyHkTom 144  Hacrtoswero  AAMWHUCTPATUBHOIO
pernameHTa cpoka Takux wucnpasneHun. B ykasaHHOM crniydae pocynebHoe
(BHecygebHoe) obxanoBaHune 3asBuTenem pelleHun n gencteun (6esgenctens) MoL,
paboTHMka MO®Ll Bo3mMOXHO B cnydae, ecnun Ha MOLU, peweHus u agencreus
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(bespencTBne) KOTOpoOro 06XanyrTcsl, BO3NOXeHa MYHKUMA N0 NpeaoCcTaBreHuto
MyHMUMNANbHOW ycnyrn B MOfIHOM obbeme B nopsiake, onpeferieHHoMm 4vactbo 1.3
ctatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-03;

8) HapylweHue cpoka unuM nopsgka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pesynbTaTam
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOWN YCAYTH;

9) npuocTaHoBneHWe nNpefoCTaBfeHus  MyHUUUNAnbHOWM  YCIyrn, ecrnu
OCHOBAHUA MPUOCTAHOBMEHUA He NpeaycMOTpeHbl deaepanbHbiIMM - 3aKOHaMM U
NPUHATLIMU B COOTBETCTBUM C HUMU WHBIMW HOPMAaTUBHLIMW MPABOBbLIMU aKTaMu
Poccuinckon ®depepauun, 3akoHamm M UHBIMW HOPMATUBHLIMW MPABOBbIMW aKTamMu
Tomckon obnactn, MyHMUMNAnNbHbLIMKM MPaBOBbIMW akTamn. B ykasaHHOM cnyvae
aocynebHoe (BHecyoebHoe) obOxanoBaHWe 3asdBUTENEM peLeHUn W OeUCTBUN
(6e3penctems) ML, pabotHmka MLl Bo3amoxxHO B cnyyae, ecnv Ha MOL, pelueHna un
aenctena  (6es3genctene) KOTOPOro  oOXanyklTcs, BO3NoXeHa  (PyHKUMs Mo
NpedocTaBneHnio  MyHUUMNanbHOM ycrnyrm B NofNHOM obbeme B nopsgke,
onpeaeneHHoM vacTbio 1.3 ctaten 16 ®PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93.

10) TpeboBaHue y 3asBUTENS NpW NPeaoCTaBfEHUN MYHULMNANbHOW YCnyru
OOKYMEHTOB unu uHdopMmaumm, oTCyTCTBME U (MNN) HEAOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE
yKasblBanucb npu nepBoHavyanbHOM OTKa3e B npuemMe LOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIx Ans
npeaocTaBneHnsa MyHUUMNanbHOM ycnyrn, nubo B NpeaoCcTaBfNeHUn MyHUUUnanbHOm
YyCNyru, 3a UCKIOYEHWEM Crny4yaeB, NpedyCMOTPEHHbIX MyHKTOM 4 yactu 1 ctatbn 7
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-93. B ykaszaHHOM cnyyae pocynebHoe (BHecynebHoe)
obxanoBaHue 3asBuTenem peweHun n gencteun (6esgencrtensa) MOL], paboTHuka
MoL Bo3moxHO B cnyyae, ecnm Ha MOLU, peweHus u pencrteus (6esgencreue)
KOTOpPOro oGxanytTcs, BO3MNOXeHa (PyHKUMS Mo NpegocTaBieHUI0 COOTBETCTBYHOLLNX
MyHUUMNAnNbHbIX YCNyr B MNOMHOM o6beme B nopsgke, onpederneHHoMm 4vactoeto 1.3
ctatbh 16 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-03.

140. Xanoba Ha peweHuna wn pgenctBus  (6espencTene)  opraHa,
NpedoCTaBnALWEro  MyHUUMNAanbHYO  ycryry, AOSMKHOCTHOMO  fvua  opraHa,
NpeaoCTaBNAWEro  MyHAUMNANbHYD  YyCRAyry,  MYHAUMNANbHOrO  CryXallero,
pyKOBOAUTENA oOpraHa, npedoCTaBnsAoWero MyHuUMNanbHYK ycnyry, nogaetca B
MMCbMEHHON popme Ha OymMaxHOM HocuTene, B 3NeKTPOHHOM dopme B OpraH,
NpeaoCTaBNALLMA MYHULMNAIBbHYIO YCIYry, N MOXET ObITb HanpaeneHa (nogaxa):

1) no no4yte (nNo agpecy, YykasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacTosLwemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepes ML (npn HanMyMM 3akNKOYEHHOro cornalleHns);

3) yepes3 ohmumnanbHbI CanT OpraHoB MECTHOrO camMoynpaBfieHUsI TOPOACKOro
okpyra CrtpexeBon: http://admstrj.tomsk.ru (B pasgene «HaceneHuo»/»UNHTEepHeT-
npuemMHas»);

4) ¢ ucnonb3oBaHveM EpuHoro noptana (nocne obecneyeHUss TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoQe NUYHOro npuema 3asaButens.

141. XXanoba gomkHa cogepxaTb:

1) HaumeHOBaHWe opraHa, nNpPeaoCTaBMAOWEr0 MYHALMNANbHYK  YyCnyry,
OOSDKHOCTHOIMO Nuua opraHa, npefoCcTaBraloWero MyHUUMNanbHy ycnyry, nmbo
MyHMUMNanbHOro cnyxawero, M®L|, ero pykosogutena wun (unu) paboTHUKA,
opraHuMsauun, npegycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16 depepanbHoro 3akoHa Ne
210-93, ux pykoBogutenen n (unvm) paboTHUKOB, pelleHns u gencteunsa (6esgencraeme)
KOTOpbIX 0OXanyTcs;

2) hamunuio, UMA, oT4YeCTBO (MocrnegHee - NpU Hanuvyuu), CBeAEeHUs O MecTe
XUTenbCTBa 3aaBUTENs - (pnsmnyeckoro nuua nmbo HauMeHOoBaHWe, CBEEHNA O MecTe
HaxoXO4eHWs 3aaBUTENS - KPUAMYECKOrO Nuua, a Takke HoMep (HoMepa) KOHTaKTHOro
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TenedoHa, agpec (agpeca) afeKTPOHHOM NoYThl (NPU HanNnU4YMKn) U NOYTOBLIN agpec, No
KOTOPbIM AOMMKeH BbITb HanpaBneH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHna o6 obxanyemblx pelleHusix n gencteusax (b6esgencteun) opraa,
NpedoCTaBnALWero  MyHUUMNanbHYO  ycryry, [AOfMKHOCTHOMO  fvua  opraHa,
NpeaoCTaBNAOWEro  MyHUUMNanbHyto  ycnyry, numbo  rocyaapCTBEHHOMo  unu
MYHULUMNANbHOro cnyxaktuero, ML, paboTHuKa ML, opraHusaumn,
npegycMOTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatbnm 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux
pabOTHUKOB,

4) poBOAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrfaceH C pelleHneM u
nencrtenem (6esgenctenemM) opraHa, NPeaoCTaBASOWEro MyHUUUNANbHYK YCNyry,
OOSDKHOCTHOMO NUua opraHa, nNpefoCTaBnsAloWEero MyHUUMNanbHy ycnyry, nmbo
MYHULUMNANbHOro cnyxaltuero, ML, paboTHuKa ML, opraHusaumn,
npegycMoOTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatenm 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux
paboTHMkoB. 3asBuTenem MoryT ObiTb npeAacTaBneHbl OOKYMEHTbl (Mpu Hanuuun),
noATBepXxaatoLime AoBOAbI 3aaBUTeENs, NMBO nx Konuu.

142. XXanoba moxeT bbITb HanpaBneHa:

1) HavanbHyky OTgena Ha gencteua (6esgencTene) AOMKHOCTHLIX nuy OTaena,
a TakKke Ha NPUHUMaeMble UMW peLleHUs npu npefocTaBneHuuM MyHUUMNanbHON
YCnyru;

2) 3amectutento Mapa ropoackoro okpyra no coumanbHOW MONMTUKE Ha
pevictBusa  (6esgencteue) Otgena, AOMKHOCTHbIX nuy OTgena, a Takke Ha
NPYHYMaeEMbIE UMW peLLeHUs NPU NpeaoCcTaBNeHNN MyHULUMNAaNnbHON YCNyru;

3) Mapy ropoackoro okpyra CtpexeBon Ha geuncteusa (besgenctesune) Otgena,
OOIMKHOCTHBLIX nuy, OTaena, MyHUUMnanbHbIX CrAyXawmx, a Takke Ha NpUHUMaeMble
UMK peLleHnst Npu NPeaoCcTaBNeHNN MyHULUMNANbHON yCnyru;

4) pykoBogutento MOL| Ha peweHna u gencteus (6esgencrene) paboTHMKa
aToro MoL;

5) vyypeguntenio MOL  wvnm  JOMKHOCTHOMY  nuuy,  YNOSAHOMOYEHHOMY
HOPMaTMBHbLIM MNPaBOBbIM akTOM ToMckoM oO6nactm Ha peweHuss W OEencTBus
(6e3pencremne) MOL;

6) pykoBOAUTENAM OpraHu3aumin, npeaycMOTPeHHbIX YacTtbio 1.1 crtatbm 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, Ha peweHus wn pgencteus (6esgencrtene)
pabOTHNKOB 3TUX OpraHM3aLmn.

143. YKanoba noanexut obasaTenbHOM perncTpaunm B TedeHue Tpex OHEen C
MOMEHTa MOCTYNMEHNs B OpraH, NpeaoCTaBnsaloWnin MyHMumnanbHyto ycnyry. B aeHb
pernctpauumn >xanoba HanpaBnseTCA pPYKOBOAMTEM oOpraHa, npegocTaBnsoLWero
MYHMUMNANbHYIO yCryry, NOcne 4Yero He nosgHee ogHoro paboyero gHA nepefaeTcs Ha
paccMoTpeHne OOMKHOCTHOMY nuLly, HageNeHHOMY MOSTHOMOYMAMMU NO PACCMOTPEHMUIO
xanob.

144. YXanoba noanexuT pacCMOTPEHUIO B TeYyeHne NaTtHaguaTtu pabounx gHemn
CO OHSA ee permctpaumu, a B criydae obxanoBaHus oTkasa opraHa, NnpefoCTaBnsoLWero
MyHUumMnaneHyto yenyry, MOLL, opraHnsauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctaTbn 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OKYMEHTOB Yy 3aasutens nubo B
ncnpaBneHnn [OonyLleHHbIX oneyaTok M owubok wunu B criydyae obxanoBaHUs
HapyLeHNs YyCTaHOBIIEHHOIO CPOKa TaKUX UCMNpaBfeHWi - B TeYeHue natn paboymx
OHEWN CO OHS ee perncTpauun.

145. Tllo pesynbTataM pacCMOTPEHUs Xanobbl NpuHMUMaeTCss OQ4HO U3
crneayLwmnx peLeHui:

1) xanoba ygoBneTBopAeTCA, B TOM u4ucrie B (opme OTMEHbl MPUHATOro
peLLeHns, ucrnpasneHnsa OoNyLEeHHbIX onevyaTok U ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbtarte
NpeaocTaBNeHNa  MyHUMUMMNAnNbHOW  YCNyrM OOKyMEHTax, BO3BpaTa 3asBUTENMIO
OEHEeXHbIX CpeacTB, B3MMaHWe KOTOPbIX He npedyCMOTPEHO HOPMaTUBHbIMU
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npaBoBbiIMM akTammn Poccuinckon ®Pepepauun, HOpMaTUBHLIMUA MPAaABOBLIMU aKTaMu
Tomckon obnacTtu, MyHUUMNanNbHbIMU NPABOBbLIMU aKTaMu;

2) B yOOBNeTBOPEHUM xarnobbl OTka3blBaeTCS.

146. He no3gHee OHsA, crnegyowero 3a AHEM MPUHATUS PeLUeHus], YKa3aHHOro B
nyHkTe 145 HacTosiwero AQMUHUCTPATUBHOIO perriaMmeHTa, 3asiBUTENt0 B NUCbMEHHON
dopmMe UM MO XKenaHWw 3aaBUTENS B  INIEKTPOHHOM (opme HanpasnsieTcq
MOTUBMPOBAHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTax PpacCCMOTPEHUS XKanoobbl.

147. B cny4ae npuHATUA pelueHns o6 yooBneTBOPEHUN Xanobbl opraHn3yeTca
paboTa MO BOCCTAHOBIEHMIO HAapPYLIEHHbIX NpaB 3asBUTENs, a TaKke WHble
MEPONPUATUSA, HaNpaBreHHbIE Ha YCTPaHEHMWE BbISIBNIEHHbIX HAPYLUEHWUHA.

148. Npn ycTpaHeHUN BbIABNEHHbIX HapyLUEHUW, BOCCTAHOBMEHUN HApPYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENs] CPOKM BbIMNOSIHEHUS aAMUMHUCTPATMBHLIX Mpoueayp He MoryT
npeBblaTbh CPOKOB, YCTAHOBMEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHBLIM PErnaMmeHTOM.

149. B cnyyae ycCTaHOBMEHUs B Xo4e WM nNo pesynbTataM pacCMOTPeHUs
anobbl NpM3HaKkoB CoCTaBa agMUHUCTPATMBHOIO NPaBOHAPYLLUEHUSA UKW NPECTYNNEHNS
OOIMKHOCTHOE NULO, paboTHUK, HAAENEHHbIE NOSTHOMOYNAMM MO PACCMOTPEHMIO Xarnob,
He3aMenMTenbHO HaNpaBnAT UMeLWKNeCcs MaTepuarsl B OpraHbl MPoKypaTypbl.

150. B cnyyae npusHaHus xanobbl nognexaiwlen yaoBneTBOPEHUID B OTBETE
3asBUTENO, yKa3zaHHOM B nyHkTe 146 HacTtosiwero AOQMUHUCTPaTMBHOIO perfamMeHTa,
faeTtca MHpopmMauma o0 OeNCTBUSX, OCYLLECTBASIEMbIX OpraHoM, NpeaoCTaBMsOLWMM
MyHuumnanbHyto ycnyry, M®L nnbo opraHusaumen, npegycMoTpeHHou 4YacTtbio 1.1
ctatb 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B uensx HesameanMTenbHOro
YCTpPaHEHUS BbISBNEHHbIX HAPYLUEHUN NPU OKas3aHUM MyHULUUNAIIbHOMW YCRyrn, a Takxke
NPUHOCSATCA N3BMHEHNA 3@ AOCTaBreHHble HeynobcTBa 1 yKasbiBaeTcsl MHGopmaLumsi o
AanbHenWnx OenCTBUSAX, KOTOpble HeoOXOOAMMO COBEpPLUUTL 3asBUTEND B LENSAx
NOSTy4EeHMsT MyHULMNANbHOW YCIyTri.

151. B cnyyae npusHaHus xanobbl He nognexatlen yaoBneTBOPEHNO B OTBETE
3asBUTENIO, yKa3aHHOM B nyHkTe 146 HacTosiwero AOMUHUCTPaATMBHOIO perfiameHTa,
[aloTCca apryMeHTUpOBaHHbIE Pa3bACHEHUSA O MPUYMHAX MPUHATOrO PeLLeHUs, a Takke
MHopMaUusa o nopsgke obxanoBaHUS NPUHATOrO PeLLEHUS.
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Mpunoxexwue 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY perrnameHTy
npegocTaBNeHns MyHUUMNANbLHOW YCIyrn
«[NpepocTaBneHmne Xurblx NOMELLEHNA NO
[oroBopam coumnanbHOro Hanma»

CnpaBo4Hasi UHopMaLUA O MecTe HaxoXAeHus, rpachuke paboTbl, KOHTAKTHbIX
TenedoHax, agpecax 35IeKTPOHHON NOYTbI OPraHoOB, NPeAOCTaBMNAKLMX
MYHULMNaNbLHYI YCNyry, UX CTPYKTYPHbIX noapasaeneHuin n opraHnsaumm,
y4yacTBYHOLMX B NpeAoCcTaBleHnn MyHULMNanbHOW yCnyrm

1. AamuHucTpaums ropoackoro okpyra CtpexeBon.
Mecto HaxoxgeHus AgMuUHUCTpaumm ropoackoro okpyra CrpexeBon: T.
CtpexeBomn, ynuua EpmakoBa, 46a.

Mpadmk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

lMoHeaenbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepkisa
BTopHuk ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
UeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 nepepnisa
Cy66oTta 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

['padpmk npnema 3assutenen B AOMUHUCTPALMN ropoacKoro okpyra CTpexeBou:

lMNoHepernbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepbiea
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTta 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXO0HOU OeHb

MouTtoBbIN agpec AgMuUHUCTpaumm ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636785,

Tomckasa obnactb, ropog Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumaneHbin cant AgMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBon B ceTu

WHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.
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AOpec anekTpoHHOM noyTbl AOMUHUCTpaunMn ropoackoro okpyra Crtpexeson B
cetn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. OTgen XunvwHom nonuTukn AgMuHUCTpaLmm ropoackoro okpyra CtpexxeBou.

MecTo HaxoXxOeHust oTaerna >XUMULWHON NONUTUKKM AOMUHUCTPaUUKM ropoacKoro
okpyra Ctpexeon: r.CTpexesown, ynuua EpmakoBa, 46a, 1 atax kabuHeT Ne 32, 33,
34.

Npacdmk paboTbl oTaoena XUMUWHOW NOAUTUKAN AOMWHUCTPALUN TOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon:

lMoHeaenbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 9o 14.00 - gpemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHMK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - gpemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MaTtHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

pachuk npuema 3aaBuTenen otaena XUIUMWwHOW NoNUTUKN AOMUHUCTpauun
ropofckoro okpyra CTpexeBou:

NoHegenbHUK HernpueMHbIU 0eHb
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa HernpueMHbIl 0eHb
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 rnepepniea
MaTtHuua ¢ 8.30 0o 12.00-paboyee spems
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

MouTOoBbLIM agpec oTaena XUIUWHOW NONMUTUKN AOMUHUCTPaUUM FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon: 636785, Tomckass obnactb, ropog Ctpexeson, ynuua Epmakosa,
46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-22-01; 5-15-60; 5-22-60.

OduumanbHbIi cant otaena XUMLWHOWM NONUTUKKM AOMUHUCTPALUK FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B cet NHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

AOpec 9neKkTpoHHOM MOoYTbl OTAena XWUIAUWHOW NONUTUKKM AgMUHUCTPaLUKU
ropofckoro okpyra CtpexeBou B ceTn MHTepHeT: Koroleva@admstri.tomsk.ru.
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Mpunoxexwue 2

K AOMUHUCTPATUBHOMY perrnameHTy
npegocTaBNeHns MyHUUMNANbLHOW YCIyrn
«[NpepocTaBneHmne Xurblx NOMELLEHNA NO
[oroBopam coumnanbHOro Hamnma»

NPEONATAEMAA ®OPMA 3AABJTIEHUA

Mapy ropozckoro okpyra
CtpexeBon
OT rpaxkgaHuHa

(ki)

(9.N.0. nonHocTbI0)
npoxmueatoLero(emn) no
agpecy:

MecTO paboThbl

Ten.

3AABIEHNE

Mpolwy npeaocTaBUTb MO [OFOBOPY COLMANbHOIMO HaMa >Xurnoe nomelleHue,

pacnonoxeHHoe no appecy:
, CocTtoduwee U3

KOMHaT, olLen nnowanbio KB.M. Ha COCTaB CeMbM
YyeroBexk:
1. o0 — CTeneHb
poacTBa
2. o0 — CTeneHb
poacTBa
3. oM0 — cTeneHb
poacTBa
4. ooNO — cTeneHb
poacTBa
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5. [0]%[e) — cTeneHb
poacTBa

OcHoBaHue:

20 r.

parta
nognuck, pacwmngposBka nognucu

Cnocob Bblgaumn pesynbTaTa ycnyru:
1) npu nu4yHom obpaweHum B OTaen;
2) npy nu4yHoM obpatieHmm B MOLL (npy HanMunm 3aknio4eHHOro cornaleHns);
3) yepe3 NWYHbIN  KabuvHeT Ha EaMHOM nopTane  rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

[dawo cornacme Ha WUCNONb3OBaHWE MOUX MNEPCOHamnbHbIX AaHHbLIX  MpK
npeaocTaBneHNN MyHULMNanbHOW ycrnyru (ans puanyeckmx nuu,).

(noanuce) (pacwwmdpoBka nognucu)
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MpunoxeHwne 3

K AOMUHNCTPATUBHOMY perrnameHTy
npegocTaBNeHns MyHUUMNAnNbHOW YCIyrn
«[NpepocTaBneHne Xumblx NOMELLEHNA NO
[oroBopam coumnarnbHOro Hamnma»

BNTIOK-CXEMA MOCNEAOBATENBLHOCTV OENCTBUW
Npu NpegocTaBneHUN MyHULMNANbHOW YCIyrn
«[lMpepocTaBneHme Xunblx NOMELLEHUI MO OroBOpaM coumarnbHOro Hanma

Hayano npegocTtaBneHusi MyHMUMNanbHOW yeryru
|

Mogaya 3aaBneHnsa u OOKYMEHTOB

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHWUA NSl OTKasa B Hanuuyme ocHoBaHuM AN oTkasa B
npuemMe JOKYMEHTOB npuemMe JOKYMEHTOB
|
PervcTtpauusa 3asBneHus | | OTKkas3 B npreme JOKYMEHTOB

PaCCMOTpeHVIe 3adaBrieHna n npeacrtaB/ieHHbIX JOKYMEHTOB

OnpegeneHne HeobxoaMMOCTU hOpPMUPOBAHUS 1 HanNpPaBNeHUs MeXBe4OMCTBEHHbIX

3anpocos
| |
dopmMmupoBaHmne 1 HanpasneHue OTcyTtcTBYyEeT HEOBXOAMMOCTb
MEXBEOOMCTBEHHbIX 3aMpoCoB dOpMUPOBAHUSA N HANpPaBIEHUs
MEXXBEJOMCTBEHHbIX 3aMpoCoB

[MogroToBKa 3aknYeHUs o NPU3HaHUN (HENPU3HaHWUN) 3asiBUTENS N YNIEHOB €ro CembM,
HY>XXOaLWUMNCS B XXUNOM NOMELLEHMN, NPeaoCTaBnsieMoM N0 JOroBOPY COLManbHOro
Hanma

HanpaBneHne 4OKyMEHTOB B OTAEN 9KOHOMUYECKOro aHanuaa v nporHosa
AZMVHUCTPaLUn ropoackoro okpyra CTpexxeBow A4S NOATOTOBKM 3aKIIOYEHMS O
NpU3HaHUM (HENPU3HAHWK) 3aSBUTENS 1 YNIEHOB €ro CEMbU ManouMyLLMMm

MogroToBKka 0TAENOM 3KOHOMUYECKOro aHanuaa v nporHo3a AgMuHuCTpauum
ropofckoro okpyra CTpexeBou 3aknoYeHnsa 0 Npu3HaHuM (Henpu3HaHumM) 3asasuTens u
YNIEHOB €ro CEMbW, MaNOUMYLLIMMWU

PaccMoTpeHue 3asiBrneHns Ha 3acegaHnm KomMmmccum no XXunuiiHbiM Bonpocam npu
AOMWHMCTPAaLMK rOPpOACKoro okpyra CTpexxeBon M NPUHATUE PeLleHust O
npenocTaBneHnn MyHUUmMnansHom ycnyrm nméo o6 oTkase B NpeaocTaBneHmm
MYHULMNANbHOW YCIyru

MNMoaroToBKka NpoekTa NOCTaHOBNEHWUS MNMoaroToBka yBeAOMMEHUS O
AZMWHUCTPAaLMKM FOPOACKOro oKpyra npefocTaBneHn MyHLmMnansHomn
CtpexeBon ycnyrn nmbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNansHon
| y|cr|yrv|
[Moprotoska gorosBopa counansHOro Bbigava (HanpaBneHue)
HariMa Xunoro noMeLLeHns yBeOMITEHNS O NpeaoCTaBeHnn
MYHULUMNAnbHOW ycnyrm nmbo
yBegomreHne ob otkase B
npegocTaBneHn MyHULMNansHon
ycnyru
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MpuHATNE peLLeHns o0 NpeaoCcTaBneHnn

MYHULMNANbHOW ycnyru
[

Bblgava (HanpasneHue)
nocTaHOBMNEHNss AOMUHUCTPaL MK
ropofckoro okpyra CTpexeBou,
A0roBopa coumanbHOro Hamma Xunoro
nomeLleHns
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	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента  предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений по договорам социального найма (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставле...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются отдельные категории граждан, указанные в  статье 57 Жилищного кодекса Российской Федерации  (далее - заявитель):
	 граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, при наступлении очередности для предоставления жилого помещения по договору социального найма;
	 граждане, жилые помещения которых признаны непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;
	 граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
	 иные, определенные Федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации категории граждан, признанные по установленным Жилищным кодексом, Федеральным законом, указом Президента Российской Федерации ил...
	Заявителями также могут являться уполномоченные представители, действующие на основании доверенности.
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных усл...
	4. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	8. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	9. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	1) лично при обращении к должностному лицу (специалисту) отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой;
	2) по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	3) посредством направления обращения в электронной форме на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	4) в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru;
	5) на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	6) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	7) при обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения).
	10. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления заявления.
	11. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой, представленному в Приложени...
	12. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	14. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалисты отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о поря...
	15. При обращении за информацией заявителя лично специалисты отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении не должна превышать пят...
	16. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для...
	17. Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, ...
	18. При обращении за информацией в письменной форме ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, Отдел жилищной политики Администрации городского...
	19. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа ответ гражданину направляется в форме электронного документа по адресу электронной п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	20. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	21. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма».
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	23. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой (далее – Отдел).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	24. Результатом предоставления муниципальной услуги является договор социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.
	25. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 35 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в предоставлении муниципальн...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	26. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать тридцати рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении жилого помещения по ...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ// «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газета», № 1, 12.01.2005,  «Парламентская газета», № 7-8, 15.01.2005;
	2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета»...
	3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179;
	4) Законом Томской области от 08.06.2005 № 91-ОЗ «О порядке  ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» // «Официальные ведомости» (сборник норматив...
	5) Законом Томской области от 11.08.2005 № 130-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими  в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» // «Томские новости», № 33, 18.08.2005, «Официальные в...
	6) постановлением Администрации Томской области от 25.11.2005 № 119а «Об утверждении Методики расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи» // «Томские новости», № 49, 0...
	7) Решением  Думы городского округа Стрежевой  от 04.05.2011 № 75 «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма» // «Северная звезда», № 75, 12.05.2011;
	8) постановлением Администрации городского округа Стрежевой от 27.06.2017 № 497 «Об утверждении положения о комиссии по жилищным вопросам при Администрации городского округа Стрежевой» // Сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежево...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействии
	28. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе, предусмотренном...
	29.  К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются следующие документы:
	1) справка о составе семьи (с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), степени родства, возраста);
	2) документы, необходимые для признания гражданина малоимущим в соответствии с Законом Томской области от 11 августа 2005 года № 130-ОЗ  «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений ...
	- справка о заработной плате за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, - для работающих граждан (по форме 2-НДФЛ);
	- справка о доходах за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, из областного государственного бюджетного учреждения «Центр занятости населения» - для безработных граждан;
	- справка о наличии или отсутствии стипендии за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, с учебного заведения - для студентов;
	- справка о наличии пособия на детей за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, - для граждан, имеющих несовершеннолетних детей;
	- справка об алиментах за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления (при наличии алиментов);
	- копия декларации о доходах за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, заверенная  межрайонной инспекцией Федеральной налоговой Службы России № 5 по Томской области – для индивидуальных предпринимателей;
	- паспорт и свидетельство о регистрации транспортного средства (в случае если имеются транспортные средства, являющиеся объектом налогообложения в соответствии с законодательством о налогах и сборах).
	3) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;
	4) документы, подтверждающие факт принадлежности гражданина к иной, определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Томской области категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения в установленном пор...
	5) правоустанавливающий документ, подтверждающий право собственности, возникшее до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ  «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», в случае, если гражданин явля...
	6) медицинская справка больного члена семьи, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации, в случае, если гражда...
	7) копия трудовой книжки, заверенная работодателем, нанимателем не позднее чем за один месяц до дня обращения с заявлением о принятии на учет, - в случае обращения с заявлением о принятии на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения орг...
	Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовы...
	30. В случае, если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя, предусмотренном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии заключенного с...
	31. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах гражданина и всех членов его семьи на имевшиеся (имеющиеся) у них объекты недвижимости за пять лет, предшествующие дню обращения гражданина с заявлением о принятии на учет;
	2) документ, на основании которого может быть установлен факт проживания гражданина в жилом помещении на условиях договора социального найма (копия договора социального найма, ордер, копия финансового лицевого счета и другие), в случае если гражданин ...
	3) копия документа, подтверждающего нахождение места жительства по месту постановки граждан на учет;
	4) решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания в случае, если гражданин проживает в жилом помещении, признанном непригодным для проживания;
	5) решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина;
	6) справка о наличии пособия на детей за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, - для граждан, имеющих несовершеннолетних детей;
	7) справка о размере пенсии за последние 12 месяцев, предшествующих дате подаче заявления, из государственного учреждения «Управление пенсионного фонда РФ в  г.Стрежевом» - для пенсионеров.
	32. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государс...
	3) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения у...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	33. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
	2) заявление не содержит сведений либо содержит неполные (недостоверные) сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	34. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	35. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) к заявлению не приложены документы, установленные пунктом 29 настоящего Административного регламента;
	2) письменное заявление заявителя или уполномоченного им лица, о прекращении рассмотрения его заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	3) не истек срок, предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации;
	4) утрата оснований, дающих право заявителю на получение жилого помещения по договору социального найма;
	5) выезд заявителя на постоянное место жительства в другое муниципальное образование;
	6) получение заявителем от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;
	7) предоставление заявителю от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома (за исключением многодетных семей);
	8) выявление в предоставленных заявителем документах в Отдел, осуществляющий принятие на учет, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц Органа, осуществляющ...
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	36. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	37. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
	1) предоставление справки о заработной плате за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления - для работающих граждан;
	2) предоставление справки о наличии или отсутствии стипендии за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, из учебного заведения - для студентов;
	3) предоставление справки об алиментах за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления (при наличии алиментов);
	4) предоставление копии декларации о доходах за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, заверенная межрайонной инспекцией Федеральной налоговой Службы России № 8 по Томской области – для индивидуальных предпринимателей;
	5) предоставление медицинской справки клинико-экспертной комиссии на больного, страдающего тяжелой формой  хронического заболевания по перечню, утвержденному постановлением Правительства РФ от 16.06.2006   № 378, и являющегося членом семьи заявителя;
	6) предоставление документов из Стрежевского отделения Областного Государственного бюджетного учреждения «Томский областной центр инвентаризации и кадастра» на заявителя и членов семьи заявителя по месту жительства, содержащие сведения о наличии (отсу...
	7) предоставление документов из Стрежевского отделения Областного Государственного бюджетного учреждения «Томский областной центр инвентаризации и кадастра», содержащих сведения об инвентаризационной стоимости находящегося в собственности гражданина и...
	38. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	39. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	40. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	41. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	42. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию г...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	43. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	44. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации. В случае невозможности оборудования места предоставления муниципальной услуги с учетом тре...
	45. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для Заявителе...
	46. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	47. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой  в сети Интернет.
	48. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	49. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	50. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ заявителям для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	51. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	52. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	53. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	54. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	55. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Отдела.
	56. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	57. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	58. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех  взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением – не более одного раза.
	59. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	60. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3)представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4)представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	61. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	62. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	63. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	64. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	65. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя через личный к...
	66. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	67. Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на подачу заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	68. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию  городского округа Стрежевой, Отдел;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http:// admstrj.tomsk.ru .
	69. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) контактный номер телефона;
	3) адрес электронной почты (при наличии);
	4) желаемые дату и время представления документов.
	70. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, на электронных носителях.
	71. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	72. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	73. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут  назначенного времени приема.
	74. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	75. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	76. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	77. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Отдела в зависимости от интенсивности обращений.
	78. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соотве...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	79. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) подготовка проекта постановления Администрации городского округа Стрежевой;
	6) подготовка договора социального найма жилого помещения;
	7) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	80. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	81. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 29 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Отдела, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя, пре...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	82. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 33 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за прием заявления и документов, не принимает представленные заявителем документы с ука...
	83. Специалист, ответственный за регистрацию, в день поступления заявления и приложенных к нему документов регистрирует и направляет заявление начальнику Отдела для визирования.
	84. Начальник Отдела визирует и в день получения заявления передает его на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	85. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления и приложенных документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	86. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	87. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При рассмо...
	88. В случае непредставления заявителем документов, указанных в  пункте 31 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «Формирование и направл...
	89. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	90. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае непредставления заявителем документов...
	91. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать одного рабочего дня со дня поступления прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	92.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	93. При подготовке межведомственного запроса специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них) для предоставления муниципальной услуги и государственные органы либо п...
	94. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	95.  Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственные запросы в:
	1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области;
	2) Областное государственное бюджетное учреждение «Центр социальной поддержки населения г. Стрежевого»;
	3) Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в г. Стрежевом;
	4) Центр занятости населения г. Стрежевого.
	96. Срок подготовки и получения ответа на межведомственный запрос с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы или организации, предоставля...
	97. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	98. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более пяти рабочих дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной ус...
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	99. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, полного пакета документов, предусмотренного  пунктами   29 и 31 настоящего Административног...
	100. В случае соответствия заявления и комплекта документов вышеуказанным требованиям специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит заключение о признании заявителя нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по д...
	101. В случае если в процессе рассмотрения пакета документов выявлены обстоятельства или сведения, указанные в заявлении на предоставление муниципальной услуги, не соответствуют сведениям, содержащимся в документах, полученных в результате межведомств...
	102. После подготовки заключения о признании заявителя нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма,  специалист Отдела,  ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня направляет па...
	103. Специалист отдела экономического анализа, прогноза и регулирования потребительского рынка Администрации городского округа Стрежевой в течение пяти рабочих дней с момента получения полного пакета документов готовит заключение о признании (не призн...
	104. Подписанное заключение о признании (не признании) заявителя и членов его семьи малоимущими,  специалист отдела  экономического анализа, прогноза и регулирования потребительского рынка Администрации городского округа Стрежевой направляет в течение...
	105. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вносит заявление о предоставлении муниципальной услуги в повестку ближайшего заседания Комиссии по жилищным вопросам при Администрации городского округа Стрежевой (далее – К...
	106. По итогам рассмотрения заявления Комиссия готовит протокол, содержащий рекомендации о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 35 настоящего Административного регла...
	107. Протокол Комиссии не позднее одного рабочего дня с момента проведения заседания Комиссии подписывается председателем и секретарем Комиссии и утверждается постановлением Администрации городского округа Стрежевой.
	108. Рекомендации, принятые по результатам заседания Комиссии, передаются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	109. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней с момента рассмотрения заявления Комиссией готовит уведомление о предоставлении заявителю муниципальной услуги с указанием срока в который необхо...
	110.  Уведомление подписывается заместителем Мэра городского округа, председателем Комиссии в течение одного рабочего дня со дня получения уведомления и направляется заявителю.
	111. Результатом административной процедуры является утвержденный постановлением Администрации городского округа Стрежевой протокол заседания Комиссии.
	112. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по рассмотрению документов заявителя на Комиссии в целях принятия решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (отказе в предоставлении ж...
	113. Общая продолжительность административной процедуры по рассмотрению поступивших документов и принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет не более 12 рабочих дней с момента поступления полного паке...
	Подготовка проекта постановления Администрации городского округа Стрежевой
	114. Основанием для начала выполнения административной процедуры является утвержденный постановлением Администрации городского округа Стрежевой протокол заседания Комиссии.
	115.  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее двух рабочих дней со дня заседания Комиссии готовит проект постановления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (далее – проект постановления) ...
	116.  Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления составляет четыре рабочих дня.
	117.  В случае несогласования проекта постановления он направляется специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для доработки.
	118. Подготовленный и согласованный проект постановления поступает в Управление делами для регистрации, оформления и направления Мэру городского округа на подпись.
	119.  Мэр городского округа подписывает проект постановления в течение одного рабочего дня со дня его получения.
	120. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более пяти рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
	Подготовка договора социального найма жилого помещения
	121. Основанием для начала выполнения административной процедуры является  издание постановления Администрации городского округа Стрежевой о предоставлении жилого помещения по договору социального найма.
	122.  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее двух рабочих дней со дня издания постановления, оформляет договор социального найма и в порядке делопроизводства передает договор на подписание Мэру городского округа.
	123.  Договор социального найма подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного рабочего дня со дня получения договора социального найма.
	124. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует подписанный договор социального найма в реестре договоров социального найма.
	125.  Договор социального найма жилого помещения подписывается заявителем лично либо уполномоченным лицом.
	126. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дня.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	127. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного постановления Администрации городского округа Стрежевой, договора социального найма жилого помещения.
	128. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется одним из следующих способов, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Управление (на бумажном носителе);
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении (на бумажном носителе);
	3) посредством электронной почты по адресу, указанному в заявлении  (в форме электронного документа);
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения) (на бумажном носителе);
	5) через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (в форме электронного документа).
	129.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	130.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.
	131.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	132.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	133.  В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавлива...
	134.  Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност...
	135.  Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	136.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Р...
	137.  Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций
	138.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении мун...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор...
	139. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их работников в исправлен...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	140. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (после обеспечения технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	141. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	142. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику Отдела на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) Заместителю Мэра городского округа по социальной политике на действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	143. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	144. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ...
	145. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
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