AJIMAHUACTPAIUSA )
TOPOJICKOT'O OKPYT A CTPEKEBOW

IHHOCTAHOBJIEHHUE

02.08.2012 Ne 546

OO0 yTBep)kaeHNN A IMUHUCTPATUBHOTO PEryIaMEHTa MPE0CTABICHUS MYHULIUTIATHHON YCIYTH
«[Ipuem 3asBICHUI M BKIIFOYCHHE UX B CITUCOK TPaXKJaH, HYKIAIOIIUXCS B IPCBECHHE
TUTsE COOCTBEHHBIX HYKI»

B coorBercTBuu ¢ ®enepanbubiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
NpEAOCTaBICHUS  TOCYAApPCTBEHHBIX WM MYHHIMOAIbHBIX  yciuyr», llocraHoBineHuem
[TpaButenscTBa Poccutickoit @enepanuu ot 16.05.2011 Ne 373 «O pa3paboTke v yTBEPKICHUU
aIMUHUCTPATUBHBIX  PEIVIAMEHTOB  MCIOJIHEHUS  TOCYIapCTBEHHBIX byHKIIMA U
aJMUHHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB IPEIOCTABIEHUS TOCYIApCTBEHHBIX YCIYI», Ha OCHOBAaHUU
pacnopsbkeHus AJIMUHUCTpalMu ropojckoro okpyra CrpexeBoir ot 16.02.2012 Ne 36
«O0 yTBepKIEHUH TOpsAKa pa3pabOTKW MU YTBEPKICHHUS aJIMHUHHCTPATHUBHBIX PETJIaMEHTOB
MPEIOCTABICHUS MYHULIUTTAJIBHBIX YCIYT B TOPOJICKOM OKpyre CTpexeBoii»

[NOCTAHOBJIAIO:

1. YtBepauth AJMHHUCTPATUBHBIM pPErJaMEHT MPEJOCTABICHUS MYHULUINAIBHON
yenyru «llpuem 3asBiaeHHI M BKIIOYEHHE MX B CIHCOK TpakJaH, HYXIAIOIIUXCS B JPEBECUHE
JUTSE COOCTBEHHBIX HYKI» COTJIACHO MPHIIOKEHUIO.

2. Hacrosiiiee mocTaHOBIICHUE TOJICKHUT Pa3MEIICHUIO Ha OPHUITHATFHOM CaliTe OpraHoOB
MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHUS FOPOJCKOro okpyra CTpexeBou.

3. KoHTpob 3a UCHOJHEHUEM HACTOSIILIEr0 MOCTaHOBJICHUS BO3JIOKUTh HA 3aMECTUTENs
Mbpa ropoJICKOTO OKpyTa Mo SKOHOMHUKE U (UHaAHCaM, HadadbHUKa DUHAHCOBOTO YIIPABICHUS
AnMmuHuCTpanuu ropoackoro okpyra CrpexeBoi /ennuenko B.B.

Mbsp ropoackoro okpyra B.M. Xapaxopun



IIpunoxenue

YTBEPX/IEH

MMOCTAaHOBJIEHUEM AJIMUHUCTpAIUU
ropojickoro okpyra CtpexxeBoit

ot 02.08.2012 Ne 546

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NPeJ0CTABICHUS MYHUIUIIAJbHON YCIYTH
«IIpuem 3asiBJIeHHH M BKJIIOYEHHE UX B CIIUCOK I'PAXK/IaH,
HYKIAIOIHUXCH B APEBECHHE JJIs1 COOCTBEHHBIX HYKI»

1. O01mue MoJI0KEeHN.

1. AIMUHHUCTpPATUBHBIN pPETIAMEHT MPEJOCTABICHHUS MYHUIMNAIbHOU ycinyru «lIpuem
3asIBJICHUN ¥ BKIIFOUEHUE WX B CIIHCOK TPaKJaH, HYKJAIOUINXCS B IPEBECUHE JJII COOCTBEHHBIX
HyXn» (mamee — PermameHt), ompenenseT CpPOKH HW  TOCJIEAOBATEILHOCTh JIEHCTBHMA
(aIMUHUCTPATUBHBIX  MPOLIEAYpP) TMPU  MPEIOCTaBICHUU MYHUIMIATBHBIM  Ka3eHHBIM
yUpEeXKIACHUEM AIMHUHUCTpaLEe Tropoackoro okpyra CTpexeBoil, B JHUIE CTPYKTYpPHOTO
noApaszjiefiecHuss -  YNOpaBlIeHHE  MMYIIECTBEHHBIX,  3€MEJIbHBIX  OTHOIICHUM U
rpagoctpoutenbcTBa (mamee - OpraH) MYyHMIMNAIBHOM YCIyrd, a Takke MOpSIA0K
B3aUMOJICUCTBUSL MEX]y CTPYKTYPHBIMHU mofpazaeieHussMu OpraHa, UX MYHHUIIUNAIbHBIMU
CIy)XallluMHu, B3aumojeiicTBusi OpraHa ¢ 3asgBUTENSIMH, HWHBIMU OpraHaMHd MECTHOTO
CaMOYTIpaBJICHUsI, OPraHaMH rOCYJapCTBEHHOMN BJIACTH M OpPraHU3aLUSIMHU MPU MPEIOCTABICHUN
MYHUILIMITAIEHOM YCITYTH.

2. PernaMeHT mpeAaoCTaBICHHUS MYHHUIIMIIATBHOW yCIyru pazpabotaH MyHHUIHMITATbEHBIM
Ka3eHHBIM YUYPEKJICHHUEM AJIMUHUCTpALIMENd Topoackoro okpyra CTpexeBod, B JIHIE
CTPYKTYPHOTO TMOAPA3ACICHUs] - YIpPaBICHUE HMYILECTBEHHBIX, 3€MEJIbHBIX OTHOIICHUU H
IpaJoCTPOUTENHCTBA HA OCHOBAHUU:

- vyactu 1 crateu 13 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzamnuu
MPEIOCTABIIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIMITATIBHBIX YCIYT»;

- TlocranoBnenusi IlpaButensctBa P® ot 16.05.2011Ne 373 «O pa3spabotke u
YTBEPKACHUM aIMUHUCTPATUBHBIX PETJaMEHTOB HCIOJHEHUS TOCYNapCTBEHHBIX (YHKIHH U
aJIMUHUCTPATUBHBIX PErJIAMEHTOB MPEJOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX YCIYT».

3. 3agBUTENSIMHU SBISIIOTCS TpakgaHe - (u3MYeckue JHila, HEe CBA3aHHBbIE C
OCYIIECTBIICHUEM  MPEANPUHUMATEILCKON  JEATEIBHOCTH, JHMOO WX  YIOJIHOMOYCHHBIC
MPEJCTaBUTENN, JIEHCTBYIOIIME HAa OCHOBAaHUU JOroBopa, JAoBepeHHocTH. OT HMEHHU
HEIEEeCITOCOOHBIX TPaXK/IaH 3asBIICHUE MOJAIOT X 3aKOHHBIC MTPEICTABUTEIIH.

4. Tlopsimox nH(MOPMUPOBAHHMS O MPEAOCTABICHUA MYHUIIUTIAILHON YCITYTH:

1) Mecto Haxoxnenus Oprana: Tomckas o6nacte, r. CtpexeBol, yin. Epmakosa 46a, 1-
bl 3T, KabuHeTs! 30, 38, 39 B 3maHun A IMUHHCTPAIIUUA TOPOACKOTO OKpyra CTpeKeBOil.

Pexxum pabots! (qHU 1 yackl npuema) OpraHa:

nouenenpbHuK-yeTBepr ¢ 8.30 o 17.30; naTHUIIA — HEIPUEMHBIN 1€Hb;

obenennbiit mepepsiB ¢ 12.30 no 14.00.

Nudopmanust 0 MecTe HaXOXKICHUS U pekuMe padoTel Oprana MOXeT ObITh TTOJTyUYeHA:

o tenedonam: 3-91-20, 5-16-65, 5-22-63, 5-27-47;

pu TMYHOM oOpameHuu: Tomckas obmacte, T. CtpexeBoit, yn. EpmakoBa 46a, 1-piit
aTax, kKabuHetsl 30, 38, 39 B 3maHUN AIMUHUCTPALIUUA TOPOJCKOTO OKpyra CTpeKeBoit;

mo moure: 636780, Tomckas obOmacte, T. CTpexeBoit, yi. EpmakoBa 46a, mpuemHas
AJIMUHHCTpALIUU TOPOACKOTo okpyra CTpexeBoii;

B muchMeHHOM Bujie: 636780, Tomckast obmacte, r. CtpexeBo, yi. EpmakoBa 46a, 1-p1it
aTax, kKabuHetsl 30, 38, 39 B 31aHUN A IMUHUCTPALIUU TOPOJCKOTO OKpyra CTpeKeBoit;



C HCIOJIb30BaHMEM OQUIMAILHOTO CaiiTa OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIpPAaBJICHUS
ropoackoro okpyra CTpeXeBou (najee Mo TEeKCTy — O(UIMAIBHBIN CalT) MO aApecy B CETH
Wnreprer: www.admstrj.tomsk.ru B pasgene «MyHununanbHeie ycinyrd — KoHTakTHas
uHpopMaIus;

C HCHOJb30BaHWEM peruoHanbHoro IlopTama rocyaapCTBEHHBIX M MYHHUIMIIAIBHBIX
yeayr Tomckoii obacTs Mo agpecy B cetu MHTEepHET: WWW.PQS.tomsk.gov.ru;

C MCIONB30BaHHEeM ENWHOro mopTana rocylapCTBEHHBIX MU MYHUIIUIAIBHBIX YCIYT TI0
azpecy B cetu MHTEepHET: WWW.Epgu.gosuslugi.ru.

WNudopmanus o Mecte HaX0KJeHUS U rpaduke paboThl yUaCTBYIOUIMX B MPEIOCTABICHUN
MYHUIIMIIAILHOM YCIIYTH OpraHU3aliil MOXKET OBbITh MOJIyYeHa:

o tenedonam: 3-91-20, 5-16-65, 5-22-63, 5-27-47;

pu TMYHOM oOpameHuu: Tomckas obnacte, T. CtpexeBoid, yn. EpmakoBa 46a, 1-piit
aTax, kKabuHetsl 30, 38, 39 B 31aHUN AIMUHUCTPALIUUA TOPOJCKOTO OKpyra CTpeKeBoit;

mo moure: 636780, Tomckas obOmacte, T. CTpexeBoit, yia. EpmakoBa 46a, mpuemHas
AJIMUHHCTpALIUU TOPOACKOTO okpyra CTpexeBoil.

C wucrnomp3oBaHWeM OQUIMATBLHOTO calWTa 1O aapecy B cetu MHTepHeT:
www.admstrj.tomsk.ru B paznene «MyHHIIUTIATIBHBIC YCITYTHY.

2) CrpaBounsle Tenedonsl Oprana: 3-91-20, 3-32-31, 5-27-47.

CrpaBouHble TeNeQOHBI, YYAaCTBYIOIIUX B IMPEIOCTABICHUH MYHULUNAIBHOW YCIIyTH
opranu3anuii: (838259) 5-3163, 392-69, 3-76-84.

3) Anpec oduumampHOro caiira: www.admstrj.tomsk.ru pazgen «MyHHIUTATbHBIC
YCIYTU».

Anpec snekTponHol moutsl Oprana: Silizneva@admstrj.tomsk.ru .

4) Tlopsimok mojydeHuss WHGOPMAIMK 3asBUTEISIMH TI0 BOIPOCAM IMPEIOCTABICHHS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH, CBEIEHUI O XOJ€ MPEJOCTaBICHUS YKAa3aHHBIX YCIYT, B TOM YHCIE C
ucnosp3oBanueM [lopTana rocynapcTBEHHBIX U MYHULMMANBHBIX yciayr Tomckoil obnacTw,
Enunoro moprana rocy1apcTBEHHBIX U MYHUIMIIATBHBIX YCIYT (PyHKIMN):

IpU JINYHOM OOpaIleHUH 3asBUTENS, JOBEPEHHOTO WJIM YIOJIHOMOYEHHOIO JHIA B
Oprasn, B MeCTax MpeaoCTaBICHUs YCIyT, N0 TeaedoHny, Npu o0palieHuH B MUCbMEHHOH (opme
MOYTOBBIM OTIpaBiieHneM B aapec Oprana, o ¢akcy, npu oOpalleHuu 1Mo 3JIEKTPOHHOM mouTe,
Ha o¢uIMaIbHOM caiiTe, Ha EJMHOM UM peruoHaIbHOM MOpTaJaX TOCYAAPCTBEHHBIX H
MYHUILIUTIATIBHBIX YCIIYT.

5) Iopsinok, Gpopma U MecTo pazMmerieHus: HHPOPMAIUH 110 BOIIPOCaM IMPET0CTaBICHUS
MYHUIIMNIATIBHOW YCIYTH U YCIYT, KOTOPBIE SIBISIOTCS HEOOXOAUMBIMU M 00S3aTeIbHBIMU IS
IPEOCTaBICHUS] MyHULIUTIAIBHON YCIYTH:

Ha undopmanuonnsix crenaax B OpraHe, B MecTax MPEOCTaBICHHS YCIYT, KOTOpBIE
SIBIISIFOTCS. HEOOXOAMMBIMU U 0053aTEIbHBIMU JUISI TIPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIIAIBHOMN yCIyTH, Ha
opuIMaTbHOM caifTe opraHa, Ha EIWHOM UM pervoHajibHOM IMOpTaje TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIUTATBHBIX YCIYT ((yHKIMIA).

2. CraHaapT npegocTaBIeHUs] MYHHIIUNIAIbHON yCIyru

5. HaummeHoBanune MyHununanbHoOM yciyru: Ilpuem 3asBieHUN M BKIIOUEHUE UX B
CIMCOK T'pakJaH, HYKJIAIOLINXCS B IPEBECUHE [T COOCTBEHHBIX HYXI.

6. Haumenosanne Oprana: MyHuUIMnaibHOE Ka3€HHOE YUpEeXJIeHUE AIMHUHUCTpaLUs
ropoJickoro okpyra CTpexeBOW B JHUIE CTPYKTYPHOTO TMOApa3fieficHuss - YIpaBieHUe
UMYIIECTBEHHBIX, 3eMEJIbHBIX OTHOUICHUH U IPaJOCTPOUTENBCTBA (Janee — YIpaBieHHe).

7. Pe3yniomamom npedocmasneHus MyHUYURAAbHOU YCIY2U AGIACHCA.

- MpHU3HAHME TPaXJaHWHA, HYXKJIAIOIMIMMCS B JPEBECHHE Ui COOCTBEHHBIX HYXJA, U
BKJIFOUEHUE €TO0 B CIIUCOK.

8. Cpox npedocmasnenus MyHUYURAIbHOU YCIY2U.
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MyHunumnanpHasi ycliyra mpenoctaBisieTcss B TedeHne 30 KaleHIapHBIX AHEH CO JHS
perucTpanuu 3asBieHus. AJIMUHUCTPATUBHAS MPOLIEaypa MO MPUEMY 3asiBICHUS 3aBEpIIAETCS B
JIeHb TIOCTYTIJICHUS 3asBICHUS B YIpaBJICHHE.

Creuuanuct OCYyIIECTBISET TMpUEM 3asiBUTENsl JUOO0 €ro MpencTaBuTeNs JUis
MPEIOCTaBIICHUsT KOHCYJIbTAIlMii 1O BOMpPOCaM TMPEJOCTaBICHUS MYHUIIUIMAIHHOW YCIyTH B
TE€YEHHUE TPUJILIATH MUHYT.

Cpok BbIaun (HampaBleHUs) TOKYMEHTOB, SIBJISIONIUXCS PE3YJIbTATOM MPEIOCTABICHUS
MYHULIUTIAJILHOW YCITyTH:

- B CJIy4ae HAJIMYHUsI OCHOBAHUU IS OTKa3a B MPEJOCTABICHUN MYHUIIMNAIBHON YCIyTH
CHEIHUAMCT YTPaBIeHUs B TEUCHHUE ECATH KaJICHIapHbBIX THEH, CO HS PETUCTPALUU 3asiBICHUS
uHpOpMHpYeT 3asBUTENs JUOO €ro mpeacTaBuTenss o0 OTKaze B  NIPEAOCTaBICHUH
MYHUIIMINIAILHOM YCIYTH B TUCBMEHHOM WJIM 3JIEKTPOHHOM BHJIE C YKa3aHHEM MIPUYUH 0TKa3a;

- B ClIy4ae OTCYTCTBHSI OCHOBaHHWH MJii OTKa3a B MPEJOCTABICHUU MYHHIIMITATLHOU
YCIYyTU CHEUAINUCT YTpaBieHUs B TeueHue 7 pabouux AHEH, cO AHS perucTpaiuy 3asBiIeHMUs,
MOATrOTaBIMBAET MPOEKT MOCTAHOBJICHUS AJIMHHHUCTPALMH TOPOACKOTO okpyra CrpexeBol o
MpU3HAHUM TPa)<IaHWHA, HY>KJAIOLUIUMCS B JPEBECUHE JJIsi COOCTBEHHBIX HYXKJ U BKJIIOYCHHH B
CIUCOK (7allee MO TEKCTy — MPOEKT TIOCTAHOBIEHUS), IMEpelaeT MPOEKT IOCTAaHOBIICHUS
CHEeIUAMCTy YTpaBieHHs JeflaMd JUis HalpaBiIeHUs €ro Ha COIJacoBaHME B TMOPSIKE
JIEJIONPOU3BOJICTBA B CTPYKTYPHOE TMOApa3AcieHrne AJIMUHUCTPAIMM TOPOJCKOr0 OKpyra
CrpexeBoii — [IpaBoBoe ympaBieHHE; 3aTEM HAMPABISET €r0 Ha COrJIACOBAHUE 3aMECTUTEIIIO
Mbpa ropoJICKOT0 OKpyTa, KypUPYIOIIEMY BOIPOCH UMYIIIECTBEHHBIX OTHOIIIECHUH;

- B Clly4ae OTCYTCTBHS 3aME€UaHUM COIJIACOBAHHBIN MPOEKT IMOCTAHOBIEHUS B MOPSJKE
JEJIONPOU3BOJICTBA CHEIHANMCT YTIPaBICHUS [elaMUd HaMpaBsieT Ha TNoJAmucaHue Moapy
ropojickoro okpyra CTpexeBoil.

B teuenue 1 pabGouero qHS cO AHS BBIXOJA MOAIMMCAHHOTO M3pPOM TOPOICKOTO OKpyra
MOCTAHOBJICHUSI CIIELMATIUCT YTpaBieHUs AelaMU B IMOPSIKE IEJIONPOU3BOJACTBA HAIPaBIISIET
MOCTAHOBJICHHE CIICLUAIKNCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a MPEIOCTaBICHUE MYHHIIMIIAIBLHOW YCIIYTH,
JUIsL Bpy4deHUsl pe3yjbTaTa MYHHUIMIIAIBHOM YCIyrH B MUCHbMEHHOM HJIM AJIEKTPOHHOM BHUJIE
3asIBUTEITIO TUOO €0 MPEACTaBUTEIIIO.

9. IlepeyeHb HOPMAaTUBHBIX MpPaBOBBIX akTOB Poccuiickoit ®Penepanuu, Tomckoi
objacT W OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIpPAaBIIEHUsT Tropojackoro okpyra CrpexeBoid,
pPEerylIupyIomuX OTHOIICHHS, BO3HUKAIOIIME B CBA3M C MPEAOCTaBICHHEM MYHHUIUIAIBHON
YCIIYTH:

I'paxxmanckuit kogekc Poccuiickoit denepannu;

- Jlecnon xonekc Poccuiickont denepanuu;

- 3akon Tomckoit o6mactu ot 09.08.2007 Ne 165-O3 «OO0 ycTaHOBIEHHWH TOpSIKA U
HOPMAaTHBOB 3arOTOBKHU TPakIaHAMU JIPEBECUHBI TSI COOCTBEHHBIX HYKIY;

10. HUcyepnbiBaommii mnepeyeHb JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C HOPMAaTHUBHBIMU
MIPABOBBIMU aKTaMH JIJISl IPEJOCTABICHIS MYHUIIUTIATBHON YCITYTH.

10.1 3asgBurenem mpeacTaBistoTcs B OpraH cleayroIIue JOKYMEHTHI, SBIISIOIIHECS
OCHOBaHHUEM JIJIsl Hadaja MpeA0CTaBICHHS] MyHUIIUTIAIBHBIC YCIIYTH:

- 3asBJICHUE O MPEAOCTaBICHUM MYHHUIMNAIBHON yCIyru - 3asBlIEHUE Tpa)kJaHUHA, O
BKIIFOUEHUU €r0 B CIHUCOK TpakJlaH, HY>KIAIOMINXCS B APEBECHHE JUISI COOCTBEHHBIX HYXJ (TIO
dbopwme, ykazannoii B [Ipmnoxenun Nel k permamenry).

B 3asiB/IeHUM YKa3bIBAIOTCH:

CBEJICHHUSI O 3asIBUTEJIE, B TOM YHUCIIE:

dbamMunmsi, UMs, OTYECTBO (PU3UYECKOTO JIUIlA, MMOYTOBBIA aJpPEC, MO KOTOPOMY IOJKEH
OBITH HAMPABIICH OTBET;

CBEICHHUS O JOKYMEHTaX, YIMOJHOMOYHMBAIOUINX MPEICTABUTENS (PU3UUIECKOrO JIHIlA
M0J1aBaTh OT UX UMEHU 3asBIICHUE;

MOJTHUCH 3aIBUTENS - (PU3UIECKOTO JIHIA TUO0 MHOTO YIIOTHOMOYEHHOTO JIUIIA;



- MICBMEHHOE COTJIacue 3asBUTENS ¢ 00pabOTKOM ero nepcoHaIbHBIX JaHHBIX B Oprane B
HeNsiX ¥ 00beMe, He0OXOJUMBIX JJIsl IPEJOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH.

10.2. K 3as1Bi€HHIO IPUIIAratoTCsl KOMUM CIAEAYIOUINX JOKYMEHTOB!

1) xomuio macmopTa WJIM MUHOTO JOKYMEHTA, yIOCTOBEPSIOUIETr0 JIMYHOCTD 3asBUTENS, C
NPUII0KEHUEM TOAJTMHHUKA JJIs1 CBEPKU;

2) 1St CTPOUTENBCTBA (PEKOHCTPYKIIMH ) MHAWBHUIYATIHbHOTO JKHIJIOTO JIOMa:

- JIOTOBOP apeH bl 3eMEIbHOI0 y4acTKa WM CBHAETENILCTBA O MpaBe COOCTBEHHOCTH Ha
3eMEeJIbHBI y4acTOK WM HWHBIX JIOKYMEHTOB, MOATBEPXKAAIOIMIUX MPaBO MOJb30BaHUs
3eMEJbHBIM YYaCTKOM;

- pa3pelieHre Ha CTPOUTEIBCTBO (PEKOHCTPYKIIHIO).

3) A CTPOUTENBCTBA XO35IIICTBEHHBIX TOCTPOEK:

- IOTOBOP apeHIbl 3eMEJIbHOT0 Y4acTKa WM CBHUJIETEIBCTBO O MpaBe COOCTBEHHOCTH Ha
3eMENbHBI y4acTOK WM MHBIX JIOKYMEHTOB, IMOJTBEPXKAAIOUIMX IPABO IOJIb30BAHUS
3eMEeJIbHBIM YUaCTKOM.

4) nnst peMOHTa UHIUBHYaIbHOTO JKUJIOTO I0Ma, PEMOHTA XO3SHCTBEHHBIX MIOCTPOEK:

- CBHJIETEJILCTBO O MpaBe COOCTBEHHOCTH HA WHAMBHAYAJIbHBIM JKUJIOW JOM WM Ha
XO34MCTBEHHBIE IIOCTPOVKY;

5) And CTPOUTENbCTBA CTPOSHUM sl COJAEp)KaHUs MPUHAUISKAIIMX TPaKIaHUHY Ha
npaBe COOCTBEHHOCTH IATH U 00Jiee KOPOB:

- IOTOBOP apeHIbl 3eMEJIbHOT0 Y4acTKa WM CBHUJIETEIIHCTBO O MpaBe COOCTBEHHOCTH Ha
3eMENbHBI y4acTOK WM MHBIX JIOKYyMEHTOB, MOJTBEPXKAAIOUIMX IPABO IOJIb30BAHUS
3eMeJIbHBIM YUaCTKOM;

- pa3pelIeHue Ha CTPOUTENBCTBO;

- TOKYMEHT, OJTBEPK A0l MPaBO COOCTBEHHOCTH Ha MAThH U O0jiee KOPOB.

6) uIA peMOHTa CTPOCHUH Ui COAEP)KaHUS NPUHAISKAIIUX TPaXTAaHUHY Ha TpaBe
COOCTBEHHOCTH TSTH M 00JIee KOPOB:

- JIOTOBOP apeH/bl 36MEIbHOI0 y4acTKa WM CBHAETENILCTBA O MpaBe COOCTBEHHOCTH Ha
3eMEeJIbHBI y4YacTOK WM UWHBIX JIOKYMEHTOB, MOATBEPXKAAIOIMIUX MPaBO MOJb30BaHUS
3eMEJbHBIM YUYaCTKOM;

- TOKYMEHT, IOTBEPKIAI0OUI1Il MPaBO COOCTBEHHOCTH Ha IMAThH U O0jiee KOPOB.

10.3. TI'paxknaHuH NpU3HAETCS HYKAAOLUUMCS B IPEBECHHE U1 COOCTBEHHBIX HYX B
3aBHCHUMOCTH OT LIeJiell ¢ y4eTOM CpPOYHOr0 HMHTEpBajla C MOMEHTa MPEAbIAYIIEr0 MpPU3HAHUS
JAHHOTO TPpaXKIaHUHA HYXKIAIOIUMCS B PEBECUHE, B CIIEAYIOIINE CPOKH:

1) 115t CTpOUTENBCTBA MHIUBUIYAIBHOTO KAJIOTO 0Ma — OJIMH pa3 B 30 JeT;

2) Ans CTPOUTENILCTBA CTPOCHHMM Ui COAEp)KaHUs MPUHAUISKAIIUX TPaXIAHHHY Ha
npaBe COOCTBEHHOCTH IISITH M 00Jiee KOPOB — OJIMH pa3 B 15 jer;

3) mna pemMoHTa W (WIM) PEKOHCTPYKIMHM HWHIWBUIAYAIBHBIX JXHIIBIX JOMOB, CpPOK
AKCIUTyaTalii KOTOPbIX IpeBbimaet 20 jieT — oauH pa3 B 15 jer;

4) 11 CTPOUTENBCTBA XO3SMCTBEHHBIX IOCTPOEK — OAMH pa3 B 15 ner;

5) nns peMOHTa XO3SIMCTBEHHBIX TTOCTPOEK, CPOK IKCIUTyaTalluk KOTOPHIX MpeBbimaet 10
JeT — oAuH pa3 B 15 ner;

6) s peMOHTa CTPOCHUN IJIsl COAEp KaHMSI NMPUHAJUISKAIIUX TPaKIaHUHY Ha TpaBe
COOCTBEHHOCTH TISITH U O0Jiee KOPOB — OJIUH pa3 B 5 JIET;

7) A HY>KJl OTOIUICHUS KUJIBIX TIOMEIIEHUN (IIpU OTCYTCTBUH IIEHTPATBHOTO OTOILICHHUS
U razu(ukanumn) — OMH pa3 B TOJ;

8) mis HyXa oOToieHUs OaHb (MPU HAJIWYUKM I[CHTPATBLHOTO OTOIUICHUS WJIH
ra3uuKanym) — OJIMH pa3 B TOJ;

9) nmns HyXZI OTOIUIGHHUS JKWIBIX CTPOCHMM M (MJIM) XO3SHCTBEHHBIX TOCTPOEK,
PacIoIOKEHHBIX Ha CaJIOBBIX, OTOPOJHBIX WM JaYHBIX 3eMEIbHBIX y4acTKax — OJUH pa3 B TO;

10) s Hy X1 OTOIJICHUS] OXOTHUYBHMX U30YIIeK — OAUH pa3 B TOJ;

11) st HyXJ1 OTOTIIEHHSI XO35HCTBEHHBIX TOCTPOEK, HEOOXOIUMBIX JUISl OCYIIIECTBICHUS
rpakaaHaMu cOOCTBEHHBIX HYXK] TUETOBOICTBA — OJIUH Pa3 B IOJI;



12) aJist U3roTOBIEHUS KEPEH TSl XO3SICTBEHHBIX HYX/1 — OJIUH pa3 B IO,

13) aJist U3roTOBIIEHUS BOJIOKYIII — OJIMH Pa3 B TO/I.

Jis rpaxaaH, MOCTpagaBIIMX OT COOBITHHM 4Ype3BbIYAHOTO Xapakrepa (Iokap,
HABOJIHEHUE, Ipyrue CTUXUITHbIE O/ICTBUS) CPOUHbIE OTPAaHUYECHUS HE TPUMEHSIOTCS.

I'paxknaHuH Tpu3HAaeTCs HYXKJAIOIUMCS B JPEBECMHE TOJIBKO OJHAXKIbl Ha
BBIILICYKA3aHHbIE 1€ HE3aBUCHUMO OT KOJMYECTBAa OOBEKTOB HEIBUKUMOCTH, HAXOISIIUXCS B
COOCTBEHHOCTHU U (WJIM) MPEIOCTABICHHBIX IPAXKIAaHUHY Ha MpaBe apeH[Ibl, C YYETOM CPOUYHBIX
MHTEPBAJIOB, MPEAYCMOTPEHHBIX MyHKTOM 10.3.

10.4. I'paxxgane, BeayliHe CaJOBOJICTBO, OrOPOJHHYECTBO HIIM JA4YHOE XO3AKUCTBO B
UHAUBUAYAIbHOM TOPSIKE, €XKEroJHO B Cpok 10 | HioHS obOpamiaroTcs B AIMUHHCTPAILUIO
ropojickoro okpyra CtpexeBoi, Ha TEpPUTOPUU KOTOPOTO OHU BEAYT CBOIO JEATEIBHOCTbD, IS
BKJIIOUEHHUSI MX B CIHMCOK TpaxkJaH, HYXIAIOIIUXCS B JPEBECHHE Al COOCTBEHHBIX HYXKII
OTOIICHMS.

AIMUHUCTpalMsl TopoAckoro okpyra CTpexeBoW Ha ocHOBaHMM cTathbu 11 3akonHa
Tomckoit obmactu ot 09.08.2007 Ne 165-O3 «OO06 ycTaHOBJICHHU TMOpPAIKA U HOPMATHUBOB
3aroTOBKM TpaKIaHAMH JPEBECHHBI JJisi COOCTBEHHBIX HYXI» ABaXIbl B IO AB cp o0 K10 1
deBpains u 1 uronst GopMUPYET CIUCOK TPAKIaH, HYKIAIOIIUXCS B APEBECUHE I COOCTBEHHBIX
HYXK], U HallpaBisieT €ro OpraHy, YyINOJHOMOYEHHOMY Ha 3aKJIIOYEHHE JOTOBOPOB KYIUIH-
MPOJAXKH JIECHBIX HACAKICHUM.

10.5. B cny4aec BO3HUKHOBEHHS COOBITH Ype3BBIYAWHOTO XapakTepa (Toxap,
HaBOJHEHHUE, IpYTHUe CTUXUIHbIE OeICTBUA) AAMUHUCTpAIHs ropojickoro okpyra CTpexxeBoil Ha
ocHoBaHuu ctaThu 11 3akona Tomckoit o6mactu ot 09.08.2007 Ne 165-0O3 «OO6 ycTaHOBICHUH
Hopsiika W HOPMATUBOB 3aroTOBKM TpaXKIaHaMHU JIPEBECHUHBI JJII COOCTBEHHBIX HYXI»
dbopMupyeT CHHCOK Tpak[JaH, MOCTPaJaBUIMX OT COOBITUH 4YpE3BBIYAHHOTO XapakTepa U
HYX/IAIOUINXCS B JPEBECUHE JUII COOCTBEHHBIX HYXKI, U €KEMECSAYHO HAIpaBIIET €ro opraxy,
YIIOJTHOMOYEHHOMY Ha 3aKJII0UEHHUE TI0TOBOPOB KYIUIU-TIPOJAKU JIECHBIX HACaXICHUH.

[Ipu oOpamieHnu 3a MOJYYEHHEM MYHHMLMINAIBHOM YCIYT'M OT MMEHH 3asgBUTENS €ro
MPEJICTABUTENSA, TOCIEAHUNM MPENOCTaBIAeT JOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOIIUNA JHMYHOCTh U
JIOKYMEHT, OATBEPKAAIOIIMM €ro TOJIHOMOYHS Ha IIPEICTAaBICHUE HHTEPECOB 3asBUTEIIS.

dopma 3asBIEHUS JOCTYMHA JIJs KOMUPOBAHUSA U 3aNOJHEHUS B AJIEKTPOHHOM BHJE Ha
[loprane rocyaapCTBEHHBIX M MYHHLMNAIBHBIX yciyr Tomckoil obmactu, EnmHoM moprane
TOCYJapPCTBEHHBIX U MYHUITUIIATBHBIX YCIyT ((PyHKINI), HA OPHUIIMAIBPHOM CalTe.

B Oymaxxnom Buae (opma 3asgBICHUS MOXET OBITh IOJy4yeHAa HEMOCPEICTBEHHO B
Oprane (ka6. Ne30,38).

JUia mosyyeHuss MYyHUIMIAIBHOM YCIyTd 3asBUTENEM IPEIOCTaBISAETCS JIMYHO WIIU
HAIpPAaBJISETCS IOYTOBBIM OTIPABIIEHUEM, OHJIEKTPOHHOM IOYTOM 3asBlIEHUE O MPU3HAHUU
rpaXJIaHNHA, HYXIAIOLUUMCS B IpEBECUHE JJIs1 COOCTBEHHBIX HYXKI, U BKIIIOUEHHH €T0 B CIIUCOK
rpa)<aaH, Hy>KIAoIIMXCs B APEBECUHE JIsi COOCTBEHHBIX HYXI.

10.6. JlokyMeHTBI, HEOOXOUMBIE ISl PEIOCTABICHNUS MYHUIIUNIATBHONW yCIYTH, MOTYT
ObITh TIpeacTaBieHbl B Oprau:

C HCHonb30BaHUEM DIIEKTPOHHOM MM IOYTOBBIM OTIIPABJIEHHUEM, IOCPEICTBOM
OTIpaBKU (HAKCUMHUIBLHOTO COOOIICHUS, 4depe3 odunmanbHbiii cailt Oprana, depes [loptan
TOCYJapCTBEHHBIX W  MYHHUIMNAJIbHBIX ycayr Tomckodt ob6mactu, Enunbiii mopran
TrOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIUITATBHBIX YCIYT (PYHKIINI), IPU TUIHOM OOpaIleHUH.

11. Opras He BrpaBe TpeOOBaTh OT 3asIBUTEIIS:

a) TpPEACTAaBICHUSA JIOKYMEHTOB M HWHGOpMalUU WIM OCYIIECTBICHUS JCHCTBHIA,
IIPEJICTAaBICHUE UM OCYILECTBIEHHE KOTOPHIX HE IPETyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU NPaBOBBIMU
aKTaMH, pPETYJIUPYIOIIMMU OTHOIIEHHUS, BO3HHMKAIOUIME B CBSI3M C IMPEIOCTAaBICHUEM
MYHHIIMITATEHBIX YCIYT;

0) TmpeACTaBICHHS JOKYMEHTOB © uH(popMmManuu, B TOM 4mclie o0 oruiare
roCy/1apCTBEHHOW NOLUIMHBI, B3UMAEMON 3a MPEJOCTABIECHUE MYHUIIMIIAIBHBIX YCIYT, KOTOpPbIE
HAXOJATCSl B PACIOPSDKEHWH OpPraHOB, MPEAOCTABISIIOIIMX MYHMIIMIIAJIbHBIE YCIYTH, HHBIX



TOCYJapCTBEHHBIX OpPIaHOB, OPraHOB MECTHOT'O CaMOYMpaBJICHUs JMOO TOBEIOMCTBEHHBIX
rOCyIapCTBEHHbIM OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOTO CaMOYIpaBJIEHUS OpraHu3aluii,
YYaCTBYIONIMX B MPEIOCTABICHUHU TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHHUIIUIIATBLHBIX YCIYT, B COOTBETCTBUH
C HOPMATUBHBIMHM TPaBOBBIMM akTaMu Poccuiickoir @enepanuyu, HOpMATUBHBIMH MTPABOBBIMHU
aktaMd TOMCKOW 00nacTH, MYHHIMMNAIGHBIMA TIPAaBOBBIMH aKTaMHU, 33 HCKJIIOYCHUEM
JIOKYMEHTOB, BKJIIOUYECHHBIX B OINPEIEICHHBIM 4YacThio 6 crarbu 7 DeAepaibHOTO 3aKOHA OT
27.07.2010  Ne 210-®3 «OO6 opraHuzanuu  OPEJOCTaBICHUS  TOCYJApCTBEHHBIX |
MYHUILIMIIATIBHBIX YCIyT» NEpeueHb JOKYMEHTOB. 3asBHUTENb BIpPaBE MPEACTaBUTHh yKa3aHHBIC
JTOKYMEHTHI U nH(popmanunto B Opran mo coOCTBeHHON MHUIIMATHBE.

3asBnenue (3asBka) 3asBuTens B OpraH o MpenOCTaBICHUU MYHHITUTATBHOW YCIYTH
MPUPABHUBACTCS K COTJIACHIO TAKOTO 3asABUTENS ¢ 00pabOTKOM ero mepcoHaIbHBIX JaHHBIX B
Oprane B uensix u oobeMe, HeOOXOAUMBIX JJISl IPEIOCTAaBICHUSI MyHULIUNIAIbHONU yeinyru. s
00paboTku OpraHoM MepCOHANTBHBIX JAaHHBIX B HENSIX MPEIOCTABICHUS MEPCOHATBHBIX JTaHHBIX
3asgBHUTENS, HMMEIOIIMXCS B PpACHOpsHKEHWM TaKoOro opraHa WM opranuzanuu, B Opras,
IPEIOCTABISIONINA MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTy, JHOO MOJBEIOMCTBEHHYIO T'OCYJapCTBEHHOMY
OpraHy WU OpraHy MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUS OpraHU3alyio, Y4YacTBYIOUIYyIO B
MPEIOCTaBIIEHUH  TOCYNApCTBEHHBIX W MYHUIUIAIBHBIX  yCAyr, HAa  OCHOBaHUU
ME)XBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB TAaKUX OPraHOB MM OpraHu3aluid [Uisl [peloCTaBIICHUs
MYHHUIIMIIATIBHOM YCIYTH MO0 3asBJICHHUIO (3asBKE) 3asBHUTENS, a Takke i1 00paboTku
NEPCOHANBHBIX JAaHHBIX IPU pErucTpaluu CcyObekTa MepCcOHANbHBIX AaHHbIX Ha Iloprane
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIMNAIBHBIX ycuyr (¢pyHkumii) Tomckoi obmactu u Enunom moprane
TOCYJapCTBEHHBIX W MYHHUIIMTAIBHBIX yCIyT ((QyHKIHI) HEe TpeOyeTcs MOJyYeHHE COTJIaCHs
3asBUTEINSI KaK CyObeKTa MEepPCOHATBHBIX JaHHBIX B COOTBETCTBHH C TPEOOBAHUSMU CTAThU 6
®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07. 2006 Ne 152-D3 «O nepcoOHaNbHBIX JTaHHBIX».

12. Ocnosanus 012 omkasa é npueme 0OKyMeHmos:

- oOparieHue 3a MpeI0CTaBICHUEM yCIyTy B HEHAIJIXKAUil OpraH;

- oOpameHne 3a HPeJOCTaBICHUEM MYHUIMNAIBHOM YCIYrM JIMIA, HE OTBEYAIOIEIro
TpeOOBaHUSAM, YCTAaHOBJIEHHBIM ITYHKTOM 3 Hacrtosmiero Perinamenra;

- 3asgBUTEJIEM HE TMPEACTaBIEH JIOKYMEHT, YyIOCTOBEPSIOUIMI JIMYHOCTh W
MOJTBEPKTAIOLIUI €r0 MOJHOMOYUS;

- 3asfBUTEJEM TPEJCTABJICHBI JOKYMEHTBI, HMEIOIINE TMOMAYUCTKH, MPHUITHCKH,
3a4epKHYThIE CJIOBA U HHBIC, HE OTOBOPEHHbIE B HUX HCIPABICHUS, UMEIOLIUE CEPbE3HbIC
MOBPEXACHHUSI, HE TIO3BOJISAIOLIME OJJHO3HAUYHO MCTOJIKOBATh UX COAEPIKAHUE.

13.  Ocnoseanua ona omkasza ¢ npedocmagieHuu MyHUYURAIbHOU YCY2U.

1) HenpencTaBIeHUE TOKYMEHTOB, onpeieneHHbIX myHkToM 10.1, 10.2 Pernamenra;

2) HE MCTEK CPOK BKJIFOYCHUS IPaKIaH B CIHCOK IPaKIaH, HYXKIAIOIIUXCSA B APCBECUHE
JUIs COOCTBEHHBIX HYX[, MperycMOTpeHHbIH myHkToM 10.3 Pernamenra.

14. MyHuIMnagpHas yclryra mpeaocTaBiIsieTcs 0eCIUIaTHO.

15. Makcumanvusie cpoku oxcuoanus 6 ouepeou.

- IpU Tojade 3asBlieHUsA (3aiBKU) O MPEJOCTaBICHUM MYHUIMIAIBHON YCIYIH He
JIOJIKHO TIPEBBIIIATH MATHAIIATH MUHYT;

- MpU TOJIyYEHUU pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHULIUINAIBLHOW YCIYTM HE JOJIKHO
MPEBBIIATH MATHAIIATH MUHYT.

16. Cpok peructpanuu 3asBiCHHS (3aABKH) 3asiBUTEIA O MPEJOCTABICHUHU
MYHUIIUTIATIBHON YCIIYTH - B TEUEHUE OJHOT0 pabouero JHs.
17. [Topsimok peructpanuu 3asBICHUs (3asABKU) 3asABUTENS O MPEIOCTABICHUN

MYHULUIIAIBHON YCIyTHU:

Cnenunamuct YmpasieHusi exenHeBHo (B 17.00 mMecTHOTO BpeMEHH TEKYILETO IHS),
HATPABIISET 3asBIICHUsS, MOCTYMHUBIINE B TeUEHUE pabouero MHS, B YIpaBlIeHUE AeTaMU s
peructpanuu u oopmieHus BU3bl Mapa ropoackoro okpyra CTpexeBoi.



3asiBIICHUE PETHCTPUPYETCS CHEIHATIMCTOM YTIPaBICHHS JeTaMH TOPOJCKOTO OKpyra
CtpexeBoi, B JOJDKHOCTHBIE OOS3aHHOCTHM KOTOpPOTO BXOIUT JJIEKTPOHHAsl PETUCTpalus
IokyMeHTOB B b/1 «/lemo».

MaxkcuManbHOE BpeMs DPETUCTpalliy 3asBICHHS CHEIUAIUCTOM YIpPaBIEHUS [elaMU
ropoackoro okpyra CtpexeBoi He JOKHO MpeBbIaTh 10 MUHYT.

3aperucTpupoBaHHOE  3asiBIIEHHE B  TMOpSAKE  JIEJIONPOU3BOJACTBA  IeperaeTcs
CIEIMAIMCTOM YTIpaBJICHUs AellaMu Topojackoro okpyra CTpexeBoil Ha paccMoTpeHue Mbapy
ropojickoro okpyra CtpexxeBoil He mo3Hee padoydero AHs, CIEAYIOIIETO 3a JTHEM perucTpaluu
3asIBJICHHUS.

3asBUTENb BIIPABE MOJATh 3asBICHUE (3a5BKY):

IIPU JIMYHOM OOpalleHuH;

MOCPEJCTBOM MOYTOBOM CBSI3H;

C TIOMONIbIO O(UIMAIEHOTO CaiiTa OpPraHOB MECTHOTO CAaMOYIPABICHUS B pa3feiie
«MyHUIMTIATBHBIE YCITYTH;

¢ nomorpio [Toprana rocyaapcTBeHHBIX 1 MyHULIMNAIBHBIX YeIyr Tomckoii o0nacTy;

¢ noMo1bio Enqunoro nmoprana rocyaapcTBEHHBIX M MYHUIIUIAIBHBIX YCIIYT.

[Ipn nudHOM OOpalIeHWd W TIOCPEACTBOM IIOYTOBOW CBSI3M 3asBIIiCHUE (3asBKa)
3asgBUTENs,  TOCTYNMBIIME B  CTPYKTYpHOE  MOJpa3jieieHHe,  IPeI0oCTaBIISIOIIErO
MYHHIIUIIATBHYIO YCIIYTY, MEPEAaroTcsl B YIPaBJICHHUE JellaMd, B JICHb MOJyYEHUsS 3asBIICHUS
(3asIBKM) ¥ pETUCTPUPYIOTCS B T€UCHHUH | paboyero JaHsl.

C moMompl OQUIMATEHOTO CaiiTa OPraHOB MECTHOTO caMmoyImpaBieHus, EnuHoro u
PErMoHaNbHOTO MOPTANIOB T'OCYNAPCTBEHHBIX M MYHHIMMNAIBHBIX yCIyr (QyHKUMIT) 3asBlieHUE
(3asBKY) 3asBUTEISI MMOTYYaeT OMEePaTOp YUYETHOM CHCTEMBI, M HAMPABISAET 1O KaHAlIaM CBSI3U B
VYnpasnenue nemamu. 3asBiieHHE (3asBKY) PETUCTPUPYIOT B TEUCHHE OJHOTO pabodvero JHS B
JIEHb MOTYUYEHUS 3asiBJICHUS (3a1BKHU).

18. TpeGoBaHMsT K TIOMEIICHHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISIIOTCS MYHHIIUTIAIbHAS
ycIyra, K MeCTy OXKHUJAHHS M MpUeMa 3asBUTENCH, pa3MEIeHUI0 U O(POPMIICHUIO BU3YaIbHOM,
TEKCTOBOM U MYJIbTUMEANIHON HHGOPMAIIUU O TIOPSAIKE IPEJOCTABICHUS TAKUX YCIIYT:

a) Ha TEPPUTOPHH, TIPUJIETAIONIEH K MecTopacoiiokeHuto Oprana, o0opyayrOTCs MecTa
JUTsL TIApKOBKM aBTOTPAHCIOPTHBIX cpencTB. Ha cTosiHKe MOMKHO OBITH HE MEHee 5 MecT Juis
MapKOBKM aBTOTPAHCIOPTHBIX CPEACTB, W3 HHUX HE MEHEe IBYX MECT — JJii MapKOBKU
CHEIHMAlIbHBIX TPAHCTIOPTHBIX CPEACTB MHBAIHUIOB. JlOCTYI 3asBUTENEN K MAPKOBOYHBIM MECTaM
SIBJISIETCSL OCCTUIATHBIM.

0) Bxong B momemenue Oprana obopymyercsi cucteMoil «VHTepKOM», MO3BOJISIONICH
obecneunTh OECIPENITCTBEHHBIN TOCTYI AJII MHBAIUIOB, BKIIIOYAs HHBAIUIOB, UCTIOIB3YIOIIIX
Kpeca-KOJISICKH.

B) LlenTpanpHbiii Bxoa B 31anue Oprana IOJDKeH OBITH 000pyAOBaH MH(POPMAIIMOHHOMI
TaOMMYKOW (BBIBECKOW), coaeprkarieil mHGOpMAIMi0o O HAUMEHOBAHUUW W PEXKHME pa6OTHl
Oprana.

r) Ilpuem 3asBuTENEll OCYHIECTBISETCS B CHELHAIbHO BBIACIEHHBIX ISl 3TUX LeEnel
MOMEIIEHUSIX U 3aJlaX 00CTyKUBaHUs (IPUCYTCTBEHHBIX MECTaX).

n) IlpucyrcTBeHHbIE MECTa BKIIIOUAIOT MECTa JUIsl OKUIaHUsl, THPOPMUPOBAHUS, IIpHeMa
3asBUTENEN.

[Tomemenuss OpraHa JOMKHBI —COOTBETCTBOBATh  YCTAaHOBJIEHHBIM  CaHUTApHO-
SMUAEMUOJIOTHYECKAM — TpaBuiaM. [IpucyTcTBeHHBIE MecTa OOOPYIYIOTCS  CpEICTBaMHU
MIPOTUBOIIOKAPHOM 3aIUTHI.

e) Mecra wHbOpMUPOBAaHUS, TpEIHA3HAYCHHBIC I O3HAKOMJICHHS 3asBUTENCH C
HH(pOPMAITMOHHBIMHU MaTepHUajiaMu, 000PYIYIOTCS MHPOPMAIIMOHHBIMU CTEHIAMHU.

K) Mecra OXuJaHUST B O4YEpPENAM HA MPEACTABICHUE WM TMOJy4eHHE IOKYMEHTOB
000PYIYIOTCS CTYJIBSIMHU, KPECENbHBIMH CEKITUAMH, CKaMbsiMu (OaHkeTkamu). KomnuecTBo mMecT

! [pu Hanuauy TaGIHYKE ¢ peKUMOM PaGoOTEL



OXUJAHUS ONpEeNeNseTcss HCXOoAs U3 (aKTUYECKOW HArpy3Kd M BO3MOXKHOCTEH I WX
pa3mMenieHus B 3gaHuu OpraHa, HO HE MOXET COCTaBIISITh MEHee 3 MecCT.

3) Mecra oXuaHus TOJDKHBI COOTBETCTBOBATH KOM(MOPTHBIM YCIOBHSIM JJIsI 3asBUTEIICH
U ONTUMAJIbHBIM YCJIOBHSM pabOThI CIIELUATNCTOB.

1) Mecrta nmst 3amoTHeHHUs JTOKYMEHTOB 00OPYIYIOTCS CTYIbSIMHU, CTOJIAMU (CTOWKAMH) U
oOecnieunBaroTcsi 00Opa3aMu 3aroJHEHUs TOKYMEHTOB, OJIaHKaMU 3asiBJICHUM M KaHIEISIPCKUMU
MPUHAICKHOCTSIMH.

k) KaOunersr (okHa) TipueMa 3asBHUTENICH  JODKHBI  OBITh  00OPYIOBaHBI
WH(OPMAIMOHHBIMU TaOIMYKaMHU (BBIBECKAMH) C YKA3aHUEM:

- HOMepa OoKHa (KaOuHeTa);

- (hamunuu, UMEHH, OTYECTBA U JOJKHOCTHU CIEIIHATTUCTA.

1) Kaxmoe pabodee MecTo crnenualvicTa JOMKHO OBITh 000PYTOBAaHO IMEPCOHATBHBIM
KOMIIBIOTEPOM C BO3MOXKHOCTBIO JIOCTYNa K MHGOPMAIMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX, MMEYATAOIINM
YCTPOMCTBAM.

[Ipn opranuzamuu pabouMx MeECT JOJDKHA OBITh TMPEIyCMOTPEHAa BO3MOXKHOCTH
CBOOOJHOIO BXO/1a M BHIXOJ]a U3 TIOMEIICHHUS.

M) Ha wundopmanmoHHBIX cTeHgax B momemieHusix OpraHa, NpeqHa3HAYCHHBIX IS
npreMa JOKYMEHTOB, pa3MellaeTcs ciaeayrouas nHpopMaius:

- TEKCT HACTOSIIETO PErJIaMEHTa C MPUIOKCHHUSIMHU;

- OJI0K-cXxeMa TopsIKa MPEJOCTaBICHHUS] MyHHIMIAIbHON YCIyTH M KpaTKOE ONMHCAaHHE
MOPSIKA MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUTIATLHOU YCITYTH;

- oOpasell 3aroIHeHUs 3asIBICHNUS;

- TIepeYeHb JOKYMEHTOB I MPEAOCTABICHHSI MYHUIIUNIATBLHOW YCIYTH, U TpeOOBaHMS,
IpeIbsABIseMbIe K 3TUM TIOKYMEHTaM;

- BpeMsi IpreMa 3assBUTEIICH CIeHaTuCTaMu, JOHDKHOCTHRIMU JuiiamMu OpraHa.

19.  Ilokazamenu oocmynnocmu u Kauecmea MyHUUUNAAbHOU YCIY2U.

1) KonnuecTBo B3anMoielcTBH 3asBUTENS cO cnienuanuctamu Oprana:

- MUHUMATIbHOE Koauvecmeo — 1 pas;

- MaKcumManivbHoe Konuiecmso- 3 pasa.

3asBUTEIb B MPOLECCE MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBHOW YCIYyTH B3aUMOJECUCTBYET CO
cnernuanvuctamMu Oprasa B CISAYIOUINX CIydasiX:

a) B MpoIecce KOHCYIbTUPOBAHUS (MaKCUMAaJIbHAS MPOAOKUTEIBHOCTD — 30 MUHYT);

0) mpu mojaye 3ampoca O MPEAOCTABICHHH MYHHUIMIAIBLHON YCIyru (MakCUMallbHAs
MPOJOHKUTEILHOCTD JIUYHOTO npuema — 10 MUHYT ¢ MOMEHTa Havyasa JUYHOTO IprueMa.);

B) MU TOJYYCHUU YBEAOMIIEHUS O IpeaocTaBieHUH (00 OTKa3ze B MPEJOCTaBIICHUH)
MYHUILIUNIATILHOM yCIyTu (MakCUMallbHas MPOJOJIKUTENbHOCTD JUYHOTO pueMa — 15 MUHyT).

2) MyHununanbHas yclyra HE MOXET OBITh IoJiydeHa B MHOro()yHKIMOHAIEHOM
LEHTPE.

3)MyHuLIHMIaIbHAS YCIyra HE MOXKET OBITh MOJTydeHa C HCIIOIb30BAaHHEM YHUBEPCATBHOM
3JIEKTPOHHOM KapThI.

4) 3asBUTENIb MOKET TMOTYYUTh HHPOPMAIMIO O XOJ€ MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUITATBLHOMI
YCIyTH:

npu Ju4HOM oOpameHnn B Opra, 1mo TenedoHy, IpU OOpAIIEHUU IO IIEKTPOHHOU
rmovre, B MUCbMEHHOU GopMme, 1o mouTe B aapec Oprana, mo dakcy.

C WCIOJIb30BaHHEM MH(GOPMAITMOHHO - KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJOTHI, B TOM YHUCIE
[Toprana roCcymapCcTBEHHBIX M MYHUIMMAIBHBIX yciayr Tomckoit oOmactu, EgumHoro moptama
TOCYIapCTBEHHBIX M MYHHUIUIMATBHBIX YCIyr ((QyHKIUN), TyTeM 3amoJIHeHUs 3ampoca Ha
odpunmansHoM caiite Oprana.



3.CocraB, 10C/1€10BATEIbHOCTb U CPOKH BbINOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp, Tpe00BaHUs K NOPSAAKY UX BHINOJIHEHHSA

20. [IpenocraBneHne MYHUIMMAIBHOW YCIYTHM BKIIOYAaeT B ce0sa  CIEayroIIne
AIMUHHUCTPATUBHBIC NPOLUCAYPHI:

1) Ilpuem wm peructpanuu 3asBJICHHS (3a9BKH) 3asABUTENS JHMOO OTKa3 B IIpUEME
JIOKYMEHTOB;

2) Paccmotpenue 3asBiaeHUs (3asIBKH) 3asIBUTEIIS;

3) Beinaua pe3ynbTara npe1oCcTaBIeHUsI MyHULIUIIAIBHONW YCIYTH.

21.  brnok-cxema TPENOCTAaBIEHUS  MYHHUIHUNAIbHOM  yCIYyrd  HPHUBOJUTCS B
npuiI0keHUU Ne2 K periiaMeHTy.
22. Oco0EHHOCTH MPEOCTABICHHUS MyHUITUTIATHHOM YCIIYTH B DJIGKTPOHHOU (hopme:

1) 3asBuTeNb MOXET O3HAKOMHUTbCA C HMHPOpPMaLUed O TNpeaocTaBIsieMOi
MyHULIMNIATbHOU yciyre Ha [loprane rocynapCTBEHHBIX M MYHMIMNAIBHBIX YCIyr Tomckoit
obOmactu, EgumHOM moprane rocyJapCTBEHHBIX W MYHHUUMIAIBHBIX YCIyr (¢GpyHKUMi), Ha
oduimanbHoM caiite OpraHoB MECTHOTO CAMOYIIPABJICHUS, B MECTaX MPEAOCTABICHUS YCIIYTH.

2) Pazmeniennsle Ha Iloprane rocynapCTBEHHBIX M MYHULMNAIBHBIX ycayr Tomckoii
obmact, EmmHOM mOpTane TrOCyIapCTBEHHBIX M MYHUIUMAIBHBIX yciIyr ((yHKIui) Ha
opunmansHOM caiite OpraHoB MECTHOT'O CaMOYIIPABJICHUS, B MECTaxX MPeIOCTaBICHUS YCIYyTH,
dbopmbl  3ampoca  (3as6leHuss)) W WHBIE JOKYMEHTBI, HEOOXOAWMBIC Il  TOJTYYCHUS
MYHHUIMNAIBHON YCIyrd (Iajee - 3asBKa) OOCTYNHBI JJIsi KOIMUPOBAHUS M 3allOJHCHUS
3asIBUTEIISIMU.

3) 3asBuTeNnb MOXKET NOAATH 3asBKY 4yepe3 [lopTan rocy1apcTBEHHBIX M MyHULIMIIAIBHBIX
yciryr  Tomckoit obGmact, EnuHBIA rocymapCTBEHHBIH TOpPTal TOCYAAapCTBEHHBIX U
MYHUIUNATBHBIX ~ ycuyr  (¢yHKumid), Ha o¢unuaabHoM caiite OpraHoB  MeCTHOTO
CaMOYIpaBJIEHUS, B MECTax MPEJOCTaBICHUS YCIYIH, MyTeM 3arojHeHHs (QOopMbl 3arpoca
(3as61enus) N (unu) TPUIOKEHUS U 3arpy3KU JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B myHKTe 10 Pernamenta
(eciu mpebyomcest), B 3AEKTPOHHOU Popme.

Jlomyctumble (opMaThl BIOKEHHU (eciu mpeOyemcs npuiodcenue OOKYMEHMOS):
word, pdf.

3asBKa Ha MPEJOCTABICHUE MYHUIIUIAILHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOHN (opMe MOKET ObITh
oQopMIIeHa TOJIBKO IPU HATMYUU Y 3aBUTENS JIEKTPOHHOM MOIHUCH.

3asBKa 3aBepseTCs MEKTPOHHON MOAMKCHIO 3asIBUTEINS B 0053aTEIILHOM MOPSIKE.

[Ipu mogaye >IE€KTPOHHOUN 3asBKH, OTBEUYAIOIIEH YCIOBHIO KOMIUIEKTHOCTH, 3asBUTENIO
BBIJIACTCS DJICKTPOHHAs KBUTAHLMUSA, SBISAIOUIASACS YHUKAIBHBIM HACHTH(PHKATOPOM IaHHOTO
3K3EMILISIpa IPOLEAYphl NPEIOCTaBICHUS YCIYTH.

4) Ilpuem u perucrtpanusi 3asBKHM, NoJaHHOM dyepe3 Ilopranm rocynapcTBEHHBIX H
MYHUITUTIATBHBIX ~ ycayr Tomckoit oOnactu, EpwHBIA TOpTanm TOCyAapCTBEHHBIX H
MYHUIUNATBHBIX ~ ycuyr  (GyHKumii), odunuaneHeiid caiit  OpraHa, OCYIIECTBISETCS
OTBETCTBEHHBIM crenuanucToM OpraHa 3a IpUeM U perucTpaiuio 3asiBok B TeueHue 1 pabouero
TTHSL.

OtBeTcTBeHHBIN cnieruanucT OpraHa 3a TpUEM M PETUCTPAIMIO 3asBOK B T€YEHHUE 1-TO
pabouero AHA ¢ MOMEHTA PETHUCTPALUU 3asBKH TepEelacT €€ OTBETCTBEHHBIM 32 MPEI0CTABICHUE
MYHULUIIAIBHON YCIYTU CIIEHHATNCTAM.

OtBercTBeHHBIN cnenuanuct OpraHa B TedeHHe 2-X pabodyMx JHEW ¢ MOMEHTa
pPErucCTpalyy 3asBKH HAIPABISET 3asBUTEII0 YBEIOMIICHHE O MPUEME U PETHCTPALUU 3asiBKU C
YKa3aHWEM OTBETCTBEHHBIX 3@ MPEJOCTAaBICHUE MYHMLIMIAIBHOM YCIyrd CIELHAIUCTOB
MIOCPEJICTBOM JIEKTPOHHOM MOYTHI, TOYTOBOM CBSA3H, KAHAJIOB CBSI3H.

5) 3asgBuTenb MOXKET IOJYYUTh CBEIEHUS O XOJE NPENOCTABICHUS MYHHUIIMIIAJIbHOU
YCIYI'H, a TaKXe O pe3yJbTaTe IMPEAOCTaBICHHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYTM B CBOEM JIMYHOM
kabuHere Ha lloprane rocyaapCTBEHHBIX M MYHUIHMNAIBHBIX yciayr Tomckoil oOmactu 1o
HOMEPY IEKTPOHHON KBUTAHLUU.



3asiBUTENIb MOXKET MOJIYYUTh CBEIEHUS O XOJ€E MPENOCTABICHNS MyHUIIUIIAILHON YCIIYTH,
a TaKXKe O pe3yJbTaTe 3aloJHUB (HOpMy 3asdBICHHS HA O(QUIMAIBLHOM CaliTe OPraHOB MECTHOTO
CaMOYIPAaBJIEHUS U OTIPAaBUB €ro Ha aApec JJIEKTPOHHOM IIOYTHl, YKa3aHHBI B pasfeie
«MyHUIMNANIBHBIE YCIIYTH» UIIH 110 Tele(OHY OTBETCTBEHHOI'O CTPYKTYPHOI'O MOAPA3IeICHHS.

6) OrtBercTBeHHbIN crenuanucer OpraHa yBEeAOMIISIET 3adBUTENS O pe3yibTare
IIPEIOCTABICHUS MyHUIIMIIAJIIBHOW YCIIYTH IOCPEICTBOM JJIEKTPOHHOHM IIOYTHI, TIOYTOBOU CBSI3U
WIK 10 TeneoHy, YKa3aHHOMY B 3alpoce 3asBUTENS B TeUeHHE 2-X pabouux JHEH ¢ MOMEHTa
INPUHATHS PELIEHHUs O NPENOCTAaBICHUHM MYHMIMIIAIBHOM yciayru (OTKa3ze B IPEJOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIbHOW yCIIyTH).

7) PesympTaT TpenocTaBieHUS MYHHIIMNAIBHOM YCIYTH MOXET OBITh TMOJIy4YeH
3asBUTEJIEM B CBOEM JINYHOM KabuHeTe Ha [lopTane rocyjapCTBEHHBIX U MyHHIIUIIATBHBIX YCIYT
Tomckoit 06sacTi, B MecTax MPeAOCTaBICHUS YCIYTH HE TM03Ke 2-X padouyux JHEH ¢ MOMEHTa
OPUHATHS PELICHUS O NMPENOCTABICHUHM MYHHMIMIIAIBHOM yciayru (OTKa3ze B HPEJOCTaBIICHUH
MYHULUNIATIBHON YCIIYTH).

23.  AnvmunHucTpatuBHasa mnpoueaypa «lIpueM wu perucrpauusi 3asiBJEHUS
(3asiBKM) 3asIBUTEJIA MO0 0TKA3 B IPUeEMe J0KYMEHTOB.

a) OcHoBaHMe JUIsl Hadaja aJMHUHHUCTPaTHMBHOW HpouLeaypbl: mocrymieHue B Opran
3asiBJICHUS, yKa3aHHOTO B myHKTe 10.1 pernamenTa (nanee — 3ampoc):

- IIpH JTMYHOM OOpAIICHNUN 3asBUTEIIS,

- B BUJIE IIOYTOBOIO OTIIPABJICHMUS,

- (hakCUMUIIBHOM CBS3BIO,

- COOOLIEHUS IO TEKTPOHHOMU MOYTE,

- yepe3 [lopran rocynapcTBeHHBIX 1 MYHUIMIIATIBHBIX yCIyr ToMcKoit obnacTu;

- yepe3 ¢enepanbHbli [lopTan rocy1apcTBEHHBIX U MyHUIIMIIATBHBIX YCIIYT.

6) Ilpuem u perucrpauus 3asBICHUs (3asBKM) 3asBUTENA, MofaHHOro Ha Iloprane
TrOCYJapCTBEHHBIX M MYHULMNAIbHBIX yciayr Tomckol 001acTH, OCYIIECTBISIETCS B
COOTBETCTBUU C IYHKTOM 22 periaMeHTa.

B) Cnermanuctsl OpraHa, OTBETCTBEHHBIC 3a BHITIOJIHCHHE aIMUHUCTPATUBHBIX ACHCTBUIN
B PaMKaXx aJMUHUCTPAaTUBHOM MPOLIETYPHI:

Crienmanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOU3BOACTBO OCYIIECTBISET IPUEM, NPOBEPKY
JOKYMEHTOB Ha Hajmuuue (OTCYTCTBHE) OCHOBaHMM JUIsI OTKa3a B IpHEME JIOKYMEHTOB,
PETruCTpaLyIO 3asBKH 3asBUTEIN, IEpelady OTBETCTBEHHOMY HUCIIOJHUTEIO.

PyxoBonurens Oprana onpezenseT OTBETCTBEHHOTO UCIIOIHUTETS.

r) CoxepxaHue U NPONOJDKUTENBHOCTh AJAMHUHUCTPATHBHBIX ACUCTBUI, aJITOPUTM HX
BBITIOJIHEHUS, KPUTEPUH TMPHUHATHUA pELICHUH, NOPSIOK Tmeperadyn u  crnocod dukcaruu
pe3yJIbTaTa BBIIOIHEHHS aMUHUCTPATUBHON NIPOLIEYPBI:

Crennanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a JIEJIONPOU3BOJCTBO, MPOBEPSET 3asiBICHUE (3asBKY) U
IIPEICTABICHHBIE JNOKYMEHTBI I IPENOCTABJICHUA MYHHMIMIAIBHOM YCIYIM Ha Halu4due
OCHOBaHU, yKa3aHHBIX B yHKTe 12 HacTosmero Pernamenra.

[Ipy Hanmuuuum OCHOBAaHWM, YyKa3aHHBIX B MyHKTe 12 Hacrosmero Pernamenra,
CHELHAINCT, OTBETCTBEHHBIN 3a JIENOMPOU3BOJACTBO, OQPOPMIISIET OTKA3 B MPUEME JTOKYMEHTOB
Ha OTZIEIBHOM JIUCTE 0 ()OPME COTIIACHO MPUIIOKEHHUIO 3.

IIpu orcyrcTBUM OCHOBaHM, YKa3aHHbIX B NyHKTe 12 Hacrosmiero Periamenra,
CIELIMAJIACT, OTBETCTBEHHBIN 3a ACIONPOU3BOACTBO, CTABUT BXOIAIUN HOMED U TEKYIIYIO JaTy
Ha 3aIpoce 3asBUTENS. M BO3BpAILlA€T BTOPOW 3K3EMILIAP 3asBiICHUA (3asiBKH) (IpU JIMYHOM
oOpamieHnn). MakcuManbHOE BpeMsl OCYILECTBJIEHUS JaHHOTO aJAMHUHUCTPATHUBHOIO JIEHCTBHS
IpY JIMYHOM OOpaIlleHUH He JI0JDKHO NpeBbiaTh 10 MUHYT ¢ MOMEHTa 00paleHHUS.

n) Pe3ynabrar agMHHHCTPAaTUBHOW MpOLEAYpbl: IpPUEM U pPETUCTpalMs 3asiBICHUS
(3as1BKM) 3asBUTENS, JTMOO BpyuyeHHE MMUCbMEHHOTO 0TKa3a B MPUEME JIOKYMEHTOB, OTpeeIeHHE
OTBETCTBEHHOT'0 MCIIOJIHUTENS U Iepesada 3asBieHUs (3a4BKH) CHEIUATINCTY, OTBETCTBEHHOMY
3a IPEAOCTaBICHUE MYHUIIMIIAIILHON YCIIYTH, I PACCMOTPEHUS.



€) MakcuManbHasi MPOJODKUTENILHOCTh aIMUHUCTPATUBHOM mpoueaypsl: 1 pabounit
JIEHb C MOMEHTA T0/1a4y 3asIBUTEJIEM 3asBJICHHS HAa MPEJOCTABICHUE MYHUIIUNIATBHOM YCIYTH.

24.  AnMuHHMCTpaTHBHas mnpoueaypa «PaccmoTrpeHue 3asiBiieHHsi (3asiBKH)
3asiBUTEJIS»:

a) OcHOBaHMEM [Jisi Hayajla aJMUHUCTPATUBHOM MPOLEIYpPHI SIBISETCA MOJy4CHHE
3apEruCTPUPOBAHHOIO 3asBJICHUS.

0) CopepxaHre W TPOAODKUTEIHHOCTh aJMUHHUCTPATUBHBIX JIEHCTBUM, alrOpPUTM HUX
BBIMIOJIHEHUS, KPUTEPUU TMPUHATHS pEIIeHUH, MNOpSANOK Iepeqaud U crnocol (ukcanuu
pe3yabTaTa BbIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI:

Cnenuanuct, Ha3HAYEHHBI HayaJlbHUKOM YTpaBiieHHs (fajee -  CHEUaJUCT
VnpaBneHus), B TEUEHUE TATH KAJICHAAPHBIX JHEW CO JHS PErUCTpaluu 3asBICHUS
paccMaTrpuBaeT €ro Ha IpPEeAMET HaJu4usl OCHOBAaHWW U1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUHU
MYHUIUIIAJIBHOM YCIyTH, YKa3aHHBIX B yHKTe 13 Hacrosero Pernamenra.

B cinyyae HaimuMsi OCHOBaHMM Il OTKa3a B MPEAOCTABICHUH MYHUIUNAIBHON yCIIYTH
CHEIUANMCT YTpaBieHuss HHPOPMUPYET 3asiBUTEIS JIMOO €ro MPEACTaBUTENsI, B TEUCHUE TPEX
KaJICHJAApHBIX JHEW cO JAHS TNPUHATUSA pelleHus 00 OTKa3e B NpPHU3HAHUM TpakJaHUHA,
HYXKJAIOMINMCST B JPEBECHHE JIsi COOCTBEHHBIX HYXJ, M BKJIIOUCHHH €r0 B CIHCOK TPa)KIaH,
HYXKJAIOIIMXCS B JpPEBECHHE JUIsi COOCTBEHHBIX HYXKJ, C YyKa3aHHEM IPUYMH OTKa3a B
MMCbMEHHOM WJIY 3JICKTPOHHOM BHJIE.

B cnydae oTcyTcTBHSI OCHOBaHUM Uil OTKa3a B MPEAOCTABICHWH MYHULMNAIbLHON
YCIYTH CHELHUAIUCT YTpaBJICHHS NOATrOTaBiIMBaeT NpoekT IlocraHoBiieHus AAMUHUCTpaIMu
ropoackoro okpyra CTpexeBON O NMPU3HAHUM TPaXJTAHWHA, HYXJTAIOUIUMCS B JPEBECUHE IS
COOCTBEHHBIX HYXJ, U BKIIIOUEHUHU €Tr0 B CIIMCOK TPa)<[IaH, HYKIAIONINXCS B JIPEBECHUHE IS
COOCTBEHHBIX HYX] (Jajnee Mo TeKCTy — mpoekT llocTtaHoBieHus), B TeueHue 7 KalleHIapHbIX
JHEW CO JHS PErucTpaluy 3asBICHHUS CO BCEMM JIOKYMEHTAMM, YKa3aHHbIMU B TyHKTe 10
HacTosimiero PernmamenTa; nmpencTaBisieT MPOEKT MOCTAHOBJIEHUSI HA COTVIACOBAHWE HAYAJIbHUKY
VYrnpaBneHus, 3aTeM HaIlpaBJsieT €ro Ha COIVIACOBAHHME 3aMECTUTEN0 Mapa ropoicKkoro okpyra,
KYpPHUPYIOIIEMY BOIIPOCHI 36MEJIbHBIX OTHOIIECHU.

B ciydae oTcyTcTBHUs 3aME4aHUM MOATOTOBJICHHBIM MPOEeKT llocTaHOBIEHUS B MOpsAKe
JIETTONPON3BO/ICTBA HAIIPABIISIIOT HAa moAnucanue Mapy ropoackoro okpyra CTpexeBOu.

B teuenue 1 paGouero aHs co qHS moanucanusi MapoM ropoJICKOro OKpyra CHelHaIicT
VYhpaBneHus JAenaMu B HOPSAKE JAEIONPOU3BOACTBA HAMPABIAET MNOANMCaAaHHOE M»apom
ropojackoro oxpyra CTpexeBol IOCTaHOBJIEHHWE AJMHMHUCTpPAllMM TOPOJCKOrO OKpyra
CrpexeBoii Ha OymMa)kHOM HOCHUTENe B YTpaBlieHHWE, OTBETCTBEHHOE 3a OKa3aHHE
MYHUIUIIATBHON YCIYTH, ISl BpYUEHUS 3asIBUTEIIO.

Cneunuanucr VYmnpapieHUss B TeYeHUE 3 KaJCHAApPHBIX AHEH C MOMEHTa MPUHATHS
pelIeHUs O MPU3HAHUU TPKIaHWHA, HYXJTAIOIMUMCS B JPEBECHHE JIJIsi COOCTBEHHBIX HYXI, H
BKJIIOUEHUU €T0 B CIMCOK IpaskJaH, Hy KIaIOLUXCs B IPEeBECUHE JIJIs1 COOCTBEHHBIX HYXJ (fajiee
— pelIeHue), yBeIOMIISIET 3asBUTENS JIMOO €ro MpeiCcTaBUTENs] O HEOOXOIUMOCTH TOTY4EHUS
peuieHusl.

Pesynprar agmuHMcTpatMBHOW — mponenypbl:  [locTraHoBineHue — AJQMUHHUCTpaLuu
ropoackoro okpyra CTpexeBOl O NMPU3HAHUM TPaXIaHWHA, HYXJTAIOUIUMCS B JPEBECUHE IS
COOCTBEHHBIX HYXJ, U BKIIIOUEHUHU €Tr0 B CIIMCOK TPa)KJIaH, HYKIAIONINXCS B JIPEBECHUHE IS
COOCTBEHHBIX HYX] JTMOO perieHne o0 OTKaze B MPHU3HAHUM Tpa)KJIaHWHA, HYKIAIOUIMMCS B
IpeBecuHe i1 COOCTBEHHBIX HYXKI, U BKIIOUEHHWU €r0 B CIIHCOK TPaXIaH, HYKIAIOIINXCS B
JpeBeCHHE AJi1 COOCTBEHHBIX HYXJ, C YKa3aHUEM IMPUYUH OTKa3a.

MakcumanbHasi TpOJI0JKUTENbHOCTh aAMUHUCTPATUBHON IpoLeayphl: 15 KajleHaapHbIX
JTHSL.

25. AnmuHucTpaTuBHas mnpouenypa: «Bsbizaua pe3yabraTra mnpeaocTaBiieHHS
MYHUIUNIAJTBHON YCIYTH).

Bpimaua  3asBUTENIO  pe3yibTaTa  MPEJOCTABICHUS ~ MYHHMIIMNAIBHOM  YCIIYTH,
MOJATBEPXKJAIOMIETO  (aKT MPEAOCTaBICHUS MYHULMINAIBHOW  yCIYTH, OCYHIECTBISETCS



CIEIMAJINCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPEAOCTABICHHE, B TEUEHUE TPEX KAJIECHIAPHBIX JHEH CO JTHS
npussaTus [locraHoBieHus AJIMUHUCTPALMU TOPOACKOro okpyra CTpexeBOl O MNpU3HAHUHU
TpaXAaHUHA, HYXJAIOUTUMCS B IPEBECHHE NI COOCTBEHHBIX HYXK]I, U BKIIFOUEHHUU €T0 B CITUCOK
rpaXkaaH, HYKIAIOUIMXCSd B JpEeBECHHE Ui COOCTBEHHBIX HYX[I (nanee - IlocranoBinenue
AMUHHUCTpALUU TOpoACKoro okpyra CTpexeBoil).

B cnydae HEBO3MOXKHOCTM BpydY€HHUS pe3ysibTaTa MYHHUIMIAIBHOM YCIYTH JIMYHO
3asIBUTEIIIO IOCTAHOBJIEHUE AIMUHUCTPALIUK FOPOJACKOro okpyra CTpeXeBo B aapec 3asiBUTENs
MOYTOM, B TOM YHUCJIE JIEKTPOHHOM.

MakcumanbHasi POJOKUTENIBHOCTh aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYpPhl: 3 KaJleHJapHBIX
TTHSL.

4.@opMbI KOHTPOJISI 32 UCIIOJITHEHHEM perjiaMeHTa

26. Tlopsimok OCYIIECTBICHUSI TEKYIIETO KOHTPOJS 3a COONIOJACHHUEM M HCIIOTHECHHUEM
OTBETCTBEHHbIMHU criennanvucraMu OpraHa TMOJOKEHUW periiaMeHTa M MHBIX HOPMAaTHUBHBIX
paBoOBBIX akTOB Poccuiickoit deneparuu u ToMckoi 001acTH, YCTaHABIMBAOIINX TPEOOBaHUS
K MPEOCTaBICHUI0O MYHHUIIMNAIBHBIX YCIYT, a TakKe MPUHATUEM PELIEHUN OTBETCTBEHHBIMU
JILAMH.

Texkymuil KOHTpPOJIb HCIIOIHEHHUS pEerVIaMEeHTa OCYILECTBIAeTC M>poM TOpOACKOro
OKpyra, 3aMeCTUTENIIM Mbpa ropoACKOro OKpyra, KypUPYIOIIETO BONPOCHI MPEAOCTaBICHUS
MYHUIUINIATBHBIX YCIIYT, HAYaJbHUKOM YTIPaBIICHUS.

Texyiuit KOHTPOJIb 32 COOTIOICHUEM U UCTIOTHEHNEM OTBETCTBEHHBIMH CIIEIMATUCTAMU
Oprana, opraHu3aludM TOJOXXEHUM perjaMeHTa W HHBIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX aKTOB
Poccuiickoit  ®Denepanmn  u  Tomckoit 00jacTH, yCTaHABIWMBAKOIIMX TpeOOBaHMS K
MPEAOCTABICHUI0 MYHUIIMNAIbHBIX YCIYr, a TaKKe MPUHATUEM PEIICHUI OTBETCTBEHHBIMU
JULAMHU [TPOBOJUTCS IMMYTEM: ONEPATUBHOIO BBIACHEHMS XOJa BBINOJHEHUS aIMUHHCTPATUBHBIX
npolenyp, HAMOMUHAHUN O CBOEBPEMEHHOM BBINIOJIHEHUHM aJAMUHUCTPATUBHBIX JIEUCTBHM,
UCTpeOOBaHMSI OT OTBETCTBEHHBIX  HCHOJHHUTENEH  OOBACHEHUH TNPUYMH  3aJCPKKU
OCYILIECTBJIEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX JECHCTBUMU.

[leproguunocTh OCYIIECTBIICHUS TEKYILETOo KOHTPOJIS: yCTaHaBIIUBAETCS
pacnopspkeHreM Mapa ropojickoro okpyra CTpexeBou.
27. llopsaok W TEPUOIUYHOCTH OCYIIECTBICHUS IUTAHOBBIX M  BHEIJIAHOBBIX

MPOBEPOK MOJTHOTHI ¥ KAYECTBA MPEAOCTABICHHUS] MYHUITUTIAIBHBIX YCIYT.
KonTposb 3a mMOTHOTOM M KAadyeCTBOM MPENOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOW YCIyTH
BKIIIOUaeT B ce0sl MPOBEIEHUE TMPOBEPOK, BBIIBICHHWE W YCTPAHCHHWE HApPYIICHUU TIpaB
3asgBHUTENEH, paCCMOTPEHHUE Kajo0, IPUHATHE PElIeHUH U MOJATOTOBKY OTBETOB Ha oOpalleHus
3asiBUTEIIEH, cofiepKaHue KanoObl Ha nelicTBue (Oe3nelicTBre) criennaniuctoB OpraHa.

dopmMaMy KOHTPOJISI 32 TOJHOTOM M KayeCTBOM MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIIAIBHOMN
YCIIYTHU SIBIISIOTCS:

- pacCCMOTPEHHE OTUETOB U CIIPABOK O MPEIOCTABIEHUU MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

- paccMoTpeHue kano0 Ha naeiictBus (Oe3meiicTBHE) M pELICHHS CHEIHAINCTOB
(TOIDKHOCTHBIX JIMIT), OCYIIECTBIsIEMbIe (IPUHATHIE) B XOJI€ MPEIOCTABICHUS MYHUIIMTIAIBHON
YCIIYTH;

- TpOBEACHHE IUJJAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX TPOBEPOK TMOJHOTHI U  KadecTBa
MPEIOCTaBIICHUS] MyHUIIUIATbHONU YCITyTH.

KonTposb 3a MOTHOTOM M KAdyeCTBOM MPEAOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOW YCIyTH
OCYLIECTBIISIETC M»BpOM TOpOJACKOTO OKpyra, 3aMecTUTEsIMH Mbdpa TOpOJCKOro OKpyra,
KYpUPYIOIIET0 BOIPOCHI MPEIOCTABICHNUS MYHUIIUITAIBHBIX YCIYT, HAYAIbHUKOM Y IIPaBIICHUS.

[TpoBepku MOryT OBITH TJIAHOBBIMHU (OCYIIECTBISTHCS HA OCHOBAaHWH IIJIAHOB PaOOTHI
Oprana) u BHeru1aHoBbIMU. [Ipu mpoBepke MOryT paccMaTpUBaThCsl BCE BOIPOCHI, CBSI3AHHBIE C
MPEIOCTaBIICHUEM MYHUIIUNATHHOW yCIyrd (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH), WIH OTACIbHBIC
BONPOCHI (TemaTuyeckue mpoBepku). [IpoBepka Takke MOXKET MPOBOAUTHCS MO KOHKPETHOMY



o0paleHuto 3asiBUTEIIS.

[IpoBepkn MOAHOTBI M  KayecTBa MPENOCTABICHUS  MYHULHNAIBHOM  YCIYI'H
OCYIIECTBIISIIOTC Ha OCHOBAaHWU IIOCTAaHOBJIEHUS AJIMUHUCTpAallUd TOPOJICKOIO OKpyra
CrpexeBoit ot 17.08.2011 Ne546 «OO6 yrBepxknenun Ilopsiaka mpoBeneHUST OIEHKH
COOTBETCTBHUSl KadecTBa (DaKTHMUECKU TPEJOCTABISEMBIX MYHUIIUTIAIBHBIMU YUPEKICHUSIMU
MYHUILIMINATIBHBIX YCIYT YTBEPKJACHHBIM CTaHIapTaM Jjisi 0OecrieueHus MOBBIIICHNs KayecTBa U
JOCTYITHOCTH MYHUIIMNIAIBHBIX YCIYT HAa TEPPUTOPUH FOPOACKOro okpyra CTpexeBoi.

[InaHOBBIE MPOBEPKH MPOBOJATCSA HE PEXKE OJHOTO pasa B IoJi, BHEIUIAHOBBIE — B CIIy4ae
MOCTYIUICHUS JKano0 Ha AercTBus (0e3/1eHCTBIE) U PELICHUs TOJKHOCTHBIX JIUI] CHIEIHAINCTOB
(TOJDKHOCTHBIX JIMIT), OCYIIECTBIsIEMble (IPUHATHIE) B XOJI€ MPEIOCTABICHUS MYHUIIMTIAIBHON
YCIIYTH.

Pesynbratel mpoBepku OQOpPMISIIOTCS B BUIE aKTa O IMPOBEACHUH KOHTPOJIHHOTO
MEpOTIPUATHS, TMOAMUCAHHOTO  YTOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM, a TakXke pPYKOBOAUTEIEM
VCIIOJIHUTENIEW MYHHUIMNAIBHBIX YCIYr, B OTHOLIEHWU KOTOPBIX MPOBOAMIACH KOHTPOJIbHAS
nposepka. [Io pesyinbraram IpOBEpPOK B Ciydae BBIABICHUs HApyLICHUW IIpaB 3asBUTEIICH
OCYILIECTBIISIETCS IPUBJIEYEHNE BUHOBHBIX JIMI K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUHU ¢ Komekcom
Poccuiickoit @enepannu 06 aIMUHUCTPATUBHBIX [TPABOHAPYIICHHSX.

[lo pe3ynpTaTaM paccMOTPEHUSI OTYETOB U CHPABOK O MPEIOCTABICHUN MYHULUITATIBHON
YCIIYTH, a TakKe Kajao0 Ha JedcTBUs (Oe31eiiCTBHE) CHEIHATUCTOB (JOKHOCTHBIX JIUI]) TIPH
NPEAOCTABICEHNA MYHUIMNAIBHOW YCIYrd, IPU BBIABICHHM HApyLIEHUN BUHOBHBIE JIAILIA
NPUBJICKAIOTCSI K OTBETCTBEHHOCTH B cooTBeTcTBUU ¢ Komekcom Poccuiickoit @eneparun 06
aJIMUHUCTPATUBHBIX IPABOHAPYIICHHUSIX.

Cneumnamuctet Oprana (B TOM 4MCIE€ JOJKHOCTHBIE JIMIA), OTBETCTBEHHBIE 3a
NPEAOCTABICHNE MYHUUMIIAJBHON YCIYTd, HECYT IJUCUUIUIMHAPHYIO, aJIMHUHHCTPATUBHYIO H
MHYI0 OTBETCTBEHHOCTb, YCTAHOBJICHHYIO 3akoHomarenbCcTBOM Poccuiickoir denepanuu 3a
coONIofieHHe CpPOKOB M TMOPSIKA MCIOIHEHUS KaXI0M aJAMHHHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI,
YKa3aHHOH B HACTOSIIEM PETIaMEHTE.

OtBercTBeHHOCTh  cnenuanucToB OpraHa 3akperuisieTcss B UX  JOJKHOCTHBIX
WHCTPYKIUSX.

Cnenuanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a TpHEM 3ampocoB 3asButeneit (OrmepaTop y4eTHOM
CUCTEMBI), B COOTBETCTBUU CO CBOEM JOKHOCTHOM MHCTPYKLMEH, HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
HaJyleKalyue MPUEM M PETUCTPALMIO 3alpOCOB, CBOEBPEMEHHYIO WX Iepefady HaudaJbHUKY
Oprana (OTBETCTBEHHBIM UCIIOJHUTEIISAM).

Cneuuanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a TMPEIOCTABICHUE MYHHIUMIIAIBHOW YCIyr'd, B
COOTBETCTBUHU CO CBOCH JIOJDKHOCTHON MHCTPYKIIMEH HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a COONIOJCHUE
CPOKOB M IOPsIIKa PACCMOTPEHHUSI 3asiBICHUN (3a5BOK), MPAaBUIBHOCTh OOPMIICHUS U KaYyeCTBO
HOJATOTOBKH JJOKYMEHTOB.

Hauvaneauk Oprana B COOTBETCTBHM CO CBOEH JOJDKHOCTHOM HMHCTPYKIMEW HeECeT
OTBETCTBEHHOCTh 3a KayecTBO (IOJIHOTY) NPENOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHON  yCIyTH,
coONIOZICHHE CPOKOB, MOpPSAKAa MPENOCTAaBICHUS MYHHMIMIIAIBHOM YCIyru, W TpeOoBaHUM
HACTOSIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJaMEeHTa.

28. TpeboBanust Kk TmoOpsAKy W (opmMaM KOHTPOJSI 3a  MPEJOCTABICHHEM
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH CO CTOPOHBI (PU3NYECKUX U IOPUINIECKUX JTUIIL.

1) KoHTposb 3a pacCMOTPEHHEM CBOUX 3asBJICHUNA MOTYT OCYIIECTBIISATH 3asBUTEIHM Ha
OCHOBAaHMU NOJy4YeHHOU B Oprane uHGpoOpMaLuu.

2) T'paxnmane, ux oOBEOWHEHUS W OpPraHU3AIMM BIIpaBe MOJy4YaTh HHEGOPMAITUIO O
NOPSIIKE TIPEIOCTABICHUS MYHHUIUIIAJBHON YCIyrd, a TakXKe HampaBisaTh 3aMEUaHUs W
MPEAIOKEHUS MO YITYUIICHUIO Ka4eCTBa NPEIOCTaBICHUS MyHULUIIAJIBHBIX YCIIYT.

3) I'paxnane, ux OOBENWHEHUS W OPTraHM3AIMH BIIPaBe HAMpPaBUTh oOOpallieHue ¢
npock00i O MPOBEACHUU MPOBEPKHU COOMIOJEHUS M HCIOJIHEHUS TOJIOKEHUH perjamMeHTa,
HOPMATUBHBIX TMPABOBBIX aKTOB, YyCTAaHABIMBAIONIMX TpeOOBaHUS K MPEIOCTABICHUIO
MYHULUIIAJBHON YCIYTH, MOJHOTHl M KadecTBa NPENOCTaBICHUS MYHULMNAIBHOW YCIYT'HM B



cllyyae HapyIIEHHUS MPaB U 3aKOHHBIX WHTEPECOB 3asBUTENEH (MpeAcTaBUTENeH 3asBUTEINA) MIPH
IpeI0CTaBICHIN MyHHIIMTIIAIBHOHN yCIIyTH;

29. B rteuenue 15 paGouux aHElH cO IHS perucTpaly OOpalleHUil OT rpa)xiaH, UX
O00bEAMHEHUH WM OpraHW3aluii, OOpAaTHBIIMMCS JIMIIaM HAIpAaBIISETCS OTBET Ha OOpalleHHe,
nocTynuBiiee B (GopMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B (OpMe 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTa IO
azpecy SJIEKTPOHHOW MOYTHL, yKa3aHHOMY B OOpalleHHH, WJIM B NUCbMEHHOH Qopme 1o
MOYTOBOMY aJpecy, yKa3aHHOMY B OOpaIlleHUN.

30.  JomwxkHocTHOe yuio OpraHa, YHOJTHOMOYEHHOE HAa TPOBEACHHE MOHHUTOPHHIA
Ka4yecTBa IPEIOCTABICHUS MYHUIMMIAIBHON YCIYTH: 3aMECTUTeNh Mbdpa TopoJCKOro OKpyra
CtpexxeBoH, KypupYIOIIHUM JaHHOE HaIlpaBlieHUE, HadalbHUK Oprana.

5. locyneOHblii (BHecy1eOHBbI) MOPAIOK 00:KAT0BAHMS PellIeHUd 1 JeCTBUIl
(0e3peiicTBust) Oprana, NnpegoCTABJIAIOIIEI0 MYHHIHIIAJTBHYIO YCJIYTY HA TEPPUTOPHH
ropoackoro okpyra Ctpe:xxeBoii, a Tak:Ke HX J0JKHOCTHBIX JIML, MyHUIIMIIAJTBHBIX
CIIyKaIMX

31.  3asBUTENb MOXKET 0OPATUTHCS C KaJIOOOW, B TOM YHUCIIE B CIACAYIOMUX CITydasx:

1) HapymieHue cpoka PETHCTpalliy 3asBJICHUS (3asABKH) 3asBUTEIS O MPEIOCTABICHUU
MYHULIMIIAJIBHOM yCITyTH;

2) HapylIeHHEe CpoKa MPEeAOCTaBICHNUS MyHUIIUTATBLHOMN YCIIyTH;

3) TpeOGoBaHuE Yy 3asBUTENS JOKYMEHTOB, HE TPEAYCMOTPEHHBIX HOPMAaTHBHBIMU
MpaBOBBIMU akTamMu Poccuiickoit denepanuy, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU TOMCKOM
00J1acTH, MYHHMLUNAIBHBIMH TPAaBOBBIMH aKTaMHU TOpOACKoro okpyra CrpexeBoil s
MPEIOCTaBICHUS! MyHULIUTIAIbHON yCIYTH;

4) otka3 B TIpueMe JOKYMEHTOB, IPEAOCTaBICHUE KOTOPBIX IMPEIYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU TPABOBbIMU akTaMHu Poccuiickoit ®enepannu, HOPMATUBHBIMU ITPABOBBIMHU
aktamMi TOMCKOM 00JIacTH, MYHHLUMOAJIbHBIMH NPAaBOBBIMH aKTaMH TOPOJCKOTO OKpyTra
CtpexxeBoH Jy1sl TpeAoCTaBICHUS MYHULIIMIIATBHON YCIIYTH, y 3aABUTENS;

5) oTka3 B MNPEAOCTaBICHUM MYHUIMNAIBHON YCIyTd, €CIIM OCHOBAaHMS OTKa3a HE
peyCMOTPEHb! (efepaabHbIMU 3aKOHAMHM M NPUHATHIMH B COOTBETCTBHM C HUMH HHBIMU
HOPMAaTHBHBIMU IpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickoii denepanuu, HOPMATUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aktaMu Tomckoil 00yiacTH, MYHULMIAJIbHBIMUA IPAaBOBBIMH aKTaMH TOPOJACKOTO OKpyra
CrpexeBoii;

6) 3aTpeOoBaHUE C 3asIBUTEINS MPU MPEAOCTABICHUH MYHHUIMIAIBLHON YCIYTH IJIaThl, HE
IPENYCMOTPEHHOM  HOPMATMBHBIMM  IIpaBOBbIMH  akTamu  Poccuiicko  Penepauuy,
HOPMAaTUBHBIMHM TPABOBBIMH aKTaMU HOPMAaTHBHBIMHM IMpPAaBOBBIMU akTamMu Tomckoil oOiactu,
MYHHULIMINIAJbHBIMU ITPABOBBIMHU aKTaMH FOPOACKOro okpyra CTpexeBoii;

7) oTKa3 oprasa, MpeAOCTaBISAIONIET0 MYHUIMIAIBHYIO YCIYTy, JAOKHOCTHOIO JIMIIA
Oprasa, IpeJ0oCTaBISAIONIEr0 MyHUIIMIIAIBHYIO YCIYTY, B MCIPABICHUH JOMYLUIEHHBIX ONEYaTOK
U OIIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJIbTaTe MPEJOCTABICHUS MYHULUIAIBHONW YCIYTd JOKyMEHTax
1100 HapylIeHHe YCTaHOBIEHHOTO CPOKA TaKUX UCIPABICHUH.

32. OO6mue TpeboBaHMUs K MOPSAIKY MOIaYU U PACCMOTPEHUS KaTOObI:

1). XKanoba nomaercss B MUCbMEHHOM (hopMe Ha OyMa)KHOM HOCHTENE, B AJIEKTPOHHOU
¢dbopMe B opras, NpeAoCTaBISIONINI MyHULIUNIATbHYIO ycayry. JKamoObl Ha pelieHus, NPUHIThIE
PYKOBOJOUTENIEM OpraHa, IpeAOoCTaBIIIOIIEr0 MYHULHUINAIBHYIO YyCIyry, IOJAITCi B
BBIIIICCTOAIINNA Oprad (MpHU €ro Haau4uu) JuOO0 B CIIydae €ro OTCYTCTBHSI PacCMaTpHUBAIOTCS
HENOCPEACTBEHHO PYKOBOJUTENIEM OpraHa, IPeI0CTaBIISIOIIEr0 MyHUIUIAIBHYIO YCIYTY.

2). XKanoba mMoxeT OBITh HampaBlieHa O IMOYTE, C MCIOJb30BaHUEM HH(MOPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHONW cetn «MHTepHeT», OQUIMaIbHOrO caiTa OpraHoB MECTHOTO
CaMOYIpPAaBJIEHUS, MPEIOCTABISAIONIEIO0  MYHHUIMIAIBHYIO  yCIOyry, €IWHOTO  IopTaia
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIUIIAIBHBIX YCIYT, TM00 PETHOHAIBHOTO MTOPTaJia TOCYAaPCTBEHHBIX U
MYHUILIMTIATBHBIX YCIYT, @ TAKKE MOXKET ObITh MPUHSATA NP JIMYHOM IIPUEME 3assBUTEIIS.



3). XKanoba nomkHa conepkaTh:

a) HaMMEHOBAaHUE OpraHa, MPEeAOCTABISIIOIIET0 MyHUIIUNIATBHYIO YCIYTY, JOTKHOCTHOTO
JUIla OpraHa, NPEJOCTABISIONIETO MYHHUIMIIATBHYIO YCIyry, JuO0 MYHHIHUIAIHLHOTO
CITY KaIlleTo, PEIIeHUsI B IeUCTBUS (0e31eCTBIE) KOTOPBIX 00XKATYIOTCS;

0) damunuio, uMs, oT4eCcTBO (TIOCTEHEE - IPU HATHYWH ), CBEICHUS O MECTE KUTEIIbCTBA
3asgBUTENS - GU3NYECKOTO JIMIA JM00 HAMMEHOBAaHUE, CBEACHUS O MECTE HaXO0XKICHUS 3asiBUTENS
- IOPUAWYECKOTO JIHIA, a Takke HoMep (HOMepa) KOHTAaKTHOTrO TeledoHa, aapec (ampeca)
3IEKTPOHHOU MOYTHI (MIPH HAJIMYKHU) U TOYTOBBIN ajjpec, M0 KOTOPHIM JOJKEH OBITh HalpaBJieH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

B) CBeleHHA 00 OOXalyeMbIX peHIeHUsX | JeUCTBHAX (Oe3eliCTBUM) OpraHa,
MPEIOCTABIISIONIET0 MYHHUIIUITATLHYIO YCIYTY, JOKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPeI0CTaBIISIONIETO
MYHHULIUNIATIBHYIO YCIYTY, JIM00 MyHUIIMTIATIBHOTO CITY>Kallero;

') JIOBOJIbI, HA OCHOBAaHWHU KOTOPBIX 3asSBUTENIh HE COIJIACEH C PEHICHHEM M JCHCTBHEM
(Oe3nelicTBMEM) OpraHa, MPEJOCTaBISIOUIET0 MYHUIMIANBHYIO YCIYTy, NOJKHOCTHOTO JIMLA
OpraHa, TPEJOCTaBISIONIET0 MYHUIIUIAIBHYIO YCIyry, JHOO MYHHIIMIIAILHOTO CIYXKAIIEero.
3asiBUTENIEM MOTYT OBbITh MPECTABICHBI TIOKYMEHTHI (MPU HAIMYHUH), TOATBEPKAAIONINE JOBOIbI
3asIBUTEIISA, JTMOO UX KOTIHH.

4). Xanoba, moctynuBmas B OpraH, NpeIOCTaBISIOMNA MYHHIIUIAIBHYIO YCIIYTY,
MOJMJICKUT PACCMOTPEHHIO  JOJDKHOCTHBIM  JIUIIOM, HAJEICHHBIM  TOJHOMOYHSIMH  TIO
PacCMOTPEHHIO >Kano0, B TeUEHUE MATHAAIATH pabouux OHEH co JHS ee perucrpanuu, a B
cly4ae oO0KalmoBaHHS OTKa3za oOpraHa, MPEAOCTaBISAIONIET0 MYHHIIMIAIBHYIO — YCIYTY,
JTOJKHOCTHOTO JIMI[a OpraHa, MpPeIOCTaBIAIOIIEr0 MYHUILIUINAIBHYIO YCIyry, B IpHEME
JOKYMEHTOB y 3asBUTEIS INOO B CIIPABICHUH JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OMIMOOK MU B CITyJae
00>KaJIoBaHUSl HApYIICHUsS] YCTAaHOBJIEHHOI'O CpOKa TaKMX HCIPABIEHUN - B TEUYEHHE IMISITU
pabouux qHEH co AHS €€ PErUCTpPaIiH.

5). Ilo pe3ynbpTaTam pacCMOTPEHHUS JKaT0Obl OpraH, MPEAOCTABIISIONINN MyHHITUTIATHHYIO
YCIIyTy, IPUHUMAET OJHO U3 CICIYIOIINUX PEIICHHI:

a) yIOBJIETBOPSET »ajgol0y, B TOM dYHCIe B (OpMe OTMEHBI MPHUHATOTO pEIICHUS,
WCIIPABIICHUS JOMYIIEHHBIX OPTaHOM, MTPEIOCTABIISIONINM MYHUITUTIAIBHYIO YCIYTY, ONEYaTOK U
OIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3y/lbTaTe MPEIOCTABJICHUS MYHHUIMMNAIbHOM YCIYIM JOKYMEHTax,
BO3BpaTa 3asABUTENIO JICHEKHBIX CPEJACTB, B3WUMAaHHE KOTOPHIX HE MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTHUBHBIMU MPABOBbIMU akTaMHu Poccuiickoit ®enepannu, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU
aktaMu ToMmckoil 00JIacTH, MYHUIIUINAIbHBIMUA TPABOBBIMH aKTaMH TOPOJCKOTO OKpyra
CtpexeBoii;

0) OTKa3bIBACT B yJOBJICTBOPEHUH KAJIOOBI.

6). He mno3nHee nHA, cleAyrolero 3a JTHEM TMPUHATUS pEIICHUs, 3asSBUTENIO B
NUCbMEHHOW (opMe M 1O JKEeTaHWIO 3asBUTENS B DJIGKTPOHHOW (hopMe HaIpaBiseTcs
MOTHUBHPOBAHHBIN OTBET O PE3yJbTaTaXx paCCMOTPEHHUS JKaI00BI.

7). B ciydae ycTaHOBIIGHHS B XOll¢ WIH IO pPe3yldbTaTaM PacCMOTPEHHS KaJOOBI
MPU3HAKOB COCTaBa aJIMUHUCTPATUBHOIO IMPaBOHAPYLICHUS WM MPECTYMJICHUS IOHKHOCTHOE
JIMIIO, HAJEJICHHOE IOJIHOMOYHUSMHU 10 PAaCCMOTPEHHUIO )KajJo0 B COOTBETCTBUU C IyHKTOM 30
HACTOALIET0 aJMUHUCTPATUBHOIO pETJIAMEHTAa, He3aMEJIUTENbHO HAampaBiseT HMMEIOIInecs
MaTepuaibl B OpPraHbl MPOKYPaTypHI.

8). [NonoxkeHust HaCTOAIIErO pasjiena aAMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa Mpel0CTaBIeHUs
MYHHIIUIIATIHOW YCIyTH, YCTAaHABIMBAIOIIME IMOPSIOK PACCMOTPEHHUs Xalo0 Ha HapyIIeHUs
npaB TpaXJIaH W OpraHu3aluil 0OpH MPEAOCTaBICHUM MYHHUIMNAIBHBIX YCIYI, HeE
pacnpocTpaHs0TC Ha OTHoLIeHus, perynupyemsle denepanbHpiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne
59-03 «O nopsiake paccMoTpeHus oOpaieHuii rpakaan Poccutickoit denepamum.



[Ipunoxenue 1

K AIIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY
MPEA0CTABICHUS] MYHULIMTTAIbHON YCIIYTH
«ITpueM 3asiBlIeHUI U BKIIOUCHHUE UX B
CIIMCOK IPpakJlaH, HY>KJIAIOIINXCS B
JIPEBECUHE ISl COOCTBEHHBIX HYXI»

Mbpy ropoackoro okpyra CtpexeBoit
B.M. Xapaxopuny

oT

damuins, UMs, OTUECTBO 3asBUTEIIS

MIPOKUBAIONIETO (3aPETHUCTPUPOBAHHOTO)
10 ajpecy:

TenedoH:
JJIEKTPOHHBIN aJpec:

3agBieHne

[Ipomry npu3HaTh MeHs,

(Damumnus, UMs, 0TYECTBO)

HYXKJIAIOMINMCS B IPEBECHHE JJIsl COOCTBEHHBIX HYK/T

(ocHOBaHME [UIA NPU3HAHUS HY>KIAIOIIKUMCS B IPEBECHHE U1l COOCTBEHHBIX HYK/I M BKIIOUEHHE B CIHCOK)
1 BKJIFOUUTH B CIITMCOK rpan(;[aH, Hy)KI[aIOH_[I/IXC}I B ;[peBecpIHe JUUTA CO6CTB€HHBIX HY)KI[.

Jaro cornacue Ha 0OpabOTKY MOHX MEPCOHATBHBIX JAHHBIX B IENIAX U 00BEME, HEOOXOAMMBIX
JUTSL IPEJIOCTABIICHHUS] MYHHUIIATIATBHON YCIYTH

(TTOIIHCH 3asIBUTEIS)

(Pacumdposka mommcy)

Jara HOJIINCE 3aBUTEI



[Ipunoxenue 2

K AIIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY
MPEA0CTABICHUS] MYHULIMTTAIbHON YCIIYTH
«ITpueM 3asiBlIeHUI U BKIIOUCHHUE UX B
CIIMCOK IPpakJlaH, HY>KJIAIOIINXCS B
JIPEBECUHE ISl COOCTBEHHBIX HYXKI»

BJIOK - CXEMA
MOpsiIKa MPEAOCTABICHNU MYHUIIMITAIBHON yenyru «IIprem 3asBIeHuil rpakaian
" BKIIFOYCHUC UX B CIIMCOK HYKAAIOMIUXCA B APCBCCUHEC JIS COGCTBCHHBIX HYXI»

.
Nudopmuposanue ]
(.
\ 4
.
Ilonaua 3asBieHus ]
(.
\ 4
-

IIpuem u peructpanyu 3asiBIeHUS (3aBKH) 3aIBUTEIIS
1100 0TKa3 B IpUEMe TIOKYMEHTOB

-

A 4

[ PaccmoTpenue 3ampoca 3asBUTENS

A 4

[HpI/IHHTHe peLIeHus O NPeJOCTABICHUN

MYHHIIMIIATBHON YCIIyTH WK 00 OTKa3e B
MPeA0CTaBICHUN

A\ 4

Brinava pesyinbrara npegocTaBlIeHUs
MYHHUIUIATBLHON yCIIyTH (YBEIOMIICHUE
rpakJaHWHA O MPU3HAHUU HYKIAOIIUMCS
B JIPCBECHHE JIJIS1 COOCTBEHHBIX HYIKI WITH
00 oTKa3e)

'

®opMHUpOBaHUE CIIUCKA TPaXkKIaH,
HYXJIaIOIIUXCS B IPEBECUHE IS
COOCTBEHHBIX HYXK]I, U HaIllpaBJICHUE CITUCKA
R ONTAH. Vnnnnnmnqennmﬁ HA RAKTTHOUEHU e

)




[Ipunoxenne 3

K AIIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY
MPEA0CTABICHUS] MYHULIMTTAIbHON YCIIYTH
«ITpueM 3asiBlIeHUI U BKIIOUCHHUE UX B
CIIMCOK IPpakJlaH, HY>KJIAIOIINXCS B
JIPEBECUHE ISl COOCTBEHHBIX HYXKI»

AJIMMHHUCTPALMs ropoaAcKoro okpyra Crpe:keBou

OTKA3 B ITPUEME IOKYMEHTOB ot « » 20 T

, IpU IIpUeMe JOKYMEHTOB

(®.1.0. 1omKHOCTHOTO JIHIIA, IPUHSBIIETO PEIICHHE)

, KOTOpbIE MPEeA0CTaBUII

n n 200_ T

(COKpaI]_[eHHoe HanMMCHOBAHUEC 3a$IBI/ITeJI$I)

C LIEIIBIO MIPEIOCTABJICHUS MyHULIUTIATILHONW YCITyTH

(HaMMeHOBaHNE MYHHUIUITAIBLHOHN YCITyTH)

YCTAHOBUIIL:
(mprunHa O0TKa3a — OCHOBAHMS, yKa3aHHbIE B IyHKTe 12 Pernamenra)
[TPUHAJI PELIEHUE:
OTKa3aTh

(cokparieHHOe HAMMEHOBAaHUE 3assBUTEIIS )
B IIpHeMe JOKYMCHTOB

HavanpHuk YnpaBieHus UMYIIECTBEHHBIX,
3eMEeJIbHBIX OTHOILLIEHUHN U TPalOCTPOUTEIHCTBA
AJMUHUCTpALIMKU TOPOACKOTO OKpyra CTpexxeBou

HN.0. Gammnus

(mmomuce)

Hcnonuurenn:
Tenedon:
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	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и включение их в список граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд» (далее – Регламент), определяет сроки и последовательность действий (административных проце...
	Орган не вправе требовать от заявителя:
	а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

	б) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, ор...
	Заявление (заявка) заявителя в Орган о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки Ор...
	б) Вход в помещение Органа оборудуется системой «Интерком», позволяющей обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
	в) Центральный вход в здание Органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы0F  Органа.
	г) Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (присутственных местах).

	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Управления информирует заявителя либо его представителя, в течение трех календарных дней со дня принятия решения об отказе в признании гражданина, нуждающимся в др...
	В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Управления подготавливает проект Постановления Администрации городского округа Стрежевой о признании гражданина, нуждающимся в древесине для собственных нужд, и ...

	Результат административной процедуры: Постановление Администрации городского округа Стрежевой о признании гражданина, нуждающимся в древесине для собственных нужд, и включении его в список граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд либо ре...
	26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению мун...
	Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Мэром городского округа, заместителям Мэра городского округа, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг, начальником Управления.
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа, организации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных усл...
	Периодичность осуществления текущего контроля: устанавливается распоряжением Мэра городского округа Стрежевой.
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.
	Специалисты Органа (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка...
	Ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных инструкциях.
	Начальник Органа в соответствии со своей должностной инструкцией несет ответственность за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего административного...
	Должностное лицо Органа, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: заместитель Мэра городского округа Стрежевой, курирующий данное направление, начальник Органа.
	Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации заявления (заявки) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муниципальной ус...
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муници...
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, мун...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми акт...
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
	1). Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при ...
	2). Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных ...
	3). Жалоба должна содержать:
	а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут...
	4). Жалоба, поступившая в Орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа орган...
	5). По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю д...
	б) отказывает в удовлетворении жалобы.
	6). Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	7). В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 30 настоящего админист...
	8). Положения настоящего раздела административного регламента предоставления муниципальной услуги, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отноше...

	(основание для признания нуждающимся в древесине для собственных нужд и включение  в список)
	Администрация городского округа Стрежевой
	ОТКАЗ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ от «_____»_____________20___г
	_____________________________________________________, при приеме документов
	(Ф.И.О. должностного лица, принявшего решение)   _________________________________________________________, которые предоставил
	"__" ___________ 200_ г
	_____________________________________________________________________________  (сокращенное наименование заявителя)
	с целью предоставления муниципальной услуги___________________________________                                                                                                (наименование муниципальной услуги)
	___________________________________________________________________________
	УСТАНОВИЛ: ______________________________________________________________
	___________________________________________________________________________  (причина отказа – основания, указанные в пункте 12 Регламента)
	ПРИНЯЛ РЕШЕНИЕ:  отказать ____________________________________________________________________  (сокращенное наименование заявителя)  в приеме документов __________________________________________________________   Начальник Управления имущественных,
	земельных отношений и градостроительства
	Администрации городского округа Стрежевой
	________________ И.О. Фамилия                                                            (подпись)
	Исполнитель:_______________                                                                                            Телефон:        _______________


