NoctaHoBneHne ApgMUHUCTpaUMKM ropoackoro okpyra CrpexeBon OT
01.08.2012 Ne 536 «O6 yTBepxaeHUM AAMUHUCTPATUBHOINO pernameHTa
npepocTaBneHMA MyHuuMnanbHon ycnyrn «Bbiaava nHégpopmaumm o6 ob6bekrax
yyeTta peecTpa MyHMLMNANbHOW COOCTBEHHOCTU»» (8 ped. NocmaHo8/1eHUs
AdmuHucmpayuu 2opodckoao okpyea Cmpexeesoti om 31.10.2012 N 740)

B cootBetctBUM C PepepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHuMsauun nNpefocTaBneHnsl rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUMUMNANbHbBIX  YCyr»,
MoctaHoBneHunem lNpaButensctBa Poccuinckon degepauum ot 16.05.2011 Ne 373 «O
pa3paboTke W  yTBEPXAEHUM aOMUHUCTPATUBHBLIX  PErnaMeHTOB  UCMOSIHEHUS
rOCy4apCTBEHHbIX (PYHKUMA M agMUHUCTPATMBHbBIX PErfnameHToB NpeaocTaBneHns
rocy4apCTBEHHbIX YCMyr», HAa OCHOBaHWM pacnopsikeHuss AOMUHUCTPaLMM rOPOACKOro
oKkpyra CtpexeBon oT 16.02.2012 Ne 36
«O6 yTBepxaeHun nopsigka paspaboTkm M yTBEPXKOEHUS aAMUHUCTPATUBHBLIX
pernaMmeHToB NpPeAoCTaBfeHnss MyHUUMNanbHbIX  YCryr B TFOPOACKOM  OKpyre
CtpexeBon»

NOCTAHOBNAIO:

1. YTBEpAUTb AOMUHUCTPATMBHBIN pernaMmeHT NpeocTaBlieHns MyHULUNansHON
ycnyrm  «Bblgaya wuHdopmaumm 06 obbektax ydyeTa peecTpa  MyHUUMNANbHOW
COBCTBEHHOCTUY» COrNacHO NPUNOXEHUIO.

2. MpusHaTb yTpaTUBLUMM CWUMy MNOCTaHOBNEHWE AOMUMHUCTPaUMM TFOPOLACKOro
okpyra CtpexeBon oT 30.12.2010 Ne 910 «O6 yTtBepxaeHun AOMUHUCTPATMBHOIO
pernameHTa N0 nNpegocTaBneHulo  MyHuumnaneHon ycnyrn  «[lpepocTtaBneHue
nHpopmMauum o6 obbekTax yyeTta peectpa MyHULMNaNbHOM COBCTBEHHOCTUY.

3. Hacrtosiwiee noctaHoBneHue noanexut oduumansHoOMy onybnmukoBaHuio u
pasMeLLeHno Ha odmumManbHOM canTe OpraHoOB MECTHOIrO caMoynpaBfieHUsi TOPOACKOro
okpyra CtpexeBon.

4. KOHTpOSnb 3a WCMNOSIHEHMEM HACTOSALWEro MNOCTAHOBMEHUS BO3NOXWUTb Ha
3amectutena Mapa ropoackoro Okpyra no 3KOHOMWKE W bMHaHcaMm, HavanbHMKa
durHaHcoBoOro ynpasneHns AaMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CtpexeBon [deHNYeHKo
B.B.

Map ropoackoro okpyra
B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH

NOCTaHOBMNEHMEM
AOMUHUCTpaumn ropoacKoro
okpyra CtpexeBon

o1 01.08.2012 Ne 536

ALAMNHUCTPATUBHbLIN pernamMeHT
npeafocTaBleHUA MyHULUNANbHOW ycnyrm
«Bblpaya nHcpopmauum 06 o6 bLeKTax yyeta peectpa MyHULMNanbHOMN
COGCTBEHHOCTUY
(B pea. noctaHoOBNEHUA AAMUHUCTPALMM FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson oT 31.10.2012 N 740)

1. O6wme nonoxeHus

. AOMUHUCTPATUBHBLIN pernamMeHT npefoCTaBNeHUs MYHUUUNArbHOW YCnyru
"Bblgaya nHgopmaumm ob obbekTax ydeTa peectpa MyHUUMNanbHOW COBCTBEHHOCTM"
(mnanee - PernameHT) onpegenser CcpokM W NocrnegoBaTeribHOCTb  OeNCTBUN
(aaMMHUCTpaTMBHLIX MNpoueayp) npu npegoctaBneHnm MyHuumMnanbHbIM - Ka3eHHbIM
yupexgeHnem AgMuHUCTpaumen ropoackoro okpyra CTpexeBoun B nvue CTPYKTYpHOro
nogpasgeneHns - YnpaBneHue  UMMYLECTBEHHbIX W 3eMEeSibHbIX  OTHOLUEHWUN
AgmnHncTpaummn ropogckoro okpyra CrpexeBon (ganee - OpraH) MyHUUMNanbHOW
yCcryrn, a Takke nopsigok B3auMOAENCTBUS MEXAY CTPYKTYPHbIMW noapasneneHnamm
OpraHa, nx MyHMumMnanbHbIMU cnyXxawmumm, B3anmogenctena OpraHa ¢ 3asBuTensamu,
WHBbIMW OpraHamu MeCTHOro camoynpaBfieHUsi, OpraHamMmu rocyaapCTBEHHOW BriacTu U
opraHusauusamMu nNpy NpegocTaBneHnn MyHULMNansHOW yCryriu.

(B pen. nocrtaHoBneHust AgMUHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBon oOT
31.10.2012 N 740)

2. PernameHT npegoctaBneHns  MyHWuMnanbHOW  ycnyrn  paspaboTaH
MyHuMUMNanNbHBIM  Ka3eHHbIM  yypexgeHneMm AOMUHUCTpauuen ropoacKoro okpyra
CTpexeBoun, B nuue CTPYKTYPHOro noapasgeneHvns - YnpasreHue UMYLLECTBEHHBbIX,
3eMefbHbIX OTHOLIEHUI N rPadoCTPOUTENBCTBA HA OCHOBAHUN:

- yactn 1 cratbn 13 depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06
opraHusauuun npeaocTaBieHusi ToCyAapCTBEHHbIX U MYHULMNAIbHBIX YCIyry;

- MocTtaHoeneHus [MpaButenbctBa Poccurckon degepauum ot 16.05.2011 Ne
373 «O paspaboTke n yTBEPXAEHUN AOAMUHUCTPATUBHBIX PErriaMeHTOB WCMNOSTHEHUSA
rocyaapcCTtBeHHbIX (OYHKUMN W agMUHUCTPATMBHLIX pPernameHToB npeaocTaBieHuns
roCy4apCTBEHHbIX YCIyr».

3. 3agsutenamu  aBnsTCA  M3MYeckMe M lopuguyeckne  nuua,
B3anmogencTeyowme ¢ AgMunHUCTpaumen ropoackoro okpyra CTpexeBoW C Uerbio
nonyyeHmss  uMHgopmauum 06  obbektax ydyeTa peecTpa  MyHMUMNANbHOW
COBCTBEHHOCTW.

OT nmeHun 3aaButenen B3ammonencTene ¢ AOMUHUCTpaLMEN TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBonM Mo BonpocaMm MpedocTaBfeHns  MyHUUUNAnbHOW  yCryru  MOryT
OCYLLEeCTBNATbL MX nNpeacTaBuTenu, [OEencTBylolWMe Ha OCHOBaAHWMM  [OroBopa,
[OBEPEHHOCTN.

4. MNopanok nHOPMUPOBaHUS O NpeaoCTaBNeHU MyHULMNAIbHOW YCITyru:

1) MecTto HaxoxaeHuna OpraHa: Tomckasa obnactb, r. Ctpexeson, yn. Epmakosa
46a, 1-bI1 aTtax, kabuHeTbl 30, 38, 39 B 3gaHMM AOMUHUCTPaLMKU FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon.

Pexum paboTbl (4HM 1 Yyackl npnema) OpraHa:



noHegenbHuk-yeTBepr ¢ 8.30 go 17.30; nATHMUA — HENPUEMHbIN OEHD;

obeneHHbIn nepepbiB ¢ 12.30 go 14.00.

NHdopmaumss 0 mMecte HaxoxaeHuss u pexume paboTtbl OpraHa MoxeT ObiTb
nonyyeHa:

no TenedgoHam: 3-91-20, 5-16-65, 5-22-63, 5-27-47,

npu nuyHom obpalleHnn: Tomckasa obnactb, r. CTpexeson, yn. EpmakoBa 46a,
1-bin aTax, kabuHetol 30, 38, 39 B 3gaHuM AOMWHUCTPaUUKM TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

no nouyte: 636780, Tomckaa obnactb, r. Ctpexesoun, yn. EpmakoBa 46a,
npuemMHas AQMUHUCTPaLUN ropoacKoro okpyra CTpexeBou;

B NUcbMeHHOM Buae: 636780, Tomckaa obnactb, r. Ctpexesown, yn. EpmakoBa
46a, 1-bI1 aTax, kabuHeTbl 30, 38, 39 B 3gaHMM AOMUHUCTPaLMKU FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

C MCNOMb30BaHMEM OMULMAnbHOrO canmta OpraHoB MECTHOrO camoynpaBfieHuUs
ropofckoro okpyra CtpexeBon (ganee no TeKCTy — odomumanbHbI canT) No agpecy B
cetn WHTepHeT: www.admstri.tomsk.ru B pasgene «MyHuuunanbHble ycnyrm -—
KoHTakTHas nHgopmaumsay;

C  ucnonb3oBaHWEM  pernoHanbHoro  [lopTtana  rocyaAapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX —ycriyr  Tomckon obnactu no agpecy B cetu  WHTepHer:
WWW.pgs.tomsk.gov.ru;

C wucnonb3oBaHneM EAnHOro noprtana rocygapCTBeHHbIX U MyHUUMNANbHbIX
ycrnyr no agpecy B ceTu MIHTepHeT: www.epgu.gosuslugi.ru.

MHdopmaumss 0 MecTe HaxoxaeHua u rpaduke paboTbl yyacTBYHOLIMX B
npenocTaBneHnM MyHMUMNANbHOW YCNYrn opraHn3aumi MoxXeT BbITb Nony4veHa:

no tenedgoHam: 3-32-31, 3-91-20, 15-16-65, 5-27-47;

npu nuyHom obpalleHnn: Tomckasa obnactb, r. CTpexeson, yn. EpmakoBa 46a,
1-bin aTax, kabuHetol 30, 38, 39 B 3gaHuM AOMWHUCTPaUUKM TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

no nouyte: 636780, Tomckaa obnactb, r. Ctpexesoun, yn. EpmakoBa 46a,
npuemMHas AQMUHUCTPaLMN ropoACKoro okpyra CTpexeBon.

C wucnonb3oBaHveM oduuUManNbLHOrO cavta Mo agpecy B ceTu VIHTepHerT:
www.admstrj.tomsk.ru B pasgene « MyHuumMnanosHble yCnyrmy».

2) CnpaBoyHble TenedoHsbl OpraHa: 3-91-20, 3-32-31, 5-27-47.

CnpaBo4Hble TeneoHbl, y4aCcTBYHOLMX B MNPeaoCTaBlEeHUN MyHULMNANbHON
ycnyru opraHusdauun: (838259) 5-31-63, 3-92-69, 3-76-84.

3) Anpec ocnumanbHOro caunTa: www.admstrj.tomsk.ru pasgen
«MyHuyunanbHbie ycnyrmy.

Anpec anektpoHHon noyTbl OpraHa: Silizneva@admstrj.tomsk.ru .

4) [llopagok nonyyvyeHuss  UHOpMauuM  3asBUTENsSMW MO BONpocam
npenoCcTaBneHnss MyHUUMNanbHOW YyCryrM, CBeAEeHUM O Xode npenocTaBneHus
yKasaHHbIX YyCnyr, B TOM 4ucrie C ucnonb3oBaHvem [lopTana rocygapCTBEHHbIX W
MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactu, EanHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn):

npu NMYHOM OBpaLleHnn 3aaBUTenNs, JOBEPEHHOIO UM YNOMHOMOYEHHOro nmua
B OpraH, B MecTax npegocTaBfeHuss ycnyr, no TenedoHy, npu obpalieHnn B
NMMCbMEHHON doopMe MOoYTOBbIM OTnpasneHnem B agpec OpraHa, no dakcy, npu
obpalleHnn no 3MEeKTPOHHOM no4dTe, Ha oduumanbHOM cante, Ha EguHOM K
permoHanbHOM nopTanax rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCIYT.

5) Tlopsgok, dopma M MecTo pasMelleHuss WHdopmauuM no Borpocam
npenocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCIYrn 1 yCRyr, KOTopble sIBASOTCA HEOOXOANMbIMMN
n oba3aTtenbHbIMM ANA NpeaoCTaBneHnss MyHUUUNanbHOW YCryru:
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Ha WHpopMaunoHHbIX cTeHaax B OpraHe, B MecTax nNpedoCTaBneHus Ycnyr,
KOTOpble SABNAOTCA HeobxoouMbIMM K obA3aTenbHbIMU - ANA  NpefocTaBneHus
MyHMLUMManbLHONW ycryrn, Ha oduumnanbHOM canTe opraHa, Ha EguHom n pernoHansHom
nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAIbHbIX YCNYr (DYHKUNIA).

2. CTaHpapT npefocTaBneHUss MyHUUMNanbHoOW ycnyru

5. HanmeHoBaHMe MyHMUMNaNbHOW ycnyru: Bblgada nHgopmaumm o6 obbekTax
yyeTa peectpa MyHULMNanbsHOM COBCTBEHHOCTH.

6. HaumeHoBaHue OpraHa: MyHUUMNANbHOE  Ka3eHHOEe  yypexaeHue
AoMnHUCTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon B nuue CTPYKTYpPHOro nogpasgeneHus
- YnpaBneHne MMyLeCTBEHHbIX U 3EMESIbHbIX OTHOLEHNA AOMUHUCTPaLMN rOPOACKOro
okpyra CtpexeBon (ganee - YnpasreHue).

(B pen. nocrtaHoBneHusk AgMUHUCTpaUMM ropoAckoro okpyra CTpexeBon oOT
31.10.2012 N 740)

HanmeHoBaHMe opraHoB W opraHusauumn, obpalleHne B KOTopble Heobxoammo
ANA NpegocTaBneHns MyHUUMNAanbHON YCNyru:

- CtpexeBckon otaen YnpaeneHus ®epepanbHon cnyxbbl rocygapCTBEHHOM
pernctpauumn, kKagactpa w kaptorpacdmm no Tomckonm obnactu, Pocpeectp (c
NCNonb30BaHMEM €4MHON CUCTEMbI MEXBELOMCTBEHHOIO B3aMMOLENCTBUSA).

7. Pe3ynbmamom npedocmaessieHuUss MyHuyunasabHOU ycryau siesisiemcs.

- HanpaBneHue 3asiBUTEN0 MHopMaLnu.

8. Cpok npedocmaeneHusi MyHuyunanbHoOU ycryau.

MyHuumnaneHaga ycnyra npegocrasnsietcs B tedeHne 10 paboumx gHen co aHs
permctpauuun 3aaBneHns. AOMUHUCTPATUBHASA npouegypa no npuemMy 3adBreHus
3aBepLlaeTca B AeHb NOCTYNNEHNA 3as8BneHuns B YnpasneHue.

Cneumanuct ocyuiecTBnsieT npuem 3assutens nubo ero npencrasBuTens Ans
NpenocTaBneHns KOHCynbTauui Mo BoOMpocaM MNpPeaoCTaBfEHUs  MyHUMUMNANbHOM
yCnyru B Te4eHve Tpuguatv MUHyT.

Cpok BblgauvM (HanpaBneHusl) OOKYMEHTOB, SBMSKOWMXCS pe3ynbTaTom
npegocTaBneHns MyHULUMNansHOW yYCNyru:

- B Crydae Hanu4ymsa OCHOBaHW AN OTKasa B NpefocTaBneHnn MyHUUUNanbHON
ycriyrm cneynanucT YnpaBreHus B TeyYeHue [OecCHaTU KaneHgapHblX AOHeW, CO OHS
pernctpauumn 3aserneHust MHpopmupyeT 3aasutens nnbo ero npeacrtasmtens ob oTkase
B NpeJocTaBneHnn MyHULMNansHOM ycrnyru B MMCbMEHHOM WS 31IEKTPOHHOM BUAE;

- B Cnyyae OTCYTCTBMS OCHOBaHWW AnNa OTKkasa B MNpeaocTtaBneHuu
MYHUUMNANbHOM YCNyrn cneuynanucT YnpasneHua noarotaBnueaeT MHGopmaumio B
TeyeHne 10 paboumx OHen, CO OHA perncTpaumm 3adBneHus U npeacrtaBndeT Ha
cornacoBaHve HayarnbHUKY YnpaBrieHusl, 3aTeM HanpaBndeT ero Ha cornacosaHue
3amectutento Mapa ropoAackoro Okpyra, Kypupylowemy BOMPOCbl MMYLLECTBEHHbIX
OTHOLLUEHUN;

- B Cflly4ae OTCYTCTBUSA 3amMeyaHui nHopmauuio B NOpsiake Aenonpon3BoacCTBa
HanpasnAT Ha noanucaHme Mapy ropogckoro okpyra CTpexxeBom.

B TeyeHue 1 paboyero AHA co gHA noanucaHust Mapom ropoackoro okpyra
cneumanucT YnpaeneHua pgenamm B nopagke  OenonpousBOACTBa  HanpasnsieT
WHpOPMAUMIO B MUCbMEHHOM WNW  3NEKTPOHHOM Buae 3asiButento nubo ero
npeacTaBuUTENIO.

9. lMepevyeHb HOpMATMBHbLIX NPaBOBLIX akToB Poccurckon degepaunmn, Tomckon
obnacTm M OpraHoB MECTHOroO CaMOYMpaBrieHus, pPerynupyrowmnx OTHOLLEHUS,
BO3HMKalOLLME B CBA3N C NpeaoCcTaBleHneM MyHULMNANIbHON YCIyri:

- N'paxxpaHckum kogekc Poccuinckon ®egepaunu;



- ®epepanbHbin 3akoH oT 09.02.2009 Ne 8-®3 «O6 obecneyeHun goctyna K
MHpopMauun o [eATEeNbHOCTU TFOCYAapCTBEHHbLIX OPraHoB W OpraHoB MECTHOro
camoynpaBneHns»;

-®egepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O06 o0bwux npuHUMnax
opraHusauun MecTHoro camoynpasneHus B Poccurickon ®enepaunny;

- [onoxeHne o nopsgke ynpaBneHUs W pacnopsikeHus obbekTamu
MyHMUMMNANbHONW COBCTBEHHOCTU ropoackoro okpyra CTpexeBoun, YTBEPXAEHHOE
peweHnem [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 15.08.2007 Ne 252 (B pegakumm ot
30.08.2010 Ne 618).

10. MHUcuyepnbiearowuli nepe4eHb OOKYMEHMO8 B COOTBETCTBUM C
HOPMaTUBHbLIMW MPaBOBbIMW akTaMu AN NPpeaoCTaBNEHNS MyHULMNANIbHOW YCAYTn.

1) 3agsutenem npegctaBnawTcs B OpraH cnegywlowme  OOKYMEHTHI,
ABNAOLLMECHA OCHOBAHMEM AN19 Havana npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHble YCyru:

- 3a8iBNeHne o0 NpeaocTaBneHnn MyHUuUunansHom ycnyru (no gopme, ykasaHHoOM
B [punoxeHun Ne1 K pernameHTy) U rUCbMEHHOe coenacue Ha obpabomky
rnepcoHasbHbiX OaHHbix 8 OpeaHe 8 Uuyenssx U obbeme, Heobxo0uMbix Onis
rnpedocmaesieHuUs MyHuuunasnbHouU ycryau.

B 3agBneHuu ykasbiBaloTCA:

cBefEeHus O 3aaBuTEnNe, B TOM YUCRE:

damununsa, NMs, oTY4eCTBO (PU3NYECKOro nuua, NoYTOBbLIA adpec, No KOTOPOMY
AOMKeH ObiTb HanpaefeH OTBET, WKW HaMMEeHOBaHWE HPUAMYECKOrOo nuua, agpec
MecTa HaxOXOeHUs;

CcBeAeHMa O [OOKyMeHTax, YNOfIHOMOYMBAKOLWMX NpeacraBuTens uanyeckoro
niua nnu Ipuanyeckoro nuua nogasatb OT UX UMEHU 3asiBEHNE;

noanucb 3asButens - msmyeckoro nuua nNnMbo pyKoBOAUTENSA HOPUANYECKOrO
nvua, MHOro YNorIHOMOYEHHOro nuua.

Mpn obpalleHnn 3a NonydYeHNnemM MyHUUMNanbHOW YCnyrn OT UMEHU 3asiBUTens
ero npegcrasuTens, nocrneaHui npeaocTaBnseT [AOKYMEHT, YO4OCTOBEpPSHLNN
NINYHOCTb W [OKYMEHT, MNOATBEPXAAKOLWMIA €ro MOofHOMOYMS Ha npeacraBneHne
MHTEpEeCcoB 3asBUTENS.

dopma 3aaBnNeHna AOCTynHa ANs KOMMPOBaHWUSA M 3anOSIHEHUA B 3MEKTPOHHOM
Buae Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX WU MyHUUMNAnNbHbIX ycrnyr Tomckon obnacTtu,
EovHoMm nopTane rocyaapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  ycryr (PYHKUUKW), Ha
ohuumnanbHOM caunTe.

B 6ymaxxHom Buge copma 3asBrneHnss MOXeT ObITb NofyvYeHa HenocpenCcTBEHHO
B OpraHe (ka6. Ne 30, 38).

Ana nonyyvyeHns MyHUUMNanbHOW yCryrn 3asBuTtenemM NpeaocTaBnaeTcsa JIMYHO
MNU HanpaenAeTCAa MOYTOBbIM OTMNPaBEHNEM, SMEKTPOHHOM MOYTOM 3asdBneHue O
npegocTaBneHnm nHpopmaumn.

2) 3asBnenHue, ykaszaHHoe B 4actu 1 nyHkta 10 HacTtosiwero PernameHTa,
HeobxoguMmoe AnNsS  NpefoCTaBfeHMs  MYyHUUMNAnbHOW  yCryru, MOXeT ObliTb
npeactasneHo B OpraH:

C WUCNONb30BaHWEM 3NEKTPOHHOM WNU  TPaaMUMOHHOW ByMaXKHOW MNOYThl,
NocpeacTBOM OTNPaBkM aKCUMUITBHOTO COO0OLLEHUs, 4Yepe3 oduumanbHbIn cant
OpraHa, 4epes lNopTan rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX ycryr Tomckon obnactu,
EovHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX yCnyr (PyHKUMIA), NPy INYHOM
obpaluenunn.

11. OpraH He BnpaBe TpeboBaTb OT 3asABUTENS:

a) npeacTaBneHns JOKYMEHTOB U MHOpMaLMM NN OCYLLEeCTBNEHUA OENCTBUN,
npeacTaBneHne WnNu OcCyLLEeCTBMEHWE KOTOPbIX He NpeayCMOTPEHO HOpMaTUBHbIMU
NPaBOBbIMW  aKTamMW, PEerynupylowmMn OTHOLIEHUS,, BO3HUKaKOLWME B CBA3NM C
npegocTaBneHnemM MyHUUMNAnNbHbIX YCIyr;



6) npeacrtaBneHuss OOKYMEHTOB W uHdopMaumm, B TOM u4ucne o6 onnate
rocyfapCTBEHHON MOLUMMHbI, B3UMaeMon 3a npedocTaBneHne MyHUuunanbHbIX YCNyr,
KOTOpble HaxoOATCca B pacrnopsKeHun OpraHoB, NpedoCTaBNSALWMX MyHUUUNAanbHbIE
YCNyru, WHbIX rocyAapCTBEHHbIX OpraHoB, OpraHOB MECTHOro camoynpasneHus nnbo
NOABEAOMCTBEHHbIX  FOCyJapCTBEHHbIM  OpraHam WM OpraHaMm  MeCTHOro
camoynpasfneHnsa opraHu3auun, y4acTBylOLWNX B NpeaocTaBneHnn rocygapCTBEHHbIX U
MYHMUMNANbHbIX YCMyr, B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHbIMW MNPABOBbIMM aKTaMu
Poccuinckon ®depepaumn, HOpMaTUBHBIMW MPaBOBbIMM akTamu Tomckonm obnacTtu,
MYHMUMNANbHBIMX NPABOBbIMU aKTaMu, 3a UCKIOYEHMEM OOKYMEHTOB, BKIMHOYEHHbIX B
onpegeneHHbln vyactblo 6 ctatbn 7 PegepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-03
«O6 opraHu3aumMmM npefocTaBneHnss FOCYQAPCTBEHHbIX M MyHMUMNAmNbHbBIX YCyr»
nepeyeHb AOKYMEHTOB. 3asiBUTeNb BhnpaBe MpeacTaBuUTb YyKasaHHble OOKYMEHTbl U
nHcpopmauyuio B OpraH no co6CTBEHHOWN NHULMATUBE.

3agaBneHune (3asiBka) 3asButens B OpraH O npefocTaBfeHUn MyHULMNANbHON
ycnyrm npuvpaBHMBaEeTCA K Ccornacuio Takoro 3assButens c obpaboTkonm ero
nepcoHanbHblX AdaHHbiXx B OpraHe B uendx wun obbeme, Heobxoaumbix AOnd
NpeaoCTaBNeHNA MyHULMNANBbHOW YCyru.

Ona obpaboTtkm OpraHoM nepcoHanbHbIX AaHHbIX B LENsax npeaocTtaBfeHus
NepCcoHanbHbIX JAaHHbIX 3aSBUTENSA, UMEIOLMXCA B PACMOPSKEHUN TaKoro opraHa unmv
opraHusauuu, nNpegocTaBnAwLWMA MyHULMNANbHYIO ycnyry, nnbo noaBeAOMCTBEHHYIO
rocygapCTBEHHOMY OpraHy WnM opraHy MEeCTHOro CaMOyrnpaBfeHuUs OpraHuM3aumio,
yyacTBYOLYO B MpedoCTaBneHnn rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNArbHbIX YCAyr, Ha
OCHOBaHUN MEXBELOMCTBEHHbIX 3anpoOCOB TaKMX OpraHOB WM OpraHusauun ans
npeaocTaBneHna MyHUUMNAnNbHOM YCryrm nNo 3anpocy 3asBuTens, a Takke aAng
06paboTkn nepcoHanbHbIX AaHHbLIX NPY perncTpauumn cybbekTa nepcoHanbHbIX AaHHbIX
Ha MNopTane rocyaapCTBEHHbIX N MyHULMNANbHbIX YCNyr (yHKunin) Tomckon obnactu u
EauHom nopTtane rocygapCTBEHHbIX Y MyHMLUMNANbHbIX YCnyr (PyHKUM) He TpebyeTcs
nony4yeHue corrnacus 3asaBuTens Kak cydbekTa nepcoHarbHbIX JaHHbIX B COOTBETCTBUM
c TpeboBaHusMn ctatbm 6 degepanbHoro 3akoHa ot 27.07. 2006 Ne 152-03 «O
nepcoHarnbHbIX AaHHbIX».

12. OcHoeaHus Onisi omka3a e npuemMe OOKyYMeHmMos:

- oObpaweHrne 3a npegocTaBneHNMEM MyHUUMMANbHOW YCnyrn nuua, He
oTBevatowero TpeboBaHMsM, yCTAaHOBNEHHBIM MYHKTOM 3 HacTodAwero PernameHTa;

- NIpegocTaBneHne JOKYMEHTOB B HeHaAnexallumm opraH;

- 3aABUTENEM He npeacTaBreH [LOKYMEHT, YAOCTOBEPSANOLWMNA JIMYHOCTb U
noATBEPXOatoLLNA ero NoTHOMOYMS;

- 3asBuUTENeM npeacTtaBneHbl OOKYMEHTbl, UMeloWwme nogYUCTKA, MPUNUCKH,
3a4epkHyTble CroBa W WHble, HE OrOBOPEHHble B HUX WCNpaBfeHus, umeroLne
Cepbe3Hble MOBPEXOEHUs, He MNO3BONALME OAHO3HAYHO MUCTOMKOBaTb WX
coepxanue.

13. OcHoeaHus 0551 omka3a 8 npedocmasJsieHuu MyHuyunasabHoU ycryau.

- HenpeacTasneHne JOKYMEHTOB, onpeaeneHHblx nyHkToM 10 PernameHTa.

14. MyHuuunanbHas ycnyra npegocraBnseTtcs 6ecnnaTHo.

15. MakcumanbHble CPOKU OXXKUOaHUsi 8 o4epeou:.

- NpU nogaye 3anpoca O NPefoCTaBNEHUN MyHUUUNANBHOW YCNYrn HE AOSMKHO
npeBbIlWaTh NATHAALATU MUHYT;

- Npy nonyyYeHUn pesynbTata MNPeaoCTaBNEHUS MYHUMUMMANbHOW YCRyrn He
OOJDKHO NpeBblWwaTh NATHaAUATN MUHYT.

16. Cpok pernctpauumn 3anpoca 3asBuTend 0 NnpeocTaBneHnn MyHULMNansHOu
YyCNnyru - B Te4eHne ogHoro paboyero gHs.

17. MNopsgok  peructpauuu  3anpoca  3asBUTeNns O  NpegocTaBrieHuu
MYHULMMNANbHON YCNyru:
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Cneuunanuct YnpasneHus exegHeHo (B 17.00 MeCTHOro BpeMeHu TeKyLlero
OHS), HanpaBnseT 3asiBNeHusi, NOCTyNuBLUME B TedeHne paboyero aHsg, B YnpasreHue
aenamu anga pernctpauuun n ogpopmrieHns Busbl Mapa ropoackoro okpyra CTpexeBon.

3adaBneHne perncTpupyeTcs cneuvanuctom YnpasneHus genamm ropoAackoro
okpyra CTpexeBoWn, B [LOMMKHOCTHble 00A3aHHOCTU KOTOPOro BXOAWUT 3NEKTPOHHas
permcTpauunsa gokymeHToB B B[] «[eno».

MakcumanbHoe BpeMs peructpauuun 3asiBfieHUs crneumanucTom YnpasreHus
aenamu ropoackoro okpyra CtpexxeBon He JOMMKHO npeBbiwaTb 10 MUHYT.

3aperncTpnpoBaHHOe 3asiBNeHue B Mopsiake OerionpovsBOACTBa NepefaeTcs
cneunanucTomM YnpaerneHus genamm ropoackoro okpyra CTpexxeBon Ha paccMoTpeHune
Mapy ropoackoro okpyra CTpexxeBon He no3gHee paboyero aHs, criegyowero 3a gHeM
pernctpauumn 3asBreHus.

3agaBuTenb Bripase nogaTtb 3anpoc:

npu NMYHOM obpalleHuu;

nocpeacTBOM NOYTOBOM CBSA3M;

C NOMOLLbI OMULUMaANbHOrO camTa OpraHOB MECTHOrO CcamoyrnpaBfieHus B
pasgene «MyHuumnanbHble yCryrmny»;

c nomowbio [lopTtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMMANbHLIX ycnyr Tomckoun
obnacty;

C nomoLwbio EAnHOro noptana rocyaapcTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCAYT.

Mpn nnyHom obpalleHrm 1 NocpeacTBOM NMOYTOBOW CBSA3WM 3anpocChl 3asiBUTENS,
NOCTYNMBLUME B CTPYKTYPHOE noapasgefieHne, NpeaocTaBnsaowero MyHUUMNanbHyo
ycriyry, nepefalTca B YnpasneHue pJernamu, B [OeHb MNOfyvYeHuUs 3anpoca u
perncTpupyroTca B TedeHmn 1 paboyero gHs.

C nomowblo oduumanbHOro camta OpraHoB MECTHOro camoyrnpaBreHus,
EovHOro n pervoHanbHOro nopTanioB rocydapCTBEHHbIX U MYHUALMNASbHBIX YCIyr
(dyHKUMI) 3anpockl 3asiBUTENA nonyyaeT onepaTtop y4eTHOM CUCTEMbI, U Hanpasnsaet
Nno KaHanam cBsA3n B YnpasreHue genamun. 3anpocbl permcTpupyroT B TEYEHNE OOHOIo
paboyero aHs B AeHb Nony4YyeHus 3anpoca.

18. TpeboBaHUA K NOMELLEHUAM, B KOTOPbIX NPeoCTaBNATCA MyHULMNanbHasa
ycriyra, K MeCTy OXugaHuss 1 npuema 3asiButenen, pasmeweHuio U odpopMIIeEHUIO
BU3yarnbHOW, TEKCTOBOM U MYNbTUMEOUNHON MHAOPMaLUKM O NopsaKe nNpenocTaBneHns
Takux ycnyr:

a) Ha TeppuTopuKn, NpunerarLen K mectopacnonoxeHuto OpraHa, obopyayoTcs
MecTa Ans NapKOBKW aBTOTPAHCNOPTHbLIX CpeacTB. Ha cTosiHke AOMKHO ObiTb HE MeHee
5 MecT onsi NnapkoBKM aBTOTPAHCNOPTHLIX CPEACTB, U3 HUX HE MeHee ABYX MeCT — Afis
MapKOBKW crneuunanbHbIX TPaHCMNOPTHbIX CPeAcTB WHBanNuaoB. [JocTyn 3aaBuTenen K
NapKoBOYHbLIM MecTam aBnsieTcsa 6ecnnaTHbIM.

6) Bxog B nomeweHne OpraHa obopyayetca cuctemon «WMHTEpKOMY,
nossonswowen obecneuntb GecnpensaTCTBEHHbIM AOCTYN Ansi MHBanNuAoB, BKIIKOYas
WHBaNUAOB, NUCMNOJIb3YIOLWNX Kpecna-KONACKU.

B) LleHTpanbHbin Bxoa B 3aaHuMe OpraHa p[omkeH 6biTb  obopyaoBaH
MHpopmaunoHHon  TabnuykonM  (BbIBECKOW),  cogepxawen  uHdopmauuio o
HaVMEHOBaHWUW 1 pexuMe paboTbli® OpraHa.

r) MNpuem 3asBuTEnen ocyLLecTBNAETCH B CneunarnbHO BblOeNeHHbIX ONA 3TUX
Lenen NnomMeLLeHnsIX 1 3anax obcnyxmeaHms (MPUCYTCTBEHHbIX MecTax).

A) MNpucyTcTBEHHbIE MeCTa BKYaT MecTa Af1s OXXuUAaHUs, MHPOPMUPOBaHUS,
npuema 3aaButenen.

MomeweHns OpraHa OOMKHbI COOTBETCTBOBATb YCTAHOBIEHHbIM CaHWUTapHO-
anngemMmornorndyeckum npasunam. NpucyTCTBEHHblE MecTa 0bopyayrTca cpeacTBamm

! [pu Hanuawu TaGIHYKE ¢ peKUMOM PaGoOTEL



NPOTMBOMNOXXapPHOW 3aLUNTLI.

e) MecTta nHdopmmnpoBaHuns, npeaHasHavYeHHbIE 45151 O3HAKOMIIEHUS 3aaBUTENEN
C MHOPMALMOHHBIMM MaTepranammu, obopyaytTca MHPOPMALNOHHBIMU CTEHAAMWN.

X) MecTta oxungaHua B ovepeam Ha npeacraBrieHne unv nonyvyeHme AOKyMEeHTOB
obopyayroTcs  CTyNbAMW,  KpecerbHbIMW  CeKunaMK, ckambaMn  (BaHkeTKkamm).
KonnyectBo MeCT oxuaaHus ornpefenserca ucxoosd u3 dpakTU4ecKouM Harpysku u
BO3MOXHOCTEN Ans UX pasMelleHna B 3gaHum OpraHa, HO He MOXeT COCTaBnsATb
MeHee 3 MecT.

3) MecTta oxugaHus OOMMKHbI COOTBETCTBOBATb KOMCPOPTHLIM YCMNOBUAM AJ1S
3aaBuTENen N oNTUMarnbHbIM YCIOBUAM paboTbl cCneunanmcTos.

n) Mecta pns 3anofnHeHWs LOOKYMEHTOB 06OpyayloTCa CTynbsMU, CTOMaMu
(ctonkamn) u obecneunBatoTcss obpasuamn 3anosiHEHUS [OOKYMEHTOB, OGnaHkamu
3asBrIEHUN N KaHUENspCKUMU NMPUHAOIEXHOCTAMN.

K) KabuHeTbl (OkHA) npuema 3asiBuTeneh [A0MKHbl OblTb  06OpyaoOBaHbI
MHOPMaLNOHHBIMM Tabnuykamm (BbiBECKaMn) C yka3aHUEM:

- HOMepa OkHa (KabuHeTa);

- (hamunun, MeHn, oT4eCcTBa MU AOSDKHOCTU crieymnanucra.

n) Kaxpgoe paboyee mMecTto cneuvanucta [JOMKHO OblTb  000OpygoOBaHO
nepcoHanbHbIM KOMMbIOTEPOM C BO3MOXHOCTbIO AOCTyna K MHOPMaUMOHHBIM Ba3am
AaHHbIX, NeYyaTalLlmnM YyCTPONCTBaM.

Mpn opraHusaumm paboumx MecT ofmkHa ObiTb NpegycMOTpeHa BO3MOXHOCTb
cBOOOAHOro BX0o4a 1 BbIXoAa U3 NOMeELLEHMS.

M) Ha vHpopmaunoHHbIX cTeHaax B nomewieHnsax OpraHa, npegHasHaveHHbIX
Ana npyema JOKYMEHTOB, pasmellaeTcs crneayowas nHdopMaums:

- TEKCT HaCTOSALLEro perfnaMmeHTa ¢ NpUNoXeHUsMu;

- Bnok-cxema nopsgka NpedoCTaBNeHUA MyHUUMNANbHOW YCNyrn u KpaTkoe
onucaHue nopsaka npegocTaBneHns MyHULUNanbHOW YCIyru;

- obpaseL 3anonHeHUs 3aaBNeHNs;

- nepeyeHb [AOKYMEHTOB [N npefoCTaBfieHUs MyHUUUNAnbHOM YCNyru, u
TpeboBaHusA, NpeabsBnsemMble K 3TUM AOKYMEHTaM;

- Bpems npvema 3assuternien cneumannuctamm, JOMKHOCTHbIMKU nuuamu OpraHa.

19. NMokazamenu docmynHOCMU U Ka4ecmea MyHuuunasbHol ycnyau.

1) KonuyecTtso B3amogencTsumn 3asasutens co cneynanuctamv OpraHa:

- MUHUMasIbHOe Koniudecmeo — 1 pas;

- MakcumMmalsibHoe Korudecmso- 3 pasa.

3asgButens B npouecce  NpefoCTaBfeHUMs  MyHUMUMMNAnNbHOW  yCnyru
B3anMoaencTeyeT co crneunanuctamm OpraHa B cnegyoLwmx cryyasx:

a) B rpouecce KOHCYNbTUPOBaHUSA (MakcumarbHas npogosmkutenbHocTb — 30
MUHYT);

0) npu nogadye 3anpoca O MPedoCTaBNEeHUN MyHUUMMANbHOW  YCnyru
(MakcumarbHasa NpoaoIMKNTENbHOCTb NIMYHOro npuema — 10 MUHYT C MOMeEHTa Havana
NNYHOro Npmnema.);

B) nNpu nomnyYyeHun yBeAOMIIeHMs O npegocrtaBneHun (06 oOTkase B
npeaocTaBneHnn) MyHUUMNanbHOW ycnyrn (MakcumarnbHas npoAoSPKUTENbHOCTb
nnyHoro npuema — 15 MUHyT).

2) MyHuumnanesHas ycrnyra He MoxeT ObITb nonydyeHa B MHOroyHKLMOHANbHOM
LeHTpe.

3)MyHuuunanbHas ycnyra He MOXeT OblTb Mony4yeHa C MCNOfb30BaHUEM
YHUBEpCarnbHOW 3N1EKTPOHHOW KapThbl.

4) 3aaButenb MOXeT MOoMny4YuTb WHGOpMaUUIo O Xode npefoCcTaBneHus
MYHULMMNANbHON YCNYru:



npy nuyHom obpaweHnn B OpraH, no TenedgoHy, npu obpalieHnn no
3NEKTPOHHOM NoYTE, B NTMCbMEHHON dhopMe, no noyte B agpec OpraHa, no dakcy.

C MCNOJSIb30BaHNEM MHMOPMALMOHHO - KOMMYHUKALMOHHBIX TEXHOMOMN, B TOM
yucne [lopTana rocyaapCTBEHHbIX W MyHuUMnanbHbIX ycnyr Tomckonm obnactw,
EgovHoro noptana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX ycnyr (PyHKuuin), nytem
3anofiHeHns 3anpoca Ha oduumnanoHom cante Oprana.

3. CocraB, nocnenoBaTenibHOCTb U CPOKU BbINONMHEHUS agMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHUA K NOPAAKY UX BbINONTHEHUSA

20. MNpepocTtaBneHne MyHUUMNanbHOM ycnyrn BkroYaeT B cebsa cnegyrouimne
aAMWHUCTpaTUBHbIE Npoueaypbl:

1) lMpuem wun peructpaumm 3anpoca 3asButens nmbo oTkas B npueme
OOKYMEHTOB;

2) PaccmoTpeHue 3anpoca 3aaButens;

3) dopmmpoBaHue M HanpaBreHWe MeXBeOOMCTBEHHbIX 3arpoCOB B OpraHbl
(opraHmnsauum), yyacTeyoLmMe B NpefoCcTaBNeHn MyHULMNAanbHbIX YCIyr;

4) Boigaya pesynbTaTa npeaocTaBneHnsa MyHULunanbHON yCryri.

21. bnok-cxema npenocTaBfeHUss MyHUUMNAanNbHOW yCcnyru npuBoaAUTCH B
npunoxeHun Ne2 kK pernameHTy.

22. OcobeHHOCTN NpenoCTaBNEeHUA MYHULUMNANbHON YCNYrn B 9SNEKTPOHHON
dopme:

1) 3asBuTenb MOXeT O03HaKOMUTbCA C WHopMaunen o npegocTaBngemMon
MyHMUMNanbHOW ycnyre Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX WU MYHUUMNAMbHbLIX YCIyr
Tomckon ob6nactn, EgnHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUUMNAMNbHbIX YCRyr
(dbyHKUMI), Ha odumumanbHoM canTe OpraHoB MECTHOro camMoOyrnpaBfieHusi, B MecTax
npegocTaBneHus ycnyru.

2) PasmelleHHble Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHULUMMAnbHbIX yCnyr
Tomckon ob6nactn, EgnHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUUMNAMNbHbIX yCRyr
(dbyHKUMIN) Ha oduumanbHoM canTe OpraHoB MECTHOro CaMoynpaBrieHUs, B MecTax
npegocTaBneHna ycnyrn, Qopmbl 3anpoca (3asiefieHusi) W WHble [OOKYMEHTHI,
HeobxogMMble AN NonyyYeHNs MyHMUMNanbHON ycnyru (ganee - 3asiBka) 4OCTYNHbl ANg
KOMMPOBAHNA 1 3anoSTHEHUS 3asBUTENAMM.

3) 3asBuTenb MoxeT noAaTtb 3asBKy 4Yepe3d [lopTan rocyaapCTBEHHbIX W
MyHUUMNanbHbIX ycriyr Tomckon obnactv, EAuHbIA  rocyaapCTBEHHbIN  nopTarn
rocy4apCTBEHHbIX M MYHUUMNANbHbLIX YCNyr (OyHKUuKn), Ha oduumanbHOM cante
OpraHoB MeCTHOro camoynpaBsfieHusi, B MecTax MpefocTaBfeHus ycryru, nyTem
3anonHeHns dopMbl 3anpoca (3asesieHus) W (unu) NPUIOXEHUA U 3arpysku
OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NyHKTe 10 PernameHTta (ecsiu mpebyromcsi), B 3NeKTPOHHON
dopme.

Hdonyctumble  dopmaTtbl  BroxeHun (ecnu  mpebyemcsi  ripurioxeHue
0okymeHmos): word, pdf.

3asiBkKa Ha npepocTaBrieHMe MyHUUMNAnbHOW YCIyrn B SMNEKTPOHHOU dopme
0POPMMSAETCH TOMbKO MPU HanNMyuu y 3asaBuTens 3neKTPOHHOW NOANUCH.

3asiBka 3aBepsieTCs ANEeKTPOHHOW MNoANUCbI0 3aaBuTenss B 0b6si3aTenbHOM
nopsiake.

Mpn nopaye SNEKTPOHHOW 3asiBKM, OTBEYalLen YCNoBUIO KOMIMJIIEKTHOCTH,
3a8BUTEN0  BbIAAETCHA  JMEKTPOHHAsA  KBUTAHUWUA, SBMAIOWAACA  YHUKAlNbHbIM
NOeHTUOUKATOPOM AaHHOIo 3K3eMnnsapa npoueaypbl NpeaocTaBeHns Yeryriu.

4) Mpuem n pernctpauma 3aaBku, nogaHHon vyepes NMNopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactn, EguHbin nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr (dPyHKuun), odwuumanbHbin cant OpraHa, OcyLleCcTBMseTcs



OTBETCTBEHHbIM crieumanucTtom OpraHa 3a npuem v permctpauuio 3asBok B TeveHue 1
paboyero gHs.

OtBeTcTBEHHbIN crieunanuct OpraHa 3a npueMm W perucTpauuio 3asBOK B
TeyeHne 1-ro paboyero OHA C MOMEHTa perucTpauum 3asdBku nepefaeTr ee
OTBETCTBEHHbLIM 3a NpefocTaBreHe MyHULUNansHoM yCryru cneumnanuctam.

OTtBeTCcTBEHHbINM cneuynanuct OpraHa B TeyeHue 2-x paboymx AHen C MOMEHTa
perncTpauun 3asBKM HanpasBnsaeT 3asBUTENIO yBeAOMIIEHNE O NpuemMe 1 perucrpaumm
3a81BKM C yKasaHMeMm OTBETCTBEHHbIX 3a NpefoCTaBfeHue MyHUUUNanbHOW Yycnyru
creumanncToB NOCPEeACTBOM 3MEKTPOHHOWN MOYTLI, MOYTOBOW CBA3W, KaHAII0B CBA3W.

5) BagBuTenb MOXeT MONyyYnTb CBedeHus O Xode MpefocTaBreHus
MyHMUMMANbHOW YCnyry, a Takke O pesynbTaTe npefocTaBneHns MyHUUUnansHOu
yCcnyru B CBOEM NMYHOM KabuHeTe Ha [lopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAbHbIX
ycnyr Tomckon o6nacTt no HOMepy 3NEKTPOHHON KBUTaHLMM.

3asgBuTtens  MOXeT  MOMNyyYnTb  CBEAEHWA O  Xode  npefocTaBreHus
MyHMUMMANbHOW YCnyru, a Takke O pesynbTaTe 3anonHue Qopmy 3asBneHus Ha
oduumanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro caMoOynpaBfeHuUs U OTMpaBuB €ro Ha agpec
SMNEKTPOHHOM MOYThI, yKasaHHblM B pasgene «MyHuuMnanbHble YCnyrm» wnm no
TenedoHy OTBETCTBEHHOIO CTPYKTYPHOro noapasaeneHuns.

6) OTBeTCTBEHHbIN cneunanuct OpraHa yBedoOMIISeT 3asaBUTenNs O pesynbrarte
npeaocTaBneHnsa MyHUUMNanbHOW YCNyru nocpeacTBOM 3N1EKTPOHHOM MOYTbI, MOYTOBOM
CBSA3M Unu no TenedoHy, ykasaHHOMY B 3anpoce 3asdBuTens B TeyeHue 2-x pabouumx
OHENn C MOMEHTa MPUHATUSA peLleHns O NpedoCTaBfeHUn MyHUUMNanbHOW YCnyru
(oTKase B npefocTaBrneHu MyHULUNANBLHOW YCITyru).

7) PesynbTaT npegoctaBrieHns MyHUUMNANbHOW yCryrm MOXeT ObITb nonyyeH
3agBuTENEM B CBOEM IMYHOM KabuHeTe Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycryr Tomckon obnacTtu, B MecTax NpeaoCTaBneHns ycrnyrn He nosxe
2-x paboymx gHen ¢ MOMEHTa NPUHATUSA pPeLleHns O NpegoCTaBNeHUN MyHULMNanbHOM
ycnyru (oTkase B NpegocTaBrieHun MyHULMNAnNsHOW yCrnyru).

23. AomuHucTpatMBHaa npoueaypa «lpuem u peructpauusa 3asiBneHus
3aaBuTensi NM60 OoTKa3 B NpuemMe AOKYMEHTOBY.

a) OcHoBaHve Ons Havana aAMWHUCTPATUBHOM npouenypbl: MOCTynneHne B
OpraH 3aaBneHuns ykasaHHoro B nyHkTe 10 pernameHTa (ganee — 3asaBreHune):

- NpY NU4YHOM OBpalleHun 3asaBUTens,

- B BUAe NoYTOBOro OTnpaBreHus,

- hbakCMMUIbHOM CBA3LIO,

- COOBLLEHNA MO INEKTPOHHOM NnouyTe,

- Yyepes [opTan rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNAanNbHbIX ycnyr ToMckon obnacTu;

- Yepes henepanbHbiv [NopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANBHbBIX YCAYT.

6) lNpuem wn peructpaums 3asBreHWUs 3aaBuTens, nogaHHoro Ha [lopTane
rocydapCTBEHHbIX WU MyHUUMNAnNbHbIX ycnyr Tomckonm obrnactn, ocylecTBnaeTca B
COOTBETCTBUU C MYHKTOM 22 pernamMmeHTa.

B) Cneunanuctbl OpraHa, OTBETCTBEHHbIE 32 BbINOSIHEHNE aAMUHUCTPATUBHbIX
OEeNCTBUM B pamMKax agMUHUCTPaTMBHOM npouenypbl:

Cneunanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a [Oenonpou3BOACTBO OCYLLECTBISET MNpuemM,
NPOBEPKY OOKYMEHTOB Ha Hanuyve (OTCYTCTBME) OCHOBaHWW AN OTKa3a B fnpueme
OOKYMEHTOB,  perMcTtpaumio  3asiBKM  3adBuTens, nepegavyy  OTBETCTBEHHOMY
NCNONHUTENIO.

Pykosogntens OpraHa onpeaensieT OTBETCTBEHHOIO UCMOMHUTENS.

r) CogepxxaHve n NpoaoSHKUTENBHOCTb aAMUHUCTPATUBHLIX AENCTBUI, ariropuTM
MX BbINOMHEHNS, KPUTEPUM MPUHATUSA peLleHu, MNopsaoK nepedadm uM o cnocob
dukcaumm pesynbTaTa BbINOSTHEHUA aMUHUCTPATUBHOW nNpouenypbl:



Cneunannct, OTBETCTBEHHbIN 3a [eNnonpou3BOLCTBO, MPOBEPSET 3asBfneHue
(3aaBKy) 1 npeacTaBrieHHble AOKYMEHTbI A8 NpeAoCTaBneHnss MyHMUMnanbHON ycnyrm
Ha Hanu4yMe OCHOBaHWW, yKa3aHHbIX B NyHKTe 12 HacToswero PernameHTa.

Mpn Hanuuun OCHOBaHWW, yKasaHHbIX B MyHKTe 12 HacTtoswero PernameHra,
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIM 3a [Oenonpous3BoAcTBO, OdopmnaeT OTkas B npueme
OOKYMEHTOB Ha OTAENbHOM NUCTE NO hopMe COrfacHO NPUNOXeHuo 3.

[Mpn oTCyTCTBMM OCHOBaHUM, yKa3aHHbIX B MyHKTe 12 HacToswero PernamexTa,
crneumanncT, OTBETCTBEHHbIW 3a [AeNonpou3BOACTBO, CTaBUT BXOAALUMA HOMEpP WU
TeKyLLYI0 JaTy Ha 3asiBNeHuu 3asBUTens 1 Bo3BpallaeT BTOPOW 3K3eMnndap 3asiBrieHns
(npn  nmyHoMm  obpalleHun). MakcumanbHOe BpeMsa  OCYLLECTBMEHUS  AAaHHOro
aAMWHUCTPATUBHOIO OENCTBUSA Mpu NUYHOM obpalleHun He AOMmKHO npesbiwaTb 10
MUHYT C MOMEHTa obpaLLleHus.

B TeueHune 1 pabo4yero gHs ¢ MOMeHTa Nnpuema 3asBreHus:

- cneumanuct, OTBETCTBEHHbLIN 3a Oenonpou3BOACTBO, 3aHOCUT CBEAEHUS O
3asBrneHnn 3asBUTENs B aBTOMaTu3npoBaHHy 6a3y aaHHbix «OENO» (ganee — B
«OENO»), B XypHan pernctpaumm BXOOALWEN KOPPECNoHAeHUMM W nepegaet
3asBrieHve 3aaBuTensa HavdanbHuky OpraHa,

- pykoBogutens OpraHa onpegensieT OTBETCTBEHHOrO UCNOMHUTENa -
cneunanucTa, OTBETCTBEHHOrO 3a NpefocTaBneHuMe  MyHUuunanbHOW  ycnyru
(KpuTepuem NPUHATUS peLleHNs O Has3HaYeHUU UCMONHUTENS SABMAITCH OOMKHOCTHbIE
o6sa3aHHOCTM cneumanuctoB OpraHa) n nepegaeT cneunanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a
Aenonpon3BoACTBO, IK3EMNNAP 3asiBIIEHNS C NOPYYEHNEM;

- cneumnanuct, OTBETCTBEHHbIM 3a AenonpouM3BOACTBO, 3aHOCUT cBedeHus 06
OTBETCTBEHHOM UCMOJSTHUTESE B XypHane pernctpauumn BXoasLen KoppecnongeHuuu, B
aBToMmatuauposaHHon B[ «OEJIO» n nepepaet 3asBrneHve 3asBuTerns C NopyyYyeHnem
HayanbHuka  OpraHa  cneynanucty, OTBETCTBEHHOMY 3@  NpefocTaBneHune
MYHULUUNANbHOW YCAyrn.

A) Pe3ynbtat agMUHUCTPaATMBHOW NpoLeaypbl: NpUuem 1n pernctpaums 3asasneHns
3asBuUTENsd, onpeaeneHne OTBETCTBEHHONo WCMOMHUTENS W nepefada 3asiBrieHus
cneuvanncTy, OTBETCTBEHHOMY 3a NpefdoCTaBfeHne MyHuuMnanbHOW ycryrn, Ans
pacCcMOTPEHNS.

e) MakcnmanbHas npoaoMKUTENBHOCTE agMUHUCTPATUBHOM npouenypbl: 1
pabounii OeHb C MOMEHTa MOoAayn 3asBUTENEM 3asiBMiEHUMs Ha npeaocTaBrieHue
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

24. ApMnHUCTpaTUBHas npoueaypa «PaccmoTpeHue 3asiBrneHusi
3aAaBUTENA»:

a) OcHoBaHueM [Ansg Hayana agMWHUCTPATUBHOW Mpouedypbl  ABNAeTCS
nony4yeHve 3aperMcTpMpoBaHHOMO 3asiBIEHUS.

6) CogepxaHve W NPOAOIPKUTENBHOCTb  A4MUHUCTPATUBHBLIX  OENCTBUN,
anropuTM MX BbIMOMHEHUS, KPUTEPUN NPUHATUSA PELLEHNA, NOPSAOK nepefayn un cnocob
domkcauumn pesynbtaTa BbIMOMHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW NpoLeaypbl:

Cneunanuct, HasHa4aeMbli HayanbHUKOM YnpaeneHus (ganee - cneywanuct
YnpaBneHus), B TeyeHne Tpex pabounmx AHeW CO AHS perucrTpaumm 3asBreHus
paccmaTpmBaeT ero Ha npegMeT HeobXoOUMOCTW HanpaBriEHUS HaNUYUa OCHOBaHWM
Ans OTKasa B NpefoCTaBfeHUM MyHUMUMNAnbHOW YCRyrk, yKasaHHbIX B MyHkTe 13
HacToswero PernameHTa.

B cnyyae Hanuuna ocHoBaHWi ONgA OTKasa B NpefocTaBrieHUn MyHUUMNanbHOM
ycnyru, cneuvanucT YnpasrneHus B TedeHue cemmn paboymx gHen co AHS perncrpaumu
3asBneHns uHdopmMmupyet 3asBuTtensa nmbo ero npeacrtaButens o6 OTkase B
npeaocTaBneHN MyHULUMNANbHON YCNyrn B MMCbMEHHOM UIM 3NEKTPOHHOM BUAE.

B cnyyae oTCcyTCcTBUMA OCHOBaHUM AN OTKasa B NpegocTaBrieHun
MyHMUMNANbHOW ycnyru, cneuvanuct YnpasneHus noAarotasnveaeT WHGopmauuio B



TeyeHue 7 KaneHgapHbIX OHEW CO OHSA perucTpauuu 3asdBreHus u npeacTtaBrnseT Ha
cornacoBaHve HavarnbHUKY YnpaBreHusi, 3aTeM HanpaBnseT ero Ha cornacoBaHue
3amectutento Mapa ropoAackoro okpyra, Kypupyloowemy BOMPOCbl UMYLLECTBEHHbIX
OTHOLLEHUN.

B cnyyae oTcyTcTBMS 3ameyaHui, MHpopmaumio B nopagke Oenonpon3sBoncTea
HanNpaBnsAKT Ha NoanucaHue B YCTaHOBMEHHOM nopsigke Mapy ropoackoro okpyra
CtpexeBon.

B) B TeueHne 1 paboyero gHa co gHa nognucaHna Mapom ropofcKoro okpyra
cneuynanucT YnpasneHus genamm B NOpsgke [OenonpousBoAcTBa Harnpasnser
WHpOPMAUMIO B MUCbMEHHOM WNW  3NEKTPOHHOM Buae 3asiButento nubo ero
npeacraBuUTENIO.

r) PesynbTaT agMUHUCTPATUBHOW NpoLeaypbl: NpoBepka obbekTa, ykasaHHOro B
3asBNEeHNN Ha HannymMe B peectpe MyHUUMNanbHON COBCTBEHHOCTU.

A) MakcumanbHaa npoaorMKUTENBbHOCTL aAMUMHUCTPATMBHOM npouenypbl: 8
KaneHgapHbIX OHEWN.

25. ADMMHMCTpaTMBHaA npouepaypa: «dopmupoBaHMe UM HanpaBneHue
MEeXBeAOMCTBEHHbIX 3anpocoB B oOpraHbl (opraHusauuu), y4yacTBylOLUe B
npeaocTaBrieHUM MyHULMNANbHbIX YCIYr»:

a) OcHoBaHus ans Ha4ana afiMUHUCTPaTUBHOWN npouenypsbl:
3aperncTpupoBaHHOE 3asiBfiEHNE U MNPUMOXKEHHbIE K HEMY OOKYMEHTbl Ha MOnyyYeHue
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

Cneumanuct, HasHa4YaeMbld HavYanbHWKOM YnNpaBneHus (ganee - cneuwanuct
YnpaBneHus), B TedeHue 4YeTblpex paboumx OHEen CO AHS perucTpauun 3asBreHus
paccMatpmBaeT ero Ha npegMeT HeobXoAMMOCTU HanpaBfeHUs MEeXBELOMCTBEHHOIO
3anpoca B opraHbl (opraHusauuu), ydyacTBylouiMe B npegocTaBneHm MyHUUunanbHbIX
yCryr.

B cnyyae Hannuma Heo6xoaMMOCTM HanpaBneHns MeXBeAOMCTBEHHOrO 3anpoca
B opraHbl (OpraHmsauun), y4yacTBylowme B NpeaoCTaBneHnn MyHULMNanbHbIX yCryr, B
TeyeHne 1 (OgHoro) pabodero aHs cneumanucT YnpasneHust HanpaBngaeT 3anpoc.

6) CoctaB OOKYMEHTOB M MH(OpMaUnN, KOTOPblE HAXOAATCA B pacrnopsiKeHun
WHbIX OPraHoOB M OpraHu3auun, n Kotopble Heobxoanmbl OpraHy Ana npeaocTaBneHns
MYHULUMNANbHOW YCAYrn.

B) HanmeHoBaHWe opraHoB M opraHu3auuin, B KOTOpble HanpasfsieTcs 3anpoc:
YnpasneHune ®eagepanbHON perMcTpaumMoHHOM crykobl no Tomckon obnacTu.

r) ceegeHust o cneumanucte OpraHa, OTBETCTBEHHOM 3a HanpasfeHue 3arnpoca
n o6paboTKy NOCTYNMBLUMX OTBETOB: HaYanbHWK YNpaBNeHUs WUMYLLECTBEHHbLIX W
3eMersibHbIX OTHOLEHM AOMUHUCTPaLMM ropoacKoro okpyra CTpexeBoun, 3aMecTuTerb;

(B pen. nocrtaHoBneHusi AgMUHUCTpaUMM rOpoAcKoro okpyra CTpexeBon oOT
31.10.2012 N 740).

A) Cpok HanpaBneHus 3anpoca: B Te4eHne OAHOro paboyero aH4.

Cpok oxungaHusa otBeTa B TedeHne 5 paboumx OHEN C MOMEHTa perncrpauuun
chopmmpoBaHHOro 3anpoca.

e) Mopsgok nonyyeHus oTBeTa Ha 3anpoc, ero 06paboTkm 1 hmkcaumm: OTBET Ha
3anpoc B OpraHbl, B PacnopsiKeHUN KOTOPbIX HaxXo4saTCA CBeOeHUst U/Unn OOKYMEHTbI
cneymnanucT nosiydyaeT B 3NEKTPOHHOM BuAe (CKaH-KOMusl) ¢ NPUoXeHMeM opurmHana,
OopuvrMHan nocpeacTBOM KypbePCKOM AOCTaBKM.

e) Pesynbtat agMMHUCTpaTMBHOM Mpouedypbl: NonyyvyeHue OTBeTa Ha 3anpoc
OOKYMEHTOB U CBEeEHUN.

X) MakcumanbHas npoAoIPKUTENbHOCTL aAMWUHUCTPATUBHOW npouenypbl: 5
KaneHgapHbIX gHEN.

26. AamMuHucTpaTuBHasn npoueaypa: «Bblgayva pesynbTaTa
npeaocTaBreHUss MyHULUNANbLHOMW YCIyrny.



a) Bblgaya 3asBuTento pesynbTata nNpefocTaBfieHUss MyHULMMAnNbHOW YCnyru,
noaTesepxaatowero @Gakt €€ npeaocTaBneHnd, OCYyLWEeCTBASeTCsa Ccneuvannctom
YnpaBneHusa, OTBETCTBEHHbIM 3a NpefoCTaBNeHne MyHULMNansHOW yCnyru, B Te4eHune
1 paboyero AOHA CO [OHA nonyvyeHus noanmcaHHoro Mapom ropoackoro okpyra
CtpexeBon [OKyMeHTa, coaepxkaiiero uHgopmauuio o6 obbekte yyeTa peecTpa
MYHULUMNANbHOM COBCTBEHHOCTY;

Cneunanuct, OTBETCTBEHHbI 3a nNpefocTaBfieHne MyHUUUNanbHOW Yycnyru,
obecneunBaeT BpyyeHMe pesynbTata MyHUUMNANbHOW YCNYrM B MUCbMEHHOM WU
SNEKTPOHHOM BMAae 3asBUTENO NMOO ero NnpeacTaBUTENIO.

B cnyyae HEBO3MOXHOCTU BpyYeHUs pe3yrnbTata MyHULMNANbHON YCryrn fINYHO
3asBUTENMO0 NMUCbMEHHOE corfnacue Ha obpeMeHeHne 3anoroM HanpaensieTca B agpec
3asaBUTENS NOYTON, B TOM YUCSIE 3MEKTPOHHOMN.

6) Pe3synbTat agMMHMUCTpaTMBHON Npouenypbl:

— HanpaeneHve 3asBuUTENt0 MHGPopMaumm 06 obbekTe ydeTa peecTpa
MYHUUMNANbHOM COBCTBEHHOCTY;

B) MakcumarnbHas npoaormkNTeNbHOCTbL agMUHUCTPaTUBHOM npoueaypbl: 1
pabounin oeHb.

27. ®OpMbI KOHTPOSIA 3a UCMNOSTHEHUEM perflaMmeHTa.

Mopsaaok ocyLWecTBNEHNSA TEKYLLEro KOHTPOSA 3a cobntogeHNeM U UCTIONTHEHNEM
OTBETCTBEHHbIMM  cheunanuctamm OpraHa MOMNOXEHUW perfnaMmeHTa W UHbIX
HOpMaTMBHbIX MpaBOBbIX akToB Poccunckon &epepaummn n Tomckonm obnacTtu,
yCTaHaBnmBawowmux TpeboBaHMa K NpeaoCTaBMNeHUI0 MyHUUMNANbHbIX YCAyr, a Takke
NPUHATUEM PELLEHNA OTBETCTBEHHBLIMU NULAMN.

Tekywmn KOHTPOSIb  UCMOMHEHUs pernamMmeHta ocyuwlecternsetca Mapom
rOpoLCKOro okpyra, 3amectutendam Mapa ropoackoro okpyra, Kypupyltowero BOMpocChl
npegocTaBneHns MyHULMNanbHbIX YCNyr, HA4arnbHUKOM YnpaBrieHus.

Tekywmn KOHTpOnb 3a cobngeHMemM W UCMNOSIHEHMEM OTBETCTBEHHbIMM
cneumanuctammu OpraHa, opraHnsaumn rnosioKEHNn pernameHTa U UHbIX HOPMaTUBHbIX
npaBoBbiXx akToB Poccunckon depepaumm m Tomckonm obnactu, ycCTaHaBnMBaOLMX
TpeboBaHUA K NpeaoCTaBNEHNIO MyHUUMNANbHbBIX YCIYr, @ Takke NPUHATUEM peLLEHUN
OTBETCTBEHHbIMX NULAMW MPOBOAUTCA MyTEM: OMNEPaTMBHOINO BbISICHEHUA Xo4a
BbIMOMHEHNA aAMWHUCTPATUBHBLIX npoueayp, HanoOMWUHaAHUM O CBOEBPEMEHHOM
BbIMOSMIHEHUN  AOMWHUCTPATUBHBIX OENCTBUKA, WUCTPeOOBaHUS OT OTBETCTBEHHbLIX
ncnonHuTenen OObSACHEHWA NPUYMH 3a0EPXKKN OCYLLECTBNEHUA aAMUHUCTPATUBHbIX
OEencTBUN.

[MepnognMyHOCTL  OCYLLECTBIIEHMS TEKylero KOHTPONdA: YyCTaHaBfvMBaeTCH
pacnopshkeHnem Mapa ropoackoro okpyra CTpexeson.

Mopsgok M NepuoauMyHOCTb  OCYLLECTBIIEHUA MfIaHOBbIX W BHEMNSIaHOBbIX
NPOBEPOK MOSIHOTLI U Ka4YeCcTBa NpeaoCTaBfeHNUss MyHMUMNANbHbIX YCIyT.

KoHTponb 3a nonHOTOM M Ka4eCTBOM MpefoCTaBrieHNs MYyHULMNANbHOW YCryru
BKMOYaeT B cebsi npoBeAeHne NpoBEPOK, BbISIBIEHNE U YCTPaHEHWE HapyLUEHUN npas
3asBUTENEN, pacCMOTPeHMne xanob, NpuHATUE peLleHnn U NoAroTOBKY OTBETOB Ha
obpalleHna 3asBuTenen, coaepxaHuve xanobbl Ha geuncteue (6esgencTeue)
cneuyunanuctoB OpraHa.

dopmamn  KOHTpPONSA 3a MOMHOTOM M KaA4eCTBOM  NpeaoCTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCNyrn SBNATCA:

- pacCcMOTPEHMNE OTYETOB 1 CNPaBOK O NPeOCTaBNeHUM MyHULMNANbHON YCIyru;

- paccmoTpeHune xanob Ha gencteus (6e3gencTene) n peleHns cneunanmcToB
(BOMKHOCTHBLIX  NnL), ocyliecTBnsieMble (NPUHATbIE) B Xo4e nNpenoCTaBneHus
MYHULMNANbHON yCNyru;

- NpoBedeHMe MaHOBbIX W BHEMSIAHOBLIX MPOBEPOK MOMHOTbI M KavecTBa
npegocTaBneHns MyHULUMNansHOM yCnyru.



KoHTponb 3a nonHOTOM M Ka4eCTBOM MpefoCTaBrieHNs MyHULMNANbHOW YCryru
ocywectBngetTca Mapom ropoacKkoro okpyra, samectutensaMmm Mapa ropofcKoro okpyra,
KypUpYyIoLero BOMPOCbl NpeaoCTaBfieHUss MyHUUMNanbHbIX  YCIyr, Ha4vanbHUKOM
YnpasneHus.

MpoBepkn MoOryT ObiTb MMAAHOBLIMM (OCYLLECTBNATBCSA HA OCHOBAHWW MNIIAHOB
paboTel OpraHa) v BHennaHoBbiMW. [lpy npoBepke MOryT paccMmaTpuBaTbCa BCe
BOMPOCHI, CBA3aHHble C MpefoCcTaBfeHneM MyHULMManbHOW Yycryrn (KOMMfeKCcHble
NPOBEPKN), UNN OTAENbHbIE BOMPOCHI (TemMaTuyeckue npoBepku). [poBepka Takke
MOXET NPOBOANTBLCA MO KOHKPETHOMY ObpalLeHuto 3asBuTens.

MpoBepkM MNONHOTbI W KavecTBa NPenoCTaBNEHUS MyHULMNANbHOW YyCnyru
OCYLLECTBNATCA Ha OCHOBAHUW NOCTAHOBMEHUS AAMUHUCTPAUUM rOpOACKOro okKpyra
CtpexeBon ot 17.08.2011 Ne546 «O6 yrtBepxaeHun [Mopsagka NpoBeOeHUsI OLIEHKM
COOTBETCTBUSA  KayecTBa  (PaKTMYECKM  MpefoctaBndeMblX  MyHUUUNANbHbIMU
yupexneHmsaMmn MyHuumMnanbHbIX YyCNyr yTBEpXXAEHHbIM CTaHaapTam ans obecnevyeHns
NOBbILLIEHMS KavecTBa W AOCTYMHOCTUM MYHUUMNANbHbIX YCAYyr Ha Tepputopun
ropofckoro okpyra CTpexeBomn.

[MnaHoBblE NPOBEPKM NPOBOAATCA HE peXXe 0QHOro pasa B rof, BHEMNMaHoBLIE — B
cnyyae noctynneHus xanob Ha pencteuna (6esgenctene) M pelleHns O0SMKHOCTHbIX
niy cneunanuctoB  (OOSDKHOCTHBIX W), ocyllecTBrsemMble (NPUHATbIE) B xoAe
npenocTaBneHns MyHUUMNANbHOM YCNyru.

PesynbTatbl npoBepkn opopMIISIOTCA B BUAE akTa O NPOBEAEHUN KOHTPOSIBHOIO
MEpPONPUATUSA, MOAMNUCAHHOIO YMNOMHOMOYEHHBbIM JIMLOM, a TaKkKe pPyKoBOAUTENEM
NUCMONHUTENEN MYHUUMNAmNbHbLIX YCNyr, B OTHOLWEHUM KOTOPbIX nNpoBoAMNach
KOHTpOSibHas nposepka. 1o pesynbTtatam NpoBEPOK B Cryyae BbISABEHUS HapyLLUEHUN
npae 3asBUTENEN OCYLLECTBISETCA NpuBnevYeHne BUHOBHbIX UL, K OTBETCTBEHHOCTU B
cootBetcTBUM Cc Kopekcom Poccurickon degepaumm 00 agMUHUCTPATUBHBIX
npaBoOHapYyLUEHUSIX.

Mo pesynbTaTaM pacCMOTPEHUS OTYETOB W CNpaBOK O NpeaocTaBfieHun
MyHUUMNANbHOW yCrnyru, a Takke xanob Ha gencteusa (besgenctsne) cneunannctoB
(BOSMKHOCTHBIX ML) NpY NPeaoCTaBfEHUN MYyHUUMNANBHOW YCNyru, Npu BbIABNEHUN
HapyLeHU BWHOBHbIE NULUA NPUBIEKAKOTCA K OTBETCTBEHHOCTWM B COOTBETCTBUM C
Kogekcom Poccuinckon degepaumm 06 agMMHUCTPATUBHBIX NPaBOHAPYLLEHMUSIX.

Cneuunanuctbl OpraHa (B TOM 4ucre OOSMKHOCTHbIe fiua), OTBETCTBEHHbIE 3a
npegocraBneHne MYHULUMNANbHOM ycnyru, HecyT ANCUNNNNHAPHYIO,
aAMUHUCTPATUBHYKO N UHYKO OTBETCTBEHHOCTb, YCTAHOBMEHHYI 3aKOHOAATENbLCTBOM
Poccuinckon depepauum 3a cobONOAEHME CPOKOB W nopsaka MCMOSHEHUs KaXKaown
afiMVHUCTPaTUBHOW NpoLeaypbl, Yyka3aHHOW B HACTOSILLEM perfiaMeHTe.

OTtBeTcTBEHHOCTb cneunanuctoB OpraHa 3akpennseTcss B WX LOOSMKHOCTHbIX
NHCTPYKLUMSAX.

CneumanucTt, OTBETCTBEHHbLIN 3a npuem 3anpocoB 3asasutenen (OnepaTtop
YYETHOM CUCTEMbI), B COOTBETCTBMM CO CBOEW [AOIMKHOCTHOW MWHCTPYKUMEN, HeceT
OTBETCTBEHHOCTb 3a Hagnexaiiue npmem n perucTpaumio 3anpocoB, CBOEBPEMEHHYHO
nx nepepgadvy HavanbHUKY OpraHa (OTBETCTBEHHbIM UCMNOSTHUTENAM).

Cneumannct, OTBETCTBEHHbIN 3a NpeaoCTaBfieHMe MyHUUMNANbHOW YyCnyru, B
COOTBETCTBUM CO CBOEW [OISHKHOCTHOM MWHCTPYKUMEN HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a
cobrnogeHne CpokoB M nopsigka pacCMOTPEHMUS 3anpocoB, NPaBUIbHOCTbL 0OOPMITEHUS
N Ka4eCTBO NOArOTOBKN JOKYMEHTOB.

HauyanbHuk OpraHa B COOTBETCTBUM CO CBOEW OOSMKHOCTHOM UHCTPYKUMEN HeceT
OTBETCTBEHHOCTb 3a KayeCTBO (MOSIHOTY) NpefoCTaBfieHUs MyHUUUNAnsHOW YCryru,
cobnogeHne CpokoB, nopsigka NpedocTaBfeHUss  MyHUUMNANbHOWM  ycnyru, W
TpeboBaHUN HACTOALLEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa.

28. TpeboBaHnsas K nopsaky W dopmaM KOHTPONsS 3a npeaocTaBlieHUEM



MYHULUUNANbHOW YCAYru CO CTOPOHbI (PU3NYECKNX U KOPUONYECKUX NULL.

1) KoHTponb 3a paccMOTpeHMeM CBOMX 3asiBIEHWW MOryT OCYLIEeCTBNATb
3asBUTENN Ha OCHOBaHUKM nonyyeHHon B OpraHe nHdopmauunu.

2) MpaxgaHe, nx obbeanHEeHUa U opraHMsauun Bnpase nofyvyaTb UHOPMaLUIO
0 nopsiake npefocTaBfieHUss MyHULMNANbHOW yCnyru, a Takke HanpaensaTb 3aMevaHus
N NpeanoXXeHns no ynyylweHuo kKadecTea nNpeaocTaBneHnss MyHUuunanbHbIX YCryr.

3) NpaxpaHe, nx obbeanHeHNs 1 opraHM3aumu Bnpase HanpaBuTb obpalleHne ¢
npocbbo O npoBedeHMM MPOBEPKUM COBMIOAEHMS W UCMOMHEHUS  MONOXEHUN
pernameHTa, HOPMAaTMBHbIX MPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBnMBawowmux TpeboBaHus K
NpeaoCTaBNEeHNI0 MyHUUMNANbLHOW YCNyrM, MNOMHOTbI M KayecTBa MpeaocTaBneHns
MYHUUMNANbHOM YCIyrM B ClyyYae HapylweHuUss npaB W  3aKOHHbIX MHTEpecoB
3aaBuTenen (nNpegcraButenen 3asBuTend) npyv nNpegocTaBfieHMn MyHUUMManbHON
ycnyru;

B TeueHue 15 paboumx gHen co gHA perncrtpaumm obpaweHnin oT rpaxaaH, ux
obbegMHEeHUN wnNn opraHu3auun, obpaTMBWIMMCH NuuaM HanpaeBnseTca OTBET Ha
obpalyeHune, nocTynueLLee B hopme 3NEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, B (pOpMe 3NEKTPOHHOIO
OOKyMEeHTa No ajpecy O9neKTPOHHOW nouyThl, yKasaHHOMY B obpallieHun, unum B
NMCbMEHHOW (bopMe MO NOYTOBOMY agpecy, yka3zaHHOMY B obpalleHuu.

29. JomkHocTHoe nuuo OpraHa, ynormHOMOYeHHOEe Ha NpoBeeHne MOHUTOPUHra
KayecTBa npedocTaBneHns MyHUUMNanbHOW ycnyru: 3amectutens Mapa ropoackoro
okpyra CTpexeBon, KypuypyloLuI JaHHOEe HanpaBrieHe, HavyanbHWK YpasrneHns.

5. NlocynebHbIN (BHecyaeOHbIN) NnopsAaoK 06xanoBaHUsA peLueHUn n AencTBUn
(6e3pencTBusa) OpraHa, npeaoCcTaBnAOLWEro MyHMLMNanbHY yCnyry Ha
TEpPPUTOPUN rOPOACKOro okpyra CTpexxeBomn, a TakkKe UX JOJMKHOCTHbIX NuL,
MYHULUMNANbHbIX CRYXalmx

30. 3aaButenb Moxet obpatutbca C Xanobow, B TOM 4UCre B creayloLlmx
cnyyasx:

1) HapyweHue cpoka peructpauumn 3sanpoca 3asBuUTENS O nNpenoCcTaBfieHUU
MYHULUUNANbHOW YCryru;

2) HapyLLeHne cpoka npefoCcTaBeHnss MyHUUMNAnNbHOW YCIyru;

3) TpeboBaHue y 3asBUTENA AOKYMEHTOB, HE NPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHbIMU
npaBoBbiMM akTamm Poccuinckon Pepepaunn, HOPMaATMBHLIMA MNPABOBLIMM aKTaMU
Tomckon obnacti, MyHUUMNAnNbHbIMM MNPABOBbIMM  aKTaMuW FOPOACKOrO  OKpyra
CTtpexeBon ans npefocTaBneHnss MyHUUMNANbHOW YCNYru;

4) oTka3 B rnpuveme [OKYMEHTOB, npefoCTaBfieHMe KOTOpPbIX MpeayCcMOTPEeHO
HOpPMaTMBHbIMM MNpPaBoOBbLIMW akTamu Poccunckon ®depgepaummn, HOpMaTUBHbLIMU
NpaBoOBbIMM akTamuM TOMCKOW o06nactn, MyHUUMNanbHbIMKM MNPaBOBbIMW  aKTaMu
ropogckoro okpyra CrtpexeBon Ans NpeaocTaBneHus MyHUUMNanbHOW YyCrnyru, y
3asaBUTEnNS;

5) oTkas B npegocTaBneHnn MyHULMNanbHOM yCnyr, ecin oCHOBaHNA OTKasa He
npegycMoTpeHbl doefiepanbHbIMM 3aKOHAMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMMU
WHBbIMW HOPMAaTMBHLIMW MPaBOBbIMW akTamn Poccuinckon degepaumm, HopMaTUBHBIMU
NpaBoOBbIMM akTamuM TOMCKOW o06nactn, MyHUUMNanbHbIMKM MNPaBOBbIMU  aKTaMu
ropofckoro okpyra CTpexeBowu;

6) 3aTpeboBaHne C 3asBUTENS NPy NPenoCTaBfeHMM MYHULMNANbHOW YCnyru
nnatbl, He nNpeaycMOTPEHHON HOPMAaTUBHbLIMW MNPaBOBbIMM akTamMn Poccumnckon
depgepaunmn, HoOpMaTUBHBIMU NPABOBbLIMK akTamu ToMckon obnactTy, MyHULMNanbHbIMN
NpaBoOBbIMW akTaMu ropoackoro okpyra CTpexeBou;

7) OTKa3 opraHa, nNpegocTaBNAlLWEro MyHUUUNAanbHY YCryry, OOMKHOCTHOMO
nuua opraHa, npefocTaBnAWEro MyHUUMNANbHYK  YCRyry, B  WCNpaBfieHun



OOMNyLEHHbIX OnevyaTtok M OowuMbOK B BblOAaHHbIX B pe3ynbTate npeaocTaBneHuns
MyHMUMNANbHOW YCNyru AOKYMeHTax nMbo HapylleHue YCTaHOBMIEHHOrO Cpoka TaKuX
ncnpasneHni.

31. O6uwwue TpeboBaHMs K NOPSAKY NO4AYN U PACCMOTPEHUS Kanobbl:

1). >Kanoba nogaetca B NMUCbMEHHOW dopMe Ha OymaxHom HocuTene, B
3NEKTPOHHOM (bopme B opraH, NpeaocTaBnAlWNN MyHUUMNanbHyo ycnyry. XKanoObl
Ha pelleHns, NPUHATbIE PYKOBOAMTENEM OpraHa, NpeaoCTaBnsaowWwero MyHuumMnanbHyo
ycrnyry, nNogatTCa B BbILWECTOSAWMN OpraH (Mpy ero Hanudmm) nubo B criydae ero
OTCYTCTBUSI ~ pacCMaTpuBalOTCA  HEMOCPEACTBEHHO  pyKOBOAUTENEM  OpraHa,
NpeaoCcTaBNALLEro MyHUUUNANBHYIO YCNYry.

2). Xanoba moxeT O6blTb HanpaereHa MO MOYTe, C WUCNONb30BaAHMEM
NHJOPMAaLNOHHO-TENTIEKOMMYHUKAUVMOHHON ceTn «/HTepHeT», oduumanbHoro camTta
OopraHos MECTHOro camoynpasneHuns ropoAcKoro oKpyra CrtpexeBown,
npeaocTaBnAwLWLEro MyHALUMNANbHY ycryry, eQuHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNANbHbIX  yCcnyr, nubo perMoHanbHOro nopTtana roCy4apCTBEHHbIX U
MyHUUMNANbHbIX YCNYT, a Takke MOXET OblTb NpUHATA NpU NIMYHOM MpUeMe 3asiBUTens.

3). )Kanoba pgormkHa cogepxaTb:

a) HaumeHoBaHWe oOpraHa, npeaoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHYIO YCryry,
OOSDKHOCTHOIMO Nnua opraHa, nNpefoCTaBMsloWEero MyHUUMNanbHy ycnyry, nmbo
MYHUUMNANbHOIrO CrnyXawero, peweHns u gencteus (6esgencteme) KOTOPbIX
obxanytoTcs;

0) dammnuio, Mma, oT4ecTBO (NocrnegHee - NpU HanuMyuu), CBEAEHUS O MecTe
XUTEeNbCTBa 3aaBuUTENs - hmnsmyeckoro nuua nmbo HaMMeHOBaHWe, CBEAEHNA O MecTe
HaxoXOeHns 3aaBUTENs - IOPUAMYECKOro Nuua, a Takke HoMep (Homepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) afeKTPOHHOM NoYThl (NPU HanNU4YMKn) U NOYTOBLIN agpec, No
KOTOPbIM AOSMKEH ObITb HanpaeneH OTBET 3aABUTENIO;

B) cBeaeHus 06 obxanyemblx pelleHusx u gencteusix (6esgencrtemn) opraHa,
NpedoCTaBNALWero  MyHUUMNanbHYO  ycryry, AOfMKHOCTHOMO  fvua  opraHa,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHALUNANBbHYO YCNyry, MMb0 MyHUUMNANbLHOMO CryXallero;

r) AOBOAbl, HA OCHOBaHWM KOTOPbLIX 3asBUTENb HE COrNaceH C peLlleHVEM W
pevictBuem (6esgenctenemM) opraHa, nNpegocTaBhsoWEro MyHUUMNANbHYK YCnyry,
OOSDKHOCTHOrO Nuua opraHa, npefoCcTaBnaloWwero MyHUUMnanbHy ycnyry, nmbo
MYHMUMNANbLHOIO cnyxaulero. 3asButenemM MoryT ObiTb npeacTtaBreHbl AOKYMEHTbI
(Npy Hanuuun), NoagTBEpPXAaloLWMe 40BOAbI 3adBUTENS, NIMBO X KONUM.

4). Y)Kano6a, nocTynuBeLlasi B opraH, NpeaoCTaBnsaiowmn MyHLUMNanbHy yCrnyry,
NOANEXUT PaCCMOTPEHUIO AOSMKHOCTHLIM NIMLOM, HaAeSfleHHbIM MOSIHOMOYMAMU MO
pacCcMOTpEHMIO anob, B TedeHne naTHaguaTn pabounx gHen Co AHS ee perucrpaumm,
a B crny4ae obxanoBaHWs OTKasa opraHa, NpegoCTaBNAoLWEro MyHMUMNANbHYIO YCryry,
OOJPKHOCTHOIO Nnua opraHa, NpeaoCcTaBnsowero MyHMUMnanbHy yenyry, B npueme
OOKYMEHTOB y 3aABuTenNs nMbo B UCrpaBrieHnmn SONyLEeHHbIX onevyaTtok 1 owmnboK nnm B
cnyyae o06XanoBaHMs HapyLlleHUs YCTaHOBIIEHHOIO CpOKa TaKUX WCMNpaBreHun - B
TeyeHune NaTM pabounx gHeN Co OHA ee perucTpaunn.

5). To pesynbTataMm paccMOTpeHus xanobbl opraH, npPeaoCTaBnSOWNNA
MYHULUMNANbHYIO YCIyry, NpuHUMaeT OQHO U3 CrieAyLWnX peLueHun:

a) yaosneTBopseT xanoby, B TOM 4ncrne B popmMe OTMEHbI MPUHATOrO peLUeHuns,
ncnpaeneHns OONyLEHHbIX OpraHoM, NpPefoCTaBMAWNM MYHUUMNANbHYKO YCnyry,
onevyaTtok M ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe NpefoCTaBfeHUs MyHULMNanbHOW
yCcnyru OOKyMeHTax, Bo3BpaTa 3asBUTENI0 AEHEXHbIX CpeaCcTB, B3UMaHME KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBoBbIMW  akTamu  Poccuiickon  ®epepauuu,
HOpPMaTUBHbLIMW MPaBOBbIMW akTamu Tomckon obnactu, MyHUUMNANsHLIMU NPaBOBbIMU
akTamu ropofckoro okpyra CTpexxeBou;

0) oTKasbIBaeT B y4OBNETBOPEHUN Kanobbl.



6). He nosgHee gHA, cnegyowero 3a AHEM MPUHATUS pelleHusl, 3asBuTernto B
NMUCbMEHHOW (bopMe U MO XenaHuK 3asiBUTENS B 3NEKTPOHHOW (hopme HanpaBnseTcs
MOTUBMPOBAHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTax pacCMOTPEHUS XKanoobl.

7). B cnyyae yctaHOBNEHUs B Xo4e 1Unn no pesynbtatamMm pacCMOTPEHUs Xanoobl
NPU3HaKoB COCTaBa aAMWHUCTPATUBHOIO MpaBOHapYLWEHNa WM  MNpecTynieHns
OOIMKHOCTHOE NULO, HageneHHoe MOfMIHOMOYMSIMU MO  PacCMOTPEHUO xanob B
COOTBETCTBUM C MyHKTOM 31 HacTodAwero agMUHUCTPaTMBHOIO perfnamMeHTa,
He3amMeaMTenbHO HanpaBnseT UMetoLLMECs MaTepuarnbl B OpraHbl NPOKypaTypbl.

8). [llonoxeHus HacTosilWero pasgena agMUHUCTPATMBHONO perfiaMmeHTa
npenocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCcnyru, ycTaHaBnmBaroLlme nopsagok pacCMoTpeHUs
Xanob Ha HapyweHuss npaB rpaxgaH W OpraHusauun npuv npegocTaBreHnn
MYHUUMNAMNbHbLIX YCIyr, HE pPacrnpoCTPaHATCA Ha OTHOLWUEHUS, perynupyemble
depepanbHbiM  3akoHOM oT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsigke paccMOTPEHUS
obpauweHnn rpaxxgaH Poccuinckon degepauum».
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MpunoxeHwne 1

K ADMUHUCTPaTUBHOMY pErfamMeHTy

npeaocTaBreHns MYHULMNAnbHOM
ycnyru

«Bblgava nHpopmaumm 06 obbekTax

yyeta  peecTpa  MyHUUMNanNbHOW

coBCTBEHHOCTU»

Mapy ropogckoro okpyra CtpexeBou
B.M. XapaxopuvHy

oT
d.U.0. 3aaBuTens/HaMMeHOBaHNE OPUONYECKOro N1ua,
npeacTaBneHHOro B nuue

agpec perncrpaumm/ NpoXxnBaHus 3asiBUTENS:

TeneqoH:

SAABNEHUNE
0 Bblgade MHdopmMmaumm 06 obbekTax y4eTa peecTpa MyHULMNanbHOM
COOCTBEHHOCTM

Mpowy Bblgatb uWHGoOpmaumio 06 ob6bekTe y4dyeTa peecTpa MyHULMNAnNbHOM
COBCTBEHHOCTH:

[aTta MNoanuck
3aaBuUTEnNs



MpunoxeHwne 2

K ADMUHUCTPaTUBHOMY perfamMmeHTy

npeaocTaBreHns MyHULMNAnbHOM
ycnyru

«Bblaava nHgpopmaumm 06 obbekTax

yyeta  peectpa  MyHUUMNanbHOW

coBCTBEHHOCTU»

BJIOK-CXEMA

W KpaTKoe onucaHue nopsaka npegoctaBneHns MyHUUUNansHon ycnyru
«Bblgaya nHopmaumm 06 obvekTax ydeta peectpa MyHULMNANbHOW COBCTBEHHOCTU»

3asiBUTEIIb

VIpaBieHre HMYLLECTBCHHBIX, 3eMENbHBIX OTHOLICHHUI 1 B moment Orkas B
rpagoCTPOUTENHCTBA AJMUHHUCTPALIMU TOPOACKOIO OKpyra npuema npreme
TIpoBepka MpeACTaBIEHHOrO MaKkeTa J0KYMEHTOB Ha HAJIMIHe OCHOBAHHI AOKYMEHT

OB JOKYMEHT
JUISL OTKa3a B IIpHUeMe JOKYMEHTOB (TIyHKT 12 Pernamenta)

OB

¥

Perucrpanus 3asBiIeHUs U JOKYMEHTOB, OTIpeIeIeHNE
OTBETCTBEHHOTO JIMIIA 32 MPEIOCTaBICHNE MYHUIIUIIAIEHOW YCIYTH
1

Y

1 neHn

v

IIpoBeaeHue NPOBEPKH HANUYKSI 00BCKTA, YKa3aHHOTO B
3asiBJICHHUH, B pE€ECTPE MYHUIIUIIATILHON COOCTBEHHOCTH

\ 4

3 nus

v

IToaroToBneHHBIN NakeT JOKYMEHTOB JIsl IPEJOCTaBICHUS
MYHULUIAIBHOH yCIIyTH

v

1 menn

v

[oaroroeka napopmanuu 00 00BEKTE, HAXOSIIETO B peecTpe
MYHHLHMIAJIBHON COOCTBEHHOCTH

Ilepenaua npoekra [MoaroroBka
Ha NOJANUCh Mapy yBeOMJICHHS 00 OTKa3e B ,

1 nekp %

1 menn

TOPOJICKOTO OKPYTa TPEIOCTaBICHIH
MYHHITUIATEHON YCIIyTH

)

2 JHA > BLszaqa pe3yiibTaTa nmpeaoCTaBJICHUA

A

MYHUIUITAJIBHOHN YCITyTH




MpunoxeHne 3

K ADMUHUCTPaTUBHOMY pErfamMeHTy

npeaocTaBreHns MYHULMNAnbHOM
ycnyru

«Bblaava nHgpopmaumm 06 obbektax

yyeta  peecTpa  MyHUUMNanNbHOW

coBCTBEHHOCTU»

(B pea. noctaHoBNeHNA AAMUHUCTpaLMM rOPOACKOro
okpyra Ctpexeson oT 31.10.2012 N 740)

AaMuHuUcTpauma ropoackoro okpyra CtpexeBon

OTKAS B NMPUEME JOKYMEHTOB oT « » 20 r

, NPV Npreme OOKYMEHTOB

(9.N.0. pomkHOCTHOrO Nuua, NPUHABLLETO peLUeHne)
, KOTOpble npeaoctaBun

S 200_r

(COKpaLIJ,eHHOG HanMeHoBaHne 3ad BVITeJ'Iﬂ)

C Uenbilo NpPefoCTaBreHNs MyHULUNANbHOW YCnyru
(HavmMeHoBaHWe MyHULMNANLHON YCryru)

YCTAHOBWII:

(Npu4MHa oTkasa — OCHOBaHUS, yKka3aHHble B NMyHKTe 12 PernameHTa)

MPNHAN PEWLEHWE:

OTKa3aTb
(cokpalleHHOe HaMMeHOoBaHMe 3asBUTENS)

B Npveme AOKYMEHTOB

HavanbHWK YnpaBneHna nMyLeCTBEHHbIX,
3eMesibHbIX OTHOLWEHM AOMUHNCTPaUMM ropoackoro okpyra Ctpexeson

n.O.

damunus
(mognuce)

Ncnonuutens:

TenedoH:




	Общие положения
	Орган не вправе требовать от заявителя:
	а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
	б) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, орг...
	б) Вход в помещение Органа оборудуется системой «Интерком», позволяющей обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
	в) Центральный вход в здание Органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы0F  Органа.
	г) Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (присутственных местах).

	а) Основания для начала административной процедуры: зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы на получение муниципальной услуги.
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муницип...
	Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Мэром городского округа, заместителям Мэра городского округа, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг, начальником Управления.
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа, организации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных усл...
	Периодичность осуществления текущего контроля: устанавливается распоряжением Мэра городского округа Стрежевой.
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.
	Специалисты Органа (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка...
	Ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных инструкциях.
	Начальник Органа в соответствии со своей должностной инструкцией несет ответственность за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего административного...
	Должностное лицо Органа, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: заместитель Мэра городского округа Стрежевой, курирующий данное направление, начальник Управления.
	Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муниципальной ус...
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муници...
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, мун...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
	1). Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при ...
	2). Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала госу...
	3). Жалоба должна содержать:
	а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут...
	4). Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа орган...
	5). По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю д...
	б) отказывает в удовлетворении жалобы.
	6). Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	7). В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 31 настоящего админист...
	8). Положения настоящего раздела административного регламента предоставления муниципальной услуги, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отноше...
	Администрация городского округа Стрежевой
	ОТКАЗ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ от «_____»_____________20___г
	________________________________________________, при приеме документов
	(Ф.И.О. должностного лица, принявшего решение)
	________________________________________________, которые предоставил
	"__" ___________ 200_ г
	_____________________________________________________________________
	(сокращенное наименование заявителя)
	с целью предоставления муниципальной услуги__________________________                                                                                               (наименование муниципальной услуги)
	______________________________________________________________________
	УСТАНОВИЛ:__________________________________________________________
	______________________________________________________________________ (причина отказа – основания, указанные в пункте 12 Регламента)
	ПРИНЯЛ РЕШЕНИЕ:
	отказать _____________________________________________________________ (сокращенное наименование заявителя)
	в приеме документов ______________________________________________  Начальник Управления имущественных,
	земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой
	________________ И.О. Фамилия                                                                                                                                        ...
	Исполнитель:_______________                                                                                            Телефон:        _______________


