lMocTaHoBneHne AgmuHuctpauumn ropogckoro okpyra Ctpexeson oT 01.08.2012 Ne 535
«O06 yTBEpPXAeHUM AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa npeaocTaBneHns
MyHuumMnanbHou ycnyrn «OdopmMneHve 1 Bblgada cornacusi Ha obpeMeHeHne 3anorom
npaBa apeHabl 3eMerlbHbIX Y4aCTKOB, HAXOAALWMXCA B MyHULUNANbHOM COBCTBEHHOCTH,
a TaKkke 3eMenbHbIX Y4acTKOB, rocyaapCcTBeHHass COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIe He
pasrpaHuyeHa»» (8 pedakyuu om 31.10.2012 Ne740, om 24.05.2016 Ne441)

B cootBetctBUM C PepepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHusauun npefocTaBfeHusl TOCYAapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbLIX — YCAyry,
MocTtaHoBneHunem lNpaButensctBa Poccuinckon degepauum ot 16.05.2011 Ne 373 «O
pa3paboTke W  yTBEPXAEHUM aOMUHUCTPATMBHbLIX  PErriaMeHTOB  UCMOSIHEHUS
roCy4apCTBEHHbIX (PYHKUMA M agMUHUCTPATMBHbBIX PErfnameHToB NpeaocTaBneHns
rocy4apCTBEHHbIX YCMyr», Ha OCHOBaHUW pacnopsikeHus ALMWHUCTPaUUN ropoaCcKOro
okpyra CtpexeBon ot 16.02.2012 Ne 36 «O6 yTBepxaeHun nopsigka paspaboTkm u
yTBEPXAEHUS aAMUHUCTPATUBHBIX pPerfiameHToB NpeaoCTaBNeHNs MyHULMNanbHbIX
ycnyr B ropogckom okpyre CtpexeBon»

NOCTAHOBIJIAIO:

1. YTBepauTb AOMUHUCTPATUBHBIN pernaMmeHT npegocTaBneHnus MyHUUMNansHom
ycnyrn «OdpopMneHne n Bblgada cornacua Ha obpeMeHeHne 3anoromMm npasa apeHabl
3eMefbHbIX Y4YacCTKOB, HaxXOASLWMXCA B MyHUUMNANbHOW COBCTBEHHOCTWU, a Takxke
3eMesnibHbIX ~ Y4aCTKOB, rocydapcTBeHHass COBCTBEHHOCTb Ha  KOTOpble  He
pasrpaHMyYeHa» COrfacHoO NPUITOXEHWNIO.

2. Hacrosiwlee nocTaHoBfieHMe nognexuT oduumnanbHOMy OnybrMKOBaHUIO U
pasMeLLeHnio Ha odpmumMansHOM canTe opraHoB MECTHOrO caMoynpaBeHusi ropoACcKoro
okpyra CtpexxeBon.

3. KoHTponb 3a WCMOfMHEeHMEM HACTOALEro MOCTAHOBMEHUS BO3MOXWUTb Ha
3amectutena Mapa ropoackoro OKpyra MO 3KOHOMMKE W (PUHAHCaM, HavanbHUKa
®uHaHcoBOro ynpaeneHuss AgmMuHUCTpauuum  ropogckoro  okpyra  CTpexeBou
[eHnyeHko B.B.

Map ropoackoro okpyra
B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEPXOEH

NoCTaHOBMEHNEM
AOMUHUCTpaUmn

ropozckoro okpyra CtpexeBou

or 01.08.2012 Ne 535 (B
pepakumm ot 31.10.2012 Ne740,
oT 24.05.2016 Ne441)

AOMUHUCTPATUBHbIN PEFMAMEHT
npepocTaBrieHUs MyHULMNANbHOW YCNyru
«OchopmneHne 1 Bblgaya cornacusi Ha obpemMeHeHue 3anorom npasa
apeHAbl 3eMerNbHbIX YY4aCcTKOB, HAXOAALWMXCH B MyHMUMNANbHON COGCTBEHHOCTH,
a TakKe 3eMeJibHbIX Y4aCTKOB, rocyfapCcTBeHHass COGCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIe He
pasrpaHuyeHa»

1. O6LwWMe NonoXeHus.

1. AOMUHUCTPATUBHBIA pernameHT npeaocTaBneHns MyHUUUNAanbHOW yCnyru
"OdpopmneHne u Bblgada cornacus Ha obpemeHeHwe 3anorom npasa apeHabl
3eMesibHbIX Y4YacCTKOB, HaxXoOALWMXCSA B MYHULMNAnNbHOW COOCTBEHHOCTM, a TaKke
3eMernbHbIX Y4aCcTKOB, rocyaapCTBEHHAss COGCTBEHHOCTb Ha KOTOPbIE HE pa3rpaHu4eHa"
(nanee - PernameHT), onpegensieT CPOKA U MOCNeAoBaTeNbHOCTb OENCTBUN
(aaMuHUCTpaTMBHLIX nNpoueayp) npu npegoctaBneHun MyHuuMnanbHbIM - Ka3eHHbIM
yupexgeHmem AgMUHUCTpaUMeEn ropoackoro okpyra CTpexeBown B NiMue CTPYKTYpHOro
nogpasgeneHus - YnpaereHue UMMYLECTBEHHbIX W 3eMeSibHbIX  OTHOLUEHUN
AoMunHMCTpaummn ropofgckoro okpyra CrpexeBon (ganee - OpraH) MyHUUMNanbHOW
ycriyri, a Takke nopsgok B3auMOOEWCTBUS MeXAY CTPYKTYPHbIMU noapasfeneHnamu
OpraHa, nx MmyHMumMnanbHbIMK CRyXawmmm, B3anmogenctena OpraHa ¢ 3asiBUTensamu,
WHBbIMWU OpraHamu MeCTHOro camoyrnpasfieHUsi, OpraHamu rocyapCTBEHHOW BriacTu U
opraHusauuamMm Npy NpeaocTaBineHnn MyHULMNANbHOW YCyri.

(B peg. nocrtaHoBneHus AgMUHUCTpauuMm ropoAckoro okpyra CrpexeBon OT
31.10.2012 N 740)

2. PernameHT npepocTaBneHns  MyHWUMManbHOM ycnyrn  paspaboTaH
MyHMUMNanNbHBIM  Ka3eHHbIM  yypexaeHnem AQMUHUCTpaunen ropoacKoro OKpyra
CTpexeBour, B nuue CTPYKTYpPHOro noapasgerneHvns - YnpasrieHue UMYLLEeCTBEHHBbIX,
3eMesIbHbIX OTHOLLEHWI U TPagoCTPOUTENBCTBA HA OCHOBAHWUM:

- yactn 1 cratemn 13 dPegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHusauuun npeaocTaBieHnsi FOCYyA4apCTBEHHbIX U MYHULMNASbHBIX YCIYry;

- MNocTtaHoBneHnus lMpasutensctea P® ot 16.05.2011Ne 373 «O paspaboTke u
YyTBEPXKOEHUN  AAMUHUCTPATUBHBIX PErNaMeHTOB WUCMOMHEHUS roCyAapCTBEHHbIX
QPYHKUMA 1 afMUHUCTPATUBHbLIX pPerfiamMeHToB MpeaocTaBrneHns rocyaapCTBEHHbIX
ycrnyr».

3. 3agsutenamu = ABNAKOTCA  PU3MYMeckMe  nuua,  UHOMBUAyallbHble
npegnpuHMMaTenu 1 lpuandeckme nuua, aBnaLmnecss CTopoHOM No JOroBopY apeHbl
3eMenbHOro yyactka nmbo KX YnorTHOMOYEHHble NpeAacTaBUTENW, OENCTBYHOLLME Ha
OCHOBaHWKN JOroBopa, 4OBEPEHHOCTW.

4. NMopsiAoK NHPOPMUPOBaAHUS O NPeSoCTaBNEHNN MyHULMNANBHOW YCYIU:

1) MecTto HaxoxaeHna OpraHa: Tomckas obnacTtb, r. CTpexeson, yn. EpmakoBa
46a, 1-bin atax, kabuHeTbl 30, 38, 39 B 3gaHuUn AgMUMHMUCTPALMM FOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBon.



Pexxum paboTbl (aHM 1 yackl npuema) Oprana:

noHegenbHuk-yeTBepr ¢ 8.30 go 17.30; nATHMUA — HENPUEMHBIN OEHb;

o6eneHHbIN nepepbiB ¢ 12.30 go 14.00.

MHdopmauma o mecte HaxoxaeHus un pexume paboTtbl OpraHa MoxeT ObiTb
nonyyeHa:

no TenecoHam: 3-91-20, 5-16-65, 5-22-63, 5-27-47;

npy nu4HomMm obpauleHnn: Tomckasa obnactb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa 46a,
1-bin aTax, kabuHetol 30, 38, 39 B 3gaHum AQMUHUCTpPaAUMN TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

no noyrte: 636780, Tomckas obnactb, r. Ctpexesou, yn. EpmakoBa 46a,
npueMHas AQMUHUCTPaLUN ropoacKkoro okpyra CTpexeBowu;

B NUCbMeHHOM Buge: 636780, Tomckasa obnactb, r. CTpexeBon, yn. EpmakoBa
46a, 1-bin aTax, kabuHeTbl 30, 38, 39 B 3gaHuUn AgMUMHUCTPALMM FOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBou;

C UCNOSb30BaHMEM OMUUMAanbHOro canTa OpraHoB MECTHOro camoynpasfieHuUs
ropofckoro okpyra CtpexeBon (ganee no TeKCTy — odumumanbHbIi canT) No agpecy B
cetn WHtepHeT: http://admstrj.tomsk.ru B pasgene «MyHuuMnanbHble ycnyrm —
KoHTakTHasi HdopmMaumay;

C  ucnonb3oBaHWeM  pernoHanbHoro  [lopTtana  rocya4apCTBEHHbIX U
MyHUUMNANbHbIX  ycnyr Tomckon obnactu no agpecy B cetu  WHTepHeT:
www.pgs.tomsk.gov.ru;

C wucnonb3oBaHneM EAMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNASbHbIX
ycryr no agpecy B ceTn VIHTepHeT: www.epgu.gosuslugi.ru.

MHopmaumsa o MecTe HaxoxaeHuss u rpadmke paboTbl ydacTBylOLMX B
npeaoCcTaBNEHNN MYHULMNANBHOW YCIyrn opraHn3aunini MoXeT ObiTb NonyyeHa:

no TenecoHam: 3-91-20, 5-16-65, 5-22-63, 5-27-47;

npy nu4Hom obpauleHnn: Tomckasa obnactb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa 46a,
1-bin aTax, kabuHetol 30, 38, 39 B 3gaHum AQMUHUCTpPaAUMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

no noyrte: 636780, Tomckas obnactb, r. Ctpexesoun, yn. EpmakoBa 46a,
npueMHas AQMUHUCTPaLNN ropoacKkoro okpyra CTpexeBon.

C wucnonb3oBaHMeM oduuUManNbHOrO canWta no agpecy B ceTu VIHTepHerT:
www.admstrj.tomsk.ru B pasgene « MyHuuunansHble ycnyrmy.

2) CnpaBoyHble TenedoHbl OpraHa: 3-91-20, 3-32-31, 5-27-47.

CnpaBo4Hble TeneoHbl, y4aCTBYHOLMX B MNpeaocTaBleHnn MyHUUUNarbHOW
ycnyrn opraHmsaumin: (838259) 5-3163, 392-69, 3-76-84.

3) Agpec odomumanbHOro canTa: http://admstr|.tomsk.ru pasgen
«MyHMuMnanbHbIE YCNyrmny».

Anpec anekTpoHHon noyTbl OpraHa: Maslyak@admstrj.tomsk.ru.

4) Tlopagok  MNONyyYyeHUst  UHoOpMauuM  3asBUTENsSMM N0 BONpocam
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YyCryru, CBedeHUnM O Xode npefocTaBneHus
yKasaHHbIX YCMnyr, B TOM 4ucre C ucnonb3oBaHvem [lopTana rocyaapCTBEHHbIX W
MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactn, EgmHOro noptana rocygapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX yenyr (yHKUMA):

npyv NMM4HOM oBpaLleHnn 3asiBUTENS, JOBEPEHHOIO UMM YNOSTHOMOYEHHOrO nuua
B OpraH, B MecTax npegoctaBneHus ycnyr, no TenedoHy, npu obpalleHnn B
nMcCbMeHHOW doopMe MoYTOBbIM OTnpasneHnem B agpec OpraHa, no dakcy, npu
obpalweHnn no SnNeKTPOHHOM noyTe, Ha oduumanbHOM cante, Ha EguHOM U
pernoHanbHOM nopTarnax rocygapCTBeHHbIX U MyHULMNASbHbBIX YCNYr.

5) TlMopsigok, dopma M MeCcTo pasMelieHuss UHdopmauuM Mo  Bonpocam
npeaoCcTaBnNeHNa MyHULUNANBbHOW YCNYrM U yCAyr, KOTOpble SBMAIOTCA HEO0OX0aUMbIMU
n oba3aTenbHbIMU 49 NpeaoCcTaBNeHNa MyHULMNANbHOW YCyru:
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Ha nHdopmaunoHHbix cteHgax B OpraHe, B MecTax MNpegocTaBreHus YCnyr,
KOTOpble SABNAOTCA HeobxoouMbIMM K obA3aTenbHbIMU - ANA  NpefocTaBneHus
MyHUUMManbLHONM yCryrn, Ha oduumnanbHOM canTe opraHa, Ha EguHom n pernoHansHom
nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNArbHbIX YCNyr (PYHKUWIA).

2. CTaHpapT npefocTaBneHUss MyHUUUNanbHoOW ycnyru

5. HaumeHoBaHne myHuuunansHOW ycnyrn: opopmMmneHne u Bolgaya cornacma Ha
obpemMeHeHMe 3anorom npaBa apeHdbl 3eMenbHblIX Y4YacCTKOB, HaxXOOAWMXCS B
MyHMUMMNaNbHON COOCTBEHHOCTU, @ Takke 3eMefbHblX Y4aCTKOB, rocyaapCTBEHHas
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE HE pa3rpaHnyeHa.

6. HaumeHoBaHue OpraHa: MyHUUMNAnNbHOE  Ka3eHHOEe  ydpexaeHue
AoMnHUCTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon B nuue CTPYKTYpPHOro nogpasgeneHuns
- YnpaBneHne UMyLLECTBEHHbIX N 3eMefbHbIX OTHOLWEHUN AQMUHUCTPaLMU ropoaCKOro
okpyra CtpexeBon (ganee - YnpasreHue).

(B ped. noctaHoBreHus AQMWHUCTpauumn ropoackoro okpyra CTpexeBon OT
31.10.2012 N 740)

7. Pesaynbmamom npedocmaeJsieHuUsi MyHuyunasabHOU ycryau s6/151emcs.

- cornacme Ha obpemeHeHue 3anoroMm npaBa apeHAbl 3eMeNbHOro y4yacTka,
HaxogsAWMXCa B MYyHMUMNANbHON COBCTBEHHOCTW, a TakKKe 3eMerlbHbIX Y4aCTKOB,
rocygapcTBeHHasi COOCTBEHHOCTb Ha KOTOPbIE HE pasrpaHuyeHa.

8. Cpok npedocmaeneHuss MyHuyunasabHoU ycJiyau.

MyHuumnanbHaga ycnyra npegocrasnsieTcs B tedyeHne 14 paboumx gHen co gHs
perncTpauumn 3asiBneHns. AOMUHUCTpPATUMBHASA npoueaypa no npuemy 3asiBneHus
3aBepLlaeTcs B AeHb NOCTYNNEHNA 3as8BneHuns B YnpasneHue.

Cneumanuct ocyliecTBnsieT npuem 3assutens nubo ero npencraBuTens Ans
NpenocTaBneHns KOHCynbTauui Mo BOMpocaM MpPeaoCTaBfEHUS  MyHUMUMNANbHOM
yCnyru B Te4eHve Tpuguatv MUHyT.

Cpok BblgauvM (HanpaBneHusl) [OOKYMEHTOB, SBMSKOWMXCS pe3ynbTaTom
NpeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANBbHOW YCyrn:

- B TeyeHume 1 paboyero gHs CO AOHA nMoOnydYeHus nognmcaHHoro Mapowm
ropoAcKkoro Ookpyra cornacuss Ha obpemeHeHue 3anorom Mapom ropoackoro okpyra
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MNpefocTaBfieHne  MyHMUMNAnbHOW  ycnyru,
obecneuynBaeT Bpy4vyeHMe pesynbTaTa MyHUUMNANbHOW YCAyrM B MUCbMEHHOM WK
3MIEKTPOHHOM BUAE 3asBUTENIO NMOO ero npeacTaBuUTEN!o.

9. lNepeyeHb HOpMATMBHbLIX NPaBOBLIX akTOB Poccurckon degepaunmn, Tomckon
obnactm M opraHoB MECTHOro camoynpaBfneHus ropoackoro okpyra CTpexeBown,
PErynupyoLWmMX  OTHOLIEHMS, BO3HMKalOWMe B CBA3W C  NpefoCTaBreHUEM
MYHULUMNANbHOW YCAYrK:

- 3emenbHbIN Kogeke Poccuickon ®eaepaumm;

- ®epepanbHbin 3akoH OT 25.10.2001 Ne137-®3 «O BBegeHun B OenCTBUE
3emenbHoro kogekca Poccunckon degepaummy»;

- ®epepanbHbin 3akoH OT 16.07.1998 Ne 102-®3 «O6 wnoteke (3anore

HEeOBWXUMOCTN)»;
- [llopsgok  ynpaBneHUs U pacrnopskeHWs  3eMenbHbIMU - y4acTKamu,
HaxoAasILLUMncs B COOCTBEHHOCTHU MYyHULMNANbHOro obpasoBaHus

ropofckon okpyr CTpexeBoW, YTBEPXKOAEHHbIA pewleHneM [ymMbl ropoOACKOro OKpyra
Ctpexeson ot 22.11.2006 Ne 167 (B pegakumm ot 12.02.2010 Ne 561).

10. MHUcuepnsbiearowuli nepevyeHb OOKYMEHMoOe B COOTBETCTBMM C
HOPMaTUBHbLIMW NPAaBOBLIMW aKkTaMu A58 NpeAoCTaBneHnsa MyHULUNanbHOW YCryri.

1) 3agsutenem npegctaBnaTcs B OpraH  cnegylowme  OOKYMEHTHI,



ABNAOLLMECH OCHOBAHMEM AN1S Havana npeaocTaBneHns MyHUUMnNanbHble YCyru:

- 3asiBNeHne o0 NpeaocTaBneHnn MyHUuUunansHom ycnyru (no opme, ykasaHHoM
B [lpunoxeHun Ne1 K pernameHTy) U ruUCbMEHHOEe coenacue Ha obpabomky
rnepcoHasbHbiX OaHHbix 8 OpeaHe 8 Uuensix U obbeme, Heobxo0uMbix Ons
rnpedocmaessnieHus MyHuuunasabHouU ycryau.

B 3agBneHuu ykasbiBaloTCS:

cBefleHus o 3asiBuTerne, B TOM YuUcne:

damununsa, NMs, oTY4eCTBO (PU3NYECKOro nuua, NoYTOBbIA adpec, No KOTOPOMY
AOomKeH ObiTb HanpaefeH OTBET, WKW HaMMEeHOBaHWE HPUAMYECKOrO nNuua, agpec
MecTa HaxOXOeHUs;

cBeeHUs O [OKYMeHTax, YNorHOMOYMBaKWLWMX npeacrtaButens (uandeckoro
niua nnu Ipuanyeckoro nuua nogasatb OT UX UMEHU 3asiBNIEHNE;

nognucb 3asButens - pmsmyeckoro nuua nNnMbo pyKoBOAUTENSA HOPUANYECKOrO
nuua, MHOro YNorIHOMOYEHHOro nmua.

- KOMuM nacrnopta WNU MHOTO [JOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOWEro JIMYHOCTb
3aaBuUTENS, C NPUNOXEHNEM NOANIMHHMKA O115 CBEPKY;

- KOMUM npaBoOyCTaHaBMMBAKOLWEro U1 MNpaBoyTBepXJalLwero [[LOKYMEHTOB,
CBMAETENbCTBYOWMX O TOM, YTO 3€MefbHbI Y4aCcTOK HaxoauTCca Yy 3asBuTens B
NONb30BaHUN, BNageHUM Ha nNpaBe apeHabl (Konusi NOCTaHOoBReHMs AOMUHUCTpaumu
ropoAckoro okpyra CTpexxeBoWn, Konusa 4OoroBopa apeHabl 3eMefnbHOro yyacTka).

Mpn obpalleHnn 3a NonydYeHNnemM MyHUUMNanbHOW YCnyrn OT UMEHU 3asiBUTeNs
ero npegcrasuTens, nocrnegHui npeaocTaBnsgeT [AOKYMEHT, YO4OCTOBEPSHLNIA
NNYHOCTb W [OOKYMEHT, MNOATBEPXJaloLWwmi ero nosIHOMOYMA Ha npeacTaBreHune
WHTEpPEeCcoB 3asBUTENS.

dopma 3aaBreHuss O4OCTyrnHa ANA KOMMPOBAHUA U 3anOfIHEHUS B 3MEKTPOHHOM
Buae Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHWUMNAnNbHbIX ycnyr Tomckon obnactu,
EovHoMm nopTane rocyaapCTBEHHbIX W MyHMUMNANbHbIX  ycryr (PYHKUUKW), Ha
ohuumnanbHOM caunTe.

B 6ymaxxHom Buge copma 3asBrneHnss MOXeT ObITb NOyvYeHa HeNocpenCcTBEHHO
B OpraHe (ka6. Ne 30, 38).

Ana nonyyvyeHns MyHUUMNanbHOW yCnyrn 3asButenemM NpeaocTaBnaeTcsa JIMYHO
MNU HanpaenAeTca MNOYTOBbIM OTMNPaBEHNEM, SMEKTPOHHOM MOYTOM 3asdBreHue O
npegocTaBneHnm nHpopmaumn.

2) [OokymeHTbl, HeobxoauMMble ANA NpeaoCTaBNEeHUs MyHULMNANbHOW YChyru,
MoryT ObITb NpeacTaBneHbl B OpraH:

C WCMNOSIb30BaHNEM 3NEKTPOHHOW WM  TPagUUMOHHOM OyMaXkHOW MOuThI,
NoCpeacTBOM OTMNPaBkM (PaKCUMUMBHOIO CoobLEeHus, 4vepe3 oduumanbHbIi CanT
OpraHa, 4epes lNopTan rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX ycryr ToMmckon obnacTu,
EOouHbIn nopTan rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNANbHbIX YCnyr (PYHKUMIA), Npyu NNYHOM
obpauieHnn.

11. OpraH He BnpaBe TpeboBaTb OT 3aABUTENS:

a) npeacTaBneHns 4OKYMEHTOB U MHOpMaLMM NN OCYLLECTBNEHUA OENCTBUN,
npeacraBneHne Wnn OocyLlecTBreHNe KOTOpbIX He MNpegyCMOTPEHO HOPMaTUBHLIMU
NPaBOBbIMX  akTamu, pPerynvpylowmMMn OTHOLIEHUS, BO3HMUKaKLWMEe B CBA3W C
npeaocTaBneHnemM MyHULMNANbHbIX YCIYT;

0) npencraBneHns OOKYMEHTOB W WHQopMauun, B ToM uucrne o6 onnate
rocygapCTBEHHOW MOLUMMHBI, B3UMaeMon 3a npefocTaBneHne MyHuuunanbHbIX YCIyr,
KOTOpble HaxoOATcs B pacrnopsXeHuu opraHoB, NpedoCTaBnSALWMX MyHUUUNanbHbIE
YCINyru, WHbIX roCyAapCTBEHHbIX OpraHoB, OpraHOB MECTHOro camoyrnpasneHust nnbo
NOABEAOMCTBEHHbIX  FOCyJapCTBEHHbIM  OpraHam WM opraHaMm  MeCTHOro
camoynpaBneHus opraHM3aunin, y4acTBYOLWNX B NpefoCTaBfeHUU rocya4apCTBEHHbIX U
MyHMUMNANbHbIX YCMyr, B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHbIMW MNPABOBbLIMM aKTaMu



Poccuinckon ®depepauumn, HOpMaTMBHbIMM NPaBOBbIMM akTaMy ToMckon obnacTtu,
MyHMUMNANbHbIMXW  NPaBOBbLIMM  akTamu  ropogckoro okpyra CrtpexeBon, 3a
NCKINIOYEHNEM [OOKYMEHTOB, BK/IOYEHHbIX B OMNpedeneHHbIn YacTbio 6 ctatbn 7
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusaumm npenoctaBneHus
rOCy4apCTBEHHbIX M MyHUUMNAnNbHbIX YCAyr» nepevyeHb [OOKYMEHTOB. 3asButenb
BrpaBe NpeaCcTaBUTb YKa3aHHble JOKYMEHTbl U nHpopmauuio B OpraH no cob6CcTBeHHOM
NHUUMaTmBe.

3agaBneHune (3asiBka) 3asButens B OpraH O npefocTaBfeHUn MyHULMNANbHON
ycnyrm npuvpaBHMBaEeTCA K Ccornacuio Takoro 3assutens c obpaboTkonm ero
nepcoHanbHblX AdaHHbiXx B OpraHe B uendax wun obbeme, Heobxogumbix AN
npeaocTaBneHna myHuumnanbHon ycnyrn. Ona obpaboTtkm OpraHoM nepcoHasbHbIX
AaHHbIX B Lensx npefocTtaBrneHus NepCoHanbHbIX OAaHHbIX 3asgBUTENS, UMEILNXCA B
pacnopsXKeHNN Takoro opraHa uUnu opraHusauumn, NpegocTaBnSOWNA MYHULMNANbHYHO
ycnyry, nnbo noaBeOMCTBEHHYK rOCygapCTBEHHOMY OpraHy WM opraHy MeCTHOro
camoynpaBneHns opraHn3auuio, y4acTBYIOLLYIO B NPeoCcTaBleHnn rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNANbHbIX YCNYr, HA OCHOBAHWN MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpOCOB TakuUX OpraHoB
WNNU opraHuMsaumMi Ansg npefocTaBfeHuMs MYHUMUMMANbHOW yCrnyrM No  3anpocy
3aaBuTend, a Takke Ana o06paboTkM nepcoHarnbHbIX AaHHbIX MpU  perncrpauuun
cybbekTa nepcoHanbHblX aHHbIX Ha [MopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbBIX
ycnyr  (pyHkumn) Tomckon obnactu m EAnHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuun) He TpebyeTcsa nony4vyeHwe cornacus 3asBuTens Kak
cybbekTa nepcoHanbHbIX [AaHHbIX B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuAMM cTaTbu 6
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07. 2006 Ne 152-d3 «O nepcoHanbHbIX AaHHbIX.

12. OcHoeaHusi Onsi omka3a e npueme OOKyMeHmMoe

- obpaweHne 3a npeaocTaBNeHNEM MyHUUMMNANbHOW YyCNyrn nuua, He
oTBevatuero TpeboBaHMsaM, yCTAaHOBNEHHBIM MYHKTOM 3 HacTodLero PernameHnTa;

- NpegocTaBneHne JOKYMEHTOB B HEHaAeXallmin opran;

- 3aaBuUTeneM He npeacTaBneH [OOKYMEHT, YAOCTOBEPSOLWMNA JIMYHOCTb U
NoATBEPXKAAOLLMIA €ro NOSTHOMOYUS;

- 3asBuTENneMm npeacrtaBneHbl OOKYMEHTbl, UMeLWmMe MNOAYMCTKM, MPUMUCKHK,
3a4epKHyTble CroBa W WHble, HE OFOBOPEHHble B HWUX WCNPaBfEHUs, UMelLne
Cepbe3Hble MOBPEeXOEeHUs,, He Mo3BoNsAwwWmMe OAHO3HAYHO  UCTONKOBaTb  UX
cofepxaHue.

13. OcHoeaHusi Osisi omka3a 8 npedocmassieHuu MyHuyunasbHoU ycnyau:

1) HenpeacTaBrieHMe JOKYMEHTOB, onpegeneHHblx nyHkToMm 10 PernameHTa;

2) obpaweHne (B nNMCbMEHHOM Buae) 3aaBuTENs C  npocbbon o
NpuoCTaHOBMNEHN NMBO MpekpaleHnn NoAroTOBKM 3anpaluvBaemMon MyHUUUNanbHOM
ycnyru;

3) HecobnogeHne apeHOaTOpPOM YCMOBUM AEWCTBYIOLLEro AO0roBopa apeHAabl
3eMenbHOoro yyacTka.

14. MyHuuunanbHas ycnyra npegocraBnseTtcs 6ecnnaTHo.

15. MakcumanbHble CPOKU OXXKUOaHUsi 8 o4epeou.

- NpY nogaye 3anpoca O NpPeaoCTaBfIEHUN MYHULMNANBHOW YCyru He OOSMKHO
npeBbIlWaTh NATHAALATU MUHYT;

- Npy nonyyYeHUn pesynbTata MNPeaoCTaBNEHUS MYHUMUMMANbHOW YCRyrn He
OOJDKHO NpeBblWwaTh NATHaAUATN MUHYT.

16. Cpok perucTpauum 3asaBreHnsa (3asdBku) 3asBUTENns O npeaocTaBrieHuu
MyHULUMMNANbHOW YCNyru - B Te4eHne ogHoro paboyero gHs.

17. MNopsgok peructpaumn 3aaBneHus (3asBkW) 3asiBUTeENd O NpeaocTaBrieHuun
MYHULMMNANbHON YCNyru:

Cneuunanuct YnpasneHus exegHeHo (B 17.00 mMeCTHOro BpeMeHu TeKyLlero
OHS), HanpaBnseT 3asBNeHnd, NOCTynNMBLUNE B TeyeHue paboyero AHs, B YnpasneHue



aenamu anga pernctpauuun n ogpopmrieHns Busbl Mapa ropoackoro okpyra CtpexeBon.

3asiBrieHne perucTpupyetcsa crneuvanvcToMm YnpasneHus nenamu roponckoro
okpyra CTpexeBoWn, B [LOMMKHOCTHble 00A3aHHOCTU KOTOPOro BXOAWUT 3NEKTPOHHAas
permctpauunsa gokymeHToB B B[] «[eno».

MakcumarnbHoe BpeMs perucTpauuun 3asiBfieHUs crneumanucTomM YnpasreHus
aenamu ropoackoro okpyra CtpexeBon He AOMKHO npeBbiwaTtb 10 MUHYT.

3aperncTpnpoBaHHoOe 3asiBNeHne B Mopsiake OerionpovsBOACTBa NepefaeTcs
crneumanncTom YnpasrneHus genamu ropoackoro okpyra CTpexeBon Ha pacCMOTpeHue
Mapy ropoackoro okpyra CTpexxeBon He no3gHee paboyero aHs, criegyowero 3a gHeM
perncTpauun sasBrneHus.

3agaBuTenb Bripase nogatb 3anpoc:

npu NMYHOM obpalleHnu;

nocpeacTBOM NOYTOBOM CBSA3MU;

C MNOMOLLbK O(MUManbLHOro camTa OpraHoB MECTHOro CaMOynpaBrieHus B
pasgene «MyHuumnanbHble yCryrmny»;

c nomowbio [lopTtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMMANbHbLIX Yycnyr Tomckoun
obnacty;

C nomMoLLbio EamMHoro noptana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULUMUNANBbHBLIX YCIYT.

Mpn nuyHom obpalieHnn 1 NoCpPeacTBOM NOYTOBOMW CBA3W 3adBrEHMS (3asBKM)
3aaBuTENd, MOCTYyNMBLUME B CTPYKTYpHOE nogpasgeneHve, npefocTaBnsowero
MYHUUMNAnNbHY YyCnyry, nepegawTca B YNpaBneHue penamMmu, B AeHb MOfyYeHus
3asiBrieHnI (3asiBOK) N permcTpupyroTca B TedeHnn 1 paboyero gHs.

C nomowblo odumumanbHOro camta OpraHoB MECTHOro camoyrnpaBreHus,
EonHoro mn permoHanbHOro nopTanoB roCygapCTBEHHbIX WM MyHWUMNANbHbIX YCIyr
(dyHKUMIW) 3asBreHVe (3asBKy) 3asBUTENs MoryvyaeT ornepaTop y4Y4eTHOW CUCTEMbI, U
HanpasBnsieT NO KaHanam CcBA3W B YnpaeneHve pgenamun. 3asiBrieHne (3asiBky)
PErNCTPUPYIOT B TeYyeHue ofHoro pabodero AHS B [O€Hb MOMyYeHUs 3asiBNeHus
(3asiBkn).

18. TpeboBaHusi K nNOMELWEHNAM, B  KOTOPbIX  MNpPeaoCTaBnsaTCA
MyHMUMNanbHaa ycnyra, K Mecty OXuaaHusa u npuema 3asiBuTenen, pasMeLleHuo u
0POpPMIIEHNIO BU3YyasibHOW, TEKCTOBOM M MyIbTUMEOAUWHOM MHGOPMaUMU O nopsiake
npeaocTaBneHnsa Takux ycryr:

a) Ha TeppuTopun, NpuUneratoLLen K mectopacnonoxeHunto OpraHa, o6opyaytoTcs
MecTa An1a NapKOBKW aBTOTPAHCNOPTHbLIX cpeAcTB. Ha CTosHKe JOMKHO OblTb HE MeHee
5 MecT Ons NapkoBKW aBTOTPAHCMNOPTHbLIX CPEACTB, U3 HUX HE MeHee ABYX MeCT — AJ1S
MapKOBKW creuunarbHbIX TPaHCMNOPTHbIX CPeAcTB WHBanuaoB. [JocTyn 3aaBuTenen K
NapKOBOYHbIM MecTaMm aBnsaeTca 6ecnnaTHbIM.

0) Bxog B nomeweHne OpraHa obopyayetca cuctemon «WHTEpkoOMY,
nossonswwen obecrnednte GecnpenAaTCTBEHHbLIN [OCTYN ANA WHBanNMAoOB, BKHOYas
WMHBaNMAoB, UCMOMb3YOLLMX KpeCna-KOMNsCKU.

B) LUeHTpanbHbin Bxog B 3gaHune OpraHa pomkeH ObiTb obopynoBaH
WHpOPMaUNOHHOM  Tabnuykon  (BbIBECKOW),  cogepxaiwienm  umHdopmaumo o
HaVMeHOBaHUN 1 pexume paboTbl® OpraHa.

r) MNpuem 3asBuTENEn OCyLLECTBNAETCA B CNeumanbHO BblAENEHHbIX ANs 9TUX
Lenen noMeLleHnsx 1 3anax obcnyxmBaHus (MPUCYTCTBEHHbIX MeCTax).

A) MNMpucyTcTBEHHbIE MEeCTa BKMIOYaT MecTa Ans OXnaaHnsa, THPOPMUPOBAHNUS,
npuemMa 3asaBuTenen.

MomeweHns OpraHa [OMKHbl COOTBETCTBOBATb YCTAHOBIIEHHbLIM CaHUTapHO-
anuaemuonormdecknm npasunam. [NpucyTCcTBEHHbIE MecTa 0bopyaylTcs cpeacTBamm
NPOTUBOMNOXXaPHOM 3aLUNTLI.

! [pu Hanuawu TaGIHYKE ¢ peKUMOM PaGoOTEL



e) Mecta nHdopmmnpoBaHuna, npeaHasHavYeHHble 4519 O3HAKOMIIEHUS 3asaBUTENEN
C MHOPMALMOHHBIMU MaTepranamu, obopyaytoTca MHPOPMAaLNOHHBIMU CTEHAAMWN.

X) MecTta oxungaHusa B ovepenmn Ha npeacTtaBreHne unm nofnyvyeHme AOKyMEHTOB
obopyayloTcs  CTYNbAMM, KpeCerbHbIMU  CEeKUMSIMKU, CKambaMK  (BaHkeTkamwn).
KonnyectBo MecCcT oxugaHua onpegenserca ucxogs w3 (PakTUYeCKOW Harpysku u
BO3MOXHOCTEN ANA UX pasmelleHns B 3gaHum OpraHa, HO He MOXeT COCTaBnsTb
MeHee 3 MecCT.

3) Mecta oxugaHua [OMKHbI COOTBETCTBOBAaTb KOMMOPTHLIM YCIOBUSAM OIS
3aaBuUTENEN N ONTMMarnbHbIM YCIIOBUAM paboTbl CneunanmcTos.

n) Mecta Ons 3anofnHeHWs LOOKYMEHTOB obopyaytoTcs CTynbsMU, CTOMammu
(ctovkamn) un obecnedmBatoTca obpasuamm 3anofiHEHUS LOOKYMEHTOB, OGnaHkamu
3a8BNEeHN N KaHLEeNSPCKUMN NPUHAANEXHOCTAMMN.

K) KabuHeTbl (OkHaA) npuema 3asBuTenen [OMMKHbI ObiTb 060pyAOBaHbI
MHPOPMaLMNOHHBIMK Tabnnykamm (BbiBECKAMMK) C yKa3aHUEM:

- HOMepa okHa (kabuHeTa);

- (hamunuun, MeHu, oT4eCTBa N JOSMPKHOCTM creumanucTa.

n) Kaxpoe paboyee MecTo cneuywanucta [OMKHO 6ObiTb 060pyaoBaHO
nepcoHanbHbIM KOMMLIOTEPOM C BO3MOXHOCTbIO OCTYNna K MHPOPMaUMOHHbIM Ba3am
AaHHbIX, NeYyaTalLmMM YCTPONCTBaM.

Mpu opraHusaumm paboumx MecT ormkHa 6biTb NpegycMoTpeHa BO3MOXHOCTb
cBOOOAHOro BX0OAa M BbIXOA4a U3 NOMELLEHMS.

M) Ha unHpopmauunoHHbix cTeHgax B nomeleHmax OpraHa, npeaHasHayeHHbIX
ANs npyema OKYMEHTOB, pa3mellaeTcs cneayowas nHdpopmMmaums:

- TEKCT HaCTOSALWEro pernamMmeHTa ¢ NpunoXeHUsMu;

- Bnok-cxema nopsgka NpeaoCTaBNEHUA MyHUUMNANbHOW YCyrn n KpaTkoe
onucaHue nopsaka npeaocTaBneHns MyHUUUNansLHOM yCnyru;

- obpaseL 3anonHeHns 3asBIEHNS;

- nepeyvyeHb [OOKYMEHTOB ANA npefocTaBfieHns MyHUUMNAnbHOW yCnyrn, u
TpeboBaHusA, NpeabsBnsemMble K 3TUM AOKYMEHTaM;

- BpeMs npvemMa sassutenen cneunanmcramu, JOSMKHOCTHbIMK nuuamm OpraHa.

H) Mecta npegocTaBneHUs MyHUUMNANbHOW ycryrn obopyaylTcs C y4eToM
TpeboBaHUN [OCTYNHOCTU ANS WMHBANMAOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon ®epepaumm o coumanbHON 3awmnTe nHBanngos. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpefoCcTaBneHUs MyHULMnNansLHOM ycnyru, ¢ y4eTtom TpeboBaHun
OOCTYNHOCTU ONs WHBaNMAOB B COOTBETCTBUM C 3akoHoAaTernbCTBOM Poccunckon
depgepaumm 0 coumanbHOM  3allMTe  WMHBaNWMAOB HA  COTPYyOHWKA  opraxa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUUNANbHYO YCnyry, Bo3naraetca 06493aHHOCTb NO OKa3aHuto
CUTYaUMOHHOW MNOMOLUM MHBanNuam BCeX KaTeropum Ha nepuog npenocTaBreHus
MYHMLMNANbHON YCNyru.

18.1 TpeboBaHna k obecneyeHuto AOCTYNHOCTM ANA MHBaNMOoB OOBLEKTOB, B
KOTOpPbIX  NpefocTaBnsieTcsa  MyHuuunanbHas  ycnyra, B  COOTBETCTBMM  C
3akoHogartenbcTtBoM Poccuickon ®egepaumm o coumanbHOM 3almTe NHBannaos.

OpraH, npegocTaBnanLWnn MyHULMNanbHYO ycnyry, obecneynBaeT nHBanuaam:

1) ycnosua pgna 6GecnpensTCTBEHHOro AocTyna K 0ObekTy (34aHuio,
MOMELLIEHNIO), B KOTOPOM OHa MpeaoCTaBnsieTcd, a Takke ana 6ecnpensaTCTBEHHOro
NONb30BaHNA TPAHCMOPTOM, CpeaCcTBaMu CBA3N U MHOpMaLMK;

2) BO3MOXXHOCTb CaMOCTOSITENbHOrO nepeaBmXeHns no TeppuTopun, Ha KOTOPON
pacrnonoxeH OObLEKT (34aHWe, NoMelleHMe), B KOTOPOM MpefocTaBndeTcs
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke Bxoda B Takon OObekT 1 BbIXxoga U3 Hero, Nocagku B
TpaHCNOpTHOE CPeACTBO U BbiCaAKM U3 HEro, B TOM YMCIe C UCNOoSb30BaHMEM Kpecna-
KOMSICKU;



3) conpoBOXAEeHWe WHBaNMOoB, UMEKLWMX CTOMKME paccTpoucTBa (OYHKUUK
3pEeHUs N CaMOCTOATENBbHOIO NepeaBUMXEHNS;

4) Hagnexawee pasvelleHne obopygoBaHWS M HOCUTENEW MHGOPMaUUK,
HeobxoaumbIx onsa obecnevyeHnss 6ecnpenaTCTBEHHOrO AOCTyNa UHBANMAOB K OObeEKTY
(3maHunio, NomelleHuo), B KOTOPOM MpefoCTaBnseTca MyHuuMnanbHaa ycrnyra, U K
ycnyre ¢ y4eTOM OrpaHVYeHUn UX XU3HedesaTerbHOCTY;

5) pybnupoBaHve HeobxoouMMoW [ONs MHBANWAOB 3BYKOBOW W 3pUTESNbHON
nHopmMauum, a TaKKe Haanucew, 3HaAKOB UM MHOWM TEKCTOBOM U rpadouyeckomn
MHOpMaUUKN 3HaKamMu, BbINOMHEHHbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudToM Bpanns;

6) oonyck cypaonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck cobaku-npoBOAHMKA Ha OOBLEKT (34aHue, NoMelleHue), B KOTOPOM
npeaocTaBnAeTCca MyHuMUuMnanbHasa ycnyra;

8) okasaHve uHBanMgam nomowm B npeofoneHun 6GapbepoB, MeLlarLnX
NONy4YEeHMI0 MU MYHULIMNANbHOW YCNYru HapaBHe C ApYrMMU NinLamMmu.

19. [lokazamenu docmyrnHoOCMuU U Ka4ecmea MyHuyunasbHoU ycryau.

1) KonnyecTteo B3aumogencTemi 3asasutens co cneymanuctamm OpraHa:

- MUHUMarIbHoe Konuyecmso — 1 pas;

- MakcumalibHoe Kosiudecmeo- 3 pasa.

3agaBuTtens B Mpouecce  NpPefdoCcTaBfieHUs  MyHUMUMNANbHOWM  YCRyru
B3aMmMoencTByeT co crneumannuctamm OpraHa B cneayloLwmx cnyvasx:

a) B npouecce KOHCYIbTUPOBaHUSA (MakcumaribHas npogormkuternbHocTb — 30
MUHYT);

6) npu nogaye 3anpoca O MNPeAoCTaBAEHUN MYHUUMMANbHON  YCNyru
(MakcumarnbHasa NpoaoIKUTENBbHOCTb NMYHOro npuema — 10 MMHYT C MOMEHTa Hayana
NUYHOro Npuema.);

B) npu nomnydeHun yBeaomrieHMss O npepgoctaeneHun (06 oOTkase B
NpeaoCTaBneHnn) MyHUUMNANbHOM ycriyrn  (MakcumanbHasi MNpoAOSPKUTENbHOCTb
nn4Horo npuema — 15 MuHyT).

2) MyHuumnanbHasa ycnyra He MoxeT ObITb nosydyeHa B MHOrogyHKLMOHaNbHOM
LUeHTpe.

3)MyHnuunanbHas ycnyra He MOXeT OblTb Mony4yeHa C MCMNONb30BaHUEM
YHUBEpPCanbHOW 3NIEKTPOHHOM KapThl.

4) 3aaBuTenb MOXeT nosyyuTb uHGOpPMaUMl0 O XoAde npenocTaBeHus
MYHMLMMNANbHOW YCNyru:

npy nuyHom obpaweHnn B OpraH, no TenedgoHy, npu obpalieHnn no
3NEeKTPOHHOM NoYTE, B NTMCbMEHHON dhopMe, no noyte B agpec OpraHa, no gakcy.

C MCMNOonb3oBaHNEM WHMOPMALMOHHO - KOMMYHUKALMOHHBIX TEXHOSMOMMA, B TOM
yucne [lopTana rocyaapCTBEHHbIX W MyHuUMnanbHbIX ycnyr Tomckon obnactw,
EgovHoro noptana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX ycnyr (PyHKUun), nytem
3anofiHeHns 3anpoca Ha oduumnanoHom cante Oprana.

3.CocraB, nocnenoBaTeribHOCTb U CPOKU BbIMOJNIHEHUA
aAMWHUCTPATUBHbLIX
npoueAayp, Tpe6oBaHUA K NOPSAKY UX BbINONHEHUSA

20. TpepoctaBneHne MyHUUUNanbHOW yCcryru BKIOYaeT B cebs cnegyowime
aAMWHNCTPaTUBHbIE Npoueaypbl:

1) MNpuem n pernctpauma 3asBrneHns (3asiBkn) 3asButensa nNMbo oTkas B npueme
OOKYMEHTOB;

2) PaccmoTpeHune 3anBneHus (3asBku) 3asBUTENS;

3) Bolgaya pesynbTaTa npegoctaBneHns MyHUUMnanbHON yenyru.

21. brnok-cxema npefoCTaBNEHWUs MyHMUMNANbHOM YCNyrn npvBOoauTCA B



npunoxeHun Ne2 Kk pernameHTy.

22. OcobeHHOCTV npefocTaBfeHns MyHUUUNAnNbHOW YCNyrn B 9NEKTPOHHON
dopme:

1) 3asBuTenb MOXEeT O03HaKOMUTBCA C WHopMaunen o npenocTaBigemMon
MyHUUunanbHoM ycnyre Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX WM MyHUMUMNANbHbBIX YCIyr
Tomckon obnactn, EgnHOM nopTane rocyAapCTBEHHbIX M MyHUUMNAnNbHbIX yCryr
(dbyHKUMR), Ha odumumanbHoMm canmTe OpraHOB MECTHOro camoyrnpaBfeHusi, B MecTax
npeaocTaBneHns ycnyru.

2) Pa3smelleHHble Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX M MYHUUMNANbHbLIX YCNyr
Tomckon obnactn, EgnHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX yCryr
(dyHKUMN) Ha odmumansHoM canTe OpraHoB MECTHOro camMoOyrnpaBsrieHusi, B MecTax
npegocTaBneHnsa ycnyrn, Qopmbl 3anpoca (3asi8/leHus) W WHble [OOKYMEHTHI,
HeobxoaMMble AN NoNyyYeHUs MyHMUMnanbHOW ycnyru (ganee - 3asiBka) JOCTYNHbl ANng
KOMMPOBaHWNA 1 3arofTHEHUS 3aABUTENSAMN.

3) 3asBuTtenb MOXeT nogaTb 3asaBKy 4epe3 [lopTan rocygapCTBEHHbIX WU
MyHUUMNAanNbHbIX ycnyr Tomckon obnactn, EAWHbING rocydapCTBEHHbIM  nopTan
rocyAapCTBEHHbIX W MyHMUMNanbHbIX Yycnyr (PyHKUuKW), Ha odwuunanbHoOM canTte
OpraHoB MEeCTHOro camoyrnpaBfieHusi, B MecTax npefocTaBfieHnsa ycnyru, nytem
3anonHeHna opmbl 3anpoca (3asesieHusi) W (Unu) NPUNOXEHUS U 3arpysku
AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B nyHKTe 10 PernameHTa (ecsiu mpebyromces), B 3NeKTPOHHOMU
dopme.

Honyctumble  dopmaTtbl  BroxeHun  (eciu  mpebyemcsi  ripusioxeHue
0okymeHmos): word, pdf.

3adBka Ha npegocTaBfeHne MyHULMNanbHOW YCRyrn B 3NEKTPOHHOW dopme
0dOpMIISETCA TOMBLKO MPU HANMMYUK Y 3adBUTENSA ANEKTPOHHOW NOAMUCH.

3asiBKa 3aBepsieTCHd JNEeKTPOHHOW NOoANUCLI0 3aaBuTens B 0b6s3aTenbHOM
nopsgke.

Mpn nogaye 9NEKTPOHHOM 3asiBKM, OTBEYalLEN YCNOBUIO KOMIMMEKTHOCTH,
3a8BUTEN0  BbIJAETCA  OMIeKTPOHHAs  KBUTAHUMSA, ABNAOWAACH  YHUKASTbHbIM
NOeHTUMUKaTOPOM AaHHOIo 3K3eMnnsapa npouenypbl NPegoCTaBneHns yenyru.

4) MNpuem n pernctpauma 3aaBku, nogaHHoW vyepes NopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactn, EavHbIn nopTan rocygapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX ycnyr (yHKuun), oduumnanbHbin cant OpraHa, OCyLecTBNaeTcs
OTBETCTBEHHbIM creumanucTtom OpraHa 3a npuemM 1 permctpauuio 3asBok B TeveHue 1
paboyero aHs.

OtBeTCcTBEHHbIM cneumanuct OpraHa 3a npuemMm UM peructpauuio 3asBOK B
TedeHne 1-ro paboyero [OHA C MOMEHTa perucTpauum 3asiBKM nepegaeT ee
OTBETCTBEHHbIM 3a NpefocTaBreHme MyHUUUNanbHOM yCcryru cneumnanuctam.

OTBeTCcTBEHHbIV cneunanuct OpraHa B TeyeHue 2-x paboumx gHen C MOMeHTa
perncTpauun 3asBkM HanpaBnaeT 3asBUTENIO YBEOOMIEHNe O npueme u perucrpaumm
3a8BKM C YyKa3aHMEM OTBETCTBEHHbIX 3a nNpefocTaBrieHne MyHUUMNanbHOW Yycnyru
crneumanncToB NOCPeACTBOM 3f1EKTPOHHOW NOYTLI, NMOYTOBOW CBA3W, KAHAIIOB CBA3W.

5) 3asBuTenb MOXeT nonyyYnTtb CBeAeHUs O Xode npefocTaBleHus
MyHMUMNANbHOW YCnyrn, a Takke O pesynbTaTe nNpefocTaBNeHns MyHUUUNanbHOW
yCnyru B CBOEM NMYHOM KabuHeTe Ha [lopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbBIX
ycnyr Tomckon 06r1acti N0 HOMepY ANEKTPOHHOW KBUTAHLMN.

3aaBuTenb  MOXEeT  NosiyyuTb  CBedeHWda O  Xode  npefocTaBneHus
MyHMUMNANbHOW YCNyru, a Takke O pesynbTaTe 3anofiHuB (opmy 3asiBNeHWs Ha
oduumarnbHOM canTe OpraHoB MECTHOro caMOyrnpaBrieHuUs U OTMpaBuB €ro Ha agpec
SNEKTPOHHOM MOMThI, yKasaHHblM B pasgene «MyHuuMnanbHble YCNyru» wnm no
TeneoHy OTBETCTBEHHOIO CTPYKTYPHOro noAapasaeneHus.

6) OTBeTCcTBEHHLIM chneunanucT OpraHa yBeaomMndeT 3asaBuTeNnsa O pesynbTaTte



npegocTaBneHns MyHUUMNANbLHOW YCryrn NocpeacTBOM AIEKTPOHHOM MOYTbI, MOYTOBOW
CBA3N UNKN Mo TernedoHy, ykasaHHOMY B 3anpoce 3asBUTENHA B TeYeHne 2-X paboudmx
OHEeN C MOMEHTa MPUHATUS pPeLleHUs O NpefoCTaBNeHUM MyHUUMNanbLHOW YCIyrn
(oTKase B npegoCTaBneHUM MyHULUNANBHOW YCITyTi).

7) PesynbTaT npegoctaBneHns MyHUUMNANbHOW yCnyrm MOXeT ObITb nonyyeH
3asBuTENEeM B CBOEM J§MYHOM KabuHeTe Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX W
MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactu, B Mectax NpeaoCTaBneHNs yCcnyrn He No3xe
2-x pabounx gHen ¢ MOMeHTa NPUHATUSA peLleHnsa O NPeaoCTaBNeHnn MyHUUMNanbLHOM
ycnyru (oTkase B NpegocTaBlieHun MyHULUNAnsHOM yCryru).

23. ApamuHuctpatuBHas npoueaypa «lpuem n perncrtpaumsa 3asiBneHus
(3asBKK) 3aaBUTENA NMOO OTKa3 B NnpuemMe AOKYMEHTOB»

a) OcHoBaHve Ons Havana aAMWHUCTPATUBHOM npouenypbl: NOCTynfneHwe B
OpraH 3aaBneHuns ykasaHHoro B nyHkTe 10 pernameHTa (ganee — 3anpoc):

- Npy Nn4HOM obpalLeHnn 3aaBUTens,

- B BMAE NOYTOBOro OTNpaBneHuns,

- PaKCMMUITbHOW CBA3LIO,

- COOOLLIEHNSA NO 3NEKTPOHHON nouTe,

- yepes NopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNAnbHbIX ycryr ToMckon obnacTu;

- yepes (penepanbHbiv [opTan rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCAYT.

0) lNpuem un pernctpauma 3asBneHus (3asiBKM) 3aaBUTENs, MNOL4AHHOIO Ha
lMopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX  ycnyr  Tomckon — obnactuy,
OCYLLIECTBNHAETCHA B COOTBETCTBUMN C MYHKTOM 22 perfiaMmeHTa.

B) Cneuunannctbl OpraHa, OTBETCTBEHHbIE 3a BbIMOMIHEHNE a4MWUHUCTPATUBHBLIX
OeNCTBUM B paMKax agMUHUCTPATMBHOW NpoLenypsbl:

Cneunanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a Oenonpou3BOACTBO OCYLLUECTBISET MpuUeM,
NpOBEpPKY LOOKYMEHTOB Ha Hanuuve (OTCYTCTBME) OCHOBaHWMA ANd OTKa3a B npueme
OOKYMEHTOB,  peructpauuio  3asiBKM  3adBUTENs, nepegadvyy  OTBETCTBEHHOMY
NCNONHUTENIO.

Pykosoautens OpraHa onpegensieT OTBETCTBEHHOIO UCMOMHUTENS.

r) CoaoepxaHve 1 NpoaoIMKUTENbHOCTb aMUHUCTPATUBHBIX AEACTBUIA, anroputm
MX BbINOMHEHNS, KPUTEPUM MPUHATUS peLleHui, MNopsaoK nepegadm m cnocob
dukcaumm pesynbTaTa BbINOSTHEHUSA aMUHUCTPATUBHOW Npouenypbl:

Cneunannct, OTBETCTBEHHbIN 3a OeNnonpou3BOLCTBO, MPOBEpPSeT 3asBfneHue
(3aaBKy) 1 npeacTaBrieHHble AOKYMEHTbI A8 NpefoCTaBneHnss MyHMUMnanbHON ycrnyrm
Ha Hanu4yve OCHOBaHWW, yKa3aHHbIX B NyHKTe 12 HacToswero PernameHTa.

Mpn Hanuuun OCHOBaHMWW, yKasaHHbIX B MyHKTe 12 HacTtoswero PernameHra,
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIM 3a [OenonpousBoACcTBO, OdopmnaeT OTkas B npueme
OOKYMEHTOB Ha OTAENbHOM NUCTE NO hOpMeE COrfacHO NPUNOXeEHNo 3.

[Mpn oTCcyTCTBUM OCHOBaHUM, YKa3aHHbIX B MyHKTe 12 HacToswero PernameHTa,
crneumanncT, OTBETCTBEHHbIN 3a [AeNonpou3BOACTBO, CTaBUT BXOAALIMA HOMEpP WU
TEKyLLY0 [aTy Ha 3adBKe 3asBUTens M BO3BpallaeT BTOPOW 3K3eMNNAp 3asBreHus
(3asiBkun) (Npu nnyHoMm obpalieHunn). MakcumanbHOe BpeMsi OCYLLECTBEHUS AAHHOMO
aAMWHNCTPATUBHOIO OENCTBUSA MpU NMYHOM ObpalleHMn He AOMmkHO npesbiwaTb 10
MUHYT C MOMEHTa obpalLleHus.

B TeuyeHune 1 pabouero gHA ¢ MOMEHTa NpMema 3anpoca:

- cneumanuct, OTBETCTBEHHbLIN 3a Oenonpou3BOACTBO, 3aHOCUT CBEAEHUS O
3asBNeHnn (3asiBKe) 3asBUTENSA B aBTOMaTU3NpoBaHHyto 6a3y aaHHbix «AENO» (nanee
— B «OEJIO»), B XypHan perucrpauum BXosLen KOppecnoHO4eHUMn u nepepaet
3asBneHve (3asBKy) 3aaBuTens HavyanbHuky Oprana;

- pykoBogutens OpraHa onpegensieT OTBETCTBEHHOrO UCNOMHUTENa -
cneunanucTa, OTBETCTBEHHOrO 3a nNpefocTaBneHuMe  MyHUUunanbHOW  ycnyru
(KpuTepuem NPUHATUS peLleHNs O Has3HaYeHUU UCMNONHUTENS SABMAITCH OOMKHOCTHbIE



o6sa3aHHOCTM cneumanuctoB OpraHa) n nepegaeT cneunanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a
Aenonpon3BoOACTBO, IK3EMNNAP 3asiBIIEHUS (3asBKW) C NOPYYEHNEM;

- cneumnanucT, OTBETCTBEHHbIM 3a AenonpouM3BOACTBO, 3aHOCUT cBefeHus o6
OTBETCTBEHHOM UCMOJSTHUTESE B XypHane pernctpauumn BXoasLen KoppecnongeHuuu, B
aBToMatuanposaHHon B «[OEJIO» u nepepaeT 3asBreHve (3asiBKy) 3asBUTENS C
nopyvyeHmeM HadanbHuka OpraHa crneuvanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaocTaBneHune
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

A) Pe3ynbtat agMUHUCTPaATMBHOW NpoLeaypbl: NpUuem 1n pernctpaums 3assneHns
(3asiBKK) 3aaBuUTEnNS, onpegeneHne oTBETCTBEHHOIrO UCMOMHUTENSA U Nepefaya 3anpoca
cneuvanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a MpefoCTaBfneHne MyHuUMnanbHOW ycryrn, Ans
pacCcMOTPEHNS.

e) MakcnmanbHas npoaomKUTENBHOCTE agMUHUCTPATUBHOM npouenypbl: 1
pabounii OeHb C MOMEHTa NOAayn 3asBUTENEM 3asiBMIEHUMs Ha npeaocTaBreHue
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

24. ApamuHucTpaTuBHas npoueaypa «PaccMoTpeHue 3asiBNeHUA (3asiBKU)
3aABUTENA»:

a) OcHoBaHueM [Ansg Hayana agMWHUCTPATUBHOW npouedypbl  ABNAeTCS
nony4yeHne 3aperMcTpMpoBaHHOIO 3asiBIIEHUS.

6) CogepxaHve W NPOAOIPKUTENBHOCTb  AAMUHUCTPATUBHBLIX  OENCTBUN,
anropuTM UX BbIMOMHEHUS, KPUTEPUN NPUHATUSA PELLEHNA, NOPSAOK nepenayn n cnocob
domkcauumn pesynbtaTa BbIMOMHEHUS aAMUHUCTPATUBHOWN NpoLeaypbl:

Cneumanuct, HasHa4YeHHbI HavanbHUKOM YnpasneHusa (ganee - cneumanuct
YnpaBneHusa), B TeyeHne Tpex KareHOapHbIX OHEeW CO OHA perncrtpauuun 3asBreHus
paccMmaTpmBaeT ero Ha npeameT OTCYTCTBMS UM HanuMymsa OCHOBaHMK ANS OTKasa B
npeaocTaBneHNN MyHMLMNAaNbHOW YCryrun, ykasaHHblx B nyHkTe 13 PernameHTa.

B cny4ae Hanuuus ocHoBaHuM ONA OTKasa B NpefoCTaBfeHun MyHUUMnanbHOM
ycryrm cneunanucTt YnpaBreHus B TeyeHue [OeCATU KaneHaapHblX AHeW, CO OHS
perncTpauumn sasasneHus MHAopMupyeT 3asasuTensa NMbo ero npeactasuTens ob oTkase
B NpeaoCTaBlieHUN MyHULMNANbLHOW YCNyrn B MUCbMEHHOM UMW 3NIeKTPOHHOM Buae C
yKasaHueM NnpuynH oTkasa.

B cnyyae oTCcyTCcTBUMA OCHOBaHUM AOns  OTKasa B NpegocTaBrieHun
MYHULUMNANbHOW YCyrM cneuynanucT YnpasneHusi B TedeHne 7 pabounx gHen, co OHsA
peructpauun 3asBrieHnd, noAarotaBnuBaeT MPOEKT MNUCbMEHHOro cornacus  Ha
obpemeHeHMe 3anorom npaBa apeHAbl 3eMenbHOro yyactka (ganee Mo TekeTy —
cornacue Ha obpemeHeHWe 3anorom) u nepefaeT OOKYMEHT Ha corfacoBaHue
HayanbHUKY YNpaBsneHus; 3aTeM HanpasnseT ero Ha corfacoBaHue 3aMecTUTEento
Mapa ropoackoro okpyra, KypupytoLiemMy Bonpochl Mo AaHHOMY HanpasfieHUIO.

B cnyyae oTcyTCcTBMA 3aMeyaHUW MUCbMEHHOE cornacne Ha obpemeHeHue
3anorom B nopsgke OernonpounsBoACTBa HanpasnseT Ha nognucaHne Mapy ropogckoro
okpyra CtpexxeBon.

B TteueHne 1 paboyero AHs cO AHS nognucaHusa cornacust Ha obpemeHeHne
3anorom Mapom ropoackoro okpyra nucbMeHHoe corfnacue Ha obpemMeHeHue 3anorom
cneuynanucT YnpasneHus genamm B NoOpsake [OenonpousBoAcTBa Harnpasnser
cneuvanuncTy, OTBETCTBEHHOMY 3a MpefoCTaBfneHne MyHuUuMnanbHOW ycryrn, Ans
BpyYeHUA pesynbTarta MyHUUUNAnNbHOW YCyrM B NUCbMEHHOM UMW 3NEKTPOHHOM Buae
3aaBuTento NMBO ero NpeacTaBUTEN!O.

MakcumanbHaa nNpOAOIMKUTENbHOCTL  aAMUHUCTpATUBHOW npoueaypbl: 12
pabounx gHen.

25. AaMuHucTpaTuBHasn npoueaypa: «Bblgayva pesynbTaTa
npeanocTaBrieHUA MyHULUNANbHOW YyCRyruny.

Bbigaya 3aaButento pesynbtata npegocTtaBreHns MyHUUMNAnbHOW  YCnyru,
noaTeepxgatowero akt e€ npedocTaBneHusi, OCYLecTBRseTcs Ccrneunannuctom



YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a NPeAOCTaBNEHNE MYHULMNANbHOW YCRyrn, B Te4YeHne
1 paboyero AHA CO [OHA nonyvyeHus noanmcaHHoro Mapom ropoackoro okpyra
CTtpexeBon cornacusa Ha oGpemMeHeHne 3arnorom.

CneumanncTt, OTBETCTBEHHbIN 3a NPeAoCTaBfEHWE MYyHULMNANbHOW YCRyru,
obecneuynBaeT Bpy4vyeHMe pesynbTaTa MyHUUMNANbHOW YCAyrM B MUCbMEHHOM WK
3NEeKTPOHHOM BuAe 3asBuTento NMbo ero NnpeacraBUTENIO.

B cnyyae HEBO3MOXHOCTM BpyYeHUst pe3ynbTata MyHUUUNANbHOW YCIyru JIMYHO
3asBUTENMIO0 NMUCbMEHHOE corfacue Ha obpeMeHeHne 3anoroM HanpaenseTcs B agpec
3asaBUTENS MOYTON, B TOM YUCIIE IMEKTPOHHOMN.

MakcumanbHaa NpoaOIHKMTENBbHOCTE  aAMUHUCTPATUBHOW  npoueaypbl: 1
pabounn OeHb.

4. ®opMbl KOHTPOA 3a UCNOJSTHEHMEM pernameHTa.

26. [lopsagok OCywecTBneHUs TeKywero KOHTponsi 3a cobniogeHnem u
MCNOMIHEHNEM OTBETCTBEHHbIMWU cneuuanuctamm OpraHa NOSIOXEHUW perriameHTa u
MHbIX HOPMAaTMBHbLIX MpaBOBbIX akToB Poccuiickon depepaumm n Tomckonm obnactu,
yCcTaHaBnmBalowmux TpeboBaHMsa K NpefocTaBfNeHUIo MyHUUUNAnbHbIX YCyr, a Takxe
NPUHATUEM PELLEHUA OTBETCTBEHHbLIMU NULAMN.

Tekylwnn KOHTPONb MCNOSIHEHUS  pernamMeHTa ocyuwectsngetca Mapom
ropoACcKoro okpyra, 3amectutendam Mapa ropoackoro okpyra, KypupyroLwero BOrnpochl
npeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHbIX YCNYr, HA4anbHUKOM YnpaBneHus.

TeKkywnn KOHTpoONb 3a cobniogeHneM W UCMNOMHEHMEM OTBETCTBEHHbLIMMU
cneumanuctamm OpraHa, opraHu3auumn NosIoKEeHUN perfnaMmeHTa U UHbIX HOPMaTUBHbIX
npaBoBbIXx akTtoB Poccunckon ®degepauumn n Tomckon obnacTtu, ycTaHaBNMBaKOLMX
TpeboBaHUA K NpeaoCTaBNEHNIO MyHULMNANbHBIX YCIYr, a Takke NPUHATUEM peLLEHUI
OTBETCTBEHHbIMW NUUAMW  MPOBOAUTCA MyTEeM: ONepaTMBHOINO BbISICHEHUA Xxoda
BbINOSIHEHNA aAMUHUCTPATMBHbLIX Mpouedyp, HarnoMWUHaAHWM O CBOEBPEMEHHOM
BbINOSIHEHUN  AAMUHUCTPATMBHbBIX OEWCTBMWA, WUCTPebOBaHWA OT OTBETCTBEHHbIX
ncnonHuTenen o6bACHEHUA NPUYMH 3a0EepPXKKU OCYLLECTBNEHNA aAMWHUCTPaTUBHbIX
OEenCTBUN.

[MepMoanyYHOCTL  OCYLLECTBMEHUS TeKylero KOHTPONdA: ycTaHaBnuBaeTcs
pacnopsbkeHnem Mapa ropoackoro okpyra CtpexeBon.

27. Tlopsgok M nepuoauyHOCTb OCYLLECTBIIEHUS MIIaHOBbIX M BHEMMAHOBbLIX
NPOBEPOK MOMHOTLI U Ka4eCcTBa NpeaoCTaBfeHnUss MyHUUMNAnNbHbIX YCIyr.

KoHTposib 3a NOMHOTOM M Ka4yeCTBOM MpefoCcTaBieHNs MyHULUMNANIbHOWN yCnyrn
BKMOYaeT B cebsa npoBeaeHMe NPOBEPOK, BbISIBIIEHME U YCTPAHEHWE HapyLLEeHU npas
3asBuUTENEN, paccMoTpeHne xarnob, NpuHATUE pelleHWn U NoaroTOBKY OTBETOB Ha
obpalleHus 3asBuTenen, cogepxaHwe xanobbl Ha pgenctene (6esgencreume)
cneumanucrtoB OpraHa.

dopmamn  KOHTpPONA 3a MOMHOTOM M Ka4eCTBOM  npefocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCNyrn ABNATCA:

- paccMOTpEeHMe O0THETOB U CNPaBOK O NpefoCTaBNeHUU MyHULMNANbLHOW YCIyrn;

- paccMoTpeHue xanob Ha aencteus (6e3gencTeme) U peLleHns cneumanncToB
(DOMKHOCTHBIX nuLy), OcyLllecTBnsemble (NPUHATbIE) B Xode npedocTaBneHns
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

- NpoBedeHue MaHOBbIX W BHEMSIAaHOBbLIX MPOBEPOK MOMHOTLI W KavecTsBa
npeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHOW yCnyru.

KoHTponb 3a nonHOTOM M Ka4eCTBOM MpefoCTaBrieHUs MyHULMNANbHOW YCnyru
ocyulectengetTca Mapom ropoackoro okpyra, 3amectutenamu Mapa ropogckoro okpyra,
KypUpYyIoLero BOMPOCbl MNPeaoCTaBfieHUss MyHUUMNanbHbIX  YCIyr, Ha4vanbHUKOM
YnpasneHus.



MpoBepkn MoOryT ObiTb MMAAHOBLIMM (OCYLLECTBNATBCS HA OCHOBAHWW MNIIAHOB
paboTbl OpraHa) v BHennaHoBbiMW. [lpy npoBepke MOryT paccMmaTpuBaTbCs BCe
BOMPOCHI, CBSA3aHHble C MpefocTaBfeHneM MyHULMManbHOW Yycryrn (KOMMfeKCcHble
NPOBEPKN), UNN OTAENbHbIE BOMPOCHI (TemMaTuyeckue npoBepku). NpoBepka Takke
MOXET NPOBOANTBLCA MO KOHKPETHOMY ObBpaLLeHuto 3asBuTens.

MpoBepkM MNOMNHOTbI W KavecTBa NPenoCTaBNEHUS MyHULMNANbHOW YyCnyru
OCYLLECTBNATCHA Ha OCHOBAHUW NOCTAHOBMEHUS AAMUHUCTPAUUM rOPOACKOro okKpyra
CtpexeBon ot 17.08.2011 Ne546 «O6 yrtBepxaeHun [Mopsagka NpoBeOeHUst OLEHKM
COOTBETCTBUA  KayecTBa  (PaKTMYEeCKM  MpefoctaBndeMblX  MyHUUUNANbHbIMU
yypexneHmsaMmn MyHuumMnanbHbIX YCNyr yTBEpXXAEeHHbIM CTaHaapTam ans obecnevyeHns
NOBbILLIEHMS KavecTBa W [AOCTYMHOCTUM MYHUUMNANbHbIX YCAYr Ha Tepputopun
ropofckoro okpyra CTpexeBomn.

[MnaHoBble NpoOBEPKN NPOBOAATCA HE pexe OOHOro pasa B rof, BHENaHoBblE — B
cnyyae noctynneHus xanob Ha pencteuna (6esgenctene) U pelleHns A0SMKHOCTHbIX
Ny cneunanuctoB  (OOIDKHOCTHBIX NWy), ocyllecTBrsemMble (NPUHATbIE) B XoAe
npenocTaBneHns MyHULUMNANbHOM YCNyru.

PesynbTatbl npoBepkn 0opopMIISIOTCA B BUAE akTa O NPOBEAEHUN KOHTPOSBHOIO
MEpPONPUATUSA, MOAMNUCAHHOIO YMNOMHOMOYEHHBbIM JIMLOM, a TaKkKe pPyKoBOAUTENEM
NUCMONHUTENEN MYHUUMNAmNbHbLIX YCNyr, B OTHOLWEHUM KOTOPbIX nNpoBoAMNach
KOHTpOSibHas nposepka. 1o pesynbTatam NpoBEPOK B Clyyae BbISABMEHUS HapyLUEHUN
npae 3asBUTENEN OCYLLECTBISETCA NpuBnevYeHne BUHOBHbIX UL, K OTBETCTBEHHOCTU B
cootBetcTBUM Cc Kogekcom Poccurckon degepaumm 00 agMUHUCTPATUBHBIX
npaBoOHapYyLUEHUSIX.

Mo pesynbTaTaM pacCMOTPEHUS OTYETOB W CNpaBOK O NpeaocTaBfieHuun
MyHUUMNANbHOW yCrnyru, a Takke xanob Ha gencteusa (6esgenctsne) cneunanncToB
(BOSMKHOCTHBIX ML) NpY NPeaoCTaBfEHUN MYyHUUMNANBHOW YCNyr, Npu BbISBNEHUN
HapyLeHU BWHOBHbIE NUUA NPUBIEKAIOTCA K OTBETCTBEHHOCTW B COOTBETCTBUM C
Kogekcom Poccunckon degepaumm 06 agMMHUCTPATUBHBIX NPaBOHAPYLLEHMUSIX.

Cneuunanuctbl OpraHa (B TOM 4ucre OOSMKHOCTHbIe fivua), OTBETCTBEHHbIE 3a
npegocraBneHne MYyHULUMNANbHOM ycnyrm, HecyT ANCLUNNNNHAPHYHO,
aAMUHUCTPATUBHYKO N UHYKO OTBETCTBEHHOCTb, YCTAHOBMEHHYI 3aKOHOAATENbLCTBOM
Poccuinckon depepauum 3a coONOAEHME CPOKOB W Mopsaka MCMOSHEHUS KaXKaown
aZiMVHUCTPaTUBHOWN NpoLeaypbl, Yyka3aHHOW B HACTOSILLEM perfiaMeHTe.

OTtBeTcTBEHHOCTL cneunanuctoB OpraHa 3akpennseTcss B WX LOOSMKHOCTHbIX
NHCTPYKLUMSAX.

CneumanucTt, OTBETCTBEHHbLIN 3a npuem 3anpocoB 3aasutenen (OnepaTtop
YYETHOM CUCTEMbI), B COOTBETCTBMM CO CBOEW [AOIMKHOCTHOW MWHCTPYKUMEW, HeceT
OTBETCTBEHHOCTb 3a Hagnexaiiue npmem n perucTpaumio 3anpocoB, CBOEBPEMEHHYHO
nx nepegadvy HavanbHUKy OpraHa (OTBETCTBEHHbIM UCMONTHUTENSAM).

Cneumannct, OTBETCTBEHHbIN 3a NpeaoCTaBfieHMe MyHULUMNANbHOW ycnyru, B
COOTBETCTBUM CO CBOEW [OISHKHOCTHOM MWHCTPYKUMEN HeceT OTBEeTCTBEHHOCTb 3a
cobrnogeHne CpokoB M nopsiaka pacCMOTPEHUS 3anpocoB, NPaBUIIbHOCTbL 0OOPMITEHUS
N Ka4eCTBO NOArOTOBKN JOKYMEHTOB.

HauyanbHuk OpraHa B COOTBETCTBUM CO CBOEW OOSMKHOCTHOM UHCTPYKUMEN HeceT
OTBETCTBEHHOCTb 3a KayeCTBO (MOSHOTY) NpefoCTaBreHuUs MyHUUUNansHOW YCryru,
cobnogeHne CpokoB, nopsigka NpeaocTaBfeHUss  MyHUUMNANbHOWM  ycnyru, W
TpeboBaHUN HACTOSALLEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

28. TpeboBaHus K MNopsagky M opmMam KOHTPONA 3a npeaocTaBfieHnEM
MYHULUUNANbHOW YCYru CO CTOPOHbI (PU3NYECKNX U KOPUONYECKUX NULL.

1) KOHTpoSnb 3a pacCMOTPEHMEM CBOMX 3asABfEHUA MOryT OCYLLEeCTBNATb
3asBUTENN Ha OCHOBaHUKM nonyyeHHon B OpraHe nHdopmauunu.

2) NpaxgaHe, nx obbeanHEHUa U opraHMsauun Bnpase noflydyaTb UHOPMaLUIO



0 nopsiake npefocTaBfieHUss MyHULMNANbHOW yCnyru, a Takke HanpaensaTb 3aMevaHus
N NPeanoXeHWs Mo YNyyLWeHUo KadecTBa NpeaocTaBneHnsa MyHUUunanbHbIX YCyr.

3) NpaxpaHe, nx obbeanHeHNs 1 opraHM3aumu Bnpase HanpaBuTb obpalleHne ¢
npocbbor O npoBeeHUN NPOBEPKU COBMIOAEHUA UM UCMOMHEHUA  MOJIOXEHUN
pernameHTa, HOPMAaTMBHbIX MPaBOBbIX akToOB, YCTaHaBnMBawWwmx TpeboBaHus K
NpenoCTaBNEeHNI0 MyHULMNANbHOW YCnyrk, MNOMHOTbl M KavecTBa npenocTaBneHus
MYHUUMNANbHOM YCIyrM B Cly4ae HapylweHuUss npaB U  3aKOHHbIX WMHTEpPecoB
3asBuTenen (npeacrasuTenen 3asiBUTens) npu NpegocTaBNeHun MyHUUMNanbHOM
ycnyru;

B TeueHue 15 paboumx gHen co gHA pernctpaumm obpaweHnn oT rpaxaaH, ux
obbegMHEeHUN wnNn opraHu3auun, obpaTMBWIMMCA NuuaM HanpaBnseTcd OTBET Ha
obpalueHne, noctynueLLee B oOpMe ANEKTPOHHOIO AOKYMEHTa, B (hopMe 3NIEKTPOHHOIO
OOKyMEeHTa Nno ajpecy O9feKTPOHHOW nouyThl, yKasaHHOMY B obpalleHun, unu B
NMMCbMEHHOW (hopMe MO NOYTOBOMY afpecy, yKazaHHOMY B obpaLleHum.

29. HomkHocTHoe nuuyo OpraHa, YynorHOMOYEHHOE Ha npoBedeHue
MOHUTOPUHra KadecTBa NpeaocTaBleHns MyHUUUNanbHOW ycnyru: 3amectutens Mapa
ropogckoro okpyra CTpexeBoW, KypupyloLwMA [OaHHOEe HanpasrieHue, HavallbHUK
YnpasneHus.

5. locynebHbIN (BHeCYAeOHbIN) NOPAAOK 06XKanoBaHMA peLueHun u
AenctBumn (6espencrteus) OpraHa, npeaocTaBnaoOLWEro MyHuUunanbHyo ycnyry
Ha TeppuTOpUK ropoackoro okpyra CtpexeBou, a TaKKe UX AOMKHOCTHbIX L,

MYHULMNANbHbIX CRYXalmxX

30. 3asButenb MoxeT obpaTuTbCA C xanobow, B TOM 4uCre B CreayloLmx
cny4vasx:

1) HapyweHue cpoka peructpaumm 3adBrneHns (3asBku) 3asBuTend o
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON ycnyru;

2) HapyLleHue cpoka npefocTaBfeHnUss MyHUUMNAnNsHOW YCIyru;

3) TpeboBaHue y 3asaBUTENA AOKYMEHTOB, HE NPeayCMOTPEHHbIX HOPMAaTUBHbLIMU
npaBoBbiIMK akTamn Poccuinckon ®Pepepauun, HOpPMaTUBHLIMA MPAaBOBLIMU aKTamu
Tomckon obnacty, MyHUUMNANbHbIMA MNPAaBOBLIMM  aKTaMuW FOPOACKOrO  OKpyra
CtpexeBou Ansa npefocTaBneHns MyHUUMNansHOW YCNyru;

4) oTkas B npueme [OKYMEHTOB, MNpedoCTaBfeHWe KOTOPbIX MpedyCcMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMW NpaBoBbIMM akTamu Poccuinckon degepaumn, HOPMATUBHBIMU
NpaBoOBbIMM akTamuM TOMCKOW o06nacTn, MyHUUMNanbHbLIMKM MNPaBOBbLIMU  aKTamMu
ropogckoro okpyra CrtpexeBon Ans MNpefocTaBneHns MyHUUMNanbHOW ycrnyru, y
3aaBuUTens;

5) oTkas B npegocTaBneHnn MyHUUMNansHOW yCcnyru, ecnn oCHOBaHNA OoTKasa He
npeaycMoTpeHbl edepanbHbIMM 3aKOHAMU U MPUHATBIMA B COOTBETCTBMM C HUMU
WHBIMU HOPMaTUBHLIMW MPaBOBbIMW akTamn Poccunckon degepaumm, HoOpMaTUBHBIMU
NpaBoBbIMM akTamuM TOMCKOW o06nactn, MyHUUMNanbHbLIMKM MNPaBOBbLIMU  aKTaMu
ropofckoro okpyra CTpexeBowu;

6) 3aTpeboBaHMe C 3asBUTENS NPy NpefoCcTaBreHMM MYHULMNANbHOW YCyru
nnaTtbl, He nMpPeayCMOTPEHHOW HOPMaTUBHBIMW NPaBOBbIMKM akTamu Poccunckon
degepaunn, HopMaTUBHBIMU NPABOBLIMK akTaMmu ToMckor obnactu, MyHULMNanbHbIMN
NpaBoOBbIMU aKkTaMu ropoackoro okpyra CTpexeBou;

7) oTKa3 opraHa, NpegocTaBrAlLWEro MyHAUUNANbHY YCryry, AOMKHOCTHOMO
nuua opraHa, npenocTaBnAWEro MyHUUMNAnbHYH  YCryry, B  WCNpaBfieHuu
OONyLWeHHbIX onevyaTtok M OwWuMbOK B BblJaHHbIX B pes3ynbTate npeaocTaBneHuns
MYHMLUMNANbHOW YCNyrn AOKyMeHTax nMbo HapylleHue YCTaHOBMEHHOrO Cpoka TaKuX
ncnpasneHnn.



31. O6wme TpeboBaHNA K NOPAAKY NogaYMN N pacCMOTPEHMSA anobbi:

1). XKanoba nopaetca B NUCbMEHHOW dopmMe Ha OGymaxXHOM HocuTene, B
SMNEeKTPOHHOM hOopMe B OpraH, NpedoCTaBnsoWwmMin MyHuumMnansHyo ycnyry. Kanobobl
Ha pelleHns, NPUHATbIE PYKOBOAMTENEM OpraHa, NpeaoCcTaBnsaowWero MyHuLmMnanbHyo
ycnyry, nogatTCa B BbIWECTOAWMNA opraH (Mpu ero Hanuyumu) nubo B criyyae ero
OTCYTCTBUSI ~ paccMaTpuBalTCA  HENOCPeACTBEHHO  pykoBoAUTENeM  opraHa,
NpeaoCTaBNALLEro MyHULUNANBHYIO YCNYTY.

2). Xanoba wMoxeT OblTb HanpaBneHa MO MNO4YTe, C WUCMNONb30BaAHNEM
NHPOPMALNOHHO-TENIEKOMMYHUKALUNOHHON ceTu «WHTepHeT», odumumanbHOro camta
OpraHoB MECTHOro camoynpasneHus, NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHYIO YCryry,
€[MHOro noprtana rocyaapCTBEHHbIX M MyHULUMNANbHbLIX YCnyr, NMbo pernoHanbHOro
nopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNAMNbHbBIX YCNyr, a Takke MOXeT ObITb NpuHATa
npv NMNYHOM MpUeMe 3asaBUTENS.

3). XKanoba gomxkHa cogepxartb:

a) HaummeHoBaHWe oOpraHa, npeaoCTaBNAOLWEro MyHUUMNANbHYKO YCnyry,
OOSDKHOCTHOrO Nuua opraHa, npefocTaBralowWwero MyHUUMnanbHy ycnyry, nmbo
MYHMUMNANbHOIO  Criykallero, peweHns u pencteua  (6es3genctsme) KOTOpbIX
obxanytoTcs;

6) bamunuio, umMs, oT4eCTBO (NOCnNeaHee - NpuU Hanuyuuu), CBEOEHUA O MecTe
XUTenbCTBa 3aaBUTENs - (prsmnyeckoro nuua nmbo HauMeHOoBaHWe, CBeEHNA O MecTe
HaxoXOeHns 3aaBUTENs - KPUAMYECKOrO Nuua, a Takke HoMep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) aneKkTPOHHOM NoYThl (NPU HaNUYMKU) U NOYTOBLIA agpec, No
KOTOPbIM AOMMKEH ObITb HAaNpaBreH OTBET 3asBUTENIO;

B) cBeaeHust 06 obxanyemblX pelueHusix U gencteuax (6esgencrteun) opraHa,
NpeaoCTaBNAOWEro  MyHMUMNANbHYK  yCnyry, AO/MKHOCTHOMO  fvua  opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHULUNANBHYO YCNyry, Mmoo MyHMUMNANbHOMO CriyXallero;

r) AOBOAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbLIX 3asBUTENlb HE COrNaceH C peleHVEM W
nencrtenem (6esgenctenemM) opraHa, NPeaoCTaBASOWEro MyHUUUNANbHYK YCnyry,
OOSDKHOCTHOMO NUua opraHa, nNpefoCTaBsloWEero MyHUUMNanbHylo ycnyry, nmbo
MyHMUMNANbHOrO crnyxailero. 3assuteneM MoOrytT ObiTb npeactaBrieHbl JOKYMEHTbI
(Npn Hanuuun), nogTBEPXKAAOLWME OBOAbI 3a8BUTENS, MO0 MX Konuu.

4). XXanoba, nocTynueLlasa B opraH, NpeaoCcTaBnsowmMin MyHULMNANbHYO YCIyry,
NOANEXUT PaCCMOTPEHUIO AOSMPKHOCTHLIM JIMLOM, HaAeSNleHHbIM MOSIHOMOYMAMMU MO
paccMOTPEHUIo xanob, B TedeHne nAaTHaguaTn pabounx gHen co OHS ee perucrpaumu,
a B crny4vae obxanoBaHWsa OTKasa opraHa, NpeaoCTaBAOWEro MyHULUMNANbHYO YCyry,
OOJPKHOCTHOIO Nnua opraHa, npefocTaBnsowero MyHUUMnanbHyo yecnyry, B npueme
OOKYMEHTOB y 3aABuTENst N0 B MCNpaBneHnmn SONyLeHHbIX OnevyaTtok 1 owmnbok nnm B
cny4yae o0xanoBaHUS HapyLlUeHUSs YCTaHOBIIEHHOIO CpPOKa TakKUX WCMNpaBreHun - B
TeyeHune NaTn pabounx gHen co AHSA ee perncTpaunn.

5). Tlo pesynbTaTaM paccMOTpPeHus >xanobbl opraH, npenoCcTaBNAOLNNA
MYHULMNANbHYIO YCIyry, NpUHUMaeT OOHO U3 CreAyoLWNX peLIeHN:

a) yoosrneTBopseT xanoby, B TOM 4nucre B popMe OTMEHbI MPUHATOrO peLueHuns,
ncnpaBneHns OONYLEHHbIX OpPraHoM, NPefoCTaBMAIWMM MYHUUMMANbHYKO YCnyry,
one4yaTtok M ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe npefoCcTaBneHuUs MyHULMNanbHOW
yCnyrn AOKyMeHTax, Bo3BpaTa 3asBUTEN0 AEHEXHbIX CPeaCTB, B3UMaHME KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBOBbiIMW  akTamu Poccuiickon ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMW NMPaBOBbLIMK akTamu Tomckon obnactvu, MyHULMNanNeHbLIMU NPaBOBbLIMU
akTamu ropofckoro okpyra Ctpexesou;

6) oTkasbliBaeT B yAOBNETBOPEHNM anobbl.

6. He nosgHee OHA, criegytowero 3a OHEM MPUHATUSA peLLeHus, 3asBuTento B
NMMCbMeHHON dOpME U MO XKeNnaHu 3assBUTESNS B 3NEKTPOHHOW (hopMe HanpasnsieTcs
MOTUBMPOBAaHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTax pacCMOTPEHUS XKanoobl.



7). B cnyyae yctaHoBNeHNa B xo4e unuv no pesynbTaTtaM pacCMOTPEHUS »anoobl
NPM3HaKoB COCTaBa agMUMHUCTPATMBHOIO MpPaBOHAPYLWIEHUSS WNU  MPecTynneHns
OOIMKHOCTHOE 1NULO, HadeneHHoe MOMIHOMOYMSIMMU MO PacCMOTPEHUO xanob B
COOTBETCTBMM C NyHKTOM 31 HacTosilero agMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa,
He3amennMTeNnbHO HanpaBnseT MMELWMECa MaTepuarnbsl B OpraHbl MPOKypaTypbl.

8). [llonoxeHns HacTodAwero pasgena agMUMHUCTPATMBHOIO — pernameHTa
NpeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCyri, yCTaHaBnMBaoLmne Nopsgok pacCMOTpeHNs
Xanob Ha HapyweHuss npaB rpaxgaH W oOpraHusauuin npuv npegocTaBreHUn
MYHMUMNANbHbIX YCAYyr, He pacnpOCTPaHSAOTCA Ha OTHOLIEHUS, perynupyemMble
depepanbHbiM  3akoHOM oT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsigke pacCMOTPEHUs
obpaluennn rpaxxgan Poccuiickon degepauumny.



MpunoxeHue 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy

NO NpefoCTaBNEHNIO MyHULMNANbHOWN
yenyrn  «OdpopmnenHne un  Bblgada
cornacusi Ha obpemeHeHue 3anorom
npaBa apeHAbl 3eMefbHbIX Y4acTKOB,
HaxogdaWwmxca B MyHUUMNAnNbHOWN
CcODOCTBEHHOCTWN, a TakXe 3eMerbHbIX

y4yacTKOB, rocygapcTBeHHas
COBCTBEHHOCTL Ha  KOTOpble  He
pasrpaHuyeHa»

Mapy ropoacKoro oKpyra
CtpexeBon

XapaxopuHy B.M.

oT

(dbamunutio, VR 0T4eCTBO
3asBuTeEns)

(BaHHbIE 0 rocygapcTBeHHon peructpauum UM -
3asBuTens)

(appec permcTpauum " npoXvBaHUs
3asBuTens),

(kOHTaKTHbIN TenedoH 3asBUTENSs)

mnnu

oT
Ana ropuandeckoro nuua:
noyiHoe HanmMmeHoBaHWe rpuanyecKkoro

niua

C yKa3aHueM opraH13aLoHHO-NPaBOBOW (POPMbI,

ropuanyeckoro n d’)aKTVNeCKOFO agpeca,

hamunumn, UMeHu, oT4yecTea nuua,

nvetoero npaBso bes A0BEPEHHOCTU

[ecTBOBaTb OT MMEHU ropuanyeckoro nuua,

KOHTaKTHBbIN TenedoH
AMEeKTPOHHLIN afpec:

3agBneHune

Mpouwy BblgaTb cornacue Ha obpemMeHeHVe 3anorom npasa apeHabl 3eMenbHOro

yyac ka, Haxogsaweroca B MyHMLUMNANbHOM COBCTBEHHOCTU (rocyaapCTBEHHast
CcOB6CTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa),

(aOpec MecToHaxoXaeHusl 3eMeNbHOTO y4acTKa, MroLajb 3eMenbHOro y4acTka (B KB. M.))

[loroBop apeHabl 3eMenbLHOro y4yacTka oT Ne .
(mata) (Homep porosopa

apeHapl)
Cpok gencTena goroBopa apeHabl 3eMernbHOro yvyacTka oo

(pata)
Har coenacue Ha obpabomky riepcoHarsnbHbix daHHbIX 8 OpeaHe 8 uesnsix u obbeme,



Heobxo0uMbix Onis npedocmasneHus MyHuUyunanbHouU ycryau.
(,El,aTa, NnoAnuchb 3aaBUTENS)

[aTta noanuchb 3asBUTENS



Mpunoxexwue 2

K AODMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy

NO NpefoCTaBNEHNIO MyHULMNANbHOWN
yenyrim  «OdbopmrieHne ©  Bblgava
cornacus Ha obpemeHeHWe 3anorom
npaBa apeHAbl 3eMefbHbIX Y4aCTKOB,
Haxo4daWwmMxca B MyHULMNAnNbHOW
CcODOCTBEHHOCTN, a TakXe 3eMerbHbIX
y4acCTKOB, rocygapcTBeHHas
COBCTBEHHOCTL Ha  KOTOpble  He
pasrpaHu4eHa»

BJ1OK - CXEMA
nopsiaka npeaocTaBneHnst MyHULMNanbHOW YCnyru
«OdopmneHne 1 Bbidada cornacusi Ha obpemeHeHVe 3anorom npasa apeHapl
3eMesbHbIX Y4acTKOB, HAXOAALMXCA B MyHULMNANbHON COGCTBEHHOCTH, a Takxke
3eMerbHbIX Y4aCTKOB, rocyaapCcTBeHHass COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE He

pasrpaHuyeHa»

NHpopmmpoBaHue

MNopaya 3asBneHuns

Mpuem n pernctpaunmn 3assneHus (3asaBku)
3a8BUTENS Ha OKa3aHWe MyHULMNAnbHOW yCryrm

PaccmoTpeHue 3anpoca 3asBuTens

MpUHATME peLLeHns 0 NPeaoCTaBNeHNnN MyHULMNanbHOM ycnyrn nnmn ob otkase B
npeaocTaBneHnn

Bbligaya pesynbtata npeocTaBneHns MyHULMNanbHON yCcryru:

- cornacume Ha o6pe|\/|eHeHV|e 3aryiorom rnpaea apeHabl 3eMeJibHbIX y4aCTKOB




MpunoxeHwne 3

K AODMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy

NO  NPedoCTaBMEHUD  MyHULMNANbHOM
ycnyrm «OdpopmneHme u Belgadya cornacus
Ha obpemeHeHune 3anorom npasa apeHabl
3eMerbHbIX Yy4acTKOB, Haxo4sALMXCA B
MyHULUMNANbHON COBCTBEHHOCTW, a TaKke
3eMeJlbHbIX Y4aCTKOB, TrocygapctBeHHada
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa»

(68 ped. nocmaHoesneHuss AOMUHUCmMpayuu 20podcko20 oKpyea Cmpexeesol om

31.10.2012 N 740)

AaMuHuUcTpauma ropoackoro okpyra CtpexeBomn

OTKA3 B NPUEME JOKYMEHTOB oT « » 20T

, IPU NpremMe OOKYyMEHTOB

(P.1N.0. pomKkHOCTHOroO N1La, NPUHABLLETO peLleHne)

, KOTOpble NPeaoCcTaBun

" 200_r

(COKpaLIJ,eHHOG HanMeHoBaHne 3asd BMTeJ'Iﬂ)

C LUenbio NpegocTaBneHmst MyHMUUnanbHowm

ycnyru

(HauMeHoOBaHWe MyHULMMANbLHOMW YCryr)

YCTAHOBMUII:

(NpnyrHa oTka3a — OCHOBaHUS, yka3aHHble B NyHkTe 12 PernameHTa)

MPUHAT PELIEHWE:
OTKa3aTb
(cokpaLLeHHoe HauMeHoBaHue 3asBUTENS)

B npneme OOKYMEHTOB

HavanbHuK YnpasneHna nuMmyLLecTBeHHbIX,

3eMerlbHbIX OTHOLWWEHU AOMUHUCTPaLNM ropoackoro okpyra CtpexeBou

cnonuutens:
TenedoH:

nN.0. damunug

(nognuce)



	Приложение
	УТВЕРЖДЕН

	- Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
	- Федеральный закон от 16.07.1998 № 102-ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)»;
	- Порядок управления и распоряжения земельными участками, находящимися в собственности муниципального образования городской округ Стрежевой, утвержденный решением Думы городского округа Стрежевой от 22.11.2006 № 167 (в редакции от 12.02.2010 № 561).
	- заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме, указанной в Приложении №1 к регламенту) и письменное согласие на обработку персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, с приложением подлинника для сверки;
	- копии правоустанавливающего и правоутверждающего документов, свидетельствующих о том, что земельный участок находится у заявителя в пользовании, владении на праве аренды (копия постановления Администрации городского округа Стрежевой, копия договора ...
	11. Орган не вправе требовать от заявителя:
	а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
	б) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, орг...
	Заявление (заявка) заявителя в Орган о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки Ор...
	б) Вход в помещение Органа оборудуется системой «Интерком», позволяющей обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
	в) Центральный вход в здание Органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работыP0F P Органа.
	г) Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (присутственных местах).
	26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению мун...
	Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Мэром городского округа, заместителям Мэра городского округа, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг, начальником Управления.
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа, организации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных усл...
	Периодичность осуществления текущего контроля: устанавливается распоряжением Мэра городского округа Стрежевой.
	27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.
	Специалисты Органа (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка...
	Ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных инструкциях.
	Начальник Органа в соответствии со своей должностной инструкцией несет ответственность за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего административного...
	29. Должностное лицо Органа, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: заместитель Мэра городского округа Стрежевой, курирующий данное направление, начальник Управления.
	30. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации заявления (заявки) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муниципальной ус...
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муници...
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, мун...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	31. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
	1). Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при ...
	2). Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных ...
	3). Жалоба должна содержать:
	а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут...
	4). Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа орган...
	5). По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю д...
	б) отказывает в удовлетворении жалобы.
	6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	7). В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 31 настоящего админист...
	8). Положения настоящего раздела административного регламента предоставления муниципальной услуги, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отноше...
	Приложение 1
	Даю  согласие  на обработку персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. ______________
	(Дата, подпись заявителя)
	Приложение 2
	Администрация городского округа Стрежевой
	ОТКАЗ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ от «_____»_____________20___г   ________________________________________________, при приеме документов
	(Ф.И.О. должностного лица, принявшего решение)
	_________________________________________________, которые предоставил
	"__" ___________ 200_ г
	_____________________________________________________________________ (сокращенное наименование заявителя)
	с целью предоставления муниципальной услуги________________________________                                                              (наименование муниципальной услуги)
	________________________________________________________________
	УСТАНОВИЛ: ______________________________________________________________
	______________________________________________________________________ (причина отказа – основания, указанные в пункте 12 Регламента)
	ПРИНЯЛ РЕШЕНИЕ:  отказать ______________________________________________________________  (сокращенное наименование заявителя)  в приеме документов _____________________________________________   Начальник Управления имущественных,
	земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой
	________________ И.О. Фамилия                                                            (подпись)
	Исполнитель:_______________                                                                            Телефон:        _______________


