NoctaHoBneHne ApgMUHUCTpaUMKM ropoackoro okpyra CrpexeBon OT
01.08.2012 Ne 535 «O6 yrTBepxAaeHUM AAMUHUCTPATUBHOINO pernamMeHTa
npepocTaBneHMa MyHuumnanbHou ycnyrn «OdopmneHme n Bblgava cornacus
Ha oGpemMeHeHue 3ariorom rnpaBa apeHAbl 3eMefibHbIX Y4acTKOB, HaxXoAALWMUXCS B
MyHMLMNanbHOW COGCTBEHHOCTH, a TaKkxe 3eMenbHbIX Yy4YacTKOB,
rocynapctBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHuyeHa»» (8 peo.
rnocmaHosneHuss AOMuUHuUcmpauyuu 20podckoao okpyzaa Cmpexesol om 31.10.2012 N
740)

B cootBetctBUM C PepepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHusauun npefocTaBfeHuUs TOCYAapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbLIX  YCAyry,
MoctaHoBneHunem [NpaButensctBa Poccuinckon degepauum ot 16.05.2011 Ne 373 «O
pa3paboTke W  YTBEPXOAEHUM aOMUHUCTPATMBHbLIX  PErfiaMeHTOB  UCMOSTHEHUS
rOCy4apCTBEHHbIX (PYHKUMA M agMUHUCTPATMBHbBIX PErfnamMeHToB NpeaocTaBneHns
rocy4apCTBEHHbIX YCMyr», Ha OCHOBaHUW pacnopsikeHus ALMWHUCTPaUUN ropoaCKOro
okpyra CtpexeBon ot 16.02.2012 Ne 36 «O6 yTBepxaeHun nopsigka paspaboTkm u
yTBEPXAEHUS aAMWHUCTPATUBHBIX perfnameHToB MpedocTaBneHnss MyHUumnanbHbIX
ycnyr B ropogckom okpyre CtpexeBon»

NOCTAHOBIJIAIO:

1. YTBepauTb AOMUHUCTPATUBHBIA pernaMmeHT npegocTaBneHnuss MyHUUMNansHom
ycnyrn «OdpopmMneHne 1 Bbligada cornacua Ha obpeMeHeHne 3anoromMm npasa apeHabl
3eMerfbHbIX Y4YacTKOB, HaxXOASLWMXCA B MyHUUMNANbHOW COBCTBEHHOCTWU, a Takxke
3eMesnbHbIX ~ Y4aCTKOB, rocydapcTBeHHass COBCTBEHHOCTb Ha  KOTOpble  He
pasrpaHMyYeHa» COrfacHO NPUITOXEHWNIO.

2. Hactosiwee nocTaHoBfieHME nNognexuT oduumnanbHOMy OnybrMKOBaHMIO U
pasMeLLeHnio Ha odpmuMansHOM canTe opraHoOB MECTHOrO caMoynpaBfieHUsi ropoACKOro
okpyra CtpexxeBon.

3. KoHTponb 3a WCMNOMHEeHMEM HACTOSALEro MOCTAHOBMEHUS BO3MOXWUTb Ha
3amectutena Mapa ropoacKkoro OKpyra MO 3KOHOMMKE W (PUHAHCaM, HavanbHUKa
®durHaHcoBoOro ynpasneHns AaMUHUCTpaLMK ropoackoro okpyra Ctpexeson [leHNYeHKo
B.B.

Map ropoackoro okpyra
B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEPXOEH
NoCTaHOBMEHNEM
AOMUHUCTpaumn

ropozckoro okpyra CtpexeBou
oT 01.08.2012 Ne 535

AOMUHUCTPATUBHbIN PEFMAMEHT
npepocTaBrieHUs MYHULMNANbHOW YCNyru
«OchopmneHne 1 Bblgaya cornacusi Ha obpemMeHeHue 3anorom npasa
apeHAbl 3eMerbHbIX YY4acTKOB, HAXOAALWMXCH B MyHMUMNANbHON COGCTBEHHOCTH,
a TakKe 3eMeJibHbIX Y4aCTKOB, rocyfapCTBeHHass COGCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIe He
pasrpaHuyeHa»

(8 ped. nocmaHosneHuss AOMuHuUcmpayuu
20p0odcko20 okpyaa Cmpexesol om 31.10.2012 N 740)

1. O6WwMe nonoXxxeHus.

1. AOMUHUCTPATUBHBIA perfnameHT npeaocTaBrneHns MyHUUUNanbHOW yCnyru
"OchopmneHne wn Bblgava cornacuss Ha oOpemMeHeHue 3anoroMm npaBa apeHqbl
3eMefbHbIX YYacCTKOB, HaxXOASLWMXCA B MyHWUMNANbHOW COBCTBEHHOCTWU, a Takxke
3eMersibHbIX Y4aCTKOB, rocygapCTBeHHas COBCTBEHHOCTb Ha KOTOPbIE HE pa3rpaHuyeHa"
(nanee - PernameHT), onpegenseTr CPOKA U MOCnedoBaTeNnbHOCTb OeNCTBUN
(aaMMHUCTPaTMBHLIX MNpoueayp) npu npegoctaBneHnn MyHuumMnanbHbIM - Ka3eHHbIM
yypexgeHnem AgMuHUCTpaumen ropoackoro okpyra CTpexeBoun B nvue CTPYKTYpHOro
nogpasgeneHnss - YnpaBneHue  UMMYLECTBEHHbIX W 3eMEeSibHbIX  OTHOLUEHWUN
AgmnHucTpaummn ropogckoro okpyra CrpexeBon (ganee - OpraH) MyHUUMNanbHOW
yCcryrn, a Takke nopsigok B3auMOAENCTBUS MEXAY CTPYKTYPHbIMW noapasneneHnamm
OpraHa, nx MyHMuMnanbHbIMU cnyXawmumm, B3anmogenctena OpraHa ¢ 3asBuTensamu,
WHBbIMW OpraHamm MeCTHOro camoynpaBfieHUsi, OpraHamMmu rocyaapCTBEHHOW BriacTu U
opraHusauusamMu nNpy NnpegocTaBneHnn MyHULMNansHOW yCryriu.

(B pen. nocrtaHoBneHust AgMUHUCTpauUMM ropoackoro okpyra CTpexeBon oOT
31.10.2012 N 740)

2. PermameHT npepoctaBneHna  MyHUUMNAnNbHOW  ycrnyrm  paspaboTaH
MyHuMUMNanNbHBIM ~ Ka3eHHbIM  yypexaeHueMm AOMUHUCTpauuen ropoacKoro okpyra
CTpexeBoun, B nuue CTPYKTYPHOro noapasgeneHus - YnpaereHue UMYLLECTBEHHBbIX,
3eMefbHbIX OTHOLIEHUI N rPagoCTPOUTENBCTBA HA OCHOBAHUN:

- yactn 1 cratbn 13 depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06
opraHusauuun npeaocTaBieHUsi ToCyAapCTBEHHbIX U MYHULMNAMbHBIX YCIyry;

- MoctaHoBneHus lNpasutensctea PO ot 16.05.2011Ne 373 «O paspaboTke u
yTBEPXOEHUN  AAMUHUCTPATUBHBIX pPErnaMeHToB WCMOMHEHUS rocyaapCTBEHHbIX
QYHKUMA N aAMUHUCTPATUBHLIX PEerfiameHToB MpeaocTaBreHNs roCyAapCTBEHHbIX
ycnynr».

3. 3agsutenamun  aBnalTCA  u3nyveckne  nuua, NHOMBUAYarnbHbIE
npegnpuHMMaTeny 1 lopuanyeckne nuua, SBnarLmnecss CTOpoHOM No JOroBopy apeHabl
3eMesnibHOro y4yactka nimbo ux ynosIHOMOYEHHblE NpeacTaBuTeNnW, AENCTBYKOLWIME Ha
OCHOBaHWUN OOroBopa, 4OBEPEHHOCTH.

4. MNopanok MHPOPMUPOBAHUS O NpesoCTaBNeHN MyHULMNASTbHOW YCIYTn:

1) MecTto HaxoxaeHua OpraHa: Tomckasa obnacTtb, r. Ctpexeson, yn. Epmakosa
46a, 1-bIn aTtax, kabuHeTbl 30, 38, 39 B 3gaHMM AOMUMHUCTPaLMKU FOPOACKOro OKpyra



CtpexeBon.

Pexum paboTbl (4HM 1 Yackl npnema) OpraHa:

noHegenbHuk-yeTeepr ¢ 8.30 go 17.30; nATHMUA — HENPUEMHbIN OEHD;

obeneHHbIn nepepbiB ¢ 12.30 go 14.00.

NHdopmaumss 0 mMecte HaxoxaeHuss u pexume paboTtbl OpraHa MoxeT ObiTb
nonyyeHa:

no tenedgoHam: 3-91-20, 5-16-65, 5-22-63, 5-27-47,

npu nu4yHom obpalleHnn: Tomckasa obnactb, r. CTpexeson, yn. EpmakoBa 46a,
1-bin aTtax, kabuHetol 30, 38, 39 B 3gaHuM AOMWHUCTPaUUKM TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

no nouyte: 636780, Tomckaa obnactb, r. Ctpexesoun, yn. EpmakoBa 46a,
npuemMHas AQMUHUCTPaLUN rOPoOACKOro okpyra CTpexeBown;

B NUcbMeHHoM Buae: 636780, Tomckaa obnactb, r. Ctpexesown, yn. EpmakoBa
46a, 1-bIn aTtax, kabuHeTbl 30, 38, 39 B 3gaHMM AOMUHUCTPaLMKU FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

C MCNOMb30BaHMEM OMULMANbHOrO0 canta opraHoB MECTHOrO camoynpaBfieHuUs
ropofckoro okpyra CtpexeBon (ganee no TeKCTy — odomumanbHbIi canT) No agpecy B
cetn WHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru B pasgene «MyHuuMnanbHble Yycnyrn -—
KoHTakTHas nHgopmaumsay;

C  ucnonb3oBaHWEM  pernoHanbHoro  [lopTtana  rocyaAapcTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycriyr  Tomckon obrnactu no agpecy B cetu  WHTepHer:
WWW.pgs.tomsk.gov.ru;

C wucnonb3oBaHvem EauMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MYHMUMNANbHbIX
ycrnyr no agpecy B ceTu MIHTepHeT: www.epgu.gosuslugi.ru.

WMHdopmaumss 0 MecTe HaxoxaeHua u rpaduke paboTbl yyacTBYHOLIMX B
npenocTaBneHn MyHMUMNANbHOM YCNYyrn opraHn3aumin MoxXeT BbITb NonydeHa:

no TenedgoHam: 3-91-20, 5-16-65, 5-22-63, 5-27-47,

npu nuyHom obpalleHnn: Tomckasa obnactb, r. CTpexeson, yn. EpmakoBa 46a,
1-bin aTtax, kabuHetol 30, 38, 39 B 3gaHuM AOMWHUCTPaUUK TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

no nouyte: 636780, Tomckaa obnactb, r. Ctpexesoun, yn. EpmakoBa 46a,
npuemMHas AQMUHUCTPaLUN rOPOACKOro okpyra CTpexeBon.

C wucnonb3oBaHveM oduuUManNbLHOrO cavta Mo agpecy B ceTu VIHTepHerT:
www.admstrj.tomsk.ru B pasgene « MyHuumMnanosHble yCnyrmy».

2) CnpaBoyHble TenedoHsbl OpraHa: 3-91-20, 3-32-31, 5-27-47.

CnpaBo4Hble TeneoHbl, y4aCcTBYHOLMX B MNPeaoCcTaBlEeHUN MyHULMNANbHON
ycnyrn opraHmsaumin: (838259) 5-3163, 392-69, 3-76-84.

3) Anpec odmumanbHOro canTa: http://admstrj.tomsk.ru pasgen
«MyHuymunanbHbie ycnyrmy.

Anpec anektpoHHon noyTbl OpraHa: Silizneva@admstrj.tomsk.ru .

4) [llopsagok nonyyvyeHuUss  UHOpMauuM  3asBUTENsSMWU N0 BOMNpocam
npenoCcTaBneHnss MyHUUMNanbHOW YyCryrM, CBeAEeHUM O Xode npenocTaBneHus
yKasaHHbIX YyCnyr, B TOM 4ucrie C ucnonb3oBaHvem [lopTana rocygapCTBEHHbIX W
MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactu, EanHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn):

npu NMYHOM OBpaLleHnn 3aaBUTenNs, JOBEPEHHOIO UK YNOMHOMOYEHHOrO nmua
B OpraH, B MecTax npegocTaBneHuss ycnyr, no TenedoHy, npu obpalwieHnn B
nMMCbMEHHON doopMe MOoYTOBbIM OTnpasBneHnem B agpec OpraHa, no dakcy, npu
obpalleHnn no 3MEeKTPOHHOM no4vTe, Ha oduumanbHOM cante, Ha EguHOM K
pernoHanbHOM nopTanax rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCIYT.

5) Tlopsigok, dopma M MecTo pasMelleHuss UHdopmauuuM no  Borpocam
npenocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCIyrn 1 yCnyr, KOTopble sIBASOTCA HEOO6XOANMbIMMN
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n obaszaTtenbHbIMM ANA NPpeaoCTaBneHnss MyHUUUNAanNbHOW YCIyrn:

Ha nHdpopmaumoHHbix cteHgax B OpraHe, B MecTax MNpenocTaBrieHUs YCnyr,
KOTOpble SBMATCA HeobxoaMmbiMM UK 00si3aTenbHbIMU  ANA  NpeaocTaBneHus
MYHULMNANbLHOM yCnyrn, Ha ouumansHOM canTe opraHa, Ha EgMHOM 1 perMoHasnbHOM
nopTane rocygapCTBEHHbIX N MyHULMNAnNbHbIX YCnyr (PyHKUUN).

2. CtaHaapT npeAocTaBreHUs MyHULUNanbLHON ycnyru

5. HanmeHoBaHWe MyHMUMNansLHONM ycryrn: ooopMIieHe U Bblgaya corflacua Ha
obpemMeHeHMe 3anoroMm npaBa apeHdbl 3eMefNbHblIX Y4YacTKOB, HaxoOAWMXCA B
MyHMUMMNANbHON COOCTBEHHOCTU, a TakKKe 3eMefbHblX Y4aCTKOB, rocygapCTBEHHas
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpblEe He pasrpaHnyeHa.

6. HaumeHoBaHue OpraHa: MyHuUMNanNbHOE  Kas3eHHOe  yypexaeHue
AOMUHUCTpaums ropoackoro okpyra CTpexxeBow B nuue CTPYKTYPHOro nogpasgeneHus
- YnpaBneHne MyLeCTBEHHbIX U 3eMeSbHbIX OTHOLWEHUN AOMUHUCTPaLMN ropoacKoro
okpyra CtpexeBon (ganee - YnpaneHue).

(B peg. nocraHoBneHus AgMUHUCTpauuMm ropoAckoro okpyra CTpexeBon oOT
31.10.2012 N 740)

7. Pesaynomamom npedocmaeJsieHusi MyHuyunasabHoU ycryau s18/151emcsi.

- cornacme Ha obpemeHeHue 3anoroMm npasa apeHAbl 3eMeflbHOro y4acTka,
HaxoOAWMXCA B MYHMUMNANbHON COBGCTBEHHOCTW, a TakKe 3eMeflbHbIX Y4aCTKOB,
rocygapcrBeHHasi COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE He pasrpaHuyeHa.

8. Cpok npedocmaeneHusi MyHuyunasabHoU ycJiyau.

MyHuumnaneHas ycnyra npegoctaBnaeTcsa B TedeHne 14 pabounx gHen co aHs
permctpauun 3aasneHus. AQMUHUCTPATMBHAsA npouegypa no npuemy 3asdBreHus
3aBepLllaeTcs B AeHb NOCTYNNeHna 3aaBneHuns B YnpasneHuve.

CneumanucTt ocyuwlecTBngeT npuvem 3assutens nubo ero npeacrasutend Ans
npegocTaBnNeHns KOHCynbTauun Mo BoOrpocaM MpeaoCcTaBrieHUs  MyHUUMNansHOm
yCryru B Te4eHne Tpuguatm MUHYT.

Cpok Bblgaun (HanpasreHusl) [OOKYMEHTOB, SBMSAIOWUXCA pe3yrbTaToM
npenocTaBneHns MyHUUMNANbHOM YCNyru:

- B TeyeHnme 1 pabouyero AHsA CO [HA nonyvyeHus nognucaHHoro Mapom
rOPOLCKOro OKpyra cornacusa Ha obpemeHeHue 3anorom M3apom ropoackoro okpyra
cneunanucT, OTBETCTBEHHbI 3a NpefocTaBfeHne  MyHUMUMNanbHOW  ycnyru,
obecneunBaeT BpyyeHMe pesynbTata MyHUUMNANbHOW YCNYrM B MUCbMEHHOM WU
SNEKTPOHHOM BMae 3asBUTENo NMbOo ero NnpeacTaBUTENIO.

9. lMepevyeHb HOPMATMBHbLIX NPaBOBLIX akToB Poccurckon degepaunmn, Tomckon
obnactTm u oOpraHoB MECTHOrO camoynpaBfeHuss ropoackoro okpyra CrpexeBon,
perynmpylowmMx OTHOLLUEHMSl, BO3HUKaKWWME B CBA3W C  NpeaocTaBfieHMEM
MYHMLMMNANbHON YCNYru:

- 3emenbHbIN kKogekc Poccuiickon ®eaepaumm;

- ®epepanbHbin 3akoH oT 25.10.2001 Ne137-03 «O BBegeHun B OencTBUE
3emenbHoro kogekca Poccunckon degepaummy»;

- ®epepanbHbii 3akoH OT 16.07.1998 Ne 102-®3 «O6 wunoteke (3anore
HEOBWXUMOCTN)»;

- [opsagok ynpaBneHUss U pPacnopskeHuUss  3eMerbHbIMW  yyYacTKamu,
HaxoasLWmMMuncs B cobCTBEHHOCTH MYHULUMNANbHOro obpasoBaHus
ropoackon okpyr CTpexeBoW, YTBepXOAeHHbI pelleHneM [lymMbl ropoACKOro Okpyra
CtpexeBon o1 22.11.2006 Ne 167 (B pepakumm ot 12.02.2010 Ne 561).

10. MHUcuepnsbiearowuli nepevyeHb OOKYME€HmMoOe8 B COOTBETCTBUM C
HOPMaTUBHbLIMW NPaBOBLIMW akTaMu 41151 NPeAO0CTaBNeHNa MyHULMNANbHOW YCyri.



1) 3agsutenemMm npegcrtaBnaTcs B OpraH cnegywoowue  OOKYMEHTHI,
ABNAOLLMECH OCHOBAHMEM AN19 Havana npefocTaBneHns MyHUuunanbHble YCnyru:

- 3asiBfieHne O NpeaoCTaBeHUN MyHMUMNAnNbHOW ycnyrn (no goopme, yKkaszaHHOM
B [lpunoxeHun Ne1 Kk pernameHTy) U rucbMeHHoe coenacue Ha obpabomky
rnepcoHarnbHbix 0OaHHbIXx 6 OpeaHe 6 uensx u obbeme, HeobxoOumbix Orns
rnpedocmasrneHusi MyHUyunanbHoU ycriyau.

B 3aaBneHuu ykasbiBaoTcs:

cBefleHus o 3aaBuTene, B TOM YUCne:

damunnus, nms, oT4eCTBO (PU3NYECKOro nuua, NOYTOBLIM agpec, No KOTOPOMY
JOMKeH ObITb HanpasfneH OTBEeT, WU HaMMeHOBaHWe PUAMYECKOro nuua, agpec
MecCTa HaxOXOeHWs;

cBefeHMs O [OOKyMeHTax, YMNOfHOMOoYMBaloWuUX npeacraBuTens u3anyeckoro
nuua unn IPUANYECKOro nuua nogasaTb OT UX UMEHN 3asiBNEHUE;

nognuceb 3asButensa - usmyeckoro nuua nNMBo pyKoBOAUTENSA HOPUANYECKOro
nvua, MHOro YNoSIHOMOYEHHOTO nmua.

- KOMUWIO nacnopTa WM WHOrO [AOKYMEeHTa, YOOCTOBEPSAILWEro SfMYHOCTb
3asBUTENS, C NPUNOXeHNeM NoASIMHHMKA OS5 CBEPKMU;

- KOnMuM npaBOyCTaHaBNMBAIKOLLEro W NpaBoyTBepXAalwLwero [LOKYMEHTOB,
CBMAOETENbCTBYOWNX O TOM, YTO 3eMerlbHbl Yy4acTOK HaxoauTCs Yy 3asBuTens B
NONb30BaHUK, BNageHUM Ha npase apeHdbl (Konus NoCcTaHoBreHus AOMUHUCTpaumu
ropofckoro okpyra CTpexeBou, KOst 4oroBopa apeHabl 3eMeribHOro y4yacTtka).

Mpu obpalleHnn 3a NonydyeHnem MyHUUUnanbHOW YCyrm OT UMEHU 3asBUTens
ero npegcraBuTens, nocnegHW npefocTtaBnseT [AOKYMEHT, YOOCTOBEepSoLWwumin
NINYHOCTb W [OKYMEHT, MOATBEPXAAKLWMA €ero MofHOMOYMS Ha npeactasrieHne
MHTEepPecoB 3asBUTENS.

dopma 3aaBneHna AoCTynHa ANs KOMMPOBAHWUSA M 3anoOSfIHEHUSA B 3NEKTPOHHOM
Buae Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMNAnbHbIX ycnyr Tomckon obnactw,
EovHoMm nopTane rocyaapCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHbIX  ycryr (PyHKUURA), Ha
omumanbHOM canTe.

B 6ymaxHoM Buge copma 3aaBrneHnss MOXeT BbITb NonyvyeHa HenocpeacTBEHHO
B OpraHe (ka6. Ne 30, 38).

Ana nonyyvyeHns MyHUUUNAnNbHOW yCrnyrn 3assButenemM nNpeaocTaBnaeTcs JIMYHO
UM HanpasnNseTCcs MNOYTOBbIM OTNPaBfieHNEM, 3MEKTPOHHOW MNOYTOW 3asiBlieHne o
npegocTaBneHnn nHopmaumm.

2) [OokymeHTbl, HeobxoguMMble ANA NpeaoCTaBNEHUS MYHULMNANbHOW YChyru,
MoryT 6bITb NpeacTaBneHbl B OpraH:

C WUCNONb30BaHMEM ONEKTPOHHOM WNU  TPaaUUMOHHOW ByMaXKHOW MNoYThl,
NoCcpeacTBOM OTNPaBkM aKCUMUITBHOTO COO0OLLEHUs, 4Yepe3 oduumanbHbIn cant
OpraHa, 4epes lNopTan rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX ycryr Tomckon obnactu,
EaovHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX ycnyr (PyHKUMIA), NPy FINYHOM
obpaluenunn.

11. OpraH He BnpaBe TpeboBaTb OT 3asABUTENS:

a) npeacTaBneHns JOKYMEHTOB U MHOpMaLMM NN OCYLLEeCTBNEHUA OENCTBUN,
npeacTaBneHne WnNu OcCyLLEeCTBMEHWE KOTOPbIX He NpegyCMOTPEHO HOpMaTUBHbIMU
NpaBOBbIMW aKTaMW, PerynupylowmnMm OTHOLIEHUS, BO3HMKaKOLWMEe B CBA3UM C
npegocTaBneHnemM MyHUUMNAanNbHbIX YCIyr;

6) npeacrtaBneHuss OOKYMEHTOB W uHdopMaumm, B TOM u4ucne o6 onnate
rocyfapCTBEHHON MOLUMMHbI, B3UMaeMon 3a npedocTaBneHne MyHUuunanbHbIX YCNyr,
KOTOpble HaxoOATCA B pacropsikeHUn OpraHoB, NPeaoCTaBrsWMX MyHULMNASbHbIE
YCNyru, WHbIX rocyAapCTBEHHbIX OpraHoB, OpraHOB MECTHOro camoynpasneHus nnbo
noaBeLOMCTBEHHbIX  FOCydapCTBEHHbIM  OpraHaMm  WNU  opraHam  MeCTHOro
camoynpasfneHnsa opraHu3auun, y4acTBylOLWNX B NpeaoCcTaBNeHnn rocygapCTBEHHbIX U



MyHMUMNANbHbIX YCMyr, B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHbIMW MNPABOBbIMM aKTaMu
Poccuinckon ®depepaumm, HOpMaTUBHBIMW MPaBOBbIMM akTamu Tomckonm obnactu,
MyHMUMMANbHbIMXW  NPaBOBbIMM  akTamu  ropogckoro  okpyra CrtpexeBon, 3a
NCKMIOYEHMEM [OKYMEHTOB, BK/IOYEHHbIX B ONpedenieHHblh 4YacTblo 6 ctatbun 7
depnepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHusaumm npeaocTaBreHns
roCy4apCTBEHHbIX M MyHUUMNAnNbHbLIX YCyr» nepevyeHb [OOKYMEHTOB. 3asButenb
BrNpaBe NpeaCcTaBUTb YKa3aHHble JOKYMEHTbl U MHopmauuio B OpraH no cob6CTBEHHOM
NHULMaTmBe.

3agaBneHune (3asiBka) 3assutens B OpraH o npegocTtaBreHun MyHUUMNarbHOW
ycryrm npupaBHMBAETCA K COrnacuio Takoro 3assutenss ¢ obpaboTkon ero
nepcoHanbHbiX AaHHbix B OpraHe B uenax M obbeme, HeobxoaumbiX AnNg
npenocTaBneHns MyHuumnanoHon ycnyrn. Ona obpabotkm OpraHom nepcoHanbHbIX
AaHHbIX B LeNnsax npefocTtaBreHnsi NepCoHanbHbIX OAHHbIX 3asBUTENS, MMEKOLMXCA B
pacrnopsiKeHNUN TaKkoro opraHa UnNu opraHMsauuun, NPeaocTaBnsaloWNMn MyHULMNANBHYHO
ycnyry, nnbo noaBeAOMCTBEHHYK FOCyOapCTBEHHOMY OpraHy WM opraHy MeCTHOro
camoyrnpaBneHns opraHM3auuio, y4acTBYHOLLYHO B NPeoCTaBeHNN rocy4apCTBEHHbIX U
MYHMUMNANbHbIX YCNYr, HA OCHOBAHUN MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpOCOB TakUX OpraHoB
WM  opraHMsauun Ona  npegocTtaBfeHns  MyHUUMNanbHOM  YCryrn no  3anpocy
3aaBuTend, a Takke Aana o06paboTkM nepcoHanbHbIX AaHHbIX MPU  perncTpauun
cybbekTa nepcoHanbHbIX AaHHbIX Ha [lopTane rocyaapCTBEHHbIX U MYHULMNANbHbIX
ycnyr (dyHkumin) Tomckon obnactm u EgvHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (PyHKUMA) He TpebyeTcsa nonydeHue cornacus 3asBuUTENS Kak
cybbekTa nepcoHanbHbIX [AaHHbIX B COOTBETCTBMM C TpeboBaHusMM cTaTbn 6
depnepanbHoro 3akoHa ot 27.07. 2006 Ne 152-03 «O nepcoHanbHbIX AaHHbIXY.

12. OcHoeaHus Onss omka3a e npueme GOKyMeHmMoe

- obpaweHve 3a npegocTaBneHNMEM MyHUUMNANbHOW YCRyrM nuvua, He
oTBevatowero TpeboBaHMsM, yCTAHOBNEHHBIM MYHKTOM 3 HacTodAwero PernameHTa;

- NpefocTaBneHne AOKYMEHTOB B HEHaAIEXaLUMi OpraH;

- 3aaBUTENEM He npeacTaBreH [OOKYMEHT, YAOCTOBEPSANOLWMNA JIMYHOCTb U
noaTBepPX4atoLUM ero NosIHOMOoYUS;

- 3asBuTENEeM npeacTaBneHbl AOKYMEHTbl, UMEeLWMe MNOAYMCTKM, MPUMMUCKM,
3a4YepKHyTble CroBa W WHblE, HE OrOBOPEHHbIE B HUX WCMAPaBMEHUs, UMeloLme
Cepbe3Hble MOBPEXOEHUs, He MNO3BONALME OAHO3HAYHO MWCTOMKOBaTb  UX
coaepxaHue.

13. OcHoeaHus Onisi omka3a 8 npedocmasJsieHuu MyHuyunasabHoU ycryau.

1) HenpeacTaBneHve OOKYMEHTOB, onpeneneHHblix nyHkToMm 10 PernameHTa;

2) obpaweHne (B NUCbMEHHOM BWAe) 3asBuTEns C npocbbon O
NPUOCTaHOBNEHUN NMBO NpekpaleHnn NOAroTOBKM 3anpaluMBaemMon MyHMUMNanbHOW
YyCnyru;

3) HecobnwaeHMe apeH4aTopoM YCrOBUA OEUCTBYHOLLEro [OroBopa apeHnbl
3eMenbHOro yyacTka.

14. MyHnumnanbsHas ycnyra npegocrasnseTcs 6ecnnaTHo.

15. MakcumanbHbIe CPOKU OXKUOaHUsi 8 o4epeodu.

- Npy nogaye 3anpoca O NPeAoCTaBlEHUN MYyHULMNANBHOW YCYyrn He OOSMKHO
npeBbIlWaTh NATHAALATU MUHYT;

- Npu nNofydYeHun pesynbrtaTta nNpeaocTaBreHns MyHUUMNANbHOW YCRyrn He
AO0JDKHO NpeBbiWwaTh NATHaAUATN MUHYT.

16. Cpok perucTpauum 3asaBreHnsa (3asdBkM) 3asiBUTENss O NpeaocTaBfieHun
MYHMLMNANbHOW YCNyru - B Te4eHne ogHoro paboyero gHs.

17. MNopsgok perncTpaumn 3asBneHus (3asiBkv) 3asiBUTeNa O nNpeaocTaBrieHuun
MYHMLMNANbHON YCNYTu:

Cneunanuct YnpasneHus exegHeHo (B 17.00 MeCTHOro BpeMeHU TEKYLLEro
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OHS), HanpaBnseT 3asBNeHnd, NOCTyNMBLUNE B Te4yeHne pabodero aHs, B YnpaBneHve
aenamu ansa permctpauumn n ooopmreHmst Bu3bl Mapa ropoackoro okpyra CtpexeBon.

3asiBneHne perucTpympyetcsa crneuvanicTtomMm YnpasneHus ngenamu ropopckoro
okpyra CTpexeBOW, B OO/MKHOCTHble 0053aHHOCTM KOTOPOro BXOAWUT 3NIEKTPOHHAs
pernctpauusa gokymeHTos B B[] «[deno».

MakcumarnbHoe BpeMs permctpauumn 3asiBieHUs crneumanucTom YnpasreHus
aenamu ropoackoro okpyra CTpexeBown He JOMMKHO npesbiwatb 10 MUHYT.

3apernctpmpoBaHHOE 3asiBNeHMEe B MOpsiake Oernonpov3BOACTBa NepeaaeTcs
cneynanucToM YnpasreHus genamMmm ropoackoro okpyra CTpexxeBon Ha paccMoTpeHue
Mapy ropoackoro okpyra CTpexeBon He nosgHee paboyero AHA, cnefyowero 3a gHEM
perncTpauumn 3asaBneHus.

3agaBsuTenb Brnpase nogaTtb 3anpoc:

npu NMYHOM OBpaLLEHNN;

nocpeacTBOM NOYTOBOM CBA3W;

C NOMOLLbK OdUUManNbLHOrO camTa OpraHoOB MECTHOroO camoyrnpaBfieHus B
pasgene «MyHuumMnanbHble YCnyrmny;

c nomowpbio [MopTana rocyaapCTBEHHbIX W MYyHULMNAnNbHbLIX ycrnyr ToMCKOM
obnactu;

C nomMoLbio EgmMHoro noptana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMMNANBbHbLIX YCIYT.

Mpn nnyHom obpalleHnn 1 NocCpeacTBOM MOYTOBOWM CBSA3W 3asiBNiEeHUs (3asiBKW)
3a8BuUTENd, MOCTYNMBLUME B CTPYKTYpHOE nogpasgeneHve, npenocTaBnstowero
MYHUUMNANbHYO YCNyry, nepegarwTca B YNpaBneHue penamu, B AeHb MOfyYeHus
3asBNeHN (3as1BOK) N perncTpupyroTca B TedeHumn 1 pabodero gHs.

C nomowblo odumumnanbHOro camTa OpraHoB MECTHOro camoyrnpaBreHus,
EovHoro mn permoHanbHOro nopTanoB roCyAapCTBEHHbIX WM MyHUUMNANbHbIX YCIyr
(dbyHKUMI) 3asBneHue (3asiBKy) 3asiBUTENS MosflydaeT onepatop y4eTHOW CUCTEMBbI, U
HanpasnseT MO KaHanam CBA3W B YrnpasrneHue penamu. 3asiBrieHne (3asiBKy)
PErMCTPUPYIOT B TeyeHume ofHoro paboyero AHA B [OeHb MNOSMyYeHUs 3asaBfieHUs
(3aaBku).

18. TpeboBaHuss K MOMELWEHUsAM, B  KOTOPbIX  NPeaoCTaBMsAKTCA
MyHMUMNanbHaa ycnyra, K MecTy OXuaaHus u npuema 3asiBUTenen, pasMeLleHuo u
0bOpMNEHNIO BU3YasibHOW, TEKCTOBOW U MynbTUMEOUMHOW WHGOpMauuM O nopsigke
npeaoCcTaBnNeHNsa Takux yCnyr:

a) Ha TeppuTopuKn, NpunerarLen K mectopacnonoxeHuto OpraHa, obopyayTcs
MecTa Ans NapKOBKW aBTOTPAHCNOPTHbLIX CpeacTB. Ha cTosHke AOMKHO ObiTb HE MeHee
5 MecT onsi NnapkoBKM aBTOTPAHCNOPTHLIX CPEACTB, U3 HUX HE MeHee ABYX MeCT — Afis
MapKOBKW crneuunanbHbIX TPaHCMNOPTHbIX CPeAcTB WHBanNuaoB. [JocTyn 3aaBuTenen K
NapKoBOYHLIM MecTam aBnsieTcsa 6ecnnaTtHbIM.

6) Bxog B nomeweHne OpraHa obopyayetca cuctemon «WMHTEpKOMY,
nossonswowen obecneuntb GecnpensaTCTBEHHbIA AOCTYN ANsi MHBanNuOoB, BKIIKOYas
WHBanNMaoB, NCMONb3YOLMX KpeCna-KOMSICKU.

B) LleHTpanbHbin Bxoa B 3aaHuMe OpraHa p[omkeH 6biTb  obopyaoBaH
MHpopmaunoHHon  TabnuykonM  (BbIBECKOW),  cogepxawen  uHdopmauuio o
HaVMEHOBaHWUW 1 pexuMe paboTbli® OpraHa.

r) MNpuem 3asBuTENEN OCYLLECTBNSETCA B CNeumanbHO BbIAENEHHbIX ANs 3TUX
Lenen NnomMeLLeHnsIX 1 3anax obcnyxmeaHms (MPUCYTCTBEHHbIX MecTax).

A) MNpucyTcTBEHHbIE MeCTa BKMYaT MecTa Af1s OXMAaHUsA, MHPOPMUPOBaHUS,
npuema 3aaButenen.

MomeweHns OpraHa [OMKHbl COOTBETCTBOBATb YCTAHOBIIEHHbIM CaHUTaPHO-
anngemMmorniorndyeckum npasunam. NpucyTCTBEHHblE MecTa 0bopyayrTca cpeacTBamm

! [pu Hanuawu TaGIHYKE ¢ peKUMOM PaGoOTEL



NPOTMBOMNOXXapPHOW 3aLUNTLI.

e) MecTta nHdopmmnpoBaHuns, npeaHasHavYeHHbIE 45151 O3HAKOMIIEHUS 3aaBUTENEN
C MHOPMALMOHHBIMK MaTepmanamu, obopyaytTca MHPOPMALNOHHBIMU CTEHAAMWN.

X) MecTta oxungaHua B ovepeam Ha npeacraBrieHne unv nonyvyeHme AOKyMEeHTOB
obopyayroTcs  CTyNbAMW,  KpecerbHbIMW  CeKunaMK, ckambaMn  (BaHkeTKkamm).
KonnyectBo MeCT oxuaaHus ornpefenserca ucxoosd u3 dpakTU4ecKouM Harpysku u
BO3MOXHOCTEN Ans UX pasMelleHna B 3gaHum OpraHa, HO He MOXeT COCTaBnsATb
MeHee 3 MecT.

3) MecTta oxugaHus OOMMKHbI COOTBETCTBOBATb KOMCPOPTHLIM YCMNOBUAM AJ1S
3aaBuTENen N oNTUMarnbHbIM YCIOBUAM paboTbl cCneunanmcTos.

n) Mecta gns 3anofnHeHWs LOKYMEHTOB 06OpyayloTCa CTynbsMU, CTOMaMu
(ctonkamn) u obecneunBatoTcss obpasuamm 3anosiHEHUS OOKYMEHTOB, OGnaHkamu
3asBNEHNN N KaHLENSPCKUMN NPUHAANEXHOCTAMMN.

K) KabuHeTbl (OkHA) npuema 3asiBuTeneh [A0SMKHbl OblTb  06OpyaOBaHbI
MHOPMaLNOHHBIMU Tabnuykamm (BbiBECKaMn) C yka3aHUEM:

- HOMepa OkHa (KabuHeTa);

- (hamunun, MeHn, oT4eCcTBa MU AOSDKHOCTU crieymnanucra.

n) Kaxpgoe paboyee mMecTto cneuvanucta [JOMKHO OblTb  000OpygoOBaHO
nepcoHanbHbIM KOMMbIOTEPOM C BO3MOXHOCTbIO AOCTyna K MHOPMaUMOHHBIM Ba3am
AaHHbIX, NevyaTalLlmnM YyCTPoONCTBaM.

Mpn opraHusaumm paboumx MecT ofmkHa ObiTb NpegycMoTpeHa BO3MOXHOCTb
cBOOOAHOro BX0o4a v BbIXoAa U3 NOMELLEHMS.

M) Ha vHpopmaunoHHbIX cTeHaax B nomewieHnsax OpraHa, npegHasHaveHHbIX
Ana npyema JOKYMEHTOB, pasmellaeTcs crneayowas nHdopMaums:

- TEKCT HaCTOSALLEro perfnaMmeHTa ¢ NpUNoXeHUsMu;

- Bnok-cxema nopsgka NpedocTaBNeHUA MyHUUMNANbHOW YCNyrn u KpaTkoe
onucaHue nopsaka npegocTaBneHns MyHULUNanbHOW YCIyru;

- obpaseL 3anonHeHns 3aaBNeHNs;

- nepeyvyeHb [LOKYMEHTOB ANA NpefoCTaBfieHUs MyHUUMMNANbHOW YCRyrn, U
TpeboBaHusA, NpeabsaBnsemMble K 3TUM AOKYMEHTaM;

- Bpems npuema 3assuternien cneymannctamm, JOmMKHOCTHbIMU nuuamu OpraHa.

19. [lokazamenu docmyrnHoOCMuU U Ka4yecmea MyHuyunasabHoU ycnyau.

1) KonnyecTtso B3amogencTeumn sassurens co cneynanuctamv OpraHa:

- MUHUMasIbHOe Kosriudecmeo — 1 pas;

- MakcumMmalsibHoe Konudecmso- 3 pasa.

3asgButens B npouecce  NpefoCTaBfeHUMs  MyHUMUMMNAnNbHOW  yCnyru
B3anmMoaencTeyeT co crneunanuctamm OpraHa B cnegyowmx cryyasx:

a) B npouecce KOHCYNbTUPOBaHUSA (MakcumarbHas npogormkutenbHocTb — 30
MUHYT);

0) npu nogadye 3anpoca O MPedoCTaBNEeHUN MyHUUMNANbHOW  YCNyru
(MakcumarbHasa NpoaoImKNTENbHOCTb NIMYHOro npuema — 10 MUHYT C MOMeHTa Havana
NNYHOro Npmnema.);

B) nNpu nomnyyYyeHun yBeAOMIIEHMS O npegocrtaBneHun (06 oOTkase B
npeaocTaBneHnn) MyHUUMNanbHOW ycnyrn (MakcumanbHas npoAOoSPKUTENbHOCTb
nnyHoro npuema — 15 MUHyT).

2) MyHuumnanesHas ycnyra He MoxXeT ObITb nonydeHa B MHOroyHKLMOHaN5HOM
LeHTpe.

3)MyHuuunanbHas ycnyra He MOXeT OblTb Mony4yeHa C MCNOfb30BaHUEM
YHUBEpCanbHOW 3NEKTPOHHOW KapThbl.

4) 3aaButenb MOXeT MOoMny4YuTb WHGOpMaUMIo O Xode npefoCcTaBneHus
MYHULMMNANbHON YCNYrIu:

npu nuyHom obpaweHnn B OpraH, no TenedoHy, nNpu obpalieHnn no



3NEeKTPOHHOM MoYTe, B NMCbMEHHOW dhopMe, no noyte B agpec OpraHa, no dakcy.

C MCNOSib30BaHNEM MHMOPMALMOHHO - KOMMYHUKALMOHHbBIX TEXHOMOMN, B TOM
yncne [lopTana rocyaapCTBEHHbIX W MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactw,
EovHoro noptana rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUUMNanbHbIX YCnyr (OyHKUUR), nytem
3anosiHeHna 3anpoca Ha oduumnanbHom cante OpraHa.

3.CocrtaB, nocnenoBaTesibHOCTbL U CPOKU BbINOJTHEHUA
aAMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp, TpeboBaHMA K NOPAAKY UX BbINOSIHEHUA

20. [pepocTtaBneHve MyHMUMNAnNbHOW YCryrn BKMAOYaeT B cebsa cnegyrowimne
aAMWHUCTpaTUBHbIE Npoueaypbl:

1) MNMpuem n pernctpauns 3asasneHns (3asBku) 3assutens NnMbo oTkas B npueme
OOKYMEHTOB;

2) PaccmoTtpeHuve 3aaBneHns (3asBku) 3asBUTeEnNS;

3) Bblgava pesynbtaTta npegocTaBfieHnUst MyHUUMNanbsHOWM YCNyru.

21. bnok-cxema npefgocTaBrieHUs MYyHUUMNAanbHOW YCNyrn npuBoguTCs B
npunoxeHun Ne2 kK pernameHTy.

22.  OcobeHHOCTU nNpeaocTaBneHns MyHULMNANbHOM YCNYrn B 3NEKTPOHHOM
dopme:

1) 3asBuTenb MOXeT O03HaKOMUTbCA C WHpopMaunen o npegocTaBngemMon
MyHMUMNanbHOW ycnyre Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX WU MYHUUMNAMbHbLIX YCIyr
Tomckon ob6nactn, EgnHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUUMNAMNbHbIX yCRyr
(dbyHKUMR), Ha odumumanbHomM canTe OpraHoB MECTHOro camMoOyrnpaBfieHusi, B MecTax
npegocTaBneHus ycnyru.

2) PaamelleHHble Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHULMNAnbHbIX YCnyr
Tomckon ob6nactn, EgnHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUUMNAMNbHbIX yCRyr
(dbyHKUMIN) Ha oduumanbHoM canTe OpraHoB MECTHOro CaMoynpaBrieHUsl, B MecTax
npegocTaBneHna ycnyrn, Qopmbl 3anpoca (3asiefieHusi) W WHble [OOKYMEHTHI,
HeobxogMMble AN NonyyYeHNs MyHMUMNanbHON ycnyru (ganee - 3asBka) 4OCTYNHbl ANg
KOMMPOBAHNA N 3anoSTHEHUS 3asBUTENAMM.

3) 3asBuTenb MoxeT noAaTtb 3asBKy 4Yepe3 [lopTan rocyaapCTBEHHbIX W
MyHUUMNanbHbIX ycriyr Tomckon obnactv, EAuHbIA  rocyaapCTBEHHbIN  nopTarn
rocy4apCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX YCNyr (PyHKUuKn), Ha oduumanbHOM cante
OpraHoB MeCTHOro camoyrpaBrieHusi, B MecTax npeaocTaBleHus ycnyru, nytem
3anonHeHns dopMbl 3anpoca (3asesieHus) W (unu) NPUIOXEHUA W 3arpysku
OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NyHKTe 10 PernameHTta (ecsiu mpebyromcsi), B 9NeKTPOHHON
dopme.

Hdonyctumble  dopmatbl  BroxeHun (ecnu  mpebyemcsi  rpurioxeHue
0okymeHmos): word, pdf.

3asiBKa Ha npefocTaBrieHMe MYHULMNAnbHOW YCNyru B 3rEKTPOHHOW dopme
0POPMMSAETCH TOMbKO MPU HanNMyuK y 3asaBuTens aneKTPOHHOW MNOAMUCH.

3anBka 3aBepsieTCA JNEeKTPOHHOW MOANUCHLID 3asBuTenss B 06s3aTenbHOM
nopsiake.

Mpn nopaye SNEKTPOHHOW 3asiBKM, OTBEYalLen YCoBUIO KOMIMIIEKTHOCTH,
3a8BUTEN0  BbIAAETCHA  3MEKTPOHHAsA  KBUTAHUWUA, SBMAIOWAACA  YHUKAlNbHbIM
NOeHTUUKATOPOM AaHHOIO 3K3eMnnapa npoueaypbl NpeaocTaBeHns yeryri.

4) MNpuem n pernctpauma 3aaBku, nogaHHon vyepes lNMNopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckonm obnactu, EguHbin nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr (dPyHKuun), odwuumanbHbeii cant OpraHa, OcyLleCcTBMseTcs
OTBETCTBEHHbIM crieumanucTtom OpraHa 3a npuem v permctpauuio 3asBok B TeveHue 1
paboyero gHs.



OtBeTcTBeHHbIN crieunanuct OpraHa 3a npueMm Wn perucTpauuio 3asBOK B
TeyeHne 1-ro paboyero [HA C MOMEHTa perucTpauum 3asdBku nepefaeTr ee
OTBETCTBEHHbLIM 3a NpefocTaBrieHe MyHULUNansHoM ycryr cneumnanucram.

OTtBeTcTBEHHbINM cneuynanuct OpraHa B TeyeHue 2-x paboymx AHen C MOMEHTa
perncTpauun 3asBKM HanpasBnsaeT 3asBUTENIO yBeAOMIIEHNE O NpuemMe 1 perucrpaumm
3a8BKM C yKasaHMeMm OTBETCTBEHHbIX 3a NpefoCTaBfeHue MyHUUUNanbHOW Yycnyru
creumanncToB NOCPEeACTBOM SMEKTPOHHOWN MOYTLI, MOYTOBOW CBA3W, KAHAII0B CBA3W.

5) BagBuTenb MOXeT MONyyYnTb CBedeHuss O Xode nNpefocTaBreHus
MyHMUMMANbHOW YCnyry, a Takke O pesynbTaTe npefocTaBNeHns MyHUUUNansHOu
yCcnyru B CBOEM NMYHOM KabuHeTe Ha [lopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAMbHbIX
ycnyr Tomckon o6nacTt no HOMepy 3NEKTPOHHON KBUTaHLMM.

3asgButens  MOXeT  MNOMNyyYnTb  CBEAEHWA O  Xode  NnpefocTaBreHus
MyHMUMMANbHOW YCnyru, a Takke O pesynbTaTe 3anonHue Qopmy 3asiBneHus Ha
oduumanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro caMoOynpaBfeHuUs U OTMpaBuB €ro Ha agpec
SMNEKTPOHHOM MOYThI, yKasaHHblM B pasgene «MyHuuMnanbHble YCnyrm» wnm no
TenedoHy OTBETCTBEHHOIO CTPYKTYPHOro noapasaeneHuns.

6) OTBeTCTBEHHbIN cneunanuct OpraHa yBedoMIISeT 3asBuUTens O pesynbrarte
npeaocTaBneHnsa MyHUUMNanbHOW YCNyru NnocpeacTBOM 3N1EKTPOHHOM MOYTbI, MOYTOBOM
CBA3M Unu no TenedoHy, ykasaHHOMY B 3anpoce 3asdBuTens B TeyeHue 2-x paboumx
OHENn C MOMEHTa MPUHATUSA peLleHns O NpedoCTaBfeHUn MyHUUMManbHOW YCnyru
(oTKase B npefocTaBrneHu MyHULUNANBLHOW YCITyru).

7) PesynbTaT npegoctaBrieHUs MyHUUMNANbHOW yCryrm MOXeT ObITb nonyyeH
3agBuTENEM B CBOEM IMYHOM KabuHeTe Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycryr Tomckon obnacTtu, B MecTax NpeaoCTaBneHns ycrnyrn He nosxe
2-x pabouynx gHen ¢ MOMeHTa NPUHATUA PeLLeHnsa O NPeaoCTaBNEHNN MyHULMNANbHOM
ycnyru (oTkase B NpeocTaBrieHun MyHULMNAnNsHOW yCryru).

23. ApamuHuctpatuBHasa npoueaypa «lpuem n pernctpaumsa 3asiBneHus
(3asBKK) 3aaBuTEnAa NMO60 OTKa3 B NpMemMe AOKYMEHTOB»

a) OcHoBaHve Ons Havana aAMWHUCTPATUBHOM npouenypbl: MOCTynneHne B
OpraH 3asaBneHus ykasaHHoro B nyHkTe 10 pernameHTa (ganee — 3anpoc):

- NpY NU4YHOM OBpalLeHun 3asaBUTens,

- B BUAe NoYTOBOro oTnpaBreHus,

- hakCMMUIbHOM CBA3LIO,

- COOBLLEHNA MO INEKTPOHHOM NnouyTe,

- Yyepes [opTan rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNanNbHbIX ycnyr ToMckon obnacTy;

- Yepes henepanbHbiv [NopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANBHbBIX YCAYT.

6) lNpvem un pernctpaums 3asBneHnsa (3asiBKM) 3asABUTENsl, MOL4AHHOIMO Ha
[MopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNAnbHbIX — ycnyr  Tomckon — obnactw,
OCYLLIECTBMNSAETCH B COOTBETCTBUMN C NMYHKTOM 22 pernamMeHTa.

B) Cneumanuctbl OpraHa, OTBETCTBEHHbIE 32 BbINOSIHEHWE aAMUHUCTPATUBHbIX
OEeNCTBUM B pamMKax agMUHUCTPaTMBHOM npouenypbl:

Cneunanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a [enonpou3BOACTBO OCYLLECTBISET MNpuemM,
NPOBEPKY OOKYMEHTOB Ha Hanuyve (OTCYTCTBME) OCHOBaHWW AN OTKa3a B fnpueme
OOKYMEHTOB,  peructpaumio  3asiBKM  3adABuTens, nepegadyy  OTBETCTBEHHOMY
NCNONMHUTENIO.

PykoBogntens OpraHa onpeaensieT OTBETCTBEHHOIO UCMOMHUTENS.

r) CogepxxaHve n NpoaoSHKUTENBHOCTb aAMUHUCTPATUBHbLIX AENCTBUI, ariropuTm
MX BbINOMHEHNS, KPUTEPUU MPUHATUS peLleHu, MNopsaoK nepedadn m cnocob
domkcauumn pesynbstata BbIMOMHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW NpoLeaypbl:

Cneunanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a [enonpou3BOACTBO, MPOBEPSET 3asBrieHue
(3asiBKy) 1 npeAcTaBneHHble JOKYMEHTbI ANA NpefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCrnyrm
Ha HanuMymMe OCHOBaHWN, YKa3aHHbIX B MyHKTe 12 HacTosdwero PernameHTa.



Mpy Hanmuunm ocHOBaHWK, yKasdaHHbIX B NyHKTe 12 HacToswero PernamexTa,
crneumanncT, OTBETCTBEHHbIN 3a [Oerionpou3BOACTBO, OOpPMNSAEeT OTKa3 B npueme
OOKYMEHTOB Ha OTAENbHOM NUCTEe NO POPME COrfacHO NPUNoXeHuto 3.

Mpn OTCYTCTBUM OCHOBAHWM, YKa3aHHbIX B NyHKTe 12 HacTosiwero PernameHTa,
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIM 3a [AerionpovM3BOACTBO, CTaBUT BXOOALWMW HOMeEpP U
TeKywylo faTy Ha 3asdBKe 3asBUTeNns M BO3BpaLLlaeT BTOPOM IK3eMMNnsp 3asaBreHus
(3asaBkn) (Npu nNuyHom obpalleHun). MakcumanbHOe BpeMs OCYLLEeCTBNEHUS OAaHHOro
aAMWUHNCTPATUBHOIO OEeNCTBUSA Mpu NUYHOM ObpalleHun He AOMmKHO npesbiwaTtb 10
MUHYT C MOMEHTa obpaLLleHus.

B TeueHne 1 paboyero gHS ¢ MOMEHTa nNnpMema 3anpoca:

- cneuuanucTt, OTBETCTBEHHbIN 3a [Oenonpou3BOACTBO, 3aHOCUT CBEAEHUA O
3asBreHnn (3asBKe) 3asiBUTENS B aBTOMaTU3NpOBaHHyto 6a3y aaHHbix «[QEJ1O» (ganee
— B «OEJIO»), B XypHan perucTtpauuuM BXxoAslWen KoppecrnoHZeHUUn u nepepaet
3asiBrieHue (3asiBky) 3assutens HavyanbHuky OpraHa;

- pykoBoguteno OpraHa onpegenseTr OTBETCTBEHHOrO UCMOMHUTENa -
cneuuanucTa, OTBETCTBEHHONO 3a nNpefocTaBfieHMe  MyHUUMnanbHOW  ycryru
(KpUTEpPMEM MPUHATUS pPeLLeHUss O Ha3HaYeHUU UCNOSNHUTENS ABNAKTCA OOSHKHOCTHbIE
obs3aHHOCTM cneumanuctoB OpraHa) v nepegaeT cneunanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
0ernonpon3BoAcTBO, IK3eMNISP 3as8BreHNs (3asiBK1) C NOpyYeHUEM;

- cneuymnanuct, OTBETCTBEHHbIM 3a Aenonpou3BOACTBO, 3aHOCUT cBedeHus 06
OTBETCTBEHHOM WCMOSTHUTENE B XypHare pernctpaumnm BXxoasilien KoppecrnoHaeHumm, B
aBToMmatuanposaHHon B «[OEJIO» n nepenaer 3asBneHue (3asiBKy) 3asBUTENS C
nopyyeHnemM HadvanbHuka OpraHa cneuynanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a npefocTaBneHve
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

A) PesynbTat agMnMHUCTpaTUBHOM Npoueaypbl: NPUeEM U perucTpaumus 3asiBrieHns
(3aaBKkM) 3aaBUTENS, ONpeadeneHne oTBETCTBEHHOIO UCMONHUTENS N Nepedada 3anpoca
cneunanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a npefoCTaBfieHMe MYyHUUMNanbHOW ycrnyrn, Ons
pPacCMOTPEHUS.

e) MakcumanbHas npoAOIMKUTENBHOCTL aAMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl: 1
pabounMii OeHb C MOMEHTa MoAdayn 3asBUTENEM 3asiBlieHUs Ha npegocTaBneHve
MYHULMMNANbHON YCNYyrL.

24. ApMuHUCTpaTUBHas npouepypa «PaccmoTpeHue 3aABneHUs (3asBKK)
3asaBUTENNA»:

a) OcHoBaHMem [ns Havana agMUMHUCTPATMBHOW npouedypbl SBnseTcs
nosnyyYyeHne 3aperncTpMpoBaHHOrO 3adBrneHuns.

06) CopepxaHne wn NPOOOIMKUTENBHOCTE aAAMUMHUCTPATUBHLIX LOEUCTBUNA,
anropuTM MX BbINOSIHEHMWS, KPUTEPUN NPUHATUSA PELUEHNA, NOPSAOK nepenayn n cnocob
dukcaumm pesynbTaTa BbINOSTHEHUA aQMUHUCTPATUBHOW Npouenypbl:

Cneunanuct, HasHaveHHbI HavanbHWUKOM YnpasneHusa (ganee - cneywanuct
YnpaBneHus), B Te4eHne Tpex KaneHgapHbIX AHEeW CO OHA pernmctpaumm 3asBrieHus
paccMatpmBaeT ero Ha npegmeT OTCYTCTBUS UMM HanNUyMs OCHOBaHWUM AN OTKas3a B
npeaocTaBneHnn MyHMLMNaNbHOW yCnyri, yKkasaHHblx B nyHkTe 13 PernameHTa.

B cnyyae Hanuuna ocHoBaHWi ONdA OTKasa B NpefoCcTaBlieHUn MyHUUMNanbHOM
ycnyru cneumanuct YnpasfeHuss B TeyeHue AeCATU KaneHdapHblX OHeW, CO OHSA
perncTpauumn 3aaBneHus MHPoOPMUpPYeT 3asaBuTensa NMbo ero npeacrtasuTens ob oTkase
B NpefoCTaBfieHUN MyHULMNANbHOW YCIyrM B MUCbMEHHOM UMW 3MNEKTPOHHOM Buae C
yKaszaHneMm rnpuymH oTKasa.

B cnyyae oOTcyTCcTBUMA OCHOBaHWW [Onis  OTKasa B NpedocTaBneHun
MYHMLUMNANbHON YCNyru cneumManucT YnpaBneHus B TedeHne 7 pabounx gHewn, co AHA
perncTpauun 3asiBNeHus, MoAroTasBnMBaeT MNPOEKT MUCbMEHHOro corfacus  Ha
obpemeHeHMe 3anorom npaBa apeHabl 3eMeNnbHOro yyactka (ganee no TeKCTy —
cornacue Ha obpemeHeHWe 3anorom) W nepefaeT [OOKYMEHT Ha corflacoBaHue



Ha4YanbHWKY YnpaBrieHusi; 3aTeM HarnpasnseT ero Ha corfnacoBaHue 3aMecTUTESNo
Mapa ropoackoro okpyra, KypupytoLiemMy Bonpochl N0 AaHHOMY HanpasBfiEHMIO.

B cnyyae oOTCyTCTBMSA 3amMevaHU NUCbMEHHOE corfnacne Ha obpemeHeHue
3anorom B nopsgke OenonpomnsBOACTBa HanpasnseT Ha nognucaHne Mapy ropoackoro
okpyra CtpexeBoWn.

B TeueHne 1 pabodero gHA CO AHA noanMcaHus cornacusi Ha obpemeHeHue
3anorom Mapom ropoackoro okpyra NnMCbMEHHOe corfiacue Ha obpemeHeHue 3anorom
cneunanucT YnpasneHuss genamm B NOpsAke OenonpouM3BoACTBa  Hanpasnser
cneunanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a npefoCTaBfieHMe MYyHULMNanbHOW Yycrnyrn, Ons
BpyYeHUsA pesynbTata MyHUUUNANbHOW YCAyrM B MMCbMEHHOM UNW 3NEKTPOHHOM Buae
3aaBuUTENO0 NMBO ero NpeacTaBUTEN!O.

MakcumarnbHaa nNpPOAOIMKUTENBHOCTL aAMUHUCTPATUBHOW  npoueaypbl: 12
pabounx aHeNn.

25. AaMuUHUCTpaTUBHaNA npoueaypa: «Bblgayva pe3ynbTaTa
npeafocTaBneHUA MyHULUNANbHON yCyrny.

Bolgaya 3aaButento pesynbtata nNpegocTaBfeHns MyHUMUMNAnNbHOW  yCnyru,
nogTeepxpgawowero @akt eé npeaocTaBfeHnd, OCyLWecTBASeTcs cneuvannuctom
YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a NpefOoCTaBNeHne MyHULMNANbHOW YCNyru, B TEeYEHne
1 pabodero gHA CO AOHA nNOnyyYeHus noanMcaHHoro Mapom ropoAackoro okpyra
CtpexeBon cornacusa Ha obpeMeHeHne 3anorom.

Cneunanuct, OTBETCTBEHHbI 3a NpefocTaBfieHne MyHUUUNanbHOW Yycnyru,
obecneunBaeT BpyyYeHMe pesynbTata MyHUUMNANbHOW YCNYrM B MUCbMEHHOM WU
9NEKTPOHHOM BUAE 3asBUTENIO NIMOO ero npeacTtaBuTENHo.

B cnyyae HEBO3MOXHOCTW BpyYeHUS pesynbTaTa MyHUUUNAanbHOW YCIyrn fNYHO
3a8BUTEN0 NUCbMEHHOE corflacMe Ha obpeMeHeHue 3anorom HanpasnseTcs B agpec
3asaBUTENS NOYTON, B TOM YUCSIE 3MEKTPOHHOMN.

MakcumanbHaa NpoJoIKUTESNbHOCTE  aAMUHUCTPATUBHOW  npoueaypbl: 1
pabounin oeHb.

4. ®DopMbl KOHTPONS 32 UCNOSNTHEHUEM perfameHTa.

26. Tlopagok OCyWecTBfEHUA TEKYLWEro KOHTpons 3a cobniogeHnem wu
NUCNOSIHEHNEM OTBETCTBEHHbIMM crieuynanuctamm OpraHa MNOMOXEHUA pernameHTa u
MHBbIX HOPMAaTUBHLIX NPaBOBbIX akToB Poccuiickon degepaumm n Tomckon obnacTtw,
yCcTaHaBnmBawowmux TpeboBaHMa K NpeaoCTaBNeHUIo MyHUUUNANbHbIX YCAyr, a Takke
NPUHATUEM PELUEHU OTBETCTBEHHbLIMU NULAMWN.

Tekywmn KOHTPOSlb  UCMOSMIHEHUS  pernamMmeHTa ocyuwlectensetca Mapowm
rOpoOLCKOro okpyra, 3amectutendam Mapa ropoackoro okpyra, Kypupyltowwero BOnpochl
npegocTaBneHns MyHULMNanbHbIX YCNyr, HA4arnbHUKOM YnpaBrieHus.

Tekywmn KOHTpOnb 3a cobnogeHMemM W UCMNOSIHEHMEM OTBETCTBEHHbIMM
cneumanuctammn OpraHa, opraHnsaumm rnosioKEHNn pernameHTa U UHbIX HOPMaTUBHbIX
npaBoBbiXx akToB Poccunckon depepaumm m Tomckonm obnactu, yCTaHaBnMBaOLMX
TpeboBaHUA K NpeaoCTaBNEHNIO MyHULMNANbHBIX YCIYr, @ Takke NPUHATUEM peLLEHUN
OTBETCTBEHHbIMW NULAMW MPOBOAUTCA MyTEM: OMNEPaTMBHOINO BbISICHEHUA Xo4a
BbIMOMHEHNA aAMWHUCTPATUBHbLIX npoueayp, HanoOMUHaAHUM O CBOEBPEMEHHOM
BbIMOSTHEHUM  AOMUHUCTPATMBHbLIX OEUCTBUMA, WUCTPeboBaHMA OT OTBETCTBEHHbIX
ncnonHuTenen OObSACHEHWUA NPUYMH 3a0EPXKKN OCYLLECTBNEHUS aAMUHUCTPATUBHbIX
OEencTBUN.

[MepnogMyHOCTL  OCYLLECTBIIEHUS TEKyLWero KOHTPONdA: YyCTaHaBrvMBaeTCH
pacnopshkeHnem Mapa ropoackoro okpyra CTpexeson.

27. Tlopsgok v NepuoauMyHOCTb OCYLLECTBIIEHUS MIIAHOBbLIX U BHEMMAHOBbLIX
NPOBEPOK MOSMHOTLI U Ka4YeCcTBa NpeaoCTaBfeHNss MyHMUMNANbHbIX YCIyr.



KoHTponb 3a nonHOTOM M Ka4eCTBOM MpefoCTaBrieHNs MyHULMNANbHOW YCryru
BKIoYaeT B cebsa npoBefieHMe NPOBEPOK, BbISIBIIEHME U YCTPAHEHWE HapyLLeHUn npas
3asBUTENEN, pacCMOTPeHMne xanob, NpuHATUE peLleHWn U NoAroTOBKY OTBETOB Ha
obpalleHna 3aaBuTenen, coaepxaHue xanobbl Ha geuncteue (6esgencTene)
cneuyunanuctoB OpraHa.

dopmamn  KOHTpONA 3@ MOMHOTOM U KayeCTBOM  MNpefoCTaBreHus
MYHULMNANbHOW YCNyrn SBNATCA:

- paccMOTpeHMe OTYETOB M CMPaBoK O NPeAoCTaBNeHU MyHULMNAIbHOW YCryru;

- paccmoTpeHune xanob Ha gencteus (6e3gencTene) n peleHns cneunanmcToB
(BOMKHOCTHBLIX  NnL), ocylwiecTBnsieMble (NPUHATbIE) B Xo4e nNpefoCcTaBneHus
MYHULMNANbHON yCNyru;

- MpoBefeHue NNaHoOBbIX M BHENNaHOBbIX MPOBEPOK MOMHOTbI W KayecTBa
nNpeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOWN YCyru.

KoHTposib 3a NOMHOTOM M KayeCTBOM MpefoCcTaBlieHNs MyHULMNANIbHOWN YyCnyrn
ocyulectBngaetTca Mapom ropoackoro okpyra, 3amectutenamm Mapa ropoackoro okpyra,
KYpUpytoLero BOMPOCblI MPeAoCTaBNeHNs MyHUUMNAnbHbIX  YCIyr, HavanbHUKOM
YnpasneHus.

[MpoBepkn MoOryT ObITb MMNAHOBLIMM (OCYLLECTBNATLCA Ha OCHOBAHWW MNIlaHOB
paboTtbl OpraHa) n BHennaHoBbiMW. [lpn npoBepke MOryT paccmatpuBaTbCA Bce
BOMPOCHI, CBA3a@HHble C NpefoCTaBfieHMeM MYHUUMNANbHOW ycnyrn (KOMMMEKCHble
NpoOBEPKN), UNN OTAenbHble BOMPOCHI (TemaTuyeckue nposepku). [poBepka Takxke
MOXET NPOBOANTLCA MO KOHKPETHOMY ObpalleHuto 3asBuTens.

MpoBepkn NOMHOTbI W KayecTBa NPeAoOCTaBNEHUS MyHUUUNANbHOWM yCryru
OCYLLIECTBNATCA Ha OCHOBaHMM NOCTAHOBNEHUA AOMUHUCTPaLMU FrOPOLCKOro okpyra
Ctpexeon ot 17.08.2011 Ne546 «O6 yrtBepxaeHuun lMopsiaka NpoBeAEeHUSI OLEHKM
COOTBETCTBUA  KayecTBa  (pakTUYeCKM  MpefocTaBnsieMblX  MyHULMNANbHbIMA
yUYpeXaeHMaMM MyHUUMNanbHbIX YyCAyr yTBEPXAEHHbIM CTaHgapTam anga obecneyeHus
MOBbILWEHWUS KayecTBa M [OOCTYMHOCTM MYHUUMNAnNbHbLIX YCNyr Ha Tepputopuu
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

[MnaHoBbIE NPOBEPKN NPOBOAATCA HE pexe OOHOro pasa B rod, BHEMMaHoBbIE — B
cny4ae noctynneHust xanob Ha gencteusa (6e3genctene) U pelleHna OOMKHOCTHbBIX
nuy,  cneunanncToB  (QOSMKHOCTHBIX ML), OcyllecTBnsieMmble (MNPUHATbIE) B Xode
NpeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHON YCyru.

PesynbTatbl NpoBepKn ohopMASOTCA B BUAE akTa O NpoBeAeHUMN KOHTPOSTbHOMO
MEpPONPUATUS, MNOAMUCAHHOTO YMOMHOMOYEHHbIM NULUOM, a TakKe pyKoBOAUTENEM
MCNONMHUTENEN MyHUUUNAnNbHbIX yCryr, B OTHOLUEHUW KOTOpbIX MpoBOAMMACH
KOHTpOnbHasa nposepka. Mo pesynbTatam NpoOBEpPOK B Criyyae BbISIBIEHUSA HApYLUEHWI
npaB 3asBUTENEN OCYLLECTBNAETCA NpuBneYeHne BUHOBHbIX L K OTBETCTBEHHOCTM B
cootBetctBUM Cc Kogekcom Poccunckon ®depepaumm 06 agMUMHUCTPATMBHbBIX
npaBoHapyLUEeHUNAX.

Mo pesynbTatam pacCcMOTPEHUs OTYETOB W CApPaBOK O NpeaocTaBrieHun
MYHUUMNANbHOW YyCNnyru, a Takke xanod Ha pencrteua (6es3nencreme) cneumannuctoB
(BOMMKHOCTHBIX NUL) NpU NpeaocTaBNeHNN MyHUUUNANbHOW YCNyru, Npu BbISBAEHWUU
HapylWeHW BUHOBHbIE NuUA NPUBEKaTCA K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBUWN C
Kogekcom Poccuiickon Peaepaumm 06 agMMHUCTPATMBHbBIX NPaBOHAPYLUEHNSAX.

Cneumnanuctel OpraHa (B TOM 4uUcre LOOSMKHOCTHbIE fiMua), OTBETCTBEHHbIE 3a
npegocTaBneHune MYHMLMNANbHOWN ycnyru, HecyT ANCLMNITMHAPHYIO,
aAMUHNCTPATUBHYIO WU WHYIO OTBETCTBEHHOCTb, YCTAHOBMEHHYIO 3aKOHOOATENbCTBOM
Poccuinckon ®depepauun 3a cobnogeHne CPOKOB M nopsiaka WCMOMHEHUS KaXKaow
aAMWHNCTPaTUBHOM Npoueaypbl, YykazaHHOW B HACTOALLEM perfnameHTe.

OTBeTcTBEHHOCTb cneuyunanuctoB OpraHa 3akpennseTcs B WX AOSMKHOCTHbIX
NHCTPYKLUUSAX.



Cneunanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a rnpuem 3anpocoB 3aasutenen (OnepaTop
YYETHOM CUCTEMbI), B COOTBETCTBMM CO CBOEW AOSMKHOCTHOW MHCTPYKLMEWN, HeceT
OTBETCTBEHHOCTb 3a Hajnexaiiue npmem n perucrpaumio 3anpocoB, CBOEBPEMEHHYHO
nx nepegadvy HadanbHuKy OpraHa (OTBETCTBEHHbIM UCMNOSTHUTENSAM).

Cneunanunct, OTBETCTBEHHbIN 3a NpedocTaBfieHMe MyHUUMNanbHOW Yycryru, B
COOTBETCTBUM CO CBOEW [OOSHKHOCTHOM MHCTPYKUMEN HeceT OTBEeTCTBEHHOCTb 3a
cobntogeHne CpoKoB 1 Nopsiaka pacCMOTPEHMS 3anpOCoB, NPaBUTbHOCTb OYOPMIIEHMS
N Ka4yecTBO NOAroTOBKU JOKYMEHTOB.

HavanbHuk OpraHa B COOTBETCTBUM CO CBOEW OOIMKHOCTHOM UHCTPYKUUEN HeceT
OTBETCTBEHHOCTb 3a KayeCTBO (MOMHOTY) NpefoCTaBreHUs MyHUUUNanbHOW YCryru,
cobniogeHne CpoKoB, MOpsAKka NPefoCTaBMEeHUs  MyHUMUMNANbHOW  ycnyrn, W
TpeboBaHUN HACTOSALLEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

28. TpeboBaHua K nopsgky v opmam KOHTPONA 3a npeaocTaBlieHUEM
MYHULMNANbHOW YCyrn CO CTOPOHbI (OU3NYECKUX N IOPUONYECKUX JTNLL.

1) KoHTponb 3a paccMOTpeHMeM CBOMX 3asiBIIEHUW MOryT OCYLIECTBNATb
3a8BUTENN HA OCHOBaHMKM noriydyeHHon B OpraHe nHgopmaumn.

2) MpaxpgaHe, nx o6beanHeHNs 1 opraHu3auun Brnpaee nonydartb MHOPMaLMIO
0 nopsiake npefocTaBrieHns MyHMUMNAanbHOW yCryrn, a Takke HanpaeBnsaTb 3aMevaHus
N NpeanoXeHus Nno ynyylweHUo KadecTsa npeaocTaBneHns MyHULUnanbHbIX YCryr.

3) MNpaxaaHe, nx o6 beanHEHNA 1 opraHn3aLmm BnpaBe HanpasuTb obpalleHne ¢
npocbbo O npoBeAeHMM MPOBEPKM COBMIOAEHMA U UCMNOSHEHUS  MOMOXEHWN
pernamMeHTa, HOPMaTMBHbIX MPaBOBbIX akToB, YCTaHaBnuBawwux TpeboBaHus K
NpegoCTaBNEeHUD MyHULMMAnsHOW YCnyry, MnOSIHOTbl M KavecTBa npefoCcTaBneHus
MyHMUMNANbHOW YCryrn B Clyyae HapylweHus npaB W  3aKOHHbIX WHTEPecoB
3asBuTenen (npeacrasuTenen 3asBuTens) nNpu NpegocTaBNeHuu MyHUUMNanbHOW
ycnyru;

B TteueHne 15 paboumx gHenm co gHs pernctpaumm obpalleHnin OT rpaxkaaH, ux
obbeaMHeHUNn wnNu opraHusauun, obpaTMBWIMMCH NvuaM HanpasnseTcd OTBeT Ha
obpaLlyeHune, nocTynueLLee B hopme 3NEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, B (hOpMeE 3NEKTPOHHOIO
OOKyMeHTa Mo ajpecy O9neKTPOHHOW MouyThl, yKasaHHOMY B obpalleHun, unm B
MMCbMEHHOW hbopMe Mo NOYTOBOMY agpecy, ykazaHHOMY B obpalleHnu.

29. [HomxkHocTHoe nuuyo OpraHa, YynorHOMOYEHHOE Ha NpoBedeHue
MOHUTOPUHIra KadecTBa NpefocTaBlieHUs MyHUUUNanbHOW ycnyru: 3amectutens Mapa
ropogckoro okpyra CTpexeBoW, KypupyloLwWWA [aHHOE HanpasBneHue, HavanbHUK
YnpasneHus.

5. locyneb6HbIN (BHeCyAeOHbIM) NOPAAOK 00XanoBaHMA peLleHun u
aencteun (besgenctTeus) OpraHa, npeaoCTaBnAOLWEro MyHULMNanbHy ycnyry
Ha TeppUTOPUM ropoacKoro okpyra CtpexxeBomn, a Takke UX AOIMKHOCTHbIX NuL,

MYHULUMNANbHbIX CRYXalmx

30. 3aaButenb MoxeT obpatutbca € Xanobow, B TOM 4UCre B CreayloLmx
cny4vasix:

1) HapyweHne cpoka perucTpauumn 3asiBneHus (3asBku) 3aaBUTENS O
npeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBHON yCnyru;

2) HapyLLeHne cpoka NnpefoCcTaBfeHnss MyHUUMNAnNbHOW YCIyru;

3) TpeboBaHue y 3asBUTENA AOKYMEHTOB, HE NPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHbIMU
npaBoBbiIMM akTamm Poccuinckon ®Pepepauumn, HOpPMaATMBHLIMA MNPaBOBbLIMM aKTaMU
Tomckon obnacti, MyHUUMNanNbHbIMM MNPABOBbIMM  aKTaMuW TFOPOACKOrO  OKpyra
CTtpexeBon ans npefocTaBneHns MyHUUMNAnNbHOW YCNYru;

4) oTka3 B npuemMe [OKYMEHTOB, MpedoCTaBNEHWE KOTOPbIX MpeayCMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMM MNpPaBoOBbIMW akTamu Poccunckon ®degepaummn, HOpMaTUBHbLIMU



NpaBoOBbIMM akTamuM TOMCKOW o06nactn, MyHUUMNanbHbIMKM MNPaBOBbIMW  aKTamMu
ropogckoro okpyra CTpexeBouW Ans nNpefocTaBreHus MyHUUUnanbHOW ycnyru, Yy
3aaBUTENS;

5) oTka3 B npefoCcTaBneHMM MyHULMNANLHOM YCyrn, ecnn OCHOBaHNS OTKa3a He
npeaycMoTpeHbl heaepanbHbIMM 3aKOHAMU U MPUHATBIMA B COOTBETCTBMM C HUMM
WHBIMW HOPMaTMBHbLIMKW MpaBoBbIMKU akTamu Poccuiickon ®efepaumm, HopMaTUBHLIMU
NpaBoOBbIMM akTamuM TOMCKOW o06nactn, MyHUUMNanbHbIMKM MNPaBOBbIMU  aKTaMu
ropoAckoro okpyra CtpexeBon;

6) 3aTpeboBaHMe C 3asBUTENS NPy NPenoCTaBfeHMM MYHULMNANbHOW YCnyru
nnatbl, He nNpeaycMOTPEHHON HOPMAaTUBHbBIMW MNPaBOBbIMM akTaMmn Poccuinckon
depgepaunmn, HOpMaTUBHBIMU NPABOBbLIMK akTamu ToMckor o6nacTu, MyHULMNanbHbIMN
NpaBOBbLIMU aKTaMmn ropoackoro okpyra CTpexesowm;

7) oTKa3 opraHa, NpPegoCTaBMALWEro MyHUUUNANbHYO YCyry, AOMKHOCTHOMO
nvua opraHa, nMpefdocTaBnsalWEero MyHUMUMNanbHYK — ycnyry, B  MCMpaBieHuu
AOMNyLEHHbIX OnevyaTtok M OowuMbOK B BblOAHHbIX B pe3ynbTate npeaocTaBneHuns
MYHMUMNANbHOW YCNyrn AOKYMeHTax nMbo HapylleHue YCTaHOBMIEHHOrO CpokKa TaKuX
ncnpasneHuni.

31. O6bwue TpeboBaHNA K NOPSAKY NO4AYM U PpacCMOTPEHMS XKanoobi:

1). >Kanoba nogaetca B NMUCbMEHHOW dopMe Ha OymaxHoMm HocuTene, B
3NEKTPOHHOM (bopme B opraH, NpefocTaBnAlLWNMN MyHUUMNanbHyo ycnyry. XKanoObl
Ha pelleHns, NPUHATbIE PYKOBOAMTENEM OpraHa, NpeaoCTaBnsaoWero MyHMLmMnanbHyo
ycrnyry, nogatTCa B BbILWECTOSAWMN OpraH (Mpy ero Hanudmm) nubo B criydae ero
OTCYTCTBUSI  pacCMaTpuBalOTCA  HEMOCPEACTBEHHO  pyKoBOAUTENEM  OpraHa,
NpeaoCTaBNALLEr0 MyHULUUNANBHYIO YCNYry.

2). Xanoba MoxeT O6blTb HanpaereHa MO MOYTe, C WUCNONb30BaAHMEM
NHJOPMAaLNOHHO-TENTEKOMMYHUKAUVMOHHON ceTn «/HTepHeT», oduumanbHoro camTta
OpraHoB MECTHOro CamoynpaBfeHns, NpeaoCTaBNAOLWEro MyHULMNANbHYIO YCRyry,
€[IMHOro nopTana rocygapCTBEHHbIX U MYHULMNANbHbLIX YCnyr, NMbo pernoHanbHOoro
nopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNAMNbHbBIX YCAYr, a Takke MOXeT ObiTb NpuHATa
npv NMNYHOM MpUemMe 3asaBUTENS.

3). Kanoba pgormkHa cogepxaTb:

a) HaumeHoBaHWe opraHa, npeaoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHYIO YCryry,
OOSDKHOCTHOMO NUua opraHa, npefoCTaBnsloWero MyHUUMnanbHyo ycnyry, nmbo
MYHULUMNANbHOIrO ChnyXawlero, peweHns u gencteus (6esgencteme) KOTOPbIX
obxanytoTcs;

0) dammnuio, MmsA, oT4ecTBO (NocrnegHee - NpU HanuMyuu), CBEAEHUS O MecTe
XUTEeNbCTBa 3aaBuUTENs - hmamyeckoro nuua nmbo HaMMeHOBaHWe, CBEAEHNA O MecTe
HaxoXOeHns 3aaBUTENs - IPUAMYECKOro Nuua, a Takke HoMmep (Homepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) afeKTPOHHOM NoYThl (NPU HanNU4YMKn) U NOYTOBLIN agpec, No
KOTOPbIM AOSMKEH ObITb HanpaeneH OTBET 3aABUTENIO;

B) cBeaeHus 06 obxanyemblx pelleHusx u gencteusix (6esgencTemn) opraHa,
NpedoCTaBnALWero  MyHUUMNanbHYO  yCryry, AOfMKHOCTHOMO  fvua  opraHa,
nNpeaoCTaBNALLEro MyHALUNANBHYO YCNyry, MMb60 MyHUUMNANbLHOMO CryXallero;

r) AOBOAbl, HA OCHOBaHWM KOTOPbLIX 3asBUTENb HE COrnaceH C peLlleHVEM W
devictBuem (6esgenctevemM) opraHa, nNpegocTaBnsoWEro MyHUUMNANbHYK YChyry,
OOSDKHOCTHOrO Nuua opraHa, npefocTaBnaloWwero MyHUUMnanbHyo ycnyry, nmbo
MYHMUMNANbHOIO cnyxaulero. 3asButeneMm MoryT ObiTb nNpeacTtaBreHbl AOKYMEHTbI
(Npn Hanuuun), NogTeepPXAaoLmne 40BOAbI 3aaBUTENS, NTIMBO X KONUMK.

4). Y)Kano6a, noctynuBeLlasi B opraH, NpeaoCTaBnsiowmmn MyHUMNanbHy yCcnyry,
NOANEXUT PaCCMOTPEHUIO AOSMKHOCTHLIM NIMLOM, HaAeSfleHHbIM MOSIHOMOYMAMU MO
paccMOTpEHMIo xanob, B TedeHne naTHaguaTn pabounx gHen Co AHS ee perucrpaumm,
a B crny4ae obxanoBaHWs OTKasa opraHa, NpeJoCTaBnAoLWEro MyHMUMNanbHY yCryry,



OOJDKHOCTHOIO Nuua opraHa, NpeaoCTaBnsowero MyHMUMnanbHy yenyry, B npueme
OOKYMEHTOB Y 3asBUTenst NMbo B MCNpaBneHnmn AoNyLWeHHbIX OneYyaTok 1 OwWmnboK nnu B
cnyyae o06XanoBaHMA HapyLlleHUsi YCTaHOBIIEHHOIO CpPOKa TaKUX WCMNpaBrieHun - B
TeyeHue NaTn pabounx gHEN Co OAHA ee permcrTpauun.

5). Tlo pesynbTataMm paccMOTpeHus xanobbl opraH, npPeaoCTaBnASOWNNA
MYHULUMNANbHYO YCIYry, NPUHMMaeT O4HO U3 CreayoLmX peLleHnit:

a) yaoBneTBopseT xanoby, B TOM 4ncrne B popmMe OTMEHbI MPUHATOrO peLUeHuns,
ncnpaeneHnsa AOMNyWEeHHbIX OPraHoM, MNPefoCTaBNSAWMM MyHUUMNANbHYHO YCNyry,
onevyaTtok M ownboK B BbldaHHbIX B pe3ynbTaTe NpefoCTaBfAeHUs MyHULMNanbHON
yCcryrm OOKyMeHTax, BO3BpaTa 3asBMTEN0 AEHEXHbIX CPeACTB, B3UMaHNE KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBoBbIMW  akTamu Poccuiickon  ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMW NPaBOBbLIMW akTamu ToMcKkon obnacTn, MyHULMNanbHbIMU NPaBOBLIMU
akTamu ropofckoro okpyra CTpexxeBou;

0) oTKasbIBaeT B y4OBNETBOPEHUN Kanobbl.

6. He nosgHee gHs, crnegylowlero 3a OHEM MPUHATUS pPeELLeHUs, 3adBUTENIO B
NMUCbMEHHOW (bopMe U MO XKenaHuK 3asiBUTENS B 3NEeKTPOHHOW (hopme HanpaBnseTcs
MOTUBMPOBAHHbLIN OTBET O pe3yribTaTax pacCMOTPEHUS XKanoobl.

7). B cnyyae yctaHOBNEHUs B Xo04e Unn No pesdynbtatamMm pacCMOTPEHUs Xanoobl
NPM3HaKoB CcOCTaBa agMUMHUCTPATMBHOIO MpPaBOHAPYLWIEHUS WU NpecTynneHns
OOIMKHOCTHOE NULO, HageneHHoe MOSMIHOMOYMSIMWU MO  PacCMOTPEHUO kanob B
COOTBETCTBUM C NyHKTOM 31 HacToswwero agMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa,
He3amMeaIMTenbHO HanpaBnsaeT UMetoLLMECs MaTepuanbl B OpraHbl NPOKypaTypbl.

8). [llonoxeHus HacTosiWero pasgena agMUHUCTPaATUBHOINO perfiaMmeHTa
npenocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCcnyru, ycTaHaBnmBaroLlme nopsagok pacCMoTpeHUs
Xanob Ha HapyweHuss npaB rpaxgaH W oOpraHusauun npuv npegocTaBreHnn
MYHUUMNANbHbLIX YCIyr, HE pacnpoCTPaHATCA Ha OTHOLUEHUS, perynupyemble
depgepanbHbiM  3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsigke paccMOTpPeHUs
obpauwieHnn rpaxxgaH Poccuinckon degepauum».
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MpunoxeHue 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy

NO NpefoCTaBNEHNIO MyHULMNANbHOWN
yenyrn  «Odpopmnenne 1 Bblgada
cornacusi Ha obpemeHeHue 3anorom
npaBa apeHAbl 3eMefbHbIX Y4acTKOB,
Haxo4daWwmxca B MyHUUMNANbHOW
CODOCTBEHHOCTU, a TakkKe 3eMeNibHbIX

y4yacTKOB, rocygapcTBeHHas
COBCTBEHHOCTL Ha  KOTOpble  He
pasrpaHuyeHa»

Mapy ropoacKoro oKpyra
CtpexeBon

XapaxopuHy B.M.

oT

(dbamunutio, VR 0T4eCcTBO
3asBuTeEnNs)

(BaHHbIE 0 rocygapcTBeHHon peructpauum UM -
3asBuTens)

(appec permcTpauum " npoXvBaHUs
3asBuTens),

(KOHTaKTHbIN TenedoH 3asBuTens)

mnnu

oT
Ana ropuandeckoro nuua:
noyiHoe HanmMmeHoBaHWe rpuany4ecKkoro

niua

C yKa3aH1eM OpraH13aLoHHO-NPaBOBOW (POPMbI,

ropuanyeckoro n d’)aKTVNeCKOI'O agpeca,

hamunumn, UMeHu, oT4yecTea nuua,

nvetoero npaBso bes A0BEPEHHOCTU

[ecTBOBaTb OT MMEHU ropuanyeckoro nuua,

KOHTaKTHBbIN TenedoH
AMEeKTPOHHLIN afpec:

3agBneHune

Mpouwy BblgaTb cornacue Ha obpemMeHeHVe 3anorom npasa apeHabl 3€MenbHOro

yyacTka, Haxogsweroca B MyHMLUMNANbHONM COBCTBEHHOCTU (rocyaapCTBEHHast
CcOBCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa),

(aOpec MecToHaxoXaeHusl 3eMeNbHOTO y4acTKa, MroLajb 3eMenbHOro y4acTka (B KB. M.))

[loroBop apeHabl 3eMenbLHOro y4yacTKka oT Ne .
(mata) (Homep porosopa

apenapl)
Cpok oencresna goroBopa apeHabl 3eMernbHOro yvyacTka oo

(pata)
Har coenacue Ha obpabomky riepcoHarsbHbix 0aHHbIX 8 OpeaHe 8 uesnsix u obbeme,



Heobxo0uMbIx Onis npedocmasneHus MyHuUyunansHouU ycryau.
(,El,aTa, NnoAnuchb 3aaBUTENS)

[aTta noanuch 3asBUTENS



Mpunoxexwue 2

K AODMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy

NO NpefoCTaBNEHNIO MyHULMNANbHOWN
yenymim - «OdbopmrieHne ©  Bblgada
cornacuss Ha obpemeHeHWe 3anorom
npaBa apeHAbl 3eMefbHbIX Y4aCTKOB,
Haxo4daWwmMxca B MyHUUMNANbHOWN
COOCTBEHHOCTWN, a Takke 3eMerbHbIX
y4acCTKOB, rocygapcTBeHHas
COOCTBEHHOCTL Ha  KOTOpble  He
pasrpaHu4eHa»

BJ1OK - CXEMA
nopsiaka npeaocTaBeHnst MyHULMNanbHOW YCnyru
«OdopmneHne 1 Bbidada cornacusi Ha obpemeHeHVe 3anorom npaea apeHapl
3eMesbHbIX Y4acTKOB, HAXOAALMXCSA B MyHULMNANbHON COGCTBEHHOCTM, a Takxke
3eMerbHbIX Y4aCTKOB, rocyapcTBeHHass COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE He

pasrpaHuyeHa»

NudopmupoBanue

'

Ilonmaua 3agBnenus

s

MVHUTIUTIATRHOW VCITVTHT

~

I[lpuem w®  perwcTpanuyd  3asBICHU
(3asBKH) 3asBUTEIIS Ha OoKa3aHu

J

v

PaccmoTtpenmue 3anpoca 3asBUTENS

~N

-
IIpunsarue peLIeHns 0
IIPEIOCTABIICHUN MYHHIIMIIAJILHOU
yCIyTH Win 00 0TKa3e B IPEIOCTaBICHUH

Beinaga pe3yibrara
MPEIOCTaBIICHUS MYHULIUTIAJIbHON
YCIIyTH:

- cormacue Ha oOpemMeHeHHue
3aJIOrOM  IIpaBa  apeHAbl  3€MEJIbHBIX




MpunoxeHwne 3

K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy

NO  NPedoCTaBMEHUD  MyHULMNANbHOM
yenyrm «OdpopmneHre u Bolgada cornacus
Ha obpemeHeHune 3anorom npasa apeHabl
3eMerbHbIX Yy4acTKOB, Haxo4sALMXCA B
MyHULUMNANbHON COBCTBEHHOCTW, a TaKke
3eMeJlbHbIX Y4aCTKOB, TrocyaoapcTtBeHHada
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa»

(68 ped. nocmaHosneHuss AOMUHUcCmMpayuu 20podcko20 oKkpyea Cmpexeesol om

31.10.2012 N 740)

AaMuHuUcTpauma ropoackoro okpyra CtpexeBomn

OTKA3 B NPUEME JOKYMEHTOB oT « » 20T

, IPU NpremMe OOKYyMEHTOB

(P.1N.0. pomKHOCTHOrO NULa, NPUHSBLLErO peLleHne)

, KOTOpble NpPeaoCcTaBun

" 200_r

(COKpaLIJ,eHHOG HanMeHoBaHne 3asd BMTeJ'Iﬂ)

C LUenbio NpegocTaBneHmst MyHMUUnanbHowm

ycnyru

(HauMeHoOBaHWe MyHULMMANbLHOMW YCryr)

YCTAHOBMUII:

(NpnyrHa oTka3a — OCHOBaHUS, yka3aHHble B NyHkTe 12 PernameHTa)

MPUHAT PELIEHWE:
OTKa3aTb
(cokpaLLeHHoe HauMeHoBaHue 3asBUTENS)

B npneme OOKYMEHTOB

HavanbHuK YnpasneHna numyLLecTBeHHbIX,

3eMerlbHbIX OTHOLWWEHU AOMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CtpexeBou

cnonuutens:
TenedoH:

nN.0. damunug

(nognuce)






	Приложение
	УТВЕРЖДЕН

	- Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
	- Федеральный закон от 16.07.1998 № 102-ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)»;
	- Порядок управления и распоряжения земельными участками, находящимися в собственности муниципального образования городской округ Стрежевой, утвержденный решением Думы городского округа Стрежевой от 22.11.2006 № 167 (в редакции от 12.02.2010 № 561).
	- заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме, указанной в Приложении №1 к регламенту) и письменное согласие на обработку персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, с приложением подлинника для сверки;
	- копии правоустанавливающего и правоутверждающего документов, свидетельствующих о том, что земельный участок находится у заявителя в пользовании, владении на праве аренды (копия постановления Администрации городского округа Стрежевой, копия договора ...
	Орган не вправе требовать от заявителя:
	а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
	б) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, орг...
	Заявление (заявка) заявителя в Орган о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки Ор...
	б) Вход в помещение Органа оборудуется системой «Интерком», позволяющей обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
	в) Центральный вход в здание Органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы0F  Органа.
	г) Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (присутственных местах).
	26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению мун...
	Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Мэром городского округа, заместителям Мэра городского округа, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг, начальником Управления.
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа, организации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных усл...
	Периодичность осуществления текущего контроля: устанавливается распоряжением Мэра городского округа Стрежевой.
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.
	Специалисты Органа (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка...
	Ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных инструкциях.
	Начальник Органа в соответствии со своей должностной инструкцией несет ответственность за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего административного...
	Должностное лицо Органа, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: заместитель Мэра городского округа Стрежевой, курирующий данное направление, начальник Управления.
	Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации заявления (заявки) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муниципальной ус...
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муници...
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, мун...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
	1). Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при ...
	2). Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных ...
	3). Жалоба должна содержать:
	а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
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	г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут...
	4). Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа орган...
	5). По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю д...
	б) отказывает в удовлетворении жалобы.
	6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	7). В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 31 настоящего админист...
	8). Положения настоящего раздела административного регламента предоставления муниципальной услуги, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отноше...
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	(Дата, подпись заявителя)
	Приложение 2
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	ОТКАЗ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ от «_____»_____________20___г   ________________________________________________, при приеме документов
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