AJIMAHUACTPAIUSA )
TOPOJICKOT'O OKPYT A CTPEKEBOW

IHHOCTAHOBJIEHHUE

10.07.2012 Ne 472

OO0 yrBepkIeHMH AJMUHHUCTPATUBHOTO pEIJlaMEHTa MpPEJOCTaBICHHS MYyHHLUIAIBHON
yeinyru «Peructpanus 3asiBJICHUsI O IPOBEICHUH OOIIECTBEHHON SKOJIOTUUECKOM SKCIIEPTU3bDY

B coorBercrum ¢ ®enepanbHbiM 3ak0HOM OT 23.11.1995 Ne 174-®D3 «O06 3k07I0THUECKON
skcnepTusze», dDenepanbHbM 3akoHOM oT 27.07.2010 No  210-@3 «O06 opraHuzanyn
IPEIOCTABIIEHHS TOCYIAPCTBEHHbIX W MYHUIMIAIBHBIX YCIIyr», IyHKTOM 21 yactu 2 crateu 49
VYcraBa ropoackoro okpyra CTpexeBoi

I[TOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepmuTh AIMUHHCTPATHBHBIA PErIaMEHT IPEIOCTABIICHUS MYHHUITUITAIBHOW YCITyTH
«PerucTparsi 3asBJI€HUS O POBEJCHUN OOIIECTBEHHON SKOJIOTMIECKOM SKCIIePTU3BI».

2. Hacrosiee nocTaHoBICHHE TIOUISKUAT OPUITHATEHOMY OMYOJMKOBAHUIO W PA3MEIICHUIO
Ha O(UIMAIBFHOM CaiiTe OpraHOB MECTHOT'O CaMOYIIPABJIEHHUS TOPOACKOro oKpyra CTpeKeBoil.

3. KoHTposb 3a HCOTHEHNEM HACTOAIIETO TOCTAHOBIIEHHS BO3JIOKUTh Ha 3aMecTuTest Mapa
TOPOJICKOTO OKPYTa, HauaJlbHUKA YTIPaBJIEHHs TOPOJCKOrO XO35HCTBA U OE30MacCHOCTH MPOKUBAHUS
AnMuHHUCTpaluy roposickoro okpyra CrpeskeBoit [ mmumbsiHoBa @.C.

Mbsp ropoackoro okpyra B.M. Xapaxopun



IIpunoxenue

YTBEPX/IEH

MMOCTAaHOBJICHUEM AJIMUHUCTpAIUU
ropojickoro okpyra CtpexxeBoit

ot 10.07.2012 Ne 472

AJIMHMHHCTPATHBHBIN perjaMeHT
NPeJ0CTABICHUs] MYHUIUIIAJBLHOM yeayru «Perucrpanusi 3asiBjeHHs
0 NPOBeJeHNH 00IeCTBEHHOM IKOJIOTH4eCKOM IKCIEePTU3bD»

1. O01He moJI0KeHu s

1. AIMUHUCTPATUBHBIM  pErjJaMeHT TPEAOCTAaBICHHS  MYHHIMIATBHON  YCIyTH
«Peructpanust 3asBJICHUS O MPOBEJACHUN OOIIECTBEHHON IKOJOTHYECKON IKCTIEPTU3BI» (Janee —
MYHHULIMIIAJIbHASL ~ yCIIyra)  ONpenesieT  CPOKM W TOCIEIOBaTENbHOCTh  JACUCTBHIA
(aAIMUHHMCTPAaTUBHBIX ~ MPOLEAYp) TMpU  MpeAocTaBieHMM  MyHULUNAIbHBIM  Ka3€HHBIM
yupexaeHueM AJMHUHHUCTpalus Topojackoro okpyra CTpexeBod, B JHIE CTPYKTYPHOTO
noapazaenenus Otaena 0€30MaCHOCTH MPOXKHBAHUSA M TPAXIAHCKOW OOOPOHBI YTIpaBlICHUS
TOPOJICKOTO XO3SHCTBA U 0€30MaCHOCTH MpoKuBaHUs (Hanee OpraH) MyHHIIUIAILHON yCIyTH, a
TaK)Ke TMOPSAOK B3aUMOICHCTBUS MEXAY CTPYKTYpHBIMU TonpasgeneHusMu OpraHa, ux
MYHHUIIUIIATBHBIMUA CITYXKalllUMK, B3auMojaericTBus OpraHa C 3asBHTENSIMU, WHBIMH OpTraHaMu
MECTHOTO CaMOYIpPaBJICHHUS, OpraHaMH TOCYJAapCTBEHHOMW BIJIACTH W OpraHU3alUAIMU TMpU
MPEAO0CTABICHUY MYHULIUTTAIbHON YCITYTH.

2. AIMUHUCTPAaTHUBHBIN perjamMeHT NMpeJoCTaBICHUS MyHUIMIAIBHON ycIyru (nanee —
periaMeHT) pa3padbotan OpraHoM, Ha ocHOBaHMHU 4acTH 1 craThu 13 DenepanbHOTO 3aKOHA OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHu3any TPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W
MyHULUINAIBHBIX yciayr», llocranosinenuem IlpaBurensctBa Poccuiickon ®Penepauuu o1
16.05.2011 Ne 373 «O pa3paboTke ¥ YTBEPKICHUU aJIMHUHUCTPATUBHBIX PErIAMEHTOB
WCTIOJTHEHUS TOCYJapCTBEHHBIX (DYHKIMNA U aJIMUHUCTPATUBHBIX PErJIAMEHTOB MPEIOCTABIICHUS
rOCYIapCTBEHHBIX YCIYI».

3. 3asBUTENSAMH SBISIOTCSA TPaKIaHE W OOIIECTBEHHBIC OpraHu3anuu (0ObETUHEHHUS),
OCHOBHBIM HAampaBlieHUEM JAESITEIbHOCTH KOTOPHIX B COOTBETCTBUU C HX yCTaBaMU SIBJISIETCS
OXpaHa OKpYXalollled cpeabl, B TOM YHUCJIE OpraHu3alus U MPOBEACHUE 3KOJIOTMYECKOU
AKCTIEPTHU3HI (Jlaiee — 3asIBUTEIH ).

4. Tlopsaok uHGOPMHUPOBAHUS O MPEIOCTABICHUU MYHUIIUTIATBHON YCITYTH:

4.1. Mecro naxoxaeHusi Oprana: Tomckas oGmnacth, r. CtpexeBoit, yia. Ctpourteneit
55/1, otnen 6e30macHOCTH TPOKUBAHHUS W TPAXIAHCKOW OOOPOHBI YIIpaBieHHs] TOPOACKOTO
X035HCTBa M 0€30MMACHOCTH MTPOKUBAHUS AIMUHUCTPAIIUU TOPOICKOTO OKpyra CTpeKeBOM.

Jluu u yacel npuema Oprana: nonenensHUK — msTHuna 8.30-12.30 u 14.00-16.00.

Nudopmanust 0 MecTe HaXOXKICHUS U pekuMe padoTel Oprana MOXeT ObITh TTOTyUYeHA:

ITo Teneponam: 8 (38 259) 5-59-47; (38 259) 5-61-56.

ITo moure: yn. EpmakoBa, 1. 46a, r. Ctpexenoii, ToMmckast o6macts, 636785.

B muchMeHHOM BHE C HWCHOJIB30BaHHWEM CPEACTB (AaKCUMUIBHOW CBSI3M TO (hakcy:
8 (38 259) 5-59-47.

C wucnonp3oBaHHEeM O(UIMAIBLHOTO CaiiTa OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHUS
ropozckoro okpyra CtpexeBoii mmo agpecy B cetu Mutepuer: http://.admstrj.tomsk.ru B pasmeie
«Mynurunanbseie yeryru — KonrakTHas uHGOpMams.

C wucnonb3oBanueM pervoHanbHoro I[loprama rocynapCTBEHHBIX M MYHULHUMATbHBIX
yeayr Tomckoii o0acTu 1o aapecy B cetu MHTepHEeT: WWW.pgSs.tomsk.gov.ru

C ucnonps3zoBanueM EnuHOro moprana rocylapCTBEHHBIX W MYHUIUMAIBHBIX YCIYT TO
ajzpecy B cetu MHTepHeT: WWW.epgu.gosuslugi.ru
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Wudopmanus o Mecre HaxoxaAeHUs M Tpaduke pabOThl ydyacTBYIOUIMX B
NPEOCTaBICHUM MYHUIIUTIAIGHOW YCITYTH OPTaHU3allui MOXKET ObITh MOJTy4eHa:

C wucnonb3oBaHMEM O(UIMANBHOTO CcaiiTa OpPraHoB MECTHOTO CaMOYMPAaBJICHUS
ropozckoro okpyra CtpexeBoii mmo agpecy B cetu Mutepuer: http://.admstrj.tomsk.ru B pasmeie
«MyHHUITUTIAILHBIC YCITYTHY.

4.2. CnpaBounsie Teiedonsr Oprana: 8 (38 259) 5-59-47; (38 259) 5-61-56.

4.3. Anpec  oduumanbHOro  caifTa = OPraHoB ~ MECTHOIO  CaMOYIPAaBJICHUS:
http://.admstrj.tomsk.ru pasaen « MyHHIHUTATBHBIE YCTYTH.

Anpec 3JIEKTPOHHOU TIOYTHI Oprana: Karpenko@admstrj.tomsk.ru;
Belyakova@admstrj.tomsk.ru.

4.4. Tlopsiaok monydeHuss MHGOPMAIMH 3asBHTEISIMH TI0 BOIPOCAM IIPEIOCTABICHHUS
MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH, CBEICHUI O XOJ€ MPEJOCTaBICHUS YKa3aHHBIX YCIYT, B TOM YHCIE C
ucrosik3oBanueM [loprana rocyqapcTBEHHBIX M MYHHUIMIIAIBHBIX ycIyr Tomckoi oOunactwu,
EnmHoro moprana rocy1apCTBEHHBIX M MYHUIIMITAIBHBIX YCAYT () YHKITH):

IpU JUYHOM OOpAICHUH 3asBUTEINSA, JOBEPEHHOTO WM YIIOJIHOMOYEHHOTO JIHIA B
Opran, B MecTax NMpeA0CTaBICHUs YCIIYT, 1O TelaedoHy, Tpu 00palleHu B TUCbMEHHOU (dopme
MOYTOBBIM OTIpaBJieHHuEeM B ajpec Oprana, mo ¢axcy, npu oOpalieHuu 1o IEKTPOHHOU MouTe,
Ha OoQUIHMAIbHOM caiTe, Ha EJIWMHOM W pernoHaIbHOM TMOpTAJIaX TOCYAAPCTBEHHBIX W
MYHUITUTATBHBIX YCIYT.

[Ipy HEBO3MOXHOCTH JOJKHOCTHOTO JIMIIA, TPUHSBIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIHLHO
OTBETUTh Ha TMOCTABJICHHBIA BOMPOC, TENCPOHHBI 3BOHOK JOJDKEH OBITh IIepeagpecoBaH
(mepenan) MOJDKHOCTHOMY JIMIY, oOiamaromieMy WHQOpManuei Mo MOCTaBICHHOMY BOIPOCY,
WK 00paTHBLIEMYCS] TPAXXKJAHUHY JOJDKEH OBITh COOOIIeH Tene(oHHBI HOMEp, 0 KOTOPOMY
MO>KHO TTOJTYYUTh HEOOX0AUMYI0 HH(POPMAIIHIO.

4.5. Tlopsinok, popma u MecTo pasMenieHus: HHPOPMAIUU IO BOIIPOCAM MPEIOCTABICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH U YCIIYT, KOTOPBIE SBISIOTCS HEOOXOAMMBIMH M OOS3aTEIbHBIMU TSI
IpeI0CTaBICHHS MYHUIIUIIAIBHON YCIYTH:

Ha WH(OPMAaIMOHHBIX cTeHAax B OpraHe, B MecCTax NPEJIOCTABICHHUS YCIYT, KOTOpPBIC
SIBJISIFOTCSL HEOOXOJUMBIMHU U 00SI3aTEIbHBIMU JJISI TIPEIOCTABICHNSI MYHUIMIIAILHOW YCIIyTH, Ha
oummanbHOM caiiTe opraHa, Ha EIWHOM W pErHoHaJFHOM MOPTalie TOCYAapCTBEHHBIX H
MYHUIUTATBHBIX YCIYT ((QyHKIMIA).

2. CTaHaapT npegocTaBjieHUusi MyHHIIUNAIbHOMH YCIyTrH

5. HaumeHoBaHume MyHUIMDAIBHON yciyru: Perucrpanus 3asBieHUs O NPOBEACHUU
00I1eCTBEHHON YKOJIOTUYECKON IKCIIEPTHU3HI.

6. HaummenoBanue Oprana: MyHHIIMTIAIBHOE KA3€HHOE YUpeXIeHHE AIMUHHCTpALUs
ropoackoro okpyra CTpexeBoH, B JHUIE CTPYKTypHOro moapasaeneHus Otaena 6€30macHOCTH
NPOXKUBAaHUS U TPAKIAHCKOH OOOpPOHBI YIpPaBIEHHSI TOPOJCKOTO XO3siiicTBa M OE30MAaCHOCTH
IIPOKUBAHUS.

7. Pe3ynpTaTOM IpeNOCTABIEHNS MyHULIIMIIAJILHON yCIIyTU SIBISETCS:

—BBblJJAaYa HU3BELICHMS O PEruCTPALUU 3asBICHUS O IMPOBEACHUU OOLIECTBEHHON
3KOJIOTUYECKOM SKCIEPTU3HI.

8. Cpok mpemocTaBIeHHs] MyHHLIUIIAIBHON YCIYTH HE JOJDKEH MPEeBBIIATh 7 JTHEH co
JHS TIOJIa4M 3as1BJICHUS O MIPENOCTABICHUN MYHULIMITAIIBHOW YCIIYTH M JOKYMEHTOB YKa3aHHBIX B
nyHkTe 10 HacTosIIero periaMeHTa.

Cpoxk Bbl1auu (HarpaBlIeHUs) JOKYMEHTOB, SIBIISIOIIMXCS PE3YIbTATOM IPEIOCTABICHUS
MYHULIMIIAJILHOW YCIIyTH, COCTABIISIET 2 IHS CO IHS IPUHSATHSI PELIEHUS O pErHCcTpaluu (0TKase B
pEerucTpanym) 3asBiIeHNs O IPOBEAEHUH OOIECTBEHHON IKOJIOTMUECKON IKCIIEPTHU3BL.

9. [IlepeueHp HOpMATHBHBIX MpPaBOBBIX akToB Poccuiickoit Penepaunu, Tomckoit
o0lacTd ¥ OpraHoB MECTHOTO CaMOYIpPAaBICHHMs TropoAckoro okpyra CrpexeBoi,
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PETYIHPYIOMIMX OTHOIICHUS, BO3HUKAIOIINE B CBS3U C MPEAOCTABICHHEM MYHUIIUIAIBHON
YCIIyTH:

—®enepanbubiii 3ak0H 0T 23.11.1995 Ne 174-03 «O0 3KOJIOTHUECKON IKCIIEPTH3EY;

—®enepanpublit 3akoH OT 10.01.2002 Ne 7-®3 «O06 oxpaHe OKpyKaroIIei Cpeb»;

—®enepanpublii 3ak0H 0T 06.10.2003 Ne 131-D3 «O6 oOuux mpUHIMIAX OPraHU3aANN
MECTHOro caMoynpaniieHusi B Poccuiickoit @enepanum.

10. UcyepnbiBaronuii mepeueHb JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHU C HOPMATHBHBIMU
MIPABOBBIMU aKTaMH JIJIsl IPEJOCTaBICHHS MyHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

3asBUTENIEM CaMOCTOSITENILHO TMpeAcTaBisitorcs B Oprad cleayrone JOKYMEHTHI,
SBJISIOIIMECS OCHOBAaHUEM JIJISl Hauasa MPeI0CTaBICHNU MyHUIIUITAbHbIE YCIYTH:

1) 3asBneHHMe TpaKAaH WIM OOIIECTBEHHOW opraHu3aiuu (0ObEAMHEHUs) O
MIPOBEICHUH OOIIECTBEHHOM AKOJIOTHYECKOM IKCIIEPTU3BI IO (hOPME COTIACHO MPHUIOKEHHUIO 2 K
HACTOSAIIEMY PETIAMEHTY.

dopma 3asiBIIeHUs AOCTYIMHA AJIs KOMUPOBAHUS U 3aIIOJHEHUS B AJIEKTPOHHOM BHUJE Ha
[loprane rocyaapCTBEHHBIX M MYHHLMNAIBHBIX yciyr Tomckoil obmactu, EnmHoM moprane
TrOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIUITAJIbHBIX YCIYT (PyHKIIMIA), HA oduimansHoM caiite OpraHa.

B Oymaxno M Buge (op M 3asgBICHUS MO T OBITH IOJy4YeHAa HEMOCPEICTBEHHO B
Oprane (kabunetsl 2, 3).

2) Komus ycTtaBa oOIIeCTBEHHOU opraHu3auu (00beAMHEHUS ),

3) JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIUI JHYHOCTh MPEIACTABUTENS 3asBUTEIS, U JOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIOIIUI €r0 MOJHOMOYHS;

4) xomus  JIOKYMEHTa,  MOATBEP)KAAONIAas  TOCYJAPCTBEHHYIO  PErHCTPAIIHIO
00IIeCTBeHHON opraHu3aiyy (00beAHHEHNUS );

5) JOKYMEHTBHI, MOATBEPKAAIONINE, YTO CBEACHHS 00 O00BEKTE 3asBICHHON
IKOJIOTMUECKON SKCIEPTU3bl HE COCTABIIAIOT TI'OCYIAapCTBEHHYIO, KOMMEPYECKYIO0 WM HHYIO
OXpAHSEMYIO 3aKOHOM TalHY.

[Ipu mpenocraBieHUU KOMUN JOKYMEHTOB 3asBUTENIO MpU cebe HeoOXOAUMO MMETh UX
OpUTHHAJIBI, €CJIM KOITUU HOTAPUAJILHO HE 3aBEPEHBI.

[Ipn HampaBiieHWH NOKYMEHTOB TOYTOW MpUiIaraeMbie KOMUU OKYMEHTOB 3asBUTENb
00s13aH HOTApPUAJILHO 3aBEPUTh.

B 3asBiiennn OOIIECTBEHHON OpraHU3allMu JTOJDKHBI OBITh MPUBEICHBI: HAMMEHOBAHUE,
IOpUIMYECKUNA aZjpec U aapec (MECTO HaXOXIACHUs) 3asBUTENS, XapaKTep MPeayCMOTPEHHOM
YCTaBOM JICSTEIBHOCTH 3asiBUTENs], CBEACHUS O COCTaBE SKCIIEPTHOM KOMHCCHUHU OOIECTBEHHOM
AKOJIOTUYECKON IKCIEPTHU3BI, CBEACHHUS 00 00BEKTE OOIIECTBEHHON YKOJIOTHIECKOM IKCIIEPTHU3HI,
CPOKH MIPOBENICHUS OOIIIECTBEHHOMN 3KOJIOTUIECKON IKCIIEPTH3HIL.

3asBI€eHHE O TPEAOCTaBICHUM MYHULUMAIBHOW YCIYIM U TMpWIaraéMble K HEMY
JOKYMEHTHI IOJDKHBI OBITh Ha/IeKauM 00pa3oM opopMIIeHbI, UMETh MOANKICH U TeYaTH, ObITh
YEeTKO HalleyaTaHbl UK pa300pUMBO HAMMUCAHBI OT PYKH.

[MomuucTkn W UCHpaBlIEHUST HE JOMYCKAIOTCSA, 32 WCKIIOUYEHUEM UCTPaBICHUH,
CKPEIUIEHHBIX TeYaThi0 U 3aBEPEHHBIX MOJIMUCHIO0 YIOJIHOMOYEHHOTO JOJIKHOCTHOTO JIHIIA.
3anonHeHne 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB KapaHJAlllOM HE JOMYyCKaeTcs. 3asBICHUE 3allOJIHICTCS
MPEJCTAaBUTENIEM 3asBHUTENS, HAJEJICHHBIM TPAaBOM TPEICTABIATh 3aKOHHBIE HHTEPECH
3asiBUTENSA. Bee JOKYMEHTBI JOKHBI OBITh IENBIME (HE TIOPBAHBI).

11. Opran He BrpaBe TpeOOBATh OT 3asIBUTEIIS:

11.1. mpencraBieHust TOKYMEHTOB W HMH(OpPMAIMM WIM OCYIIECTBICHHS JEHCTBUH,
MPEJICTABICHUE WJIM OCYILECTBICHHE KOTOPHIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU MPAaBOBBIMU
aKTaMH, pPETYJIUPYIOIIUMUA OTHOIICHHUS, BO3HHUKAIONIME B CBS3M C IMPEIOCTABICHUEM
MYHHUILIMITATIBHBIX YCIYT;

11.2. npencraBieHuss JTOKyMEHTOB U HH(popMamuu, B TOM Yucie o0 oruiare
roCy/IapCTBEHHOW MOILUIMHBI, B3UMAEMON 3a MPEJ0CTaBICHINE MYHUIIUIAIBHBIX YCIYT, KOTOpPbIE
HAXOJATCS B PACIOPSDKEHHWH OPraHOB, MPEAOCTABISIIONIMX MYHHIIMITATbHBIC YCIYTH, WHBIX
rOCYy/IapCTBEHHBIX OPTraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIpaBiIEHHUS JIMOO MO/ABEIOMCTBEHHbIX



TrOCYIapCTBEHHBIM OpraHaM WJIH OpraHaM MECTHOTO CaMOYIPAaBICHUS OpTaHHU3aIuii,
Y4acCTBYIOUIMX B MPEIOCTaBICHUHU IOCYIapCTBEHHBIX U MYHULIMIIAJILHBIX YCIYT, B COOTBETCTBUU
C HOPMAaTUBHBIMU IIpaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn Penepanyy, HOpPMaTUBHBIMU IIPABOBBIMU
aktamu Tomckoit 001acT, MyHULIUIIATbHBIMU IPABOBBIMH AKTaMH.

s 0oO0paboTKM OpraHamMu, NPEJOCTABISIONMMU MYHUIUIATbHBIC YCIYyTH, WHBIMH
OpraHaMM, OpraHaMHd MECTHOTO CaMOYIpaBJEeHMs, IOJIBEJOMCTBEHHBIMH OpraHy MECTHOIO
CaMOYTPaBIICHUSI OPTaHU3AIMSIMH, YYACTBYIOIIMMU B TMPEAOCTABICHUU TPEIyCMOTPEHHBIX
gacteto 1 cratem 1 @enmepanpHoro 3akona oT 27.07.2010 Ne210-d3 «OO6 opranuzanuu
MPEIOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT», IEPCOHAIBHBIX TAHHBIX B LEJSIX
MPEIOCTABIICHUSI TIEPCOHAIBHBIX JAHHBIX 3asSBUTENS, MMEIOIIUXCS B PACHOPSHKEHMM TaKHX
OpraHOB WJIM OpTraHM3AlWi, B OpraH, MPEIOCTABISIOMINANA MYHUIUTAIBHYIO YCIyTry, 0O
MOJIBEJOMCTBEHHYIO OpraHy MECTHOTO CaMOYIpPAaBJIEHUS OpraHU3alMio, YYacTBYIOIIYIO B
MPEIOCTaBIICHUH, Ha OCHOBAaHMHM MEXKBEIOMCTBEHHBIX 3allPOCOB TAaKUX OPraHoB WU
OpraHu3aIuil 11 IpeaoCTaBICHHs] MyHUIIMTIATBHON YCIYTH MO 3alpocy 3asBUTENS, a TAKKe IJis
00pabOTKM TEepPCOHATBHBIX JAHHBIX IMPU PETUCTPAIMU CyOBEKTa MEPCOHATBHBIX JAHHBIX Ha
eauHoM Iloprane rocygapcTBEHHBIX W MYHHIMIAIBHBIX yCIyr W Ha peruoHaibHoM lloptane
TOCY/IapCTBEHHBIX U MYHHIIMIIATBHBIX YCIYT HE TPEOYETCs MONYICHHE COTJIACHUS 3assBUTENS KaK
CcyObeKTa MEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUSAMHU cTaTbu 6 denepanbHOro
3akoHa ot 27 utonst 2006 roga Ne 152-@3 «O nepcoHaNbHBIX JaHHBIX».

st 06paboTku mHGOPMAIUU, KOTOpas CBsI3aHa C MpaBaMH U 3aKOHHBIMH HWHTEpEcCaMu
3asIBUTEINSA, JOCTYN K KOTOpPOW orpaHudeH (enepaabHbIMA 3aKOHAMHU, 32 HWCKIIOYECHUEM
MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX M CBEIECHUH, COCTABJSIONINX T'OCYIapCTBEHHYIO M HAJOrOBYIO TalHY,
KOTOpasi UMeeTcsl B pacropsbkeHuu OpraHa, MpeI0CTaBISIFOIIET0 MYHUITUTIAIBHYIO YCIIYTY, TH00
MOJIBEJOMCTBEHHBIX OpPraHM3alMil, yYaCTBYIOIIUX B MPEIOCTABICHUN MYHUIMNAIBHON YCIyru
M0 3ampocy 3asBUTENS TpeOyeTcss TOoNydyeHUe corjacusi 3asBUTENs. B ciydae, ecnm ais
MPEIOCTaBIICHUs MYHULIMNAIbHOM ycinyru TpeOyercs o00paboTKa MepCOHaIbHBIX JAaHHBIX
TPEThHUX JIHI, TO TPeOyeTCsl corjiacue TPEThUX IHUI[ Ha 00pabOTKy MEPCOHANBHBIX JTaHHBIX.
Cormacrie MOXeT OBITh MOJYYEHO Kak B (popMe JOKyMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE, TaK W B
(dbopMe NEeKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

12. OcHoBaHus 115 OTKa3a B MpUeMe JOKYMEHTOB:

- oOparieHue 3a MpeI0CTaBICHUEM yCIyTy HEHAIISKAIIEeTO JTUIIA;

- 3asgBUTENIEM He TMpEACTaBlIe€H JIOKYMEHT, YyIOCTOBEPSIOUIMIl JUYHOCTh H
MOITBEPKTAIOIUI €T0 MOJTHOMOYHS;

- 3asgBUTENIEM TPEJCTABICHbl JIOKYMEHTHI, HMEIOIINE TMOJYUCTKH, IPUIIHUCKH,
3a4E€pKHYTHIE CJIOBA, HE OTOBOPEHHBIEC HCIIPABIICHUS, UMEIOUIUE CEPhE3HbIC MOBPEXKIACHUS, HE
MO3BOJIAIONINE OJTHO3HAYHO UCTOJIKOBATh X COJEpKaHUE.

13. OcHoBaHus AJist 0TKa3a B MPEJOCTABICHIUH MYHUITUTIAIBHOMN YCIIYTH:

—0o0IIeCTBEHHAs JKOJIOTMYECKasi SKCIepTH3a paHee Obula JABaXKIbl IPOBEJICHA B
OTHOIIEHUH 00BEKTa OOIIECTBEHHOMN 3KOJIOTUYECKOUN SKCTIEPTHU3HI,

—3asBIICHUE O MPOBEICHUH OOIIECTBEHHOUN YKOJOTHYECKON IKCIEPTU3Bl OBLIO MOJIAHO B
OTHOIICHUH 00BEKTA, CBEJICHUSI O KOTOPOM COCTABIISIIOT TOCYIaPCTBEHHYIO0, KOMMEPYECKYIO HIIN
HMHYIO OXPaHSIEMYI0 3aKOHOM TailHy;

—TpeOOBaHUS K COACPNKAHWIO 3asBICHUS O MPEIOCTABICHUU MYHHUIIUIAIBHON YCIyTH,
YCTaHOBJICHHbBIE MPUJIOKEHUEM 2 K HacToALeMYy PeriiaMeHTy, He BBIIOTHEHBI.

14. TIpenocTaBieHre MyHHUIUITATILHOW YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS. OECIIIIATHO.

15. MakcumanpHble CpPOKM OXHUAAHHMS B OuYepenud MpH Tojade 3asBICHUS O
MPEIOCTaBIICHUN MYHHUIIUIAILHON YCIYTH W JOKYMEHTOB MpPEeNyCMOTpPEHHBbIE ITyHKTOM 10
HACTOALIETO perjiaMeHTa, a TaKkKe BpeMs OXUIaHWS B O4epeaM MpU TMOITYYEHHH pe3yibTara
MPEIOCTABIICHUSI MYHUIIUTIATLHON YCIYTH HE TOJDKHO MPEBBIIIATh 15 MUHYT.

16. Cpox perucTpanuy 3asBJICHHS O NPEIOCTABICHWA MYHUIMMAIBHOW yCiIyru |
pabounii 1eHb.

17. Tlopsinok perucTpauuu 3asBIEHUS O MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAIbHON YCIyTH:



3agBuUTENb BIpaBe MOAATh 3asBJICHHWE M JOKYMEHTHI, MPEAyCMOTPEHHBbIE MyHKTOM 10
HACTOSAIIETO perjiaMeHTa:

pu TUYHOM oOpareHnu B Otaen 6e30macHOCTH MPOXKUBAHUS U TPAXKIAHCKOW 000POHBI
VYrpaBiieHus ropoJICKOro Xo3siicTBa v 0€30MacHOCTH MPOKUBAHUS A IMUHUCTPAILIUU TOPOACKOTO
okpyra CrpexeBoii (kabuner 2, 3, yn. Crpoureneii 55/1, r. CtpexeBoit, Tomckas 001acTh);

MOCPeICTBOM TOUTOBOM CcBs3u (yn. Epmakosa, 1. 46a, r. CtpexeBoii, Tomckas 06yacTsb,
636785);

C TOMONIbIO O(UIMAIBHOTO caiiTa OpPraHOB MECTHOTO CAaMOYIpaBJICHUS B paszfelie
«MyHUITUTIABHEIE YCITYTH;

¢ momosto [lopTana rocyapcTBEHHBIX U MYHUITUTIAIBHBIX YCIyT ToMCKO#M o0nacTu;

¢ nomoItnpio EquHoro noprana rocyAapcTBEHHBIX U MyHUITUTIATBHBIX YCIYT.

[Ipu nuuHOM OOpallleHuu U MOCPEICTBOM IMOUYTOBOW CBSI3U 3asBJICHUE, TIOCTYNUBILEE B
CTPYKTYPHOE TOJpa3JeIeHue, MPEAOCTABISAIONIET0 MYHHUIMIIAJIBHYIO YCIYTy, TEpelaloTcs B
VYmpasieHue AenaMu B I€Hb MOJIy4EHUs 3allpoca U perucTpupyroTcs B Teuenue 1 pabodero JqHs.

C momompio OpUIMANBHOTO caiiTa OpPraHOB MECTHOTO caMmoyrpasieHus, Eaunoro u
PErMoHaNbHOTO MOPTANIOB T'OCYNAPCTBEHHBIX M MYHHIMMAIBHBIX yCAyr (QpyHKUMIT) 3asBlieHUE
MOJy4aeT OIepaTop YUeTHOW CHCTEMbI U HalpaBIIseT MO KaHajlaM CBsI3U B YIIPaBJICHHUE JENIaMH.
3anpochl perucTpupyroT B TEUEHHUE OJTHOTO paboyero AHs B JeHb MOJyYEHUS 3asBICHUS.

18. TpeGoBaHMs K MOMEIICHUSAM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISECTCS MyHHUIIMIIAIbHAS YCIIyTa,
K MECTy OXUIaHUS W TpueMa 3asBHUTENeH, pa3MelleHUI0 U O(OPMIIEHUIO BHU3YaJbHOI,
TEKCTOBOM U MyJIbTUMEANMHON HH(OPMAIIMK O IOPSAKE MPEIOCTABICHUS TAKUX YCIIYT:

18.1. Ha TeppuTopum, mpuieraroiieii Kk mectopacnonoxenno Oprana, o0OpymyroTCs
MecTa /sl TApKOBKU aBTOTPAHCIIOPTHBIX cpelcTB. Ha crosiHKe MOMKHO OBITH HE MEHee 5 MecT
JUIsl TIApKOBKHM aBTOTPAHCIOPTHBIX cpeAcTB. JlocTynm 3asBuUTeNell K MapKOBOUHBIM MecTaM
SBIISICTCS OECIIIIaTHBIM.

18.2. llenTpaneupiii  Bxoax B 3manue OpraHa JoKeH  OBITH  00OpY/IOBaH
UHPOPMALIMOHHON TaONMMUYKO# (BBIBECKOI), cojepxameil uHpopManuio O HaWMEHOBAHUH
Oprana.

18.3. Ilomemennss OpraHa JOJKHBI COOTBETCTBOBATh YCTAHOBJICHHBIM CaHUTApPHO-
SMUAEMHOJIOTHYECKUM HOpMaM U 000pYIYIOTCS CPEACTBAMH NMPOTUBOIIOKAPHON 3aLUTHI.

18.4. Tlpuem 3asBUTENEH OCYIIECTBISAETCS B CHELMATBHO BBIACICHHBIX JUIS 3THX Iesei
MOMEIICHUIX | 3a1ax 00CTyKUBaHUs (TPUCYTCTBEHHBIX MECTaX ).

18.5. IIpucyTcTBEHHBIE MECTa BKJIIOYAIOT MecTa I OXUIaHWUA, WH(POPMHPOBAHUS,
npuemMa 3asiBUTEIICH.

18.6. Mecta oXugaHus JOJDKHBI COOTBETCTBOBaTh KOM(OPTHBIM YCIOBUSAM ISt
3asgBUTENEH U ONTUMAIIbHBIM YCIOBUAM PabOThl CHIEIIUAIHUCTOB.

18.7. Mecta oxugaHus B O4Yepead Ha MPEOCTaBIICHHE WJIM TOJy4YeHHUE HH(POpMaLuu
000PYIYIOTCS CTYJIBSIMHU, KPECENbHBIMH CEKITUAMHU, CKamMbsiMu (OaHkeTkamu). KomnuecTBo mMecT
OKUJIaHUSl ONpeessieTcss HUCXOoAsd U3 (PAKTUYeCKOM Harpy3kKd W BO3MOXKHOCTEH Ml X
pa3mMenieHus B 3ganuu Oprana, HO HE MOXET COCTaBIISITh MEHee 3 MecCT.

18.8. Mecta ans  3amONHEHUS JIOKYMEHTOB OOOPYAYIOTCSL  CTYJIbSIMHM, CTOJIAMH
(crolikamu) U oOecrmeunBarOTCs 00pas3amMu 3alOJIHCHHS JTOKYMEHTOB, OJJaHKaMH 3asBIICHUM U
KaHIEJIPCKUMH PUHAIICKHOCTIMH.

18.9. [lpuem ®w  KOHCYJbTHPOBAaHME  3asBHTENICH B  IEMIX  OOECIEYCHHS
KOH(HICHIIMAIBHOCTH OCYILIECTBISETCS B CHEIHAIbHO BBIACICHHBIX JUIS OJTUX IleNel
nomeneHusx. [Ipu aTom He gomyckaeTcsi OAHOBPEMEHHBIN MPUEM IBYX U Oosiee 3asiBUTENEH.

18.10. Kabuner mpuema 3asiBUTENCH JOJDKEH ObITH 000pyHoBaH HMH(OPMAIMOHHBIMU
Ta0IMYKaMu (BBIBECKAMH) C YKa3aHUEM:

—HOMepa KabuHeTa;

—(aMuINK, UMEHH, OTYECTBA U JJOJDKHOCTH CIICIIUAIIUCTA.



18.11. Kaxnoe paboyee MECTO CIEIUAINCTA JOIHKHO OBITh 000PYI0BAaHO MEPCOHATBLHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO JIOCTYNA K MH(OPMALMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX, Me4YaTaroLUIMM
YCTPOMCTBAM.

IIpu opranmsamum paboumx MeCT JOJDKHA OBITh NPEAYCMOTPEHAa BO3MOXKHOCTb
CBOOOHOTO BXOJa U BBIXOA U3 TOMEIICHUSI.

18.12. Ha undopmanmoHHBIX CTeHAaX B momenieHusx OpraHa, MpeaHa3HAYECHHBIX IS
npruemMa TOKyMEHTOB, pa3MeIIaeTcsl caelyromas HHPpopMaus:

—TEKCT HAaCTOSILEr0 periJaMeHTa ¢ IPUI0KEHUIMU;

—OJ0K-cXeMa MOpsAIKa MPEJAOCTaBICHUS MYHUIIMIAIBLHONW YCIYTH M KpaTKOE ONHCaHHE
HOpS/IKa MPEOCTABICHUS MyHHIIMITATBHOMN YCIyTH;

—o0pa3el 3al0JIHEHNUS 3asIBICHNUS;

—IepeueHb JOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Ul IPEJOCTaBICHUS] MyHULIMIIAIbHOM YCIIyTH, U
TpeOOBaHUs, IPEIbABISIEMbIE K ’TUM JOKYMEHTaM;

—BpeMs IpueMa 3asBUTENEH CIelnaIuCcTaMt, JODKHOCTHRIME uiiamu Oprana;

19. Iloka3arenu JOCTYITHOCTH M Kau€CTBa MYHUITUIIAIBHON YCITYTH.

19.1. KonmuecTBO B3aMMOICUCTBUH 3assBUTENSI CO criennanuctamu Oprana

—MHMHHMAJIbHOE KOJIMYECTBO — 2 B3aUMOJCHCTBHUS;

—MaKCUMaJIbHOE KOJIMYECTBO — 4 B3aUMOJICHCTBUS.

3asBUTEIb B MPOLECCE MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBHOW YCIYyTd B3aUMOJECUCTBYET CO
cnennanucrtamu Oprasa B CIEIYIONUX CIIydasx:

—KOHCYJbTHUPOBAHUE IO TPEAOCTABIAEMON MYHUIUNAIBHOW yciayre (MakcHUMaibHas
MIPOJIOJDKUTENBHOCTE — 30 MUH);

—mojaya 3asBJIEHUS O MPEJOCTaBICHUU MYHHUIMIIAIBHON YCIyru (MakcHUMaibHas
IPOJIOJDKUTEIBHOCTh JIMYHOTO IpHeMa — 15 MHUH. C MOMEHTa NpueMa JOKYMEHTOB IS
HOJIy4EeHUs] MyHULIUIIAJIBHON YCIIyTH);

—B CIly4ae TOBTOPHOT'O MPEACTABICHHS IOKYyMEHTOB ITOCIIE YCTPAHEHHBIX HEJOCTATKOB U
OPEMATCTBUNA JJIs1 MPEJOCTaBICHUS] MYHHULMNAIBHOW YCIYTH, BBISBICHHBIX IpPH TEPBUYHOM
nojaue J0KyMEHTOB (MakCUMasbHAasl IPOAOIKUTEIBHOCTD JIUUYHOrO puema — 10 MuH.);

—MOJy4eHUEe yBEIOMJICHHS O TpeAocTaBieHHMH (OTKa3e B  MPEJOCTaBIICHUH)
MYHHULIMIIAJIBHON ycIIyru (MakCUMalIbHAs IPOJIOJKUTENBHOCTD JUYHOTO IipueMa — 10 MuH.);

—IOJIy4€HUE pe3ysbTaTa IPeJOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHON YCIyrn (MakcHUMaibHas
MIPOJIOJDKUTEIBHOCTD JIMYHOTO TipuemMa — 10 MuH.).

19.2. MyHununanpHasi yciayra He MOXET OBbITh IOJIydeHa B MHOTO(QYHKIHOHAJIHLHOM
LIEHTpE.

19.3. MyHununaneHasi yciyra HE MOXET OBITh TOJy4eHAa C HCHOJIb30BaHUEM
YHUBEPCAIBHOMN AJIEKTPOHHON KapThl.

19.4. 3asgBuTenr MOXXET MONYYUTh HMHPOPMALHUIO O XOJA€  MPEJOCTaBICHUS
MYHUIUTIAIBHON YCIIyTH:

[Tpu nuunom oOpamienun B Oprad, mo TenedoHy, MpU OOpallEHHH IO 3JIEKTPOHHOU
rmovre, B MUCbMEHHOU GopMme, 1o mouTe B aapec Oprana, mo dakcy.

C ucnonp3oBaHueM MHPOPMALMOHHO - KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJOTHHA, B TOM YHCIIE
[Toprana roCymapCcTBEHHBIX M MYHUIMMAIBHBIX yciayr Tomckoit obOmactu, EgumHoro moptama
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX ycayr ((GyHKUMI), TyTeM 3aloJIHEHHs 3ampoca Ha
odpunmansHoM caiite Oprana.

3. CocraB, oc/1€10BaTeJIbHOCTh U CPOKH BbINOJTHEHUSI AIMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp, Tpe00BaHus K NOPSAAKY HX BBIIIOJHEHHSA

20. IlpenocraBieHue MYHHMLIMIIANBHOM yCIYrM BKIOYaeT B ce0s  cleayromue
aJIMIHHUCTPATHBHBIC TIPOLETYPHI:



—MpUEeM Ha PETUCTPALMIO 3asBJICHUS O TMPOBEJCHUM OOIECTBEHHOM 3KOJOTHUECKOU
9KCIIEPTHU3bI U MPUIIATAIOIINXCS K HEMY JTOKYMEHTOB;

—paccMOTpeHHE JIOKYMEHTOB W TPUHATHE pELICHHS O PErucTpalud 3asBICHUS O
NPOBEICHUH OOIIECTBEHHON IKOJIOTHUECKON IKCIIEPTH3BL;

—BbIJIa4ya M3BEIICHUS O PerucTpauuu (M3BeUIeHHs] 00 0TKa3e B PErUCTPAIlUU) 3asBICHUS
0 MPOBEJICHNUN O0IIECTBEHHOM IKOJOTUUECKON IKCIIEPTHU3HI.

21. OnucaHue MOCIENOBATEIBHOCTH JIEHCTBUN MpPH NMPEIOCTABICHUH MYHULUTAIBHON
yciyru npuBesieHo Ha briok-cxeme (mpusoxkeHue 1 Kk HacTOAIEMY perjJaMeHTy).

22. OcoOeHHOCTH MPEJOCTaBICHUS] MyHULIUIIAIBHOM YCIYTH B SJIEKTPOHHOU (opme:

22.1. 3asgBuTeNh MOXKET O3HAKOMHTHCS C HHPOpPMAMEH O TPEIOCTaBIsIEMOI
MYyHULUIIAIBLHON yciayre Ha [loprane rocyapCTBEHHBIX M MYHULHUIAIBHBIX yCIyr ToMckou
obmactu, EauHOM mopTraiie rocynapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX yCIyr ((QyHKIWHA), Ha
ounmansHOM caiite OpraHoB MECTHOTO CAaMOYIIPABJICHUS, B MECTaX MPEAOCTABICHHS YCIYTH.

22.2. Pazmemennbie Ha [loprasie rocyqapcTBEHHBIX U MYHUITUIIABHBIX YCIyr ToMckoit
obnactu, EnuHOM TmOpTane TOCYIapCTBEHHBIX W MYHUIUMNANBHBIX ycnyr (pyHkomii) Ha
oduimanbHoM caiite OpraHoB MECTHOTO CaMOYIMPAaBIEHUS, B MECTaX MPEAOCTaBICHUS YCIYTH,
dopmbl  3ampoca (3asBICHHMS) M HMHBIE JOKYMEHTHI, HEOOXOIUMBIE [UIi TOJYYEHUs
MYHUILIMIIAJIBHOM YyCIyru (Janee - 3asBKa) JOCTYNHBI [UIsl KONMUPOBAaHUS M 3allOJIHEHUS
3asBUTEISIMH.

22.3. 3asgBuTeNnh MOXET TonaTh 3asgBKy depe3 [lopranm rocymapCTBEHHBIX |
MyHUIUNANbHBIX ~ ycnyr  Tomckoit — oOmactu, Enusblii  rocymapcTBEeHHBIH — mopTai
TOCYJAapPCTBEHHBIX M MYHHUIHUIAIBHBIX ycayr (pyHkiuii), Ha odumuanipbHOM caiite OpraHos
MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS, B MECTaxX MPEJOCTABICHUS YCIYTH, IyTeM 3aroJIHEHHUs (POPMBI
3anpoca (3asBieHUs) U (WJIM) TPUIIOKEHUS W 3arpy3KH JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IMyHKTE 10
pernamenTa (eciu TpeOyroTCs), B 3JIEKTPOHHOM (hopme.

—omycTuMbie (hopMmathl BiiokeHuit - word, pdf.

—3as1BKa 3aBepsieTCs AIEKTPOHHOM MOAMUCHIO 3asIBUTEIIS.

—IpU No/1a4ye 3JIEKTPOHHOU 3asiBKH, OTBEYAIOIIEH YCIOBUIO KOMIUIEKTHOCTH, 3asBUTEIIIO
BBIIaE€TCSl DJIEKTPOHHAs KBUTAHIUS, SIBISIOMIAACS YHUKAJIbHBIM HICHTHU(PUKATOPOM TaHHOTO
HK3EMIUISIpa MPOLEAYPHI IPEIOCTABICHUS YCIYTH.

22.4. Tlpuem u peructpanus 3asBKH, MogaHHOW dYepe3 I[lopTam rocygapCTBEHHBIX H
MYHUIUNATbHBIX ~ ycayr Tomckoir oOmactu, Exauublii mopTam rocyliapcTBEHHBIX |
MYHUITUTIATBHBIX  yeayr  (byHKOmi), odunuanbHblii  cat OpraHa, OCYIIECTBISETCS
OTBETCTBEHHBIM crieranucToM OpraHa 3a NpUEM M PEruCTPalUIO 3asgBOK B TeYeHHE 1-ro
pabouero JHs.

OtBeTrcTBeHHBIN crienuanucT OpraHa 3a NpUEM U PETUCTPALMIO 3as8BOK B TeueHue 1-ro
paboyero JAHS C MOMEHTa PETUCTPALIMK 3asBKH IepeaacT ee OTBETCTBEHHBIM 3a IIPEI0CTaBICHUE
MYHHIIUITAILHOW YCITYTH CHEIUAIACTaM.

OtBercTBeHHBI crienuanucT OpraHa B TedeHWe 2-X pabodymx JHEH ¢ MOMEHTa
PErUCTpaIiK 3asiBKU HAIPABISET 3asIBUTEIIO YBEAOMIIGHHE O MPUEME U PETHCTPALUU 3asBKU C
yKa3aHWEM OTBETCTBEHHBIX 3a TMPEJOCTaBICHHE MYHHMIMIAIBHON YCIyTH CIELHAIUCTOB
IOCPEACTBOM DJIEKTPOHHOM MOYTHI, IOYTOBOM CBSI3U, KAHAJIOB CBS3H.

22.5. 3asgBuUTENb MOXKET TOJYYUTh CBEIEHHUS O XOJ€ MPEAOCTaBICHUS MYHHUIIMIIAIBHOM
YCIAYTH, a TAaKKE O PE3yNbTaTe IMPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIBHONH YCIYTH B CBOEM JIMYHOM
kabuHete Ha [lopTase rocynapcTBEHHBIX M MYHULMNANbHBIX yciayr Tomckoit o6mactu 1o
HOMEPY 3JIEKTPOHHOI KBUTAHIIUH.

3asiBUTENIb MOKET MOIYYUTh CBEIEHUS O XOJ€ MMPEIOCTABICHNUS MyHUIIUTIAILHON YCIYyTH,
a TaKXe O pe3yJsibTaTe, 3aloJIHUB (OpMY 3asiBICHUS Ha O(QUIIMATILHOM CaliTeé OPraHOB MECTHOTO
caMOYIpaBJIeHUs, OTIpPaBUB €€ Ha aJpec OJJIEKTPOHHOW TMOUTHl, yKa3aHHBIM B paszfelne
«Mynurunanbseie yenyru — KoHTakTHas wHpoOpMamus» wWid Mo TeneQoHy OTBETCTBEHHOTO
CTPYKTYPHOTO MOJpa3ieIeHusI.



22.6. OtBercTBeHHBIN crnenuanuct OpraHa yBEAOMIISIET 3asBHTEISI O pe3yibTare
MPEIOCTABICHUSI MYHUIIMITAIbHOM YCIIYTH MOCPEICTBOM 3JIEKTPOHHOM MOYTHI, TOUYTOBOM CBSI3U
WIK 10 TeneOoHy, YKa3aHHOMY B 3alpoce 3asBUTENS B TeUeHHE 2-X pabouux JHEW ¢ MOMEHTa
OPUHATHUS PELIEHUS O MPEAOCTaBICHUM MYHULUIAIBLHOW yclayru (0TKa3ze B MPEeAOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIHOW yCIIyTH).

22.7. Pe3ynpTaT NPENOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOW YCIYTH MOXET OBITh TOJYy4YeH
3asBUTEJIEM B CBOEM JINYHOM KabuHeTe Ha [lopTane rocyjapCTBEHHBIX U MyHHIIUIIATBHBIX YCIYT
Tomcko#t obsacTi, B MecTax MPeAOCTaBICHUS YCIYTH HE TMO3Ke 2-X padouyux JHEH ¢ MOMEHTa
NPUHATHS PEUICHUS O NMPENOCTABICHUHM MYHHMIMIIAIBHOM yciayru (OTKa3ze B IPEJOCTaBICHUH
MYHUILIUTIATILHOM YCITyTH).

23. AamuHucTpaTuBHas mnpouenypa «Ilpuem Ha perumcrpanuio 3asiBjJeHHSI O
NMPOBEAeHUN OONIECTBEHHON 3KOJOTMYECKOM JIKCNEPTU3bl M MNMPWIATAIOIIUXCA K HeMy
AOKYMEHTOBY.

23.1. OcHoBaHuWe I Hayaja aJMUHUCTPATHUBHOM Tpolenyphl: mnoctymienne B OpraH
3asIBJICHUS U MHBIX TOKYMEHTOB, yKa3aHHBIX B IyHKTe 10 pernamenra (manee — 3amnpoc):

—IpU JUYHOM OOpaICHUH 3asIBUTEIIS,

—B BHJIE TIOYTOBOT'O OTIIPABIICHHU,

—(paKCUMUIIBHOH CBSI3BIO,

—COOOIIEHUS 110 JICKTPOHHOM 1ouTe,

—uepe3 [lopTan rocyaapcTBeHHbIX 1 MyHULIIMTIAIBHBIX YCIIyT Tomckoii o0nacTu.

23.2. llpueMm w© peructpauusi 3ampoca 3asBUTeNs, NojgaHHoro Ha Iloprane
rOCyIapCTBEHHBIX M MYHULUMNAIbHBIX yciuyr ToMckod o06mactu, OCyIIECTBIsIeTcs B
COOTBETCTBUH C IYHKTOM 23.4. perinameHTa.

23.3. Cneunanuctsl OpraHa, OTBETCTBEHHBbIC 3a BBIIOJHEHHE aJMHUHHUCTPATUBHBIX
JEHCTBUM B paMKax aJIMUHUCTPATUBHOU IIPOLEAYPBL:

Creuuanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJIONPOU3BOJCTBO  OCYIIECTBIAET MpPUEM H
PETUCTpAIHIO 3apoca 3asBUTENs, Iepelady OTBETCTBEHHOMY HCIOTHHUTEIIO.

PykxoBonuTens Oprana onpezienseT OTBETCTBEHHOTO UCTIOTHUTETIS.

23.4. ConeprkaHue U MPOJOJHKUTEIBHOCTh aJIMUHUCTPATUBHBIX ACUCTBUH, alrOPUTM UX
BBIMIOJTHEHUS, KPUTEPUH TMPUHATHSA pEIIeHUH, MNOpSANOK Iepenaud U crnocol (ukcauuu
pe3yabTaTa BBITOJHEHHS aAMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI:

23.4.1. Cnemnuanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a JIEIOMPOU3BOJICTBO, CTABUT BXOJSIIUNA HOMED U
TEKYIIyI0 J]aTy Ha 3alpoce 3asBUTENS M BO3BpAIaeT BTOPOM IK3EMIUISIP 3ampoca 3asBUTEINIO
(mpu  nwuHOM  OoOpameHuu).  MakcUMalbHOE€  BpeMs  OCYIICCTBJICHHS  JTAHHOTO
aJIMUHUCTPATUBHOTO JEHCTBUS MPU JMYHOM OOpAIEHWU HE JOJDKHO MpeBbath 10 MUHYT ¢
MOMeHTa OOparieHusl.

23.4.2. B teuenue 1 paGouero gHS ¢ MOMEHTA MPUEMa 3ampoca:

—CMELHaTUCT, OTBETCTBEHHBIH 3a JENONPOU3BOJICTBO, 3aHOCUT CBEACHUA O 3ampoce
3asBUTENIS] B aBTOMATH3UpOBaHHYI0 0a3y maHHbIX «/[EJIO» (mamee — Bl «/IEJIO»), B xxypHan
pEerucTpalii BXOJALICH KOPPECIOHACHIMN M TEpelacT 3ampoc 3asBUTENS PYKOBOAMTEIIO
Oprana,

—pyxoBoautens OpraHa ornpenenseT OTBETCTBEHHOT'O HCIIOJHHUTENS - CIELHaINCTa,
OTBETCTBEHHOTO 32 MPEA0CTABICHUE MYHUIIUTIATILHON YCIYTH (KPUTEPUEM MIPUHATHUS PELICHHUS O
Ha3HAYCHUM HCIOJIHUTENS SBISIOTCA JOJDKHOCTHBIE 00sS3aHHOCTH crneunuanuctoB Oprana) u
nepeaaeT CHEelMAaINCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a JEJIONPOU3BOJCTBO, OHK3EMIUIIpP 3ampoca C
MOpYyYEHUEM;

—CIIELUAIUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a  JEJONPOM3BOJACTBO, 3aHOCUT CBEICHHS 00
OTBETCTBEHHOM HCIIOJHUTENIE B JKypHAJe pPETUCTPAllMM BXOAALICH KOPPECIOHICHIINH, B
apromatuzupoBanHoi BJl «JIEJIO» u nepenaer 3anpoc 3asBUTENS C TOPYUYCHUEM PYKOBOIUTEIS
Oprana cenuanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a MPEIOCTABICHUE MYHUIIUIIAIBLHON YCIIyTH.



23.5. Pe3ynpTar agMUHUCTPATUBHON TPOIEAYpH: TpPHUEM U PETUCTpallUs 3ampoca
3asgBUTENS, OMNPEJCIICHHE OTBETCTBEHHOI'O MCIIOJIHUTENS M Tepefadya 3amnpoca CHEelHalUCTY,
OTBETCTBEHHOMY 3a MPEJIOCTaBICHUE MYHHUIIUITAILHOW YCIIYTH, JIs1 PACCMOTPEHUSI.

23.6. MaxkcuMainbHas MPOAODKUTEIIBHOCTh aJMUHUCTPATUBHOM mponeaypsl: 1 pabounit
JI€Hb C MOMEHTA MMOJa4uH 3asBUTEIIEM 3asBJICHHS HA MIPEIOCTABICHNE MYHUIIUIIATLHOU YCITyTH.

24. AnMuHucTpaTuBHas mnpoueaypa «PaccMoTpeHue HOKYMEHTOB W NPUHATHE
pelleHusi 0 perucTpauuu 3asiBJIeHUsl O TNPOBEAEHHN OOIIECTBEHHOH JKOJI0TMYecKOM
IKCIEPTHU3BI.

24.1. OcHoBaHMA JUIsI Hayajla AJMUHUCTPATHBHBIX IPOLEAYP PACcCCMOTPEHHE 3ampoca
3agBUTENsl 10 OpraHu3aluu 1O TpeOOBaHUIO HACEJIEHUS OOIIECTBEHHON HSKOJOTHYECKON
OKCIIEPTU3HI SBISETCS PErUCTpaIus 3asBleHue 3asBuTens B Opras.

24.2. Cneunanuctsl OpraHa, OTBETCTBEHHBbIC 3a BBIIOJHEHHE aJMHUHHUCTPATUBHBIX
NEHCTBUI B paMKax aJIMHUHUCTPATUBHOM TPOIEAYPHl MPU TIOCTYIUICHUU 3asBICHUS H
MpUJIaraeéMbIX K HEeMy TOKyMEHTOB B OpraH npoBOJSAT:

24.2.1. mpoBepKy MPaBUIBLHOCTU 3AIOJHCHHS 3aSBICHHS M HAIWYHS MPUIATAEMBIX K
HEMY JJOKYMEHTOB;

24.2.2. mpoBepka JOCTOBEPHOCTH CBEACHHMA W JaHHBIX, MPEACTABICHHBIX Ha
HCIIOJIHEHHUE;

24.3. Tlo pe3ynbraTaM pacCMOTPEHUS TMPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB CIEIHAINCTOM
Oprana copMUpOBaHHBIN TTAKET JOKYMEHTOB MPeIOCTaBseTCs pykoBoauTento OpraHa.

24.4. PykoBonutens Oprana:

24.4.1. mpuHUMAaET pelIeHNuEe O PErUCTPAIMK WK 00 OTKa3€ B PErHUCTPAIMH 3asIBJICHUS O
IIPOBEICHUH OOIIECTBEHHON IKOJIOTHUECKON IKCIIEPTH3HL;

24.4.2. onipenieniieT OTBETCTBEHHOT'O HWCIIOIHHUTENS W3 4Yucia crneruanuctoB OpraHa u
nepesacT eMy HOJTyYeHHbIC JOKYMEHTHI [l UCTIOJIHEHUS MyHUIIUTIATbHOU yCITyTH.

24.5. MakcuMalbHBIH CPOK WCIOJIHEHHsS] JTaHHOW aJMUHUCTPATUBHON TMPOIETYpPhI
COCTaBIISIET JIBa KaJICHAAPHBIX JHSI C MOMEHTA MOCTYIUICHHS TOKYyMEHTOB B OpraH.

24.6. AnMmuHMcTpaTHBHAasE mnpoueaypa «Bblnauya wu3BelleHUuss O PerucTpanuu
(u3BemieHUs1 00 OTKa3e B PperucTpanuu) 3asiBJIeHUsI O NPOBeACHHMH OOIIECTBEHHOM
IKO0JIOTUYECKOH IKCIEePTU3bI».

24.7. Ilo pesynpTaTaM NpPUHATOrO pykoBoauTeneM OpraHa perieHus: CIEeHUAIUCTOM
Oprana:

24.7.1. peructpupyercss B OKypHaje 3asBICHUA O TPOBEACHUM OOIIECTBEHHBIX
9KOJIOTHYECKUX JKCIEpPTU3 C TMPUCBOCHHUEM PEruCTPallMOHHOTO HOMepa 3asBIEHHE O
IIPOBEICHUH OOIIECTBEHHON IKOJIOTHUECKON IKCIIEPTH3BL;

24.7.2. ohopmitsieTcst U3BEIICHUE O perucTparuu (00 0TKa3e B PErUCTPAIIMH ) 3asBJICHUS O
IPOBEIECHUN  OOLIECTBEHHOW  SKOJOTMYECKOW  SKCIEPTU3bl, KOTOpPOE  IOJAMUCHIBACTCS
pykoBoauTtesnem Oprana.

24.8. MakcuManbHBI CPOK HWCIOJNIHEHUS JaHHOW aIMUHUCTPATUBHON MPOIETYpHI
COCTaBJISIeT JIBa THS C MOMEHTA MPUHATHUS pelIeHus pykoBoauTeneM OpraHa.

24.9. Cnemmamuct OpraHa, OTBETCTBEHHBIM 3a NPUEM M PETUCTPAIMIO JOKYMEHTOB
MOCpeACTBOM TesieOHHOM CBsI3W mpuriamaeT 3asButenst B Otaen s HodydeHUs] U3BEUICHMUS,
MOJMMCAaHHOTO pykoBoauTeneM OpraHa, B TCUCHHE OJHOTO JIHSL.

24.10. OdopmieHHOE B OJTHOM 3K3EMIUIIPE H3BEIICHUE PETUCTPUPYETCS B KypHaJe
BXOJAIICH (MCXONAIICH) KOPPECTOHACHIIMA C TMPUCBOCHHEM PETHCTPAIMOHHOTO HOMeEpa U
BbIJIa€TCS 3asBUTENIO MO oAnuchk. Komnust BeIIaHHOTO M3BelleHus: XpaHuTcst B Oprasxe.

24.11. B ciyuae HESBKHM 3asBHUTENsS B TEUCHHE BPEMEHHU, YKA3aHHOI'O CIIELHUAINCTOM
Oprana [uisi OJy4yeHUsl pe3ynbTara MpeAoCTaBICHHUs] MyHULIUNIAIbHOW YCIYTH CHEIMAIUCT He
MO3HEE OJHOTO JHS HAMPABIISIET €r0 3asIBUTEIIO 110 TIOYTE 3aKa3HBIM MUCHMOM C YBEIOMIICHHEM
O BPYYEHHHU WIH IO DJIEKTPOHHOH MOYTe, O YeM JeNaeTcsi OTMETKa B XKypHalle PerucTpaluu
BXOJISIIEH (MCXOsIIEeN) KOPPECTIOHACHIIUH.



24.12. V3BenieHre OTHPABISIETCS 3asSBUTENIO 10 MOYTE, 10 (PaKCy WM MO AJIEKTPOHHOU
MoYTe B TeUEHUE 2 pabounX JHEH CO JHS €ro PErHCTPAllUH B HCXOASIICH KOPPECTIOHICHITHH.

4.  ®opMbl KOHTPOJIS 32 HCIIOJIHEHHEM perjiaMeHTa

25. Tlopsimok OCYIIECTBIEHUS TEKYIIETO KOHTPOJS 3a COOJIIOJCHHEM U HCIOJHEHHEM
OTBETCTBEHHbIMHU crienranuctaMu OpraHa TMOJOKEHUW periiaMeHTa M MHBIX HOPMaTHUBHBIX
npaBOBBIX akTOB Poccuiickoit deneparuu u ToMckoi 001acTH, yCTaHABIMBAOIINX TPEOOBaHUS
K MPEOCTaBICHUI0O MYHMIIMNAIbHBIX YCIYT, a TakKe MPUHATUEM PELIEHUN OTBETCTBEHHBIMU
JUIAMH.

Texkymuil KOHTpPOJIb HCIIOIHEHHUS perVIaMEeHTa OCYIIECTBIIeTCS M>poM TOpOACKOro
OKpyra, 3aMecTUTeIsIM M»3pa ropoACKOro OKpyra, KypUPYIOLIEro BOMPOCHI MPEIOoCTaBIICHUS
MYHUIUIIATBHBIX YCIYT, HauaabHUKOM Oprasa.

Texyiuit KOHTPOJIb 32 COOTIOICHUEM U UCTIOTHEHNEM OTBETCTBEHHBIMH CIIELIMATUCTAMU
Oprana NOJOXEHUH pErlaMEeHTa M MHBIX HOPMAaTHBHBIX IIPaBOBBIX akTOB Poccuiickoit
Oenepannt 1 ToMckoil 00JacTH, YCTaHABIMBAIOIIHUX TPEOOBAHHWS K MPEIOCTABICHHUIO
MYHUIUIIAIBHBIX YCIYT, a TAK)K€ MPUHITHEM PEIICHHII OTBETCTBEHHBIMU JIMLIAMH MPOBOJUTCSA
MyT€M: OIEPaTUBHOTO BBIICHEHHS XOJa BBIMIOJHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYD,
HAIIOMMHAHUN O CBOEBPEMEHHOM BBITIOTHEHUH aIMUHUACTPATUBHBIX JEHCTBHUI, HCTpEOOBAaHUS OT
OTBETCTBEHHBIX  HCIIOJIHUTENEH  OOBSACHEHHMH  OPUYUH  3aJCpKKU  OCYIIECTBIICHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX ICUCTBUM.

[leprognunocTh OCYIIECTBIICHUS TEKYIIETo KOHTPOJIS: pacrnopsiKeHHeM
AJIMUHHCTpALIUU TOPOACKOTO okpyra CTpexeBoil.

26. Tlopsiok U MEepuOAUYHOCTh OCYILECTBJICHMS IMJIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK
MOJIHOTHI M Ka4eCTBa MPEJIO0CTABICHUS MYHULIUTTAIbHBIX YCITYT.

KonTposb 3a mMOTHOTOM M KAadyeCcTBOM MPENOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOW YCIyTH
BKIIIOUaeT B ce0sl MPOBEIEHUE TMPOBEPOK, BBIIBICHHUE W YCTPAHCHHE HAPYIICHUW TIpaB
3asgBHUTENEH, paCCMOTPEHHUE Kajo0, IPUHATHE PElIeHUH U MOJATOTOBKY OTBETOB Ha oOpalleHus
3asiBUTEIICH, cofiepaHue Kano0bl Ha nelicTBue (Oe3nelicTBre) criennanuctoB OpraHa.

dopmaMy KOHTPOJISI 32 TOJHOTOM M KayeCTBOM MPEAOCTABICHUS MYHHUIUMIIAIBHOMN
YCIIYTH SIBJISIFOTCSL:

—paccMOTpEeHHUE OTYETOB U CIPABOK O MPEAOCTaBICHUN MYHUIIUIAIBLHON YCIIyTH;

—paccMoTpeHue kajno0 Ha jaeicTBus (0e3aelCTBHE) W pElICHUs CICIHAIUCTOB
(TOJDKHOCTHBIX JIWIT), OCYIIECTBIIsIEMbIe (MPUHATHIC) B XOJI€ MPEAOCTABICHHUS MYHUIIUIIATHLHON
yCIIyru;

—IpOBEICHHE IUJIAHOBBIX W  BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK TOJHOTHI W  KayecTBa
MPEA0CTABICHUS] MYHULIMTTAIIbHOW YCITYTH.

KonTposb 3a MOTHOTOM M KAadyeCTBOM MPEAOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOW YCIyTH
OCYLIECTBIISIETC M»BpOM TOpPOJACKOTO OKpyra, 3aMecTUTENsIMH Mbdpa TOpOJCKOro OKpyra,
KYpUPYIOIIEro BOIPOCHI MPEAOCTABICHNUS MyHUIIMIAIBHBIX yCIYyT, HayanbHUKoM OpraHa.

[TpoBepku MOTyT OBITH TJIAHOBBIMHU (OCYIIECTBISITHCS HA OCHOBAaHWH IUJIAHOB PaOOTHI
Oprana) u BHeru1aHoBbIMH. [Ipu mpoBepke MOryT paccMaTpUBaThCsl BCE BOIPOCHI, CBSI3AHHBIE C
MPEIOCTaBIICHUEM MYHUIIUNATHHOW yCIyrd (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH), WIH OTACIbHBIC
BONPOCH! (TemaTuyeckue mpoBepku). [IpoBepka Takke MOXKET MPOBOAUTHCS MO KOHKPETHOMY
o0paleHuto 3asiBUTEIIS.

[IpoBepkn TMOMHOTBI W  KauecTBAa MPEJOCTABICHUS  MYHHUIMMNAIBHON  YCIYrH
OCYLIECTBIISIIOTCSI HAa OCHOBAaHWM IIOCTAHOBJIEHUS AJIMUHHMCTPALIUA TOPOJCKOTO OKpyra
CrpexeBort ot 17.08.2011 Ne546 «OO6 yrBepxknenun Ilopsiaka mpoBeneHUS] OIECHKH
COOTBETCTBUSl KadecTBa (DaKTHMUECKU TMPEJOCTABISEMBIX MYHUIIUTIAIBHBIMU YUPEXKICHUSIMU
MYHUILIMNIATIBHBIX YCIYT YTBEPKACHHBIM CTaHIapTaM Jjisi 0OecrieueHus MOBBIIIEHNs KayecTBa U
JIOCTYITHOCTH MYHHUIIUTIATBHBIX YCIIYT Ha TEPPUTOPUHU TOPOACKOTO okpyra CTpexeBoil.



[InaHoBBIE TPOBEPKHU MPOBOASATCS HE PEXE OJHOrO pa3a B roji, BHEIJIAHOBBIE — B CIIy4ae
MOCTYIJICHUS Kalo0 Ha JeicTBus (0e3eiCTBUE) U pelIeHUs JOIKHOCTHBIX JIUI] CTICIIUATICTOB
(IOJPKHOCTHBIX JIWIT), OCYIIECTBIIsIEMbIe (MPUHATHIC) B XOJI€ MPEAOCTABICHHUS MYHUIIUIIATHLHON
YCIIYTH.

Pesynbpratel mpoBepkrd OQOPMISIFOTCS B BUIE aKTa O TMPOBEACHHH KOHTPOJILHOTO
MEPONPUATHS, TOANHCAHHOTO  YIIOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM, a TaKkKe pPYyKOBOJUTEIIEM
UCTIOJTHUTENICH MYHHIIMMAIBHBIX YCIYT, B OTHOIICHWU KOTOPBIX MPOBOJIMIACH KOHTPOJIbHAS
npoBepka. [lo pesynbratam OpOBEPOK B Ciydae BBISIBICHHS HApYIICHUH IpaB 3asBUTENCH
OCYIIECTBIISICTCS MPUBJICYCHUE BUHOBHBIX JIUIl K OTBETCTBEHHOCTH.

[To pe3ynpTaTam pacCMOTPEHHUS OTYETOB M CHPABOK O MPEIOCTABICHUN MYyHHUIIMIIAIHLHOM
YCIIYTH, a TakKe Kajuo0 Ha JedcTBUs (0e3eiiCTBHE) CHEHATUCTOB (JOKHOCTHBIX JIHI]) TIPH
MPEOCTaBIIEHUU MYHHUIMIIAILHOM YCIYTW, TMpPHU BBISIBICHUM HapyUIeHUII BUHOBHBIC JIHIIA
MPUBJIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH.

Crneunamuctel Oprana (B TOM uucCl€ JOJKHOCTHBIE JIMIIA), OTBETCTBEHHBIE 3a
MPEIOCTaBIICHUE MYHUIIUIAIBHON YCIYTH, HECYT IUCHUIUTMHAPHYIO, aIMHUHHCTPATHBHYIO W
MHYIO OTBETCTBEHHOCTb, YCTAHOBJICHHYIO 3aKOHOIATelbCTBOM Poccuiickoit @enepanuu 3a
COONIOZICHHE CPOKOB U TMOPSIKA WCIOMHEHUS KaXIOM aIMHHHCTPATHUBHOW MPOILETYPHI,
YKa3aHHOH B HACTOSIIIEM perjaMeHTe.

OtBercTBEeHHOCTHh  crnenuanucToB OpraHa 3akperuisieTcss B UX  JOKHOCTHBIX
UHCTPYKLHUSAX.

Crenpanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a IpuUeM 3amnpocoB 3asBureneil (Omnepatop yueTHOU
CHUCTEMBI), B COOTBETCTBHUHU CO CBOCH JOKHOCTHOW HHCTPYKIIMEH HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
HaJUIeKaIMe TPUEM M PETUCTPALMIO 3alpPOCOB, CBOCBPEMEHHYIO MX Mepeaady HadalbHUKY
Oprana (OTBETCTBEHHBIM HUCIIOTHUTEISIM).

Cnenmanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a NPENOCTAaBICHHWE MYHULHUIAIBHON yCIyTH, B
COOTBETCTBUHU CO CBOCH JOKHOCTHOW MHCTPYKIIMEH HECET OTBETCTBEHHOCTHh 3a COOJIIOJICHHE
CPOKOB M TIOpSIKA PACCMOTPEHHUsS 3allpOCOB, MPABUWIBHOCTH OGOPMIICHUS U KadecTBO
MOJTOTOBKU JJOKYMEHTOB.

Havyanbnuk Oprana B COOTBETCTBUHM CO CBOEHM TOJDKHOCTHOM MHCTPYKIMEW HECET
OTBETCTBEHHOCTh 3a KauecTBO (TOJHOTY) TMPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIIAIBLHOM  YCIYTH,
COONIOZICHHE CPOKOB, TOPSAKA MPEIOCTABICHUS MYHHIIMITATLHOW YCIYrH, W TpeOOBaHUU
HACTOSAIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

27. TpeboBaHUs K NOPSAKY U pOpMaM KOHTPOJIS 3a MPETOCTABICHUEM MYHULUTAIBLHON
YCIIYTU CO CTOPOHBI (PU3UUECKUX U IOPUIUUECKHX JIUILI.

27.1. KoHTpOJIb 32 pacCMOTPEHUEM CBOMX 3asiBIEHHUH MOTYT OCYHIECTBISATH 3asBUTENN
Ha OCHOBaHMWU NoJlydeHHOU B OpraHe uHGOopMaIiim.

27.2. I'paxnane, ux OObEIUHEHUS M OpPTraHU3AlMM BIpaBe IMOJIyyaThb MHGOPMALUIO O
NOpSAIKE NPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOM YCIYr'M, a TakKe HalpaBisATh 3aME4yaHus U
MPEJIOKEHUS TI0 YIYyUIICHHIO Ka4eCTBA MPEIOCTABICHUS MyHHUIIUITATLHBIX YCITYT.

27.3. I'paxxmane, ux OOBEIUHEHUS W OpPTraHU3AIlMU BIpPaBE HAMpPaBUTh OOpaIlICHHE C
npoCK0Oil O TPOBEACHUU MPOBEPKH COONIOJCHUS M WCIOJHCHUS TIOJIOKCHHUHA pEerjaMeHTa,
HOPMATUBHBIX IPABOBBIX aKTOB, YyCTAaHABIMBAIOUIMX TpeOOBaHUS K MPEIOCTABICHUIO
MYHHIIMIIATILHOW YCIIYTH, TOJHOTHl M KayecTBa MPEJOCTaBICHUS MYHUIIUIATHHOU YCIyTH B
Clly4yae HapylICHUs MPaB U 3aKOHHBIX MHTEPECOB 3asBUTENEH (IpeacTaBUTeNel 3asBUTENS ) Py
MPEIOCTaBICHUU MYHUIIUTIATHHON YCIYTH;

B Tewenme 15 paboumx gHEH CO OHS pErHCTpanid OOpalIeHWH OT TpakIaH, HX
Oo0BeIMHEHUN WM OpraHu3anuii, OOpaTUBIIMMCS JIUIaM HAMpaBIsSeTCs OTBET Ha OOpalleHHE,
NOCTyNHBIIEE B (POpMe AJIEKTPOHHOIO JOKyMEHTa, B (DOpME 3IIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa IO
aZpecy SJIEKTPOHHON TOYTHI, YKa3aHHOMY B OOpallleHWd, WIH B MUCBMEHHOW Qopme To
MIOYTOBOMY aJIpecy, yKa3aHHOMY B OOpallleHuH.



28. HomwxHocTtHOe nuno OpraHa, yIOJIHOMOYEHHOE Ha IPOBEACHWE MOHHUTOPHHIA
KayecTBa IPENOCTABIICHUS MYHULUNAIBHOM YCIYTH: 3aMECTHTEIb Mbdpa TOpOACKOro OKpyra,
KypUpYIOIINH JaHHOE HalpasieHue, HadyalbHUK Oprasa.

5. JlocyneOHblii (BHeCy1eOHbINH) MOPSAI0K 00:KaJT0BAHUS PellleHN 1 1elicTBUil
(0e3neiicTBus) Oprana , npeaoCTABJISIONIEr0 MyYHUIMNIAJIBHYIO YCJIYTY,
JAOJIKHOCTHBIX JIMI M MYHMIMIAJBHBIX ciay:kamux Oprana

29. 3asBUTEIH MOXKET OOPATUTHCS C KATOOOW B TOM YHUCIIC B CIECIYIOIINX CIIyYasX:

29.1. HapymieHue CpoKa pErHUCTpalMd 3ampoca 3asBUTENIS O MPEJOCTABICHUH
MYHHIIUITATLHOU YCITYTH;

29.2. HapymieHue cpoka MpeoCTaBICHUS MyHUITUTIATLHON YCIyTH;

29.3. TpeboBaHMe y 3asABUTENS JOKYMEHTOB, HE MPEIYyCMOTPEHHBIX HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMH akTamu Poccuiickoit deneparnuy, HOpMATUBHBIMU TIPABOBBIMH TOMCKON 001acTH,
MYHUIIUTIATbHBIMU TPABOBBIMH aKTaMHU TOPOJACKOT0 okpyra CTpeXeBOi IJsl MpeaoCTaBICHUS
MYHUIIMTIAJILHOM YCITyTH;

29.4. oTKa3 B NPEIOCTABICHUH MYHUIIUNAIBLHOW YCIYTH, €CIM OCHOBAaHHs OTKa3a He
peyCMOTPEHb! (efepaabHbIMU 3aKOHAMHM M NPUHATHIMH B COOTBETCTBHM C HUMH HHBIMU
HOPMATUBHBIMU IIpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickoii denepanuu, HOPMATHUBHBIMHU IIPABOBBIMU
Tomcko#t 007aCcTH, MyHUITUTIATHHBIMH IPABOBBIMU aKTaMH TOPOJICKOT0 OKpyra CTpe:KeBoO;

29.5. 3aTpeboBaHme ¢ 3asABUTENS MPH MPEIOCTABICHUN MYHUIUIIAIBHON YCIYTH TUIATHI,
HE TMPEeIyCMOTPEHHOW HOPMAaTUBHBIMU TMpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickorn ®deneparumu,
HOPMAaTUBHBIMH TIPABOBBIMH TOMCKOW 00NIacTH, MYHUIUIMAIHHBIMUA TPABOBBIMH aKTaMHU
ropoJickoro okpyra CTpexeBoi;

29.6. oTKa3 oprasa, MperoCTABISIONIEr0 MYHUIMIIAIBHYIO YCIYTY, JOKHOCTHOTO JIMIIA
oprasa, Impel0CTaBISAIONIEr0 MyHUIIMIIAIBHYIO YCIYTY, B UCIPaBICHUH JTOMYIICHHBIX OMEYaToOK
¥ OMIMOOK B BBIIAHHBIX B Pe3yjbTaTe MPENOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH AOKYMEHTaX
a100 HapyllIeHHEe YCTaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKUX UCIIPABICHUM.

30. OO6mme TpeOoBaHUs K MOPSAKY MOAAYU U PACCMOTPEHHUS KAJIOOBI:

30.1. Xanoba momaercs B TUCbMEHHON (hopMe Ha OyMa)KHOM HOCHTEIIE, B DJIEKTPOHHOMN
¢dopme B opraH, MpeaoCTaBIAIOMNI MyHUIIUIATIBHYIO yciyry. XKanoObl Ha peuieHus, NpUHATHIC
PYKOBOJIUTENIEM OpraHa, [MPeAOoCTaBISIONIET0 MYHULMIAIbHYIO YyCIyry, TOJAlTCi B
BBILIECTOSIIIUI opraH (MpU €ro HaJM4uMu) JUOO0 B ClIydae €ro OTCYTCTBHUS PAacCMaTpPHUBAIOTCS
HENOCPEICTBEHHO PYKOBOJIUTEIEM OpraHa, MPeI0CTaBIISIONIEr0 MyHUIIUTAIBHYIO YCIYTY.

30.2. XKanoba Moxet ObITh HaIpaBiieHa 1O MOYTE, C UCIOIb30BAHUEM UH(POPMALIUMOHHO-
TEeJIEKOMMYHUKAIMOHHOW cetu "WMHTepHer", oduIMaTIbHOTO caiiTa OpraHoB MECTHOTO
CaMOYTIPaBJICHUs,  MPEIOCTABIAIONIET0  MYHHIMIAIBHYIO  YCIYTy, €IHHOTO  IOopTaia
rOCYIapCTBEHHBIX M MYHUIIMTIAIBHBIX YCIYT, TUOO PErMOHANIBHOIO OPTaJia TOCYIapCTBEHHbBIX U
MYHHIIUITATBHBIX YCIIYT, & TAKXKE MOXKET OBITh MPUHSATA P JINIYHOM IIPHEME 3asBUTEIIS.

30.3. XKanoba momkHa coaepKaTh:

30.3.1. HauMeHOBaHME  OpraHa, MPEJOCTABIIIONIETO  MYHHIUNAIBHYIO  YCIYTY,
JNOJKHOCTHOTO — JIMIIAa OpraHa, [MpeJoCTaBISIIOIIET0 MYHUIUNANBHYIO  YCIyry, Ju0o
MYHUIIUTIATBHOTO CITY>KAIlIEro, peIieHus U AeicTBus (0e31eiicTBIE) KOTOPBIX 00XKayloTCS;

30.3.2. pamunmro, UMs, OTYECTBO (TMOCTEAHEE - TPU HAIMYHMH), CBEIACHHS O MECTE
KHUTEIbCTBA 3asABUTENS - (U3NYECKOro JuIa 00 HAaUMEHOBaHHME, CBEICHHS O MecCTe
HaXOXJCHUS 3asBUTEN - IOPUAWYECKOro JIMLA, a Takke HoMmep (HOoMepa) KOHTAaKTHOIO
tenedoHa, aapec (aapeca) SMEKTPOHHON MOYTHI (IPU HATMYHMH) U MOYTOBBINA aJIpec, M0 KOTOPBIM
JOJI’KEeH OBITh HAIlPaBJIEH OTBET 3asIBUTEIIO;

30.3.3. cBenenuss 00 OO0XKamyeMbIX peEIICHUAX H AeicTBusx (Oe3melicTBUM) opraHa,
MPEIOCTABIISAIONIEI0 MYHUIIMITATIBHYIO YCIYTY, JOKHOCTHOIO JIMIIA OpraHa, MPe10CTaBIISIOIIEro
MYHUIUTATBHYIO YCIYTY, TH00 MyHHLIUIIAIBHOTO CITY>KaIIero;



30.3.4. noBO/BI, HA OCHOBAHWUHU KOTOPBIX 3asABUTENb HE COIJIACEH C pEIICHHUEM U
nerictBueM  (Oe3neiicTBUEM) — OpraHa, NPEIOCTABISAIONIET0  MYHHUIIUMTIAIBHYIO — YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO — JIMLIA  OpraHa, MNpeJOCTaBISIOIIEI0  MYHHIMIAIBHYIO — YCIyry, Ju0o
MYHUILIMIIAJIBHOTO CIyXallero. 3asBUTENIEM MOTYT OBITh MpPEJICTaBICHbl JOKYMEHTHI (Tpu
HAJIMYMHN), TOITBEPKAAIOIINE JOBOABI 3asIBUTENS, THOO0 UX KOIHH.

31. Xanoba, moctynuBmas B OpraH, NPEIOCTABISIONIMNA MYHHUITUTIAIBHYIO YCIIYTY,
HOJUIKHUT  PACCMOTPEHHMIO  JTOJDKHOCTHBIM  JIMIIOM, HAJEJICHHBIM  IOJHOMOYHMSMH IO
pPacCMOTPEHHIO >Kalno0, B TeUEHUE MATHAAIATH padouux OHEH co JHS ee perucrpanuu, a B
ciydyae OO0KaJOBaHUS OTKa3a oOpraHa, NPEAOCTABISIONIET0 MYHHULIMNAIBHYIO — YCIYTY,
JTOJKHOCTHOTO JIMI[a OpraHa, MpeIOCTaBIAIOIIEr0 MYHULMINAIBHYIO YCIyry, B IpHEME
JIOKYMEHTOB y 3aBUTEJS TUOO B UCIIPABICHUH JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OMIMOOK MITH B Cliy4yae
00>KaJIoBaHUSl HApYIICHUs] YCTAaHOBJIEHHOI'O CpOKa TaKMX HCIpPABIEHUN - B TEUYEHHE IISTU
pabouux qHEN co AHS €€ PETUCTPaAIIH.

32. Ilo  pesynpTaTaM  pacCMOTPEHHUs  JKaoOOBl  OpraH,  MNPEeAOCTaBIISIOIINI
MYHUIUTATBHYIO YCIYTY, IPUHUMAET OJHO U3 CIEIYIOIUX PEeIICHUH]:

32.1. ynoBieTBOpseT Xamo0y, B TOM uuciie B (OpME OTMEHBI MPUHATOTO PEHICHUS,
UCTIPABJICHUS JOMYIICHHBIX OPIaHOM, MIPEJOCTABIAIONIUM MYHHUIUIIAIBHYIO YCIYTY, ONEYaTOK
OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pPe3y/lbTaTe MPEIOCTABJICHUS MYHHIMMNAIbHON YCIYIM JOKYMEHTax,
BO3BpaTa 3asBUTEIIO JCHEKHBIX CpPEICTB, B3UMaHHE KOTOPbIX HE IMPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU TPABOBbIMU akTaMHu Poccuiickoit ®enepannu, HOPMATUBHBIMU ITPABOBBIMHU
Tomckoii 001acTH, MyHUIIMTIAIBHBIMU TIPABOBBIMHU aKTaMHU TOPOJICKOTO OKpyra CTpexeBo;

32.2. oTKa3bIBaET B YAOBICTBOPEHUH KATOOBI.

32.3. He mno3nHee [1HS, CIEIYIOIIETO 3a JHEM NPUHATHS pEIICHHs, 3asBUTENIO B
NUCbMEHHOW (opMe U MO JKEJTaHWIO 3asBUTENS B DJIGKTPOHHOW (opme HampaBisercs
MOTHBUPOBAHHBIN OTBET O pe3yabTaTaXx PaCCMOTPEHHS KaJIOOBI.

33. B cimydae ycraHOBIEHHS B XOI€ WM IO pE3yJbTaTaM pPAacCMOTPEHUS >KaaoObl
IPU3HAKOB COCTaBa aJMUHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYIICHUS WM MPECTYIJICHUS OHKHOCTHOE
JUI0, HAJEJICHHOE MOJHOMOYMIMH MO PACCMOTPEHHUIO Kalo0 B COOTBETCTBHM C MYHKTOM 29
HACTOSILEr0 aIMHUHHMCTPATUBHOTO DErJIAMEHTa, HE3aMEUINTEIbHO HANpaBIsIET HMEIOIIUecs
MaTepuaibl B OpraHbl IPOKYpaTyphbl.

34. Tlonoxenus HACTOSIIIETO paszznena aJIMUHUCTPATUBHOTO pernameHTa
MPEIOCTAaBIICHUSI MYHULIUIIAJILHOW YCIyTH, YCTaHABJIMBAIOIINE MOPSIOK PacCMOTPEHUs kanod
Ha HapyYIICHHsI TIPaB TPaXJIaH ¥ OPTaHU3AIMA IPHU MPEJOCTABICHIUN MYyHUIIUIIATBHBIX YCIYT, HE
pacrpoCTpaHsIOTCS Ha OTHOIIEHHUs, peryinupyembie DenepanbHbiM 3akoHOM oT 02.05.2006
Ne 59-@3 «O nopsake paccMoTpeHus ooparienuii rpaxnaan Poccuiickoit deneparmm.
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K  AIMHHHUCTPaTUBHOMY  pErjaMeHTy
IPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIBHON YyCIyru
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AKCIIEPTU3BI
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	АДМИНИСТРАЦИЯ 
	ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТРЕЖЕВОЙ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Общие положения
	Место нахождения Органа: Томская область, г. Стрежевой, ул. Строителей 55/1, отдел безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой.
	Дни и часы приема Органа: понедельник – пятница 8.30-12.30 и 14.00-16.00.
	Информация о месте нахождения и режиме работы Органа может быть получена:
	По телефонам: 8 (38 259) 5-59-47; (38 259) 5-61-56.
	По почте: ул. Ермакова, д. 46а, г. Стрежевой, Томская область, 636785.
	В письменном виде с использованием средств факсимильной связи по факсу: 8 (38 259) 5-59-47.
	С использованием официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой по адресу в сети Интернет: Uhttp://.admstrj.tomsk.ruU в разделе «Муниципальные услуги – Контактная информация».
	С использованием регионального Портала государственных и муниципальных услуг Томской области по адресу в сети Интернет: www.pgs.tomsk.gov.ru
	С использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг по адресу в сети Интернет: www.epgu.gosuslugi.ru
	С использованием официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой по адресу в сети Интернет: Uhttp://.admstrj.tomsk.ruU в разделе «Муниципальные услуги».

	Справочные телефоны Органа: 8 (38 259) 5-59-47; (38 259) 5-61-56.
	Адрес официального сайта органов местного самоуправления: Uhttp://.admstrj.tomsk.ruU раздел «Муниципальные услуги».
	Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, Единого портала госуд...
	при личном обращении заявителя, доверенного или уполномоченного лица в Орган, в местах предоставления услуг, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Органа, по факсу, при обращении по электронной почте, на официальн...
	При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (передан) должностному лицу, обладающему информацией по поставленному вопросу, или обратившемуся гражда...

	Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
	на информационных стендах в Органе, в местах предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте органа, на Едином и региональном портале государственных и муниципальных усл...
	Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 2 дня со дня принятия решения о регистрации (отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы.
	Заявителем самостоятельно представляются в Орган следующие документы, являющиеся основанием для начала предоставления муниципальные услуги:
	Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте Органа.
	В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Органе (кабинеты 2, 3).
	При предоставлении копий документов заявителю при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
	При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	В заявлении общественной организации должны быть приведены: наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения) Заявителя, характер предусмотренной уставом деятельности Заявителя, сведения о составе экспертной комиссии общественной экологическо...
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь подписи и печати, быть четко напечатаны или разборчиво написаны от руки.
	Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается. Заявление заполняется представителем заявител...

	Орган не вправе требовать от заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
	представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органо...
	Для обработки органами, предоставляющими муниципальные услуги, иными органами, органами местного самоуправления, подведомственными органу местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерально...
	Для обработки информации, которая связана с правами и законными интересами заявителя, доступ к которой ограничен федеральными законами, за исключением персональных данных и сведений, составляющих государственную и налоговую тайну, которая имеется в ра...
	при личном обращении в Отдел безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой (кабинет 2, 3, ул. Строителей 55/1, г. Стрежевой, Томская область);
	посредством почтовой связи (ул. Ермакова, д. 46а, г. Стрежевой, Томская область, 636785);
	с помощью официального сайта органов местного самоуправления в разделе «Муниципальные услуги»;
	с помощью Портала государственных и муниципальных услуг Томской области;
	с помощью Единого портала государственных и муниципальных услуг.
	При личном обращении и посредством почтовой связи заявление, поступившее в структурное подразделение, предоставляющего муниципальную услугу, передаются в Управление делами в день получения запроса и регистрируются в течение 1 рабочего дня.
	С помощью официального сайта органов местного самоуправления, Единого и регионального порталов государственных и муниципальных услуг (функций) заявление получает оператор учетной системы и направляет по каналам связи в Управление делами. Запросы регис...
	При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.
	Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует со специалистами Органа в следующих случаях:
	При личном обращении в Орган, по телефону, при обращении по электронной почте, в письменной форме, по почте в адрес Органа, по факсу.
	С использованием информационно - коммуникационных технологий, в том числе Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), путем заполнения запроса на официальном сайте Орг...
	Ответственный специалист Органа за прием и регистрацию заявок в течение 1-го рабочего дня с момента регистрации заявки передает ее ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистам.
	Ответственный специалист Органа в течение 2-х рабочих дней с момента регистрации заявки направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации заявки с указанием ответственных за предоставление муниципальной услуги специалистов посредством электронно...
	Заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате, заполнив форму заявления на официальном сайте органов местного самоуправления, отправив ее на адрес электронной почты, указанный в разделе «Муниципальн...
	Специалист, ответственный за делопроизводство осуществляет прием и регистрацию запроса заявителя, передачу ответственному исполнителю.
	Руководитель Органа определяет ответственного исполнителя.

	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муницип...
	Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Мэром городского округа, заместителям Мэра городского округа, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг, начальником Органа.
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также п...
	Периодичность осуществления текущего контроля: распоряжением Администрации городского округа Стрежевой.

	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.
	Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание ж...
	Формами контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги являются:
	Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Мэром городского округа, заместителями Мэра городского округа, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг, начальником Органа.
	Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематическ...
	Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании постановления Администрации городского округа Стрежевой от 17.08.2011 №546 «Об утверждении Порядка проведения оценки соответствия качества фактически предостав...
	Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год, внеплановые – в случае поступления жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
	Результаты проверки оформляются в виде акта о проведении контрольного мероприятия, подписанного Уполномоченным лицом, а также руководителем исполнителей муниципальных услуг, в отношении которых проводилась контрольная проверка. По результатам проверок...
	По результатам рассмотрения отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги, а также жалоб на действия (бездействие) специалистов (должностных лиц) при предоставлении муниципальной услуги, при выявлении нарушений виновные лица привлекаются к о...
	Специалисты Органа (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка...
	Ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных инструкциях.
	Специалист, ответственный за прием запросов заявителей (Оператор учетной системы), в соответствии со своей должностной инструкцией несет ответственность за надлежащие прием и регистрацию запросов, своевременную их передачу начальнику Органа (ответстве...
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии со своей должностной инструкцией несет ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения запросов, правильность оформления и качество подготовки документов.
	Начальник Органа в соответствии со своей должностной инструкцией несет ответственность за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего административного...
	В течение 15 рабочих дней со дня регистрации обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, в форме электронного документа по адресу электронной поч...

	Должностное лицо Органа, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: заместитель Мэра городского округа, курирующий данное направление, начальник Органа.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Органа , предоставляющего муниципальную услугу,
	должностных лиц и муниципальных служащих Органа
	Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
	Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
	Жалоба должна содержать:
	Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, п...
	По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 29 настоящего администрати...
	Положения настоящего раздела административного регламента предоставления муниципальной услуги, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения,...
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