AJIMUHHUCTPALIUSA
T'OPOJICKOT'O OKPYT'A CTPEXKEBOH

IHOCTAHOBJIEHHUE

10.07.2012 Ne 470

OO yTBepKeHUH AJIMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEHTa IPEJOCTaBICHUS MyHUIMIIAIbHON YCIyTH
«BpI1aya KONUM apXUBHBIX JOKYMEHTOB, ITOATBEPKAAOLIUX IIPABO BIAJACHUS 36MIICH»

B cootBercTtBHM ¢ DepepanbHbiM 3aKk0HOM 0T 22.04.2004 No 125-®3 «O06 apXxuBHOM
nene B Poccuiickoit @eneparnun, PenepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-@3 «O6
OpraHu3alliil MPEJOCTaBICHUS TOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIYr», B LEIIX
pernaMeHTalMy IPEeIOCTAaBICHUS MYHUIMNANBHOW Yycinyrn «Bplmaga Komuil apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, TOATBEP)KIAIOIIMX IPAaBO BIAJCHMs 3eMileil», 00ecreueHs CBOEBPEMEHHOIO U
MIOJTHOTO PAacCMOTpEeHHsI OOpallleHui Tpak[aH, MPUHATHS PELICHUH M HANpaBICHUS OTBETOB
3asBUTEIISAM

I[TOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepauTh AIMHHHCTPATHBHBIM PETJIAMEHT TMPEAOCTABICHUS MYHHUIUTIATBLHOMN
ycinyru «Bplgada konui apXUBHBIX JTOKYMEHTOB, MOATBEPXKAAIOMIMX MPABO BIIAJICHUS 3eMIICH»
COTJIACHO MPUJIOKEHHUIO.

2. [lpu3HaTh yTpaTHBIIMMU CHUIy ITOCTAHOBICHUS AJIMUHHUCTPAIIUU TOPOJCKOTO OKpyTa
CTpexxeBou:

- ot 06.07.2011 Ne 443 «O06 yTBepX)aAeHUU AJMUHUCTPATHBHOIO pEIJIAMEHTA II0
MPEIOCTABICHUI0 MYHUIMNAIbHON yciayrn «Bblmaua kommii  apXHMBHBIX — JOKYMEHTOB,
MOATBEPKIAIOIINUX TPABO BIIAJICHUS 3EMIICH»,

- ot 02.02.2012 Ne 63 «O BHECEHUM U3MEHEHHMI B MOCTAHOBJICHHWE AJIMHHHUCTPALUHA
ropojackoro okpyra Ctpexenoit ot 06.07.2011 Ne 443».

3. Hacrosmee mOCTaHOBIEHHWE TOJICKHUT OQPHUIIMATHFHOMY ONMYOJUKOBAHUIO |
pa3MenieHnio Ha OUIIHAIEHOM CaliTe OPraHOB MECTHOTO CAMOYIPABIEHUS TOPOJCKOTO OKpyra
CtpexeBoil.

4. KoHTpOJIb 32 UCTIOJTHEHUEM HACTOSIIETO MOCTAHOBIICHHS BO3JIOKUTHh HA 3aMECTUTENS
Mbspa ropoackoro okpyra, Ynpasistoiiero aenamu @umep T.A.

Mbsp ropoackoro okpyra B.M. Xapaxopun



IIpunoxenue

YTBEPX/IEH

MMOCTAaHOBJICHUEM AJMUHUCTpAIUU
ropojickoro okpyra CtpexxeBoit

ot 10.07.2012 Ne 470

AJIMMHHUCTPATUBHBII perjaMeHnT
NMpeIoCcTABIeHHS] MYHUIIUNIAIBHOU YCJIYTH
«Bbl1aya KoNuii apXUBHBIX JOKYMEHTOB, MOATBEP:KIAI0IIMNX MPaBO BJIadeHUs 3eMJIeii»

1. O01mue MoJI0KeHu A

1. AAMUHUCTpPATUBHBIN pErjJaMeHT NPEIOCTaBICHUS MYHUIIMTIAIBHON yciyru. Bpimada
KOMMI apXMBHBIX JIOKYMEHTOB, TIOATBEPKIAIOIIMX NPaBO BIaJeHUs 3eMied (namee -
MyHUIUNAbHAsE ~ yclyra)  ONpeleNnseT  CPOKM W TOCIeA0BaTeIbHOCTh  JeMCTBUM
(aIMUHHCTPATUBHBIX ~ TMPOLEAYP) TPU  MPEAOCTaBICHMA MYHUIUNATHHBIM  Ka3eHHBIM
yUpeKIACHUEM AIMUHUCTpaUEe Tropoiackoro okpyra CTpexeBoil, B JHUIE CTPYKTYpPHOTO
nozpasiesieHuss ApXMBHOIO OTAela AJMUHUCTpaLUU ropojackoro okpyra CrpexeBod (naiee
Opran) MyHHIMIAIBHOM yCIyTH, a TakKe MOPSAOK B3aHUMOJCHCTBUS MEXAY CTPYKTYPHBIMU
noapasnenenusmMu OpraHa, UX MYHHMLIMIAIBHBIMU CIY)XXallMMH, B3auMopaencTBus OpraHa c
3asgBUTENSIMH, HHBIMH OpPraHaMHd MECTHOTO CaMOYIpPAaBIIEHHS, OpPraHaMU TOCYIapCTBEHHOU
BJIACTH M OPTaHU3ALMSAMH IIPH MIPEJOCTABICHUH MYHHIIUIIATBHON YCIyTH.

2. AIMUHUCTPATUBHBIN perjamMeHT NMpeoCTaBICHUS] MyHULIMIIAIBHON yciayru (nanee —
periamenT) paspaboran OpraHnoMm, Ha OoCHOBaHUM 4acTu 1 cratbu 13 DenepaiabHOro 3aKOHA OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHuzanuy TNPEIOCTaBICHUS TOCYJApCTBEHHBIX U
MyHULUINAIBHBIX ycayr», IlocrtanoBnenus IlpaBurenscrBa Poccuiickoii @epepauuu 0T
16.05.2011 Ne 373 «O pa3paboTke H YTBEP)KICHUU aJIMUHHCTPATHBHBIX PETJIAMEHTOB
UCITIOJIHEHUS TOCYIapCTBEHHBIX (YHKIUI U aJIMUHUCTPATHUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEIOCTABICHUS
rOCYIapCTBEHHBIX YCIYT».

3. 3aneumenamu aenawmca GU3NUECKUE WM IOPUAWYECKHE JMIA, JHMOO HX
YIIOJTHOMOYEHHBIE NPEACTABUTENH, IEHCTBYIOIINE HA OCHOBAaHUH IOBEPEHHOCTH.

4. Ilopsaook ungpopmuposanusn o npedocmasieHuu MyHUYURAIbHOU YCIY2U.

1) Mecro Haxoxaenus Oprana: Tomckas o0aacTs, T. CTpexeBou, 2 MKp., 1. 239a.

ApXHBHBIN OTJEN AIMUHUCTPALIUU TOPOACKOro oKpyra CTpexeBoi.

Pexxum paboTh! (1HM 1 yackl mpuema) Oprana:

BTOpHUK-ueTBepr ¢ 8-30 no 17-30 yacos, narauna ¢ 8.30 1o 16.00,
obOeneHHbIi iepephIB - ¢ 12-30 mo 14-00 gacos.

[TonenenpHUK — paboTa ¢ JOKYMEHTaMHU.

Brixomnpie 1HM — cy000Ta, BOCKPECEHBE.

Nudopmanust 0 MecTe HaXOXKIEHUS U pekuMe padoTel Oprana MOXeT ObITh MTOJTyYCHA:

ITo Tenedonam: TenedoH NMpUEeMHON AJAMUHUCTpPAIMU TOPOJACKOro okpyra CTpexeBoi:
8 (38-259)5-10-01, daxc: 8 (38-259) 5-10-01, 8(38-259)5-22-96;

Tenegon ApXuBHOrO OTAENa MPEAOCTABISAIONIETO MYHHUIHMIIAIbHYIO yciuyry: Ten.8 (38-
259) 3-90-97, dakc 8(28-259) 3-90-97;

C wucnonb3oBaHMEM O(DUIMAIBHOTO caiiTa OpPraHoB MECTHOTO CaMOYIpaBIICHUS
ropozckoro okpyra CtpexeBoit 1o agpecy B cetu Mureprer: www.admstrj.tomsk.ru B pasmee
«Mynurunanbseie yeryru — KonrakTHas uHQOpMaIms».

C wucnonb3oBaHueM pernoHanbHoro [loprana rocyqapcTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBHBIX
yeayr Tomckoi o0sacTu 1Mo aapecy B cetu MHTepHEeT: WWW.PQS.tomsk.gov.ru



http://www.admstrj.tomsk.ru/�
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C ucnonp3oBanueM EIUMHOTO moprana rocyaapCTBEHHBIX M MYHUIUITAIBHBIX YCIYT IO
azpecy B cetd MHTepHET: WWW.epgu.gosuslugi.ru

Wudopmanms o0 MecTe HaxOoXIeHHs H Tpaduke pabOThl y4acTBYIOIIUX B
Ipe0CTaBICHIH MYHHIIMTIAIBHOM YCIIYTH OpTraHU3aIii MOXKET OBITh ITOJTydeHa:

C wucnonb3oBaHMeM O(UIMATBHOTO caldlTa OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUS
ropozckoro okpyra CTpexxeBoi 1o agpecy B cetu Mureprer: www.admstrj.tomsk.ru B pasmeie
«MyHununansHble yeayru, KontaktHas nHpOpMaIus».

2) CrpaBounsie Tenedons Oprana: 8 (38-259) 3-90-97.

3) Anpec odunmaneHOoro caidra Oprana:  www.admstrj.tomsk.ru  pasgen
«MyHHUIHATIATBHBIC YCITYTH.

Anpec snekTponHo# mouthl Oprana: (arhiv@strj.tomsknet.ru).

4) Tlopsnok mnoiydeHHss HWHGOPMAIMM 3asBUTEISIMH IO BOIIPOCAM IIPEIOCTABICHHUS
MYHHUIUTAIBHON YCIYTH, CBEICHUN O XOJ¢ MPEIOCTAaBICHUS YKa3aHHBIX YCIYT, B TOM YHCIIE C
ucrons3oBanueM [loprana rocyqapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX ycIyr Tomckol oOmactw,
EnuHoro mopraia rocy1apCTBEHHBIX 1 MyHHLIMIIAIBHBIX YCIYT (QyHKIUH):

OpU JINYHOM OOpAIICHWH 3asBUTEINS, JOBEPEHHOTO WJIM YIIOJHOMOYEHHOTO JIHIA B
Opran, B MecTax MpeJoCTaBICHUs YCIyT, IO TeJaedoHy, Npu o0palieHnH B MTUCbMEHHON (opme
HIOYTOBBIM OTHpaBiieHHEM B afapec OpraHa, o ¢akcy, npu oOpaIieHuH 10 IEKTPOHHOU MOoYTe,
Ha o¢uIHMaTbHOM caiiTe, Ha EJWHOM W pErHoOHATBPHOM NOpTalaX TOCYNApCTBEHHBIX U
MYHHUIHATAIBHBIX YCIIYT.

5) Hopsmok, Gopma u MecTo pasMelnieHHs HHPOPMAIIMU 110 BONPOCaM MPEIOCTABICHUS
MYHHIWTAIBHON YCIYTH W YCIYT, KOTOPBIE SIBISIOTCS HEOOXOAUMBIMH M OOS3aTEINbHBIMHU IS
IpeI0CTaBICHHS MYHUIIUIIAIBHON YCIYTH:

Ha MH(POPMAIMOHHBIX cTeHAax B OpraHe, B MeCTax IPEIOCTABICHUS YCIYT, KOTOpPbIE
SIBJISIFOTCSL HEOOXOJMMBIMU U 00S13aTEIBHBIMU JJISI TIPEIOCTABIICHNSI MYHUIIMIIAILHON YCIIyTH, Ha
opunmansHoM caiite Oprana, Ha EguHOM M perHoHANIBPHOM MOPTaJE€ TOCYJAPCTBEHHBIX H
MYHUIUTATBHBIX YCIyT ((yHKIHIT).

2. CTaHapT npeaocTaBjieHUus MyHUIMIATbHOM YCIyrd

5. HaumeHoBaHuMe MyHMIMNAIBHOM yciayru: Belgaua konuii apXMBHBIX JOKYMEHTOB,
MOATBEPKIAOIINX IPABO BJIAJICHUS 3EMIIECH.

6. HaumenoBanue Oprana: MyHHIIMTIAIBHOE Ka3€HHOE YUPEXKICHHE ATMHUHHCTPALIUS
ropoJickoro okpyra CTpekeBoil B JIUlle CTPYKTYPHOIO MOIpa3AesieHuss ApXUBHOTO OT/AeNa.

7. Pe3ynomamom npedocmasnieHus MyHUYUNAIbHOU YCiayeu AGAAI0MCcA: Bbliaya

- QpXHUBHOM CIIPABKH;

- AQpXHUBHOM BBIITHUCKH;

- QpXMBHOM KOMHH.

8. Cpok npedocmasnenus mynuyunanvhou yciayeu. ne 6onee 30 xajneHIapHBIX JHEH
co JHs noctymieHus B Oprad Hajiexxaumm o0pa3oM 0pOpMIIEHHOTO 3asBICHUSI.

Cpoxk BblAaun (HampaBJIEHUs1) JOKYMEHTOB, SIBISIOLIMXCS PE3YIbTATOM MPEAOCTABICHHUS
MYHULMIIAJBHON YCIyTU: B TEYEHUE OJHOIO JTHA C MOMEHTA NOANKMCAHUS JOKYMEHTA.

9. [Ilepeuens HOpPMATHUBHBIX TNPaBOBBIX akTOB Poccuiickoii ®epepaunu, Tomckoit
o0jacTM M OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBlIeHUSI Tropojackoro okpyra CrpexeBoi,
pPEerylMpyIOIIMX OTHOIIEHUS, BO3HUKAIOIIME B CBA3M C MPEAOCTaBICHUEM MYHHUIMIAIBHON
YCIIYTH:

- DenepanbHbiii 3akoH OT 22.10.2004 Ne 125-D3 «O6 apxuBHOM jnene B Poccuiickoit
denepanuny;

- @enepanbHblii  3akoH  or  27.07.2006 Ne 149-®3 «O6 wuHpopmanuu,
MH(OPMALMOHHBIX TEXHOJOTHIX U O 3alUTe HHPOPMALIUK;

- ®epnepanbhblii 3ak0H 0T 27.07.2006 Ne 152-P3 «O nepcoHanbHBIX TaHHBIX».
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- 3akonom Tomckoii obmactu ot 11.11.2005 Ne 204-O3 «OO6 apxuBHOM Jeie B
Tomckoii obmacTuy».

10. Hcuepnwvisarowjuii nepeuenv OOKymMeHmoé B COOTBETCTBHM C HOPMAaTHBHBIMH
MpaBoOBBIMU akTamMu Poccuiickoit @eaepanuu J1jist IPpeaOCTaBICHUS MyYHULIMTIATBHON YCIIYTH.

3asBuTeneM npexacrasistorcds B OpraH  ciueAyrolue JOKYMEHTBI, SIBIISIFOLIMECS
OCHOBaHHUEM Il Hayaja IpeloCTaBICHUS MyHULIUIIAJIBHBIE YCIYTU:

1. BasBnenue, opopmiieHHOE 1O Gopme, ykazanHoi B [Ipunoxenue 1 k perinamenry;

@opma 3asBICHUS JAOCTyNHA JUIsl KOMUPOBAHUS U 3allOJHEHUS B DJIEKTPOHHOM BHJE Ha
[loprane rocymapcTBEHHBIX M MYHHLMNAIBHBIX yciyr Tomckoil obnmactu, EnuHoM moprane
TrOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIUITAJIbHBIX YCIYT (PyHKIIMIA), HA oduimansHOoM caiite OpraHa.

B Oymaxxnom Buae (opma 3asBIEHUS MOXXET OBITh MOJy4YeHa HEMOCPEACTBEHHO B
Oprane.

2. JIOKyMEeHT, yIOCTOBEPSIOLINI TMUHOCTD 3asBUTEIS;

3. JIOKyMEHTHI, MOATBEPKIAIOIINE MPaBO Ha 3eMenbHbIi yuacTok (["ocymapcTBeHHBIN
aKT Ha MpaBO IOJb30BAHUS 3€MJICH, CBHIETENHCTBO Ha MPaBO COOCTBEHHOCTH Ha 3E€MIIIO,
CBUJIETENLCTBO O IMpaBe COOCTBEHHOCTH Ha 3€MIIIO, BbIIAHHBIE HA OCHOBAHWU TOCTAHOBJICHUMN
AnmuHUCTpanuu ropojackoro oxkpyra CTpekeBoM, IOroBOphl KYIUIM-IPOJAKH 3E€MEIbHOTO
y4acTka);

Bce n0KyMeHTBI BXOJAT B MEPEUYEHb MIPENOCTABIISIEMBIX JOKYMEHTOB OIPENEICHHBIX I1.6
ct. 7 ®enepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHu3anuu NperoCTaBICHUS
FOCYJAapCTBEHHbIX ¥  MYHULUMNAIBHBIX  YCIYr» W MPEAOCTABISIIOTCA  3asgBUTEIEM
CaMOCTOATEIBHO.

JIOKyMEHTBI, HEOOXOIUMBIE JIJIsl TIPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIAILHON YCIYTH, MOTYT OBITh
npeacrasieHsl B Opras:

C ucnonb30BaHUEM AJIEKTPOHHOU WM TPAJAUIIMOHHONW OyMaKHOH MOYTHI, TTOCPEICTBOM
OTNpaBKU (HAKCUMUIBLHOTO COOOIICHMs, 4depe3 odunuanbHblii caiit Oprana, uepe3 Ilopran
TOCYJapCTBEHHBIX W  MYHHIMNAIbHBIX yciayr Tomckoil ob6mactu, Enunblii mopran
TOCYJapPCTBEHHBIX U MYHUITUIIATBHBIX YCIYT ((PYHKIINN), TIPU TUIHOM OOpAIECHHUH.

11. Opran He BpaBe TpeOOBaTh OT 3aABUTEIIS:

a) TpEACTaBICHUSA JIOKyMEHTOB U HH(QOpPMAIMM WIA OCYIIECTBICHUS JAECWCTBUM,
IIPEJICTAaBICHUE UM OCYILECTBIEHHE KOTOPHIX HE IPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU ITPaBOBBIMU
aKTaMM, PETryJIUpYIOIIUMH OTHOIICHMS, BO3HUKAIOIIME B CBSI3M C IMPEIOCTaBICHUEM
MYHUIUIIATBHBIX YCIIYT;

0) mpeAcTaBiICHUS JAOKYMEHTOB H HMH(POpMAlMH, B TOM 4HCIE€ 00 oOIJare
roCy/1apCTBEHHOW NOLUIMHBI, B3UMAEMOM 3a MPEAOCTaBICHUE MYHULIUIIAJIbHBIX YCIIYT, KOTOPBIE
HaxoIATCsl B PacCHOpPSHDKEHUM OpPraHOB, MPEAOCTABISIOIIMX MYHULHNAIBHBIE YCIYTH, WHBIX
TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPTaHOB MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS JIMOO IOABEIOMCTBEHHBIX
FOCYJapCTBEHHbIM OpraHaM WIM OpraHaM MECTHOTO CaMOYIPABICHHsI OpraHU3aLNiM,
Y4acTBYIOUIMX B IIPEJOCTABIEHUH I'OCYIapCTBEHHBIX U MYHUIIMIIAJIbHBIX YCIYT, B COOTBETCTBUU
C HOPMATUBHBIMM IPaBOBbIMM akTaMu Poccuiickoii denepariuu, HOpPMATUBHBIMH TPABOBBIMHU
aktaMu ToOMCKOW 00nacTH, MYHHIMMNAIGHBIMA TIPAaBOBBIMH aKTaMHU, 33 HCKIIOUEHHUEM
JIOKYMEHTOB, BKJIIOUEHHBIX B OINpEIEICHHbIM 4YacThio 6 ctaTbu 7 DenepalbHOr0 3aKOHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHM3anMyd TPEAOCTABICHHUS TOCYHAPCTBEHHBIX H
MYHULUIIAJIBHBIX YCIyr» MEpeYeHb NOKYMEHTOB. 3asBUTENb BIPAaBE IMPEICTABUTHh yKa3aHHbBIC
JOKYMEHTBI 1 uHpopmanuio B Opran no cCOOCTBEHHOM WHUIIMATHUBE.

3asBnenue (3asBka) 3asBuTenss B OpraH o NMPeaOoCTaBICHUH MYHHUIIMTAIBHOW YCIYTH
NPUPABHUBAETCS K COTJIACHUI0 TaKOTO 3asBUTENS ¢ OOpabOTKOW €ro mepcoHalbHBIX JAaHHBIX B
Oprane B nensix u oobeMe, HeOOXOAUMBIX JJIsl IPEIOCTAaBICHUSI MyHULIUNIAIbHOU yenyru. s
00paboTku OpraHoM MEepCOHAIBHBIX JAaHHBIX B HENSIX MPEIOCTABICHUS MEPCOHATBHBIX TaHHBIX
3asIBUTENS, HMMEIOUIUMXCS B PACHOPSKEHMM TaKOro oOpraHa WIM opraHusanuu, B Opras,
IPEOCTABISIONIMI MYHUITUNAIBHYIO YCIYTy, JHOO MOABEAOMCTBEHHYIO T'OCYJapCTBEHHOMY
OpraHy WM OpraHy MECTHOTO CaMOYIpAaBIEHUsS OpPraHM3aluio, YYacTBYIOLLYI0 B



IPEIOCTABIEHUN  TOCYJAapCTBEHHBIX W MYHHULIMNAJIbHBIX  yCIyr, Ha  OCHOBaHUU
ME)XBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB TAaKUX OPraHOB WM OpraHu3aluid Uisi [peloCTaBIICHUs
MYHUIIUTNIATBHONW YCIYTM IO 3alpocy 3asBHUTENS, a Takxke Ui 00pabOTKH IMEepCOHAIbHBIX
JaHHBIX MPHU PEruCcTpaluu CyObeKTa MepCcOHANbHBIX AaHHBIX Ha [lopTane rocyaapcTBEHHBIX U
MYHUIUNATBHBIX yeayr (ynkiuit) Tomckoit o6nactu u EauHom mopranie rocyaapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCIyT (QyHKIMI) HE TpeOyeTcs MOJydeHHe COTIacHsl 3asBUTENS Kak CyObeKTa
NEPCOHATBHBIX JIaHHBIX B COOTBETCTBHM C TpeOOBaHUSAMHU cTaTbu 6 denepanbHOro 3aKoHa OT
27.07.2006 N 152-®3 "O nepcoHaIbHBIX JAaHHBIX".

12. Ocnosanus ona omkaza 6 npueme OOKYMEHMO8 U 8 NPEOOCHABIEHUU
MYHUUUNATLHOU YCTIY2U.

1) WcuepnbiBaroliuii MEpeYeHb OCHOBAHHWM Ui OTKa3a B MPUEME JOKYMCHTOB,
HEOOXOIUMBIX JJISl IPEJOCTaBICHUS MYHUIIUTIATbHON YCIYTH:

- OTCYTCTBUE OJHOTO M3 CJEIYIOIIUX PEKBU3UTOB B 3ampocax: (pamMuINH, UMEHH, OTUYECTBa,
IIOYTOBOTO aJpeca;

- OTCYTCTBHE Yy 3asBUTENS JOKYMEHTAJIbHO MOJITBEP)KIEHHBIX IpaB Ha IMOJy4YECHUE
CBEJICHUI, COCTAaBIIIONIMX TOCYAApPCTBEHHYIO TaiHy, M COJepKalluX KOH(HICHIHAILHYIO
nHpopMaIuio.

Taxke He NPUHUMAIOTCS K PACCMOTPEHMIO 3aIllpOChl, HE IMOAJAIOLIMECS MPOYTEHUIO,
coJieprKalirie HEeHOPMaTUBHYIO JIEKCUKY UM OCKOPOUTEIbHbIE BHICKA3bIBAHUSI.

2) HWcuepnblBaroIlMi TNEpeYeHb OCHOBAHHWM JUISI OTKa3a B  IMPEIOCTABICHUU
MYHUILIMITAIEHON YCITYTH:

OcHoBaHMEM Ui OTKa3a IOPUIMYECKOMY WX (PU3MYECKOMY JHUIYy B IMPEIOCTaBICHUU
MYHUIIMIIAJILHOW YCIIYTH SIBJISIETCS 3alpOC O JOKYMEHTaX, He MOJJISKAUIUX OMyOIMKOBAaHUIO U
COJIEp/KalllNX CBEJCHMS, COCTABIISIOIIME TOCYAAPCTBEHHYIO M HHYI OXPaHIEMYIO 3aKOHOM
TaliHy, WIH CBEJIeHUs KOH(UICHIINATILHOTO XapaKkTepa, Wik HH(OopMalnio, KOTopas 3aTparuBaet
HETOCPEJCTBEHHO TpaBa, CBOOOABI M HMHTEPEChl KOHKPETHOI'O IMOMMEHOBAHHOTO B TEKCTE
TPETHETO JIHIIA.

OtcyTrcTBHE Yy 3asBUTENS JOKYMEHTOB, HMCTPEOYIOIIMX CBEICHHS, COJAEpIKaIlue
MEPCOHAIbHBIE TaHHBIE O TPEThUX JIMIAX, MOATBEPKAAIOIINX €TI0 MOTHOMOYHS.

MyHununanbHast yciyra rnpeocTaBisieTcsi 0ecIuiaTHO.

13. Makcumanvhule cpoKku 0xcudoanus 6 ouepeou.

- IIpU TOJjaye JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHBbIX MyHKTOM 10 permamenrta: He Gonee 15
MUH,

- IIpU TOJYYEHUHU pEe3yJibTaTa MpeJOCTaBICHUS MYyHHIMIAIbHON ycnmyru: He Oonee 15
MUH.

14. Cpoxk peructpauuy 3asBICHHS 3asBUTENS O NPEJOCTABICHUM MYHUIUINAIbHON
yCIIyTU: B TeUeHHE paboydero JHS.

15. Tlopsimox perucrpauuy 3asiBICHHS 3asBUTENS O MPEJOCTABICHUM MYHULUINAIbHON
YCIIyTH:

3asBUTENb BIIpaBE MOAATh 3asBJICHUE M JOKYMEHTHI, IIPEIyCMOTPEHHbIE NMyHKTOM 10
periameHTa:

- [Ipu nmuHOM OOpareHuy;

- [TocpencTBOM MOYTOBOM CBSI3H;

- C nomomipio O(UIMATBFHOIO CaliTa OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIPAaBICHHs B pasJele
«Mynununanssele yeinyru — Konraktaast unopmanus»;

- C nomoursio [loprana rocynapcTBeHHBIX U MyHHIMIIAIBHBIX yciIyr Tomckol obnacty,
MIPU HAIMYWHU Y 3asBUTEIS deKTpoHHOM moanucu (OI1);

- C nomourpto EnuHoro moprana rocyJapCTBEHHBIX M MYHUIUINAIBHBIX YCIYT, NpU
Haanuuu Ol

[Ipu nuyHOM OOpalIEeHMH M TIOCPEACTBOM IIOYTOBOM CBS3M 3ampPOCHl 3asBUTEI,
noctynuBmue B OpraH, NpeAoCTaBISIONINN MYHULUNAIbHYIO YCIYTy, PETUCTPUPYIOTCA B
TedeHuH 1 pabouero aHs.



C nomouipio odpunmanbHoro caiita OpraHoB MECTHOrO camoympasieHus, EnquHoro u
PErMoHaNbHOTO MOPTAIOB TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHULIMIAIBHBIX YCIYr ((QyHKUWN) 3asBICHHE
3agBUTENS W JOKYMEHTBI, NPEAYCMOTpeHHble TyHKTOM |0 permameHta moiydaeT H
PErUCTPUPYET ONEPaTOp YUETHOM CHCTEMBI M HAMPaBJISET MO KaHajJaM CBSI3U B ApXUBHBIN OT/AEN
AIMUHHUCTpALUU ropoacKoro okpyra CTpexeBoil. 3alpochl pETUCTPUPYIOT B TEUEHUE OIHOIO
paboyero Hs B A€Hb MMOTYYEHHS 3apoca.

16. TpeGoBaHMs K TOMEIICHUSM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISAIOTCS MYHUIUIIATIbHAS YCIyTa,
K MECTy OXHIaHUs U I[pHeMa 3asBUTENCH, pa3MelmeHU0 U O(OPMIICHUIO BH3YyaJbHOM,
TEKCTOBOM U MyJIbTUMEANMHON HH(OPMAIIMK O IOPSAKE MPETOCTABICHUS TAKUX YCITYT:

a) IlomemeHuss apXWBHOrO OTAeNa JOJKHBI  CcOOTBeTcTBOBaTh  CaHUTapHO-
SMHUJIEMHOJIOTUYECKMM  TpaBWwiIaM M HopMatuBaMm  «[ WrueHuuyeckue TpeOOBaHUSI K
MEPCOHAIBHBIM 3JIEKTPOHHO-BBIUMCIUTENbHBIM MallliHaM U opranu3zanuu pabotsl. CanlluH
2.2.2/2.4.1340-03».

0) [IpucyTcTBEeHHBIE MECTa O0OPYAYIOTCS:

- CUCTEMOM KOHJAMLIMOHUPOBAHUS BO3yXa;

- IPOTUBOIOKAPHON CUCTEMOW U CPEJICTBAMU MOKAPOTYIICHUS,

- CUCTEMOM OIIOBELICHUS O BOSHUKHOBEHUH YPE3BbIYaHON CUTYaLUH.

B) MecTto [uist 0O>kUJaHUS U TIpHeMa TpaxJ1aH JO0KHO ObITh CHA0KEHO CTYJIbSIMU, UMETh
MECTO IS 3aII0JIHEHHSI U PACKJIa KU JOKYMEHTOB.

r) LlenTpaneupiii Bxoa B 3manue OpraHa JA0HKEH OBITh 000pyA0BaH MHGOPMAITHOHHON
TaOJIMUKON (BBIBECKOI), cozepkamiedl MH(OpMAnMio O HAWUMEHOBAaHUM M PEXHUME pPaOOTHI
Oprana.

n) Mecra uHpOpPMHpOBaHUS, NpPEIHA3HAYCHHbIC MJIS O3HAKOMJICHHS 3asiBUTENCH C
HH()OPMAITMOHHBIMU MaTepHUajiaMu, 000PYIYIOTCS MHPOPMAIIMOHHBIMU CTEHIAMHU.

e) Mecrta 0)XuaHus JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH KOM(OPTHBIM YCIOBHSIM IS 3asiBUTEIICH
U ONTUMAJIbHBIM YCJIOBHSIM pabOThI CIIELUATNCTOB.

x) Mecra 1715 3al0IHEHUs! TOKYyMEHTOB 00OpYIYIOTCS CTYNbSIMHU, CTOJIaMH (CTOHKaMH)
u obecrmeunBarOTCs O0Opa3llaMu  3aloJHEHUS JOKYMEHTOB, OJaHKaMH 3asBICHUA U
KaHIIETSPCKUMU MPUHAIIIC)KHOCTIMHU.

3) KaOuneTsl mpuema 3asBUTENICH MOHKHBI OBITH O00OpPYAOBaHBI WH(POPMAIMOHHBIMHU
TaOJIMYKAMU C YKa3aHUEM:

- HOMepa KaOuHeTa;

- (haMuIMK, UIMEHH, OTUECTBA U JIOJDKHOCTH CIICIHAIIHICTA.

n) Kaxmoe pabodee MecTo crneruanucTa JOHKHO OBITh 000PYIOBAaHO NMEPCOHATBLHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO JIOCTYNa K MH(POPMALMOHHBIM 0a3aM IaHHBIX, M€YaTaIOIINM
YCTPOMCTBAM.

IIpu opranmzamuu pabouux MecT JODKHA OBITh TNPEAYCMOTPEHAa BO3MOXKHOCTD
CcBOOOJHOrO BX0/1a M BBIXOJ]a U3 TTOMEIICHHUS.

k) Ha wHbopmannoHHBIX cTeHAax B momenieHusx OpraHa, TpelHAa3HAYSHHBIX IS
npreMa JOKYMEHTOB, pa3MelnlaeTcs ciaeayrouas nHpopMaius:

- W3BJICYCHUS W3 HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AaKTOB, PETYIHPYIOUUX NESATEIBHOCTH I10
MPEIOCTABICHUIO0 MYHUIIMITAIEHOM YCIYTH;

- TEKCT HACTOALIECTO PETJIAMEHTa;

- rpaduku mpreMa 3asBUTENEH crienuanicTaMu,;

- 00pas31bl HAaMKUCaHUS 3asBICHHIH;

- 00BSBIICHUS JJI HACEJICHUS.

- OJIOK-cXeMa TOpsAJIKa MPeIOCTAaBICHNs MYHHIIMIIATBHON yCIyr M KpaTKoe ONMHCaHue
MOpSAIKA MPEIOCTABICHUSI MyHULIUIIAIbHON YCITyTH;

- IepeYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJIsl IPEAOCTABICHHUSI MyHULIUTIAIILHONW YCIYTH, U
TpeOOBaHUs, PEAbSBIIEMbIE K 3TUM JOKYMEHTaM;



17. Hoxazamenu docmynnocmu u Kayecmea MyHUWUNAIbHOU YCaAY2U.

1) KonudecTBo B3aMoOIeUCTBHI 3asBUTENS cO crieruanuctamu OpraHa COCTaBiIsIeET OT 3
10 4 pas:

3asBUTENb B MPOLECCE MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHOW YCIYTM B3aUMOJIEUCTBYET CO
cnenuanucramy Oprasa B CIEAYIOUIMX CIydasix:

a) B IpoIecce KOHCYIbTUPOBAHUS (MaKCUMaJIbHAS MPOAOIKUTEIBHOCTD — 10 MUH.);

0) mpu momaue 3asBJICHUS O MPEAOCTABICHHH MYHUIIUIIATHHONW YCIYTH (MaKCHUMallbHas
MIPOJIOJDKUTEIBHOCTD JIMYHOTO TTpueMa — 10 MuH.);

B) B CIy4yae IOBTOPHOTI'O MPEACTABIEHUS TOKYMEHTOB IIOCIE YCTPAHEHHBIX HEIOCTATKOB
U TPENSTCTBUN JUIsl MPEAOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHON YCIYTH, BBIABIEHHBIX MpPU MEPBUYHON
1ojia4e JOKyMEHTOB (MaKCUMaJIbHAsL TPOIOJKUTEIBHOCTD JUYHOTO IipueMa — 10 MuH.);

I) MpU TONYYCHUU YBEAOMIICHUS O TPEAOCTaBIeHWH (OTKa3e B IIPEIOCTABICHUM)
MYHHULIMIIAJIBHON yCIIyru (MakCUMalbHasl IPOIOJKUTENBHOCTD IMYHOTO ipreMa — 10 MuH.).

2) MyHunumnanpHas ycliyra HE MO JRT OBITh 10 y4YeHa B MHOTO(YHKIMOHAJIEHOM
LIEHTpE.

3)MyHuLMnanpHas yciayra He MOXKeT ObITh IOJTyY€Ha C UCIIOJIb30BaHUEM YHUBEPCAIbHOM
AJIEKTPOHHOU KapThl.

4) 3asBUTENb MOKET MOJYYUTh UHPOPMALIMIO O XOJ€ MPEAOCTaBICHNUS MYHULIUIAIbHOM
YCIIyTH:

[Ipu nmuunom ob6pamenun B Opran, mo TeiaedoHy, TMpH OOpalIeHUH MO JICKTPOHHON
nouTe, B MUCBMEHHOH opme, 1o moute B anpec OpraHa, mo ¢dakcy.

C ucnonb3oBaHeM UHPOPMAIIMOHHO - KOMMYHUKAIIMOHHBIX TE€XHOJIOTHI, B TOM YHCIIE
[loprana rocynapcTBEHHBIX M MYHHLIMNAIBHBIX yciayr Tomckoil obnactu, Exmnoro moprtana
TOCYIapCTBEHHBIX M MYHULIMNAIbHBIX YCuyr (dyHKIui), myTeM 3amloJIHeHUs 3ampoca Ha
ounmansHOM caiite Oprana, Ipy HATUYUU SJIEKTPOHHOM MOAIUCH.

3. Cocras, 10C/1€10BATEIbHOCTb U CPOKH BbINIOJHEHHUS AIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp, Tpe00BaHus K NOPSAAKY UX BHINOJIHEHHSA

18. [IpenocraBneHne MYHUIMMMAIBHONW YCIYTH BKJIOYaeT B ce0s  CleAyrolue
aIMHUHHUCTPATUBHBIC TIPOIEAYPHI:

1) [IpueMm u peructpanuu 3asBJICHUS 3asIBUTEIIS;

2) PaccmoTpeHue 3asBIEHUS 3asBUTEIS;

3) [Ipunstue peueHus: o MPeIoCTaBIEHUN MYHULIUIIATbHON YCIYTH.

4) Beiraua pe3ysbTara MpeIoCTaBICHUs MYHHUIIUITATEHOW YCITYTH.

19.  buok-cxema mpeAoCTaBiICHHs MYHULUINAIBHOW  YCIYIM TMPUBOAUTCS B
npuiI0keHUU Ne 2 K peryiaMeHTy.
20. Oco0EHHOCTH MPEOCTABICHHUS MyHUITUTIATHHOM YCIIYTH B JICKTPOHHOHU (hopme:

1) 3asBuTeNb MOXET O3HAKOMHUTbCA C HMHpOpMamue o MpenocTaBiIsieMoi
MyHULIMNIATbHOU yciyre Ha [loprane rocynapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIyr ToMCKO#
obmactu, EgumHOM moprane rocyJapCTBEHHBIX W MYHHUUUNAIBHBIX YCIyr (GpyHKUMi), Ha
oduimanbHoM caiite OpraHoB MECTHOTO CAMOYIIPABJICHHS, B MECTaX MPEAOCTABICHUS YCIIYTH.

2) Pazmemiennsle Ha IlopTtasne rocynapcTBEHHBIX M MYHHMIMOAIBHBIX yciayr Tomckoi
obmact, EnuHOM mopTane rocynapCTBEHHBIX W MYHHUIMIAIBHBIX yciayr (dyHKOWi) Ha
ounmansHOM caiite OpraHoB MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHUS, B MECTaxX MPEIOCTaBICHUS YCIYTH,
(dbopMbI 3asBIIEHUS U UHBIE JOKYMEHTBI, HEOOXOAUMBIE IS TOTYyYEHUS] MyHUIIMITATBHON yCIyru
(manee - 3asBKa) JOCTYITHBI JUIsl KOTIMPOBAHUS U 3AIIOJIHEHHS 3asBUTEISIMU.

3) 3asBuTENb MOXET TMOAaTh 3asBiecHUE dYepe3 Ilopram ToOCymapCTBEHHBIX |
MyHUIUNANbHBIX ~ ycnyr  Tomckoit  oOmactu, EauHblii  rocymapcTBEHHBI — moprain
TOCYJAapPCTBEHHBIX M MYHUIMIMAIBHBIX ycayr (pyHkiuii), Ha odumuanibHOM caiite OpraHos
MECTHOTO CaMOYIMPABJICHUS, B MECTaxX MPEJOCTABICHUS YCIYTH, IyTeM 3alloJHEHHUS (DOPMBI



sasenenuss (Ilpunoxenune 1) u 3arpy3ku JOKYMEHTOB, yKa3aHHBIX B myHKTe 10 periamenra, B
AJIEKTPOHHOU (popme.

Jlomyctumblie hopmatsl Biaoxenuit: word, pdf.

3asiBKa 3aBEPSIETCS AJIEKTPOHHOM MOJMKUCHIO 3aIBUTEIIS.

IIpy monpaye 3IEKTPOHHOM 3aBKU, OTBEYAOIIECH YCIOBUIO KOMIUIEKTHOCTH, 3asBUTEIIO
BbIIAE€TCSl DJIEKTPOHHAs KBUTAHLUSA, SIBISIOMIAACS YHUKAJIbHBIM HIECHTH(PHUKATOPOM ITaHHOTO
IK3EMILISIpa NMPOLEyphl IPEAOCTABIECHUS YCIYTH.

4) Ilpuem u peructpanus 3asBKH, MojgaHHON uepe3 [lopram rocygapCTBEHHBIX U
MyHUIMNANbHBIX ~ ycayr Tomckoir oOmactu, Exaubblii mopram rocylapcTBEHHBIX H
MYHUITUTIATBHBIX  yeayr  (byHKOmi), odumuansHeii  cadt OpraHa, OCYIIECTBIISETCS
OTBETCTBEHHBIM crieruanuctoM Oprana 3a NpueM U PerucTpalmio 3asBOK B TeueHne 1 pabodero
JTHSL.

OtBercTBeHHBIN criequanucT OpraHa 3a MpUEM U PETUCTPALIMIO 3asBOK B T€UEHHE 1-TO
paboyero AHS C MOMEHTA PETUCTPALIUU 3asIBKU IEPEIAET €€ OTBETCTBEHHBIM 3a MPEJOCTaBICHHE
MYHHUIIMIIAJIBHON YCIIyTH CHEUAINCTaM.

OtBercTBeHHBIM crienuanuct OpraHa B TedeHHe 2-X paboumx JJHEH ¢ MOMEHTa
perucTpanuy 3asBKM HallpaBJIIeT 3asiBUTENI0 YBEAOMIIEHHE O IPUEME U PETMCTPALMU 3asBKU C
YKa3aHUEM OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTaBICHUE MYHHMIIMNAIBHOM YCIYI'M CIELUAINCTOB
NOCPEACTBOM DJIEKTPOHHOM MOYTHI, IOYTOBOM CBSI3U, KAHAJIOB CBS3H .

5) 3asBuTENh MOXET TOJYYHTHh CBEICHUS O XOJ€ MPEAOCTABICHHUS MYHHITUTIATBHOMN
YCIyTd, a TaKKe O pe3yslbTaTe NPEJOCTABICHUS MYHULMIIAJIBHOW YCIYyTH B CBOEM JIMYHOM
kabuHete Ha IlopTasie roCcynapCcTBEHHBIX W MYHULMMAIBHBIX yciayr Tomckoit oOnactu 1o
HOMEpY JIEKTPOHHOW KBUTAHLINH.

3asBUTEb MOXKET MOJIYYUTh CBEJECHUS O XOJI€ MPEAOCTABICHNS] MyHUIIMIIAIBHOW YCIIYTH,
a TaKXKe O pe3yabTare 3anojHUB (HopMy 3asBICHHUS HA OPUIIHMATILHOM CalTe OPraHOB MECTHOTO
CaMOYTIPaBJICHWsI M OTHPABUB €r0 Ha aJpec AJIEKTPOHHOW MOYThl, YKA3aHHBIA B pas3felne
«MyHununanesele ycnyru — KoHTakTHas mHpOpManus» WM 10 Tene(oHY OTBETCTBEHHOIO
CTPYKTYPHOTO NIOJIPA3/ICIICHHUS.

6) OrtBercTBeHHbI crenuanucer OpraHa yBEAOMIISIET 3adBUTENS O peE3yibTare
MPEA0CTABIECHNS MYHUIIMNIAIBHOW YCIYTH MOCPEACTBOM 3JIEKTPOHHOM IOYTHI, IOYTOBOM CBS3U
WK 10 Tese(OHy, YKa3aHHOMY B 3arpoce 3asBUTENS B TeUeHUE 2-X pabouux JHEW ¢ MOMEHTa
OPUHATHUST PELIEHUS O TMPEAOCTaBICHUHM MYHULUMAIBHOW YCIYru (OTKa3e B MPEIOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIbHOW yCIIyTH).

7) PesynpTaT mpemocTaBieHUS MYHHUIIMIAIBHOW YCIYTH MOXET OBITh MOJY4YeH
3asBUTEJIEM B CBOEM JINYHOM KaOuHeTe Ha [lopTrane rocyjapCTBEHHBIX U MyHHIIUIIATBHBIX YCIYT
Tomckoit o0nacTu, B MecTax MPeAOCTaBICHHs YCIyTH, TTOCPEICTBOM MOYTOBBIX OTIPABJICHUI B
TedeHue | pabodero IHS ¢ MOMEHTA NMPHUHATUS PELICHHUS O MPEJIOCTaBICHUM MYHHMIIUIAIBHOM
yciyru (0TKa3e B MPeAoCTaBICHUN MyHUIIUIAIBHOMN YCIYTH).

21.  AnmunuctpatuBHas mnpoueaypa «llpueM wu perucrpauusi 3asiBJeHUS
3asiBUTEJIS.

a) OcHoBaHMe JUIsl Hadaja aJMUHUCTPATUBHON NpOLEAypbl: mocTymiaeHue B Oprax
3asBIICHUS U UHBIX IOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTe 10 periamenTa (najnee — 3ampoc):

- TP JTMYHOM OOpAIICHNUN 3asBUTEIIS,

- B BUJIE IOYTOBOT'O OTIPABIICHHUS,;

- (hakCUMUIIBHOM CBSI3bIO;

- COOONIEHHUSI 110 SJIEKTPOHHOM MOYTE;

- yepe3 [lopran rocynapcTBeHHBIX U MYHUITUIAIBHBIX yCIyr TOMCKOM 00sacTH;

- uepe3 Equnsiii [loptan rocyiapcTBEHHBIX M MYHUIIMITAIBHBIX YCIYT ((PYHKITHN).

6) [Ipuem u peructpanus 3amnpoca 3asgBUTENs, oJaHHOro Ha Iloprane rocynapcTBeHHBIX
U MYHUIMTAIBHBIX YCIYT TOMCKOW 00JacTH, OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBHHM C MYHKTOM 25
periamMeHTa.



B) Cnennanuctsl OpraHa, OTBETCTBEHHBIE 32 BBINIOJIHEHUE aIMUHUCTPATUBHBIX ACHCTBUI
B PaMKax aJMUHUCTPATUBHOM IIPOLIETYPHI:

Crenunanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJIONPOU3BOJACTBO  OCYIIECTBISET IpPUEM U
PErUCTPALMIO 3aMpoca 3asiBUTEI, ITepeaady OTBETCTBEHHOMY HCIOJHUTEIIIO.

PykxoBonurens Oprana onpezenseT OTBETCTBEHHOTO UCIIOHUTETS.

r) CoaepkaHue M TMPOJOJDKUTEIBHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX NEHCTBHM, alrOpuTM HUX
BBITIOJIHGHUS, KPUTEPUM TMPHUHATUS pPELICHUH, MOPSIOK Teperadyn U cnocol  (ukcanuu
pe3yabpTaTa BbIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPBI:

Cneunanuct, OTBETCTBEHHBIH 3a [JEJIONPOU3BOJCTBO, CTaBUT BXOIAIIMM HOMEp H
TEKyIlyl0 JaTy Ha 3amnpoce. MakcuMalbHOE  BpEeMs  OCYIIECTBIEHUS  JTaHHOIO
aJIMUHUCTPATUBHOTO JEHCTBUS MPU JUYHOM OOpAICHWM HE JOJDKHO MpeBbath 10 MUHYT ¢
MOMEHTa OOpaIieHusI.

B caywae ecnm 3asBuTens oOpamiaeTcs JIMYHO, €My Pa3biCHAETCS MOPSIOK
NPENAOCTABICHNs. YCIYTM W TpPENJaraercsl 3alojHUTh 3asBICHHUE B COOTBETCTBUH C
ycraHoBneHHOH ¢opmoit (IIpunoxkenue 1 k permamenty). 3ateM 3asBUTENb WHPOPMHUPYETCS O
CpOKax BBIJAauM OTBeTa. B ciyyae oTka3a pa3bsCHAIOTCA NPUYMHBI OTKa3a (IIPH JIMYHOH SIBKE
MPUYUHBI OTKa3a MOTYT OBITH COOOIICHKI B YCTHOU (hopme).

Perucrpamus 3ampoca (3asBiieHHsI) SIBIIICTCS OCHOBAaHHEM [IJIsi Hadajga JEWCTBHM 10
IIPEIOCTABIECHUIO MYHUIIUIIAJIbHON YCIIyTH.

[Ipy mocTyniueHun 3asBiICHUS 3asBUTENS MO SJEKTPOHHOM MOYTE C YKa3aHHMEM ajpeca
JIEKTPOHHOM MOYTHl WM TOYTOBOIO aJpeca, €My HAIpaBlsE€TCA YBEAOMJIEHME O IIpUEME
3asIBJIEHUS K PACCMOTPEHHUIO.

B Teuenue 1 pabouero 1Hs ¢ MOMEHTa IpUEMa 3arpoca:

- CHELHUAINCT, OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOU3BOJACTBO, 3aHOCUT CBEICHHUS O 3alpoce
3asgBUTENS B aBTOMATU3UPOBaHHYI0 0a3y naHHbIX «/IEJIO» (manee — b1 «AEJIO»), u nepenaer
3anpoc 3asaBUTENs HadanbHUKY Oprana,

- pykoBoautenb OpraHa oOmnpezenseT OTBETCTBEHHOIO MHCIIOJIHUTENS - CIELUAINCTA,
OTBETCTBEHHOI'O0 33 NPENOCTAaBICHUE MYHHMIMNAIBHOM YCIYIM W TEpelaeT CHeUUaIUCTy,
OTBETCTBEHHOMY 3 JIEJIONPOU3BOJICTBO, IK3EMILLIP 3apoca ¢ HOPyUYEHUEM;

- CHEIMAJIUCT, OTBETCTBEHHBIH 3a JEIOMPOU3BOJCTBO, 3aHOCHT CBEACHUS 00
OTBETCTBEHHOM HcHojHuTene B aBromatuzupoBaHHoM BJI «/IEJIO» u mnepemaer 3ampoc
3asBUTENSl € MOpy4yeHHMeM HadaibHuka OpraHa CHeNHAINCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
IIPEIOCTABICHUE MYHUIIMIIANBHON YCIYTH.

n) PesynpraT aaMHUHHUCTPaTUBHOW MpOLEAYphl: TNpPUEM U PETUCTpalus 3ampoca
3asIBUTENIS, ONPEJEICHUE OTBETCTBEHHOIO HCIOJIHUTENS M Iepefada 3ampoca CHELUANINCTY,
OTBETCTBEHHOMY 3a IIPEJIOCTABICHUE MYHULIUITAIBHON YCIIYTH, JUIsl PACCMOTPEHUS.

€) MakcuManbHasi MPOJODKUTENILHOCTh AaIMHHUCTPATUBHOM mporenypsl: 1 pabounit
JICHb.

22. AAMUHHCTpaTHBHAas npoueaypa «PaccMoTpeHnue 3asiBJeHUS 3asiBUTEJISI» !

OcHoBaHuEM TUTSL Hayana aIMUHUCTPATUBHOMN MIPOLEYyPHI ABIISIETCS
3aperucTpUPOBAHHOE 3asBIICHUE 3asBUTENS HA MOITYYEHHE MyHULIMTIIAIBHON YCIIYTH.

PykoBoguTens Oprana ompenenseT TEMaTHKY IMOCTYMHBIIETO 3amnpoca (TeMaTHYeCKUH,
COLIMAJIbHO-ITPAaBOBOM ) M HAIIPABJISIET €r0 CHELUAINCTY HAa UCTIOJHEHHE.

Pe3ynbTaT aagMHUHUCTPAaTHMBHOM MNPOLEAYPHl: MPOBEPEHHBIM MAKET JAOKYMEHTOB U
BBISIBJICHUE OCHOBAHMM JUIsl TPEJOCTABICHUS WJIM JUIsl OTKa3a B IPEIOCTABICHUU
MYHHULHUIIAJIBHON YCIYTH.

MaxkcuManbHBIH CPOK aJMUHUCTPATUBHOM Mpoueaypsl: 15 pabounx auen

23. AamuHucTpatuBHas mnpoueaypa «IIpuHsATHe pemleHusi 0 mpeIOCTABIEHUH
MYHUIUNIAJTbHOH YCIYTH)

[Ipyn Hanuuuum 3anpamMBaeMbIX JOKYMEHTOB CIELHUATUCT APXUBHOIO OTAENA TOTOBUT
OTBET 3asIBUTEIIIO B BUJIE APXUBHBIX CIIPABOK, ADXUBHBIX BBIMNCOK U aPXUBHBIX KOIUH.



[Ipu OTCYTCTBUM JOKYMEHTOB, HEOOXOMMMBIX JJIsi MCIIOJHEHUs 3ampoca, B TedeHue 10
pabouux JIHEW C MOMEHTa OOpaIIeHUs COCTaBISCTCS OTBET, MOATBEPXKIAIOIIMA HEMOJHOTY
COCTaBa apXUBHBIX JOKYMEHTOB I10 TEME 3arpoca.

ApXxuvBHasi CIpaBKa, apXWBHAas BBINMCKA W ApXUBHAS KOMHUSA BBICBUIAIOTCS MO MOYTE
MPOCTHIMU MUCbMaMHU WJIM 110 JKEJIAHUIO 3asBUTENS BBIIAIOTCS JIMYHO Ha OCHOBAaHUU JIOKYMEHTa
YIOCTOBEPSIOINIETO JIUYHOCTH, JINOO €Tr0 JOBEPEHHOMY JIUITY TP MPEIbIBICHUHA TOBEPEHHOCTH
U JIOKYMEHTA YIOCTOBEPSIOIIETO THYHOCTb. [Ipy THYHOM 0OpalieHuu 3asBUTEIh PACITUCHIBACTCS
B JKypHaJI€ PErUCTpalliy 3alIPOCOB, YKa3bIBask JaTy UX MOJTYYEHHUS.

24. B cnyuyae JOMyIICHHWsS OMEYaTOK W OMKMOOK B BBIJAHHBIX B  PeE3yNbTare
MPEAOCTaBICHNUS MYHUIIMIAIBHOW YCIYTHM JOKyMEHTaX, B TEUYCHHE OJHOTO paboyero mHS ¢
MOMEHTa 00paIleHus OHU UCIIPABIISIFOTCS.

Pe3ynbpTaT agMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI: MOATOTOBICHHBIM TOKYMEHT, SBJISIOLIANCS
pe3yJabTaTOM MYHUIIMTIAIBHOU YCITYTH.

MakcumanbHBIM CPOK aIMUHUCTPATUBHON MIPOLIETYPHI: 5 pabounx JHEH

25. AaMuHHCTpaTUBHAas mnponeanypa «Bbigaua pe3yjbTaTa mnpeaoCTaBJIEHUS
MYHUIIUNATbHOU YCIYTH.

Boimaua  3agBuTento  pesynbTaTa  OPENOCTABICHUS  MYHULMIAIBHOW  YCIIYTH,
MOATBEPXKIAOMmEero  (GakT TPEeIOCTaBICHUS MYHHUIIMIIAIBLHON  YCIyTH, OCYIIECTBIISETCS
CIEINAIICTOM, OTBETCTBEHHBIM 32 MPEJOCTaBICHUE, B TCUCHUE MIECTH paboumx THEH co THS
MIPUHSTHUS PEUICHUS:

1) apXuBHOM CIIpaBKH;

2) apXUBHOU BBITUCKU

3) apXWBHOM KOIHH.

4) pemrenre 00 0TKa3e B MPEAOCTABICHUH MYHHIIUIAILHOW YCIYTH.

B cnyuae HEBO3MOXHOCTH BpYy4Y€HHUs pe3yJibTara MYHUIUNAIbHOW YCIyTd JIMYHO
3asBUTENII0 OJIMH M3 JIOKYMEHTOB, HANpaBise€TCs B aJpec 3asBUTENS MOYTOM, B TOM YHUCIE
AIEKTPOHHOM.

MakcumanbHast TpOI0JDKATEILHOCTh aIMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPhI: 6 pabodynx JTHEH.

4. ®opMbl KOHTPOJIS 32 HCIIOJIHEHHEM perjiaMeHTa.

26. Ilopsimok OCYIIECTBIEHHUS TEKYIIETO KOHTPOJS 3a COOJIOJCHHEM W HMCIOJHEHHEM
OTBETCTBEHHbIMHU crienuanucraMu OpraHa TOJIOKEHUN periiaMeHTa M HMHBIX HOPMAaTHUBHBIX
paBoOBBIX aKTOB Poccuiickoit @eneparuu u ToMckoi 007acTH, yCTaHABIUBAIOIINX TPEOOBAHUS
K MPEOCTaBICHUI0O MYHUIMMNAIBHBIX YCIYT, a TaKXe€ MPUHSATUEM PEHICHUN OTBETCTBEHHBIMU
JULAMH.

Texkymuil KOHTPOJIb HCIIOJIHEHMS pEerNIaMEHTa OCYILIECTBIAETCS M3pOM TopoJcKoro
OKpyra, 3aMeCTUTENIIM Mbpa rOpoACKOTrO OKpyra, KypUPYIOIIEr0 BOIPOCHI MPEIOCTaBICHUS
MYHUIUIATBHBIX YCIYT, HAYAIIbHUKOM APXUBHOTO OT/€Na AIMUHUCTPALIMU TOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBoil.

Texymmii KOHTPOJIb 32 COOTIOAEHUEM U HCIIOTHEHUEM OTBETCTBEHHBIMH CIICIIUATUCTAMU
Oprana, HOpPMAaTHBHBIX MPaBOBBIX akTOoB Poccuiickoit ®Pepepanmum u Tomckol o00iacTH,
MIOJIOKEHUH PETJIaMeHTa, YCTAaHABJIMBAIOLINX TPEOOBAHUS K MPEIOCTABICHUIO MYHHIIUIAIBHOM
YCIYI'HM, a TaKXe IPUHATHEM PEIICHUH OTBETCTBEHHBIMU JIMIAMH NPOBOJIUTCA IYyTEM:
ONEPATUBHOTO BBIACHEHHS XOJa BBINOJHEHHS aJMUHUCTPATUBHBIX MPOLENyp, HATOMUHAHUN O
CBOEBPEMEHHOM BBIMOJHEHUH aIMUHUCTPATUBHBIX ACHCTBUIA, UCTPEOOBAaHUS OT OTBETCTBEHHBIX
UCTIOJIHUTEIIEH 00bSACHEHUI IPUYHH 33JIePKKHU OCYIIECTBICHUS aIMUHUCTPATUBHBIX IEHCTBHA.

[lepnoaMYHOCTE OCYIIECTBIECHHS TEKYIIErOo KOHTPOJSA: YCTaHABIMBAECTCS 3aMECTUTEIEM
Mbpa ropoJCKOro OKpyra, KypupyoIero BOIpocsl Pe10CTaBIEHNs MyHUIIMITAIBHBIX YCIYT.

27. Tlopsiok U MEepUOAUYHOCTh OCYIIECTBICHUS MJIAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK
MOJIHOTHI ¥ KAYeCTBa MPEIO0CTABICHUS MYHULIUTIAIbHBIX YCITYT.

KonTposib 3a MOTHOTOM W KadyeCTBOM MPEIOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOW YCIYyTH



BKIIIOUaeT B ceOsl TPOBEIEHUE IMPOBEPOK, BBISIBICHHE W YCTPAHCHHWE HAPYIICHUH TMpaB
3asBHUTENEH, paCCMOTPEHUE Kajio0, MPUHITHE PEIIeHUH W MOATOTOBKY OTBETOB Ha oOpalleHus
3asiBUTEIICH, cofiepKaHue KanoObl Ha nelicTBue (Oe3nelicTBre) criennanuctoB OpraHa.

dopmaMy KOHTPOJISI 32 TOJHOTOM M KayeCTBOM MPEAOCTABICHUS MYHHIIUIIAIBHOMN
YCIIYTHU SIBIISFOTCS:

- paCCMOTPEHHE OTUETOB U CIIPABOK O MPEIOCTABICHUU MYHUILIUTIATBHON YCIYTH;

- paccMoTpeHHMe kanoO0 Ha naeiictBus (Oe3meiicTBHE) M PELICHHMS CIHEIHAIHCTOB
(TOTDKHOCTHBIX JIMIT), OCYIIECTBIsIEMbIe (IPUHATHIC) B XOJI€ MPEAOCTABICHHUS MYHUIIUITATILHON
YCIIyTH;

- TpOBEACHHE IUJJAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX IIPOBEPOK TMOJHOTHI M  KadyecTBa
MPEIOCTAaBIICHUS MYHUIIUIIAIbHON YCITyTH.

KonTposib 3a MOTHOTOM W KadyeCTBOM MPENOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOW YCIyTH
OCYILIECTBISIETC M»3pOM TOPOJCKOTO OKpyra, 3aMecTUTENssMH M»ipa TOpOACKOrO OKpyra,
KYpUPYIOIIET0 BOMPOCHI MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMHAIBHBIX YCIYT, Ha4aJbHUKOM APXHMBHOIO
oT1ena AIMUHUCTPALUU TOpoAcKoro okpyra CTpekeBoil.

[IpoBepku MOryT OBITH IJIAHOBBIMH (OCYILIECTBISTHCS HAa OCHOBAHHH IUIAHOB PabOTHI
Oprana) u BHeIUIaHOBBIMH. [Ipu IpoBepKe MOTYT pacCMaTpPHUBATHCSI BCE BOTPOCHI, CBSI3aHHBIE C
MPEIOCTaBIIEHUEM MYHULUNAIBHOW YyCIOyrd (KOMIUIEKCHbIE TMPOBEPKH), WIH OTHEIbHbIE
BOMPOCHI (TemaTtuyeckue mpoBepku). [IpoBepka Takke MOKET MPOBOAUTHCA MO KOHKPETHOMY
0OpaleHuIo 3asBUTEIIS.

[IpoBepkr TMONHOTBI W  KauecTBA MPEIOCTABICHUS  MYHHIIMITAJLHOW  YCIYyTH
OCYIIECTBIISIIOTCA HAa OCHOBAaHWU TIOCTAaHOBJIEHUS AJIMUHUCTPAllMd TOPOJICKOTO OKpyra
CrpexeBoir ot 17.08.2011 Ne 546 «O06 yrBepxnaenuu Ilopsinka mNpoBeACHUS OICHKH
COOTBETCTBUSl KadecTBa (DaKTHMUECKU MPEJOCTABISEMBbIX MYHUIUNAIBHBIMU YUPEXKICHUIMU
MYHHIIMITATFHBIX YCIYT YTBEPkKJACHHBIM CTaHIapTaM JJisi 00ECTIeUeHUs TIOBBIIICHUS KauyecTBa U
JOCTYMHOCTH MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT Ha TEPPUTOPHH rOpoAckoro okpyra CTpexeBoii».

[TnarOBBIE TPOBEPKHU MPOBOMATCS HE PEKE OJHOTO pasza B rojl, BHEIUIAHOBBIC — B CITyJae
MOCTYIJICHUS KaJI00 Ha JeicTBUs (0€31eiCTBUE) U PEIICHUS TOJDKHOCTHBIX JIUI CTICIIHAIICTOB
(TOIKHOCTHBIX JIMIT), OCYIIECTBIsIEMbIC (MPUHATHIC) B XOJ€ MPEIOCTABICHUS MYHUIIUTIATHHON
YCIIYTH.

Pesynbrarel TpoBepKHM OQOPMIISIFOTCS B BHJE aKTa O MPOBEACHUU KOHTPOJIHLHOTO
MEPONPUATHS, TOINHUCAHHOTO  YIOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM, a TaKke pPYKOBOIUTEIEM
UCTIOJTHUTENICH MYHHIIMMAIBHBIX YCIYT, B OTHOIICHWU KOTOPBIX MPOBOJIMIACH KOHTPOIbHAS
npoBepka. [lo pesynpratam OpOBEPOK B Ciydae BBISBICHUS HApYIICHUH NpaB 3asBUTENICH
OCYIIECTBIISICTCSl TMPUBJICUYCHWE BUHOBHBIX JIMII K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUHU C
3akoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanmu.

[To pe3ynpTaTam paccMOTPEHHUS OTYETOB M CIIPABOK O MPEJOCTABICHUN MYHUIIUIIATHLHOM
YCIIYTH, a TakKe ajno0 Ha JelcTBus (0e3AeCTBUE) CIEHANIUCTOB (JOKHOCTHBIX JIMII) TPH
MPEIOCTaBIICHUH MYHUIIMIIATLHOW YCIIYTHU, TPH BBISBICHWW HAPYIICHH BWHOBHBIE JIHIA
MPUBJIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH B cooTBeTcTBUM ¢ Konmekcom 00 aIMUHUCTPAaTUBHBIX
MPaBOHAPYIICHHUSIX.

Cneunamuctel Oprana (B TOM 4ucjie JOJKHOCTHBIE JIMIA), OTBETCTBEHHBIE 3a
MPEIOCTaBIICHUE MYHUIIMIAIBHON YCIYTH, HECYT IUCHUIUIMHAPHYIO, aIMHUHHCTPATHBHYIO W
WHYIO OTBETCTBEHHOCTb, YCTAHOBJICHHYIO 3aKOHOJaTeslbcTBOM Poccuiickoir denepamuu 3a
COONIOZICHHE CPOKOB U TOPSIKA WCIONHECHUS KaXIO0W aJIMHUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI,
YKa3aHHOH B HACTOSIIEM perjaMeHTe.

OTBETCTBEHHOCTh  ClieUANMCTOB OpraHa 3akpervisieTcss B WX JIOJDKHOCTHBIX
WHCTPYKIUSAX B COOTBETCTBUU C TPeOOBAaHUSAMHM 3aKOHOAATENIbCTBA Poccuiickoit denepanun.

Crenpanuct, OTBETCTBEHHBIH 3a NpUeM 3amnpocoB 3asButrened (Omneparop ydyeTHOU
CHCTEMBI), B COOTBETCTBHUHU CO CBOEH JOKHOCTHOW MHCTPYKIIMEH HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
Ha/JIeXKAIIME TPHEM M PErHCTPAIUIO 3alpOCOB, CBOCBPEMEHHYIO WX TMepenady HadalbHUKY
Oprana (OTBETCTBEHHBIM HUCIIOTHUTEISIM).



Crneuunanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a MpEAOCTaBICHHE MYHHMLIMIAIBHOW YCIyTH, B
COOTBETCTBUHU CO CBOCH JOHDKHOCTHOW WHCTPYKIIMEH HECEeT OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIOJICHWE
CPOKOB U TIOpSAZKAa pPACCMOTPEHHUS 3alpocoB, NPABMIBHOCTh O(OPMIIEHHS U KauecTBO
MOJTOTOBKU JJOKYMEHTOB.

HavyanbHuk Oprana B COOTBETCTBUM CO CBOUM JIOJDKHOCTHOM MHCTPYKLHEW HECET
OTBETCTBEHHOCTh 3a KauecTBO (MOJHOTY) TMPEAOCTaBICHUS MYHUIUIAIBHOW  YCIyTH,
COOJIIOJICHHE CPOKOB, TOPSIKAa MPEJOCTABICHUS MYHUIMIIAIBHON YCIyrd, U TpeOOBaHMIA
HACTOSAIIETO PerjiaMeHTa.

28.  TpeGoBanuss K TOpAAKY M (opMaM KOHTpOJIS 3a MPEIOCTaBICHUEM
MYHUILIMTIAJILHOM YCIYTU CO CTOPOHBI (PU3MUYECKUX U IOPUIUUECKUX JIULL.

1) KoHTposap 3a paccCMOTpEHHEM CBOMX 3asBJIEHUN MOTYT OCYIIECTBIAThH 3asBUTEIIN HA
OCHOBaHUU ToyTydeHHOM B Oprane uHdopmauu.

2) I'paxxpane, ux OOBEAMHEHHS M OpTraHU3AIMM BIIpPaBe MOJIYy4YaTh HHPOPMALUIO O
MOpSAIKE NPEJOCTAaBICHUS MYHUIMNAIBHON YCIyru, a TakKe HamnpaBisATh 3aME4YaHus u
IPEJIOKEHUS 110 YIYyUIIEHUIO Ka4eCTBA MIPEIOCTABIECHNS MyHUIIMITAJIBHBIX YCIIYT.

3) I'paxnane, ux OOBCAWHEHHUS W OpPraHU3AIlMU BIPABE HAMPABUTh OOpaAIEHHE C
npocb00il O TMPOBEJCHUH NPOBEPKU COONIOJEHHS W HCIOJHEHHS TOJIOKEHUH periaMeHTa,
HOPMATUBHBIX IPAaBOBBIX aKTOB, YCTaHABIMBAIOUIMX TpeOOBaHUS K MPEIOCTABICHUIO
MYHUIUIIATBHON YCIYyTH, MOJHOTHI M KadyecTBa MPEAOCTaBICHUS MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH B
Cllydyae HapylICHUs IIPaB U 3aKOHHBIX MHTEPECOB 3asBUTENEH (TpeacTaBUTeNEH 3asBUTENS) pU
IIPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

29.  JlomxHocTHOoe nuuo OpraHa, yIMOJIHOMOYEHHOE Ha TMPOBEACHHE MOHUTOPHHTA
KauecTBa IPENOCTABIECHUS MYHULMNAIBHON yCIyru: 3aMeCTUTENb Mpdpa ropoacKkoro OKpyra,
KypUPYIOIIETO0 BOMPOCHl MPEIOCTABICHUS MYHULUMNAIbHBIX YCIYr, HAadalbHUK APXHUBHOTO
oTzena AIMUHUCTPALUU TOpoAcKoro okpyra CTpexeBoi

5. JlocyneOHblii (BHecy1e0HBbIH) MOPSAOK 00:KaI0BaAHUS PellIeHUil U JeHCTBU
(0e3neiicTBus) Oprana, npeaoCTaBJIsIIONIEr0 MyHUIUNIAIBHYIO YCJIYTY,
AOJKHOCTHOTO Juia Oprana wim MyHUIIHIIAJIbHOTO CJIYKAIEro

3asgBUTENb MOKET 0OPATUTHCS C KajloOOW B TOM YHUCIIE B CIEAYIOMIUX CIyYasX:

1) HapylmieHHe cpoka PpEerucTpaluy —3amnpoca 3asBUTENs. O  IPEJOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIbHOW yCITyTH;

2) HapylLIeHHE CpOKa MPEIOCTaBICHU MyHUIIUIIAIbBHON YCIIYTH;

3) TpeOoBaHue Yy 3asBUTENS JOKYMEHTOB, HE TMPEIyCMOTPEHHBIX HOPMAaTHUBHBIMHU
MpaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoit depepanuy, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMHU TOMCKOM
00J1acTH, MYHHUUUOAIBHBIMU TIPAaBOBBIMH aKTaMH TOpPOJACKOTo okpyra CrpexeBoil uis
IIPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIbHON YCIIYTH;

4) otka3 B TIpueMe JOKYMEHTOB, IIPEAOCTaBICHHE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit ®enepannvi, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMHU
aktaMi TOMCKOH 00NacTH, MYHMLMIAIBHBIMA MPABOBBIMU aKTaMH TOPOJCKOTO OKpyra
CtpexxeBo# J1sl PEeAOCTaBICHUS MyYHULIIMIIATBHON YCIIYTH, Y 3aIBUTENS;

5) oTka3 B MNpEAOCTaBICHUMM MYHUIMNAIBHON YCIYrM, €CIM OCHOBaHHS OTKaza He
IPEIYCMOTPEHbI (elepaibHbIMI 3aKOHAMU M TPUHATBIMM B COOTBETCTBHMM C HUMHM HMHBIMH
HOPMATHBHBIMU IIpaBOBbIMM akTamMu Poccuiickoir denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aktamMM ToOMCKOM 001acTH, MYyHHLUIAJIBHBIMUA IPABOBBIMU aKTaMHM TOPOJCKOrO OKpyra
CrpexeBoi;

6) 3aTpeboBaHMe C 3asABUTENS NPU NPEIOCTABICHUN MYHHUIMIIATbHON YCIIyTH IJIaThl, HE
IPEAYCMOTPEHHOM  HOPMATMBHBIMM  IIpaBOBbIMH  akTamu  Poccuiickoii  Penepauuy,
HOPMAaTHUBHBIMU NPaBOBBIMH akTaMH ToOMCKOW 00JacTH, MyHULIMIIAIILHBIMU NIPAaBOBBIMH aKTaMHU
ropojickoro okpyra CTpexeBou;



7) oTKa3 opraHa, MPEAOCTABISIFONIET0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTY, IOJDKHOCTHOTO JIHIIA
Oprana, mpeoCTaBIIAIOIIEr0 MyHUIUIIATBHYIO YCIYTY, B UCIIPABICHUN JAOMYIIEHHBIX ONEYaTOK
¥ OMMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yNIbTAaTe MPEJOCTABICHUS MYHUIIUTIATBHONW YCIYTH JTOKYMEHTax
a100 HapyIIEHHE YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKMX HUCIPABIIEHUN COTJIACHO MyHKTA 24 HACTOSILErO
periamMeHTa.

30. OO6mue TpeboBaHUS K MOPSAIKY MOJIaYU U PACCMOTPEHUS KaTOObI:

1. XKanoba nogaercs B mucbMeHHOW (hopme Ha OyMaKHOM HOCHTEJE, B AJIEKTPOHHOU
¢dbopMe B opras, NpeAOCTaBISIONINN MyHULIUIIATbHYIO ycayry. KamoObl Ha pelieHus, MIPUHAThIE
PYKOBOJUTENIEM OpraHa, MPeIOCTABISAIONIET0 MYHUIMIAIBHYIO YCIYTy, TMOAAIOTCSI B
BBIIIECTOAIINNA Oprad (MpHU €ro HaJu4uu) JHOO B ClIydae €ro OTCYTCTBHS PacCMaTpPUBAIOTCS
HETOCPECTBEHHO PYKOBOJIUTENEM OpraHa, MPeA0CTABISIONIET0 MyHUITUIATBHYIO YCIYTY.

2. XKamnobGa MokeT OBITH HampaBiieHA IO TOYTEe, C WCIOJIh30BaHHEM HH(POPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHOW cetn "WHTepHer", o¢uIuaabHOro caifiTa OpraHoB MECTHOTO
CaMOYIpPAaBJIEHUS, MPEIOCTABISAIONIEIO0  MYHHUIMIAIBHYIO  yCIyry, €IWHOTO IopTaia
TOCYIapCTBEHHBIX M MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT, JIN0O PETHOHAIIBHOTO TIOPTaJIa TOCYIaPCTBECHHBIX U
MYHUILIMTNIATIBHBIX YCIYT, @ TAKKE MOXKET OBITh MPUHSATA NP JIMYHOM IIPUEME 3assBUTEIIS.

4. Xanoba 1omKHA COaEPKATh:

1) HauMeHOBaHHE OpraHa, MPEOCTaBISIONIET0 TOCYAAPCTBEHHYI0 O MYHUIUMAIbHYIO
yCIyTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIa OpraHa, MPeIOCTaBISIONIEr0 MYHHUIIMIAIBHYIO YCIyry, K00
MYHHITUTIAJILHOTO CITYXKAIIEeTo, pelieHUs U JeHCcTBUS (0e31eCTBIE) KOTOPBIX 00XKaTyIOTCS;

2) damunuto, uMs, OTYECTBO (MIOCIEAHEE - TP HATTMYUN), CBEJICHUS O MECTE KUTEIHCTBA
3asgBUTENS - GU3NYECKOTO JIMLA TM00 HAMMEHOBAaHUE, CBECHUS O MECTE HaXOXKJICHUS 3assBUTENS
- IOpUIMYECKOro JIMIa, a Takke HoMmep (HoMmepa) KOHTaKTHOro TteiedoHa, anpec (aapeca)
3IEKTPOHHOU MOYTHI (MIPH HAJIMYKHU) U MOYTOBBIN aJpec, M0 KOTOPHIM JOHKEH ObITh HAIllpaBJIeH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBemeHus 00 OOXKaTyeMbIX peEHICHUSX | JeHCTBHsIX (Oe3MelCTBUM) OpraHa,
MPEIOCTABIISIONIEI0 MYHHUIIMIIATBHYIO YCIIYTY, TOJDKHOCTHOTO JIMIA OPTaHa, TIPE0CTABISIONIETO
MYHUILIMNIATIBHYIO YCIYTY, JIM00 MyHUIIUTIATIBHOTO CITY>Kallero;

4) moBOIbI, HA OCHOBAaHUHM KOTOPBIX 3asBUTENh HE COTJIACEH C PEIICHHEM M JCHCTBHEM
(Oe3meiicTBHEM) oOpraHa, MPEIOCTABJISIONICT0 MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTY, JOHKHOCTHOTO JIHIIA
OpraHa, TPEJOCTaBISIONIET0 MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTy, MO0 MYHHIIMITATBLHOTO CIYXKAIIEro.
3asiBUTENIEM MOTYT OBbITh MPEACTABICHBI TOKYMEHTHI (MPU HAIMYUH), TOATBEPIKAAI0IINE JOBOIbI
3asIBUTEISA, JIMOO UX KOTIHH.

5. Xanoba, moctynuBmIas B OpraH, HPEIOCTABIAIOMIMNA MYHHIMIAIBHYIO YCIYTY,
MOJMJIC)KUT  PACCMOTPEHHIO  JOJDKHOCTHBIM — JIUIIOM, HAJEICHHBIM  TOJHOMOYHSMH  TIO
PacCMOTPEHHIO >Kalno0, B TeUEHHE MATHAAIATH pabouyux IHEH co JHS ee perucTpalnuu, a B
clydae oO0KaloBaHHS OTKa3a OpraHa, MPEAOCTABISIIONIET0 MYHUIUINATBHYIO — YCIIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIIAa OpraHa, NPeJOCTaBISIONIEr0 MYHUIUIAIbHYIO YCIyry, B TIpUeMe
JIOKYMEHTOB y 3asBUTEJS IN0O B UCIIPABICHUH JTOMYIIICHHBIX OMEYaTOK U OMIMOOK WJIH B CITydae
00>KaJIoBaHUSl HApPYIICHHUS YCTAHOBJIEHHOIO CpPOKAa TaKUX HCIpPABIEHUN - B TEYEHHE MATU
pabouux THEH co AHS €€ PEerUCTpPaIIH.

6. Ilo pe3ynabTaTam paccMOTpeHUs kajo0bl OpraH, MPeIOCTABISIOMNNA MyHUIIUTIAIBHYIO
YCIIYTy, IPUHUMAET OJHO U3 CICIYIOIINUX PEIICHHI:

1) ynmomneTBopsieT >kalo0y, B TOM 4mHcClIe B (opMe OTMEHBI TPHUHATOTO PEIICHHS,
WCIIPABIICHUS JOMYIIEHHBIX OPraHOM, MTPEIOCTABIISIONIUM MYHHUIIUIAIBLHYIO YCIYTY, ONEYaTOK U
OIMOOK B BBIJAHHBIX B pE3ylbTaTe MPEJOCTABICHUS MYHULIUIAIbLHOW YCIyrd AOKYMEHTaX,
BO3BpaTa 3asBUTENIO JICHEXKHBIX CpPEACTB, B3MMAaHHME KOTOPHIX HE MPEIyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU MPABOBbIMU akTaMu Poccuiickoit ®enepannvi, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU
aktraMd ToMcCKoW 00JIacTH, MYHHUIIUINAIBHBIMA TPABOBBIMH aKTaMH TOPOJCKOTO OKpyra
CtpexeBoi;

2) OTKa3bIBACT B YJIOBJIETBOPEHHUH KaJOOBI.



7. He mo3anee nHS, CIEAYIOMIETO 32 AHEM NPHUHATHS pEIICHUs, YKa3aHHOTO B 4acTu 6
HACTOSILEH CTaThH, 3asBUTEIIO B MUCbMEHHOHN (OpME U 1O KEJTAaHUIO 3asBUTENS B SJIEKTPOHHON
(dopme HampaBiIsIeTCss MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O Pe3yjIbTaTaX PaCCMOTPEHUS KaJIOObI.

8. B cimyuae ycTaHOBIEHUS B XOJ€ WJIM IO Ppe3yJbTaTaM pacCMOTPEHMs >Kaio0bl
IIPU3HAKOB COCTaBa aJIMHHHMCTPATUBHOIO IPABOHAPYIICHUS WIIU INPECTYIUICHUS JOJDKHOCTHOE
JMIIO0, HAJENICHHOE IOJHOMOYMSMHU IO PACCMOTPEHMIO Kalnod B COOTBETCTBUU C 4YacThio |
HACTOALIEH CTaTbH, HE3AMEAJIUTENIBHO HANpaBiIseT MMEIOIIKUECSs MaTepuaabl B OpraHbl

MPOKYpPATYpPHI.



[Ipunoxenne 1

K AJMUHUCTPATUBHOMY periameHTy
NPEAOCTABICHNUS  MYHULMNAIBHOW  YCIYTH
«Bpijaya KOmMMM  apXWBHBIX JIOKYMEHTOB,
MOATBEPKIAIOIINUX TPABO BIIAJICHUS 3EMIICH»

B ApxuBHbBI# OTIE]T
AJIMUHUCTPALIMHU TOPOACKOr0
okpyra CrpexeBoit

oT

(pammuims)

(ums)

(oT4ecTBO)
NPOKUBAKOIIETO (eil) mo aapecy

(anpec)

TeJiepoH
(momatHuUii/padoumii)

3ASBJIEHUE

I[Ipomy BbIIATH KONHWIO MOCTAHOBJEeHMS [J1aBbl AJMHHUCTPALMU
(I'maBbl ropoaa, pemieHust McnosHuTebHOro koMmurera CTpeskeBCKOro ropockoro
CoBeTa HapOAHBIX 1ENYTATOB)

(Ne mocTaHoBJIeHNS /pellleHNs) 1aTa)

(K0JIM4eCTBO IK3eMILISIPOB)

JJ1s1 KaKko¥ eI 3anpalBaeTCs

(nara)

(moamnmucek)



[Tpunoxenue 2

K AJIMUHHCTPAaTUBHOMY periiamMeHTy
NPEAOCTABICHNUS  MYHULMNAIBHOW  YCIYTH
«Bpljaya KOmMMH  ApXWMBHBIX JIOKYMEHTOB,
MOATBEPKIAOIINUX TPABO BIIAJICHUS 3EMIICH»

BJIOK-CXEMA

KpaTKO€e OIMMCaHUE MopsiiKa NpeaocTaBieHuss MyHUIIMIATBHON yCcIyru

[Ipuem u perucrpanuu 3amnpoca 3assBUTENA

| OcHoBaHUe IJI OTKa3a B IPUEME TOKYMCHTOB

/

a

OTKa3s

AN

Her

A 4

PaccmoTpenue
JIOKYMEHTOB
3asiBUTENS

OcHoBaHus 17151 OTKa3a B
MPEeA0CTaBICHUN
MyHuULIMNaIbHON YCIYTH
UMEIOTCS

Her

v

v

OTtka3 B mpegocTaBiICHUN
MyHuunaabsHON yciayru

Briaua apxuBHBIX CIPaBOK, KOTIUH,
BBITIMCOK




	АДМИНИСТРАЦИЯ 
	ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТРЕЖЕВОЙ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	1. Общие положения
	Орган не вправе требовать от заявителя:
	а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
	б) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, орг...
	Заявление (заявка) заявителя в Орган о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки Ор...
	г) Центральный вход в здание Органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Органа.
	3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муницип...
	Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Мэром городского округа, заместителям Мэра городского округа, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг, начальником Архивного отдела Администрации городского округа Стрежевой.
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа, нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, положений регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также приня...
	Периодичность осуществления текущего контроля: устанавливается заместителем Мэра городского округа, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг.
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.
	Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Мэром городского округа, заместителями Мэра городского округа, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг, начальником Архивного отдела Администрации город...
	Специалисты Органа (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка...
	Ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	Начальник Органа в соответствии со своим должностной инструкцией несет ответственность за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего регламента.
	Должностное лицо Органа, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: заместитель Мэра городского округа, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг, начальник Архивного отдела Администрации городс...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа или муниципального служащего
	Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муниципальной ус...
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муници...
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, мун...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при е...
	2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных у...
	4. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего государственную о муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут...
	5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа...
	6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю д...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 6 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, неза...


