AJIMAHUACTPALUSA )
TOPOJICKOT'O OKPYT A CTPEKEBOW

IHHOCTAHOBJIEHHUE

02.05.2012 Ne 288

O06 yTBep)kaeHUN AIMUHUCTPATUBHOTO PETVIaMEHTa MPEAOCTaBICHHS] MyHUIIUIAIBHON YCIYTH
«Opranusanus 1 NpoBeICHNE YBEJOMUTEIBHON pETUCTpallMi TPYAOBBIX JOTOBOPOB,
3aKJII0YaeMBbIX PA0OTHUKAMHU ¢ paboToaaTeNsIMU — PU3NUECKUMHU JIMIAMU, HE SBIISIOLIUMUCS
WHIUBUAYAIBHBIMU NPEAIPUHUMATEISIMI

B cootBercTBuu ¢ ®enepanbubiM 3akoHOM 0T 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
NpEAOCTAaBICHUS  TOCYAApPCTBEHHBIX WM MYHHIMOAIbHBIX  yciyr», lloctaHoBieHuem
[TpaButenscTBa Poccuiickoit @enepanuu ot 16.05.2011 Ne 373 «O pa3paboTke v yTBEPKICHUN
aIMUHUCTPATUBHBIX  PEIVIAMEHTOB WCTIOJTHEHUS roCyapCTBEHHBIX byHKIIMA U
aJMUHHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB IPEIOCTABIEHUS TOCYIApCTBEHHBIX YCIYI», Ha OCHOBAaHUU
nyHkTa 27 yactu 2 cratbu 48 YcraBa ropojickoro okpyra CtpexkeBoit

[NOCTAHOBIJIAIO:

1. YrBepauth AJMHHUCTPATUBHBIM pPErjJaMEHT MPEJOCTABICHUS MYHULUINAIBHON
yeinyru «OpraHuzanusi ¥ IpOBEICHUE YBEJOMHUTEIBHOM PErucTpalvi TPYAOBBIX JIOTOBOPOB,
3aKJII0YaeMbIX pabOTHUKaMU ¢ paboTojaTeslssMu — (U3NYECKUMH JIMIAMU, HE SIBISIOIIUMUCS
WHUBUIyaJIbHBIMU MPEATPUHUMATEISIMU» COTJIACHO MPUIIOKEHUIO.

2. HacTosiee mocTaHOBJICHHUE MOAJICKHUT pa3MEIeHUI0 Ha 0(ULIMaTbHOM CaliTe OPraHoB
MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHUS FOPOJICKOro okpyra CTpexeBou.

3. Ilpu3Hath yTpaTUBUIMMH CHIIy NOCTAHOBJICHUS AJMHUHUCTpAIMU TOPOACKOTO OKpyra
CrpexeBoit:

- ot 07.12.2010 Ne 810 «OO6 yTBepkaeHWH AJIMHUHUCTPATHBHOTO peEriIaMeHTa I10
MPEAOCTABICHUI0 MYHUIMMNAIBHON ycnyrun «OpraHuzaiusi U MPOBEACHUE YBEIOMHUTEIbHOM
perucTpan TPYAOBBIX JIOTOBOPOB, 3aK/IIOYaeMbIX pabOOTHUKaMU C paboTojaTensiMu —
(U3HYECKUMU JIMIIAMU, HE SBIISIOIIMMUCS WHANBUAYAIBHBIMH MPEATPUHAMATEIISIMU;

- ot 22.06.2011 Ne 395 «O BHeceHUM M3MEHEHHUI B MOCTAHOBJIECHUE AJIMUHUCTPALIMHU
ropozackoro okpyra Crpexeoit ot 07.12.2010 Ne 810»;

- ot 20.07.2011 Ne 482 «O BHeCEHWHM M3MEHEHHUI B MOCTAHOBJIECHUE AJIMUHUCTPALIMHU
ropozackoro okpyra Ctpexeoit ot 07.12.2010 Ne 810»;

- ot 18.01.2012 Ne 32 «O BHeceHUM U3MEHEHHMI B MOCTAaHOBIECHHUE AJIMUHHUCTPALMHU
ropojackoro okpyra Ctpexesoit ot 07.12.2010 Ne 810».

4. KoHTponb 3a HCIOJIHEHHEM HACTOSIIET0 MOCTAHOBJICHUS BO3JO0XHUTh Ha IEPBOTO
3amectutenst Mapa ropoackoro okpyra Canpixkoy 1.B.

Mbp ropoackoro okpyra B.M. Xapaxopun



IIpunoxenue

YTBEPX/IEH

MMOCTAaHOBJICHUEM AJIMUHUCTpAIIUU
ropojickoro okpyra CtpexxeBoit

ot 02.05.2012 Ne 288

AJIMMHHUCTPATUBHBLIN perjaMeHT
NMPeI0CTABJICHNSI MyYHUIIUNIAJTBHOH yCJIYyTH
«Opranu3auus v NpoBeJieHNe YBeJOMUTEIbHON PerucTpaluy TPY/A0BbIX 10T0BOPOB,
3aKJII04YaeMbIX pa00THUKAMU ¢ padoToaaTeasasMu — GU3NYEeCKUMU JINIAMH,
He SIBJSIIOIIUMHUCS MHANBHAYAJIbHBIMHU NMPeINPUHUMATEIIMMI)

1. O01HMe MoJI0KeHHu s

1. AAMUHUCTpPATUBHBI  perjiaMeHT  MPEAOCTaBICHHUS  MYHUIUIAIBHONW  YCIYTH
«Opranuzanuss ¥ TPOBEJICHHUE YBEIOMUTEIBHOM PErucTpallid TPYAOBBIX JOTOBOPOB,
3aKJII0YaeMBIX pabOTHUKaMU ¢ paboTojaTesNsMu — (U3NYECKUMH JIMIAMU, HE SIBISIOIIUMUCS
WHJUBUIyaJIbHBIMUA TIPEANPUHUMATEIAMIY (JaJiee — MYHUIIUTIAIbHAS yCIyTa) ONpeAesieT CPOKHU
U TIOCJEJOBaTENbHOCTh JCUCTBUI (aAMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYp) MpU MPEAOCTaBICHUU
MyHUIMIIaTBbHBIM Ka3€HHBIM YUpexACHUEM AJIMUHUCTpaIMeil ropockoro okpyra CTpexeBoil,
B JIMIIE CTPYKTypHOTO mozapasneneHus OTtaena conualbHOW TOJUTUKH (manee OpraH)
MYHUIUMIIATBHON yCIYTH, a TakXe TMOPSJOK B3aUMOJEUCTBUS MEXKIY CTPYKTYPHBIMU
nozpazaenenusMu OpraHa, UX MYHHUIMIAIbHBIMH CIIY)KallUMU, B3aumojeiictBus OpraHa c
3asBUTENSIMU, WHBIMU OpraHaMHU MECTHOIO CaMOYIpaBJEHUs, OpraHaMU TOCYJapCTBEHHOM
BJIACTH U OPTaHMU3ALUSAMH MPU MPETOCTABICHUN MYHUIIUIIAIBHON YCIIYTH.

2. AIMUHUCTPATUBHBIN pEriaMeHT MPEIOCTaBICHUs MYHHUIIMIIATbHON ycImyru (manee —
permameHT) paspaboraH MyHHMITMTIAIBHBIM ~ Ka3eHHBIM  YUpPEXKACHHEM AJIMUHUCTpAIuei
ropojickoro okpyra CTpexeBol, B JHIE CTPYKTypHOTo mnoapasieneHus OTnena coLMaabHOU
MOJIMTUKHU, Ha OCHOBaHUMU 4acTu 1 crarbu 13 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-03
«O0 opraHuzanuM  TPEJOCTABICHHS TOCYNapCTBEHHBIX W  MYHUIIMNAIBHBIX  YCIYT»,
ITocranoBnenuem IlpaButensctBa Poccuiickoir Pepepanuu ot 16.05.2011 Ne 373 «O
pa3paboTke W yTBEPKICHUU aIMUHUCTPATUBHBIX PErIaMEHTOB UCTIOJHEHUS TOCYAapCTBEHHBIX
GbyHKIMI 1 aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEAOCTaBICHUS TOCYAApCTBEHHBIX YCIYT».

3. BagBUTEensAMH SABISIOTCS paboTomarenu — (u3MUECKue IuIla, HE SBISIOLIHECS
WHAUBUAYAIbHBIMU TPEANPUHUMATENIIMHU, a TaKKe HUX IMPEeACTaBUTENH, ACHCTBYIOUINE Ha
OCHOBAHUU JOBEPEHHOCTEN.

4. Tlopsinmok HHGOPMUPOBAHUS O MPEAOCTABICHUN MYHULIUIAILHON YCIyTH:

1) Mecto naxoxaenust Oprana: Tomckas oGnacth, r.Ctpexkesoii, ym.EpmakoBa 46a,
KaOuHeT 29 AIMHHHUCTpALUKA TOPOACKOTO OKpyra CTpexeBoi.

Pexxum pabotsl (1HU 1 yackl npuema) Oprana: noneaenbHUK — yetBepr ¢ 08-30 go 12-30,
¢ 14-00 mo 17-30; marumna ¢ 08-30 mo 12-30, ¢ 14-00 mo 16-00.

WNudopmanus o MecTe HaXOXXICHUA U pexxuMe paboTsl Oprana MOXKeET ObITh MOJTyYeHa:

ITo teneponam: 5-77-58, 5-08-41 (daxc 5-10-01).

[Tpu nuyaOM OOparmieHuu: KaOuHeT 29 A TMUHUCTPAIIUU TOPOACKOTO OKpyra CTpeKeBOiA.

ITo moute: Nepomnyacshaya@admstrj.tomsk.ru

B nuceMeHHOM BHIE;

C wucnonp3oBaHHEM OQUIMAIBHOTO CaiiTa OpPraHOB MECTHOIO CaMOYIIPaBJICHUS
ropozckoro okpyra CtpexeBoii o aapecy B cetu MutepHer: www.admstrj.tomsk.ru B pasaene
«Mynununanbsele yeiayru — KonraktHas uHGopManus».



http://www.admstrj.tomsk.ru/�

C wucnonb3oBaHWeM permoHanbHOro IlopTama rocynapCTBEHHBIX M MYHUIIUTIATBHBIX
yeayr ToMmckoii obracTu 1Mo afapecy B cetu MHTepHET: WWW.PQS.tomsk.gov.ru

C ucnonws3zoBanueM EnuHOro moprana rocynapCTBEHHBIX W MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT TIO
azpecy B cetd MHTepHET: WWW.epgu.gosuslugi.ru

[Mopsimox monmyueHus: WHGOPMAIMU 3asBUTEISIMH  TI0 BOMIPOCAM IMPEAOCTABICHHUS
MYHUILIMIIAJILHOM YCIIYTH, CBEJCHHUI O XO0J€ MPeaoCTaBIeHUs yKa3aHHBIX YCIyT, B TOM YHUCIE C
ucrnonp3oBaHueM [lopTana rocymapCTBEHHBIX M MYHUIMIANBHBIX ycayr Tomckoil obnactw,
EnmHoro moprana rocy1apCTBEHHBIX M MYHUIIMITAJIBHBIX YCAYT (D YHKITHA):

IpU JIMYHOM OOpaIleHUH 3asBUTENS, JOBEPEHHOTO WA YIOJHOMOYEHHOTO JIHIA B
Opran, B MecTax NMpeA0CTaBICHUs YCIIYT, 10 TelaedoHy, TPy 00paIlleHuu B TUCbMEHHOU (dopme
MOYTOBBIM OTIpaBiieHueM B anpec Oprana, o ¢akcy, npu oOpalieHuu 1Mo dJIEKTPOHHOU TOUTe,
Ha odunuambHOM caiite, Ha EIWHOM M peruoHaJIbHOM TMOpTajaX TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHHIIUTTATBHBIX YCITYT.

[Topsnox, popma m mecto pasMenieHUs MHQOpPMALMKM MO BOIPOCaM MPEAOCTABICHUS
MYHHIIUIIATILHOW YCIYTH U YCIYT, KOTOPBIE SBISIOTCS HEOOXOIMMBIMU M O0S3aTEIbHBIMH IS
MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUTTAIbHOM YCIyTH:

Ha undopmannoHHbIX cTeHIax Ha creHax B OpraHe, B MecTaxX MPEAOCTaBICHHS YCIYT,
KOTOpBIE SIBISIOTCS HEOOXOIUMBIMU M 00SI3aTENIbHBIMH ISl IPEAOCTABICHUS MYHULIUINAIbLHON
ycIyrd, Ha OQUIMANTBHOM caiiTe opraHa, Ha EIWHOM W pPETHOHANBLHOM IOpTaie
TOCYJapPCTBEHHBIX U MYHUITUIIATBHBIX YCIyT ((PYyHKITHI).

2. CTanaapTt npeaocTaBjieHUs MyHUIIUNIAJBHOMH YCIyrH

5. HamMeHoBanme MyHUnMnNanbHOW  ycimyru: «OpraHuzamus W TPOBEACHHUE
YBEJIOMUTEIBHON PErHCTpaliil TPYAOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIIOYaeMbIX paOOTHUKAMU C
paboronarensiMu  —  (PU3MUECKUMH  JIMLIAMH, HE  SBJISIOUMMUCS  MHAWBHUIYaJbHBIMU
NpeANPUHUMATEIISIMI.

6. HammenoBanme Oprana: MyHUIIMITAIBHOE Ka3€HHOE YUpEXKACHUE AIMHHUCTPAIIHS
ropojickoro okpyra CTpeXeBOoi B JIMIIE CTPYKTypHOro mnozpaszaencHus Othena couuaabHOU
MTOJINTHKHU.

7. Pe3ynpTaToM MNpENOCTABICHUS MYHULMMNAIBHOW YCIYTH SIBISETCS: PErUCTpaLIMs
TPYIOBOTO JIOTOBOpa C MPOCTABICHUEM PErMCTPALMOHHOIO HOMEpPA, JAaThl PErUCTpaLUH,
MOAMKUCH M IITamIa Ha KaKJOM TPYAOBOM JIOTOBOPE, COTJIAIICHUH O MPEKPALIEHUU TPYIOBOTO
JoroBopa, (aMUIMM W MHHUIMAJIOB CIEUANNCTa, NMPOBEAUIEr0 PErucTpaluio, HauMEHOBAHUS
Otnena counanbHON MOJUTUKH.

[Ipouenypa mnpenocraBieHuss MyHUIMNATBHON YCIYTM 3aBEpIIACTCS TOIYyYECHHEM
3apETUCTPUPOBAHHOTO TPYAOBOTO AOTOBOPA, U3MEHEHUM, JTOMOJIHEHUH, BHOCUMBIX B TPYIOBOM
JIOTOBOP, COIVIAILIEHHSI O MPEKpPalleHUH TPYJOBOTO JOTOBOpPA WJIM HAINPABICHUS KOMUHU
3aKJTFOYCHUS O BBISABICHHBIX HAPYIICHUSX, COACPKAIIMUXCS B TPYIOBOM JIOTOBOpE (B cliydae UX
HeycTpaHeHus ), B ['oCcy1apCTBEHHYIO HHCIIEKITHIO Tpyaa B ToMCKoi 001acTH.

8. Cpokx mnpenocTaBieHHs MYHUIMIAIBHOM yciayru: 5 pabouyux AHEH ¢ MOMEHTa
MOCTYIIJIEHUS TPYIOBOTO JJOTOBOPA HA PETUCTPALIHIO.

Cpok BbIauM (HAmpaBleHUs) TOKYMEHTOB, SIBJSIONIUXCS PE3YJIbTATOM MPEIOCTABICHUS
MYHUITUTIATGHON ycnyru: 20 MHUHYT C MOMEHTa OOpallleHWs 3asBUTENS 3a TOJydeHUEeM
3apErUCTPUPOBAHHOIO TPYIOBOTO JIOTOBOpa JHOO 3aKa3HBIM MUCHBMOM B TeueHue 3 paboumx
JHEW ¢ MOMEHTA OKOHYAHMSI PETUCTPALMU TPYAOBOTO 10rOBOpA.

9. [IlepeyeHp HOpMATHBHBIX MpPaBOBBIX akToB Poccuiickoit Penepaunu, Tomckoit
00JacTl U OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPABIICHHUS, PETYIUPYIOIIUX OTHOILIEHUS, BO3HUKAIOIINE B
CBSI3U C IPEIOCTABICHUEM MYHUIIUIIATBHON YCIyTH:

- Tpynosoit kogekc Poccuiickoit @eneparuu ot 30.12.2001 Ne 197-D3 (omyOiukoBaH B
«Poccuiickoit razere» or 31.12.2001 Ne 256, B CoOpanuu 3akoHOHmaTenbcTBa Poccuiickoit
®enepannn ot 07.01.2002 Ne 1 (wacts 1);


http://www.pgs.tomsk.gov.ru/�
http://www.epgu.gosuslugi.ru/�

- YcraB ropoackoro okpyra Crpexesoit ot 11.05.2005 Ne 327 (omyOnuMKOBaH B Tra3eTe
«CesepHnast 38e31a» oT 28.06.2005 Ne 103 (9572).

10. WMcueprnpiBaromuii mepeueHb JOKYMEHTOB ISl MPENOCTABICHUS MYHUIUIAILHON
YCIIYTH.

3asgBuTeneM MNpeAcTaBiAloTcss B OpraH ciueayroumye JOKYMEHTHI, SIBISIOLIUECS
OCHOBaHUEM JJIsl Hayaja Mpolelypbl PeAOCTaBICHHUS] MyHUIIUTATIBHOMN YCIIyTH:

- 3asBJeHHE O MPEJOCTABICHUH MYHUIUNAIBHONH ycnyru (mo ¢opme, yka3aHHOH B
[Tpunoxxenun Ne 2 x HactosmeMy Pernamenty). @opma 3asBieHUs JOCTYITHA JIJIsT KOTTMPOBAHUS
U 3all0JIHEHUS B 3JIEKTPOHHOM Buje Ha IlopTane rocyaapCTBEHHBIX M MYyHULMIAIBHBIX YCIIYT
Tomcko#t obmactu, EnnHOM mopTajne rocyJapCTBEHHBIX W MYHUIIMTAIBHBIX YCIYyT ((QYyHKIIHI),
Ha odunmanbHoM caiite Oprana. B OymaxHoMm Buzae ¢opma 3asiBICHUS MOXET OBbITh MOJTy4YeHa
HernocpencTBeHHo B Oprane (kab. Ne 29);

- Tpy10BOM JOTOBOP (3 3K3eMILIApa);

- MaCMOPT WJIM UHOU JOKYMEHT, YOCTOBEPSIIOIINMA TUYHOCTD.

JIOKyMEHTBI, HEOOXOAUMBIE /ISl IPEIOCTABICHUS MYHUIIUIAIBHON YCIYTH, MOTYT OBITh
npeacrasieHsl B Opras:

C ucnonb30BaHUEM 3JIEKTPOHHOW WJIM TPAJAULMOHHOM OyMa)XHOM MOYTHI, OCPEICTBOM
OTIpaBKU (HAKCUMUILHOTO COOOIICHUS, 4depe3 odunmanbHbiii cailt Oprana, depes [loptan
TOCYJapCTBEHHBIX W  MYHHUIMNAJIbHBIX ycayr Tomckoit ob6mactu, Enunbiii mopran
TrOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATBHBIX YCIYT (PYHKIINI), IPU JTUIHOM OOpAaIlleHUH.

11. Opran He BpaBe TpeOOBaTh OT 3aABUTEIIS:

a) TpEACTAaBJICHUSA JIOKYMEHTOB M HMHGOPMalUU WIM OCYIIECTBICHHUS IEHCTBHIA,
IIPEJICTAaBICHUE UM OCYIECTBIEHHE KOTOPHIX HE IPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU NPAaBOBBIMU
aKTaMH, pEryJUpYIOIIMMUA OTHOIIEHHUS, BO3HHMKAIOUIME B CBSI3M C I[PEIOCTAaBIEHUEM
MYHUIUIIAIBHON YCIYyTH;

0) mpeAcCTaBiICHUS JOKYMEHTOB H HMH(POpMAlMK, B TOM 4HCIE 00 oOIJare
roCy/IapCTBEHHOW NOLUIMHBI, B3UMAEMON 3a MPEJOCTAaBIECHUE MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT, KOTOpPbIE
HaXOJATCSl B PACIOPSDKEHUU OpPraHoOB, MPEAOCTABISIIOINIMX MYHHMIIMIAIbHBIE YCIYTH, HHBIX
TOCYJapCTBEHHBIX OpPIaHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYMpaBJICHUs JHUOO TOBEIOMCTBEHHBIX
rOCyIapCTBEHHbIM OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOTO CaMOYIpaBJIEHUS OpraHu3aluii,
YYacCTBYIOLIMX B IIPEIOCTABIEHUU I'OCYIapCTBEHHBIX 1 MYHULIMIIAJIBHBIX YCIYT, B COOTBETCTBUU
C HOPMATUBHBIMHM TPaBOBBIMM akTaMu Poccuiickoin @enepanuyu, HOpPMATUBHBIMH MPABOBBIMHU
aktaMd TOMCKOW 00macTH, MYHHIMMNAIGHBIMA TIPAaBOBBIMH aKTaMHU, 33 HCKJIIOYEHHUEM
JIOKYMEHTOB, BKJIIOUYECHHBIX B OIpEIEICHHbIA 4YacThio 6 cratbu 7 DenepalibHOrO 3aKoHA
nepeveHb JOKYMEHTOB. 3asBUTENb BIIPABE MPEJICTABUTh YKa3aHHBIE JOKYMEHTHI U HH(OPMAIIHIO
B Opras no coOCTBEHHOI HHUITUATUBE.

3anpoc 3asButens B Opran 0 Ipe1oCTaBIeHUU MyHUIIUMIIAILHON yCIyTU IPUPABHUBACTCS
K COTJIaCHIO Takoro 3asBUTENS C 00pabOTKOW €ro MmepcoHalbHBIX JaHHBIX B OpraHe B LENIX U
o0beMe, HEOOXOMUMBIX Ul MPEJOCTaBICHUS MYyHHIMNAIbHON ycimyru. Jlng oOpaboTku
Opranom nepcoHalbHBIX JAHHBIX B LEJSAX MPEAOCTaBICHUS MEPCOHATBHBIX TAHHBIX 3asBUTENS,
UMEIOLINXCS B PacloOpsKEHUU TAaKOTO OopraHa WM opraHu3auuu, B Oprad, MpenocTaBIIsSIOIINN
MYHULIMNIAJIBHYIO YCIYTYy, JU00 MOJBEAOMCTBEHHYIO T'OCYAApCTBEHHOMY OpraHy WM OpraHy
MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHUsI OPraHU3aLMI0, YYaCTBYIOLIYIO B IPEAOCTaBICHUH I'OCYAapCTBEHHBIX
U MYHULUMAIbHBIX YCIYT, Ha OCHOBAHHUU MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3allPOCOB TaKUX OPTaHOB WU
OpraHu3aIuil A NPeJOoCTaBICHHUS] MyHUIIMTIATBHOM YCIYTH 1O 3alpoCy 3asiBUTENS, a TaKKe IS
00pabOTKM TMEpPCOHATIBbHBIX JAHHBIX IMPU PETUCTPALUU CYOBEKTa MEPCOHATbHBIX JAHHBIX Ha
[Toprane rocynapcTBEHHBIX U MyHHLIHMIANBHBIX Yeuyr (pyHkiuit) Tomckoii obnactu u Equnom
nopTajie TOCYJAapCTBEHHBIX M MYHHUIIMIAIBHBIX YCIyr (QyHKIOHMI) HE TpeOyeTcs IMOoJydeHHe
COrJIacHsl 3asBUTENS KaKk CyOBbeKTa MEepPCOHATbHBIX JAHHBIX B COOTBETCTBHM C TPEOOBAaHUSAMHU
cratbu 6 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07. 2006 Ne 152-®D3 "O nepcoHanbHBIX JaHHBIX .

12. OcHoBaHus AJist 0TKa3a B MPEJOCTABICHIUH MYHUITUIAIBHOMN YCIIYTH:

- OGpareHue 3a NoJy4YeHUEM MYHUIIMTIAIBHON YCIYT'H HEHAJIEkKAIIEeTo JTUIA.



- O0paiueHue 3a MoJy4yeHHUEM yCIyr B HEHa JIeKaIui OpraH.

- Hanuuus cyne6HOro akta, mpensTCTBYIONIETO B MOIYYEeHUH MYHHUIIUIAIBHOM YCIIYTH.

OrcyrctBue nansbix 3asutens (O.M.O., HauMeHOBaHHE IOPUIUYECKOTO JIHIIA,
MOYTOBOTO ajjpeca, MOAIMUCH) U HEBO3MOXHOCTh UX MPOYTEHHUS.

OcHoBaHuUs 17151 0TKa3a B MPEJOCTaBICHUU MYHUIIUNIAIbLHON YCIYTU OTCYTCTBYIOT.

13. MyHunmnanpHas yciayra npeaoCcTaBiIseTcst 0eCIiaTHO.

14. MakcuManbpHbIE CPOKH 0>KMJIAHUS B OUEPEIU:

- IpM TIoAa4e 3as8BJICHUA O MIPEAOCTABICHUN MyHUIIUNIAIBHON yCiyru: 20 MUHYT;

- U NOJTYYEHUU PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS] MyHUIIMNAIBHOU yciiyru: 20 MUHYT.

15. Cpox peructpanuu 3asBICHHS O TMPEAOCTABICHUH MYHHUIIUMIAILHON ycayru: |
pabouwnii 1IeHb C MOMEHTA TOTYYCHHSI.

16. Ilopsimok perucTpauuu 3asBIEHUS O MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAIbHON YCIyTH:

3asBUTENb BIPABE MOAATH 3asBICHUE:

[Tpu nmuanOM oOpareHuu;

[TocpencTBoM MOUTOBOM CBA3Y;

C momouipio OQUIMAIBLHOTO caiiTa OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUSI B paszfelie
«MyHUITUTIABHEIE YCITYTH;

C nmomomipio [TopTana rocyaapcTBEHHBIX U MyHHUITUTIATBHBIX yCIyT ToOMCKOM 00s1acTu;

C nomomipto EquHoro noprana rocyjapcTBEHHbIX U MYHUIIUIIATBHBIX YCIIYT.

[Ipn nuuHOM OOpAlIEHUH U MOCPEACTBOM IMOYTOBOM CBSI3M 3asBJICHUS, MOCTYNUBILINE B
CTPYKTYpHOE MOJApa3JeJIeHHEe, NPEAOCTaBISIONIET0 MYHHUIUIAIBHYIO YCIYTy, NEpPENaroTcs B
VYrpasieHue AenaMu B I€Hb MOJIy4EHUSI U PETUCTPUPYIOTCS B TeueHuu 1 pabodero JgHs.

C nmomomipio O(UIIMATBFHOTO caiiTa OpraHOB MECTHOTO camoyIpaBiieHus, EnuHoro u
PErMoHaNbHOIO MOPTAIOB TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHUIMINAIBHBIX YCIYT (QyHKUMI) 3asBICHUS
MOJIy4aeT OMepaTop YUETHOM CHUCTEMbl U HAIPABIISIET MO KaHAJIaM CBSI3U B YTIPABJICHHUE JCIIAMH.
3asiBIIEHUS PETUCTPUPYIOT B TEYCHUH OJHOTO paboyero AHS ¢ MOMEHTA MOJYYEeHHUS.

17. TpebGoBaHus K TOMEIICHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISIOTCS MyHUIIUTIAIBHASL YCIIYTa,
K MECTy OXWIaHUS W TIpueMa 3asBHUTENEeH, pa3MelIeHUI0 U O(OPMIIEHUIO BHU3YaJbHOI,
TEKCTOBOM U MyJIbTUMEANIHON HH(POPMALIMY O TIOPSI/IKE MTPEIOCTABICHUS YCIYTH:

a) Ha Tepputopun, npuieraromeii K MectopacnoyioxxeHnto Oprana, o00pyayrTcs MecTa
JUTSL TIAPKOBKM aBTOTPAHCIIOPTHBIX CpencTB. Ha cTOsiHKE MOMDKHO OBITH HE MEHEe 5 MecT Jyis
MapKOBKM aBTOTPAHCIOPTHBIX CPEACTB, W3 HHUX HE MEHee IBYX MeCT — i MapKOBKU
CIELUATILHBIX TPAHCIIOPTHBIX CPEACTB UHBAIKUIOB. JOCTYI 3asBUTENIeN K MAPKOBOYHBIM MECTaM
ABJIsIETCS OECIIIIATHBIM.

6) Bxon B momemienne Oprana obopyayercs cucremonr «MHTEpKOM», MO3BOJISIONICH
o0ecnieunTh OeCHpenaTCTBEHHBIN TOCTYN AJI UHBAJIUAOB, BKIIIOYAsk HHBAJIUI0B, HCIOJIb3YIOIINX
KpECIa-KOJISICKH.

B) Ilpuem 3asiBuTENEl OCYIIECTBISETCS B CHENUANbHO BBIIEICHHBIX JJIS 3THUX Lejel
MOMEIIEHUSAX U 3aJlaX 00CTyKUBaHUs (IPUCYTCTBEHHBIX MECTaX).

r) [IpucyTcTBeHHBIE MeCTa BKIIIOUAIOT MECTa JJIsl OKUAAHUS, THPOPMHUPOBAHUS, ITpHEMa
3asBUTENEN.

[Tomemenuss OpraHa JOMKHBI COOTBETCTBOBATh  YCTAaHOBJIEHHBIM  CaHUTApHO-
SMHUJIEMHOIOTUYECKUM TpaBwiaM. llpucyTrcTBeHHble MecTta O0O0OpYIyIOTCS — CpelCTBaMH
MIPOTUBOIIOKAPHOM 3aIUTHI.

n) Mecra uHpOpMUPOBaHUS, NpeIHA3HAYCHHBIC IJIs O3HAKOMIICHHUS 3asBHTENECH C
HH()OPMAITMOHHBIMU MaTepHUajiaMu, 000PYAYIOTCS HHPOPMAIIMOHHBIMU CTEHIAMHU.

e) Mecra oxumaHuss B ouepeAd Ha MPEJICTaBICHUE WM TMOJYy4YE€HUE JTOKYMEHTOB
000PYIYIOTCS CTYJIBSIMHU, KPECENbHBIMH CEKITUAMH, CKamMbsiMu (OaHkeTkamu). KomnuecTBo mMecT
OXUJAHUS ONpEeNeNseTcss HCXoAs U3 (aKTUYECKOW HArpy3Kd M BO3MOXKHOCTEH s HX
pa3mMenieHus B 3qaHuu OpraHa, HO HE MOXKET COCTaBJISITh MEHee 3 MecCT.

*) MecTa oKuJaHus TOJDKHBI COOTBETCTBOBATh KOM(MOPTHBIM YCIOBUSM TSI 3asBUTEIICH
U ONTUMAJIbHBIM YCJIOBHSM pabOThI CIIEUATNCTOB.



3) Mecta 171 3aroqHeHUs TOKyMEHTOB O0OPYAYIOTCS CTYJIbsIMH, CTOJIAaMH (CTOMKaMu) U
oOecnieunBaroTcsi 00Opa3aMu 3aroJHEHUs TOKYMEHTOB, OJIaHKaMU 3asiBJICHUM M KaHIEISIPCKUMU
MPUHAIC)KHOCTSIMH.

n) KabuneTrsl mpuema 3asBUTENEH TOJDKHBI OBITH 00OpYAOBaHBI MHGOPMAIIMOHHBIMU
TaOJIMYKaMu (BBIBECKAMH ) C YKa3aHUEM:

- HOMepa KaOuHeTa;

- (haMuIIMK, UIMEHH, OTYECTBA U JIOJDKHOCTH CIIEIHAIIHICTA.

k) Kaxmoe pabouee MecTo crmenuaaucta JOJDKHO OBITh 00OpYAOBAaHO MEPCOHATBLHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO JIOCTYNa K MH(OPMALMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX, IeYaTaloLUIIM
YCTPOMCTBAM.

IIpu opranuzamum pabouyux MeCT JOJDKHA OBITh NPEAYCMOTPEHAa BO3MOXKHOCTD
CcBOOOJHOrO BX0/1a M BHIXOJ]a U3 TIOMEIICHHUS.

n) Ha wundopmanmmoHHBIX cTeHIax B nomemnieHusx OpraHa, TpeqHa3HAYCHHBIX IS
npueMa JOKYMEHTOB, pa3MellaeTcs ciaeayrouas nHpopMaius:

- TEKCT HACTOSAIIETO PETJIaMEHTa C MPHIIOKEHUSIMH;

- OJI0K-cxeMa TopsKa MPEAOCTaBICHHUSI MyHHUIMIAIbHON YCIyTH M KpaTKOEe ONMMCAaHHE
MOPSIKA MIPEIOCTABIICHUSI MyHUIIUTIATLHOU YCITYTH;

- oOpasell 3aroIHeHUs 3asIBICHNUS;

- IepeYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX JIsl IPEAOCTABICHHSI MyHULIUIAIBHOM YCIyTH, U
TpeOOBaHUs, MPEAbSBIIEMbIE K 3TUM JOKYMEHTaM;

- BpeMsi IpreMa 3assBUTEIICH CIeMaTuCTaMy, JOHKHOCTHBIMU JuiiaMu OpraHa.

18. Iloka3arenu HOCTYIMHOCTH U KayecTBa MYHUIUIAIBHON YCIYTH.

1) KonnuecTBo B3anMoIeCcTBHM 3asBUTENS cO cneruanuctamu Oprada ot 2 10 3 pas.

3asBUTEIb B MPOLECCE MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBHOW YCIYyTH B3aUMOJECUCTBYET CO
cnennanuctamu OpraHa B CIEIYIONNX CIIydasx:

1) B mporiecce KOHCYJIBTHPOBaHUS (MaKCUMaIbHAs MTPOIOJKUTEIBHOCTE — 30 MUH.);

2) mpu mojaye 3ampoca O MPEAOCTaBICHHH MYHUIMIAIBHON yCIyru (MakCUMallbHAs
MIPOJIOJDKUTEIEHOCTD JIMYHOTO TTpueMa — 10 MuH.);

3) B cilydae MOBTOPHOTO MPEJICTaBICHHUS JOKYMEHTOB IOCIE YCTPAHEHHBIX HEIOCTATKOB
U TPeNsSTCTBUNA ISl MPEAOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHON YCIYTH, BBIABICHHBIX MPH MEPBUYHON
1ojlaye JOKyMEHTOB (MaKCUMaJIbHAsL TPOIOJKUTEIBHOCTD JUYHOTO nipueMa — 10 MuH.);

4) mpu TIOJYYCHHH YBEIOMJICHUS O TMPEIOCTABICHUH (OTKa3e B TMPEIOCTABICHUN)
MYHHUIIMIIAJIBHON yCIIyru (MaKCUMalbHasl IPOIOJKUTENBHOCTD IMYHOTO ipreMa — 10 MuH.).

2) MyHunumanabHas yciyra He MOXKET ObITh moydeHa B ML,

3) MpyHununaneHas yciayra HE MOXET OBITh TIOJydeHa C HCIOJb30BaHHEM
YHUBEPCAIBHOMN AJIEKTPOHHOW KapThl.

4) 3asBUTENIb MOXET MOJYYUTh UHPOPMALIUIO O XOA€ MPEAOCTaBICHHUS MyHUIIUIATIBLHON
YCIIyTH:

[Tpu nuunom oOpamienun B Oprad, mo TenedoHy, MpU OOpaIICHHH IO 3JIEKTPOHHOU
moyre, B MUCbMEHHOU (opme, 1o moute B aapec Oprana, mo ¢akcy, yka3aHHBIM B TyHKTE 4
pazzaena 1 Hactosmiero Pernamenra.

C ucnonb3zoBaHeM UHPOPMAIIMOHHO - KOMMYHUKAIIMOHHBIX TE€XHOJIOTHIA, B TOM YHCIIE
[loprana rocynapcTBEHHBIX M MYHHLIMNAIBHBIX ycinyr Tomckoit obnactu, EaunHoro moprana
TrOCYIapCTBEHHBIX M MYHULUMAIBHBIX YCIyr ((GyHKIUI), TmyTeM 3amoJIHEHUs 3ampoca Ha
ounmansHoM caiite Oprana.

3. Cocras, n10C/1€10BATEIbHOCTb U CPOKH BbINIOJHEHUS AIMHUHUCTPATUBHBIX
npoueayp, Tpe60BaHUs K NOPSAAKY UX BbINOJIHEHHS

19. IlpenocTaBineHne MYHUIUMAILHON YCIYTHM BKJIIOYaeT B ce0s  CIEAyIOIIHe
aJIMAHUCTPATUBHBIE IPOLIEAYPHIL:
1) [Ipuem u peructpanuu 3asBICHUS;



2) IIpoBepka TpyA0OBOIoO AOIOBOPA;

3) Perucrparus Tpya0BOTO 0rOoBOpa.

4) IlpoBepka conxep>kaHHsl TPYLOBOTO JOrOBOpa Ha MPEAMET COOTBETCTBUS TpyaoBomy
Koziekcy PO.

5) Beinaua pe3ynbTara npe1ocTaBlIeHUs] MyHULIIUIIAIBHOW YCIIYTH.

20. Brnok-cxema mpenocTaBiIeHUs] MyHULIMIIAIBHOW YCIYTH TPUBOJUTCS B MPHUIIOKEHUU
Nel k pernamenry.

21. OcoOeHHOCTH MPEOCTABICHHS MyHUIIUTATHHOM YCIYTH B DJIGKTPOHHOU (hopme:

1) 3asBuTeNb MOXET O3HAKOMHUTbCA C HMHPOpPMaLued O TMpeaocTaBIsieMOi
MyHULIMNIATBbHOU ycinyre Ha [loprane rocynapCTBEHHBIX M MYHUIMMNAIBHBIX YCIyr ToMcKoit
obOmactu, EguHOM moprane rocyJapCTBEHHBIX W MYHUUUNAIBHBIX YCIyr (¢GpyHKUMi), Ha
oduimanbHoM caiite OpraHoB MECTHOTO CAMOYIIPABJICHUS, B MECTaX MPEAOCTABICHUS YCIIYTH.

2) Pazmeniennsle Ha Iloprane rocynapCTBEHHBIX M MYHULMNAIBHBIX ycIyr Tomckoii
obmact, EnmHOM mOopTane TOCyIapCTBEHHBIX M MYHUIUMAIBHBIX yciIyr ((yHKIui) Ha
opunmansHOM caiite OpraHoB MECTHOT'O CaMOYIIPABJICHUS, B MECTaxX MPeIOCTaBICHUS YCIYyTH,
(bopMbI 3asBIIEHUS U UHBIE JOKYMEHTBI, HEOOXOAUMBIE ISl TOJyUYEHUsI MyHUIIUTIAIBHON yCIyTu
(manee - 3asiBKa) JOCTYITHBI JUIsl KOTIMPOBAHUS U 3AIIOJIHEHHS 3asBUTEISIMU.

3) 3asgBuTeNnb MOXKET MMOAATH 3asBKY 4yepes [lopTan rocy1apcTBEHHBIX U MyHUIIUTIAIbHBIX
yeayr  Tomckoit obnmactu, EnauHbBI TOCYyJapCTBEHHBI TMOpTal TrOCYNapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX ~ yeiuyr  (dbyHKnmii), Ha odumuanpbHoM caiite OpraHoB  MECTHOTO
caMOyTIpaBJICHUs, B MECTaX MPEJAOCTABICHUS YCIIYTH, IIyTeM 3aroJIHEHUs (OpPMBI 3asBICHUS U
MPUIOKEHUS U 3arpy3KH JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM opMe.

Jlommyctumblie hopmatsl Biaoxenuit word, pdf.

3asiBJICHUE 3aBEPSAETCS JIEKTPOHHOMN MOANUCHIO 3asIBUTEIIS.

IIpy mojgaye 3IEKTPOHHOU 3asBKM, OTBEYAIOIIECH YCIOBHUIO KOMIUIEKTHOCTH, 3asiBUTEIIO
BBIJIAE€TCSl DJIEKTPOHHAs KBUTAHIUS, SIBISIOMIAACS YHUKAJIbHBIM HICHTU(PUKATOPOM ITaHHOTO
AK3EMILISIpa NMPOLEyphl IPEAOCTABICHUS YCIYTH.

4) Ilpuem wu peructpanus 3asBKH, MojgaHHON uepe3 [lopTtam rocygapCTBEHHBIX U
MyHUIUNATbHBIX ~ ycayr Tomckoir oOmacth, Exauublii mopTam rocyliapCTBEHHBIX |
MYHUITUNIATBHBIX ~ yeayr  (byHKOmi), odunuanbHblii  cadt OpraHa, OCYIIECTBISETCA
OTBETCTBEHHBIM crieruanuctoM Oprana 3a npueM U PerucTpalmio 3asBOK B TeueHue 1 pabodero
JTHSL.

OtBercTBeHHBIN crienuanucT OpraHa 3a INpUeM U PETUCTPALMIO 3as8BOK B TeueHue 1-ro
paboyero AHsS C MOMEHTa PETUCTPALIMK 3asBKH TepeaaeT ee OTBETCTBEHHBIM 3a IIPEI0CTaBICHUE
MYHHUIIMNIAJIBHON YCIIYTU CHEUAINCTAM.

OtBercTBeHHBIM crienuanucT OpraHa B TedeHWe 2-X pabodymx JHEH ¢ MOMEHTa
perucTpanuu 3asBKM HaIlpaBIIsSIET 3asBUTENIO0 YBEIOMIIEHHE O IPUEME U PETUCTPALUU 3aBKU C
YKa3aHUEM OTBETCTBEHHBIX 3a IPEIOCTABICHUE MYHMIMNAIBHOM YCIYrM CHELUATIMCTOB
MIOCPEACTBOM DJIEKTPOHHOM MOYTHI, IOYTOBOM CBSI3U, KAHAJIOB CBSA3H.

5) 3asgBuTENb MOXET MOJYYUTh CBEIEHHUS O XOJE MPEJOCTaBICHUS MYHUIIMIAIbHOM
YCIyTH, a TaKXXe O pe3yibTaTe MPENOCTaBICHUS MYHHMLIMIAIBHOM YCIYIM B CBOEM JIMUHOM
kabuHete Ha [loprase rocynapcTBEHHBIX M MYHULMNANbHBIX yciayr ToMmckoit o6mactu 1o
HOMEpY IEKTPOHHOW KBUTAHLINH.

3asBUTEIIb MOXKET MOJIYYUTh CBEJICHUS O XOJI€ NMPEJOCTABICHNS] MyHUIIUIIAIBHOMN yCIyTH,
a TaKXKe O pe3yJbTare 3anojHUB (HopMy 3asBICHHS HA OQUIIMATEHOM CaliTe€ OPraHOB MECTHOTO
CaMOYTIPaBJICHHWsI M OTHPABUB €r0 Ha aJapec AJIEKTPOHHOW MOYThI, YKAa3aHHBIA B pasfelne
«MyHUIIUTIANIBHBIE YCIIYTH» UJIH 110 Tele(OoHY OTBETCTBEHHOT'O CTPYKTYPHOT'O MOAPA3/ICICHHS.

6) OrtBercTBeHHBIM crnenuanuct OpraHa yBEIOMIISIET 3asBUTENST O pe3yjbTaTe
IIPEIOCTABIEHUS MYHUIIMIIAIILHOM YCIYIH MOCPEICTBOM 3JIEKTPOHHOM IOYTHI, IOYTOBOM CBSI3U
WIH 10 TeleOHy, YKa3aHHOMY B 3asBJICHHH B T€UEHHE 2-X paboyux JHEH ¢ MOMEHTa MPUHATHUS
pelleHus O TMPEeAOoCTaBICHWHM MYHULMINAIBHOW yciayrd (OTKa3e B  IPEIOCTaBICHUU
MYHUILIUTIAJILHOM YCITyTH).



7) Pe3ynpTar mnpenoOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHOH YCIYTH MOXET OBITh TOJYYEH
3asBUTEJIEM B CBOEM JIMYHOM KaOuHeTe Ha [loprane rocyjapCTBEHHbIX U MyHULIUIIAIBHBIX YCIYT
Tomckoii 0obnacTu, B MeCTax NpeOCTaBICHHs YCIYyTH HE Mo3Ke 2-X pabouux JHEH ¢ MOMEHTa
NPUHATHS PELIEHHUs O NMPENOCTAaBICHUHM MYHMLIMIAIBHOM yciayru (OTKa3ze B IPEJOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIbHOW yCIIyTH).

22. AnmuHucTpaTHBHAA nponenypa «lIpuem u perucrpanus 3asBICHUSD.

a) OcHoBaHMe JUIsl HadajJa aJMUHHUCTPAaTHMBHOW HpouLeaypbl: mocrymieHue B Opras
3asBJICHHUSA U MHBIX JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B nyHKTe 10 Hactosmero Pernmamenra (nanee —
3amnpoc):

- IIpY JJMYHOM OOpAIIEHNUN 3asBUTEI,

- B BHJIE IIOYTOBOI'O OTIPABJICHMUS,

- (pakCUMIITBHOM CBSI3BIO,

- COOOIIEHMS 0 ANEKTPOHHOHU TOYTE,

- yepes [lopran rocygapcTBEHHBIX 1 MYHUITUTIATBHBIX YCIyT TOMCKOM 001acTH.

6) [Ipuem u peructparnus 3anpoca 3asiBUTENs, moganHoro Ha [loprane rocyaapcTBEeHHbBIX
Y MyHHUITUTIATBHBIX yeIIyT ToMCKOM 001acTHy.

B) Cnennanuctsl OpraHa, OTBETCTBEHHBIE 32 BBIIIOJHEHUE aIMUHUCTPATUBHBIX JEHCTBUM
B paMKax aJMHUHHUCTPATUBHON IPOLIETYPHI:

Creunanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJIONPOU3BOJCTBO  OCYIIECTBISAET IPUEM H
PErUCTpALHIO 3apoca 3asBUTENS, Iepelady OTBETCTBEHHOMY UCIOIHUTEINIO.

PyxoBonurens Oprana onpezenseT OTBETCTBEHHOTO UCIIOTHUTETS.

r) CoxepxaHue U NPONOJDKUTENBHOCTh AJAMHUHUCTPATHBHBIX ACUCTBUI, JITOPUTM HX
BBITIOJIHEHUS, KPUTEPUM MPHUHATHA pPELICHUH, NOPSIIOK Tepeiadyn H crnocod dukcaruu
pe3yJIbTaTa BBIIOIHEHHS aJMUHUCTPATUBHON NIPOLIETYPBI:

Crennanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJONPOU3BOJACTBO, CTABUT BXOIALIMM HOMEp H
TEKYIYI0 JaTy Ha 3alpoce 3asBUTENs U BO3BpAIaeT BTOPOH 3K3eMIUIAp 3ampoca (Mpu JINYHOM
oOpamieHnn). MakcUManbHOE BpPEeMsl OCYILECTBIICHHUS JaHHOTO aJMHUHUCTPATHBHOTO JEHCTBHS
IIPY JIMYHOM OOpAaIlleHUH He J0JIKHO IpeBblaTh 10 MUHYT ¢ MOMEHTa OOpaleHHUS.

B Teuenue 1 pabouero 1Hs ¢ MOMEHTa MpUEMa 3arpoca:

- CHELMAIUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a [IENONPOU3BOJACTBO, 3aHOCHUT CBEIEHHUSA O 3alpoce
3asgBUTENS B aBTOMATH3UpoBaHHYIO 0a3y maHHbIX «J{EJIO» (manee — B «AEJIO»), B xypHan
perucTpanyy BXOAsIEeH KOPPECTIOHICHIIMY U IEPEACT 3apocC 3asBUTENs HadalbHUKY Oprana,

- pykoBoautenb OpraHa OmpenesseT OTBETCTBEHHOIO MCIIOJIHUTENS - CIIELHAINCTA,
OTBETCTBEHHOTO 3a MPEAOCTABICHUE MYHUIIUIIAIILHON YCIYrH (KPUTEPUEM MIPUHATHUS PELIEHUS O
Ha3HAUYEHUH MCIIOJHUTENS SIBIAIOTCSA JOJDKHOCTHBIE 00s3aHHOCTH crneuuanuctoB OpraHa) u
NepeJacT CHENUAINCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a JEJIONPOM3BOJACTBO, J3K3EMIULIp 3ampoca ¢
IIOPYUYEHUEM;

- CHELUAINUCT, OTBETCTBEHHBIH 3a JEJONPOU3BOACTBO, 3aHOCUT CBEJIEHHS 00
OTBETCTBEHHOM MHCIIOJIHUTEIE B JKypHAJIE PETUCTpAallUd BXOZAIIEH KOPPECHOHJACHIMM, B
apromatuzupoBanHor b/l «/IEJIO» u nmepemaer 3ampoc 3asBUTENS C MOPYYECHHEM HadalbHUKA
Oprana cienMagucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPEIOCTABIEHNE MYHULIUIIAIbHON YCIyTH.

n) PesynpraT agMHHMCTPAaTUBHOW NpOLENypbl: IPUEM U PErucTpanus 3amnpoca
3asIBUTEJIS, ONPENEICHUE OTBETCTBEHHOIO HUCIOJIHUTENS M Iepefada 3ampoca CIELUaINuCTy,
OTBETCTBEHHOMY 3a IIPEIOCTaBICHAE MYHUIIMIIAIILHONU YCIIYTH, Il PACCMOTPEHUS.

€) MakcuManbHasi MPOAOKUTENILHOCTh aIMUHUCTPATUBHOM mpoueaypsl: 1 pabounit
JIeHb C MOMEHTA MTOA4YM 3asBUTEIIEM 3asIBJICHHS HA IIPEIOCTABICHNE MYHULIUIIAIbHON yCIyTH.

23. AamuHucTpaTHBHAA mporenypa «lIpoBepka TpyI0OBBIX TOTOBOPOBY:

a) OcHoBaHMA JUIsl HauyaJa aJMUHHUCTPATUBHBIX Npolenyp: mnocTymieHue B Oprax
3asIBJICHUS O MPEAOCTaBICHUY MyHUIIMTIIAIIHOM YCIIYTH.

0) TpynoBo# TOTOBOP JOMKEH OBITH MPOIIUT, IPOHYMEPOBAH, UMEThH MOAMKUCH CTOPOH,
JaTy MOJIUCAaHMs, JaTy BCTYIUIEHHS B CHIIy TPYJOBOI'O JOIOBOpA, CPOK AEMCTBHS TPYAOBOIO
noroBopa. TeKCT MOKyMEHTa JOJDKEH OBITh HalMcaH pa300purBO, 0€3 MOJYHUCTOK, IMPHUITHCOK,



3aUEPKHYTHIX CIIOB, MHBIX HCTpaBlcHU. HanMeHOBaHUS IOPUAMYECKUX JIUIl MPUBOAITCS Oe3
COKpAIlleHUH, YKa3bIBAETCA MECTOHAXO0KECHUE IOPUINYECKOTO JTULA.

B) [IpoaomKuTeIbHOCTh BHITIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHON mporenypsl: 1 pabounii neHb
C MOMEHTA MOJIy4YEHHMI MOJHOTO MTAKeTa IOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B IyHKTe 10 Pernamenta.

24. AnmuHKCcTpaTHBHAs npouenypa «Peructpanus TpyaoBOro J0roBopay.

a) Perucrpauus TpynoBOro A0roBopa OCYIIECTBISIETCS IIyTEM IIPOCTABICHUS Ha
TUTYJIBHOM JIUCT€ BCEX OK3EMIUIIPOB PETUCTPAMOHHOTO HOMEpa, JaThl PErucTpaluH,
HaMMEHOBAHMS PETUCTPUPYIOLIETO OpraHa, a TakK€ BHECEHUE CBEJICHUM B )KYpHAJl PETHCTPALUN
TPYZOBBIX IOTOBOPOB.

0) IIpoaoDKUTETFHOCT, AIMUHUCTPATUBHON MpOIEAyphl — 1 dYac mocie OKOHYAHHS
aJMMHHMCTPATUBHON ITPOLEAYPHI, YKa3aHHOU B MyHKTE 23 Hacrosero PernameHnra.

25. AnpmunuctpatuBHas npouenypa «lIpoBepka comepxaHusi TPYIOBBIX JTOTOBOPOB Ha
npeaMeT cooTBeTcTBUA TpynoBomy koaekcy P®. CocraBiieHue 3akiIlOYeHUss O HaJIU4YUH B
JIOTOBOPE YCJIOBMIM, YXYAIIAIOUIMX IMOJIOKEHHE PaOOTHUKOB, HAMpaBICHHUE 3aKIIOYEHUS 00
UMEIOINXCS HapylIeHWsX (B CIy4ae WX HEycTpaHeHus pabortomarteneM) B ['ocymapcTBEHHYIO
WHCIIEKITUIO Tpy/Ja B ToMCKON 001acTh».

a) OTBETCTBEHHBIN criennanucT OpraHa B TeueHue 3 pabouux JHEH MpoBepseT TPYIO0BOH
JIOTOBOP Ha COOTBETCTBUE TpeboBaHusM TpynoBoro koaekca Poccuiickoit deneparuu.

0) B cirydae BbISIBIIEHUS YCIOBUHN, YXYAIIAIONINX MTOJI0XKEHUE PAOOTHUKOB, COCTABIISETCS
3aKJIIOYEHUE C YKa3aHWEM KOHKPETHBIX IIyHKTOB TPYAOBOIO JIOrOBOpa, KOTOpbIE HE
COOTBETCTBYIOT TpynoBomy koaekcy PD.

B) 3aKJIFOYEHHE COCTABIISETCS B 4 HK3EMIUIApax: 2 JK3eMIUBIpa BPYYalOTCS CTOpPOHAM
TPYAOBOIrO A0roBopa, 1 sx3eMiuisip — Ui ['ocymapcTBeHHOM MHcnekuuu Tpyaa B Tomckoi
obOnactu, 1 SK3eMIUISIp — XPAHUTCS C KOHTPOJBHBIM JK3EMIUIIPOM TPYIOBOrO JOrOBOpa B
Otnene couuanbHOM NONUTUKU. OTBETCTBEHHBIM CHEUUANUCT, B CIIy4ae COCTaBICHUS
3aKIJIIOUEHUs, IpeiaraeT padboToAaTeN0 YCTPAHUTh BhISIBJICHHbIC HAPYIICHUS B TeueHue 3 aHel
MyTeM BHECEHUS U3MEHEHUM U JIOMOJIHEHUM B TEKCT TPYIOBOIO J0roBopa. Eciu BBISIBICHHBIC
HapylIeHUs HE YCTPaHEHbI, 3akKJIoYeHHe B TedyeHue | pabouero [HS HampaBlseTCs
OTBETCTBEHHBIM CHEIMAINCTOM B [ '0CyIapCTBEeHHYIO MHCIIEKIUIO Tpyaa B ToOMCKOi o6macTu.

r) B cnyyae oTcyTcTBHS YCIOBHI, yXyAIIAIOUIMX MOJIOKEHUE PAOOTHUKOB, NMPHU Bblaye
TPYZAOBOI'O JOIOBOPA BBIAAETCS YBEAOMIICHHE.

n) Jns moanmucaHus yBeIOMIIEHHE, 3aKJIIOUEHUE TepeaeTcsl Ha MOANUCh HadalbHUKY
Otnena counanbHoM mnonuTukd. HawansHuk Otaena coluanbHOM NOJUTUKM B TedeHue |
paboyero nHS paccMaTpuUBaeT W MOANUCHIBACT YBEIOMJICHHE, 3aKJIIOUEHHE. 2 HK3eMIUIsipa
nepeaaeT CeHalluCTy JJI BpYy4eHUS 3asiBUTEINIO.

26. AnvuHucCTpaTUBHas  mpoueaypa «Bwigawa — pesynbrara  MpEaOCTaBICHUS
MYHUIUTIAIBHOU YCIYTH».

a) CrnenuanucT, OTBETCTBCHHBIM 3a TMPENOCTaBJICHHE MYHUIMMAIBHONW YCIyTH, C
MOMEHTA MPOBECHHS PErUCTPALMU TPYIOBOIO JOTOBOpa YCTHO (10 TenedoHy) HHGOpMUpPYeET
paboTonarenst 0 HEOOXOAUMOCTH MOTYYEHHS TPYIOBOTO IOTOBOPA.

6) CneumanucTt, OTBETCTBEHHBIH 3a MpeaocTaBieHHMe MyHHUIMNAIBHOW YCIyrd, B
TEYEHHE TpexX [JHEHl cOo JHS perucTpaluy BO3BpallaeT padOTOAATENI0 JIBa JK3EMILISpa
3apEruCTPUPOBAHHOTO TPYAOBOTO JOroBopa (OAWMH - Uil paOOTHHMKA, BTOPOW - JUIs
paboronarenst). [lonydarens TpymoBOro AOroBopa CTaBUT moAanuch B JKypHaie peructparuu
TPYAOBBIX IOTOBOPOB O MOJyYEHUH TPYLOBOT0 10T0OBOPA, U3MEHEHUH B TPYIOBOM TOTOBOP.

[Ipom0mKUTENIBHOCT IMUHUCTPATHBHON Tporeaypsl — 3 pabouyux ITHS C MOMEHTa
perucTpanuu TpyaoBOro J0oroBopa.

4. ®opMBbI KOHTPOJIS 32 HCIIOJTHEHHEM perjiaMeHTa.

27. Tlopsimok OCYIIECTBICHHUS TEKYIIETO KOHTPOJIA 3a COOJIIOJCHHEM U HCIOTHECHHEM
OTBETCTBEHHBIMM crienuanuctamMu OpraHa IOJIOKEHMHM pErjJaMeHTa M HHBIX HOPMAaTHUBHBIX



npaBoBbIX akToB Poccuiickoit @enepannu n ToMckoil 00:1acTH, YCTaHABIMBAIOIIUX TPEOOBAHUS
K MPEAOCTaBICHUIO MYHULUIMAIbHBIX YCIYT, a TaKKe MPUHSATHEM PEUIeHHH OTBETCTBEHHBIMU
JTULAMH.

Tekymuii KOHTPOJIb HCIOJHEHUS perjaMeHTa OCYHIECTBISIETCI M3poM TOpPOACKOro
OKpyTa, 3aMecTHTeNIIM Mbipa ropoACKOro OKpyra, KypUpYIOIIEro BOMPOCHI MPEAOCTaBICHUS
MYHUILIMITATIBHBIX YCIYT, HadalbHUKOM OTaena.

Texymuit KOHTPOJB 32 COOTIOICHUEM U UCTIOTHEHNEM OTBETCTBEHHBIMH CIICIIMATUCTAMH
OpraHa HCIIOJIHUTEIbHOM BIACTH OO0JIACTH, OPraHU3allMU I[OJIOKEHUH perjaMeHTa W HHBIX
HOPMATHUBHBIX MpaBOBBIX akTOB Poccuiickoit @enmeparun  u Tomckoil — oGmactw,
YCTaHABIMBAIOIIUX TpPeOOBaHMUS K MPEIOCTABICHUI0O MYHUIMIAIBHBIX YCIYr, a TakKkxke
MPUHSATUEM PEIICHUI OTBETCTBEHHBIMH JIULIAMH MPOBOAMUTCS IMMYTEM: ONMEPATUBHOIO BHISICHEHUS
XO0/la BBINOJHEHUS AJAMHHHCTPATHBHBIX MpPOLEAYp, HANOMUHAHUIL O CBOEBPEMEHHOM
BBHITIOJTHEHUH aJIMHHHUCTPATUBHBIX JCHCTBHA, HCTPEOOBAHUS OT OTBETCTBEHHBIX HCIOJIHUTENEH
00BsICHEHUI MPUYHH 3a/1€P>KKH OCYILIECTBICHHS aIMUHUCTPATUBHBIX JEHCTBUIA.

[lepnoaMYHOCTH OCYIIECTBICHUS TEKYIETO KOHTPOJIS: YCTAHABIMBAETCS HAaYalbHUKOM
Ortnena.

28. TlopsoKk ¥ MEepUOIUYHOCTh OCYIIECTBICHHS MJIAHOBBIX U BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK
MOJIHOTHI M KQU€CTBA MPEIOCTABIICHUSI MyHUIIUTAIbHBIX YCITYT.

Kontponb 3a mNOMHOTOM M KaueCTBOM MPEJOCTABICHUS MYHULUMAIBHONW YCIYTH
BKJIIOUYaeT B ce0sl MpOBENEHUE TMPOBEPOK, BBIABICHHWE W YCTPAHEHHE HapyIIeHUH TMpaB
3asIBUTEINICH, PACCMOTPEHUE ka0, MPUHATHE PEIICHUN U MOATOTOBKY OTBETOB Ha OOpaIlCHHUS
3asIBUTENICH, COZIepiKaHme Kajao0bl Ha neicTBue (0e3aeiicTBue) cneruanuctoB OpraHa.

dopmaMy KOHTPOJIA 32 IOJHOTOM M KayeCTBOM MPENOCTABIEHUS MYHULUIIAIBHON
YCIIYTHU SIBIISIOTCSA:

- pacCMOTPEHHUE OTYETOB U CIPABOK O MPEJOCTABICHUN MYHUIIMTIAIBHOU YCIIYTH;

- paccMmoTpeHue kajno0 Ha AeWcTBus (0e3MeWCTBHE) W PEIICHHs] CHEIUaIuCTOB
(TOJDKHOCTHBIX JIWIT), OCYIIECTBIIsIEMbIe (MPUHATHIC) B XOJI€ MPEAOCTABICHHUS MYHUIIUINIATHLHON
yCIyru;

- TpOBEICHHME IUIAHOBBIX W BHEIUIAHOBBIX [MPOBEPOK TMOJHOTHI UM  KadecTBa
MPEIOCTABIICHUSI MyHULIUITAIbHOW YCIyTH.

Kontponb 3a mNOMHOTOM M KaueCTBOM MPEJOCTABICHUS MYHULUMAIBLHONW YCIYTH
OCyIIECTBIIsIeTCST MdBpoM TOpOACKOTO OKpyra, 3aMecTHTeNssMu Mbpdpa TOpOJICKOrO OKpyra,
KYPHUPYIOILIETO BOMPOCHI MPEJOCTABICHUS MyHUIIUIATBHBIX YCIYT, HAaYaJIbHUKOM OTJIENa.

[IpoBepku MOryT OBITH IJIAHOBBIMHU (OCYIIECTBISTHCS HAa OCHOBAaHMH IJIAHOB PabOTHI
Oprana) u BHer1aHOBbIMU. [Ipu mpoBepKke MOTYT paccCMaTpUBATHCS BCE BOMPOCHI, CBSI3aHHBIE C
MPEIOCTaBIIEHUEM MYHULIUNAILHON yCIOyrd (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH), WIM OTAEIbHBIC
BOMIPOCHI (TeMaTuueckue mpoBepku). [IpoBepka Takke MOXKET MPOBOAMUTHCS MO KOHKPETHOMY
0OpaleHuto 3asBUTETIS.

[IpoBepkn MOAHOTBI M  KayecTBa MPEJOCTABICHUS  MYHULUMAIBHOM  YCIYTH
OCYIIECTBIISIIOTC HAa OCHOBAaHWU TIIOCTAaHOBJIEHUS AJIMUHUCTPALlMd TOPOJCKOIO OKpyra
CrpexeBoir ot 17.08.2011 Ne546 «OO6 yrBepxkaenun Ilopsiika TpOBEACHUS OICHKH
COOTBETCTBUSl KadecTBa (DaKTUUECKU MPEJOCTABISEMbIX MYHUIMIAIBHBIMU YUPEXKICHUIMU
MYHHIIUITATBHBIX YCIYT YTBEPKJACHHBIM CTaHIapTaM Jjisi 00eCIIeueHUs MOBHIICHUS KayecTBa U
JOCTYMHOCTH MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT Ha TEPPUTOPUH rOpoackoro okpyra CTpexeBoi.

[InanoBBIE TPOBEPKHU MPOBOASATCS HE PEXE OJHOrO pa3a B roji, BHEIJIAHOBBIE — B CIIy4ae
MOCTYIJICHUS Kalo0 Ha JeicTBus (0e3/1elCTBUE) U pelIeHUs JOIKHOCTHBIX JIUI] CTICI[UATICTOB
(TOJDKHOCTHBIX JIWIT), OCYIIECTBIIsIEMbIe (MPUHATHIC) B XOJI€ MPEAOCTABICHHUS MYHUIIUIIATHLHON
YCIIYTH.

Pesynbrarel mpoBepkrd OQOPMISIFOTCS B BUIE aKTa O TPOBEACHHH KOHTPOJILHOTO
MEPONpPUATHS, TOAMNUCAHHOTO  YIOJIHOMOYEHHBIM JIMIIOM, a TaKKe pPYKOBOJUTEIIEM
UCIIOJIHUTENIE MYHUIMNAIbHBIX YCIYr, B OTHOLIEHUWU KOTOPBHIX MPOBOAMIIACH KOHTPOJIbHAS
npoBepka. [lo pe3ynpratam OpOBEPOK B Ciydae BBISBICHHS HApYIICHUH IIpaB 3asBUTENCH



OCYILIECTBIISICTCS TPUBJICYCHUE BUHOBHBIX JIUI[ K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUH C
3akoHoJaTenbcTBOM Poccuiickont denepanmu.

[To pe3ynbpTaTaM pacCMOTPEHUSI OTYETOB U CHPABOK O MPEIOCTABICHUU MYHULIUNIATIbLHON
YCIIYTH, a TakKe Kajno0 Ha AercTBUsA (Oe37eiCTBHE) CHEIUATUCTOB (JIOKHOCTHBIX JIMII) TIPH
MPEIOCTaBICHUU MYHHIIMITAILHOW YCIIYTH, TPHU BBISIBJICHUM HApYUICHUH BUHOBHBIC JIHIIA
MIPUBJIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENBCTBOM Poccuiickoin
denepauuu.

Cneunamuctel Oprana (B TOM uucl€ JOJKHOCTHBIE JIMIIA), OTBETCTBEHHBIE 3a
MPEIOCTaBIIEHUE MYHUIIUIAIBHON YCIyTH, HECYT IUCHUIUTMHAPHYIO, aIMHUHHCTPATHBHYIO W
MHYIO OTBETCTBEHHOCTb, YCTAHOBJICHHYIO 3aKOHOIATeIbCTBOM Poccuiickoit @enepanuu 3a
COONIOZICHHE CPOKOB U TMOPSIKA HWCIOMHEHUS KaXIOM aIMHHHCTPATHUBHOW MPOIETYPHI,
YKa3aHHOH B HACTOSIIIEM perjaMeHTe.

OTBETCTBEHHOCTH crielMaIUCTOB Oprana 3akpervisieTcs B UX JOKHOCTHBIX perjaMeHTax
B COOTBETCTBUU C TPEOOBaHMIMU 3aKOHOAaTEIbCTBA Poccuiickoit denepamum.

Crnenanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a INpHeM 3ampocoB 3asButenedl (Omeparop ydeTHOU
CUCTEMBI), B COOTBETCTBHHM CO CBOMM JOJKHOCTHBIM PEriIaMEHTOM HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
HaJUIeKaIlMe TPUEM M PETUCTPALMIO 3alpPOCOB, CBOCBPEMEHHYIO MX Mepeaady HadyalbHUKY
Oprana (OTBETCTBEHHBIM HUCIIOTHUTEISIM).

Cnenmanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTAaBICHHWE MYHULHUINAIBHON yCIyTH, B
COOTBETCTBUHU CO CBOMM JIOJDKHOCTHBIM PETJIaMEHTOM HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a COOJIO/ICHUE
CPOKOB M TIOpSIKA PACCMOTPEHHUs 3allpOCOB, MPABWIBHOCTH OGOPMIICHUS U KadecTBO
MOJTOTOBKU JJOKYMEHTOB.

Havyanbauk Oprana B COOTBETCTBUM CO CBOUM JIOJDKHOCTHBIM PETJIaMEHTOM HECEeT
OTBETCTBEHHOCTh 3a KauecTBO (TOJHOTY) TMPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIIAIBHOM  YCIYTH,
COONIOZICHHE CPOKOB, TOPSAKA MPEIOCTABICHUS MYHHIIMITATBHOW YCIYrH, W TpeOOBaHUU
HACTOSAIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

29. TpeboBaHuUs K NOPSAKY U GOpMaM KOHTPOJIS 3@ MPETOCTABICHUEM MYHULUTAIBLHON
YCIIYTU CO CTOPOHBI (PU3MUECKUX U IOPUIUUECKHX JIUILI.

1) KoHTposp 3a paccMOTpEHHEM CBOMX 3asBJIEHUN MOTYT OCYILECTBIAThH 3asBUTEIIN HA
OCHOBaHUU ToTydeHHOM B Oprane nHdopmauu.

2) I'paxnane, nx OOBEAWHEHHS W OpPTaHM3AIMH BIpPaBe MOJIydaTh HHGOPMAIUIO O
NOpSAIKE NPEJOCTABICHUS MYHUIUNAIBHON YCIYI'M, a TakKe HalpaBisATh 3aMEYaHus U
MPEAJIOKEHUS M0 YIYUIICHUIO KaueCcTBa MPEIOCTaBICHUS MyHUIIUIIATBHBIX YCIIYT.

3) I'paxpane, ux OOBEAWHEHHS M OpPTraHU3AIlMU BIPABE HAMPABUTh OOpaIICHHUE C
MpOCK0Ol O TPOBEACHUU IPOBEPKH COONIONCHUS M WCIIOJHCHUS TIOJIOKCHHUA pErjaMeHTa,
HOPMATUBHBIX IMPABOBBIX aKTOB, YyCTAaHABIMBAIOUIMX TpeOOBaHUS K MPEIOCTABICHUIO
MYHUIUIIAIBHON YCIyTU, TMOJHOTHl M KadecTBa MPENOCTaBICHUS MYHULIMNAIBHOW YCIYTH B
Clly4yae HapylICHUs MpaB U 3aKOHHBIX MHTEPECOB 3asBUTENEH (IpeacTaBUTeNel 3asBUTENS ) IpU
MPEA0CTABICHUN MYHULIUIIAIBHON YCITYTH;

B Teuenne 30 kaneHAapHBIX JHEH CO JHS PETHCTpanvi OOpaleHud OT TpaKIaH, UX
Oo0BeIMHEHUN WM OpraHu3auii, OOpaTUBIIMMCS JIMIIaM HAmpaBIsSeTCs OTBET Ha OOpalleHHeE,
NOCTyNuBIIee B (opMe AJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, B (POpME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa IO
aZpecy SJEKTPOHHON TOYTHI, YKa3aHHOMY B OOpallleHWd, WIH B MUCBMEHHOW Qopme 1o
MIOYTOBOMY aJIpecy, yKa3aHHOMY B OOpallleHUH.

5. JlocyneoHblii (BHeCy1eOHbI) MOPSIOK 00KAT0BAHUS PelIeHUI U AelcTBU
(0e3aeiicTBUSI) OpraHa MecTHOro camoynpasJjeHusi ToMckoii 001acTH, OpraHu3anmu,
a TaK’Ke MX J0JKHOCTHBIX JIUII, CTIeNHAJIHCTOB

30. 3asiBUTETH MOXKET OOPATUTHCS C KaT000H B TOM UKCIIE B CICAYIONIUX CIIyJasx:
1) HapymieHue Ccpoka perucTpaluu 3ampoca 3asBUTENS O MPEIOCTaBICHUU
MYHULIMTIAJILHOM YCITyTH;



2) HapylIeHHE CpOKa MPEAOCTaBICHNS MyHUIIUTIIAILHON YCIIYyTH;

3) TpeboBaHME Yy 3asBHUTENS JIOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX HOPMATHBHBIMU
npaBoOBbIMU akTaMu Poccuiickoit denepaniy, HOPpMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU CyOBEKTOB
Poccuiickoit ®enepanunr, MyHULIMNAIbHBIMA TPABOBBIMM aKTaMHM [JIs1 TPEAOCTABICHUS
MYHUIUTIATBHON YCIYyTH;

4) oTkaz3 B TIpueMe JIOKYMEHTOB, TMPEAOCTaBICHHE KOTOPBIX MPEIYyCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMU NpaBoBbIMM akTaMu Poccuiickoii denepanuu, HOPMATUBHBIMHU IIPABOBBIMU
akTamMu CcyOBekToB Poccuiickoit ®Denepannu, MYHUIHUMNMAIBHBIMHA TPABOBBIMH aKTaMH IS
MPEAOCTABICHUS MYHULIUTTAIbHON YCITYTH, Y 3asiBUTES;

5) oTka3 B MPEAOCTaBICHUM MYHUIUINAIbHOW YCIyTd, €CIIM OCHOBAaHMS OTKa3a HE
MPEeIyCMOTPEHBI (efepadbHbIMA 3aKOHAMH W TPUHSATHIMH B COOTBETCTBHH C HUMH HWHBIMU
HOPMAaTUBHBIMU TPABOBbIMU akTaMu Poccuiickoit ®enepannu, HOPMATUBHBIMU ITPABOBBIMHU
akTamu cyobekToB Poccuiickoii @enepariuil, MyHUITUIATbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMH;

6) 3aTpeOoBaHUE C 3asBUTEINS MPU MPEAOCTABICHUH MYHHUIMIAIBGHON YCIYTH IJIaThl, HE
IPEAYCMOTPEHHOM  HOPMATMBHBIMM  IIpaBOBbIMH  akTamMu  Poccuiickoii  Penepauuy,
HOPMATHBHBIMHU TPAaBOBBIMU aKTaMH CYOBEKTOB Poccuiickoit denepanuu, MyHHIIUTATHHBIMHA
MPABOBBIMU aKTaMH;

7) oTKa3 oprasa, MpeAOCTaBISAIONIET0 MYHUIUMIAIBHYIO YCIYTy, JAOKHOCTHOTO JIMIIA
Oprasa, IpeJoCTaBISAIONIEr0 MyHUIIMIIAJIBHYIO YCIYTY, B UCIPABICHUH JOMYLUICHHBIX ONEYaTOK
U OMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJIbTaTe MPEJOCTABICHUS MYHULUIAIBHONW YCIYTd JOKyMEHTax
1100 HapyIlIeHHe YCTaHOBIEHHOTIO CPOKA TAaKUX UCIPABICHUH.

31. O6mume TpeboBaHUs K MOPSAIKY MOIaYU U PACCMOTPEHUS KaTOObI:

Kanoba nogaercs B mucbMeHHOU opMe Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE, B AJIEKTPOHHOU opme
B OpraH, MPEeOCTaBJIAIOUINI MyHMIMNANbHYIO Yyciuyry. JKamoOel Ha pelleHus, NpPUHATHIC
PYKOBOOUTENIEM OpraHa, IpeAOoCTaBIISIOIIEr0 MYHULHMINAIBHYIO YyCIyry, IOJAKTCi B
BBIIIICCTOAIINN Oprad (MpHU €ro HaJu4yuu) JUOO0 B CIIydae €ro OTCYTCTBHSI PacCMaTpHUBAIOTCS
HENOCPEACTBEHHO PYKOBOJUTENEM OpraHa, IPeI0CTaBIISIOIEr0 MyHUIUIIAIBHYIO YCIYTY.

Kamoba MoxkeT OBITh HampaBJeHA IO TOYTE, C HCIOJb30BaHHEM HWH(GOPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHOW cetn  "MHTepHer", o¢uIMaabHOro caiita OpraHoB MECTHOTO
CaMOYIpPAaBJIEHUS, MPEIOCTABISAIONIEI0  MYHHUIMIAIBHYIO  yCIOyry, €IWHOTO  IopTaia
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIMIIAIBHBIX YCIYT, TM00 PETHOHAIBHOTO MOPTaJia TOCYAaPCTBEHHBIX
MYHUILIMTMIATBHBIX YCIYT, a TAKKE MOXKET OBITh MPUHSATA NP JIMYHOM IIPUEME 3asiBUTEIIS.

Oco0eHHOCTH TMOJauM U PACCMOTPEHUS KaJI0O Ha pelieHus: U JeicTBus (Oe3aeiicTBre)
OpraHOB MECTHOTO CaMOYTpPAaBICHHUS] M HUX JODKHOCTHBIX JIMI, MYHUIUMATbHBIX CIYXKaIIUX
YCTaHaBIUBAIOTCS MYHHUIUIIAIbHBIM MPABOBBIM aKTOM.

Kanoba momkHa coepxKaTh:

1) HauMeHOBaHME OpraHa, MPEJOCTABISIOLUIET0 TNOCYAAPCTBEHHYI0 O MYHUIUINAIbHYIO
yCIIyTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIa OpraHa, MPeIOCTaBIISIONIEr0 MYHHIMIAIbHYIO YCIyry, JH0O
MYHUIIUTATBHOTO CITY>KAIIEro, peIeHus U AeicTBus (0e31eiicTBIE) KOTOPBIX 00XKayIOTCS;

2) damMuauio, UMsl, OTYECTBO (TMOCTIEAHEE - TIPU HAJIMYUH ), CBEJCHUS O MECTE KUTEIHCTBA
3asgBUTENA - (PU3NYECKOTO JIMIA JINOO HAMMEHOBAHKE, CBEJICHHS O MECTE HaXOXKICHHS 3asiBUTEIIS
- IOpUJMYECKOTO JIMIA, a Takke HoMep (HoMmMepa) KOHTakTHOro TenedoHa, ampec (aapeca)
AIIEKTPOHHOMN MOYTHI (MIPH HAIMYUH) U MMOYTOBBIA aJpec, M0 KOTOPHIM JOJHKEH OBITh HAIlpaBJICH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBemeHus 00 OOXKATyeMbIX pEIICHUSX U JAeWcTBUAX (Oe3MelCTBUM) oOpraHa,
MPEIOCTABIISAIONIEI0 MYHUIIMITAIBHYIO YCIYTY, JOKHOCTHOIO JIMIIA OpraHa, MPe10CTaBIISIOIIEro
MYHHUIIUITATEHYIO YCIYTY, JIN0O0 MyHHUIIUTIAIEHOTO CITY>KaIIero;

4) noBOIbI, HA OCHOBAaHMHM KOTOPBIX 3asBHUTENh HE COTJIACEH C PEUICHHEM M JeHCTBHEM
(Oe3meiicTBUEM) OpraHa, NMPeIOCTaBISIONIEr0 MYHHIMIIATBHYIO YCIYTY, TOJDKHOCTHOTO JIMIIA
OpraHa, MpPEJOCTaBISIONIEI0 MYHUIUMIAIBHYIO YCIYry, JUOO MYHHIMIIAIBLHOTO CIYXaIlEero.
3asBUTENIEM MOTYT OBITh NMPEACTABICHBI JOKYMEHTHI (IIPH HAJTMYUH ), TIOATBEPIKIAIOIINE JOBOIBI
3asgBUTENS, INOO UX KOTHUU.



JKanoba, mocTynuBmIas B OpraH, MPEIOCTABIAIOMIANA MYHHUIMIIATBHYIO YCIYTY,
MNOJJICKUT  PACCMOTPEHHMIO  JOJDKHOCTHBIM — JIMIIOM, HAJEJIEHHBIM TOJHOMOYMSMH  TIO
paccMOTpeHHIO Kajlo0, B TEUEHHE MATHAAUATH PadO4YMX THEH CO JTHS ee perucTpalnuu, a B
cliydyae oOO0KajJoBaHHMs OTKa3za oOpraHa, MpPeAOCTaBISIONIET0 MYHUIUIAIBHYIO — YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIIa OpraHa, IPEeIOCTaBIIAIOIIEIO0 MYHULMNAIBHYIO YCIYry, B IIpHUEME
JOKYMEHTOB y 3asiBUTEJISI JINOO B CIPABICHUH JOMYLIEHHBIX OMEYaTOK M OUIMOOK MU B CiIydae
00KaJIOBaHUsI HAPYIICHHUS YCTAHOBICHHOI'O CpPOKAa TaKMX HCIPABICHUN - B TEUYCHHE IISTU
pabounx mHeW co aHsA ee peructpanuu. [IpaBurenbctBo Poccuiickoit denepanum BIpaBe
YCTAHOBUTH CITy4dau, IPU KOTOPBIX CPOK PACCMOTPEHUS 5KaT00BI MOXKET ObITh COKpAIIICH.

[lo pe3ynpraTaM paccMOTpPEHHS >KaloObl OpraH, MPEAOCTABISAIONINN MYHHUIMIIAIBHYIO
yCIIyTy, IPUHUMAET OJHO U3 CIEIYIOIINX PELICHUI:

1) ynoBierBopsieT kaao0y, B TOM dYuciae B (OpME OTMEHBI MPHHATOIO pEIICHHS,
UCIIPaBJIEHUS JOMYIIEHHBIX OPraHOM, MPEIOCTABISIONIMM MYHULIMTTAIBHYIO YCIYTY, OIIEYaTOK U
OIMOOK B BBIJAHHBIX B pPe3yibTaTe MPEIOCTABJICHUS MYHHUIMMIAIbHON YCIYIM JOKYMEHTax,
BO3BpaTa 3asBUTENIO JIEHEKHBIX CPEACTB, B3MMAaHME KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU MPABOBbIMU akTaMu Poccuiickoit ®enepannu, HOPMATUBHBIMH IPABOBBIMHU
akTamu cyobekToB Poccuiickoit denepariiy, MyHUIMIIAIbHBIMHA IPAaBOBBIMH aKTaMH, a TaKXe B
UHBIX (popmax;

2) OTKa3bIBACT B YJIOBJIETBOPEHHUH KaJOOBI.

He no3nnee nus, cnemyroniero 3a AHEM NPUHSATHS PELICHUS, YKa3aHHOTO B MOJIYHKTE 7
nyHkra 30 peryiiaMeHTa, 3asBUTENI0 B NUCHbMEHHOW (popMe M MO JKENaHUIO 3asgBUTENSA B
ANIEKTPOHHOU (opMe HampaBiseTCs] MOTUBUPOBAHHBIM OTBET O pe3ysbTaTax PacCMOTPEHHUS
KAJIOOBI.

B cnydae yctaHoBneHuUs B X0/ie WM 110 pe3yJbTaTaM PacCMOTPEHHUs Kaio00bl MPU3HAKOB
CcOCTaBa aJMUHHUCTPAaTUBHOIO IIPABOHAPYLIEHMsS] WJIH IPECTYIUIEHHUS JOJDKHOCTHOE JIMLO,
HAJICJICHHOE TIOJIHOMOYMSIMHU TII0 PAacCCMOTPEHHIO JKalo0 B COOTBETCTBHM ¢ TyHKTOM 31
periiaMenTa, He3aMeUINTENIbHO HaMpaBiIsieT UMEIOLMECs MaTepuaibl B OpraHbl IPOKYpaTyphI.

[lonoxxeHus  HacToAlWero  AJIIMUHUCTPATUBHOIO  pErjlaMeHTa  MPEeAO0CTaBICHUS
MYHHIIMIIATBHOW YCIyTH, YCTAaHABIMBAIOIIME IMOPSIOK PACCMOTPEHHUs Xalo0 Ha HapylIeHUs
npaB TpaxJaH ¢ OpraHU3aluid TMpU TNPEAOCTaBICHUHM TOCYJApPCTBEHHBIX YCIYyr, He
pacnpoCTpaHsIOTCS Ha OTHOILIEHHMdA, peryiaupyemele DenepanbHbiM 3akoHOM oT 02.05.2006
Neo 59-03 «O nopsinke paccMoTpeHus oOpateHuii rpaxkaan Poccutickoit @eaepammm».



[Ipunoxenue 1

K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTAaBIICHUSI MyHUIIUTIATLHON YCIYTH
«Opranuzanus U NpOBEICHUE YBEIOMUTEIbHOMN
pEerucTpaIyy TPYIOBBIX IOTOBOPOB,
3aKJTI0YAEMBIX PAOOTHUKAMU C paboTOIaTeIIMU
— GUBHYECKUMU JINIIAMU, HE SBIISIOIIUMUCS
VMHAUBUAYAIBHBIMU MPEAIPUHUMATEISIMI

BJaok-cxema
10CJIe0BATEJbHOCTH IeHiCTBMH NPHU NPEI0CTABJICHUN MYHHIUNIAJIBHON YCJIYIH
10 OPraHM3ALMH M NMPOBEACHUIO YBEAOMHUTEIbHOM PErHCTPALMH KOJJIEKTHBHBIX
J0TOBOPOB, COIJIAILCHU M

[Ipriem TOKyMEHTOB AJi MPOBEACHUS YBEJOMUTEIbHOM
pPErucTpalvy TPYAOBOTO IOTOBOPA, PErUCTPALIHS
TPYJIOBOIO JOTOBOPA B JKypHaJe PErucTpalii TPYI10BBIX
JIOTOBOPOB

\ 4
[IpoBepka conepxanus TPYIOBBIX TOTOBOPOB Ha COOTBETCTBHE
JNEWCTBYIOIMM HOPMAaM TPYJIOBOTO 3aKOHOAATEIbCTBA PD

|

CocraBiieHnE yBEIOMIIEHHUS, 3aKJIFOUYEHNUS O HaJIM4UU B
JIOTOBOpE YCJIOBUH, yXyIIIAIOMUX TOJOKEHHUE
paOOTHUKOB, HAIIPaBJICHHUE 3aKIIOYCHUS (B CIydae
HEYCTpaHEHHS paboToIaTeNIeM HaApyIICHUH )

B ['ocypapcTBeHHYIO HHCIIEKIUIO Tpyaa B ToMCKOM
obnactu

l

Belaga 3aperucTpupoBaHHBIX TPYIOBBIX JOTOBOPOB




[punoxenue 2

K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTAaBIICHUSI MyHUIIUTIATLHON YCIYTH
«Opranuzanus U NpOBEICHUE YBEIOMUTEIbHOMN
pEerucTpaIyy TPYIOBBIX IOTOBOPOB,
3aKJTI0YAEMBIX PAOOTHUKAMU C paboTOIaTeIIMU
— GUBUYECKUMU JIUIIAMU, HE SBIISIOIIUMUCS
VMHAUBUAYAIBHBIMU MPEAIPUHUMATEISIMI

3asBlIcHIE
JUISL IPEOCTABICHUS MYHUIIMTIATLHON YCIYTH O MPOBEICHUIO
YBEJIOMUTEIIBHOW perucTpalyu Tpya0BOro J0roBopa

(bamunus, UMs1, OTIECTBO)

IIPOILLY NPENXOCTABUTH MYHULMITAJIIBHYIO YCIYTY 110 IPOBEACHUIO YBEIOMUTEIBHON
perucTpauuu TpyI0BOro 10roBopa.

Coo01maro creayronme CBeICHHS:

(baMI/IJ'H/IH, nmMs, OT4ECTBO (I)H3I/I‘IGCKOI‘O JIMLQA, SABJIAOIICTIOCA pa60TozLaTeneM COTJIACHO TPYAOBOMY JOI'OBOPY

Anpec

(hamuust, ©MS1, OTYECTBO (PU3UIECKOTO JIHIIA, SBIISIOMIETOCS PAOOTHUKOM COTJIACHO TPYIOBOMY IOTOBOPY

Anpec

HOMeEp KOHTakTHOTO Teiedona, gakc, apec 3eKTPOHHON TTOYTHI, CPOK JICHCTBHSI IOTOBOpA

20

MOJIHCH (mOMKHOCTH, bamumnms, WMHHLIAIIBL,
paboronaTens (€ero mpeacTaBUTENs)



	АДМИНИСТРАЦИЯ 
	ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТРЕЖЕВОЙ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	1. Общие положения
	Орган не вправе требовать от заявителя:
	а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	б) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, орг...
	Запрос заявителя в Орган о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки Органом персон...
	б) Вход в помещение Органа оборудуется системой «Интерком», позволяющей обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
	в) Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (присутственных местах).
	3) Регистрация трудового договора.
	в) Продолжительность выполнения административной процедуры: 1 рабочий день с момента получения полного пакета документов, указанных в пункте 10 Регламента.
	24. Административная процедура «Регистрация трудового договора».
	а) Регистрация трудового договора осуществляется путем проставления на титульном листе всех экземпляров регистрационного номера, даты регистрации, наименования регистрирующего органа, а также внесение сведений в журнал регистрации трудовых договоров.
	б) Продолжительность административной процедуры – 1 час после окончания административной процедуры, указанной в пункте 23 настоящего Регламента.
	25. Административная процедура «Проверка содержания трудовых договоров на предмет соответствия Трудовому кодексу РФ. Составление заключения о наличии в договоре условий, ухудшающих положение работников, направление заключения об имеющихся нарушениях (...
	а) ответственный специалист Органа в течение 3 рабочих дней проверяет трудовой договор на соответствие требованиям Трудового кодекса Российской Федерации.
	б) В случае выявления условий, ухудшающих положение работников, составляется заключение с указанием конкретных пунктов трудового договора, которые не соответствуют Трудовому кодексу РФ.
	в) Заключение составляется в 4 экземплярах: 2 экземпляра вручаются сторонам трудового договора, 1 экземпляр – для Государственной инспекции труда в Томской области, 1 экземпляр – хранится с контрольным экземпляром трудового договора в Отделе социально...
	г) В случае отсутствия условий, ухудшающих положение работников, при выдаче трудового договора выдается уведомление.
	д) Для подписания уведомление, заключение передается на подпись начальнику Отдела социальной политики. Начальник Отдела социальной политики в течение 1 рабочего дня рассматривает и подписывает уведомление, заключение. 2 экземпляра передает специалисту...
	26. Административная процедура «Выдача результата предоставления муниципальной услуги».
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муницип...
	Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Мэром городского округа, заместителям Мэра городского округа, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг,  начальником Отдела.
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами органа исполнительной власти области, организации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к пр...
	Периодичность осуществления текущего контроля: устанавливается начальником Отдела.
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.
	Специалисты Органа (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка...
	Ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	Начальник Органа в соответствии со своим должностным регламентом несет ответственность за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего административного...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления Томской области, организации, а также их должностных лиц, специалистов
	30. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуг...
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его ...
	Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услу...
	Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальным правовым актом.
	Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего государственную о муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут...
	Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, п...
	По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю д...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 7 пункта 30 регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 31 регламента, незамедлите...
	Положения настоящего Административного регламента предоставления муниципальной услуги, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, не распространяются на отношения, регул...


