AJIMUHUCTPALIMS §
T'OPOJICKOI'O OKPYT'A CTPEKEBOW

PACITIOPA’KEHHUE

16.02.2012 Ne 36

OO yTBepKIeHUH TNOpPsJIKa pa3pabOTKU U YTBEPKICHUS aAMUHUCTPATUBHBIX
PETIaMEHTOB IIPEIOCTABJICHNS MyHULIMIIAJIBHBIX YCIYT B TOPOACKOM OKpyre CTpexeBoit

B cootBerctBum ¢ myHktoMm 15 crarbu 13 ®denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-03
«O0  opraHu3zaluu  OPEIOCTaBIEHUS  TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHMLIMIAIBHBIX  YCIYI»,
¢ IlocranoBnenuem IlpaBurenbctBa Poccuiickoit ®Penepauunm ot 16.05.2011 Ne 373
«O pa3paboTKe U YTBEPKACHUU aIMHUHHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB MCIIOJIHEHHS FOCYJapCTBEHHbBIX
GyHKUMH W aIMUHHCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB IPEIOCTABJICHUSI TOCYIApPCTBEHHBIX YCIYyI»,
pacrniopsbkeHreM Anmunuctpanuu Tomckoi ob6mactu ot 24.11.2011 Ne 1187-pa «O06 yTBep)aeHUN
HOpsiIKa MEXBEIOMCTBEHHOT0 HH(OPMAIIMOHHOTO B3aWMOJCHCTBUS Ha Tepputopuu Tomckoin
00J1acTH», BO WCIOJHEHUE PACTIOPSIKEHUS AJIMUHHUCTpAIIMU TOPOJACKOro okpyra CTpexeBOl OT
30.09.2010 Ne 243 «OO0 opraHM3anuu IMepexoja Ha MPEeJIOCTaBICHUE MYHHULUNAIBHBIX YCIYT B
3JIEKTPOHHOM BHUJIE B TOPOJICKOM OKpyre CTpekeBoii»

1. YrBepauth Ilopsaok pa3pa®OTKM W YTBEp)KACHHUS AAMUHUCTPATHBHBIX PEriaMEHTOB
MPEIOCTAaBIEHUSI MYHULIUIIATIBHBIX YCIYT B TOPOJICKOM Okpyre CTpeKeBoii COriacHO MPUII0KEHHUIO.

2. Ilpu3HaTh YTPATHBIIMMH CWIY PACHOPsDKEHHS AIMHHHUCTPALMM TOPOJCKOTO OKpyra
CTpexxeBou:

— ot 21.10.2010 Ne 266 «O mopsake pa3paOOTKH U YTBEP)KICHHS aJIMUHUCTPATHBHBIX
periIaMeHTOB MPEJOCTaBICHUS! MYHHIIMIIATBHBIX YCIYT B TOPOACKOM OKpyre CTpexeBoii;

— or 24.06.2011 Ne 181 «O BHeceHWHM M3MEHEHHI B pacropsiKeHHE AJIMHHHCTPAIUN
ropojackoro okpyra Ctpexenoit ot 21.10.2010 Ne 266».

3. Hacrosiiee pacnopspkeHHE TMOJICKUT PasMELICHHIO Ha OQUIIMAIbHOM caiiTe OpraHoB
MECTHOTO CaMOYIPaBIICHUSI TOPOJACKOT0 OKpyra CTpexeBOM.

4. KoHTpoJIb 32 UCIIOTHEHUEM HACTOSIIETO PACTIOPSIKEHUS OCTABJISIO 32 COOOIA.

Mbp ropoackoro okpyra B.M. Xapaxopun



IIpunoxenue

YTBEPXJIEH

pacnopspkeHreM A JIMUHUCTPALIMHI
ropojickoro okpyra CtpexxeBoit

ot 16.02.2012 Ne 36

MOPAAOK
Pa3padoTKH U yTBeP:KICHHUS AIMHUHUCTPATHBHBIX PErJIAMEHTOB
NMpeJ0CTaBIeHUSI MyHHIUIIAJIBLHBIX YCJIYT HA TEPPUTOPHH I'OPOACKOro okpyra CrpeskeBoit

. OO0mmue mojoKeHUA

1.  Hacrosmmii Ilopsimox ycraHaBnuBaeT TpeOOBaHUS K pa3paboTKe W YTBEPKIACHHUIO

aAMUHUCTPATUBHBIX PErJIAMEHTOB IMPEAOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHBIX YCIYT Ha TEPPUTOPUHU

ropojckoro okpyra CtpexeBoil (1anee - aIMUHUCTPATUBHBIN PErJIAMEHT).

2. Jns ueneit Hactosimiero [lopsiika UCOIB3YIOTCA CIEIYIOIINE OCHOBHBIE TTOHATHS:
aJMUHHCTPATHUBHBINA perjaMeHT - HOPMATHBHBIM IPAaBOBOM AaKT, YCTAHABIMBAIOLIUN

MOPSIOK MPEIOCTABICHUS MYHULIMIIAJBHON YCIYTH U CTAHAAPT NPENOCTABICHUS MYHULUITAIBHON

YCIIYTH;

MYHMUIMIAJIbHASA yCJIyra, NpeaocTaBisieMas OpraHoM MECTHOTO CaMOyIpaBJeHHs (naee -
MYHUIUNATbHAs ~ycayra), - JeATEJbHOCTh TI0 pealn3auud (QYHKIUH opraHa MeCTHOTO
camMOymnpaBlieHusl (lanee - oOprad, MNPeAOCTaBISAIONINN MyHHIMNAIbHBIE YCIyru), KOTOpas
OCYILIECTBJISIETCS 10 3aIllpocaM 3asiBUTENIEH B Mpejesiax MOJHOMOYMM opraHa, IpeloCTaBIIsSIONIErO
MYHULUIIAJIBHbBIE YCIYTd, IO PEUNIEHUI0 BOIPOCOB MECTHOIO 3HAYEHHS, YCTAHOBJEHHBIX B
cootBercTBUU ¢ DenepanbabiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-®3 "OO6 o0mMX NpPUHIIUTIAX
OpraHM3ali  MECTHOro camoymnpasieHus B  Poccuiickoit  ®depepamuu" ©  ycraBamu
MYHHIIUITATBHBIX 00pa30BaHUN;

opranm3anvu B cdepe npegocTaBJIeHUs MYHUIMNAJIBHBIX YCJIYI - OpraHHW3aluH,
YYaCTBYIOUIME B MPEIOCTaBICHUU MYHUIUIMAIBHBIX YCIYT, MYHULHUNAJIbHBIE YUPEKACHUS U
Ipyrue OpraHu3alii, B KOTOPBIX pa3MellaeTcss MYHHIMMNAIbHOE 3a/laHue (3aKas), WU
MHOTO(YHKITIOHATLHBIC IIEHTPHI MPEAOCTABICHHSI TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHUIIUTIAIBHBIX YCIIYT;

3asiBUTEIb - (DU3MUECKOe WM IOPUAMYECKOE JIMIO (32 MCKIIIOUEHUEM TOCYIapCTBEHHBIX
OpPraHOB M MX TEPPUTOPUATBHBIX OPraHOB, OPIaHOB T'OCYAAPCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (DOHIOB U
UX TEPPUTOPUAIBHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPABIIEHUS) TUO0 UX YHOJTHOMOYEHHbIE
NpeJCTaBUTENN, OoOpaTuBIIMECs B AJMUHUCTpAIMIO Topoackoro okpyra CrpexeBoil nmubo B
OopraHusaiuu B cepe MpeoCcTaBIeHUsS MYHULUIMAIBHBIX YCIYT C 3alPOCOM O MPEJOCTaBICHUU
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH, BBIPAKEHHBIM B YCTHOM, MUCbMEHHOW MM 3JIEKTPOHHOH (popme;

NpeIoCcTaBIeHHe MYHMUIMIAJIBHBIX YCJAYI B 3JIEKTPOHHON ¢opMe - TNperOCTaBICHUE
TrOCYJapCTBEHHBIX M  MYHHIMIAIBHBIX  YCIYyT €  HCIHOJb30BaHHEM  WH(POPMALMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHBIX ~ TEXHOJOTWMW,  BKJIIOYAas  MCHOJIB30BAaHWE  E€QUHOTO  Ioprajna
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIUNAIBHBIX YCIYT U (WJIM) PETMOHANIBHBIX MOPTAIOB IOCYIapCTBEHHBIX U
MYHULUIIAIBHBIX YCIYT, a TakK€ HCIIOJIb30BAHUE YHUBEPCAIBHOM JJIEKTPOHHOM KapThl, B TOM
YHCJIE OCYLIECTBIEHUE B paMKax TaKOro MPEJOCTaBICHMS 3JIEKTPOHHOTO B3aUMOAECUCTBUS MEKIY
rOCYJapCTBEHHbIMU OpraHaM{, OpraHaMHd MECTHOI'O CAaMOYIpPABJIEHUS, OpraHU3alUsIMU U
3asBUTENsIMU. B 1ensix mnpenocTaBieHUsT TOCYJApPCTBEHHBIX M MYHHUIMOAIbHBIX YCIYT B
JNeKTpOHHOW  (opmMe  MOTYyT  HCHOJB30BaThCS  JApyrue  cpeactsa  MHGOPMAMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKALIMOHHBIX TEXHOJOTMH B cloydasX U TOPSAKE, KOTOpPbIE OMIPEIEIIAIOTCS
ITpaButenscTBOM Poccutickoit denepanuu;

JKa7100a Ha HapylleHHMe NOPSAKa NMPeJoCTABJIeHHUs] MYHHIMIAJIbHON ycJayru (najee -
’kan00a) - TpeOoBaHUE 3asBUTENS WIM €ro 3aKOHHOTO MPEICTaBUTENE O BOCCTAHOBJICHHM WU
3alllUTE HAapYUICHHBIX IpaB WM 3aKOHHBIX MHTEPECOB 3asBUTEN OPraHOM, IMPENOCTABIISIOIINM
MYHULIMNIATIBHYIO YCIAYry, MHOTO(QYHKIHMOHAJIBHBIM IIEHTPOM, JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM OpraHa,



NPEJOCTABISAIONIET0O MYHULIUNAIBHYIO YCIYry, WM MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa JHO0O0
MYHHULIMIIAJIBHBIM CITY KaIlUM IIPH MTOJIYYCHUN JAHHBIM 3asBUTEIEM MyHULUIIAIBHON YCIIYTH.

3. Hacrosmmii Ilopsimox ycTaHaBiuBaeT TpeOOBaHUA K pa3padOTKE U YTBEPXKICHHUIO
AnmuHuCTpanuen ropojackoro okpyra CTpekeBoi, B JIMIE CTPYKTYPHBIX MOApa3IEICHUN WU
MIOJBEIOMCTBCHHBIX  YYPEXACHHUW, aIMMHHCTPAaTHBHBIX  PEIVIAMEHTOB  IPEJOCTaBICHUS
MYHHMIMIAIBHBIX YCIYT.
4.  AJIMUHUCTpPAaTUBHBIM  pErjJaMEHT TMPEAOCTaBICHUS  MYHHIIUTATHHOM yciayru — —
HOPMAaTUBHBI  NPAaBOBOM  aKT, YyCTAHABIMBAKOIIMA CPOKM M  IIOCIEAOBATEIBHOCTH
aIMMHHUCTPATUBHBIX INPOLELYP M AIMUHUCTPATUBHBIX IEHCTBUM AIMUHUCTPALUU TOPOACKOTO
CrpexxeBol B JMIE CTPYKTYPHBIX HOJIpa3sAe/i€eHUN WU IOABEIOMCTBEHHBIX YUPEXKIECHUH,
OCYLIECTBISIEMBIX 110 3ampocy (U3MYECKOrO WM IOPUAMYECKOrO JIMLA B Ipejenax
YCTAaHOBJICHHBIX HOPMAaTUBHBIMU TPaBOBBIMH akTamu Poccuiickoit ®Penepauuu, cyObekTa
Poccuiickoit denepanuu MOJTHOMOYHI B COOTBETCTBUHU ¢ TpeboBaHUsIMU DeepanbHOrO 3aKOHA
or 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHuM3anuy MPeIOCTABICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHHULMIIAIBHBIX YCIYT».
5.  AIMMHHUCTPAaTUBHBIM pErJaMeHT NPEJOCTAaBICHUS MYHHMLIMIAIBHOM YCIYI'M TaKXke
YCTAHABIIMBACT MOPSNOK B3aUMOJEHUCTBUSA MEXKIY CTPYKTYPHBIMH IIOAPA3JEICHUAMH OpraHa
MECTHOTO CaMOYIPAaBJIEHUS M JOJDKHOCTHBIMU JIMLIAMH, B3aUMOJEHCTBUE OpraHa MECTHOTO
CaMOYIPABICHUS C 3asBUTEISIMM, MHBIMH OpraHaMM TOCYJAapCTBEHHOM BJIACTH W MECTHOTO
CaMOYIPaBJIEHUS, TOABELOMCTBEHHBIMU YUPEKACHUSAMHU U OPTaHU3ALMUSIMU P IPEJOCTABIEHUN
MYHHUIUITAIBHOM YCIYTH.
6.  AIMUHHCTpPaTHUBHBIC peraamMeHThl IIPEIOCTABIICHUS MYHHUIMIAIBHBIX yCIIyT
pa3pabaTbIBatOTCS OpraHaMHM MECTHOI'O CaMOYIPAaBJIEHHMs, B JIMLE CTPYKTYPHBIX MOApa3AeIeHUN
WIA TOABEJOMCTBEHHBIX YUPSKICHHMHA, K cdepe ACATeIbHOCTH KOTOPBIX OTHOCHUTCS
IPEJOCTaBIEHNE MYHHULMNAIBHON YCIyrH, B COOTBETCTBUU C (elepajbHbIMH 3aKOHAMHU,
HOpPMAaTUBHbIMU IpaBoBbIMU akTamu [Ipesunenra Poccuiickorn ®enepauun u lIpaBurenscrBa
Poccutiickoit ®enepanuu, 3akoHaMu cyobekTa Poccuiickoit deaepanuyi 1 MHBIMA HOPMaTHBHBIMHU
NPaBOBBIMU aKkTaMH cyObekTa Poccuiickoit denepary, NpaBOBHIMH aKTaMU OPTaHOB MECTHOTO
CaMOYIPAaBJICHUS.
7. Ilpm  pa3paboTke  aJIMUHHUCTPATUBHBIX  PErJaMEHTOB  MYHUIMUMNAIbHBIX  YCIYT
AIMUHUCTpalMsl Topoackoro okpyra CTpexeBOid, B JHUIE CTPYKTYPHBIX MOApa3IeIeHUI
IIpeyCMaTpUBalOT ONTUMHU3ALMIO (IIOBBIILIEHUE KadecTBa) IMPEAOCTABICHHMS MYHHULUINAIbHBIX
YCIIYT, B TOM YHCIIE:
1)ynopsinoueHne aaMUHUCTPATUBHBIX MPOLENYP U aIMUHUCTPATUBHBIX JICHCTBUN;
2)ycTpaHeHue N30BITOYHBIX aJMMHHACTPAaTHBHBIX pouenyp u N30BITOYHBIX
aJIMUHUCTPATUBHBIX JEHCTBUH, €CIM 3TO HE NPOTUBOPEUYHUT (eaepalibHbIM 3aKOHaM,
HOpMaTHUBHBIM NpaBoBbIM akTaM IIpe3unenra Poccuiickoit ®@enepannu u [IpaButenscTa
Poccuiickoit @enepanuy, HOPMATHBHBIM NIPAaBOBBIM aKTaM cyObekTa Poccuiickoit
denepanyy, HOPMaTUBHBIM ITPABOBBIM aKTaM OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIIPABJICHHUS;
3)coKpalieHne KOIMYEeCTBa JOKYMEHTOB, IPECTABISIEMbIX 3assBUTEIISIMU IS TPEOCTABICHUS
MYHUIUNAIBHOW YCIYI'M, HIPUMEHEHHE HOBBIX (OPM JOKYMEHTOB, I103BOJISIOLINX
YCTPaHUTh HEOOXOAMMOCTh HEOJTHOKPATHOTO MPEIOCTaBICHUS UACHTUYHON HH(DOPMAIIH,
CHIDKCHHE KOJMYECTBA B3aUMOJEHCTBUMN 3asBUTENECH C IODKHOCTHBIMU JIMIAMH, B TOM
Yucie 3a CYeT BBIMOJIHEHHS OTICNBHBIX aIMHHUCTPATHBHBIX Mpouenyp (IedcTBuii) Ha
0aze  MHOrO(YHKIMOHQJIBHBIX ILIEHTPOB  IPENOCTABICHHUA TIOCYJapCTBEHHBIX U
MYHMLIMIAIBHBIX YCIYI M pealu3aldd [pHUHLUIIA "OJHOrO OKHA'", MCIIONb30BaHHE
ME)XBEJJOMCTBEHHBIX COIJIACOBAaHUM MpPU MPEAOCTABICHUM MYHHUIMIAIBHON yciayru 0Oe3
yyacTHsi ~ 3as{BUTeNs, B TOM 4YHCI€ C  HUCIHOJb30BaHHEM  HH(POPMALMOHHO-
KOMMYHHMKAIIUOHHBIX TEXHOJIOTHH;
4)cokpallleHHe CpOKa MPEAOCTaBICHUS MYHUIIUITAIBHON YCIYTH, a TAK)KE CPOKOB UCTIOHEHHS
OTIENbHBIX AJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP W AJIMHUHUCTPATUBHBIX IEHCTBUM B paMKax



MPEIOCTaBIICHUs ~ MyHULUNANbHOW  ycmyru. CTpyKTypHOE  MOJpa3/ieiieHHe  WIH
MOJIBEIOMCTBEHHOE YUPEXKJCHHE AJMUHUCTPALIMU TOPOJACKOro okpyra CTpexeBoH,
OCYUIECTBJISIIONIEE TMOATOTOBKY aIMHUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa MpeloCTaBICHUS
MYHHUIMIAIBHON  YCIYyTH, MOMET YCTAaHOBUTh B aJMUHUCTPATUBHOM peErjaMeHTe
COKpAIlICHHBIE CPOKM TMPENOCTABICHUS MYHHUIMIAILHON YCIYTH, a TaKXe CpPOKH
WCIIOJIHEHUSI aJMUHUCTPATUBHBIX MPOILETYpP B paMKaxX MpPeJoCTaBICHUS MYHHUIIMIIAIbHON
YCIYTM 1O OTHOLIEHHWIO K  COOTBETCTBYIOLIMM  CpPOKaM, YCTAaHOBJICHHBIM B
3akoHojarenbcTBe Poccuiickoit ®denepanii, B TOM YHUCIE€ B HOPMATHBHBIX IPABOBBIX
aKkToB cyObekToB Poccuiickoit deneparuu;
5)ykazaHHe OTBETCTBEHHOCTH JOJDKHOCTHBIX JIMII 3a COONIOJEHHE WMH TpeOOBaHHIA
aJIMUHHUCTPATHBHBIX PETJIAMEHTOB MPH BBITIOJTHEHUN aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYp WIH
aIMUHUCTPATUBHBIX JCUCTBUN;
6)npepocraBieHe MYHHIIMTIATBHOM YCIYTH B 2JIGKTPOHHOH (hopMme.
8. B cmywae ecnum B mporecce pa3paOOTKH MpPOEKTa aJMUHUCTPATUBHOIO perjamMeHTa
MPEIOCTABIICHUS] MYHHUIIUTIAILHOW YCITYTH, BBISBIISETCS BO3MOKHOCTh ONITUMU3AINHA (TTOBBIIICHUS
KauecTBa) MPEeAOCTaBICHHS] MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH MPU YCIIOBUU COOTBETCTBYIOIINX U3MEHEHUI
HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, TO MPOEKT aJIMUHHUCTPATUBHOTO pEriiaMeHTa MPEICTaBISIETCS C
MIPUJIOKEHUEM IIPOEKTOB YKa3aHHBIX aKTOB.
9.  AJIMUHHUCTpPATUBHBIC PETIAMEHTHI MPEAOCTABICHIS MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT YTBEPKAAIOTCS
MOCTAHOBJICHUEM AJIMUHHUCTPALIMHU TOPOACKOT0 OKpyra CTpeKeBOM.
10. AnmuHHCTpaLus TOpoaAcKoro okpyra CTpexxeBoil B JIMIe CTPYKTYPHBIX MOAPA3IeICHUH UiH
MO/IBEIOMCTBEHHBIX ~ YUPEXKJCHUN, OTBETCTBEHHBIX 3a YTBEP)KICHHE aJIMUHUCTPATHBHOTO
pernamMeHTa MpeIOoCTaBICHUS MYHHIMITANBLHOW YCIyTH, OOECIeurMBaeT ydYeT 3aMeYaHuii |
NpEeJIOKEHUH, coaepkammxcs B 3akimodeHuu [Ipokyparypsl ropoaa CTpekeBoro.

[TpoekThl aAMUHUCTPATHUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEIOCTABICHUS MYHUIIUNATBHBIX YCIYT,
MOSICHUTENbHBIE 3alUCKH K HHUM, pa3MeIlaloTcs Ha O(QUIMAIbHBIX CaliTax OpPraHOB MECTHOTO
camMoympaBlieHUs] B ”HGOPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAITMOHHOM ceTn MHTepHeT.

11. VYmnpaBnenue nenamu AJAMHUHUCTpAIMH TOPOJCKOro okpyra CrpexkeBod obOecrneunBacT
00s13aTeNTbHOE Pa3MEINICHNEe aJIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB Ha O(HIIMATLHOM CalTe OpraHOB
MECTHOT'O CaMOYITPaBJICHHUS.

12. BueceHue  U3MEHEHHMH B  QJMHHHUCTPATHBHBICE  PETrJaMEHTBHl  MPEIOCTABICHUS
MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT OCYIIECTBISETCS B TMOpPSAKE, YCTaHOBJICHHOM [UIsl pa3paboTKu U
YTBEPKACHUS aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MIPEIOCTABIICHUSI MyHUIIUTIATBHBIX YCIIYT.

13. Tlpum pa3paboTke aIMUHHCTPATUBHOTO pErjaMeHTa MPEAOCTABICHUS MYHHUIUTIATbLHON
YCIIyTH AJIMUHUCTPAIUS TOPOJICKOT0 OKpyra CTpekeBOii, B Il CTPYKTYPHBIX MOAPA3ICICHUN U
MO/IBEIOMCTBEHHBIX YUPEXKJIEHUNH MOXET HCIOJIb30BAaTh JJIEKTPOHHBIE CPEICTBA ONHCAHUSA U
MOJICTTUPOBAHUS aJIMUHUCTPATHBHO-YIIPABICHUYECKUX MPOIECCOB IS MOATOTOBKH CTPYKTYPHI U
MOPSAIKA aAMUHUCTPATUBHBIX MPOIETYp U aIMUHUCTPATUBHBIX JIEHCTBUH.

Il. TpeboBaHus K CTPYKTYpe aIMUHUCTPATHBHBIX PeriaMeHTOB

14. HaumeHoBaHie aJMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa MPENOCTaBICHUS MYHULIUIAIBHOU YCIYrH
onpenensiercs AJAMUHUCTpalell ropoickoro okpyra CTpexeBOod, B JHUIE CTPYKTYPHOIO
NoJIpa3/iesieHusl WIN MOJIBEJOMCTBEHHOTO YUPEKICHHS, OTBETCTBEHHBIM 32 €r0 YTBEPKIEHUE,
¢ y4eToM (OPMYIHPOBKU COOTBETCTBYIOIICH PENAKIIMH IOJIOKESHHSI HOPMATHBHO-TIPABOBOTO
aKTa, KOTOPBHIM IIPEIyCMOTPEHA TaKas MyHHUIIMIIAJIbHAS yCIyra.

CtpykTypa  aIMHUHHCTPATHUBHOTO  perjamMeHTa  JOJDKHA  CoJepkaTb  pa3felbl,
yCTaHaBIIMBAIOILIKE:
1) oO1IHe MOJI0KECHHUS,;
2) cTaHIapT NPEIOCTaBICHUS MYHHUITUTIATLHON YCIYTH;



3) cocraB, MOCIEAOBATEIHLHOCTh U CPOKU BBITIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEIYD,
TpeOOBaHUS K TIOPSAKY WX BBIIOJHEHHS, B TOM YHCIE€ OCOOCHHOCTH BBITIOJHECHUS
aIMUHHUCTPATUBHBIX MPOIIETYP B JIEKTPOHHOH opMe;

4) hopMBI KOHTPOJIS 32 UCTIOJTHEHUEM aIMUHHCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

5) nocyneOHBI (BHECYACOHBIN) MOPSIOK OOXKAIOBAHUS 3asBUTENIEM pEIICHUN U
nerctBuii  (Oe3MeHCTBUSI)  OpraHa,  MPEJOCTABIBIIONIETO  MYHHIIMNAIBHYIO  YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIUIA, THOO MYHUIIUTIATBHBIX CITYKaIHX.

TpeOGoBanus k pa3aeny aIMUHUCTPATHBHOIO pPeryiaMeHTa, yCTAHABJINBAKOLIEro o01mue
I0JIOKeH U
15. Paznen aAMHMHUCTPAaTHBHOTO PpErJIaMEHTAa, YCTaHABIUBAIOMIMKA OOILIME IOJIOKEHHUS,
BKJIFOYAET:
1) HaMMEHOBaHWE MYHMIIUIIATBHOMN YCIYTH,
2) HaWMMCHOBAHWE CTPYKTYPHOTO MOJPA3CICHUS WM MYHHUIMIIAILHOTO YUPEKICHHUS,
IIPEIOCTABIISAIOIEr0 MYHUIIMIIAIBHYIO YCIIYTY;
3) omucanue 3asBUTENEH, a TAKXKe PU3MICCKUX M FOPUINICCKUX JIHII, UMEIOIIHUX TTPaBO
B COOTBETCTBUU C 3aKoHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit ®enepanuu mb0 B CUiLy
HAJEJIEeHUs] HX 3asiBUTEIIMM B TIOPSAJIKE, YCTAHOBJIEHHBIM 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuniickoir  ®denepanuy, I[OJHOMOYUSMM BBICTYIaTh OT WX HMMEHHM IIpU
B3aUMOJICHCTBUE C COOTBETCTBYIOIIMMH OpPraHaMH HCIOJHUTEIBHOM BIACTH U
WHBIMU OPTaHU3ALMIMU TIPU MPETOCTABICHUN MYHUIIUTIAIBHOU YCIIYTH ;
4) tpeboBaHHe MO0 MHOOPMHUPOBAHHMIO O MOPSAAKE MPEIOCTABIACHHUS MYHHIIUIAIBHOM
yCIIyTH, B TOM YHCJIE!

— uHdopMmaIusa 0 MecTax HaxoXJAeHUs u rpaduke padoThl AJIMUHHCTPALIMA TOPOJICKOTO
okpyra CTpexeBOW, CTPYKTYPHBIX MOJPA3ACIICHUH, MYHUIMIAIbHBIX YUYPEXKICHUS,
OpraHu3alysaX, YY4acTBYIOUIMX B NPEAOCTABICHHUH MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH, CIIOCOOBI
noJiyuyeHus: HHpopMalMK O MecTax HaXxOXKJeHUs U rpadukax paboThl TOCYJIapCTBEHHBIX
U MYHUIUIAJIBHBIX OPraHOB M OpraHu3aluii, oOpaiieHnue B KOTOpble HEOOXOIUMO ISt
MIPEA0CTABICHNS MYHULIUITAIBHON YCITYTH;

— CIOpPaBOYHBIE TeNEPOHBl CTPYKTYPHBIX TOAPA3JCNCHUH WJIM IOABEIOMCTBEHHBIX
YUpSKACHUNH  AJIMHHUCTpAlUM  TOpoJckoro  okpyra  CTpexeBOi,  OpraHoB
UCIIOJHUTENIBHON BJIacTM M OpraHu3alui, Y4YacTBYIOIIMX B IPEAOCTaBICHUU
MYHUIIMIIAJILHOM YCIIyTH, B TOM 4Hclie HoMep TenedoHa-aBTO-uHPOopMaTopa;

— azapec  OoQUIMATBPHOIO caiiTa OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUS, OpraHoB
UCIIOJHUTENIIBHON BJIacTM M OpraHu3alui, Y4YacTBYIOIIMX B IPEAOCTaBICHUU
MYHHUITUTIAILHON YCIIYTH, B MH(QOPMAIMOHHO - KOMMYHHKallMOHHOW cetn WHTepHeT,
coJepKalMx HMH(POPMAIMIO O TPEJAOCTABICHUM MYHUIMNAIBHOW YCIYTH, YCIyrax,
HEOOXOUMBIX U 00s3aTeIbHBIX AJIS MPEIOCTaBICHNS MYHHIMIIAIBHOM YCIyTH, ajapeca
UX DJIEKTPOHHOM I10YTHI;

— MOPSAOK TOJNydyeHUus: HMHQOpMAIMKM 3asgBUTENSIMU 10 BOIPOCAM MPEJOCTaBICHUS
MYHUILIMNIAJIBHOW YCIYTH, YCIYT, HEOOXOJUMBIX U 00S3aTENIbHBIX AJIS MPEIOCTaBICHUS
MYHHULIMIIAJIBHBIX YCIYT, CBEIEHUN O XOJE NMPEAOCTaBICHMs YKa3aHHBIX YCIYI, B TOM
YHUCJIE C UCTOB30BaHUEM (efepalbHONW TOCyAapCTBEHHON MH(GOPMAIIMOHHONW CHCTEMBI
«EauHbBIA  mopTanm TrOCYZApCTBEHHBIX W MYHHMLIMNAIBHBIX  yCIyr  (yHKUIHN)»,
pernonanbHOro Iloprana rocy1apcTBEHHbIX U MYHULIUIIAJIBHBIX YCIIYT;

— MOpAAOK, ¢GopMa U MECTO pa3MEIICHUs YKa3aHHOM B HACTOSIIEM MOJIYHKTE
uHpOpMaLMK, B TOM YHMCJIE Ha CTEHJAaX B MECTax MPEJOCTaBJICHUS MYHHULUNAILHOU
YCIIyTH, YCIYT, HEOOXOAUMBIX M 00S3aTENbHBIX Ul MPEIOCTAaBICHUS MYHHUIMIIATbHON
YCIOYrH, a TaKkkKe B HHPOPMALMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHONW ceTH MHTepHeT Ha
oQUIMaTIbHOM caifiTe OpraHoB MECTHOIO CaMOYIPABIIECHHUS, MPEIOCTABIISAIOIIETO
MYHUIUIIAIBHYIO ~ YCIYry, OpraHu3aluii, y4acTBYIOIIMX B  IPEJOCTABICHUHU
MYHHULUIIAJIBHON YCIYTH.



V.

TpeGoBanus k pazaeny aAMUHUCTPATHBHOIO PerIaMeHTa, YCTAHABINBAKOIIEMY
CTAHJAPT NPeA0CTABICHUSI MYHHIIMNIAIBHOMH YCIYTH

16. Crannapt npenocTaBlieHUs MyHUIIUIIAILHONW YCIYTH MIPelyCMaTPUBAET:

1.
2.

HAaMMEHOBAHHME MYHULIUNIAJIbHON YCITYTH;

HAaUMEHOBAHHUE CTPYKTYPHOTO MOJpa3AeNeHUs] WU TOJABEIOMCTBEHHOTO YUPEKIACHUS,

MPEAOCTABIISAIONIETO MYHUIIMNIATBHYIO yCIyry. Eciii B mpe1ocTaBIeHuy MyHUIIUTIATIbHOM

YCIIYTH YYacTBYIOT TAaK)K€ MHbIE OpraHbl MECTHOI'O CaMOYIIPaBIIEHUS, TEPPUTOPHATIbHBIE

opranbl  (enepaqbHBIX OPraHOB  HWCIOJHUTEIBHONH  BIACTH, TEPPUTOPHAIBHBIC

NoJipa3fielieHusl OpPraHOB rOCYAAPCTBEHHBIX BHEOIOHKETHBIX (DOHAOB, OpraHbl MECTHOTO

CaMOYTpPaBJICHUsI U OPTaHM3alMU, TO YKa3bIBAIOTCS BCE OpraHbl TOCYJAapCTBEHHOMN

BJIACTH, OpPTaHbl TOCYAAPCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (OHAOB, OpraHbl MECTHOIO

CaMOYTIPaBIIEHUST W OpraHu3aluu, oOOpalleHue B KOTOpPbIE HEOOXOAMMO  JUIS

MPEIOCTAaBICHUSI MyHULIUTIAIbHON yCIYTH;

B ngamHOM moapasnene TakKe YKa3bIBAIOTCS TpeOOBaHUsS TMyHKTa 3 CTarbu 7/

®denepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®d3, a uMEHHO YCTaHOBJICHHE 3alpeTa

TpeOOBaTh OT 3asBHUTENS OCYIIECTBICHHUS JCWUCTBUN, B TOM YHCIE COTJIACOBAHUH,

HEOOXOIUMBIX IIJISl TOTYYEHHUS] MYHHUIIMIIAIBHBIX YCIYT U CBSI3AHHBIX C OOpalleHHeM B

WHBIE TOCYAApCTBEHHBIE OpraHbl, OPraHU3allM{, 32 UCKIIOUEHHEM MOJIyYCHHS YCIYT,

BKJIIOUEHHBIX B MEPEUYEHb YCIYT, KOTOPbIE SIBISIFOTCS HEOOXOAUMBIMU U 003aTeIbHBIMU

U1 TPENOCTaBICHUST MYHHUIMNAIBHBIX YCIYT, VYTBEpKIeHHbIM Pemenuem Jlymbl

ropojickoro okpyra Ctpexenoit ot 10.10.2011 Nel127;

— pe3yJIbTaT NPEAOCTaBICHHUS] MYHULIMTTAIIbHON YCITYTH;

— CpPOK TMPEAOCTABJICHUS MYHUIUINATBHOW YCIYTH, C YYE€TOM HEOOXOIUMOCTH
oOpailleHuss B OpraHU3alli{, YYacTBYIOLIME B MPEIOCTABICHUU MYHHUIMIAIbHOMN
YCIIyTH, CPOKH BBIJAuu (HAMPABJICHUS) JOKYMEHTOB, SBISIFOIIMXCS PE3YIbTaTOM
MPEIOCTaBICHUSI MyHULIUTIAIbHON yCIYTH;

— NEpeueHb HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, HEMOCPEACTBEHHO PETYIUPYIOLIUX
NpEJIOCTABICHUE MYHULIMNAIBHOM YCIYTHM, € YKa3aHUEM HX PEKBU3UTOB U
HMCTOYHHKOB O(UITNATIHLHOTO OITYyOJIMKOBAHNS,

— HMCYEpIbIBAIOIINM MepeYeHb JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU C 3aKOHOIATEIbHBIMU WU
WHBIMU HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMU JUIsl PEIOCTABICHUS MYHUIIUIATIbHOMN
yCIyTH, yCAyr, HEOOXOAMMBIX U  O0O0s3aTeNbHBIX NS MPEJOCTaBICHUS
MYHHIIUTIATILHOW YCIYTH, CHOCO0aX WX TOJy4eHHUs 3asBUTEISIMH, B TOM YHCIIC B
AJICKTPOHHOM dopMe, U TopsAJKe UX mpencraBieHus (O6gaHku, GopMbl 0OpaIeHUH,
3asBJICHUST M HWHBIX JOKYMEHTOB, TII0JIaBa€éMbIX 3asBUTEJIEM B CBSI3U C
MPEIOCTaBIEHUEM MYHHUIIMNAIBHOMN yCIyry, MPUBOJATCS B KAUYECTBE MPHUIIOKEHUN K
aIMHUHUCTPATUBHOMY pETJIAMEHTY, 3a HCKIIOYEHHEM CllydaeB, Korga (OpMBI
YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB yCTaHOBJeHbl akTamu [Ipesunmenta Poccuiickoii
O®enepaunn u IlpaButenscrBa Poccuiickont ®denepanuu, 3aKOHaMH W HWHBIMHU
HOPMAaTHBHBIMHU TPAaBOBBIMHU akTamMu cyObekTa Poccuiickoit denepanun U OpraHoB
MECTHOTO CaMOYIpABICHUHM, a  TaKXe Cly4aeB, KOIJa 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoii ®@enepanuuy, 3aKOHOAATEIBCTBOM CyObekTa Poccuiickoin denepamnmu
npsIMO TIPEAyCMOTpeHa cBOOOAHAs opma TMoJauyd 3TUX JOKYMEHTOB). B manHom
nmojpasjiesie TaKXe YKa3blBalOTCI TpeboBaHWs TyHKTOB | w 2 cratbum 7
O®enepanbHoro  3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHu3amuu
MPEOCTaBIIEHUSI TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHIIMIAIbHBIX ycnyr»l, a UMEHHO
YCTaHOBJICHHE 3ampeTa TpeOOBaTh OT 3asBUTEIIS:

! Berynaror B cuty ¢ 1 mronst 2012 r. (wacts 2 crateu 30 @enepansroro 3akona ot 27 utoist 2010 1. Ne 210-D3)



— MPEJOCTaBJICHUS JOKYMEHTOB M HWH(POpPMALUM MM OCYLIECTBICHHS JEHCTBUH,
IIPEIOCTABIICHUE WM OCYLIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPELyCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMHU
[IPAaBOBBIMU aKTaMM, PEryJHUPYIOLIUMU OTHOIICHMs, BO3HHUKAIOIIUE B CBSA3U C
IIPEIOCTABICHUEM MYHULIUNIAIbHON YCIYTH;

— MPEIOCTaBJICHUS JOKYMEHTOB M HH(OpPMAIMH, KOTOPbIE HAXOATCA B PaCcIOPsSKEHUN
OpPraHoOB, IPENOCTaBISAIOIIMX MYHULMIIAIBHBIE YCIYIHM, HHBIX TOCYIapCTBEHHBIX
OpPraHoB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPAaBJICHMs, OPraHU3allMi, B COOTBETCTBHM C
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBBIMU akTaMu Pocculickoi @enepanuu, MyHUIUIIATbHBIMU
IIPABOBBIMU AKTaMH;

— HUCYCPIBIBAIOIIMKM  IIepeYeHb OCHOBAHMM JUI1 OTKa3a B  IPEAOCTABICHUU
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYru. B cilydae OTCYTCTBUS TaKMX OCHOBAHHUH CIEAYET HPSMO
yKa3aTh Ha 3TO B TEKCTE aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

— TMEpeYeHb YCIYr, HEOOXOAMMBIX M  O0s3aTeNbHBIX IS MPEJOCTaBICHUS
MYHHULIMIIAJBHOW YCIYTH, B TOM YHCJIE CBEACHHUS O JOKYMEHTE (JIOKyMEHTaXx),
BbIJIJaBa€MOM (BBIJIaBa€MbIX) OpraHM3alMsMHU, Y4acTBYIOIIMMHU B IPEJOCTaBICHUHU
MYHHULUIIAIBHON YCIYTH;

— MOPSNOK, pa3Mep M OCHOBaHUS B3MMaHMs T'OCYJAapCTBEHHOM NOLIIMHBI WIM HMHOU
IUTaThI, B3UMAEMOH 3a MIPEIOCTABICHNE MYHULIUIAIbHON YCIYTH;

— pasMmep IUIaThl, B3UMAaeMOW C 3asBUTEN IPU IPENOCTABICHUNM MYHULIUIAIbHOU
YCIYTH, U CHOCOOBI €€ B3UMaHHs B CIydasx, HMPeAyCMOTPEHHBIX (eaepalbHbIMU
3aKOHAaMH, IPUHMMAEMBIMH B COOTBETCTBUM C HHMMHM HMHBIMH HOPMAaTHBHBIMH
npaBoBbIMH akTamu Poccuiickoit Penepanyiv, HOPMaTUBHBIMYM IIPABOBBIMHU aKTaMH
Tomckoil 06sacTH, MyHHLIMIAIBHBIMU IPAaBOBBIMH aKTaMH TOPOJICKOTO OKpyra
CrpexeBoii;

— MAaKCHMAJIBHBIM CPOK OKMJAaHMs B OYEPEIU NpH MOAAYE 3aIpoca O MPEeIOCTABICHUN
MYHHLMIIAJIBHOM YCIYTM M TIpd IIOJyYEHUU pe3yiabTaTa IPeAOCTaBICHUS
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH;

— CPOK PErucTpaluy 3anpoca 3asBUTENs O IPEJOCTaBICHUN MyHUIIUIIAIBHON YCIIYTH;

— TpeOOBaHUS K IOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABIAIOTCS MyHUITUIIAIBHBIC YCIIYTH,
K 3aJly OXUIaHUsA, MecTaM U1 3allOoJIHEHHs 3alpocoB O IPEJOCTABICHUU
MYHUIUNAIBHON YCIyTH, HHPOPMALIMOHHBIM CTEHJaM ¢ 00pa3laMH MX 3alloJIHEHUS
U TEpeYHEeM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUISl TMPEAOCTABICHHUS MYHUIIMIAIHHON
yCIyru,

— MOKa3aTeau JOCTYMHOCTH M KauyecTBa MYHHMIMIIAIBHBIX YCIYr (KOJIMYECTBO
B3aUMOJCUCTBUN 3adABUTENSI C JOJDKHOCTHBIMM JIMLI@AMU IIPH IMPEIOCTABICHUU
MYHHULIMIIAJIBHOW YCIYTM M HX IPOJOJDKUTEIBHOCTb, BO3MOXHOCTH IOJIYYCHHS
MYHUIUNIATBHOW YCIYTH B MHOTO(QYHKIHMOHAJIBLHOM IIGHTpPE MPEJOCTaBICHUS
TFOCYNapCTBEHHBIX M  MYHULUNAIBHBIX  YCIYT, BO3MOXXHOCTb  IOJyYCHHS
UHPOPMALIUK O XOJ€ NPEAOCTABICHUS MYHHULIMNAIBLHOW YCIYTH, B TOM YHCIE C
UCIOJIb30BaHUEM HH(POPMALNOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJOTHH M HHBIE
MI0KA3aTeM KaueCcTBa U IOCTYITHOCTH IIPEIOCTABIICHNS MyHULIUIIAJIbHOU YCIIyTH);

— UHbIe TpeOOBaHMA M OCOOEHHOCTH MPENOCTABICHHUS MYHHULIMNAIbHBIX YCIYyT B
AJIEKTPOHHOU (hopme.

V. TpeGoBanus K pa3iesny aAMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa, yCTAHABINBAIOIIEMY
COCTaB, NMOCJIEI0BATEJBLHOCTD M CPOKH BHINOJHEHHUS aAMMHUCTPATHUBHBIX NPOLEAYP,
TpeOOBaHUs K MOPSAKY UX BbINOJHEHHS, B TOM YK cJie 0COOEHHOCTH BbINOJIHEHUS
aIMHHHCTPATHBHBIX NPOLEAYP B JIEKTPOHHOI (hopMme

17. Pa3ngen aIMUHUCTPATUBHOTO periaMeHra, YCTaHABJIUBAKOLIUN COCTaB,
MOCJIEIOBATEILHOCTh M CPOKH BBIMOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP, TPEOOBAHUS K



MOPSIKY UX BBINOJHEHHUS, B TOM YHCJIE OCOOCHHOCTH BBITIONHEHUS aIMHUHHCTPATHBHBIX
IpoLEAYp B 3JIEKTPOHHOU (popMe, COCTOUT U3 CIEAYIOIIUX MOAPa3/IeiIOB:

1) cocTaB aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYD;

2) mocnea0BaTeNbHOCTh M CPOKHU BBIMOJTHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYD;

3) TpeboBaHUS K MOPSAKY BHITIOTHEHHS aIMUHUCTPATUBHBIX MIPOLEAYD;

4) 0cCOOCHHOCTH BBITTOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIIEAYP B JIEKTPOHHOH dopMme.

18. B monpasznene, yCTaHaBIMBAIOIIEM COCTaB aJMHHHCTPATHBHBIX MPOLEIYpP, YKa3bIBACTCS
HAaUMEHOBAHHE BBHITIOIHAEMBIX aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIETYP.

19. briok-cxeMa MpPeNOCTaBICHUS MYHHIIMMAILHON YCIYIH NPUBOAWTCS B TPUIOKEHUH K
aJIMUHHCTPATUBHOMY PEIJIaMEHTY.

20. B mompasnene, yCTaHABIMBAIOIIEM IOCIEIOBATEILHOCTh M CPOKH  BBIMIOJTHECHUS
aJIMUHHUCTPATUBHBIX MPOLETYP, YKa3bIBAIOTCS aJITOPUTM BBITIOJHEHHS aMUHUCTPATUBHBIX
nporeayp (Jorudeckas IMOCIEAOBATEILHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX NEHCTBUI, MMEIOIINX
KOHEYHBIN pe3yNbTaT) U CPOKH: BBIIIOJHEHUS OTAEIbHBIX aJMUHUCTPATUBHBIX MPOLEIYP,
HEOOXOIUMBIX JIJISl IPEOCTABICHISI MyHUITUTIAIBHON YCITYTH;

Onucanue KaXaoW aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI COAEPKUT cieayrouie o0s3aTeNbHble
3JIEMEHTBI:

1) ropunuyeckue (haxThl, SABISAIONIMECS OCHOBAHMEM JJIs Hayana aJMUHHCTPATHUBHOU
MPOLETYPHI;

2) cBeieHUsI O JOJIKHOCTHOM JIMIIE WJIM MYHUIIMIIAJBLHOM CIIY’KallleM, OTBETCTBEHHOM
3a BBHINIOJNHEHHE AJMUHHCTPATUBHOW MpolLeAyphl. Ecnu HOpMAaTHBHBIE MPABOBBIC aKTHI,
HEMOCPEACTBEHHO PETYJIHPYIOLIUE MPEIOCTaBIEHNE MYHMUIIMIAIBHOW YCIYTH, COJAEpKat
yKa3aHWe Ha KOHKPETHYIO IOKHOCTh, OHA YKa3bIBaeTCS B TEKCTE aJMHUHUCTPATUBHOTO
periJameHTa;

3) conepxaHue aAMMHHMCTPATUBHOW IpPOLEAYPBl, MPOJOJIKUTEIBHOCT M (WJIM)
MaKCHUMaJIbHBIA CPOK €€ BBIMOTHEHHUS;

4) KpuTepUH MPUHATHS PELLICHUI;

5) pe3yapTaT aAMHHHCTPATUBHOM MpOIENypbl W TMOPANOK Iepelayd pe3ysbTara,
KOTOPBI MOKET COBIAAATH C IOPUANYECKUM (DAKTOM, SBISIONUMCS OCHOBAaHHUEM JIJIsl Havala
WCIIOJIHEHUS CIIEAYIONIeH aIMUHUCTPATUBHON POLIEYPHI;

6) croco0 ¢GuKcanuy pe3ynbTaTa BEIOTHEHUS aIMIHUCTPATUBHON MPOIIETYPhI, B TOM
yucie B OJEKTPOHHOW ¢dopme, colepkamuii ykazaHue Ha QopMar o0053aTeIbHOTO
O0TOOpaXKCHHS AIMUHUCTPATUBHOM MPOIIETypPhI, B TOM YUCIIE B AJIEKTPOHHBIX CHCTEMAaX.

21.B  moxpaszmene,  yCTaHaBIMBAIOUIEM  TpeOOBaHMUS K  TOPSAKY  BBITIOJHEHUS
aJIMHUHHUCTPATUBHBIX TPOLEAYP, YKa3bIBAIOTCS TPEOOBAHUS K BBIMOTHEHHUIO OTACIHHBIX
aJMUHHCTPATUBHBIX MPOLIEIYP.

22. B moxpasnene, yCTaHABIMBAIOIIEM OCOOCHHOCTH BBIMOJTHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHBIX
poLEeAyp B 3JEKTPOHHOU (popme, yKa3bIBAIOTCA:

1) anroput™m mpeaoCTaBICHHS] MYHUIIUIIATHHONW yYCIyTH B 3JEKTPOHHOU dopMe, B TOM
yuciie HHPOpMAIMs O TMOpSAKEe TMOoJaud 3asBUTEIEM 3alpoca M HWHBIX JIOKYMEHTOB,
HEOOXOMUMBIX JI MPENOCTABICHUS MYHHIIMMAIBLHON YCIYTH, U MPUEME TaKUX 3alpOCOB H
JOKYMEHTOB C HCIOJb30BaHUEM €IMHOTIO MOpTaja TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHULUIMAIbHBIX
YCIyT, a TaKKe O MOJIYYCHHH 3asSBUTEIIEM pe3yiabTaTa MPEAOCTaBICHHUS MYHUIIUIAIBHON
YCIIyTH, €CII UHOE HE YCTAaHOBJICHO ()e/IepalIbHbIM 3aKOHOM;

2) wuHbopMalus O XOJAE BBHIIOTHEHHUS 3ampoca 3asBUTENsS O MPEJOCTABICHUU
MYHULIMITIAJILHOM YCITyTH;

3) MOpsIIOK B3aMMOJCUCTBUS OPTaHOB, MPEIOCTABISIONINX MYHHIIMIAILHBIC YCIYTH,
UHBIX TOCYAApCTBEHHBIX OPraHoB, OPraHOB MECTHOTO CAaMOYIpaBICHUS, OpraHU3aIui,
Y4aCTBYIOIINX B MPEIOCTABICHUU MYHUIIUTIATHHBIX YCIIYT;

4) unple neicTBUSA, HEOOXOAUMBIE JUIsl MPEAOCTaBICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCIIYTH.



VI. TpeGoBaHus K pa3aejy aAMMHUCTPATUBHOI0 PErJaMeHTa, YCTAHABIHBAKIIEMY
(popMBI KOHTPO.I51 32 HCIIOJTHEHHEM a/IMUHHCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

23. Paznen aaMHHHUCTPATHMBHOTO peErVIaMEHTa, YCTaHABIMBAIOIMMUKA (DOPMBI KOHTpOJIA 3a

VCIIOJIHEHUEM aIMUHUCTPATUBHOI'O PErJIAMEHTA, COCTOUT U3 CIEAYIOIINX OAPa3/IeII0B:

1) mopsimok OCYyLIECTBICHMS TEKYLIEro KOHTPOJIA 3a COOJIOJCHMEM M MCIOJHEHHEM
JOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMM M MYHMLMIAIBHBIMU CITYXKAIlUMHU aIMHHHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa U
MHBIX HOPMAaTHBHBIX IIPABOBBIX aKTOB, & TAK)KE MPUHATHEM PELICHUN OTBETCTBEHHBIMU JINLIAMU;

2) mOpsAAOK M TEPUOAUYHOCTh OCYIIECTBICHUS IJIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK
IOJTHOTBl M KauecTBa HCIOJHEHMs aJAMHUHUCTPATHMBHOIO pErjaMeHTa, B TOM 4YHCIE MOPANOK U
(opMBI KOHTPOJIS 32 TOJTHOTOW M KAUECTBOM IPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHOHN YCIYTH;

3) OTBETCTBEHHOCTb JOKHOCTHBIX JIMI] M MYHUIMIAIBHBIX CIYKAIIUX YHOJHOMOUYEHHOIO
opraHa AJIMUHUCTpPALUU TOPOACKOro okpyra CTpeXeBOH, B JIMIE CTPYKTYPHBIX MOApPa3IeIeHUN
WIA TOJBEIOMCTBEHHBIX YUPEXKIEHUH, WM opraHusanmMii B cdepe IperocTaBICHUs
MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT 3a pelieHus u aeiictBus (0e3aeiicTBre), MpuHUMaeMble (OCYIIECTBISIEMbIE)
B XO/I€ UCIIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEeHTa.

4) TONOXCHUs, XapaKTepusywllue TpeOOBaHUS K TOPSIAKY H (opMaM KOHTPOJIsS 3a
IPEJOCTaBIEHNEM MyHULIUNIAIBHON yCIYTrH, B TOM YHCIIE CO CTOPOHBI I'pakJjaH, UX 00beANHEHUN 1
OpraHu3aIuu.

VIl. TpebdoBaHus Kk pa3aejay aIMUHHCTPATHBHOIO perjiaMeHTa, yCTAHABJIMBAIOIIEMY
aocyne0HbI (BHecy1eOHbII) NMOPSAA0K 00:KaJI0BAHNS PellleHNid U 1eiicTBUIl
(0e31eiicTBUA) OpPraHa, NpPeaoCTABJISIONIEr0 MyHUIMIIAJIBHYIO YCIYTY, a TAKKe
AOKHOCTHBIX JIUI 1 MYHHIIUNAJIBHBIX CTYKAIMX

24. B pazpene, kacaromemcsi 1ocyae0Horo (BHECYIeOHOT0) opsaKa 00KaI0OBaHUs PEIICHHH 1
nerctBuil  (O6e3neiicTBrs) (eAepaTbHOrO OpraHa HWCIOTHUTEIBHOW BJIACTH M OpraHa
rOCyIapCTBEHHOTO BHEOIOKETHOTO (POHA, MPEJOCTABIISIONINX FOCYIaPCTBEHHYIO YCIYTY,
a TaK)Ke MX JIOJDKHOCTHBIX JINI, YKa3bIBAIOTCS:

1) uHbopManus U 3asSBUTENS O €ro IpaBe Ha JocyleOHOoe (BHEeCcyneOHOe) 00KaloBaHKe
nevictBuii  (0e3M€UCTBUSI) W pEHICHUH, NPHUHATHIX (OCYIIECTBISEMBIX) B  XOJE
MPEIOCTABIICHUS TOCYIapPCTBEHHOU YCIYTH;

2) mpeaMeT H0CyaeOHOro (BHECYAeOHOr0) 00KaT0OBaHUS;

3) ucuepnbIBAIOIIMN TIEpeUYeHb OCHOBAHMW JJII OTKa3a B PACCMOTPCHUHU KajIoObI
(TIpeTeH3un) U Clly4aeB, B KOTOPBIX OTBET Ha kano0y (MMPETEH3HI0) HE 1aeTCs,

4) ocHOBaHUS JUIsl HAYaja MPOIEayPhl JOCY1eOHOTO (BHECYICOHOT0) 00KaTOBaAHUS;

5) mpaBo 3asBUTEsT HA TMOJNydeHHE HH(DOpMAIMH M JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
000CHOBaHUS U PACCMOTPEHUS KaN0ObI (TPETCH3HH);

6) opraHbl TOCYIapCTBEHHOW BIACTH M JOJDKHOCTHBIC JIMIA, KOTOPHIM MOXET OBITh
HampaBlieHa jkano0a (MpeTeH3us) 3asBUTENS B 10CYAeOHOM (BHECYACOHOM) MOPSIIIKE;

7) CpOKH pacCMOTpPEHHS 5Kaja00b! (TPETEH3UN ),

8) pesyiabTar nocyaeOHOro (BHECYIEOHOro) OOKalIOBaHHS MPUMEHHTEIBHO K KaKIOH
nporeaype 100 HHCTAHITUN 00XKATOBaHMUS.

VIIlI.  Opranu3zanusi He3aBUCHUMOi IKCIIEPTU3BI
NMPOEKTOB A/IMUHUCTPATUBHBIX PErJIAMEHTOB NMPEI0CTABICHUS MYHHIIUNAJIBHBIX YCJIYyT

25. IIpoexThl aJIMUHUCTPATHBHBIX PETJIAMEHTOB NPEAOCTABICHUS MYHHMLHUIAIBHBIX YCIYT
MOJIeXKAT HE3aBUCHMOM dKCIIEPTH3E.

26. ITpeameToM HE3aBUCHMOMW 3KCIEPTU3BI MPOCKTA aIMHHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa (fasee -
HE3aBUCHMAas JKCIEPTHU3a) SBISICTCS OLIEHKAa BO3MOXHOTO TOJOXKHTENIbHOro 3 dekra, a



217.

28.

29.

30.

31.

TAaK)K€ BO3MOJKHBIX HETaTHBHBIX IIOCIEACTBUI pealu3aliy TOJOXEHUI IpPOeKTa
aMUHUCTPATUBHOI'O pErVIAMEHTA MPEAOCTABICHNUS MYHUIUMIIAIBHON YCIyTH ISl TpaXKaaH
U OpraHU3aLNM.

He3aBucuMmas skcnepTh3a MPOEKTOB aAMUHUCTPATHBHBIX PETJIAMEHTOB MPEIOCTABICHUS
MYHUIIUTATBHBIX YCIYT MOXET HMPOBOIUTHCS (U3NYECKUMHU M IOPUIMUYECKUMH JHMIAaMHU B
MHUIIMATUBHOM TIOpPSIIKE 3a CYET COOCTBEHHBIX cpeAcTB. HezaBucumas skcreprusa He
MOYKET MPOBOAUTHCS (PU3NUECKUMHU U IOPUANYECKUMH JIUIIAMU, TPUHUMABIIUMHU y4acTHE B
pa3paboTke MmpoeKkTa aAMHHHCTPATUBHOTO PErjaMeHTa IMpPelIOoCTaBICHUS MYHHUIIMIIATbHON
yCIyTd, a TaKXe OpraHM3alUsAMH, HAXOAAIIMMUCS B BEICHUU OpraHa, SBISAIOLIErOCs
pa3paboTYMKOM aJMUHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa.

Cpok, OTBEEHHBIN I NPOBEACHUS HE3aBUCUMOM IKCIIEPTU3BIL, TOJKEH YKa3bIBAaThCS MPU
pa3MeIIeHNH NMPOEKTa aAMUHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTA MPEJOCTABICHHUS] MyYHULIUITAIIBHON
yCIyrd B MH(QOPMALMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHONW ceT MHTepHeT Ha OQHIMAIBHOM
caiiTe OpraHoB MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHMS, SBISAIONIEIOCS pPa3pabOTYUKOM TMPOEKTa
a/IMUHUCTPATUBHOTO peryiaMeHTa. JlaHHBI CPOK HE MOXKET ObITh MEHEEe OJTHOTO MECsIa CO
JHS  pa3MEIIEHUs MpOeKTa  aJIMHHUCTPATHUBHOIO  pErNIaMEHTAa  IMPEJOCTABICHUS
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

[lo pe3ynbTaTam HE3aBUCHMOM SKCHEPTU3bl COCTABIISIETCS 3aKJIIOUEHHE, KOTOpOE
HAMpaBJIIETCs B OpraH, SBISIOLIMICA pa3pabOTYMKOM aIMHUHHCTPATUBHOIO PErjIaMeHTa.
Opran, gBiIAOIIUNACA pa3paOOTYMKOM  AIMHUHHCTPATUBHOTO  pPErjaMeHTa, JIOJKEH
paccMOTpETh BCE IIOCTYNUBIIME 3aKJIIOUEHUS HE3aBUCHUMOW SKCIEPTH3bl M IPUHSTH
pelIeHHE IO pe3yJibTaTaM Ka)I0W TaKOW SKCIEPTU3BI.

Henocryruienne 3akiro4eHUss HE3aBUCUMOM OKCIEPTHU3bl B OpraH, SBISIOLIMICS
pa3paboTYMKOM aIMUHHCTPATUBHOTO PErjaMeHTa, B CPOK, OTBEIACHHBIN NJISi MPOBEACHUS
HE3aBUCHMOM JKCIEPTU3bl, HE SBISETCS NPENATCTBUEM [UIsl MPOBEACHMSI 3KCIEPTU3bI
IIpokypatypoii ropoaa CtpexeBoro.

IIpoekTbl aAMUHHUCTPATUBHBIX PETrJIAMEHTOB IPENOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHBIX YCIYT,
pa3zpaboTaHHble CTPYKTYPHBIMHU TOApA3JEICHUSIMU AJMHUHUCTPALMA TOPOACKOTO OKpyra
CrpexxeBoll MM IOABEIOMCTBEHHBIMU YUPEXACHUSIMM, IOJUIEKAT HANPABICHUIO B
[Tpokypatypy ropomaa CTpexeBoro.



[Tpunoxenue 1 k Iopsiaky

pa3paboTKu " YTBEPKICHHS
AAMUHUCTPATUBHBIX  PCTJIAMCHTOB 11O
MIPEOCTABICHUIO MYHHUITUTIATEHBIX

yCIYr Ha TEPPUTOPUU  TOPOJICKOTO
okpyra CTpexeBoil, yTBEPKICHHOMY
pacnopsokeHreM A IMUHUCTPALIMHI
ropojickoro okpyra CtpexxeBoit

ot 16.02.2012 Ne 36

TUINIOBOM
AIMHHUCTPATHBHBIN perjamMeHT
NpeAoCTABIEHUSI MyYHUIIMIIATBHOM YCJIYyIH
(HaumeHosaHUe MYHUYUNATILHOU YCTYeU, Onpedensemoe
Opeanom MeCmHO020 camoynpagnenus Tomckoti obnacmu, OMBemcmeeHHbLM 3a e2o

ymeepaicoenue, ¢ yuemom GopmyauposKi, COOmeemcmayouel peoaxKyull NoI0#CeHUs MyHUYUNAaIbH020 NPago8o20

akma, KOomopvim npedycmMompena MyHUYUnaibHAas yciyea)
1. O0wme moJI0KEeHU

1. AJIMUHHCTPAaTUBHBIA  pErjaMeHT  MPEAOCTaBICHHS  MYHULUINAIBHOW  YCIyTU
« » (1anmee — MyHHIIMITAJIBHAS YCIIyTa) ONPEENsieT CPOKH 1
(HaumeHosanUe MYHUYUNATLHOU YCayeu)

MOCJICAOBATEIbHOCTh  JACUCTBUM  (QAMHUHHCTPATUBHBIX  OPOLEAYp) MpH  MPEAOCTaBICHUU
MyHuUIMnaabHbIM Ka3€HHBIM YUPEXKACHUEM AJIMUHUCTPALIMEN TOPOACKOro okpyra CTpexeBou, B
JULE  CTPYKTYPHOTO  TMOJPABTETCHUS  weuvrennreenneennneenieennaeenneannnennns (manee  Opran)
MYHHUIMIATBHON  YCIYrM, a Takke TMOpAJOK B3aUMOACHCTBHUS MEXIy CTPYKTYPHBIMU
noApazaeneHussMu  OpraHa, UX MYHUIMNAIbHBIMHU CIYy>KalluMHU, B3aumojencTBus OpraHa c
3asiBUTEIISIMU, UHBIMH OpraHaMU MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUs, OpraHaMu rocy/1apCcTBEHHON BJIACTH
Y OpraHU3alUsIMU IPU NPEOCTaBICHUN MYHUITUIATHHOU YCIIYTH.

2. AJZIMUHUCTPATHBHBIN pErIaMeHT MpPEOCTaBICHUs MYHULMNAIBHOW YCIyru (mamee —
periiaMeHT) pa3pabotaH MyHUIMNATBHBIM  Ka3éHHBIM  yUYpeXKIEHHEM AJIMHUHHUCTpaIUei
TOPOJCKOTO OKpyra CrpexeBon, B e CTPYKTYpPHOTO NOpa3cIICHUs

R Ha ocHoBaHuu 4yactu 1 cratebu 13 denepaibHOrO
3aKOHa OT 27 07 2010 No 210 CI>3 «O0 opraHW3anuu TMPEJOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX H
MYHULHUIATBHBIX YCIYTY,

(uHble HOpMbL 3aKOHOOAMENLCMBA (C YKA3AHUEM CInambvl, NYHKMa/ NOONYHKIMA HOPMAMUBHO20 NPABOBO20 AKMA),

060CHOBBIBAIOWUE BOZMOINCHOCMb 3AKPENNEHUs NOPAOKA (De2laMenma) npedoCmasieHuss MyHUYUnaibHou ycayau Ha

Teppumopuu  mynuyunanvnozo  obpaszoeanusi  Tomckou — obracmu, a maxdxce npaso  (00A3aHHOCMb)

Opeana ocywecmeisims HOpMAMUBHO-NPABOBOE PeSYIUPOBAHUEe YKAZAHHO20 NOPSOKA (pearlamenma)



3. 3aneumenamu agnawmes

(onucanue kamezopuu, Kpyea 3aseumelielr)
100 UX YIIOJIHOMOYCHHBIC IPCACTaBUTCIIN .
(onucanue npedcmasumereti, 0CHOBAHUSL NPEOCMABUMETLCMEA)

4, IHopaook unghopmuposanus o npedocmagienuu MyHUWUNRAIbHOU YCY2U.

1) Mecto naxoxnaenus Oprana: Tomckas oOmacte, T.CTpexeBoi, yia.EpmakoBa 46a,
............. AJIMHHHCTpAIIUN TOPOJCKOTO OKpyra CTpexeBoi.

Pexxum paboTh! (IHU 1 yackl mpueMa) Oprana:

Wudopmanus o MecTe HaXOXKICHUS U pexnMe padboTsl Oprana MOXeT 6I>ITI> MOJIy4€Ha:

ITo Tenedonam:

[Tpu nuuHOM OOpaIeHnu:

1o moure:

B nuceMeHHOM BHJIEC;

C ucnonp3oBaHueM O(QUIIMATBHOTO CaiiTa OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHHsI FOPOJICKOTO
okpyra CrpexeBoii mo anapecy B ceru Harepner: www.admstrj.tomsk.ru B paszgene
«MyHHUIUTATBHBIE YCITYTH.

C ucnonp3oBaHueM pernoHanbHOro Iloprana rocymapcTBEHHBIX U MYHUIIUTAIBHBIX yCIYT
Tomckoit 0b61actu 1o agpecy B cetr MaTepHeT: WWW.PQSs.tomsk.gov.ru

C wucnonp3oBanreM EnmHOro mopTana TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIIUIAIBHBIX YCIYT IO
azpecy B cetd MHTepHET: WWW.epgu.gosuslugi.ru

Nudopmanus o Mecte HaxoxaAeHHS U Tpaduke padOTHl y4acTBYIOIIMX B MPEIOCTABICHUHU
MYHUIIUTATBHON YCIIYTH OPTaHU3aIMi MOKET OBITh MOTyYeHa!

C ucnonp30BaHrEeM O(UIIHAILHOTO CaliTa OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUSI TOPOJCKOTO
okpyra CrpexeBoii mo aapecy B ceru Harepner: www.admstrj.tomsk.ru B pa3szgene
«MyHHUITUTIATEHBIC YCITYTHY.

2) CnpaBounsbie Tenedonsl Oprana: :

CrpaBounble Tene(oHBl y4YaCTBYIOIIMX B MPEJOCTaBICHUU MYHHUIMIAIBHON YCIyTH
OpTaHM3aLUi:

3) Anpec odurmansHoro caiita Oprana: Www.admstrj. tomsk ru pasnen «MyHULIUATIATBHBIC
YCITYTI».

Anpec 3nekTpoHHOM mouTsl Oprasa: :

4) Tlopsmox momydeHHss WHGOPMALUKM 3asBUTEISIMH IO BOMPOCaM IIPEIOCTAaBICHHS
MYHUIIUTIATIBHONW YCIYTH, CBEACHHUH O XOJ€ MPEIOCTAaBICHHUS YKa3aHHBIX YCIYT, B TOM YHCIE C
ucrions3oBanueM [lopTama TocymapcTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX yciayr Tomckoil oOmactw,
EnuHoro mopraia rocy1apCTBEHHBIX U MyHHLIMIIAIBHBIX YCIYT (QyHKIUH):

IpU JIMYHOM OOpAaIeHNH 3asiBUTEIS, JOBEPEHHOTO WM YIMOTHOMOYEHHOTo juna B Opras, B
MecTax MPeAO0CTaBICHUS YCIYT, MO TenedoHy, MpH OO0paIleHud B MHUCbMEHHON (hopMe MOYTOBBIM
otnpaBieHneM B azapec Oprana, mo dakcy, Hnpu OOpamleHHH 10 SJICKTPOHHOW I0odYTe, Ha
ounmanpHOM caiite, Ha EAMHOM M pernoHaIbHOM MOPTaIaX roCyAapCTBEHHBIX M MyHUIIHITATBHBIX
YCIYT.

5) Iopsinox, ¢opma U MecTo pa3MenieHus HHGPOpPMAIMU IO BOIPOCAM IPEIOCTABICHUS
MYHHIWTATBHON YCIYIM M YCIYT, KOTOpBIEC SIBIISIOTCS HEOOXOJUMBIMH M OOS3aTEIbHBIMU IS
IpeI0CTaBICHHS MYHUIIUIIAIBHON YCIYTH:

Ha nnpopmanmoHHbIX cTeHaax creHax B OpraHe, B MECTax MPeIOCTaBICHUS YCIyT, KOTOPbIE
SIBIISIFOTCS. HEOOXOAMMBIME M 00SI3aTENIbHBIMH ISl TIPEIOCTABICHNS MYHHIMIIAIBHON yCIyTH, Ha
odurmansHOM caiiTe opraHa, Ha EQMHOM M perHoHaIbHOM TOpTalie TOCYIAPCTBEHHBIX H
MYHUIUIATBHBIX yeayr (pyHkmii). Onucath NopsaokK, GopMy u 00beM Takoi HH(OpMAIIHH.
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2. CTaHaapT npeaocTaBieHus MyHUIIUNAJIBLHOMH YCJIYyTH.

5. HaumeHnoBaHue MyHHULIUNIAJIbHOW YCIYTH:

6. HaumenoBanme Oprana: MyHHIUIATEHOE Ka3eHHOE yqpexcz[eHHe AJIMUHHCTpaLUs
ropoackoro okpyra CTpexeBoil B JIMIE CTPYKTYPHOTO MOAPA3AETIECHUS . ... ..........

HanmeHnoBaHue OpraHoB M OpraHM3anuii, oOpalieHHe B KOTOpHIE HGOGXO,Z[I/IMO I ¢

NPEAOCTABICHNUS] ~ MYHULMIAIBHOW  YCIYTH:

(HauMenoeaHue UCNOJIHUMEIbHbIX opeaHoes

2ocyoapcmeentou gracmu Tomckotl obaacmu, opyeux cyovekmoe Poccuiickou Pedepayuu, meppumopuaibHbix

opaanog hedepanbHblX Op2aH08 UCHOIHUMENbHOU 61acmy, MePPUMOPUANbHLIX NOOPA30eNeHUll OpP2aH08

20CY0apCmEeHHbIX  BHEOI00JCEMHbIX  (POHO08, OP2aHO8 MECHHO20 CAMOYNPABNEHUs U  Op2aHU3AYUL,

83aumodelicmeue ¢ KOMOPbIMU HeoOX00UMO Oasi NPeOOCMABLeHUsi MYHUYUNALbHOU YCayeu, d Makdice Qopmvl ux
yuacmusi.

7.Pesynomamom npeoocmaenenus MYHUYUNATbHOU yeayzu ABNIACMCA

(yKasamb BO3MOINCHbLE KOHEYHblE pe3yﬂbmambl)

8.  Cpok npedocmagnenus MyHUUURATbHOU YCTY2U. (c
yuemom HeoOXooumocmu oOpaweHuss 6 op2aHuzayuu, yuacmeyiowjue 6 npeoocmagieHuu
MyHuyunaionou ycayeu. Ecau 6 3aeucumocmu om  onpeoeneHHvlx YClO8Ull  B03MOICHO
ycmawnosnenue — OupghepeHyuposanHvlx  CpOKo8, MO YKA3bIBAIOMCA — COOMBEmMCmEyoujue
sapuanmot).
Cpoxk BblAauM (HapaBiIeHUs) JOKYMEHTOB, SIBIISIOLINXCS PE3YIbTaTOM MIPEJOCTaBICHUS
MYHULUIIAIBHON YCIyTHU:

9.  Ilepeuens HOpMATUBHBIX NpaBOBbIX akTOB Poccuiickoit Menepannu, ToMmckoil obnactu u
OpPraHOB MECTHOI'O CAaMOYIPABICHUS, PETYIHPYIOIIMX OTHOLIECHHWS, BO3HHUKAIOUIME B CBS3H C
IIPEAOCTABICHUEM MYHHUIUIIAIbHON YCIIYTH:

(Hopmamuenvie npasosvie axkmoi, HENOCPEOCMEEHHO pe2yIupyiowue NPeOOCmasieHue MyHUYUNAIbHOU YCayeu, ¢

VKA3aHUuemM ux peKeu3umos u UCmo4HuUK08 ouyuaibHo2o onyoauKo8aHus)

10. Hcuepnwvisarowuit nepeuens 0OKyMeHmnoe B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMU ITPABOBBIMU
aktamu (Poccuiickoit ®enepanuu, cyOwnekra Poccuiickoii denmepanuu, OpPraHOB MECTHOTO
CAMOYIIPABIICHHS JUTS TIPEIOCTABICHIS). MYHHULUIATBHOM YCTYTH.

1) 3asBuTeneM npencrapisaorcs B Oprat ciaeayrolue J0KYMEHTHI, SBISIOIUECS OCHOBAHUEM
TUIS Hayvaja IIPEIOCTABIICHUS MYHHLIATIAIbHBIE YCIIyTH:

(yKClS’bl@alOmCﬂ HaumeHosarue C)OKyMEHmOG, Komopuie 3asieumeilb

oondceHn npe()cmaeumb camocmosmeslbHo, U cnocobbl ux nO]lylleHZ/l}Z)
1. 3aasnenue o npedocmasieHuu MyHUYUNAILHOU ycayeu (no gopme, ykazanuou 8 Ilpunoscenuu
Nen k peanamenmy).
Dopma 3asa61eHusi 0OCMYNHA 0N KONUPOBAHUS U 3ANOJHEHUs 8 DJIeKMPOHHOM 6ude Ha
Ilopmane eocyoapcmeennvlx u MyHUyunaioHulx ycaye Tomckou obnacmu, EOunom nopmane
20CY0apCmeeHHbIX U MYHUYUNATbHBIX Yerye (hyukyuti), Ha ouyuarviom cavime Opeana.

B oymasicnom euoe gpopma 3asnenenuss modcem 6vimov nonyyena nHenocpeocmeenno 8 Opeane
(kab. Nen).

2 B 3aBHCHMOCTH OT THIIA MYHULMITAJIBHON YCIIYTH



2) JlokyMeHTBI, HaxoJfIIMecsd B paCHOPSIKEHUM TIOCYJapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPIraHOB
MECTHOT'O CaMOYIpPAaBJICHUs, OpraHu3aluii (He o0s3aTeNbHBIE K TPEACTABICHUIO 3asBUTEJIEM):

(HGMMEHOGCZHue aOKyMeHmO(?, cnocoowl ux I’lOlelleHuﬂ)

JIOKyMeHTBI, HEOOXOIuMbIEe AJisi MPEJOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHON YCIYI'HM, MOTYT OBITh
npencrasieHsl B Opras:

C wucnosib30BaHUEM DJIEKTPOHHOW WM TPAJAUIIMOHHONW OyMaXHOW TIOYTHI, TOCPEICTBOM
OTIpaBKH (PaKCUMHIBHOTO COOOILIeHHs, dYepe3 oduIMambHbI caiit Oprana, uepe3 [lopran
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIUITAJILHBIX YCIyT ToMckoi#t o6nacTi, EnunbIil mopTan rocy1apCTBEHHBIX
Y MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT (QYHKIUN), IPH TUIHOM OOpaIeHUH, YCTHO TI0 Tene]oHy.

Ecnu npedocmaenenue MynuyunanvHou yciy2u Kuoyaem 6 cebsi HeCKONbKO A8MOHOMHbIX
AOMUHUCPAMUBHBIX NPOYEOYDP, MPedVIOWUX NPEOBABIEHU PAIUUHO20 KOMNIEKMA 0OKYMEHMO8,
UTU  UMEIOMCS  CYWeCmBeHHble pasiuyus 6 OOKYMEHmMAx, NnpeovAGIsaeMblMU PA3IUYHbIMU
Kamezopuamu 3aseumeieli, nepeyeHv OOKYMEHMO8 CMPYKMYPUpyemcs coomeemcmeyouum
0opasom.

bnanku, ¢popmul obpawenuil, 3aa61enus U uHbIX OOKYMEHMOS8, NOOABAEMbIX 3AA6UMENEM 8
CeA3U C npedocmasgienuem MYHUYUNATbHOU YClyeUu, NPUBOOAMC 8 Kayecmee NPULONCEHUU K
peanamenmy.

B cnyuae ecau ona npedocmasnenus MyHUYUNAIbHOU yciyeu HeobXo0umo npeocmasieHue
OOKYMEHmMOo8 U uHgopmayuu 06 uHOM Jauye, He ABIAOWEMCA 3ds6umenem, npu obpaweHuu 3a
noNyYeHueM MYHUYUNAIbHOU YCIy2u 3aaeumenb OONOTHUMENbHO Npeocmasisenm OOKYMeHMbl,
noomeepxcoalowue HaIuyue Co2Nacus YKA3AHHLIX JUY UL UX 3AKOHHBIX Hpeocmasumenei HA
00pabomKy NepcoHANbHbIX OAHHBIX YKA3AHHLIX JUY, a4 MAaKxHce HNOITHOMOYUe 3aA6umens
delicmeosams OM UMEHU YKA3AHHLIX Uy UIU UX 3AKOHHBIX npeocmasumenell npu nepeoaue
NepCOHANbHBIX OAHHBIX YKa3auHblx nuy 6 Opean.

11. Oprasn He BnpaBe TpeOOBATh OT 3aABUTEIIA:

a) TMpeACTaBlIeHUS JOKYMEHTOB W HH(OpPMAlUM WU  OCYILIECTBIEHHUS JCHCTBHIA,
MPEJICTABICHUE WM OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMH IPABOBBIMU
aKTaMH, pEryJupylolMMUA OTHOIIEHUS, BO3HUKAIOIIME B CBA3M C  MPEIOCTaBICHUEM
MYHHIIUITATEHBIX YCIYT;

0) mpeACTaBICHUS TOKYMEHTOB M MH(OpPMAaIUM, B TOM 4YKCIIe 00 OIiaTe rocyaapCTBEHHON
MOINUIMHBI, B3MMAaeMON 3a TMPEAOCTABICHHE MYHHUIIUIAIBHBIX YCIYT, KOTOpbIE HAXOJATCS B
pachopsKeHHH OpraHoOB, MPEIOCTaBISIONIMX MYHHUIMIAIbHBIE YCIYTH, MHBIX TOCYIapCTBEHHBIX
OpraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYMpAaBIEHUS JIMOO TMOABEIOMCTBEHHBIX T'OCYAapCTBEHHBIM
OopraHaM WJIM OpraHaM MECTHOT'O CaMOYIPaBJICHUs OpraHU3alui, y4acTBYIOIIUX B MPEAOCTaBICHUN
TOCY/IapCTBEHHBIX M MYHUIMIAIBHBIX YCIYT, B COOTBETCTBUHM C HOPMATHUBHBIMH IPABOBBIMH
aktamu Poccuiickoit ®denepanmy, HOPMATUBHBIMH IPAaBOBBIMH aKTaMHW TOMCKOW 00JacTH,
MYHHUIIMTIATGHBIMA  TIPABOBBIMU  aKTaMH, 3a HCKIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, BKJIIOYCHHBIX B
ONpeAeieHHbIH 4YacThio 6 crarbu 7 DeaepalibHOTO 3aKOHA MEPEUYCHb TOKYMEHTOB. 3asiBUTEIIb
BIIPaBE TPEJCTAaBUTHh YyKa3aHHBICE JOKYMEHTHI H wuHpopMmarmioo B OpraH 1Mo CcoOCTBEHHOU
WHULMATUBE (JAaHHOE TIIOJIOKEHWE BCTYMAeT B CHJIy B CPOKH, ompeneiaeHHbie 4. 6, 7 cr. 74
®epnepanphoro 3akoHa ot 01.07.2011 N 169-D3).

3anpoc 3asButens B Opran o npeAaoCTaBICHUH MYHUIMIAIBHON YCIyTU NMPUPABHUBACTCS K
COTJIACHI0 TaKOTrO 3asBUTENs C OOpabOTKOW ero MepcoOHANbHBIX NaHHBIX B Oprane B LENSIX U
o0beMe, HEOOXOMUMBIX TSl TIPEAOCTaBICHUS] MyHUITMTIATbHON yenyrh. s o6pabotku Opranom
MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX B MEJSAX MPEIOCTABICHUS NIEPCOHANBHBIX JAHHBIX 3asSBHTENS, UMEIOIIUXCS
B pacHopsHKeHUH TaKoro OpraHa Wiy opraHu3anuu, B Oprad, NpeaoCcTaBIsSIOMNA MyHUITUTAIBHYIO
yciyry, Jub0 TOIBEJOMCTBEHHYIO TOCYJapCTBEHHOMY OpraHy WJIH OpraHy MECTHOTO
CaMOYIpPAaBJIEHUS OPraHU3allhi0, YYacTBYIOIIYI0 B IMPEIOCTABIEHUU TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHHIIMIIATBHBIX YCIYr, Ha OCHOBAHMHM MEXBEJOMCTBEHHBIX 3alPOCOB TAaKHUX OPraHOB WIH



OpraHMW3aIil s MPEAOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON yCIyTH MO 3alpocy 3asBUTENS, a TaKXKe s
00paboOTKM NEpCOHANBHBIX MaHHBIX IPH pErucTpaluu CcyObeKkTa MNEepCOHAIbHBIX IJaHHBIX Ha
[oprane rocyaapCTBEHHBIX M MYHULHMNAIbHBIX ycuyr ((ynkiuit) Tomckoit obnactu u Exunom
nopTajie TOCYAApCTBEHHBIX W MYHHUIIMTNAIBHBIX yciuyr ((yHkimuil) He TpeOyercs MoJydeHHe
coriacus 3asBHUTENsl KaK CyObEKTa MEPCOHANBHBIX TAaHHBIX B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMHU
crateu 6 denepanpHoro 3akona ot 27.07. 2006 Ne 152-D3 "O nepcoHanbHBIX JaHHBIX'".

12. Ocnoeanusn ona omkaza 6 npeoocCmasieHUU MyHUYUNATIbHOU YCIIY2U.

Ooparenne 3a NOTYyYSHUEM MYHHIIMIIATBHON YCIyTH HEHAIJISKAIIETO JINLA.

OOpareHre 3a MOJyYEHUEM YCIYTH B HEHAIC)KAIIUNA OpraH.

Hanuuus cynebHoro akra, mpemnsTCTBYIONIETO B MOJYyYeHUH MyHULIUTAIBHON YCITYTH.
OrcyrctBue panHbix 3asButens (O.M.O., HauMeHOBaHHE IOPUAMYECKOTO JIMIA, ITOYTOBOTO
a;[peca, HOI[HI/ICI/I) HNJIX HCBO3MOXXHOCTH UX HpO‘-ITeHI/IH.

OcHoBaHUS AJid OTKa3a B IpCAO0CTABJICHUN MYHHHHHaHBHOﬁ YCIYyru OTCyTCTBYIOT.

13. VYcnyru, KOTOpbIe SIBISIOTCS HEOOXOMUMBIMU H OOS3aT€IBHBIMU JIJIS TPEIOCTABICHUS
MYHHUIUTTATIBHOM ycnyrI/I3:

(HGMMEHOGCZHue coomeemcmeyrowux yciye, npedocmaeﬂﬂfou;ux ux 0p2£1HM3a14u11, cee0enss 0

OOKYMEHMAX, 8blOABAEMbIX UMU 8 pe3yiibmame npedoCmasieHUus MaKux yciye u HeoOxoo0uMblx 0Jis npedoCmasieHus

MYHUYUNATILHOU YCILYeU)
14. MynununanbHas ycayra npeiocTaBisieTcs: 0ecIuiaTHO.
15. MakcumanvHble cpoKu 0x3#cudanus 6 ouepeou.
- IIpM NOJjaue 3arpoca o MPEAOCTaBICHUH MYHULIUIIAJIbHONW YCIIyTH: ;
- OpU  TOJYYEHHH  pe3yibTaTa  NPENOCTABICHUS  MYHULUINAIBHOW  YCIYTH:

16. Cpok perucTpanuy 3ampoca 3asBUTENS O MPEAOCTaBICHUMM MYHUIIMNAIBHON YCIyTH:

17. Tlopsaok perucTpaiuu 3arnpoca 3assBUTENs O MPEeI0CTaBICHUH MyHULIUIIaIbHOW YCIyTH!
3asBUTENID BITPpaBC MOJATh 3alpOC:

[Tpu nmuanoM obOpareHuu;

[TocpencTBoM MOYTOBOM CBA3Y;

C nomompio o(UUIMATBHOIO caiiTa OpraHoB MECTHOTO CaMOYMpaBIEHUS B paszfelne
«MyHULIUTAIBHBIE YCIIYTHY;

C nmomomipio [TopTana rocyaapcTBEHHBIX U MyHHUITUTIATBHBIX yCIyT TOMCKOM 00J1acTu;

C nomoursro EnrHoro noprana rocyJapcTBEHHBIX U MyHULIUNIAIBHBIX YCIIYT.

[Tpu nuyHOM OOpalleHUuU U MOCPEICTBOM MOYTOBOM CBSI3U 3alPOCHI 3asBUTEINSI, MOCTYIUBIINE B
CTPYKTYpHOE ITOApa3AeiICHUE, IIPEAOCTABIAIONIET0 MYHUIHIAIBHYIO YCIyry, IIEpedaloTcs B
VYnpasneHnue aenamMu B IeHb MOJTy4EHUs 3allpoca U PerUCTPUPYIOTCS B TeUeHUU 1 pabodero HS.
C nmomomipio ouImanbHOro caifta, EJMHOrO M pernoHaNbHOTO MOPTAJIOB IOCYIAPCTBEHHBIX H
MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT ((PYHKIIHI) 3alIpOChl 3assBUTENS MOIYYaeT ONepaTop yU4eTHOW CUCTEMBI U
HaIpaBJIAe€T [0 KaHalaM CBS3UM B YIIPaBJICHHE JelaMM. 3alpochl PETUCTPUPYIOT B TEUEHHUU
OJIHOTO paboyvero JIHS B J€Hb MMOIYYESHHUS 3apoca.

18. TpeboBaHUs K MOMEIIEHUSAM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISIOTCS MYHUIUNANbHAs yciayra, K
MECTY OXHUIAHHUS U TIpUEMa 3asBUTEIICH, pa3MEIICHUIO U 0(DOPMIICHHIO BU3YaIbHOM, TEKCTOBON H
MYJIbTUMEIUHHON HH(OpMAIIMK O TIOPSAKE MPEIOCTABICHUS TAKUX YCIIYT:

3 VYrBepxkneH pemenueM J[ymsl ropoackoro okpyra CtpexeBoit ot 10.10.2011 Nel127.



a) Ha teppuropuu, mpuierarmomieid Kk mecropacnonoxenno Oprana, o0OpyIyrOTcs MecTa IS
MapKOBKM aBTOTPAHCHOPTHBIX CpeAcTB. Ha cTosiHke MOMKHO OBITh HE MeHee 5 MecT Jid
MapKOBKM aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEACTB, W3 HUX HE MEHee JBYX MECT — JJs MapKOBKH
CHeIHaIbHBIX TPAHCIIOPTHBIX CPEACTB MHBAIUIOB. [locTyn 3asBUTENEH K MAPKOBOUHBIM MECTaM
SIBIISIETCSL OECIIIIATHBIM.

0) Bxox B momenienne Oprana obopynyercs cuctemMoit «MHTepKoM», MTO3BOJISIOIIEH 00eCTICUnTh
OeCTpensITCTBEHHBIA OCTYN Ui WHBAIMOB, BKIIOYAsh WHBAIUIOB, HCIONB3YIOIIUX Kpecia-
KOJISICKU.

B) llenTpanbHbiii Bxom B 3manue OpraHa A0DKeH OBITH 000pynoBaH HH(DOPMAIMOHHON
TaOIMYKON (BBIBECKOW), cojepkamield WHOOpPMAIMI0O O HAWUMEHOBAHUH U DPEXKUME pa6OTBI4
Oprana.

r) [Ipuem 3asBUTENEH OCYHIECTBISIETCA B CIIEHUAIBHO BBIACIEHHBIX JJIS ATHX LeJIei MOMEeIEHUsIX
U 3a51ax 00cIyXKUBaHuUs (MIPUCYTCTBEHHBIX MECTaX).

n) IlpucyrcTBeHHblE MecTa BKIJIIOYAIOT MeCTa MJid OXHUJaHUs, WHPOPMHUPOBaHUS, NpHEMa
3asBUTENIEH.

[Tomemenus Oprana JOJKHBI COOTBETCTBOBATH YCTaHOBJIEHHBIM CaHUTapHO-
AMUAEMHONIOTHYECKUM  TpaBuiaM. [IpHCyTCTBEHHBIE MecTa OOOpPYIYIOTCS  CpEICTBAMHU
MPOTUBOIIOKAPHOM 3aIUTHI.

e) Mecra wuHPOPMUPOBAHUS, TMPEAHA3HAYCHHBIC /I O3HAKOMIICHHUS  3asBUTENCH ¢
WH(POPMAIMOHHBIMU MaTepHallaMU, 000PYIYIOTCS HHPOPMAITMOHHBIMUA CTEHIAMHU.

*) Mecra oXuIaHUs B OYepeIU Ha MPEICTABICHHUE WU IMOJYYCHHUE TOKYMEHTOB 000PYAYyIOTCS
CTYJbSIMH, KpPECEIbHBIMU CEKIUSMHU, CKaMmbsiMHU (OaHkeTkamu). KomuuecTBO MecT OXHAaHUS
oTpeeNsaeTcss UCXOA U3 (PaKTHUECKON HArpy3Ku U BO3ZMOXKHOCTEH JIJIS MX pa3MeEIICHUs B 3JJaHUH
Oprana, HO HE MOXET COCTaBJISITh MEHEE 3 MECT.

3) Mecra OXuAaHHs JOKHBI COOTBETCTBOBAaThH KOMQOPTHBIM YCIOBHSIM JUIsl 3asiBUTENCH U
ONTUMAJILHBIM YCJIOBUSIM padOThI CIIELUATNCTOB.

) MecTta Ui 3amoJIHEHUST JOKYMEHTOB OOOPYIYIOTCS CTYNBSIMH, CTOJaMH (CTOHKaMu) H
o0ecrnieunBarOTCsl 00pa3lamMy 3aloJHEHHS TOKYMEHTOB, OJIaHKaMU 3asiBICHUN U KaHUEISPCKUMU
MPUHAIICKHOCTSIMH.

k) KabOuHerbl (OKHA) mpuema 3asBUTENCH MODKHBI OBITH 000pYmOBaHBI HHGOPMAIMOHHBIMH
Ta0IMYKaMu (BBIBECKAMH ) C yKa3aHUEM:

- HOMepa OoKHa (KaOuHeTa);

- (hamunuu, UMEHH, OTYECTBA U JJOJKHOCTHU CIEIIHATIUCTA.

n) Kaxmoe pabouee MecTo chnemuaincra AOMKHO OBITH O00OPYIOBAaHO TEPCOHAIBLHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOXKHOCTBIO JTOCTyna K WH(GOPMAIMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX, MMEYaTarOIIUM
YCTpOMCTBaM.

[Tpu opranuzanuu pabounx MECT TOJIKHA OBITh MPETyCMOTPEHa BO3ZMOKHOCTh CBOOOIHOTO BX0Oa
U BBIX0/1a U3 MTOMEIEHUSI.

M) Ha wmHpOpMaIMOHHBIX cTeHAax B momenieHusx OpraHa, MpeAHAa3HAUYEHHBIX IJIS MpUeMa
JOKYMEHTOB, pa3MellaeTcs ciaeayromas HHpopMaus:

- TEKCT HACTOSIIETO PErJIAMEHTa C MPUIOKCHHUSIMHU;

- OJO0K-cxema MopsAKa MPeJOoCTaBIECHUSI MYHULIUIIAJbHOW YCIIYTH U KpaTKOEe OMMCaHWE MOpsIKa
MPEIOCTABIICHUS MyHHUIIUITAILHOU YCITYTH;

- oOpasell 3aroIHEeHUs 3asIBICHNUS;

- MepeuYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS TMPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIIAIBLHOW YCIyTH, H
TpeOoBaHUs, MPEIbSBISIEMbIE K TUM JOKYMEHTaM;

- BpeMsi IpreMa 3asiBUTEIICH CIeHalucTaMy, TOJKHOCTHRIMU Juiiamu OpraHa;

* I1py HAMMYHH TAGITHYKH C PEKIMOM PaGOTEL



19. [Ilokazamenu docmynnocmu u Kauecmea MyHUYUNAIbHOU YCy2U.
1) KonnuectBo B3aUMOJICUCTBUI 3asBUTEIS co CHEIMAIINCTaMA Oprana:

(MaKCMMCUleOe U MUHUMATIbHOE KOJZM’{eC'mGO)

3asBUTEIb B NPOILIECCE MNPEAOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBHOW YCIYTH B3aUMOJCHUCTBYET CO
cnernuanvicramMu Oprasa B CJISAYIONIUX CIydasiX:

Ilpumep:

1) 6 npoyecce KOHCYTbMUPOBAHUSL (MAKCUMATLHAS NPOOOdcUmMmensHocms — 30 MuH.),

2) mpu nooauye 3anpoca O NpedOCMABNIeHUU MYHUYUNATbHOU YCAy2U (MAKCUMATbHAL
APOOOIAHCUMENbHOCTL TUYHO20 npuema — 10 Mun. ¢ momenma.....),

3) 6 cyuae no8mMopHo20 npeodcmasgienuss 00OKYMeHmMO8 Nocjie YCMpPaHeHHbIX HeOOCMamKos U
npenamcmeul 0si NPpeodoCmagieHus MyHUYUNAIbHOU YCIYeU, GbIsAGIEHHbIX NPU NePEUUHOU nooaye
O0OKYMEHMO8 (MAKCUMATIbHASL NPOOOJIHCUMETbHOCIb TUYH020 npuema — 10 mumn.);

4) npu nonyyeHuu y8eOoMieHUs O NpedOCMAseHuu (omkaze 6 npedoCmasieHu)
MYHUYURATBHOU YCIYeU (MAKCUMATILHASL NPOOOINCUMENbHOCMb TUYH020 npuema — 10 muH.).

2) MyHunumnansHas ycryra He MOKET ObITh moiyueHa B ML,

3)MyHuIMnanpHas yciayra He MOXKET OBITh TMOJIy4€Ha C HCIIOJIb30BAHHEM YHUBEPCATHHOU
AJIEKTPOHHOMU KapThl.

4) 3asBUTETb MOXET IMONYYUTh HHPOPMAIMIO O XOJE€ MPEJOCTAaBICHUS MYHHUIIMIMAILHON
YCIyTH:

[Tpu nuunom oOpamernnu B Opran, mo tenedoHy, Mpu 00paIleHuy 1o JICKTPOHHOH MoYTe, B
nuchMeHHOU (hopme, To moure B aapec Oprana, mo Qaxcy.

C wucnonp3oBaHWEM HHPOPMAIMOHHO - KOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJOTHH, B TOM 4YHCIIE
[Moprana roCyZapCTBEHHBIX W MYHUIMNANBHBIX yciyr Tomckoil obmactu, EamHoro moprana
FOCYIapCTBEHHBIX W MYHHIMNAIBHBIX YCIyr (QyHKUMii), MyTeM 3amojIHeHUs 3ampoca Ha
ounmansHOM caiite Oprana.

5)

(unvle nokazamenu 0oCmynHoCmu U KA4ecmed nPedoCmagieHuss MyHUYUNAIbHOU YCayeu)

3. Cocras, Moc/1e10BATEILHOCTh H CPOKHU BBINMOJTHEHUS] AIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp, Tpe00BaHus K NOPSAAKY UX BHINOJIHEHHSA

20. [IlpenocraBiieHre  MYHUIMIAJIBHOW  yCIYTM  BKJIIOYaeT B ceOs  CleAyrolme
aAMUHUCTPATUBHBIE TIPOLIETYPHI:

1) I[Ipuem u peructpaiuu 3anpoca 3assBUTEIS;

2) PaccmoTtpenue 3anpoca 3asBUTENS;

3) ®opMupoBaHUE W HAMpPABICHHE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3allPOCOB B OpraHbl (OpraHU3aIum),

YYaCTBYIOIIUE B IPEIOCTABICHUNA MYHULIUIAIbHBIX YCIIYT;

4) IlpunsiTHE peuieHus O MPEIOCTaBICHUN MYHHUITUTIATLHOW YCITYTH.

5) Beiaua pe3ynbrara npe1oCTaBIE€HUS MyHULIUIIAJIbHOW YCIYTH.
21. brok-cxema mpeocTaBiICHUS] MYHUIIUTIATBHON yCIYrd MPUBOJUTCS B MPUIOKEHUH No K
pernamenty (npumep 610K-cxemwvl npusooumcsi 6 Ipunoscenuu Nel k Hacmoswemy munosomy
pezcnamenmy).
22.  Oco0eHHOCTH MPeIOCTABICHUS MYHUIUIIAILHON YCIIYTH B 3JIEKTPOHHOM (popme:
1) 3asBUTENh MOXKET O3HAKOMHUTHCS C HWHMOpPMAIMEHd O MPEIOCTaBIIEMONW MYHUIIMITATIBHON
ycnyre Ha [loprane rocymapcTBEHHBIX M MyHUIMNAIBHBIX ycayr Tomckoil oOmactu, EnuHom
MopTajie TOCYNAapCTBEHHBIX W MYHHIMNAIBHBIX ycayr ((yHkiui), Ha oduIMaspbHOM caiTe
OpraHoB MECTHOTO CaMOYTIPABJIEHMsI, B MECTaX MPENOCTABIECHUS YCIYTH.
2) Pasmemennbie Ha [lopTane rocymapCTBEHHBIX M MYHHIIMIAIBHBIX yCIyr TOMCKOW 00JyacTu,
EnuHOM moprane ToCcyJapCTBEHHBIX M MYHUIUMNAIBHBIX ychyr (QyHKIUN) HA OPUIMAIEHOM
caifte OpraHoB MECTHOT'O CaMOYITPABJICHUS, B MECTaX MPEIOCTaBICHUs YCIyrd, GOpMBI 3ampoca



(3as6/1eHus1) N MTHBIE JOKYMEHTBI, HEOOXOIUMBIE [IJIsl TIOMYYSHHS] MYHUIIMTIATBHON yCeIyTH (nanee -
3asBKa) JOCTYITHBI 11 KOITMPOBAHKS U 3aIOJTHEHUS 3assBUTCIISIMH.

3) 3asBUTENIb MOXKET MOJATh 3asBKy uepe3 [lopTan rocynapCcTBEHHBIX U MYHUIUINAIBHBIX YCIYT
Tomcko#t obmactu, EquHbIi TOCYIapCTBEHHBIH MOPTA TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHITUIATBHBIX
yenyr (dbyHKuui), Ha odpuimanbHOM caiite OpraHoB MECTHOTO CaMOYIPAaBJICHHS, B MECTax
MPEAOCTaBIICHUSI YCIYTH, ITyTEM 3aMOJIHEHHS (DOPMBI 3a1ipoca (3asa6eHus) U (uiu) TPUI0KESHHUS U
3arpy3k TIOKyMEHTOB, YKa3aHHBIX B myHKTe 10 Pernmamenra (eciu mpebyromcs), B S0EKTPOHHOMN
dbopwme.

Jomyctumbie hopmatel BioxeHui (eciu mpebyemcsi npunodicernue 0oKymenmos). Word,
pdf.

3asiBKa 3aBEPSICTCS DIICKTPOHHOM TO/IICHIO 3asBHTEIIS .

[Ipu mopaye >IEKTPOHHOM 3asBKH, OTBEYAIOIICH YCIOBHUIO KOMILUIEKTHOCTH, 3asSBUTEIIO
BBIIACTCS DJIEKTPOHHAS KBUTAHIIMS, SBJISIONIASICS YHUKAIbHBIM HACHTU(DUKATOPOM JTaHHOTO
AK3EMILISApA MPOIeyphl PEAOCTABICHUS YCIIYTH.

4) llpuem wu perucrtpauus 3asiBKHM, NHoJaHHOW uepe3 [lopran rocynapcTBEHHBIX U
MYHUIIMIIABHBIX ~ ycayr Tomckod  oOmactu, EnuHBIA  mopTam rocylapCTBEHHBIX U
MYHHIUMATBHBIX  youyr  (QyHkmuil), odunuanpHbeiii caiit  OpraHa, OCYIIECTBISETCS
OTBETCTBEHHBIM criennanrctoM OpraHa 3a MpHeM U PETHUCTPalMIo 3adBOK B TeueHue 1 padouero
THSL.

OtBeTcTBeHHBIN criennanucT OpraHa 3a NpUEM U PErUCTpalMIO 3asiBOK B TeYeHUE 1-To
pabodero AHS C MOMEHTa PErHCTpAIlUU 3asBKU TepeAaeT €€ OTBETCTBEHHBIM 3a MPEIOCTaBICHUE
MYHHUIIMIIAIBHON YCIYTH CHEUAINCTaM.

OtBercTBeHHbI crnenuanuct Oprana B TedeHHEe 2-X pabo4yux JHEH C MOMEHTa
perucTpalnuy 3asBKU HAIMpPaBISIET 3asgBUTENIO YBEJOMIIEHHE O MPUEME M PETUCTPALMU 3asBKHU C
YKa3aHUEM OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHULUNAIBHOW YCIYTH CIELHAINCTOB
MOCPEACTBOM AJIEKTPOHHON MOYTHI, MOYTOBOM CBSI3U, KaHAJIOB CBS3H .

5) 3asBuUTENb MOXKET MOJYYHTh CBEICHHS O XOJC TMPEAOCTABICHHUS MYHHIIUIATBHOM
YCIIyTHU, a TakXe O pe3ylibTaTe MPEeAOCTaBICHHUS MYHHUIMIIAIBHOM YCIYyTd B CBOEM JIMYHOM
kabunete Ha [loprane rocygapCcTBEHHBIX U MyHUIIUIIATBHBIX YCIYT TOMCKO# 00macT mo HOMEpPY
ANEKTPOHHON KBUTAHLIUU.

3asBUTEIb MOKET MOJYUYUTh CBEICHHS O X0JI€ MPEAOCTABICHUS] MyHULIMTIAIBHOW YCIIYTH, a
TaKkke O pe3yJbTaTe 3amoJHUB (opMy 3asBIEHUS Ha O(QUIMAIBHOM CalTE OPraHOB MECTHOTO
CaMOYTIpaBJIEHWs M OTIPaBUB €ro Ha aJpec HJIEKTPOHHOM TMOYTHI, YKa3aHHBIM B pazlesne
«MyHHUIIMTAIbHBIE YCIIYTHY WX MO TeJIe(QOHY OTBETCTBEHHOTO CTPYKTYPHOIO MOIPa3/Ie/ICHUS.

6) OtBercTBeHHBIN cnienuanuct OpraHa (uHble Cneyuaiucmsl) yBEIOMIISET 3asBUTEIS O
pe3ynbTaTte NpPEeNOCTaBIECHUS MYHHUIMMIAIBHON YCIYIHM TMOCPEICTBOM JJIEKTPOHHOM MOYTHI,
MOYTOBOM CBSI3M WJIM IO TeleOHy, YKa3aHHOMY B 3allpoce 3asBUTENS B TeUEHHUE 2-X Paboumx
IHEeH ¢ MOMEHTa MPUHATHS PEUIeHHs O MPEIOCTaBICHUH MYHUIMIAIbHOW yCIyrud (OTKa3e B
MPEAO0CTaBICHUH MYHULIUIIAJIbHON YCIIYTH).

7) Pe3ynbTar npeaocTaBiIeHUs] MyHUITUITATBHOW YCIIYTH MOXKET OBITh MOJIy4IEH 3asiBUTEICM
B CBOEM JHMYHOM KabwHere Ha [loprane rocygapCcTBEHHBIX U MYHUIIMNAIBHBIX ycayr Tomckoi
o0jacTu, B MecTax MPEIOCTaBICHUS YCIYTU HE MO3Ke 2-X pabouyux THEHl ¢ MOMEHTa MPUHATHS
pemeHuss O TMPEJOCTABICHUM MYHULIMOAIbHOW  yclIyrd (OTKaze B MPEAOCTaBICHUU
MYHUITATIAIEHON YCITYTH).

23. AnmunuctpatuBHas npouenypa «lIpuem u perucrparus 3anpoca 3asBUTENSI.

a) OcHOBaHUE Ul Hayala aJMUHUCTPATUBHON IpoLEAypbl: MocTyluieHue B OpraH 3asBieHUs U
MHBIX JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTe 10 perinamenta (aanee — 3amnpoc):

- IIpH JTMYHOM OOpAIICHNUN 3asBUTEIIS,

- B BUJIE IOYTOBOT'O OTIPABIICHHUS,

> [Ipy HATHYHH MEKTPOHHOM MOMMICH y (PH3HUECKOr0 JIHIA



- (hakCUMUIIBHOM CBS3BIO,

- COOOLIEHUS 0 TEKTPOHHOMU MOYTE,

- yepe3 [lopran rocynapcTBeHHBIX U MYHUIIUIATIBHBIX YCIyr TOMCKOM 001acTH.

0) Ilpuem m peructpanus 3ampoca 3asBUTENs, NoJaHHOro Ha lloprane rocyaapcTBeHHBIX U
MYHUIUOATBHBIX ycuyr Tomckol 007acTu, OCYIIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUU C ITYHKTOM 25
perimameHTa.

B) Cneumamuctsl OpraHa, OTBETCTBEHHBIE 3a BBIIIOJIHEHHWE AJMHHHMCTPAaTHBHBIX JACHCTBUN B
paMKax aJIMUHUCTPATUBHOM IPOLICYPHIL:

Crnenpnanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a [EIONPOM3BOACTBO OCYIIECTBISET NPUEM M PErHCTPaLUIO
3aIrpoca 3asBUTEN, Iiepefady OTBETCTBEHHOMY MCIIOJIHUTEIIIO.

PykxoBonurens Oprana onpezenseT OTBETCTBEHHOTO UCIIOHUTETS.
r) CoaepxaHue U MPOJOKUTENIHOCTh aAMUHUCTPATUBHBIX JEHCTBUMN, alTOPUTM MX BBINOJIHEHUS,
KPUTEPHUH NPHUHATUS PELICHUN, MOPAAOK Mepeadd u crnocol (uKcanuu pe3yabTaTa BBHITOTHEHUS
aIMMHHUCTPATUBHON IIPOLEAYPBI:

Criennanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a JEJIONPOU3BOACTBO, CTABUT BXOISALIMI HOMEp M TEKYILYIO ATy
Ha 3ampoce 3asBUTEIS W BO3BpAIlaeT BTOPOM JK3eMIUIIp 3ampoca (IpH JIMYHOM OOpaIieHun).
MakcuManbHOE BpeMsl OCYLIECTBJICHUS JaHHOTO aJMUHUCTPAaTUBHOIO JAEWCTBUSA IPU JIMYHOM
oOpalleHnn He JOJDKHO MpeBbIaTh 10 MUHYT ¢ MOMEHTa 0OpalleHusl.

B Teuenue 1 pabodero aHA ¢ MOMEHTa IpUeMa 3arpoca:

- CHELUAJINCT, OTBETCTBEHHBIA 3a JEJIONPOU3BOJICTBO, 3aHOCUT CBEICHHUS O 3ampoce
3asIBUTENII B aBTOMATU3UpOBaHHYIO 0a3y maHHbIX «J[EJIO» (mamee — Bl «JAEJIO»), B *ypHan
perucTpanyy BXOAsIEeH KOPPECTIOHICHIIMY U IEPEACT 3apocC 3asBUTENs HadyalbHUKY Oprana,

- pykoBoautenb OpraHa omnpeaensieT OTBETCTBEHHOIO HCIOJHUTENS - CIELHAIUCTa,
OTBETCTBEHHOT'O 3a MPEAOCTABICHUE MYHUIUNAIBHON YCIyrd (KPpUTEPUEM MIPUHATHS PELICHUS O
Ha3HAUYEHUHM HCIIOJHUTENS SBISIOTCS JIOJDKHOCTHBIE OO0sI3aHHOCTH crnenuainuctoB OpraHa) u
NepejaeT CHEHUAIUCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a JEJIONPOM3BOACTBO, DJK3EMILLIP 3ampoca ¢
IIOPYUYEHUEM;

- CHIEIMATINCT, OTBETCTBEHHBIN 3a EJIONPOU3BOJCTBO, 3aHOCUT CBEJICHHUS 00 OTBETCTBEHHOM
UCIIOJIHUTEIIE B J)KyPHAJIE PETUCTPALUU BXOIALIEH KOPPECIOHICHIUY, B aBTOMAaTU3UPOBaHHOU b/l
«JIEJIO» u mepemaer 3ampoc 3asBUTENS C MOpy4YEeHHEM HadaibHUKa OpraHa CHEHHAINCTY,
OTBETCTBEHHOMY 3a IIPEIOCTaBICHUE MYHUIIMIIAILHOM YCIIYTH.

1) Pe3ynbTar aqMUHHCTpAaTUBHON MPOLEAYPHL: MPUEM U PETHCTpalys 3ampoca 3asBUTEINs,
OIIpEe/IC/IEHNE OTBETCTBEHHOI'O MCIOJIHMUTENSA U MepeAada 3ampoca CHEHUaINCTy, OTBETCTBEHHOMY
3a IPEIOCTABJICHNE MYHULIUIATIbHON YCIYTH, ISl PACCMOTPEHHUS.

€) MakcumainibHasi TPOAOIKUTEIHHOCTh aIMUHUCTPATUBHOMN Mporeaypsl: 1 pabouuii neHs ¢
MOMEHTA [IOJIa4YM 3asIBUTEJIEM 3asBJICHUS HA IPEJOCTABICHUE MYHUIIUIIAIIBHON YCIIYTH.

24. AnMuHHCTpaTHBHas mpolenypa «  PaccmoTrpenue 3ampoca 3asiBUTENS  »:
a) OcHoBaHus TUTST Hayasna aJIMUHHUCTPATHBHBIX poLeayp:

6) CHGI_[I/IaJII/ICTI:I OpraHa, OTBCTCTBCHHBIC 3a BBIIIOJITHCHHUC aI[MI/IHI/ICTpaTI/IBHBIX ,Z[GI\/'ICTBI/II‘/JI B
paMKax aJMUHHCTPATHUBHOU MPOIICTYPHI:

B) Conep;xaHHe 148 HpO,Z[OJI)KI/ITeJIBHOCTB a,Z[MI/IHI/ICTpaTI/IBHBIX
JNICUCTBUI:

(codeporcanue,

npodomfcumeﬂbyocmb u areopumm ux 6bll’l0]lH€Hu}Z)
r) Kpurepuu npuHsaTHS peIIEHUI!
1) PesynbTaT aiMUHUCTPATUBHOM MPOIIEAYPHI:
e) Ilopsanox nepenaun pesyapTaTa aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYPHI: :
k) Cmocod ¢ukcauuu pe3ynbTaTa BbIMOJHCHUS aJIMHHUACTPATUBHOW  TPOLEAYPHI:

(c yrazanuem na ¢popmam obszamenvro2o omodpadtcenus aOMUHUCIPAMUBHOU NPOYEOYPbL)



3) IpomomkuTenbHOCTh (U (UTU) MAKCUMANbHBLI CPOK) BBHITIOJHCHUS aJIMUHUCTPATHBHOMN

MPOLEYPHI: .
Kaoswcoas aomunucmpamuenas npoyedypa noonexncum onucanuio.

25. AJMHMHHCTpaTHBHas — mporenypa (QOpMHpPOBaHUS M HANpaBICHUS  3aIpPOCOB O
MPEIOCTaBIIEHUN JOKYMEHTOB M HMH(OpPMAIMM B HHBIE OpPraHbl MECTHOIO CaMOYIpPAaBIIEHUS WU
OopraHu3alyu, Y4aCTBYIOIUC B npeaoCTaBJICHUN MYHUIIUITAJIbHBIX yCIayr, OpraHbl
roCyJ1apCTBEHHOM BJIACTH:

a) OcHoBaHusA [ Hayajga aAMUHHCTPATUBHOM MpOLENYpbl: IIPOBEPEHHBIM IaKeT
JIOKYMEHTOB C I€PEYHEM IMOJIYUEHHBIX U HEIOCTAIOIINX IOKYMEHTOB U/UJIH CBEICHUM. .

6) CocraB JOKyMEHTOB W HMH(OpPMAIUU, KOTOPbIE HAXOMATCA B PACHOPSDKEHUH WHBIX
OpraHOB U OpraHu3alyii, U KoTopble HeoOxoauMbl Oprany AJis MPeIOoCTaBICHUS MYHHUIIMITATbLHON
YCIIyTHU: .
B) HaumeHoBaHue opraHoB u oOpraHuzanuid, B KOTOpPbIE HAIMpPaBJIAETCA 3ampoc:

r) CBenenus o crienuanucte Oprana, OTBETCTBEHHOM 3a HaIlpaBJICHUE 3ammpoca U 00paboTKy
MOCTYIHBIINX OTBETOB: .

n) Iopsaok MOATOTOBKH 3ampoca, CrocoObl ero HampasieHus (nouma, ¢gaxe, CMOB) n
JIOKyMEHTHUPOBaHUS (DaKTa HAMIPABJICHUS 3aIpOCa:

x) Cpok HampaBJIeHUs 3aIpoca: .

Cpok OXuaHus OTBETA B TCUCHUH 5 pabOUYUX THEH ¢ MOMEHTA PETUCTPALINH

3) [Topsimok moy4yeHus OTBETA Ha 3ampoc, ero o0paboTKH U (PUKcaluy: OTBET Ha 3ampoc B
OpraHbl, B PACMOPSHKEHUU KOTOPBIX HAXOMATCS CBEICHUS /WM TOKYMEHTHI CIICIUAIHCT IMOTyJdaeT
B JJIGKTPOHHOM BHJAE (CKaH-KOMHS) C TMPWIOKEHHUEM OpHUIMHaNa, OpPUTHHANl IOCPEICTBOM
KYPbEPCKOHN JOCTaBKHU.

[Mopsimok  mepemadn  OTBETa Ha 3ampoc WMHBIM  crenuanuctam  Oprana  (eciu
mpebyemcs): :

TunoBoii 61aHK 3ampoca 3aKpETUIETCS B TPHIIOKEHUN Ne K perjiaMeHTy.

4. ®opMBI KOHTPOJIS 32 HCIIOJTHEHHEM perjiaMeHTa.

26. Tlopsmok OCYIIECTBICHHS TEKYIIEro KOHTPOJIS 3a COOJIOJCHHEM | HCIIOJTHEHHEM
OTBETCTBEHHBIMHU crenuanucraMu OpraHa MOJOKEHHM perjaMeHTa W HMHBIX HOPMaTHUBHBIX
npaBoBBIX akToB Poccuiickoit @eneparun 1 Tomckoil 061acTy, ycTaHABIMBAIOIIMX TPEOOBAHUS K
MPEAOCTABICHUI0 MYHHUIIMNAIBHBIX YCIYr, a TakKe IPUHATUEM pPELICHUH OTBETCTBEHHBIMU
JIULAMH.

Tekyluii KOHTPOJIb UCIIOJTHEHHUS PETJIAMEHTA OCYIIECTBIISIETCS MApOM ropoJICKOTO OKpyra,
3aMECTUTENISIM ~ Mbdpa  TOpPOACKOrO  OKpyra, KypUPYIOIIETO  BOIPOCHI  INPENOCTABICHUS
MYHULUIAIBHBIX YCIYT, HAYaJIbHUKOM YTIPABICHUS WU OTHENA.

Texymuit KOHTPOJIb 32 COONIOJCHUEM W HCIIOJIHEHHWEM OTBETCTBEHHBIMH CIICIIMATUCTAMU
OpraHa HCIOJHUTENIbHOM BIAcTH 0O0JAcTH, OpraHU3alUU TOJOXKEHHM periaMeHTa M HHBIX
HOPMATHUBHBIX  NpPaBOBBIX  akToB  Poccmiickoii  ®enepanuun  u  Tomckoit  oOmactw,
YCTaHABIIMBAIOIIKX TPeOOBaHUS K MPEAOCTABICHUIO MYHUIIUTIANBHBIX YCIIYT, a TAK)KE MPUHATUEM
pelIeHui OTBETCTBEHHBIMHU JIMIIAMU MIPOBOJUTCS IYTEM: OIEPATUBHOTO BBISICHEHUS XOJ1a
BBIITOJIHEHUST AJMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYP, HANOMHUHAHUNA O CBOEBPEMEHHOM BBIIIOJIHEHUH
aJIMUHHUCTPATUBHBIX JIEHCTBUHN, MCTPEOOBAHUS OT OTBETCTBEHHBIX HCHOTHUTENCH OOBSICHEHHIA
MIPUYMH 33JEPKKU OCYIIECTBICHUS aIMUHUCTPATUBHBIX JCHCTBUMN.

[IeprOIUYHOCTD OCYIIECTBICHUSI TEKYIIETO KOHTPOJIS: YCTAaHABIMBAETCS HAYAIIbHUKOM
otnena (yrmpaBieHuUs).

27. Tlopsaok ¥ MepUOAUYHOCTh OCYIIECTBIICHUS MJIAHOBBIX M BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK MOTHOTHI
1 Ka4eCTBa MPEJOCTABIECHUS MyHUIIUITIAIbHBIX YCIIYT.



KoHTpo:1b 32 MOTHOTOM 1 KaUECTBOM IIPENOCTABICHNS MYHUIIMIIAILHON YCIIYTH BKIIIOYAET B
cebst mpoBeieHne POBEPOK, BBISIBJICHUE U YCTPAaHEHUE HApYLICHUI paB 3asBUTENEH,
paccMOTpeHHe Kajo0, MPUHITHE PEIIeHUI U MOArOTOBKY OTBETOB Ha 0OpallleHHs 3asiBUTETCH,
coJiepkaHue )KaJoObl Ha JelicTBre (Oe3elicTBre) crienuanucToB Opraxa.

@opMaMH KOHTPOJIS 3a IOJHOTOM M KaueCTBOM IIPEIOCTaBICHUS MYHULMIIAIBHOU YCIyTd
SBIISIOTCS:

- paCCMOTPEHHE OTUETOB U CIIPABOK O MIPEIOCTABIEHUN MYHULIUIIATBHON YCIYTH;

- paccMOTpeHHE >kKaio0 Ha naeicTBus (Oe34CHCTBHE) W PEIICHUS CICIHAINCTOB
(TOIHDKHOCTHBIX JIMII), OCYILIECTBIsieMble (TPUHATHIE) B XOJA€ IMPEIOCTaBICHUS MYHHULUNAIBHON
yCIIyTu;

- NIPOBEJICHUE TUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK ITOJIHOTHI M KA4E€CTBA MPEIOCTABIICHUS
MYHUILIUNIAJIBHOW YCIYyTH.

KoHTpoip 3a DOJTHOTOM M KadecTBOM IIPENOCTABICHUS MYHHULIMIAIBHOM YCIYIH
OCYIIECTBIISIETCS. MDBpOM TOpOJICKOIO OKpYra, 3aMecTUTeIsIMH Mbdpa TopoJICKOro OKpyra,
KYPHUPYIOILEro BOIPOCH] IPEAOCTABICHNUS MyHUIIUIIAIBHBIX YCIYT, HadyaJIbHUKOM OTJENA.

[IpoBepkr MOTYT OBITh IUIAHOBBIMHM (OCYIIECTBIATHCS HAa OCHOBAHMM IIJIAHOB PabOTHI
Oprana) u BHemaHOBBIMU. IIpu mpoBepke MOTYT paccMaTpHUBaThCsl BCE BOIIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
MPEIOCTABIEHUEM MYHUIUMIAIBHON YCIyrH (KOMIUIEKCHBIE NMPOBEPKH), WU OTAENbHBIE BOMPOCHI
(Tematuyeckue npoBepku). [IpoBepka Takke MOXKET MPOBOJUTHCA MO KOHKPETHOMY OOpalleHUI0
3asiBUTEJIS.

[IpoBepkr  MONHOTBI ¥  KadyecTBa  MPEJOCTABICHHUS  MYHUIUIMAIBLHOW  YCIyTH
OCYIIECTBIISIOTCS Ha OCHOBaHUU

(unousuoyanvnvle npasosvie axmol (npuxazwt) Opzana u op.)

[1naHoBbIE MPOBEPKU MPOBOASTCS HE pexke , BHEIIJIAHOBBIE — B
CIy4ae TOCTYIUICHHs kamo0 Ha jedcTBus (Oe3meicTBHE) W PEHICHUS JOJDKHOCTHBIX JIHIL
CIEIUATMCTOB (JIOJDKHOCTHBIX JIMII), OCYIIECTBJsIEMbIe (MPUHSTHIC) B XOJ€ MPEAOCTABICHHS
MYHUITUTIATLHON YCIIYTH (UHBLX CyUuaes).

PesynbTarsl IIPOBEPKU oopmIIAIOTCS B BUJIE

(Haumenoeanue  Ooxymenwma, e2o  codepoicanue,  Kem
noonucwieaemcs)

[To pe3ynpraramMm TPOBEPOK B CiIydyae BBISIBICHHS HapYyIICHUWA TMpaB 3asBUTENCH
OCYIIECTBIISIETCS NPHUBJICUYEHUE BUHOBHBIX JIMI] K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUU C
3akoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanmu.

[lo pe3ynbratam paccMOTpPEHHUsSI OTYETOB W CIPABOK O MPEAOCTABICHUM MYHHUIIMIAIbHOU
YCIIYTH, a Takke »kano0 Ha nedcTBus (Oe3AeCTBHE) CHEIMATUCTOB (JOHKHOCTHBIX JIMII) TPH
NPEJAOCTABICHUH MYHULIMIAIBHOW YCIYrd, NpPH BbISIBICHWM HAPYIICHWH BHUHOBHBIE JHIIA
MIPUBJICKAIOTCA K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHMHM C 3aKOHOJaTeNbcTBOM Poccuiickoit denepanuu
(npu yxazanuu maxux gpopm Konmpons).

Cneunanuctel Oprana (B TOM 4YHClI€ JOJDKHOCTHBIE JIMIIAa), OTBETCTBEHHBbIE 3a
MPEA0CTABIICEHNE MYHULIUNIAIbHOM YCIYTH, HECYT AUCIUIUIMHAPHYIO, aIMUHUCTPATUBHYIO U UHYIO
OTBETCTBEHHOCTh, YCTAHOBJICHHYIO 3aKOHOJIaTeIhCTBOM Poccuiickoit denepanun 3a coOMOACHUE
CPOKOB U IOPSKA UCIOJHEHUS KAXKI0M aJMUHUCTPATUBHOM NPOLIEAYPHI, YKA3aHHON B HACTOSIIEM
periameHTe.

OTBETCTBEHHOCTH ClieMaNUCTOB OpraHa 3aKperuiieTcss B UX JOJDKHOCTHBIX perjiaMeHTax B
COOTBETCTBHUU C TPeOOBAHUSIMH 3aKOHOATENhCTBA Poccuiickoit Deaepanum.

Crenunanuct, OTBETCTBEHHBI  3a IpHUeM 3ampocoB 3asBuTenedl (OmepaTop y4yeTHOU
CUCTEMBI), B COOTBETCTBUM CO CBOUM JOJDKHOCTHBIM PErJaMEHTOM HECET OTBETCTBEHHOCThH 3a
HaJUIeKaIlMe MPUEM U PETUCTPAIMIO 3allPOCOB, CBOEBPEMEHHYIO UX Iepeaady HayanbHUKy OpraHa
(OTBETCTBEHHBIM MCTIOTHUTEIISIM).

Crnenuanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a MPEAOCTABICHUE MYHULIUITAIbHON YCIIYTH, B COOTBETCTBUU
CO CBOMM JIOJDKHOCTHBIM PETJIAMEHTOM HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a COOIIO/IEHUE CPOKOB M MOPSIIKA



paccMOTpEHHs 3aIIPOCOB, MPABUIBLHOCTH O(OPMIICHHS U Ka4eCTBO MOATOTOBKH JOKYMEHTOB.
Havanpnuk Oprana B COOTBETCTBUM CO CBOUM JIOJDKHOCTHBIM PErJIaMEHTOM HECET
OTBETCTBEHHOCTb 3a KaueCTBO (TIOJIHOTY) MPEAOCTABICHHUS MYHHLHUIIAIBHON YCIIyTH, COOMI0CHHUE
CPOKOB, TMOpsIKa MPEJOCTAaBICHUS MYHHUIUNAIbHON yCciayru, W TpeOOBaHUN HACTOSILIETO
aJIMUHUCTPATHUBHOTO pErjaMeHTa.
28. TpeboBanus K MOpAAKY B (hopMaM KOHTPOJISA 3a MPEAOCTABICHHEM MYHHUITUTIAILHON YCIYTH
CO CTOPOHBI (PU3NYECKUX U IOPUINIECKUX JTUII.

1) KoHTposib 3a paccMOTpEeHHWEM CBOWX 3asBJIICHHA MOTYT OCYIIECTBIATH 3asBUTEINA Ha
OCHOBAaHMU NOJy4YeHHOW B Oprane HHGpOpMaLuu.

2) I'paxxnane, nx 0ObETMHEHUS W OpTaHU3AIMH BIPABE MOJTydaTh HHOOPMAIUIO O MOPSIKE
IPEOCTaBICHUS] MYHUIIMIIAJIBHON YCIYTH, a TaKKe HANpaBiATh 3aMEUYaHHs M MPEIJIOKESHUS MO
YIYYIIEHUIO KaYeCTBa MPEAOCTABICHUSI MYHUIIUTIAIBHBIX YCITYT.

3) I'paxxnane, nx 0ObEMHEHUS U OpPTAaHU3AIMU BIPaBE HAIIPABUTH OOpaIleHUE ¢ MPOChOOi
O TPOBEACHUM TPOBEPKH COOJIIONECHUS W HCIIOJHEHUS MOJIOKEHUH perjamMeHTa, HOPMAaTHUBHBIX
IPaBOBBIX AKTOB, YCTAHABIHMBAIOIIUX TPEOOBaHMS K IMPEIOCTABICHUIO MYHHUIMIIAIBHON YCIYTH,
MOJIHOTHl M KadyecTBa MPEAOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHON YCIYrM B cllydae HapylUIeHHs NpaB U
3aKOHHBIX HMHTEPECOB 3asBUTeNedl  (TMpencTaBUTENe  3asBUTENS) TMPH  IPEAOCTABICHHH
MYHUILIMTIAJILHOM YCITyTH;

B teuenne 30 kameHAapHBIX JHEH CO JHS PErUCTPAlMM OOpAIleHUH OT TpaKAaH, UX
Oo0OBeAMHEHUN WIJIM OpTraHu3alui, OOpaTUBLIMMCS JHIIAM HAIpaBlseTCs OTBET Ha oOpalieHue,
HOCTyNuUBIIEe B (hopMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B (JOPME IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA IO aJIpecy
3JIEKTPOHHOU MOYTHI, yKa3aHHOMY B 0OpallleH!H, UM B TUCbMEHHON (hopMe IO TOUYTOBOMY a/Ipecy,
yKa3aHHOMY B OOpaIleHUN.

29. JlomxHocTtHOoe nuuo OpraHa, YNOJHOMOYEHHOE Ha MPOBEJECHHE MOHUTOpPUHIA KadecTBa
MPEJOCTaBICHUS] MYHULMNAIBHOW YCIyru: HadanbHUK OTaena SKOHOMHYECKOTO aHajiu3a u
nporroza’,

5. JlocyneoHblii (BHeCyqeOHbIH) MOPSIOK 00KAT0BAHUS PelIEHUI U AelcTBU
(Oe3neiicTBHSI) OpraHa MecTHOro camoynpasJjeHusi ToMcKoii 00/1acTH, OpraHu3anuy, a
TaKKe X J0J’KHOCTHBIX JIML, CIICLHATHCTOB

3asgBUTENb MOKET OOPATUTHCS C Kaj00O0H B TOM YHUCIIE B CAEAYIOIIUX CIyYasX:

1) HapymieHue cpoka perucTpalyy 3ampoca 3asBUTEN O MPEJOCTAaBICHUM MYHHUIIMIIAIbHOU
yCIIyTH;

2) HapylIeHHE CpoKa NPEAOCTaBICHNUS MyHUIIUTIIAILHON YCIIYTH;

3) TpeGoBaHue y 3agBUTENS JOKYMEHTOB, HE IPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU NPaBOBBIMU
aktamu Poccuiickoii dexepanny, HOPMATUBHBIMU TPAaBOBBIMH akTaMH CyOBEeKTOB Poccuiickoii
®enepanyy, MyHULUNAIBHBIMU TIPAaBOBBIMM AKTaMHM I IIPEJOCTABICHUS MYHHUIMIIAJIBLHOU
yCIIyTH;

4) oTka3 B mpUeMe JJIOKyMEHTOB, IPEAOCTABICHUE KOTOPBIX MPEIYCMOTPEHO HOPMAaTHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamMu Poccuiickoii ®exepannu, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU aKTaMU CyOBEKTOB
Poccuiickoit ®denepanyiy, MYyHUIUNAIbHBIMH TPABOBBIMM aKTaMU ISl TPEAOCTABJICHUS
MYHULIMIIAJIBHOW YCIIyTH, Y 3asABUTENS;

5) oTka3 B MpPEJOCTaBICHUU MYHUIUNAIBHOM YCIYr'M, €CIM OCHOBAaHUS OTKa3a He
IPEIyCMOTPEHBI (efepalbHbIMU 3aKOHAMH W TMPHHATBIMA B COOTBETCTBUM C HHUMH HHBIMHU
HOPMAaTHUBHBIMU NMPABOBBIMU akTaMu Poccuiickoi denepannu, HOpPMaTUBHBIMU MTPABOBBIMHU aKTaMU
cyobekToB Poccuiickoit denepariiy, MyHUIUIIAILHBIMHI PABOBBIMU aKTaMH;

6) 3aTpeboBaHME C 3asBUTENS IPU NPEAOCTABICHUM MYHMIMIIAIBHOM YCIyrd IUIaThl, HE
IIPEAYCMOTPEHHOM HOPMaTUBHBIMU ITpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit denepanuu, HOpMaTUBHBIMU
MPaBOBBIMH aKTaMu CyObeKTOB Poccuiickoii denepanui, MyHUIIUITAIBHBIMU TTPABOBBIMHU aKTaMH,

6
IIpu Hanuuuu



7) oTKa3 oprasa, IpeJ0CTaBIISIONIET0 MYHHUIUIIAIBHYIO YCIYTY, JOHDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa,
MPEIOCTABIISAIONIEr0 MYHUIIMITATBHYIO YCIYTY, B UCIIPABIIEHUH JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OUIMOOK B
BBIJJAaHHBIX B PE3yJIbTaTe MPEJOCTaBICHUSI MyHULIUIIAIBHON yCIYrH JOKYMEHTaxX Ju00 HapyleHHe
YCTaHOBJIEHHOT'O CPOKA TAKUX HCIPABICHUIMA.

30. OO6mue TpeOoBaHMA K MOPSAAKY MOJAUU U PACCMOTPEHUS KaJOOBI:

1. XKanob6a momaercs B mucbMeHHOU (popMe Ha OyMakKHOM HOCHUTEJNE, B DJICKTPOHHOU (hopme B
OpraH, TPEAOCTABISAIONIMA MYyHULIUOAIBHYIO yciuyry. JKamoObl Ha pemeHus, MpHHATHIC
PYKOBOJUTENIEM OpraHa, MPeI0CTaBIIAIONIEr0 MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, TOIAl0TCA B BBIIIECTOS MM
opran (Mpu €ro HaJM4uHM) JUOO B Cllyyae €ro OTCYTCTBUS PacCMaTpPUBAIOTCS HEMOCPEACTBEHHO
PYKOBOJUTENIEM OpraHa, IPeI0CTaBISIONIEr0 MyHUIIUIIATbHYIO YCIIYTY.

2. Xanoba moxeT OBITH HampaBie€HAa IO IIOYTE, C MCIOJIB30BaHHUEM HH(OPMAIOHHO-
TeJIeKOMMYHUKaIMoHHOW cetn  "HMHTepHer", odwunmanpHOr0 cailta OpraHoB  MECTHOTO
CaMOYTIpaBJICHUs,,  MPEAOCTABIAIONIETO  MYHUIMNAJIBHYIO  YCIyry, €IUHOr0  IopTana
rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHULMMAIBHBIX YCIYT, JUOO PErMOHANIbHOIO MOPTaja rOCyAapCTBEHHBIX U
MYHHIIUTIATBHBIX YCIIYT, & TAKXKE MOXKET OBITh MPUHSATA NP JINIYHOM IIPHEME 3asIBUTEIIS.

3. OcoOeHHOCTH TOJa4Y¥ M PACCMOTPEHHUsI KaJI0O Ha pEIleHUs U JeUCTBHUs (Oe3IelcTBHE)
OpraHOB MECTHOTO CaMOYNIpPAaBIEHUS M WX JOJKHOCTHBIX JIMI[, MYHHUIIUIAIbHBIX CIIY)KaIlUuX
YCTaHABIMBAIOTCS MYHUIIUIAIBHBIM PABOBBIM aKTOM.

5. XKanoba nomkHa coaepKarh:

1) HauMeHOBaHKE OpraHa, MPEAOCTABIISIIOIIETO FTOCYAAPCTBEHHYIO O MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO — JIMIIA  OpraHa,  IPEAOCTABISAIONIET0  MYHUIUNANBHYIO  yCIOyry,  Jm0o
MYHUITUTIAIEHOTO CITYXAIIETo, PeIIeHUs U IeHCcTBHs (0e3/1eCTBIE) KOTOPBIX 00KaTyIOTCS,

2) dbamunuio, uMs, oT4ecTBO (TOCIEIHEE - MPU HAIWYUH), CBEIACHHUS O MECTE >KUTEIbCTBA
3agBUTENS - (U3MUECKOTO JUIA MO0 HAMMEHOBAaHUE, CBEJICHUSI O MECTE€ HAaXOXICHUS 3asBUTENS -
IOPUJIMYECKOTO JIMIa, a Takke HoMmep (HoMepa) KOHTAakTHOro tenedoHa, azapec (aapeca)
3IEKTPOHHOU TOYTHI (MPU HAJIWYHMK) U MOYTOBBIM ajpec, M0 KOTOPBHIM JOJKEH ObITh HAlpaBiIeH
OTBET 3asIBUTEITIO;

3) cBemeHuss 00 oOOXKaIyeMbIX pEIICHWsIX U JedcTBusx (Oe3aeiicTBUU)  opraHa,
NPEJOCTABIISIONIET0 MYHHIMIIAIBHYIO YCIIYTYy, JODKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MPEeOoCTaBISIONIETO
MYHUILIUNIATIBHYIO YCIYTY, IN00 MyHUIIMIIAILHOTO CITYKaIIero;

4) noBOAbI, HA OCHOBAaHMM KOTOPHIX 3asBHUTEIb HE COIJIACEH C pEIICHHEM U JeHCTBUEM
(Oe3meiicTBMEM) oOpraHa, MPEAOCTABIAIONIETO MYHUIUMAIBHYIO YCIYTy, JOKHOCTHOTO JIMIIA
opraHa, MpeJOCTaBIAIONIEr0 MYHULIMNAIBHYIO YCIAYry, JU00 MYHHMIMIAIBHOTO CIIY)KaIlero.
3asiBUTENIEM MOTYT OBITh MPEACTaBIEHBI JOKYMEHTHI (IPU HAIWYUU), TOATBEPKIAIOLINE TOBOBI
3asgBUTEI, JIUOO UX KOTHH.

6. XKamoba, mocTtynuBIas B OpraH, MPEAOCTABISIIONINNA MYHUITUTIATBHYIO YCIIYTY, TTOJICKUT
PacCMOTPEHHIO JTOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, HaJIeJIEHHBIM MOJHOMOYHSMH 110 PAaCCMOTPEHUIO kajo0, B
TE€UCHHE TSATHAAUATH padOyuX IHEH CO JHSA €€ pPEerucTpaluu, a B ciiydae 0o0KaloBaHUS OTKasza
OopraHa, TpEAOCTABISAIONIET0 MYHULIMOAIBHYIO  YCIYry, JOJDKHOCTHOTO — JIMIla  Oprasa,
MPEIOCTABIISAIONIEIO0 MYHUIIMIIAJIbHYIO YCIYry, B IpHEMe JTOKYMEHTOB Yy 3asBUTENS JMOO B
UCTIPABJIICHUU JIOMYIIEHHBIX ONEYaTOK M OINMOOK MM B ciy4yae OO0XKaJOBaHUS HapYIICHUS
YCTAaHOBJIEHHOTO CpOKa TaKUX HCIpPaBIEHUNH - B TEUEHUE MATH pabouumx JHEH co IHA ee
peructpauuu. [IpaBurensctBo Poccuiickoit denepanuu BlipaBe yCTAHOBUTH CIIydad, IIPU KOTOPBIX
CPOK pacCMOTPEHUS KATOOBI MOXKET OBITH COKpAIIICH.

7. Tlo pe3ynbTrataM pacCMOTPEHHUsS >KAlIOObl OpraH, MPeIOCTaBISIOMNN MYHHUIUIAIBHYIO
yCIIyTy, IPUHUMAET OJHO U3 CIEIYIOIINUX PEeUICHH:

1) ynosneTBopsiet xanoly, B TOM 4ucie B HopMe OTMEHBI IPUHATOTO PELICHHUs, HCTIPABICHUS
JOTIYIIEHHBIX OpPraHOM, MPEAOCTABISIIONIMM MYHUILIMNAIbHYIO YCIYTY, ONEYaTOK M OIIHOOK B
BBIIAaHHBIX B pE3yJbTaTe€ MPEIOCTABICHUS MYHUIUIAIBHOW YyCIyrd JOKYMEHTaX, BO3Bpara
3agBUTENIO0 JICHEXKHBIX CPEICTB, B3MMAaHHE KOTOPBIX HE MPEIYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamMHu Poccuiickoit ®epepanny, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMHU aKTaMU CyOBEKTOB
Poccuiickoit deneparnu, MyHUIIUTATBHBIMUA PABOBBIMU aKTaMHM, a TAK)KE B HHBIX (hopmax;



2) OTKa3bIBACT B YJIOBJICTBOPEHHUHU KaJIOOBI.

8. He mo3gHee mHs, CIENYIOIMIErO 3a IHEM MPHUHSATHS PEUICHUS, YKa3aHHOTO B 4YacTH 7
HACTOSILEH CTaTbu, 3aABUTENIO B MUCHBMEHHOM (OpME M MO XKEJIAHUIO 3asBUTENS B AJIEKTPOHHOU
dbopMe HampaiseTCs: MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O Pe3yJibTaTaX PACCMOTPEHUS KaIOObI.

9. B ciay4ae ycTaHOBIIECHHS B XO/€ WM IO Pe3yJbTaTaM PacCMOTPEHUS KaJloObl MPU3HAKOB
coCcTaBa aJMHUHHMCTPATHBHOTO IIPAaBOHAPYUIEHUS WJIM NPECTYIUIEHUS JOHKHOCTHOE —JIUIO,
HAJICJICHHOE IMOJHOMOYHUSMH IO PAaCCMOTPEHHIO Kalo0 B COOTBETCTBMHU C 4acThio | HacTosmien
CTaThU, HE3AMEJIMTEIBHO HAMPABIIAET UMEIOIINECS MAaTEPHAIIBI B OpraHbl MPOKYPaTypHI.

10. TIlonmoxxeHus Hacrosiuero @enepanbHOrO0 3aKOHA, YCTaHABJIMBAIOIIME IOPSIIOK
paccMOTpeHHsl >Kalno0 Ha HapylleHHWs NpaB TpaxJaH U OpraHu3aluid OpU TPeIOCTaBICHUU
rOCYIapCTBEHHBIX YCIYT, HE PACIPOCTPAHSIOTCS HAa OTHOLIEHHUs, perynupyemsle denepaabHbIM
3akoHOM oT 02.05.2006 Neo 59-®3 "O mopsimke paccMOTpeHUs: oOpaieHuid rpaxkaan Poccuiickoit
Oenepannn.



[Tpunoxenue 2 k [lopsiaky

pa3paboTku u YTBEPKICHUS
aJIMUHHCTPATUBHBIX  PETJIAMEHTOB  II0
MPEOCTaBICHUIO MYHUITUTATBHBIX

yCIyr Ha TEpPpPUTOPUU  TOPOJCKOTO
okpyra CTpeXeBoi, yTBEPKIEHHOMY
pacropsiKeHreM AJMHHUCTPALUU
ropojckoro okpyra CrpexeBoi

or 16.02.2012 Ne16

AIMUHHCTpaUUA
ropoackoro okpyra CrpexkeBoit

636785, r.Crpexesoit Tomckoli obnacTw,
yn.EpmakoBa, 46-a
ten./pakc (38-259) 5-10-01
taxc (38-259) 5-22-96
E-mail: office@admstrj.tomsk.ru

Ne

MexBeJOMCTBEHHBIHN 3aIpoC

d.N.0. 3agBurens :

JlaTa POXKIACHUS:
HAUMEHOBAHHE TMOJIYUCHUSI MyHUIIUITATbHOU YCITYTH:

HITA:

HAaMMCHOBAHUC  TOKYMCHTA:

Omeem npocum Bac nanpasums no aopecy:

636785 Tomckas obnacts, T.CTpexxeBoid, ya.EpmakoBa 46a
AnmuHuCTpanus ropoackoro okpyra CtpexeBoil,

kabuuet Ne ,

KOHTAaKTHBIN TenedoH:
aJIpec IEKTPOHHOM MOYTHI:

MOJAMKCH, OTBETCTBEHHOTO JIMIIA 32 HAIIPABJICHHUE 3arpoca /®.1N.0./




[Tpunoxxenue 3 k Ilopsiaky

pa3paboTKu " YTBEPKICHHS
AAMUAHUCTPATUBHBIX  PCTJIAMCHTOB 11O
MIPEOCTABICHUIO MYHHUITUTIATEHBIX

yCIYyr Ha TEPPUTOPUU  TOPOJICKOTO
okpyra CTpexeBoil, yTBEPKICHHOMY
pacnopspkeHreM A IMUHHCTPALUU
ropojickoro okpyra CtpexxeBoit

ot 16.02.2012 Ne 36

HAaMMEHOBAHHE CTPYKTYPHOTO MMOPa3AeICHUS
AJIMUHUCTpALIMKU TOPOACKOTro okpyra CTpexxeBon
i ©.1.0. 1omKHOCTHOrO JIMIa

®.1.0 3agBurens
Anpec
Tenedon

3anpoc
0 Xo/le MpeA0CTaABJIEHUSI MyYHUIMNIAIbHON YCIyTH

[Ipomry mpenocTaBUTh MHE HH(OPMALIHIO O XO/€ MPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIbHOU YCITyTH
o « (HaMMEHOBaHKME MYHHUIIUTIAILHOM yCIIyTh)». Jlata HamucaHus 3ampoca Ha MOJTy4eHHe
MYHULIMTIATBHON YCIYTH « » 201 rona.

Crioco0 HampaBlieHUs! OTBETa Ha 3ampoc (IoUTa, 3IEKTPOHHOMN MOYTHI, 10 TelnedoHy, Mo (hakcy).
Iloumosuiii adpec:

Aodpec 21eKkmpoHHOL NOYmMbL:

Teneghon:

QDaxkc:

JlaTa MOAINNCH



	АДМИНИСТРАЦИЯ 
	ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТРЕЖЕВОЙ
	РАСПОРЯЖЕНИЕ
	муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по ...
	предоставление муниципальных услуг в электронной форме -  предоставление государственных и муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование единого портала государственных и муниципальных услуг ...
	жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) - требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим муниципальную...
	Администрация городского округа Стрежевой в лице структурных подразделений или подведомственных учреждений, ответственных за утверждение административного регламента предоставления муниципальной услуги, обеспечивает учет замечаний и предложений, содер...
	В разделе, касающемся досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) федерального органа исполнительной власти и органа государственного внебюджетного фонда, предоставляющих государственную услугу, а также их должностн...
	информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;
	предмет досудебного (внесудебного) обжалования;
	исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается;
	основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;
	право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии);
	органы государственной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;
	сроки рассмотрения жалобы (претензии);
	результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.
	Организация независимой экспертизы
	Проекты административных регламентов предоставления муниципальных услуг подлежат независимой экспертизе.
	Предметом независимой экспертизы проекта административного регламента (далее - независимая экспертиза) является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламент...
	Независимая экспертиза проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не может проводиться физичес...
	Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, должен указываться при размещении проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте органов местного...
	По результатам независимой экспертизы составляется заключение, которое направляется в орган, являющийся разработчиком административного регламента. Орган, являющийся разработчиком административного регламента, должен рассмотреть все поступившие заключ...
	Непоступление заключения независимой экспертизы в орган, являющийся разработчиком административного регламента, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы Прокуратурой города Стрежевого.

	1. Общие положения
	Наименование органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги: ______________________________________                                                                                      (наименов...
	государственной власти Томской области, других субъектов Российской Федерации, территориальных ________________________________________________________________________________________________
	органов федеральных органов исполнительной власти, территориальных подразделений органов ________________________________________________________________________________________________
	государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления и организаций, ____________________________________________________________________________________.
	взаимодействие с которыми необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также формы их участия.
	Бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту.
	В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждаю...
	Орган не вправе требовать от заявителя:
	а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
	б) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, орг...
	Запрос заявителя в Орган о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки Органом персон...
	б) Вход в помещение Органа оборудуется системой «Интерком», позволяющей обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
	в) Центральный вход в здание Органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы3F   Органа.
	г) Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (присутственных местах).
	3) Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг;
	4) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
	з) Продолжительность (и (или) максимальный срок) выполнения административной процедуры: ____________________________.
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муницип...
	Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Мэром городского округа, заместителям Мэра городского округа, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг,  начальником Управления или отдела.
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами органа исполнительной власти области, организации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к пр...
	Периодичность осуществления текущего контроля: устанавливается начальником отдела (управления).
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.
	Специалисты Органа (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка...
	Ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	Начальник Органа в соответствии со своим должностным регламентом несет ответственность за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего административного...
	Должностное лицо Органа, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: начальник Отдела экономического анализа и прогноза5F .
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления Томской области, организации, а также их должностных лиц, специалистов
	Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуг...
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при е...
	2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных у...
	3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальным правовым актом.
	5. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего государственную о муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
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	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
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