AJIMUHHUCTPALIUSA
T'OPOJICKOT'O OKPYT'A CTPEXKEBOH

HOCTAHOBJIEHUE
06.07.2011 Ne 444
06 YTBEPKICHUHT
AJMUHHCTPAaTUBHOTO pErjamMeHTa Io
HCTIOJTHEHUIO MYHHUINTATBHOH
byHKIIUN «XpaHEHHE,
KOMIUIEKTOBAaHHE, yder "
UCTIOJIb30BaHUE apXHUBHBIX

JIOKYMEHTOB U apXMBHBIX (POHIOB B
AJMUHUCTpALMU TOPOACKOT0 OKpyra
CtpexeBoit»

B cootBercTtBumM ¢ DepepanbHbiM 3aKk0HOM 0T 22.04.2004 No 125-®3 «O0 apXxuBHOM
nene B Poccuiickoit @enepanuu», B LEISAX YIydlIeHUS pabOTHl MO OpPraHU3allMM XpaHEHUs,
KOMILUICGKTOBaHMS, y4eTa W WCIOJIb30BAaHUA JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oHaa Poccuiickoii
@enepalii ¥ APYTUX AapXUBHBIX JOKYMEHTOB B AJIMUHUCTpPAllUd TOPOJACKOIO OKpyra
CrpexeBoit

I[TOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepauth AJIMUHUCTPATUBHBIA pErJIAMEHT 1O HCIOJHEHUI0 MYHUIUNAIbHOMN
byHKIMN «XpaHeHWe, KOMIUJICKTOBAaHHE, y4eT W HCIOJh30BAHHE APXUBHBIX JTOKYMEHTOB U
apXHUBHBIX (DOHIOB B AZMUHHUCTPAITUHU TOPOJICKOTO OKpyra CTpe:KeBO».

2. Ilpu3Hath yTpaTUBLIUM CUJIy MOCTAHOBJICHHE AJMHHUCTPALMH TOPOJCKOTO OKpyra
CrpexeBoit oT 22.12.2009 No 856 «OO0 yTBepKIAeHUHW AJIMHUHHUCTPATUBHOIO peErlaMeHTa
UCTIOJTHEHUSI MyHUIIMNIANbHOU (QyHKIMU «OpraHu3anus XpaHEHHs, KOMIUICKTOBaHUS, y4yeTa U
WCITOJIB30BaHUs JIOKYMEHTOB apxuBHOro (GoHma Poccuiickoit deneparum U Ipyrux apXuBHBIX
JOKYMEHTOB B AJIMUHUCTpPALIMK FOPOJICKOro okpyra CTpexeBoi».

3. Hacrosmee mOCTaHOBIEHHWE TOJICKHUT OQPHUIMATHFHOMY OMYOJUKOBAHUIO |
pa3MenieHnio Ha OUIIHAIEHOM CaliTé OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABIEHUS TOPOJACKOTO OKpyra
CTpexeBoi.

4. KoHTpOJIb 32 UCTIOJTHEHUEM HACTOSIIETO MOCTAHOBICHUS BO3JIOKUTH HA 3aMECTUTENS
Mbspa ropoackoro okpyra, Ynpasistomiero aenamu @umep T.A.

Mbsp ropoackoro okpyra B.M. Xapaxopun



IIpunoxenue

YTBEPX/IEH

MMOCTAaHOBJICHUEM AJMUHUCTpAIUU
ropojickoro okpyra CtpexxeBoit

ot 06.07.2011 Ne 444

AJIMMHUCTPATUBHBIN perjaMeHT M0 UCHOJHEHNI0 MyYHUIUNAJILHOU (yHKIIUN «XpaHeHue,
KOMILIEKTOBAHUE, YUeT H UCIO0Jb30BAHNE APXMBHBIX IOKYMEHTOB U APXUBHBIX ()OHI0B B
AJIMMHHCTPAIUM TOPOACKOro okpyra CrpexeBoin)

l. O0mme noJiosKeHNst
1. AIMUHUCTPATUBHBIM pETJIAMEHT [0 WCIOJHEHUI0 MYHUIMNAIBHON (QYHKIIUK
«XpaHeHUE, KOMIUIEKTOBAaHUE, YYET U HCIIOJIIb30BAHUE apXMUBHBIX JIOKYMEHTOB W apXHBHBIX
¢GoHIOB B AIMUHUCTpALIUU TOPOJCKOTO oKpyra CTpexkeBoii» (nanee — Permament) onpepensiet
MOPSAOK, CPOKH U MOCIIE0BATEIbHOCTD JEHCTBHUM MPHU MCMOJHEHUN MYHUIIUNAIbHON (QyHKINN
M0 XPaHCHHUIO, KOMIUIEKTOBAHUIO ((OPMUPOBAHUIO), yUETy W HCIIOJIB30BAHUIO APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB M apXHUBHBIX (POHIIOB.

1. CtanaapT ucnoJIHeHusI MyHUIIUNAJIbHON (PYHKIINH

2. HaummenoBanme wmyHHOMnNanpbHOW (QyHKIMU - XpaHEHHE, KOMIUICKTOBaHUE
(popmupoBanme), y4eT 1 UCIOIB30BAHUE APXUBHBIX JOKYMEHTOB U apXHMBHBIX (DOH/IOB.

3. HaumeHnoBaHue opraHa, OCYyIIECTBISIONIETO MyHUIIMNATBHYIO (QYHKITUIO - APXHBHBIN
oT1en AIMUHUCTpaLuUs ropoAckoro okpyra CtpexeBon (Janee — ApXUBHBIN OTIEN).

4. Pe3ynbTar UCMOJIHEHUSI MYHULIUTIATbHONW (QYHKIIUU!

4.1. OGecrieyeHre KOMIUICKTOBAHUSI MYHUIUIIAIBHOTO apXUBa JOKYMEHTaMU APXUBHOTO
donaa Poccuiickoit denepanuu U ApyruMu apXUBHBIMU JJOKYMEHTAMHU.

4.2. ObecrieueHue ydera M COXPaHHOCTH JIOKYMEHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoii
@denepau M JIPYrUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B AJIMMHHUCTPALMM TOPOJCKOrO OKpyra
CrpexeBoi.

4.3. OOecrieueHne WCIOIB30BaHMUs JOKYMEHTOB ApxuBHOoro ¢onma Poccuiickoit
@®enepalii ¥ APYTUX AapXUBHBIX JOKYMEHTOB B AJIMUHUCTpPAllUd TOPOJACKOIO OKpyra
CTpexeBoi:

- ”H(HOPMUPOBAHHUE PYKOBOJICTBA U CTPYKTYPHBIX MOJPa3/ICICHNUN OpraHU3aliy, a TAKKe
JpPYrUuX OpraHU3aluid O HAJIMYUHU B apXUBaX T€X WIM UHBIX JOKYMEHTOB U UX COJIEPKAHUU;

- HCIIOJIHEHHUE 3aIlIPOCOB TPakJaH U OpraHU3aLn;

- TIOArOTOBKa OTBETOB Ha 3alpoChl O MPEAOCTaBICHUH MHGOPMAIIMU MO OINpeneIeHHON
npobiieMe, TeMe, COOBITHIO, (DaKTy (TeMaTHYeCKHue 3ampockl). Pa3HOBHIHOCTHIO TEMATHYECKHX
3alpocoB SIBISIOTCA OMorpaduueckue 3ampochl, MO KOTOPHIM YCTaHABJIMBAIOTCS CBEICHUS,
HEOO0XOAUMBIE /ISl U3YyUCHUS KU3HH U ICATEIbHOCTH KOHKPETHBIX JIMIL;

- TOArOTOBKAa OTBETOB HA 3aIpOChl, CBA3AHHBIE C COLUAIBHOM 3aIMTON TIpaKIaH,
npeaycMaTpUBaloIIre UX MEHCHOHHOE oOecrieueHne, a TaKkXKe MOIy4eHUE JIbIOT U KOMIICHCAIHA
B COOTBETCTBMM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoin @Denepauiun W MEXIYHAPOIHBIMHU
o0s3arenbeTBamMu Poccuiickoit @enepanuu (3ampockl COUANBHO-TIPABOBOTO XapaKTepa)

- HCII0JIb30BaHKE JJOKYMEHTOB B CpEACTBaX MaccoBOM MHGOpMaIUy;

- MOJITOTOBKA MH(POPMAIIMOHHBIX MEPOTIPUSATHIA: BEICTABOK, KOH(EPEHIHUi 1 1p.;

- BblJIa4ya JIOKYMEHTOB BO BPEMEHHOE 10JIb30BAHHE

5. CpoK HCTIOTHEHUS MYHUITUTIATLHON (YHKITAN:

5.1. Tlpuem AOKYMEHTOB Ha TMOCTOSIHHOE€ XpPaHEHHE OT OpraHu3alui-uCTOYHHKOB
KOMIUIEKTOBaHMSI ~ApPXUMBHOTO OTJAeNa, a Takke OT (U3NYECKUX JIMI-UCTOUYHUKOB
KOMILIEKTOBaHUS apXHBa JOKYMEHTaMH JUYHOTO MPOUCXOKJICHUS OCYIIECTBISETCS B TeueHue |



(omHOTO) AHS cornacHo TrpaduKy mepenadu Jell MOCTOSHHOTO XPaHEeHUsS B APXUBHBIN OTHEN,
yTBepKIeHHOMY PacniopsikeHrneM AIMUHUCTPALMKA TOPOICKOro okpyra CTpexeBoil.

5.2. [IpuemM JOKYMEHTOB IO JTUYHOMY COCTaBY OT OpraHU3alluii, TUKBUIMPOBAHHBIX 0€3
MPABONPEEMHHKA WIIM OOBSIBICHHBIX OAHKPOTAMHU OCYILIECTBISETCS B MOPSAKE, YCTAHOBICHHOM
nynktoM 4.4.1 Ilpukaza Munkynastypsl o 18.01.2007 Nel9 «O6 yTBepkIeHHH MpaBUII
OpraHM3alMi XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, Y4e€Ta M HUCIOJIb30BaHUS JTOKYMEHTOB ApPXMBHOIO
¢onna Poccuiickoit ¢enepannu U APYrHX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYIapCTBEHHBIX W
MYHUILIMNIAJBHBIX apXuBax, My3esX U OubinoTekax, opraHuzauusx Poccuiickoil akaneMuun
HAYK».

5.3. Komrmuiekc MepomnmpusTHi IO CO3AaHHI0 HOPMATHUBHBIX YCIIOBHM, COOJIIOJICHUIO
HOPMATHBHBIX PEXKUMOB M HaAJEXKaIle OpraHu3alud XpaHEHUs apXUBHBIX JOKYMEHTOB,
UCKJTIOYAIOIIMX MX XMILEHUE W YTpaTy U 0OecledyuBaroNMX MOAJep)KaHHE UX B HOPMAIbHOM
(U3UUECKOM COCTOSTHMM, OCYLIECTBISIeTCS cucTeMaruueckd. OnuH pa3 B TOJ TMPOBOAMUTCS
00€eCTIBIITMBAHNE TIBIJIECOCOM CTEUIAKEW M CPEJCTB XpaHeHUs (KOpoOOK, Marok, YIaKOBOK).
OnuH pa3 B Mecsll IpeaycCMaTpUBaeTCs CaHUTApHBIA JIEHb B LIENSAX MPOBEICHHS CAaHUTAPHO-
TUTUECHUYECKUX PaloT.

5.4. IlpoBepka HAIMYUS U COCTOSIHUSI apXUBHBIX JOKYMEHTOB MPOBOJUTCS B IJIaHOBOM
nopsiike, Ho He pexke 1 pa3a B 10 nmer. B cnmydae cTuxuiiHbIX 0€CTBUIA, MaCCOBBIX ITEPEMEIICHUN
U JIPyTUX OOCTOSTENLCTB, B PE3Yy/lbTaTe KOTOPBIX MOTYT OBITh YTpau€HBbl WM TMOBPEKICHBI
apXMBHbIE JOKYMEHTHI, a TaKK€ IMpPHU CMEHE 3aBEAYIOLIEr0 apXUBHBIM OTIEIOM MPOBOJIUTCS
BHEOYEpEeIHAs €IMHOBPEMEHHAs MPOBEPKA HAIMYUS U COCTOSHHS BCEX JIOKYMEHTOB apXuBa HIIU
WX OTJEIBHBIX YacTeH (TpyII).

5.5. Bbl1aua apXMBHBIX JJOKYMEHTOB U3 apXUBOXPAHUIHII IPOU3BOUTCS HA CPOK:

710 OJTHOTO MecsiIia — MOJIb30BaTENISIM B YUTAJIBbHBIN 31 U paOOTHHUKAM apXUBa;

710 Tpex MecsIeB — (OHI000pa30BaTEINAM;

70 IIECTH MECSIEeB — CyAeOHBIM, NMPABOOXPAHUTEIHHBIM U HHBIM YIOJIHOMOYEHHBIM
OpraHam.

5.6. Benenune ocHOBHBIX (00s3aTENBHBIX) U BCIIOMOTATEIBHBIX YYETHBIX JTOKYMEHTOB,
00s13aTeNbHBIX APXUBHBIX CIPABOYHHUKOB (OMHCH JEI, TOKYMEHTOB, KaTajor) OCYIIECTBIISCTCS
CUCTEMAaTUYECKHU.

6. McnomHeHne MyHUITUTIAIBHON (YHKIIMH OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUHU C:

®enepanbHbM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM jene B Poccuiickoit
Denepaununy;

-  @epepanbHbiM  3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 149-®3 «O6 wunHbopmaluwy,
WH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHSIX U O 3aIUTe HHPOPMAIIHI;

- ®enepasibHBIM 3aKOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-D3 «O nepCOHAIbHBIX TaHHBIX);

- ®enepanbubiit 3ak0H 0T 27.07.2010 1. Ne 210-03 «O6 opraHu3zanuy MpeaocTaBIeHUs
rOCy/IapCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCIYT»

- Ilpukazom MuHucTEepcTBa KyIbTYphl M MAacCOBBIX KOMMYyHHMKaumii Poccuiickoit
Oenepanmu ot 18.01.2007 Ne 19 «0OO06 yTBepXKACHUU TIpaBWJI OPTaHM3AIMH XPAHCHWSI,
KOMIUICKTOBAHHUS, y4eTa M HCIOJIb30BaHUS JOKyMEeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoii
denepanuu U APYyrux apXMBHBIX TOKYMEHTOB B FOCYAApCTBEHHBIX U MYHHIIMIIAJbHBIX apXUBaXx,
My3esx 1 OMOIMOoTeKax, OpraHu3anusx Poccuiickoil akageMun HayK»;

- 3akonom Tomckoi ob6mactu ot 11.11.2005 Ne 204-O3 «O06 apxuBHOM J1ene B ToMckoit
o0racTu;

- 3akonom Tomckoit ob6mactm ot 10.11.2006 Ne 261-O3 «O HamenmeHWH OpraHOB
MECTHOTO CaMOYIPABJICHUSI OTACIbHBIMU TOCYAAPCTBEHHBIMHU IMOJHOMOYHUSMH [0 XPaHEHUIO,
KOMIUIEKTOBAHHUIO, YYEeTYy U MHCIOJIb30BAHUIO APXUBHBIX JIOKYMEHTOB, OTHOCALIMXCA K
co0cTBeHHOCTH ToMCKOM 001aCTHY;

- YcTaBoM ropojickoro okpyra CTpexeBoil;

- PernmamenTomM AJMHHUCTpaluu TOpOACKOTO OKpyra CTpekeBOM, YTBEpPKIACHHBIM
pacnopsskeHueM AJIMUHUCTpanu ropoackoro okpyra CtpexeBoi oT 30.01.2006 Ne 27;



- Huctpykumeil 1mo Aen0onpou3BOACTBY AJIMUHHMCTPALMU TOPOJICKOTO  OKpyra
CtpexeBoi»;

- [lonoxxeHuemM 00 apXMBHOM OTJIENC, YTBEPKIACHHBIM PACTIOPSIKCHHEM aJIMUHUCTPAIIUH
ropojickoro okpyra CtpesxkeBoit ot 05.02.2008 Ne 24.

7. MWcuepnpIBaronmuii mepedeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX B COOTBETCTBUU C
3aKOHOAATEIbHBIMA WM HWHBIMM HOPMATHBHBIMU IPAaBOBBIMHU aKTaMHM JJIsi HCIIOJIHEHUS
MYHHUIIUTIATEHOU (PYHKIINH.

7.1. Tlpuem HIOKYMEHTOB Ha IOCTOSHHOE XpaHEHHE OT OpPraHHU3alUi-HCTOYHHUKOB
KOMIUIEKTOBaHHUSI APXHMBHOTO OTAeNa M OT (PU3NYECKUX JIHI-MCTOYHUKOB KOMILIEKTOBAHUS
apXuBa JIOKYMEHTAMU JIMYHOTO MPOUCXOXKICHUS OCYILECTBISETCS MPU HAIMYUU CIEAYIOIINX
JIOKYMEHTOB:

- ONHKCH JEN MOCTOSSHHOTO XpaHeHus, yrBepxkaeHHas DIIMK ApxuBHOro ynpapieHUs
Tomckoit o0acTu;

- ICTOpUYECKas CIipaBKa (Mpy MepBOM IPHEME TOKYMEHTOB),

7.2. TlpuemM NOKYMEHTOB IO JUYHOMY COCTaBy OT OpraHU3allvi, JIMKBUAUPOBAHHBIX 0€3
MIPABOIMPEEMHHKA WM OOBSIBICHHBIX OAHKPOTaMH, OCYLIECTBIISIETCS MPU HAJIUYUU CIEAYIOIINX
JIOKYMEHTOB:

- TOKYMEHT, OATBEPKAAI0OUINI TUKBUIAUIO WK OAaHKPOTCTBO OpPraHU3alluu;

- ONHUCh JeN MO JUYHOMY cocTaBy, coriacoBaHHas OIIK ApxuBHOro ymnpasieHus
Tomckoii obnacty;

- norosop (IIpunoxenue 1).

7.3. JInst 3aKII0YEHUs JOTOBOPA HEOOXOIUMO MPEIOCTABUTD CISAYIOIMNUE TOKYMEHTHI:

a) KOIIUU yYPEIUTENbHBIX TOKYMEHTOB IOPUINYECKOTO JTUIIA;

0) Konusi CBUAETEILCTBA O IOCTAHOBKE HAa YUYET B HaJIOTOBOM OpIaHe;

B) KOMUs CBUETEILCTBA 0 BHeceHuH 3anucu B ET'PIOJI;

T') OPUIUYECKHH afipec, 0aHKOBCKHUE PEKBU3HTHI;

1) JOKYMEHTBI, MOATBEPXKAAIONIME TIOJHOMOYHS JUPEKTOpa WIM WHOTO JIUIIA,
MPEJICTABIISIIOIIET0 HHTEPEChl OPraHU3aMH [0 JOBEPEHHOCTH; MAacopT - A GU3NYECKUX JIMII,
WHANBUAYAIILHBIX MIPEATPUHUMATENEH

€) MepedeHb JIeN TTOCTOSTHHOTO, BpeMeHHOTO (cBhIme 10 j1eT) XpaHeHus, a TakKe el 10
JUYHOMY COCTaBY IUTAHUPYEMBIX K Mepeiade B MyHUITUTIATBHBIN apXUB

8. HcuepmnpiBaommii TepedYeHb OCHOBAaHWN Il OTKa3a B TIPHEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JIJISl UCTIOTHEHHSI MyHUITUIATbHON QYHKIINN:

8.1. JlokymeHTHI 0(hOpPMIICHBI B HAPYIIICHUU TPEOOBAaHMM, YCTAHOBJICHHBIX IMyHKTaM# 7.1.
u 7.2 Pernamenra.

8.2. Hannume npaBonmpeeMHHMKA WJIM BBIIIECTOSIIETO0 OpraHa OpraHu3aluy B ciiydae €€
JTUKBHIAIUH.

9. [1nara 3a ocyiecTBlieHHE MyHULIUTIATbHONW (DYHKIIUU HE B3UMAETCS.

10. MakcuManbpHBI CPOK OXHIAHHWS B OdYepend NpH Tojaade OOpalieHus U Mpu
MOJTYYECHHUH Pe3ysibTaTa ero paccMoTpeHus 40 MUHYT.

11. Cpok peructpanuu 3ampoca.

[TucemenHOe 3asiBIEeHUE (3ampoc), B TOM YHUCJE MOCTyHuBIIee B (GOpMe 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa TMOMJICKHUT O0S3aTeTbHOW pErucTpalid B TEUEHHUE TpeX JTHEH ¢ MOMeHTa
MOCTYIUIEHUS B APXUBHBINA OTJET AIMUHUCTPALUIO TOPOACKOTO OKPYTa.

B cmydae ecnm 3asBuTens oOpamiaeTcs JUYHO, €My PasbACHACTCS TOPSIOK
MPEOCTaBICHUSl YCIYIM W Tpeasiaraercs Mpu HEOOXOAMMOCTH 3aloJIHUTh 3asiBICHUE B
COOTBETCTBUH C ycTaHOBJIeHHOU Gopmoii (IIpunoxkenue 1). 3aTem 3asBUTETs HHPOPMUPYETCS O
CPOKax BBbIJIa4M OTBETA.

[Tpu mocrynnennn MHTEepHET-00pamieHus (3ampoca) TpakJaHWHA C YKa3aHUEM aJipeca
9JIEKTPOHHOW MOYTHl W/MJIM TMOYTOBOIO ajJpeca, €My HaMpaBlAeTCS YBEAOMJIEHHE O TpUeMe
Nurepuer-obOpaienus (3anpoca) K paCCMOTPEHHIO.



12. TpeGoBaHUs K MOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX HCIIONHICTCS MYHHUIUMIATbHAS (QYHKIUS, K
3ay O’KUJaHUs, MecTaM JJIs HallucaHus 0OpalieHui rpakaaH, HH(OOPMALIMOHHBIM CTEH/IaM.

TpeGoBanust K MECTaM HCIIOJHEHHS 3aIPOCOB MOJIb30BAaTEICH BKIIOUAIOT B ceds MecTa
JUTSL KM JIaHus, THPOPMUPOBAHUS, IIpUeMa 3asBUTEICH.

[Tomemenuss ~ ApXuMBHOrO  OTHeNa  JOJDKHBI  COOTBeTcTBOBaTh  CaHMTapHO-
SNUAEMHOJOTHYECKUM  MpaBWwiaM W HopMmatuBaM  «[ urueHuyeckue TpeOOBaHUA K
MEPCOHAIBHBIM JJIEKTPOHHO-BBIUMCIUTENFHBIM MalliHaM W opranu3amuu padotel. CanlluH
2.2.2/2.4.1340-03».

[TpucyTcTBEHHBIE MECTa 00OPYIYIOTCS:

- CUCTEeMOM KOHJIUIIMOHUPOBAHUS BO3/1yXa;

- IPOTUBOIIOKAPHON CUCTEMOU U CPEACTBAMH 10KAPOTYILICHHUS;

- CUCTEMOM OIOBEIICHUSI O BOSHUKHOBEHHUH YPE3BbIYaiHON CUTYaAIIUH.

Mecrto s OXKUAAHUS M MpPHEMa TPaKIaH JOJDKHO OBITh CHA0XKEHO CTYJIBbSIMH, UMETh
MECTO JJI MUChMa M PaCKIIaJKU JOKYMEHTOB.

B momerniennsix, npeaHa3HAuCHHBIX ISl TIpUeMa TpaKIaH, ¥ Ha OQPUIIMAIEHOM caiiTe
OpraHOB MECTHOT'O CaMOYMpaBlIeHUsI TOpoaAckoro okpyra CTpexeBoil pa3MmemiaeTcs cileayomas
uHpOpMaLUs:

- U3BJICYEHHSA M3 HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PETrYIHPYIOMIHUX IEATENbHOCTH IO
WCTIOJTHEHUIO MYHUIIUTIATBHON ()yHKITUY;

- TEKCT aJJMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTa;

- rpaduKu IpreMa rpak/iaH CIeIHalIuCTaMHy,

- 00pa31bl HAMKMCAHUS 3asBIICHUH;

- OOBSIBJICHUS JJIS1 HACEIICHUSI.

13. Topsimox nHGOPMHUPOBAHHUS O TIPABUIIAX UCIIOTHEHHUS MYHHUITUTIATHLHOW (PYHKITUN

Jns monydeHus wuHpOpMANMKM O TOPSAKE HCIOTHEHHUS MYHHUIIUIAIBHON (YHKIHH
rpakaane oopamaroTcs B ApXUBHBINA 0TI AJMUHUCTPAIIUU TOPOICKOTO OKpyra CTpeKeBO:

- B IIUCBMEHHOM BUJE MO MOYTOBOMY ajpecy: 2MKp. A. 239A, r. CrpexeBoil, Tomckas
obnactp, 636780

- 110 TenedOHaM:

Tenedon nmpueMHON AIMHHUCTpAIH Topoackoro okpyra Ctpexesoii: 8 (38-259)5-10-
01, ¢axc: 8 (38-259) 5-10-01, 8(38-259)5-22-96;

Tenedon apxuWBHOTO OTHENA MPEIOCTABISAIONIET0 MYHHUIIMNAIbHYIO ycayry: Tem.8 (38-
259) 3-90-97, dakc 8(28-259) 3-90-97,;

- B 9JIGKTPOHHOM BH/I€ TIO aJjpecaM 3JIeKTPOHHOM MOYTHI:

Agnpec 9NEKTPOHHOM IMOYThl AJIMUHUCTPALIMM TOPOACKOrO oOkpyra CTpexeBOu:
office@admstrj/tomsk.ru

Anpec 3JI€KTPOHHON IOUYThl APXMBHOIO OTzAelna AJAMMHHMCTPALMM T'OPOJCKOTO OKpyra
Crpexesoii: arhiv@strj.tomsknet.ru

Anpec odunuanbHOro caifTa OpraHoB MECTHOTO CaMOYIPABICHHUS TOPOJCKOTO OKpYyTa
CtpexxeBou:

http:// admstrj/tomsk.ru (paznen «MyHHIUTIATBHBIA apXHUBY)

- IPY TUYHOM OOpaIlleHUH B APXUBHBIN OT/IEII.

Pe:kxum padotbl ApxuBHOro oraena: ¢ 8-30 no 17-00 gacoB, obeneHHBIH epepsIB - ¢
12-30 mo 14-00 gacos.

[IpenocraBnsiercss  ciuenyromas  UHPOpMalus TNpH  JUYHOM  OOpamieHuH, ¢
WCIIOJIb30BAaHUEM CPEJICTB MaccoBOW HH(popManuu, HWHOOPMAIMOHHBIX CHCTEM OOIIEro
NOJIb30BaHUs (B TOM 4yHciie ceTH MHTepHeT, MouThl U Tene(OHHOM CBSI3H, 2JIEKTPOHHON TOYTHI):

- rpauKu IpreMa MoceTUuTeNel apXUBHBIM OTAENIOM;

- 0 HAJIMYUH 3alpaiiuBacMbIX CBEICHUI B apXUBHOM OTJIEle

- 0 IOJDKHOCTHBIX JIMIIaX, KOTOPBIM OPYYEHO pacCMOTpEHHE 00pallleHus;

- 0 mepeajapecaluu oOpalleHusl B COOTBETCTBYIOLINI apXUB, TOCYAapCTBEHHBII Oprax,
OpraH MECTHOTO CaMOYNpaBJI€HUS WJIM COOTBETCTBYIOUIEMY JOJUKHOCTHOMY JIHIY, B
KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT PEIICHHE MOCTABICHHBIX B 0OpaIlleHH BOIIPOCOB;
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- Tpe6oBaHUH K 0O()OPMIICHUIO TMCbMEHHOTO 3asIBICHUS;
- TpeOOBaHUH K 3agBUTEIIO, IPULIEIIEMY Ha IPHEM;
- IOPSAZOK U CPOKH PacCMOTPEHHs 00paIeHUH.

I1l. AtTMuHHCTpaTHBHbBIE NPOLEAYPHI

14. TlepeueHb aAMUHUCTPATUBHBIX NPOLIEAYD

14.1. VicnonmHeHwe MYyHHIIMNAIBHOW (YHKIMH BKJIIOYaeT B ceOs  Clemyromue
aJIMUHUCTPATUBHBIE TIPOLEIYPHI:

- IpUEM HA TOCTOSHHOE XpaHEHHWE B apXUB OT OPraHU3aLUNA-UCTOYHHUKOB
KOMILICKTOBAaHUSI JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit ®enepannu 1o HCTCUCHUH
CPOKOB MX BPEMEHHOT'O XPaHEHUS;

- pueM JTI0OKyMeHTOB ApxuBHoOro ¢ouaa Poccuiickoit denepanyu u Ipyrux apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, CPOKH BpPEMEHHOI'O XPAaHEHUs KOTOPBIX HE HCTEKJIM, OT JMKBUAMPOBAHHBIX
OpraHU3aLMi;

- IpUEM JOKYMEHTOB I10 JINYHOMY COCTaBY OT JIMKBUJIMPOBAHHBIX HETOCYIapCTBEHHBIX
OpraHU3aLUi;

- IPUEM TOKYMEHTOB OT Ipak/1aH;

- obecrieyeHrnEe COXPAaHHOCTU APXHMBHBIX JOKYMEHTOB (TIPOTHBOIIOKAPHBINA, OXPaHHBIMH,
TEMIIEpAaTypHO-BIAKHOCTHBIA, CBETOBOM, CAHUTApPHO-TUTMEHUYECKUN pPEXKHUMBI XPAHEHMS
ApXMBHBIX JOKYMEHTOB);

- IpPOBEpKa HAJWYUS U COCTOSHUS ApXMBHBIX JOKYMEHTOB W OpraHU3alus pO3bICKa
HEOOHAPYKCHHBIX IOKYMEHTOB;

- BblJIa4a apXMBHBIX JJOKYMEHTOB U3 apXUBOXPAHWINILA BO BPEMEHHOE MOJIb30BAHUE;

-  UWHUIWATHBHOC WH(DOPMHUPOBAHUE TOJIL30BATENCH, IMOATOTOBKA BBICTABOK U
nyOIMKauil apXUBHBIX TOKYMEHTOB.

15. Tlpuem Ha TOCTOSHHOE XpAaHEHHE B apXWB OT OpraHU3alMil - HCTOYHUKOB
KOMILUIEKTOBaHHUSI JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢oHma Poccuiickoit denepanuyu 1mo HCTEUCHUH
CPOKOB X BPEMEHHOT'O XpaHEHUSI.

15.1. OT WuCTOYHHMKOB KOMIUJICKTOBAaHMUSI apXWBa JOKYMEHTBHl ApXuBHOro QoHIa
Poccuiickoit denepauuu NPUHUMAIOTCS APXUBHBIM OTAEIOM II0 HMCTEUYEHHH CPOKOB HX
BPEMEHHOTO XPaHEHHUs, YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOJATeNnbCcTBOM Poccuiickoit ®Penepaunun. B
UCKITIOYUTENBHBIX CIy4YasX CPOKH BPEMEHHOTO XPaHEHHUs JOKYMEHTOB ApXWBHOro (HoHmaa
Poccuiickoit ®eneparu MOryT OBITH TPOJUICHBI 1O TPOCEOE OpraHU3ANMI-HCTOYHUKOB
KOMIUICKTOBAHHSI apXHWBa MPU HEOOXOIMMOCTH TMPAKTHUYECKOTO HCIOIh30BAHUS aPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB WJIM OTCYTCTBHSI Yy apXHWBa BO3MOXXHOCTHU JUIsl IIpUEMa yKa3aHHBIX JOKYMEHTOB B
CPOKH, YCTaHOBJICHHBIE 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickoit @enepanuu.

15.2. Jlokymentsl ApxuBHOro ¢Gonga Poccuiickoit ®enepanuu TPUHUMAIOTCS B
ApxuBHbIil otaen no yreepxkaeHusiM JIIK onucsm nen, JOKyMEHTOB; TOKYMEHTHI 110 JINYHOMY
cocTtaBy — o corjacoBanHbM JIIK onucsim e, JTOKyMeHTOB.

15.3. Ilpu npueme apxXUBHBIX TOKYMEHTOB MPOBOJISATCS IMPOBEpPKAa MX (DHU3UYECKOTO,
CaHUTAPHO-TUTMEHUYECKOT0, MPOBEpPKa CTPAXOBBIX KOMUH Ha 0co00 IEHHbIE ITOKYMEHTHI U
YHUKAJIbHBIE JOKYMEHTBI, TPOBEPKA KOMIUJIEKTHOCTH YYETHBIX TJOKYMEHTOB.

15.4. IlpueM nen mpoOU3BOIUTCS MOSTUHUYIHO;, 0COOO IEHHBIE JeJIa MPUHUMAIOTCS C UX
MIOJIMCTHOM IIpoBepKoM. Ha Bcex sk3eMIunsipax OmMcH [ej, JOKYMEHTOB JACJIAl0TCS OTMETKHU O
IIpUEME APXUBHBIX JOKYMEHTOB B apXuB. IIpu OTCYTCTBMM €QWHUIl XpaHEHUs, YKa3aHHBIX B
ONMCH JIeJ, TOKYMEHTOB, B HEW JelaeTcs HOBas WUTOromas 3amuch. Homepa OTCYTCTBYyROIIMX
€UHULl XPAaHEHHWs M TMPUYUHBI OTCYTCTBHSI OrOBAapUBAIOTCS B aKT€ IpUEMa-Tieperadu
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE M B IMpWIaraéMod K akTy crpaBke. OpraHu3aiusi-MCTOUYHUK
KOMIUIEKTOBAHUSI NIPUHUMAET MEphl 10 PO3bICKY HE IMOCTYNHBIIMX HA XPAHEHUE apXHBHBIX
JOKYMEHTOB. YTpadeHHbIC MOMJIWHHBIC APXUBHBIE JTOKYMEHTOB MOTYT OBITh 3aMEHEHBI HX
KOIHSIMM.



15.5. TIlpumem apXWBHBIX JOKYMEHTOB O(OpMIISIETCS aKTOM IpHeMa-Tiepeiadn
JIOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE, COCTABIISIEMbIM B ABYX SK3eMIuisipax. OAMH 3K3eMIUISp OCTaeTcs B
apxuBe, APyroi — B OpraHu3aluu-ucToOYHNKe KoMIuiekToBauus (Ilpunoxenue 2).

16. Ilpuem nokymentoB ApxuBHoro (houaa Poccuiickoit Deaepannu u Ipyrux apXuBHbBIX
JOKYMEHTOB, CPOKM BpPEMEHHOIO0 XPaHEHHUs KOTOPBIX HE MCTEKJIM, OT JIMKBUAMPOBAHHBIX
OpTraHu3aIu.

16.1. Ilpuem npoxymentoB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit ®demepauuu u Ipyrux
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB, CpPOKHM BPEMEHHOTO XpaHEHHUS KOTOPBIX HE MCTEKJIH, OT
JUKBUJMPOBAHHBIX TOCYJapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOIO  CaMOYIIpPaBJICHMUS,
FOCYIapCTBEHHBIX M  MYHHMIMIAIBHBIX  OpPTraHW3allMid  OCYIIECTBISETCS B  IMOPSJKE,
ycTaHOBJIEHHOM mmyHKTamu 15.3-15.5 PernamenTa.

17. TIlpuem  JOKYMEHTOB 1O JMYHOMY COCTaBY OT  JIMKBHUJAMPOBAHHBIX
HETroCyJJapCTBEHHBIX OpraHu3aluil.

17.1. Ilpu MUKBUIAIIMNA HETOCYAAPCTBEHHBIX OpraHU3aIMi 00pa30BaBIINECS B MPOIIECCE
UX JIeATENIbHOCTH JOKyMeHThl ApxuBHOro (onna Poccuiickoit ¢denepanuu, TOKYMEHTHI IO
JUYHOMY COCTaBy, a TaKKe€ apXUBHBIE JTOKYMEHTBI, CPOKH BPEMEHHOTO XpaHEHUS! KOTOPbIX HE
WCTEKJI, IMOCTYIAIOT B apXUB B COOTBETCTBUU € 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickor denepanuu u
HAa OCHOBaHMM JIOTOBOpa MEXAY JIMKBUJALMOHHOW KOMHCCHEH (JIMKBHUAATOpPOM) U
Anmunuctpanueil ropoackoro okpyra CrpexxeBoil. [lpum 3ToM JIMKBUAALMOHHAs KOMMCCHS
(IMKBUIATOP) OPTraHU3YET UX YOS A0UEHHUE.

17.2. JloxymenTtsl ApxuBHOro (onma poccuiickoii @Penepauuu NPUHUMAIOTCA B
MYHULIMTIATBHBIA apXuB Mo yTBepxkAeHHbIM OIIK omucsam nen, TOKyMEHTOB; JOKYMEHTBI IO
JUYHOMY cOcTaBy — 1o coryiacoBaHHbIM JIIK onucsam nen, 10KyMeHTOB.

17.3. Ilpu mpuemMe apXWBHBIX JITOKYMEHTOB TMPOBOJATCS MPOBEpKa HUX (PU3MUECKOTO,
CaHUTAPHO-TUTUEHUYECKOTO, MPOBEPKAa CTPaxXOBBIX KOMUH Ha 0CO00 IEHHbIE JOKYMEHTHI U
YHHUKaJIbHbIE TOKYMEHTBI, MPOBEPKA KOMIUIEKTHOCTH YUYE€THBIX JOKYMEHTOB.

17.4. TIlpmem apXuBHBIX JOKYMEHTOB O(OpMIISIETCS aKTOM IpHeMa-Tiepeiadn
JIOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE, COCTABIISIEMbIM B ABYX 3K3eMIuisipax. OAUH 3K3eMIUISIp OCTaeTcs B
apxuBe, ApYyroi nepeaaeTcs TMKBUIAIMOHHON koMmuccuu (ukBuaaropy) (Ilpunoxenue 2).

18. Ilprem TOKYMEHTOB OT TPaXKIaH.

18.1. JIokyMeHTBI OT TpaXJaH MOCTYNAIOT B MYHHUIMIIAJIbHBIM apXWB M BKIIOYAIOTCS B
coctaB ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit Deaepanuu Mo 10TOBOPY JApEHUSs, 1O 3aBEIIAHUIO, 110
pELIEHHUIO cya.

18.2. Ilpu oTpHIIaTEIFHOM PEIIEHUH BOMIPOCA O MIPUEME apXHUBOM yKa3aHHBIX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, a TaK)K€ BO3BpaTe IO pe3yJbTaTaM J3KCIIEPTU3bl LIEHHOCTU MX YacTH U3 4YUCIa
HAXOJMBIINXCS B apXHMBE, COCTABISETCS aKT BO3BpaTa JOKYMEHTOB B JBYX 3K3eMIuisipax. OnuH
AK3EMILISP aKTa OCTAETCS B apXUBE, APYroil BMECTE ¢ JOKYMEHTaMH (MX 4acThlO) BO3BpAIAETCs
COOCTBEHHUKY WJIU BJaJIEIbILY.

19. Obecneuenne COXpaHHOCTU apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

19.1. ApxuBHbIE TOKYMEHTHI JOJIKHBI XPaHUTHCS B YCJIOBUAX, OOECIEUMBAIOLIUX HX
3aILUTY OT IOBPEXKIEHUMN, BPEAHBIX BO3AECUCTBUI OKPYXKAIOLIEH CPebl U UCKIIOYAIOIUX yTpaTy
TOKyMeHTOB. OXpaHHBIA pexXHUM oOecrneuynBaeTcs BBHIOOPDOM MecTa pa3MelleHHs] apXuBa B
3IaHUH, COOJIOIGHUEM TOPSIKAa JOCTYIA B apXHWBOXPaHWJIMINA. XpaHUIUIIA B pabodee Bpems
JOJIKHBI OBITH 3aKPBITHI HA KII04. JIOCTYyN B XpaHWIHILE UMEIOT TOJIBKO COTPYIHUKH apXUBHOTO
ormena. B XpaHwiumiax 3amnpemiaeTcss NpPUMEHEHHE OTHS, HarpeBaTelbHBIX IMPHOOPOB,
pa3MenieHre MOoCTOPOHHUX 00bekTOB. Kaxknoe xpanunuiie 000py10BaHO OTHETYIIUTEIIEM.

19.2. TlocTosiHHOE XpaHEHHE TOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS B TeMHOTE. Bee BUIBI paboT
MPOBOJASTCS IIPU OIPAaHUYECHHBIX WIIM TEXHOJOTHYECKH HEOOXOJUMBIX YPOBHSIX ocBelieHus. Jlis
3alIUTHl JIOKYMEHTOB IMpPHUMEHSETCS XpaHEHHE B MamnKax, KopoOkax, B 00epTouHoOil Oymare,
KOTOpas MOJJIEKUT 3aMeHe MPU U3HOCE.

19.3. B apxuBOXpaHMIMIIAX JTOJHKEH MOJACPKUBATHCS ONTHUMAJIbHBIA TeMIIepaTypHO-
BJIQXKHOCTHBIA PEXHUM , YUUTHIBAIOIIUN crenuuKy BHUIOB JOKYMEHTOB, 4TO IJii OyMasKHBIX
JIOKYMEHTOB COCTaBJII€T: TemrepaTypa Bo3ayxa — 17-19 rpaa.C, oTHocuTenbHas BIIaXKHOCTb



Bo3ayxa — 50-55%. Peskue kosneOaHHs TeMmIepaTypbl M BIQXHOCTH B XpaHWIUINE HE
JonycKaloTca. B moMemeHusix ¢ HeperyjaupyemMblM KIMMAaToOM JOJKHBI OCYIIECTBISTHCS
MEPOTPHSTHSI 0 ONTUMHU3AINH KIMMATHIECKUX YCIIOBUIM Ha OCHOBE PAllMOHAILHOTO OTOTUICHUS
U TIPOBETPHUBAHUS TTOMEUICHHH, HCTIONb30BAHUS CPEACTB OCYILIEHUS WM YBJIAXKHEHUsS BO3AyXa.
[Ipu gmuTenbHOM CTAOWIIBHOM TOBBIIICHUH OTHOCHTENHHOUW BiIakHOCTH Bo3ayxa 1o 80-90%
OpeINpUHUMAIOTCS  00s3aTelbHble MEphl 10 HOPMAJIU3alWK KJIMMAaTHYECKUX YCIOBUMN
(MHTEHCUBHOE TPOBETPHBAHME, OCYIICHHWE XPAHWUIUI, YCTpaHEHHWE TMPHUYMH IOBBIIICHUS
BJIQXKHOCTH). TeMmIepaTypHO-BIaXKHOCTHBIM PpEXUM B XpaHWIHILAX KOHTPOJIUPYETCS MyTeM
U3MEpEHHs TapaMeTpPOB BO3AyXa JIBa paza B HEACII0, MPU HAPYIICHUSX PEKUMOB XPAHCHUS —
exxenHeBHO. [Tokazanust mpubOpPoB PUKCUPYIOTCS B PErUCTPALIMOHHOM KypHAaJe.

19.4. TlomemeHus: apxrBa JOJKHBI COACPKATHCA B YUCTOTE, B YCIOBHSIX, UCKITIOYAIOIIHX
BO3MOXXHOCTh TIOSIBJICHUSI IJIECEHH, HACEKOMBIX, T'PHI3YHOB, NMbUIH. B MOMELIEHUIX XpaHUIIMILL
HEOOXOUMO TPOBOJIUTh CHUCTEMATHUECKYIO BIaxHyl0 yOopky. He pexe 1 pasa B ron
MIPOBOAMUTCS 0OECTIBbUIMBAHUE CTEJIAXKEHW U CpelICTB XpaHeHus. J[Ba paza B roJ (B Hayajie u 1o
OKOHYAaHUU OTOIMUTENBHOTO CE30HA) JOKYMEHTHI (BBIOOPOYHO) M TIOMEUICHHS XPaHWJIHII
MOJIBEPraloT 00CIEeIOBaHUIO I CBOEBPEMEHHOTO OOHApPYKEHHS HACEKOMBIX U IUIECHEBBIX
rpuboB. J[ns mpoBeAeHHs] CAHUTAPHO-THTUEHUYECKUX PabOT OMUH pa3 B MeECSI] IUTAHUPYETCs
CaHUTApPHBIN JICHB.

20. TIpoBepka HAMUYHsI U COCTOSHUS apPXUBHBIX JOKYMEHTOB M OpraHH3aIusi PO3BICKa
HEOOHAPYKEHHBIX TOKYMEHTOB.

21.1. B nHauane mpoBEpKH HAIWYHUS U COCTOSHHS apXUBHBIX JOKYMEHTOB MPOBOIUTCS
BbIBEpKa YUETHBIX TOKYMEHTOB, KOTOPAasl BKJIIOYAET:

- YCTaHOBJICHHE MOJHOTHI YYETHBIX JOKYMEHTOB Ha MPOBEpsSEMbIe apXWUBHBIC (OHIBI U
apXUBHBIE IOKYMEHTBI, CBEPKY HX COIMOCTAaBUMBIX MOKa3aTeNeH;

- YTOYHEHHE TIOPSAKA HyMEpalliy eIMHUI] XPAHESHUS TI0 OMUCH JIeN, JOKYMEHTOB (KHUTE
ydeTa v OIMCaHus ),

- MPOBEPKY MPABUILHOCTH COCTABIICHUSI UTOTOBBIX 3AITUCEH.

21.2. Tlpu mpoBepke HalIMuWs EIWHUI[ XpaHEHUS, apXUBHBIE JTOKYMEHTHI KOTOPBIX
YUTEHBI 0 BHYTPEHHUM OIUCSAM, TPOBOJMUTCS CBEpPKAa HAIWYUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB C
BHYTpPEHHEH OIHKChIO, a TaKKE€ CBEpKa HAIMYUS JINCTOB B €IMHULAX XPAHEHHUS, MOJJIeKaIINX
XPaHEHUIO0 B HECOPOIIOPOBAHHOM (0€3 MOAIIMBKY) BUAC. ENMHUIIBI XpaHEHUs C YHUKATbHBIMU
JOKYMEHTaMU 0053aTeIbHO MPOBEPSAIOTCS MOJIUCTHO.

21.3. Pe3ynbTaTbl TPOBEPKH HAIWYUS UM COCTOSIHHSI apXHBHBIX JIOKYMEHTOB U
oOHapyXeHHbIC B €€ X0Ji¢ HEeJOCTaTKU (PUKCUPYIOTCS B JIMCTE MPOBEPKU HAIWYHUS U COCTOSHUS
APXUBHBIX JJOKYMEHTOB U B aKT€ MTPOBEPKU HATHYHUS U COCTOSIHHSI apXUBHBIX JOKyMEHTOB.

21.4. OTHOBPEMEHHO C aKTOM IPOBEPKH HAJTUYMS M COCTOSHHS apXUBHBIX JOKYMEHTOB
pu HEOOXOJIMMOCTH COCTABISIOTCSA aKT O TEXHHYECKUX OIIMOKAX B YYETHBIX JOKYMEHTAX; aKT
00 oOHapyXeHHH apXHUBHBIX JTOKYMEHTOB; aKT O HEUCIPABUMBIX MOBPEKICHUIX JOKYMEHTOB U
JIPYTHUE aKTHI.

21.5. Ilo oxOHYaHUU MPOBEPKU HAJTUYUS M COCTOSIHHSI apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B KOHIIE
OTIMICH JIEJT BHOCUTCS 3aITUCh «IIPOBEPEHOY, AaTa, JOHKHOCTH U MOIKCH JIUIA, TIPOU3BOAUBIIIETO
npoBepKky. B ciiyqae oOHapykeHHs] B UTOTOBOM 3alUCH OMHCH JeJ, JOKYMEHTOB HEYYTEHHBIX
JUTEPHBIX M TPOMYIICHHBIX TMOPSIKOBBIX HOMEPOB, BBIOBIBIINX B COOTBETCTBUU C
YCTaHOBJICHHBIM MOPSAIKOM €IUHUI XpPAaHEHHUsI, UTOTOBAsl 3aIIUCh TIEPEeCOCTaBISAETCS.

21.6. Ha Bce OTCYTCTBYIONIME B XOJI¢ TMPOBEPKU HAINUYHUS W COCTOSIHUS APXUBHBIX
JOKYMEHTOB €IMHUIIbI XPAHEHUS COCTABJISIIOTCS KapTOUKHM y4yeTa HEOOHApYKEHHBIX apXMBHBIX
JIOKYMEHTOB.

21.7. Pe3ynbTaThl IPOBEPKU (PU3NYECKOTO COCTOSHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB 3aHOCATCS
B KapTOTEKY (KHUTY) y4eTa (PU3HUECKOTO COCTOSIHUS apXUBHBIX JIOKYMEHTOB.

21.8. Tlocie TpOBEpKHM HAIWYUS M COCTOSHHHM ApXHMBHBIX JIOKYMEHTOB KOPOOKH C
APXUBHBIMH JIOKYMEHTAMHU OTICYATHIBAOTCS.

21.9. Po3pICK apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE OOHAPY)KCHHBIX B XOJI¢ MPOBEPKH HAIHYUS U
COCTOSTHUSI apXHMBHBIX JTOKYMEHTOB, OPTaHU3YETCS C MOMEHTA BBISBICHUS WX OTCYTCTBUS, U



IPOBOAMTCA B TEYEHHWE OAHOIO TroJa KakK HENOCPEJICTBEHHO B apXuBe, TaK U B JPYIHX
opraHu3anusx. ApXHMBHbIE JOKYMEHTBI, NPUYMHBI OTCYTCTBHSI KOTOPBIX IOITBEP’KAEHBI
JOKYMEHTaJIbHO, CHUMAIOTCSl C YYETa B YCTAaHOBJIEHHOM Hopsiake. Ha apXuBHbIE JTOKYMEHTBI, HE
oOHapyKEHHbIE B XOJ€ PO3bICKA, COCTABISIETCA aKT O HE OOHApyKEHUM JOKYMEHTOB, IyTH
PO3BICKA KOTOPBIX MCUEpPIIaHbl, U MOAPOOHas CIpaBKa O MPOBEJCHUN PO3BICKA, KOTOPBIE BMECTE
C aKTOM NPOBEPKU HAIUYMSI U COCTOSHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB IPEACTABISAIOTCS B APXUBHOE
ynpaBieHue ToMCKOM 00JacTH Al MPUHATUS OKOHYATEIBHOI'O PELICHHUS O CHATHH C y4yeTa
TaKUX APXMBHBIX JOKYMEHTOB. IIpu BBISABIEHMM HEOOOCHOBAHHOI'O OTCYTCTBHUSI apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCSI X ONEPAaTUBHBINA PO3BICK. B ciryuae 6e3pe3ynbTaTHOCTH pO3BICKa
OTCYTCTBYIOIIME apXMBHBIC JOKYMEHTHl BKJIIOYAIOTCS B KapTOTEKy HEOOHAPYXEHHbIX
JIOKYMEHTOB JIJIsl JAJIbHEMIIIETO UX PO3bICKa.

22. Bpiiaya apXuBHBIX IOKYMEHTOB U3 apXMBOXPaHWIIUINA BO BPEMEHHOE NOJIb30BaHHUE.

22.1. Beigauy apXyMBHBIX JOKYMEHTOB M3 apXMBOXPaHUIIHUINA U IIPUEM UX 00paTHO, B TOM
Yyciie MOJUCTHYIO IPOBEPKY HAIWYMS U COCTOSTHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB Iepe]l Bblaaueil ux
U3 apXMBOXPAHWIMIIA M TPU BO3BpaTe, MPOU3BOIUT PAOOTHUK apXUBHOrO oTxaena. OTMeTka o
IPOBEIEHHON MOJIMCTHON IPOBEPKE CTABUTCS B JINCTE-3aBEPUTEIIE.

22.2. TloaroToBKa apXyWBHBIX JIOKYMEHTOB K BbIJIaU€ U3 apXHUBOXPAHHUIIUIIA BKIIOYALT:

- BBIEMKY apXHMBHBIX JJOKYMEHTOB;

- CBEPKY apXHMBHOTO IK(Pa U 3ar0JIOBKOB C OMUCHIO JIe], JOKYMEHTOB;

- IOJIUCTHYIO IPOBEPKY APXUBHBIX JIEII.

22.3. Ha MecTo BBIJaBaeMbIX U3 apXMBOXPAHWJIMILA €JUHHIl XPAaHEHUS U ONHUCEH Jer,
JOKYMEHTOB IOJIKJIA/IbIBAETCS KapTa-3aMeCTUTENb. ApPXUBHBIE JOKYMEHTBHI, BbIIaBacMble W3
ApXMBOXPAaHWININA, JODKHBI MMETh AapXWMBHBIA IU(pP, NPOHYMEPOBAHHBIC JHUCTHI, JIUCT-
3aBEPUTENb U JIUCT UCIOIb30BaHUS JOKYMEHTOB.

22.4. Bolgaua apXMBHBIX JOKYMEHTOB M3 apXMBOXPAHWIUINA PETUCTPUPYETCS B KHHUIE
BbIJJa4U apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

22.5. Ilpu BO3BpAIICHUU apXHBHBIX JOKYMEHTOB B apXMBOXPAHWIUIIE OCYILECTBIISCTCS
IOJIMCTHAs MpOBepKa MX (PU3MUECKOrO COCTOSIHMS. B KHure BbIAAUM apXUBHBIX JTIOKYMEHTOB
JIEJIaeTCsl OTMETKA O BO3BPAILEHUU apXMBHBIX JOKYMEHTOB B IIPUCYTCTBHUU BO3BPAaTUBLIETO MX
(donnooOpasoBarend. Ecim  BBIBIEHBI  MOBPEXAEHUS  BO3BpALlaéMbIX  JIOKYMEHTOB,
COCTaBJISIETCSI aKT B IPOM3BOJIBHON (popMe, KOTOPBI MOANKMCHIBAeTCS paOOTHUKOM apXHUBHOTO
OTJela U JIULOM, BO3BPALIAIOIIUM apXUBHBIE JOKYMEHTHI, U MIPEJCTABISETCA Ha PACCMOTPEHHE
YIPaBISIOLIETO AeaaMu AIMUHUCTPALMUA FOPOJCKOro okpyra CTpeskeBoi.

IV. ®opMBbI KOHTPOJIS 32 HCIIOJTHEHHEM A/IMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa

23. Tekyumii KOHTPOJIb 3a COOJIIOJICHMEM  TMOCIEAOBATEIbHOCTH  JCHCTBHIA,
OTpeAeNEeHHbIX aJMUHUCTPATUBHBIMU MPOLEIypaMHd IO HCHOJHEHUI0 MYHULUIMAIbHON
(GYHKIINHM, OCYIIECTBISET HAYaIbHUK ApPXHMBHOTO OTJEJIa IIyTeM IMPOBEIEHUS IPOBEPOK
cOOIOZICHHS U MCTIOJIHEHUS CIELIMATUCTOM MoJiokeHui PernamenTa.

24. Cnenuanuctbl ApXUBHOTO OTJIE€]a, OTBETCTBEHHBIEC 3a UCIOJHEHUE MYHUIIUIIATBLHON
GyHKIMH, HECYT MEPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a COOJIOICHHE TOPSAKA, CPOKOB, MTOJHOTY U
KaueCTBO WCIOJIHCHWE MYyHULUINAIbHOW  QyHKmmu. llepcoHanpHas  OTBETCTBEHHOCTH
CHEIHMAIIMCTOB 3aKPEIUIIETCS B UX JOJKHOCTHBIX HHCTPYKIIUSIX.

25. KoHTponb 3a HCIOJHEHWEM MYHHUIMNAIBHONH (YHKIIUU apXHUBHBIM OTIIEIOM
OCYILECTBIsICTCS AIMUHUCTpaMe ropoickoro okpyra CTpexeBoil B JIMIe 3aMecTuTessi Mapa
TOPOJICKOTO OKpYyTa, Y IPaBJISAIOLIETO AEIaM.

26. KoHTponb 3a MOJHOTOM W KA4eCTBOM HCIIOJHEHUS MYHHIIMNATBHOW (QYHKIIMH
BKIIIOUaeT B ceOsl TPOBEIEHUE IMPOBEPOK, BBISABICHHE W YCTPAHCHHWE HAPYIICHUH MpaB
M0JIb30BaTENe, pacCMOTpPEHHE, MPUHATHE PEUIeHH M MOArOTOBKY OTBETOB Ha oOpalleHus
MOJIb30BaTENICH, COAEpIKAIIUX JKaToObl HA pelIieHus, neicTBus (Oe3nelcTBHE) paOOTHUKOB
apXMBHOTO OTJeNa.



27. Ilo pe3ynabTaraM NpOBEICHHBIX MPOBEPOK, B ClIydae BBIABICHUS HApYIICHUH NpaB
I10JIb30BATEJIECH, K BAHOBHBIM JIMLIAaM IIPUMEHSIOTCS MEPBI IUCHUIIIIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH.

V. llopsiiok BHeCY1eOHOT0 00:Ka10BaAHUs AeicTBU (0e31elicTBHS) T0JKHOCTHOIO JIMLA, a
TaKKe IPUHUMAEMOr0 UM pelleHus MPH UCTOJTHEHUN MYHUIIUNATbHOH QyHKIMH

28. 3asBuTenu UMEIOT TMpaBO Ha o0XkanoBaHWe JeHCTBUU wim Oe3neicTBuUs
CIIEIUATIUCTOB AJIMUHUCTpAIIUU TOPOICKOT0 okpyra CTpekeBoi BO BHECYIEOHOM TOPSIIKE.

29. 3asBuTenu BmpaBe O0XaloBaTh NEHCTBUS (Oe31eiicTBHE) CHermuanTucToB Mbapy
ropojickoro okpyra CTpexeBoil.

30. 3asBUTETN UMEIOT MPABO OOPATUTHCS C Kano0oi TUYHO, B MUCBMEHHOU (popme, Tudo
B (hopMe AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

29. 3asBUTENNM MOTYT COOOLIMTH O HAPYIIEHWU CBOMX IpPaB U 3aKOHHBIX HWHTEPECOB,
MPOTUBOMNPABHBIX PEIICHUSAX, JEHCTBUAX WKW O€3AeMCTBUM CIEUUAINCTOB, HapyIIEHUU
MOJIO)KEHUH aTIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTa, HEKOPPEKTHOM TIOBEICHUU WM HapYIICHUU
CITYKEOHOU ITHUKHU:

- 10 HOMepaM Tesie()OHOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE 13 PernamenTa;

- 110 TI0YTE (B TOM YHCIIC AJICKTPOHHON ).

30. IMopsmox mpuema amoObl T PacCMOTPEHUS ONPEIENSIeTCs B COOTBETCTBUU C
yacThio 2 cratbu 8 MenepanbHoro 3akoHa oT 02.05.2006 Ne 59-D3 «O mopsizke paccMOTpEeHUS
oOpamenuii rpaxknan Poccuiickoii Deneparium.

31. Mbdp TOpPOACKOrO  OKpyra HECeT  OTBETCTBEHHOCTh 3a  COXpaHEHHE
KOH(UICHIINATLHOCTH WH(OPMALIUY, TIOTYYEHHOU B X0O/I€ TPOBEACHUS JTUYHOTO MpHUeMa.

32. Cpok paccMOTpeHHsI XKaIOOBbl C YYETOM BO3MOXKHOCTH TIPOJUICHHS CPOKOB €€
paccMOTpEeHHsI OMpeNEsieTCsl B COOTBETCTBUU €O cTaThedl 12 @DepepanbHOro 3akoHa OT
02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsiake pacCMOTpeHHs oOpamieHud TpaxkiaaH Poccuiickoit
Denepauun.

33. 3asBUTENH B CBOEM IMHUCBMEHHOM oOOpamieHuu (3kajode) B 00s3aTEIHHOM TOPSJIKE
YKa3bIBAa€T CBEJICHUs, IepeuncieHHble B cratbe 7 @DenepanpHoro 3akoHa ot 02.05.2006
Neo 59-03 «O nopsinke paccMoTpeHus odpaieHuii rpakaan Poccutickoit @eaepammm.

34. Tlo pe3ynpTaTaM pacCMOTPEHUs KaJ00bl IPUHUMAETCS PELICHHE 00 YJOBIETBOPEHUHU
TpeOOBaHM 3aBUTEINS TNOO 00 OTKAa3€ B YAOBIECTBOPEHUH KATOOBI.

35. PesynpraToM BHECYAE€OHOrO OOKAJIOBaHMS SIBISIETCS OTBET Ha JKanoOy, KOTOPBIH
noanuckiBaeTcs Mapom ropojackoro okpyra CrpexeBoit. OTBET Ha kajgoOy HampaBiISIETCS IO
MIOYTOBOMY aJpeCy, yKa3aHHOMY B 0OpallleHuH JIUOO0 ajipecy 3JIEKTPOHHOM MOUTHI.



ITpunoxxenue 1 k Pernamenrty

Horosop
0 Tiepeave Ha MOCTOSTHHOE (IOITOBPEMEHHOE) XpaHEHUE
B apXHB JJOKYMEHTOB (PU3UYECKUMHU U FOPUINICCKUMU JTHIIAMHU

(Ha3Banue Gonma)

Hacrosmuii  moroBop  3akmiouaercss Mexnay —(HaumMmeHoBaHwe — opranmzamuu  win - O.H.O.
TpaKIaHUHA) , MMEHYEMbIM Jlanee Bnanenen, u
, AIMCHYEMEBIM jJajiee ApXHuB.

JoroBop 3akitoueH B TOM, 4To Brazaenen nepenaet ApXuBy Ha XpaHEHHUE TOKYMEHTHI, SIBISIOLIUECS €T0
COOCTBEHHOCTBIO.

JIoOKyMeHTBI B KOJIMYECTBE _ CAWHMII XpaHEHUS 3a OBl TIEPENaroTCs TI0
CIATOYHOM omucH, MoANUcaHHOW BrnamenpueM U yTBEp:KIEHHOM ODKCHEPTHOH KOMHUCCHEW APXUBHOTO
ynpasienus ToMckoit oonactu. Brnanenen o0s3a0 B 45 -IHEBHBIN CPOK ITOCIIE 3aKIFOUYEHUS HACTOSIIIETO
JIOTOBOPA MepeaaTh TOKYMEHTHI B APXHB COTJIACHO CIAaTOYHON OTHCH

ApxuB 00s13aH:

MIPUHATH JOKYMEHTHI ¥ BBIIaTh Biasepily akT o mpueme-riepeiade JOKyMEHTOB;

obecreunTh COXpaHHOCTh JOKYMEHTOB,

Bnanener nmeeT mpaBo pacTOPTHYTH IOTOBOP ¢ APXHBOM U MOTPeOOBATH BO3BpaTa CBOMX JOKYMEHTOB;
OTPaHWYHUTH MPABO JOMMYCKa K CBOMM JIOKYMEHTaM KakK IO KaTerOpHsM I0JIh30BaTENeH, TaK U M0 CPOKaM
JTOTTYCKa;

ApXUB UMEET NpaBo:

MIPOM3BOANTH HAYYHO-TEXHUIECKYI0 00pabOTKy JOKYMEHTOB (3apaHee U3BECTHB O Hell Branensia);
HCTIONTE30BaTh JOKYMEHTHI B HAYYHO-UCTOPHUYECKUX, CIIPABOYHO-TIONCKOBBIX M MPAKTUYECKUX IETsIX (C
cornacusi Bnagenea)

[OJTly4aTh OTOBOPEHHYIO 3apaHee ¢ BramenslleM OO0 A0XO0Ja NMPU KOMMEPYECKOM HCIOJIh30BAHHUU
JIOKYMEHTOB.

JoxyMeHTBl mepenaloTcs B ApPXHB TOJBKO TOCHE 3aKIIOYEHUS MEXIy BragenbiieM JOKYMEHTOB H
ApXHUBOM JIOTOBOpA O IIpUeMe-Tiepeiaue JOKYMEHTOB U TOJIIIMCAHUEM aKTa MpueMa-rnepeaadn.

PexkBU3UTHI CTOPOH:

Anpec 1 6aHKOBCKHUE PeKBU3UTHI (110 MECTHOMY
O10/1KeTY):

AZMUHHMCTpanus ropoackoro okpyra Crpe:xeBoii
Anpec: 636780 Tomckasi 00J1acTh, I. CTpexkeBoi,
EpmaxoBa 46A
HWHH 7022005647
KIIIT 702201001
Y®K no Tomckoii 06aactu (¢/c40204651960
AaMUHHCTpaUMs
r. 0. CTpe:xenoii JIC02AIMHUH002)

P/CY 40204810000000000160
B I'PKII I'Y banka Poccuu no Tomckoii odJactu r.
Tomck
BUK 046902001
OKATO 69410000000
B HazHaYeHHM MIaTEKA B 00513aTeILHOM MOPSIIKE
YKa3bIBaTh
Ja/cuet 02992000010 u Koas! 6101:xeTHOM
Kjaaccupukanmn




[Tpunoxenue 2 k Pernamenry

YTBEPXIAIO
AKT Ne
npueMa-rnepegayu J0KyMEeHTOB
B JIPyTOM apXuB
OcHoBaHue:
Ha3BaHUeE, COJIepKaHue, 1aTa U HOMEP U IOKYMEHTa
caan, a
HAa3BaHUC apXUBa-CAATUUKA
MPUHSLI

JOKYMEHTBL

Ha3BaHUE apXMBa- [IPUEMILHKA

n

HazBaHue GoHma

CIPaBOYHBIN amnmapaT K HUM:

Ne i/t Hassanue omucu KonnuectBo KonmuuectBo nen | [lpumeuanue
3K3€MHJISIpOB oIrnmcu
1 2 3 4 5
HUTOI'O Jel
nudpaMu ¥ IPOMHCHIO
B apxuse-npuemuiyke Gouay nprucsoeH Ne
Cpan [Tpunsin
20 ropxg 20 rox
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