
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ  
ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТРЕЖЕВОЙ 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

07.05.2024 № 156          
 

О внесении изменений в распоряжение Администрации городского округа 
Стрежевой  от 21.09.2023 № 224 

 
  

В целях приведения муниципального правового акта в соответствие с 
действующим законодательством  

 
1. Внести изменения в распоряжение Администрации городского округа 

Стрежевой от 21.09.2023 № 224 «Об утверждении Положения об отделе опеки и 
попечительства Администрации городского округа Стрежевой»:  

- Положение об отделе опеки и попечительства Администрации городского 
округа Стрежевой, утвержденное указанным распоряжением, изложить в редакции 
согласно приложению к настоящему распоряжению.  

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на 
заместителя Мэра городского округа по социальной политике. 

 
 

Мэр городского округа                        В.В. Дениченко 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 
УТВЕРЖДЕНО 
распоряжением Администрации 
городского округа Стрежевой  
от 07.05.2024  № 156 

 
ПОЛОЖЕНИЕ  

об отделе опеки и попечительства 
Администрации городского округа Стрежевой 

 
 

Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом  
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Законом Томской области  
от 28.12.2007 № 298-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления 
отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению 
деятельности по опеке и попечительству в Томской области», Уставом городского 
округа Стрежевой, решением Думы городского округа Стрежевой от 07.12.2005  
№ 18 «Об утверждении структуры Администрации городского округа Стрежевой», 
в целях исполнения отдельных государственных полномочий, переданных органам 
местного самоуправления городского округа Стрежевой по организации и 
осуществлению деятельности по опеке и попечительству, и определяет цели, 
задачи, функции и полномочия отдела опеки и попечительства Администрации 
городского округа Стрежевой.  

 
1. Общие положения 

 
1. Отдел опеки и попечительства Администрации городского округа 

Стрежевой (далее - Отдел) создан для осуществления переданных государственных 
полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и 
попечительству. 

2. Отдел является структурным подразделением Администрации городского 
округа Стрежевой, сотрудничает с Департаментами, Комитетами и Управлениями 
Администрации Томской области, взаимодействует со структурными 
подразделениями и органами Администрации городского округа Стрежевой, 
общественными объединениями, организациями и населением городского округа 
Стрежевой. 

3. Структура и численность Отдела определяется штатным расписанием 
Администрации городского округа Стрежевой, утверждаемым Мэром городского 
округа Стрежевой.  

4. Отдел в своей деятельности руководствуется: 
- Конституцией Российской Федерации, Конвенцией ООН о правах ребенка, 

Семейным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской 
Федерации, Гражданско-процессуальным кодексом Российской Федерации, 
Жилищным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, в том 
числе Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и 
попечительстве», Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных 



гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом  
от 21.12.1996 №159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке 
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Федеральным законом 
от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без 
попечения родителей», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах 
системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423  
«Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении 
несовершеннолетних граждан», постановлением Правительства Российской 
Федерации от 19.05.2008 № 432 «О временной передаче детей, находящихся в 
организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в 
семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2010 № 927  
«Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении 
совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2012 № 496  
«О внесении изменений в некоторые акты правительства Российской Федерации по 
вопросам предоставления отдельных государственных услуг в социальной сфере», 
приказом Минздравсоцразвития Российской Федерации от 08.08.2011 № 891н 
«О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, 
выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних 
недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2010 № 927» и 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

- законами Томской области, в том числе Законом Томской области  
от 11.09.2007 № 198-ОЗ «О муниципальной службе в Томской области», Законом 
Томской области от 26.08.2002 № 68-ОЗ «Об основных гарантиях прав ребенка на 
территории Томской области», Законом Томской области от 29.12.2007 № 318-ОЗ 
«Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в 
Томской области», Законом Томской области от 28.12.2007 № 298-ОЗ  
«О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными 
полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и 
попечительству», Законом Томской области от 15.12.2004 № 247-ОЗ «О размере и 
порядке выплаты опекуну (попечителю) и приемной семье денежных средств на 
содержание ребенка (детей)», Законом Томской области от 08.06.2005 № 91-ОЗ  
«О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального 
найма», приказом Департамента социальной защиты населения Томской области  
от 30.08.2012 № 194 «Об утверждении административного регламента 
предоставления государственной услуги «Назначение гражданина опекуном или 
попечителем (постановка на учет в качестве гражданина, выразившего желание 
стать опекуном или попечителем)совершеннолетнего недееспособного или не 
полностью дееспособного гражданина» и иными нормативными правовыми актами 
Томской области; 

- Уставом городского округа Стрежевой, решениями, принятыми на местном 
референдуме и оформленными в виде правовых актов, решениями Думы 
городского округа Стрежевой, постановлениями Мэра городского округа 
Стрежевой, постановлениями и распоряжениями Администрации городского 
округа Стрежевой, Административными регламентами предоставления 



муниципальных услуг в Администрации городского округа Стрежевой, настоящим 
Положением, иными муниципальными правовыми актами. 

5. Отдел имеет бланк (приложение 1 к Положению), печать Отдела опеки и 
попечительства. Печать Отдела используется в порядке, установленном 
инструкцией по делопроизводству Администрации городского округа Стрежевой. 

 
2. Основные задачи Отдела 

 
Основными задачами Отдела являются: 
1. Выявление лиц, нуждающихся в установлении над ними опеки и 

попечительства, ведение их учета;  
2. Обеспечение оптимальных условий для жизни и воспитания детей, 

нуждающихся в государственной защите, защита их прав и интересов, 
осуществление контроля за содержанием, воспитанием и образованием детей; 

3. Профилактика социального сиротства; 
4. Обеспечение приоритета семейных форм устройства детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей; 
5. Надзор за деятельностью опекунов и попечителей; 
6. Защита личных и имущественных прав и интересов совершеннолетних 

лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, и 
дееспособных совершеннолетних лиц, которые по состоянию здоровья не могут 
самостоятельно осуществлять свои права и исполнять свои обязанности. 

  
3. Основные функции Отдела 

 
В целях реализации отдельных государственных полномочий по 

организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству и в 
соответствии с возложенными задачами Отдел осуществляет следующие функции: 

 
1. Организует выявление и учет детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей. 
 2. Проводит первичное обследование жилищно-бытовых условий и условий 

воспитания детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в 
государственной защите  

3. Обеспечивает совместно с уполномоченными органами, организациями и 
гражданами временное устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, а также защиту их прав и интересов, сохранность их имущества и 
жилых помещений до решения вопроса об их устройстве; 

4. Определяет формы дальнейшего устройства детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей. 

5. Осуществляет подбор и ведет учет лиц, выразивших желание стать 
опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения 
родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным 
законодательством формах.  

6. Готовит материалы для назначения опеки или попечительства (в том числе 
предварительной опеки, опеки по заявлению родителей) над 
несовершеннолетними. 

7. Принимает документы для выплаты денежных средств, выплачиваемых: 
опекуну (попечителю) и приемной семье на содержание ребенка (детей), лицам из 



числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, продолжающих 
обучение в общеобразовательных учреждениях. 

8. Принимает документы для выплаты единовременного пособия при 
передаче ребенка на воспитание в семью. 

9. Принимает документы по распоряжению текущими доходами (выплат, 
пенсий, алиментов) несовершеннолетнего и управлению его имуществом. 

10. Выдает разрешения на совершение сделок с имуществом 
несовершеннолетних подопечных, в том числе разрешения на выдачу 
доверенности от имени подопечного. 

11. Ведет учет опекунов, попечителей в государственной информационной 
системе "Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере" 

12. Формирует личное дело подопечного. 
13. Ведет учет лиц, в отношении которых установлена опека или 

попечительство. 
14. Осуществляет надзор за деятельностью опекунов и попечителей. 
15. Принимает ежегодные отчеты опекуна о хранении, об использовании 

имущества подопечного и об управлении этим имуществом. 
16. Оказывает помощь опекунам и попечителям несовершеннолетних 

граждан в реализации и защите прав подопечных. Организует необходимую 
помощь и проводит профессиональные консультации с опекунами (попечителями), 
приемными родителями по воспитанию детей, организации их отдыха, лечению, 
трудоустройству и социальной защите. 

17. Осуществляет контроль за прохождением диспансеризации детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей, проживающих в замещающих семьях. 

18. Проводит плановые и внеплановые проверки условий жизни подопечных, 
соблюдения опекунами прав и законных интересов подопечных, обеспечения 
сохранности их имущества, а также исполнения опекунами и попечителями 
требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов и 
попечителей. 

19. Осуществляет контроль за использованием жилых помещений (или) 
распоряжением жилыми помещениями, нанимателями или членами семей 
нанимателей по договорам социального найма либо собственники которых 
являются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, обеспечением 
надлежащего санитарного и технического состояния этих жилых помещений. 

20. Устанавливает факт невозможности проживания детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, 
нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма 
либо собственниками которых они являются, в порядке, установленном 
Администрацией Томской области. 

21. Проводит проверку условий жизни нанимателя специализированного 
жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
лиц из их числа,  

22. Выявляет обстоятельства, свидетельствующие о необходимости оказания 
детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которым предоставлены 
жилые помещения по договорам найма специализированных жилых помещений, 
содействия в преодолении трудной жизненной ситуации. 

23. Готовит заключение о наличии или отсутствии обстоятельств, 
свидетельствующих о необходимости оказания содействия детям-сиротам и детям, 



оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, которым предоставлены жилые помещения 
по договорам найма специализированных жилых помещений. 

24. Готовит разрешения о возможности раздельного проживания попечителя 
с несовершеннолетним подопечным старше 16 лет. 

25. Дает согласие на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей с регистрационного учета по месту жительства или по месту 
пребывания. 

26. Дает согласие на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, из одного образовательного учреждения в другое, либо на изменение 
формы обучения до получения ими основного общего образования, а также на 
исключение из любого образовательного учреждения. 

27. Готовит документы об освобождении, отстранении опекунов 
(попечителей) от выполнения возложенных на них обязанностей. 

28. Ведет учет граждан Российской Федерации, желающих усыновить 
(удочерить) ребенка. 

29. Проводит обследование условий жизни лица, желающего усыновить 
(удочерить) ребенка. 

30. Готовит материалы, необходимые для усыновления (удочерения) детей. 
31. Участвует в суде при рассмотрении дел об установлении усыновления. 
32. Проводит контрольное обследование за условиями жизни и воспитания 

детей, в отношении которых произведено усыновление (удочерение). 
33. Составляет отчеты об условиях жизни и воспитания усыновленного 

ребенка. 
34. Обращается в суд с требованием об отмене усыновления ребенка. 
35. Предоставляет сведения о детях-сиротах и детях, оставшихся без 

попечения родителей, не устроенных на воспитание в семьи, в региональный 
государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей. 
 36. Осуществляет государственную регистрацию ребенка с внесением в акт о 
рождении ребенка сведений о фамилии, имени, отчестве, оставленного матерью, не 
предъявившей документ удостоверяющей ее личность. 

37. Готовит документы и помещает детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, под 
надзор в государственные образовательные организации, медицинские 
организации и организации, оказывающие социальные услуги. 

38. Осуществляет контроль за условиями жизни, воспитанием и 
образованием детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
направленных в учреждения образования, здравоохранения, социальной защиты и 
других учреждений. 

39. Ведет учет сведений о гражданах Российской Федерации, проживающих 
за пределами территории Российской Федерации, желающих усыновить детей, 
являющимися гражданами Российской Федерации. 

40. Готовит и выдает заключение о возможности граждан выполнять 
обязанности опекунов (попечителей), усыновителей. 

41. Информирует население о возможностях семейного устройства детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 

42. Уведомляет кандидатов в усыновители, опекуны (попечители) о 
возможности подбора ребенка в региональном банке данных о детях сиротах и 
детях, оставшихся без попечения родителей. 



43. Выявляет детей, проживающих в семьях, и находящихся в ситуации, 
угрожающей его жизни и здоровью. 

44. Проводит проверку поступивших служебных сообщений, о возможном 
нарушении прав ребенка. 

45. Составляет и исполняет план безопасности ребенка. 
46. Организует профилактическую и реабилитационную работу с ребенком и 

его семьей на начальной стадии возникновения семейных проблем. 
47. Организует работу по профилактике отказа родителей от ребенка. 
48. Организует информационно просветительную и коррекционную работу с 

родителями (иными законными представителями). 
49. Организует комплексное социально-психологическое сопровождение 

семьи и ребенка. 
50. Организует и проводит промежуточный мониторинг состояния ребенка и 

семьи. 
51. Утверждает и контролирует исполнения плана реабилитации ребенка и 

семьи. 
52. Организует и проводит консилиум по работе с ребенком и семьей. 
53. Осуществляет немедленное отобрание ребенка у родителей или других 

лиц, на попечении которых он находится, при непосредственной угрозе или 
здоровью ребенка. 

54. Обеспечивает временное устройство детей при их отобрании. 
55. Осуществляет подготовку, представляет в суд исковые заявления о 

лишении, ограничении родительских прав, о признании брака недействительным, 
об отмене усыновления и другими исками (заявлениями ) к физическим лицам в 
отношении прав и защиты интересов несовершеннолетних, дает заключения и 
участвует в судебных заседаниях. Совершает все процессуальные действия, в 
отношении прав и защиты интересов охраняемых законом интересов граждан. 

56. Участвует в исполнении судебных решений о передаче или отобрании 
детей, в порядке, установленном Семейным кодексом Российской Федерации. 

57. Участвует в работе органов дознания в качестве законного представителя 
несовершеннолетних. 

58. Представляет интересы несовершеннолетнего (их) в случае установления 
противоречий между интересами родителей и детей либо, вносит представление 
Мэру городского округа Стрежевой о назначении представителя для защиты прав и 
законных интересов детей. 

59. Принимает участие в разрешение спорных вопросов между родителями 
(иными законными представителями) и родственниками о воспитании детей в 
пределах своей компетенции. 

60. Рассматривает заявления о возможности объявления 
несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным). 

61. Принимает и рассматривает документы на заключение брака 
несовершеннолетним, до достижения возраста 18 лет.  

62. Дает разрешение (согласие) на осуществление ухода за 
нетрудоспособным гражданином, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в 
свободное от учебы время. 

63. Дает согласие на установление отцовства в случаях, предусмотренных 
законодательством. 

64. Принимает и рассматривает заявления о присвоении имени и фамилии 
или изменения имени и фамилии несовершеннолетним. 



65. Учитывает и оказывает помощь лицам, имеющим статус детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей в возрасте от 18 до 23 лет. 

66. Принимает документы и рассматривает заявления на проведение ремонта 
жилых помещений, собственниками которых являются дети-сироты и дети, 
оставшиеся без попечения родителей. 

67. Выявляет и ведет учет граждан, страдающих психическими 
расстройствами признанных судом недееспособными, ограниченно дееспособными 
нуждающихся в установлении над ними опеки попечительстве. 

68. Подбирает лиц, способных к выполнению обязанностей опекуна или 
попечителя в отношении лиц, признанных судом недееспособными вследствие 
психического расстройства, а также лиц, ограниченных судом в дееспособности 
вследствие злоупотребления спиртными напитками или наркотическими 
веществами. 

69. Принимает, рассматривает и готовит документы на установление опеки в 
отношении признанных судом недееспособными гражданами. 

70. Принимает, рассматривает и готовит документы на установление 
попечительства совершеннолетнему гражданину ограниченному судом в 
дееспособности.  

71. Устанавливает патронаж (помошника) над совершеннолетним 
дееспособным гражданином, который по состоянию здоровья не способен 
самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои 
обязанности. 

72. Оказывает содействие опекунам и попечителям по вопросам содержания, 
лечения совершеннолетних граждан, находящихся под опекой и попечительством. 
Организует необходимую помощь и проводит профессиональные консультации с 
опекунами (попечителями) недееспособных граждан 

73. Готовит ходатайства в учреждения социальной защиты о помещении лиц, 
признанных судом недееспособными вследствие психического расстройства, в 
психиатрические или психоневрологические учреждения, дееспособных 
совершеннолетних лиц, нуждающихся в патронаже в дома-интернаты для 
престарелых и инвалидов. 

74. Проводит контроль за исполнением помощником совершеннолетнего 
дееспособного гражданина своих обязанностей и извещает находящегося под 
патронажем гражданина о нарушениях, допущенных его помощником и 
являющихся основанием для расторжения заключенных между ними договора 
поручения, договора доверительного управления имуществом или иного договора. 

75. Обращается в суд с заявлением о признании гражданина недееспособным 
или об ограничении его дееспособности, а также о признании подопечного 
дееспособным. 

76. Принимает меры по защите жилищных прав подопечных, рассматривает 
и готовит документы для выдачи предварительного разрешения на отчуждение 
жилой площади в интересах подопечного. 

77. Участвует в заседаниях судов по делам подопечных в случаях, 
предусмотренных законодательством. 

78. Принимает, рассматривает и готовит предложения об освобождении или 
отстранении опекуна, попечителя от выполнения возложенных на него 
обязанностей. 

79. Принимает, рассматривает, готовит документы на выдачу 
предварительных разрешений родителям (иным законным представителям) 
управляющим имуществом несовершеннолетних, на расходование доходов 



несовершеннолетнего, в том числе доходов, причитающихся несовершеннолетнему 
от управления его имуществом, за исключением доходов, которыми 
несовершеннолетний вправе распоряжаться самостоятельно.  

80. Принимает, рассматривает, готовит документы на выдачу разрешений 
родителям (иным законным представителям) несовершеннолетнего на совершение 
сделок по отчуждению имущества несовершеннолетнего, сдачи его в наем 
(аренду), в безвозмездное пользование или залог, влекущих отказ от 
принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из 
него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества. 

81. Готовит следующие документы: 
− заключения в суд об обоснованности и соответствии усыновления 

(удочерения) интересам усыновляемого ребенка с указанием факта личного 
общения усыновителей (усыновителя) с усыновляемым ребенком, об отмене 
усыновления (удочерения); 

− заключения в суд по делам о лишении родительских прав, об ограничении 
в родительских правах, об отобрании детей, о признании гражданина 
недееспособным или ограниченно дееспособным, о признании выздоровевшего 
дееспособным, об отмене ограничения дееспособности гражданина, о признании 
брака недействительным в интересах лица, признанного судом недееспособным; 

− заключение о возможности быть опекуном (попечителем), усыновителем; 
− заключения в суд по делам, связанным с воспитанием детей и защитой их 

личных, имущественных прав и охраняемых законом интересов; 
−  договоры о доверительном управлении имуществом 

несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей и совершеннолетних 
лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, а 
также безвестно отсутствующих граждан; 

−  договоры о передаче детей под опеку на возмездной основе; 
− проекты муниципальных правовых актов городского округа Стрежевой о 

передачи детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно 
дееспособными, а также безвестно отсутствующих граждан под опеку, 
попечительство; 

− проекты муниципальных правовых актов городского округа Стрежевой о 
сохранении права пользования жилыми помещениями; 

−  проекты муниципальных правовых актов городского округа Стрежевой 
об освобождении и отстранении опекунов, попечителей от исполнения ими своих 
обязанностей; 

− проекты муниципальных правовых актов городского округа Стрежевой о 
назначении и прекращении денежных выплат на содержание ребенка (детей) 
оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа; 

− проекты муниципальных правовых актов городского округа Стрежевой о 
назначении единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в 
семью; 

− проекты муниципальных правовых актов городского округа Стрежевой о 
возможности отдельного проживания попечителя с подопечным; 

− проекты муниципальных правовых актов городского округа Стрежевой о 
снижении брачного возраста лиц, не достигших совершеннолетия; 

− проекты муниципальных правовых актов городского округа Стрежевой об 
изменении имени и фамилии ребенка; 



− проекты муниципальных правовых актов городского округа Стрежевой о 
согласии на установление отцовства; 

− проекты муниципальных правовых актов городского округа Стрежевой об 
отобрании ребенка при непосредственной угрозе жизни ребенка или его здоровью; 

− проекты муниципальных правовых актов городского округа Стрежевой об 
определении ребенка под надзор в организации для детей сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей. 

− проекты муниципальных правовых актов городского округа Стрежевой о 
предварительном разрешении либо о согласии на отчуждение и передачу 
имущества в дар, обмен жилой площади, совершение сделок, не влекущих 
нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних и совершеннолетних 
граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными; 

− проекты муниципальных правовых актов городского округа Стрежевой о 
выделе доли из наследуемого имущества несовершеннолетнего; 

− проекты муниципальных правовых актов городского округа Стрежевой о 
порядке участия родителей и родственников в общении с ребенком, рассматривает 
спорные вопросы между родителями в воспитании детей; 

− разрешения опекунам на выдачу им доверенностей от имени подопечных; 
− разрешения на перевод подопечных из одного образовательного 

учреждения в другое; 
− разрешения на выезд из Российской Федерации для отдыха и (или) 

оздоровления несовершеннолетних граждан Российской Федерации, оставшихся 
без попечения родителей и находящихся в организациях для детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей; 

− проект муниципального правового акта городского округа Стрежевой о 
предварительном разрешении на снятие денежных средств, хранящихся на счете 
несовершеннолетнего; 

− справки о статусе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей для включения в список на обеспечение жилыми помещениями и для 
поступления в образовательные учреждения (приложение 2 к Положению); 

− справки о наличии родственников несовершеннолетнего, оставшегося без 
попечения родителей (приложение 3 к Положению); 

− справки о наследстве (приложение 4 к Положению); 
− справки об имуществе (приложение 5 к Положению); 
− приказы о принятии на учет вновь прибывшего подопечного или снятии с 

учета при смене подопечным места жительства; 
− приказы о проведении плановых инспекционных проверок учреждений. 
82. Дает разъяснения по вопросам, отнесенным к компетенции органа опеки 

и попечительства, рассмотрение обращений, заявлений и жалоб граждан по 
указанным вопросам и принятие по ним необходимых мер; 

83. Ведет документацию в установленном законодательством порядке; 
хранит материалы до передачи в архив. 

84. Осуществляет иные функции в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Томской области. 

4. Основные права отдела 

1. Специалисты Отдела в пределах своей компетенции имеют право: 
1.1. На ознакомление с документами, устанавливающими их права и 

обязанности по замещаемой должности муниципальной службы, критериями 



оценки качества исполнения должностных обязанностей и условиями продвижения 
по службе. 

1.2. На обеспечение организационно-технических условий, необходимых для 
исполнения должностных обязанностей. 

1.3. На получение в установленном порядке информации, документов и 
материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, в том числе 
по межведомственному запросу, необходимых для предоставления 
государственных услуг в рамках Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления, подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг. 

1.4. На требование выполнения определенных действий от должностных лиц 
органов местного самоуправления в пределах компетенции, предусмотренной 
настоящей должностной инструкцией. 

1.5. Иные права, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации и Томской области, муниципальными правовыми актами. 

2. В целях реализации возложенных функций, специалисты Отдела имеют 
право: 

2.1. Запрашивать от руководителей учреждений, организаций независимо от 
организационно-правовых форм и органов информацию, материалы, документы и 
их копии по всем вопросам, связанным с защитой прав и законных интересов, 
несовершеннолетних в пределах своих полномочий.  

2.2. Приглашать для собеседования родителей (законных представителей), 
должностных лиц, опекунов (попечителей), усыновителей, приемных родителей и 
других граждан по вопросам защиты прав несовершеннолетних. 

2.3. Проводить обследование семей, имеющих несовершеннолетних детей, в 
случае возникновения необходимости защиты прав и законных интересов 
несовершеннолетних 

2.4. Представительствовать в судах общей юрисдикции в отношении защиты 
прав и интересов несовершеннолетних и недееспособных граждан. 

2.5. Представлять интересы Администрации городского округа Стрежевой в 
учреждениях и организациях по вопросам защиты прав и интересов 
несовершеннолетних и недееспособных граждан. 

2.6. Участвовать на заседаниях жилищной комиссии по делам 
недееспособных и несовершеннолетних подопечных, комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав. 

 



5. Организация управления Отделом 
 

1. Руководство Отделом осуществляет начальник Отдела, назначаемый на 
должность и освобождаемый от должности Мэром городского округа Стрежевой.  

2. Начальник Отдела находится в непосредственном подчинении 
заместителя Мэра городского округа по социальной политике. 

3. Начальник отдела несет ответственность за выполнение возложенных на 
Отдел задач и функций, распределяет обязанности между специалистами Отдела, 
устанавливает степень их ответственности за выполнение возложенных на них 
обязанностей.  

4. Для выполнения объема работы по вопросам работы отдела исполняют 
свои обязанности специалисты отдела, назначение и освобождение которых 
производится Мэром городского округа Стрежевой в установленном порядке. 

5. Специалисты отдела осуществляют свою деятельность на основании 
должностных инструкций, утвержденных Мэром городского округа, соблюдают 
Правила внутреннего трудового распорядка Администрации городского округа 
Стрежевой, несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение 
должностных обязанностей. 

 
6. Ответственность работников Отдела 

 
При осуществлении возложенных на Отдел задач и функций, работники 

Отдела несут дисциплинарную и иную ответственность за неисполнение и 
ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей, 
нарушение трудовой дисциплины, превышение ими должностных полномочий, 
несоблюдение ограничений, связанных с муниципальной службой в соответствии с 
Трудовым Кодексом Российской Федерации, Законом Томской области  
«О муниципальной службе в Томской области», Правилами внутреннего трудового 
распорядка Администрации городского округа Стрежевой. 

 
                                                     



Приложение 1 
к Положению об отделе опеки и  
попечительства Администрации 
городского округа Стрежевой 

 
 

 
 

 

Администрация 
городского округа Стрежевой 

 

Отдел  
опеки и попечительства  

 

ул. Мира, 7, г. Стрежевой,  
Томская область, 636780 

 
тел. (38-259) 3-41-89 
факс (38-259) 5-10-01 

E-mail: oop@admstrj.tomsk.ru 
 

 
 

 
________________ № _______________ 
 
На № ___________ от _______________ 
 
 

mailto:oop@admstrj.tomsk.ru�


 
 

 

 

Администрация городского округа Стрежевой  
 

Отдел опеки и попечительства 
 

Ул. Мира, 7, г. Стрежевой, Томская область, 636780 
тел. (38-259) 3-41-89 факс (38-259) 5-10-01 

E-mail: oop@admstrj.tomsk.ru 
 
________________ № _______________ 
 
На № ___________ от _______________ 
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Приложение 2 
к Положению об отделе опеки и  
попечительства Администрации 
городского округа Стрежевой 

 
 

Справка 
 
 

           Выдана           Фамилия имя отчество
 

   «__» _______  _____ года рождения, 

Паспорт (свидетельство о рождении):  серия______ №________ кем и когда выдан, 
_____________________________________________________________________________ 
зарегистрированной (-му) по адресу: Томская область, г. Стрежевой, 
_____________________________________________________________________________ 

Настоящей справкой подтверждается, что Фамилия имя отчество

 

, в соответствии с 
Федеральным законом от 21.1.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по 
социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» и законом 
Томской области от 19.08.1999 № 28-ОЗ «О социальной поддержке детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, в Томской области» относится к категории детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 

 
Начальник  
отдела опеки и попечительства          ________________          /________________________/          
                                                                       (подпись)                                                       (расшифровка)       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                          
 
 
 
 
 

 



Приложение 3 
к Положению об отделе опеки и  
попечительства Администрации 
городского округа Стрежевой 

 
 
 
_________20__  г. 
 
 
 

СПРАВКА 
о наличии родственников несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей 

 
 

     Дана_______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения) 

зарегистрированному (-ой) по месту жительства: ___________________________________,  
                                                                                                              (указать адрес) 
в том, что у несовершеннолетнего 
__________________________________________имеются  
                                                                                 (фамилия, имя, отчество) 
родственники со стороны отца:    
Бабушка ________________________________________________________________, 
                                           (Фамилия, имя, отчество, дата рождения) 
проживающая по адресу:     
Тетя,____________________________________________________________________   
                                            (Фамилия, имя, отчество, дата рождения) 
 проживающая по адресу:     
 Родственники со стороны матери: 

Дедушка_______________________________________________________________ 
                                             (Фамилия, имя, отчество, дата рождения) 

 
проживающий по адресу 
 
Начальник отдела опеки и попечительства        ____________________________________  
                                                                                        (подпись)                     (расшифровка подписи) 
 
Исполнитель 
Тел. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 4 
к Положению об отделе опеки и  
попечительства Администрации 
городского округа Стрежевой 

 
 

_________20__    г. 
 
 
 

СПРАВКА 
 
 

     Дана_______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения) 

зарегистрированному (-ой) по месту жительства: ___________________________________,  
                                                                                                              (указать адрес) 

в том, что у несовершеннолетнего_____________________________________________ 
____________________________________________________ наследства  нет.    
                                                       (фамилия, имя, отчество) 
                

   Справка дана для предъявления по месту требования. 
 
 
Начальник отдела опеки и попечительства      
_______________________________________  
                                                                                                                     (подпись)                                            (расшифровка подписи) 

 
 
 
Исполнитель 
Тел. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 5 
к Положению об отделе опеки и  
попечительства Администрации 
городского округа Стрежевой 

 
 

 
_________20__    г. 
 
 
 

СПРАВКА 
 
 

     Дана_______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения) 

зарегистрированному (-ой) по месту жительства: ___________________________________,  
                                                                                                              (указать адрес) 

в том, что у несовершеннолетнего_______________________________________________ 
______________________________________________________________имущества нет.    
                                                       (фамилия, имя, отчество) 
                

   Справка дана для предъявления по месту требования. 
 
 
 
Начальник отдела опеки и попечительства      
_______________________________________  
                                                                                                                     (подпись)                                            (расшифровка подписи) 

 
Исполнитель 
Тел. 
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